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Bevezetés

Napjainkban a kiilonb6z6 torvények és egyéb jogszabalyok altal eloirt
adobevallasok, adatszolgaltatasok hataridejének, az adokotelezettségek
befizetésének figyelemmel kovetése komoly feladatot 16 a
vallalkozasokra, a bérszamfejtéssel ¢és szamvitellel foglalkozo
szakemberekre. Ehhez nyUjt segitséget az Ad6iddzitd program.

Miikodésének 1ényege, hogy a kiilonbozo feladatokat a hataridé datuma
szerint eldjegyezve, mindig pontosan lathatjuk, hogy éppen mivel kell
foglalkoznunk, igy semmi nem keriilheti el a figyelmiinket, s nem kell
fejben tartani a kiilonb6zd hataridoket.

Elegendd csak minden nap lekérni az aktualis feladatok listdjat és maris
lathatjuk, hogy aznapra milyen teenddink vannak. Az elvégzett,
befejezett feladatokat megjeldlhetjiik, igy a feladatlistakban lathatjuk a
mar elvégzett és a még elvégzetlen feladatokat, de mads sziirési
lehetdségeket is megadhatunk a kiilonb6zd listdk készitéséhez.

A szoftver alapvetd adatszolgéltatasi, bevallasi feladatokkal fel van
toltve, mely természetesen bdvithetd.

Ha e konyv a szoftver kezelésével kapcsolatban nem adna vélaszt
valamely kérdésére, hivja fel telefonon a Parallel Kft., melyen keresztiil
szoftvertanacsadok segitenek a problémak megoldasaban.

E konyvnek nem feladata operacios rendszerrel kapcsolatos vagy
szamitogép kezelési ismeretek taglalasa. A szoftver haszndlata
feltételezi, hogy a felhasznadlo rendelkezik ezen ismeretekkel.
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Program inditasa

A ,Karbantartés / Jogosultsagok™ meniipontban vihet fel felhasznalokat.
Ennek leirdsat az adott meniipontndl részletesen megtaldlja. A program
inditdsa utani elsé feladat, hogy kivalassza az adott felhasznalét. A
felhasznal6 kivalasztdsa utdn irja be a jelszot, amennyiben nem irt
jelszot, akkor nyomja le a [Rendben] kapcsolot. A [Kilépés] kapcsoldval

kilép a programbdl.

Héw | Rendszergazda
Jelzzd |
Jelzzo gpra |
Tipus I Rendszergazda
&% Jogosultzagok
B 0j tétel \E\ Madositas b Kiépes
© Parallel Kft. 5 oldal
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Képernyo

A képernyd nagyobb részét a téglalap alaku, kékre tonusozott
szerkesztoteriilet foglalja el. Alaphelyzetben ezen a fomeni lathato,
leggyakrabban azonban adatbevitel folyik itt.

A Armada Ad6idazits (Verzic: 2.01.03)

Cégek Feldolanzas [lyomraras 7iris Karbantartds Plus  Vége
(@) || cen |
L) SR

ARMADA

Az elsé sorban lathaté a verzidszam, a képernyd mdasodik sora a 0
meniipontokat tartalmazza, a harmadik sorban a kivalasztott cég neve
szerepel, melynek éppen a nyilvantartasat vezetik, valamint a
kivalasztott év, mellette pedig annak a felhasznalonak a neve lathato,
aki éppen dolgozik az adott cégben. A ,,Plus” menii alpontjai a program

© Parallel Kft. 6 oldal
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mukodése kozben barmikor elérhetdek.

Meniik

Alapmenii

Mint a legtobb kozkézen forgd szoftver, ez is meniirendszerii, azaz
bizonyos pontokon a Felhasznalé donti el, hogy a felkinalt lehetdségek
koziil melyiket valasztja. Néhol a meniipontbdl egy ujabb meniibe jut.
Az egyes meniik ugy kovetkeznek egymasbol, mint a fak agai. Egy
meniipont ugy valaszthatd ki, hogy az egérrel a megfelel6 sorra
rakattint. A meniiben a kurzor a monitor tipusatél fliggden egy alahuzas,
eltérd szin vagy inverz megjelenités.

A Armada Addidézits (Verzio: 2.01.03)

(- Feldolgozds  Myomtatds Zards karbantartds Plus  Vége

Céq kivélasztésa A Rendszergazda

Cég kirzsadatai [

Feladat megnevezes
Jelleg megnevezes
Tipus

Feladat sablon

El6fordulhat, hogy néhany meniipontot - ezek altalaban halvanyan
lathatok - nem lehet kivalasztani. Ennek haromféle oka lehet:

1. A meniipont olyan tartalmat rejt, mely a munka adott fazisaban még
nem elérhetd, pl.: tételek felvitele akkor, amikor még egyetlen cég
sincsen megnyitva.

2. A meniipont olyan tobblet szolgaltatast takar, ami az adott program

© Parallel Kft. 7 oldal
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felhasznalasi jogat illetéen a Felhasznald szadmara nem all rendelkezésre

(pl. ha demo modban miikddik a program).
3. A meniipont mogotti funkcid fejlesztés alatt all, s jelenlegi

allapotaban még nem érhetd el.

A Armada Adgidazita (Verzia: 2.01.03)

WS Feldolgozas  Myomtatas Zaras  Karbantartas Plus  Yeége

Ev: [2009 %' |Rendszergazda
e TEE

Céq kirzsadatai 3

Feladat megnevezés

Jelleg meanevezés

Tipus

Feladat sablon

. adaidezito

A fenti példa azt mutatja, hogy a Felhaszndlo belépett a ,,Cégek”
fémeniibe, s innen a ,,Cég kivalasztas”-t valasztja majd.

Cégek

Itt talalhatoak a kovetkezd meniipontok: ,,Cég kivalasztasa”, ,,Cég
torzsadatai”, ,Feladat megnevezés”, ,Jelleg megnevezés”, , Tipus”,
,,Feladatsablon”.

Cég kivalasztasa
A hétkoznapi munka sordn az elsd teendd annak a cégnek kivalasztasa,
melyben a felhasznalé dolgozni kivan.

© Parallel Kft. 8 oldal
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Addidazita Bt 2010
Méy * | Kad =
F Czinege Gabor i 2007 ;I
______ Adodidizitt Bt. W 2008
I Gath kFt ooo3 W 2009
W

[ [

[ Ellendirzés [Indexelés)

‘ » Bendben »* Mégsem

A cég kivalasztasdhoz az egérrel kattintson a cég nevére. Az év
valasztasakor is ugyanigy jarjon el.

E meniipont csak akkor érheté el, ha a ,,Cég torzsadatai / Uj cég
létrehozasa” mentipont alatt mar létrehoztdk legaldbb egy cég
adatbazisat.

A ¢év kivalasztasat kovetden irja be a feldolgozas keltét, majd kattintson
a [Rendben]-re, vagy nyomja le az ‘Enter’ billentyfit.

"W Ditirim

D atum: ! [2010.06.08

@ Bendben @ Mégzem

© Parallel Kft. 9 oldal
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A cég és az év kivalasztdsa utan térjen vissza a fomeniibe, majd
valasszon ujabb meniipontot.

¥ iEllentrzés [Indexelés]:

Amennyiben aramsziinet miatt kikapcsolodott a szamitogép vagy
lefagyott az operacios rendszer, s emiatt kellett jrainditani, esetleg
szabalytalan gépkikapcsolds tortént, a legkdzelebbi cégkivalasztasnal
jeldlje be az ,,Ellendrzés (Indexelés)” mellett lathato iires kockat, hogy
a szoftver helyreallitsa az adatok megfeleld sorrend;ét.

A szoftver fejlesztdje nem garantdlja, hogy barmilyen adatsériilés ezen
funkcidval helyreallithato.

Cég torzsadatai

E menilipont tartalmazza a kovetkezdket: ,,Uj cég létrehozasa”,
»Kovetkezd év létrehozasa”, ,,Mddositas”, ,,Cég torlése”, ,,Ev torlése”.

I Armada Addidgzits (Verzidg: 2.01.03)

:.’i Rendszergazda

[ céq létrehozdsa

Kdwetkezd év [Etrehozasa
Modositas

Céq kirlése

Feladat megnevezés
Jelleq megnevezés
Tipus

Ew tiitlése
Feladat sablon

© Parallel Kft. 10 oldal
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Uj cég létrehozasa

Itt vehet fel cége(ke)t. Egy céget a program hasznalata soran csak
egyszer kell megnyitni. (Ha valamit elir a felvitel kozben, akkor az a
,,Cég torzsadatai / Modositas” meniipont alatt javithatd.)

Cég neve: ||

Ceég hosszu neve: |

Addészam: |
Cim: | |

|
Tel: 1. Aldird |
Fax: beosztis |
Tel{2)
Tel{3} 2. Alairo |
Tel{4) beosztis |

Az elsd éu: 2010

Cégért elsbdlegeszen felelos személy:

| Rendszergazda j
Minden feladatot & végez |

" UOres feladatlista
f* Feladatsablon hasznalata
™ Feladat atemelése mas cégtil

Riasztds [ +/ Bendben X Mégsem

Adatmezok:

Cég neve:

© Parallel Kft. 11 oldal
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E név alapjan valaszthatja majd ki a létrehozas utan, hogy melyik
cégben kivan dolgozni, s ez a név fog megjelenni a nyomtatvanyokon is.

Cég hosszu neve:
Ide beirhatd a cég teljes neve, ez a nyomtatvanyokon nem jelenik meg.

Adoészam:
Ha kitolti e rovatot, akkor a cég adészama valamennyi nyomtatvanyara
rakeriil majd.

Cim:
A cég cime a kovetkezd sorrendben: iranyitdszam, varos, utca, hazszam.

Telefon, fax:

A cég telefon és fax szamanak beirasara szolgaldo mezok.
Az elso év:

A legelsd év, melyben a cég adatait kivanja rogziteni.

Cégért elsddlegesen felelds személy:

Itt a programhoz rendelt felhasznalok koziil valaszthat. Ha csak egy
felhaszndld dolgozik a programmal, akkor alapértelmezettként a
Rendszergazda elnevezés lathatd, melyen ebben az esetben nem kell
valtoztatni.

Minden feladatot 6 végez:
Ha tobb felhasznal6 dolgozik a programmal, akkor bepipalhatja, hogy ki
az a személy, aki minden feladatot végezhet.

Ures feladatlista:

Ha ezt valasztja, akkor teljesen iires lesz a feladatok listdja, s a cég
létrehozasa utdn teljesen egyedi modon alakithatja ki a cégre szabottan a
feladatokat.

Feladatsablon hasznalata:

© Parallel Kft. 12 oldal
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Ennek a megjeldlésével az alapértelmezettként 1étrehozott feladatsablon
fog megjelenni az Gjonnan létrehozott cégben.

Feladat 4temelése mas cégtol:

Itt azt allithatjuk be, hogy egy mar meglévd cégben hasznalatos
feladatlista az Ujonnan létrehozott cégben is jelenjen meg. Ennél az
esetnél kivalaszthatjuk, hogy melyik cég, melyik évének feladatlistajat
kivanjuk atvenni.

Riasztas:

A négyzet bepipalasaval azt allithatjuk be, hogy Cég kivalasztasa utan
figyelmeztetd képernydt kiildjon a program az 5 napon beliil esedékes és
lejart feladatokrol.

Ha minden adatot beirtunk, illetve bedllitottunk, a ’Rendben’ gomb
megnyomasaval megtorténik az 0j cég létrehozasa, mely utana a ,,Cég
kivalasztasa” meniipontban is lathatd és kivalaszthato lesz.

(Cég) Modositas

Ha véletlentil rosszul adta meg egy cég adatait, de mar lementette, akkor
e menilipontnal lehet azokat korrigdlni. Ha ez mar megtortént, a
[Rendben] kapcsolora kattintson, s ezaltal az 0 adatok lesznek az
érvényesek. Egyetlen dolog, amit nem lehet médositani: a cég rovid
neve. Ez abbdl is lathato hogy itt a mezd nem fehér, hanem sziirke, igy
nem irhato at.

© Parallel Kft. 13 oldal
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Riasztas

Cég adatainal midositisa

2

Minden feladatot & végez |

Cég neve: | Adéidzits Bt.

Cég hosszi neve: |Addidizits Bt.

Addszam: I

Cimi: |

Tel: 1. Alairoé

Fae beosztis

Teli2)

Tel(3) 2. Alairo

Tel{4) beosztas

Cégért elzddlegesen felelds személy: IFIendszelgazda j

[ +/ Rendben

X Mégsem

© Parallel Kft.

14 oldal
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A kovetkez6 év nyitasa

Ha egy év véget ér, ebben a meniipontban megnyithaté a kdvetkezo év.
A nyitas azt jelenti, hogy a gép az uj év adatai szamara elkiilonitett
helyet foglal amellett, hogy az el6z6 évvel a késObbiekben is barmikor
foglalkozhat.

Az utolso ev:| 2010 . A kivetkezo ev: 2001 .

v Feladatok generialisa elozo évbol

A kovetkez6 év 1étrehozéasakor eldontheti, hogy kivanja-e az el6z6 év
feladatait atvenni vagy sem. Ezt a "Feladatok generalasa el6z6 évbol’
felirat melletti kis négyzet segitségével allithatjuk be. A négyzetben
alapesetben benne van a pipa, tehat ha nem akarjuk atvenni az el6z6 évi
feladatokat, akkor a négyzetbdl ki kell venniink a pipat.

A kurzor alapbol a [Rendben] feliraton 4ll, melynek hatdsara a
kovetkezd év adatbazisai l1étrehozasra keriilnek.

Ezt kovetden az évvalasztds modosul és a felhasznalé az 0j évben
dolgozhat tovabb.

© Parallel Kft. 15 oldal
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Cég torlése

Hibéasan nyitott, illetve megsziint cég esetén sziikség lehet teljes torlésre,
melyet e meniipontnal lehet végrehajtani. A torlést kovetden a cég neve
torlddik a cégek listdjabol.

ﬂ' Adatok tiriése

Addiddzito Bt

i

E/ Torlés » Mégzem

Valassza ki a céget, majd kattintson a [Torlés] kapcsolora.
—

Figyelem!

® Yaloban torolni kivanja a Céget
AddidGzits Bt

&2 lgen

Annak elkeriilésére, hogy a Felhaszndlo véletleniil tor6ljon egy céget,
figyelmeztetd képerny6 is megjelenik a tényleges torlés elott.

© Parallel Kft. 16 oldal
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Ha valéban a cég torlése mellett dontott valassza az [Igen] kapcsolot,
ellenkezd esetben a [Nem]-re kattintva kiléphet e meniipontbol anélkiil,
hogy a cég torlddne.

Jarjon el kortltekintden e torlési lehetdséggel, mert torlés esetén a cég
teljes évi anyaga elvész. Javasolt torlés elott a torlésre jeldlt cég adatait
archivalas céljabol hajlékony lemezre menteni, vagy CD lemezre kiirni
(,,Karbantartads / Biztonsagi mentés készitése™), igy egy téves torlés
esetén visszatdltéssel helyreallithato a torlés el6tti allapot.

Ev torlése

Egy év teljes torlését e meniipontndl lehet elvégezni, ha annak adataira
tobbé mar nincs szilikség. Tandcsos e miivelet elétt hajlékony lemezre
menteni, vagy CD lemezre kiirni a cég adatait a
»Karbantartds/Biztonsagi mentés készitése” meniipontban, s igy egy
esetleges téves torlés esetén visszatdltéssel helyreéllithatd a torlés eldtti
allapot.

&F Adatok tiridse

Adaidozits Bt. 2007

o EXT=]
W 2008

© Parallel Kft. 17 oldal
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Ha valdban az év torlése mellett dontott, valassza a [Torlés] kapcesolot,
ellenkezd esetben a [Mégsem]-re kattintva kiléphet e meniipontbol
anélkiil, hogy az év torlddne.

Feladat megnevezés

Ez a menilipont az elvégzendd feladatok megnevezési listdjanak
szerkesztési helye, melyet tetszés szerint kiegészithet (feladat
megnevezések pl.: SZJA, EHO, nyugdijbiztositasi jarulék, munkaadoi
jarulék, munkavallaléi jarulék, kornyezetvédelmi termékdij, ..65 havi
afa bevallés, ..08 havi bevallas, KSH stb.) Ezek felvitele biztositja azt,
hogy a tobbi meniipontban a feladat megnevezésekhez hozza tudja
rendelni, hogy milyen jellegii lehet a feladat, milyen tipust és milyen
hatariddk kapcsolodnak hozza.

Jelleg megnevezés

A feladatok jellegének megnevezési listajat toltheti fel ebben a
mentipontban (pl.: bevallas, befizetés, ligyfél értesitése, ligyfél atadasa,
adatszolgaltatds) A feladatokhoz ezeket a jellegeket rendelheti majd
hozza.

Tipus

A feladatok tipusainak elnevezését rogzitheti ebben a meniipontban,
mint pl.: folyamatos, id6szakos, egyszeri.

Feladat sablon

Itt végezheti el a feladatsablonok szerkesztését, itt rendelhetdk Ossze a

© Parallel Kft. 18 oldal
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feladat megnevezések, a jellegek és a tipusok. *Uj tétel’ kapcsolora
kattintva valnak szerkeszthetdvé a feladatok.

Feladatsablon sgerkeszis

Megnevezés | J
Jelleg | J Prioritas
Tipus | J
Megjegyzés J
Szkiév v =l
Hataridi | Elsé nap |
Gyakorizag Utolsd nap |
[ 0j tétel 2, Modositas Torlés X Mégsem
~

Az alabbi képerny6 képen egy példat lathat az egyik feladat beallitasara,
mely a havi afa bevallasra vonatkozik. A ’Megnevezés’ mezdben a
"Feladat megnevezések’ koziil valaszthat, vagyis megjelenik minden
feladat neve, melyet korabban feltoltott az erre szolgalé meniipontban.
A ’Jelleg’-nél kivalaszthatja, hogy az adott feladat példaul bevallas,
majd a ’Tipus’-nél bedllithatja hogy folyamatos, vagyis az év soran
rendszeresen ismétlddd feladatrdl van szo.

"Megjegyzés’-t is beirhat az adott feladattal kapcsolatosan.

A ’Hataridé’ mezdben azt allithatja be ebben az esetben, hogy mi az
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els0 datum az év soran, amikor az adott feladat felmerill és a
’Gyakorisadg’ beallitasdval a megadott datumhoz képest a program
automatikusan havonta ugyanarra a napra bedllitja a hataridét. Ha
elképzel egy hataridénaplot, akkor abban minden hénap 20. napjihoz
kézzel kellene beirnia, hogy ,,afa bevallas”, nem lenne elegendd csak
januar hénaphoz beirni. Az Ado6id6zitd program esetében viszont nem
kell minden hénapban felrdgziteni a feladatokat, mert a gyakorisag
beallitasaval ezt a program elvégzi On helyett.

A ’Prioritds’ nevili mezonél a feladat fontossagat allithatja be. Ehhez a
szamjegyek 1-t6l 5-ig valaszthatoak.

Ha minden bedllitast elvégzett, a 'Rendben’ kapcsolora kattintva tudja

rogziteni.

"W Feladat sgerkeszts

——————————

Jelleg

Tipus

Megjegyzés

Hatanidd

Gyakorizag

H
Megnevezés | rRT P - 00002
| bevallas j Prionitas 1 -
| folyamatosz J Felelgs Rendszergazda -
2010.02.20 Elsd nap ..
Utolgd nap .
R L +/ Rendben X Mégsem
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Az adatok rogzitése utan a havi afa bevallds a kovetkezoképpen fog
kinézni. Lathaté, hogy minden hénap 20. napjara eldirasra keriilt a

feladat.

Feladat srerkesid

_.08 havi bevallas bevallas folyamatos 20100112 ES
..65 havi afa bevallas bevallas folpamatos 2010.01.20
.08 havi bevallas bevallas folpamatos 20100212
__65 havi afa bevallas |bevallas folyamatos [2010.02.20
_.08 havi bevallas bevallas folyamatos 2010.03.12
altalanos forgalmi ado bevallas egyszeri 2010.03.15
..65 havi afa bevallas bevallas folpamatos 2010.03.20
_.08 havi bevallas bevallas folyamatos 20100412
_.65 havi afa bevallas bevallas folyamatos 2010.04.20
..08 havi bevallas bevallas folpamatos 20100512 j
Megnevezés | g5 havi ifa bevallas - | 00002
Jelleg | bevallss J Prioritas 1
Tipus | folpamatos J Felelds | Rendszergazda J
Megjegyzés J
Hataridd 2010.02.20 Elst nap .
Gyakorizag Utolsd nap .
[ 0j tétel ~3 Madositas E’ Torlés X Mégsem

Egy masik bedllitds, melyben példaul az altalanos forgalmi ado
befizetésének hataridejét allithatja be hasonloképpen az egész évre, a
kovetkezOképpen nézhet ki:
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Amint megnyomja a ’Rendben’ kapcsoldt, a kovetkezd képernyon
lathatova valik, hogy a havi 4fa bevallas mellett a program besorolta az
afa befizetések hataridejét is.

..08 havi bevallas bevallas folpamatos 20100112 -
__65 havi afa hevallas bevallas folyamatos 2010.01_20
altalanos forgalmi add bevallas eqgyszern 2010.01_20

] galmi adé  |befizetés folyamatos [2010.01.20 |
..08 havi bevallas bevallas folpamatos 20100212

_.65 havi afa hevallas bevallas folyamatos 2010.02.20
altalanosz forgalmi ada belizetés folyamatos 2010.02.20

..08 havi bevallas bevallas folyamatos 2010.03.12

..65 havi afa bevallas bevallas folpamatos 2010.03.20
altalanosz forgalm ado belizetés folpamatos 2010.03.20 ﬂ

Megnevezés |

altaldnos forgalmi add J 00169
Jelleg |hefizetés J Prioritas ’t‘

Tipus | folpamatos Felelds | Rendszergazda J
Megiegyzés | APEH altalanos forgalmi adé =]
Hataridd 2010.01.20 Els&d nap o
Gyakorizag Havi Utolsd nap o

[ 0j tétel ~3, Modositas & Torés X Mégsem

Az alabbi képernydn arra lathat példat, hogy mi a funkcidja az ’Els6

nap’ ¢és ’Utols6 nap’ elnevezésli mezOknek. Ahogy lathato,
megnevezésként az ’szja’ lett kivalasztva, mellyel kapcsolatban az
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lgyteél értesitése’ jelleg keriilt beallitasra, ami ’idészakos’ tipusy, s az
’Elsé nap’ és ’Utols6 nap’ funkcioval adhaté meg, hogy milyen
iddintervallumot o6lel fel az iddszak. Tehat ebben az idszakban keriil
eldirasra az ligyfél értesitése az szja-val kapcsolatban heti gyakorisaggal.

Feladat szerkestid

i e it S A
..65 hawi afa bevallas bevallas folpamatos 2010.04.20 ﬂ
altalanos forgalmi adé befizetés folpamatos 2010.04.20
..08 havi bevallas bevallas folpamatos 20100512 J
..65 havi afa bevallas bevallas folyamatos 2010.05.20
altalanos forgalmi ada befizetés folyamatosz 20100520

[2010.05.20

|igyfél éntesitése |idiszakos

__I]IEI havi bevallas bevallas folpamatos 2010.06.12
..65 havi afa bevallas bevallas folpamatos 2010.06.20
altalanos forgalm adé behzetés folpamatos 2010.06.20
..08 havi bevallas bevallas folpamatos 20100712 j
Megnevezés | - J onl181
delleg | igyfél értesitése v| FPriortas |4
Tipus | idizzakos J Felelds | Rendszergazda J
Megjegyzés Minden ugyfelet értesiteni az 5ZJA bevallasban szerepld J
befizetendt osszegrill
Hataridi 2010.05.20 Elsi nap  |2010.05.01
Gyakorisag Havi Utolsd nap |2010.05.19
[ 0j tétel \?\ Maodositas %’ Torlés # Mégsem

Tehat a Cégek / Feladat sablon meniipontban végezheti el az alapvetd
feladatok  beallitdsat, s mivel ez a meniipont uUgynevezett
»cégfliggetlen”, igy elegendd csupan a legeldszor létrehozott cégben
feltolteni, mert az Osszes tovabbi cég 1étrehozasakor ez a feladat sablon
ugyanugy megjelenik.
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Ha egy-egy cégben bizonyos feladatok felsorolasa felesleges, akkor
természetesen atszerkeszthetd, erre a célra szolgal a ,,Feldolgozas /
feladatok szerkesztése” mentiipont.

Feldolgozas

Feladatok szerkesztése

Ebben a meniipontban automatikusan megjelennek a Feladat sablonban
rogzitett tételek, s ha valamit egy masik cégben modositani, vagy tordlni
szeretne, akkor az itt megteheti a megfeleld kapcsolokra kattintva. De 1j
tételt is vihet fel, ami igy nem keriil bele a sablonba, hanem csakis
abban a cégben fog szerepelni, amiben éppen dolgozik. Vagyis ebben a
meniipontban mar nem lesz ,cégfiiggetlen” a szerkesztett lista.
Természetesen ennek a feladatlistanak az dtmasolasara is lehetdség van
Uj cég létrehozésakor.

Feladat
Ebben a meniipontban tudja adott iddintervallumot megadva
megtekinteni az Onre varé feladatokat.

Az alabbi képen példaul 2010.01.01. és 2010.01.31. kozotti id6szakra
bedllitva lathatok felsorolva a feladatok. Lehetdség van arra, hogy
szurési feltételként beallitsa a feladatok statuszat is, ami lehet
"Elvégzetlen’, ’Kész’, vagy "Mind’.
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& ﬁé?adai 5 -

Hatandd |2I]1I]_I]1_I]1 -tal |2010.12.31 -ig Mind v
Pri [Megnevezés Jelleg Tipus Hataridd Felelds j
1|..08 havi hevallas hevallds folyamatos 2010.01.12 |Rendszergazda | X
1|..65 havi 4fa bevallas | bevallas folyarnatos 2010.01.20 |Rendszergazda | X
A|altalanos forgalmi add | hevallas BOYSTRH 2010.01.20 |Rendszergazda | X
1| altalanos forgalmi adod | hefizetés folyarmatos 2010.01.20 |Rendszergazda | X
1|..08 havi hevallas hewvallas folyamatos 2010.0212 |Rendszergazda | X
1|..65 havi 4fa bevallas | hevallas folyarnatos 2010.02.20 |Rendszergazda | X
1| altalanos forgalmi add | hefizetés folyarmatos 2010.02.20 |Rendszergazda | X
1..08 havi hevallas hevallas folyamatos 2010.03.12 |Rendszergazda | X
1|..65 havi 4fa bevallas | bevallas folyarnatos 2010.03.20 |Rendszergazda | X
1| altalanos fargalmi add | hefizetés folyarnatos 2010.03.20 |Rendszergazda | X
1]..08 havi hevallas hevallas folyarmatos 2010.04.12 |Rendszergazda [ X[~
Elkészult | | 00169
Feladat megjegyzése Elkézzulés megjegyzése
APEH altalanos forgalmi adé =] =]
i) Kész (¥ Bezaras

Ha egy feladatot elvégzett, akkor ugy tehetd at a *Kész’ kategoridba,
hogy az egérrel az adott feladat sorara kattint, ezutdn pedig a "Kész’
kapcsolora. Ekkor megjelenik egy kis ablak, melyben beirhatja az
elkésziilés idOpontjat és barmilyen megjegyzést is hozzafiizhet a
feladathoz, ahogy az az alabbi képerny6n lathato.
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Elkésziilés idopontja |2|]1 0.01.20

Megegyzés

[
[~

A ’Rendben’ kapcsolora kattintva tudja véglegesiteni a feladatot,
innentdl ez mar elvégzettnek szamit.

Ha ezutan egérrel rakattint az adott feladat sorara, akkor megtekintheti
az 0sszes hozzaflizott megjegyzést is. A kész, vagyis elvégzett feladatok
soranak legvégén egy kis z6ld pipa lathatd, mig az elvégzetlen feladatok
sorainak végén egy piros X jel utal a feladat allapotéra.
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& F’é?ﬂkfa:ﬁ \ :

Hataridd |2l]1 0.01.0 -tél |2010.12.3 -ig Mind =
Pri Meghevezés ellen Tipus Hataridd Felelds =

1|. 65 havi 4fa bevallas  |bevallas falyamatos 2010.01.20 |Rendszergazda |+

5| altalanos forgalmi add | hevallas [T eerazll 2010.01.20 |Rendszergazda | X

1| altalanos foraalmi add |befizetés folyamatos 2010.01.20 |Rendszergazda | X

1]..08 havi hevallas hevallas falyamatos 2010.0212 |Rendszergazda | X

1|. 65 havi 4fa bevallas | hevallas folyamatos 20100220 |Rendszergazda | X

1| altalanos forgalmi add |befizetés falyamatos 2010.02.20 |Rendszergazda | X

1]..08 havi hevallas hevallas folyamatos 20100312 |Rendszergazda | X

1|. 65 havi 4fa bevallas | hevallas falyamatos 20100320 |Rendszergazda | X

1| altalanos forgalmi add | hefizetés folyamatos 20100320 |[Rendszergazda | X

1]..08 havi hevallas hevallas folyamatos 2010.04.12 |Rendszergazda | X

1|..65 havi afa hevallas  |bevallas falyamatos 2010.04.20 |Rendszergazda | X |~
Elkészilt  [2010.01.20 |Rendszergazda 00001
Feladat megjegyzése Elkészulés megjegyzése

@ Kész ® Bezaras
Nyomtatas

A kiilonféle feladatokat a ’Nyomtatds’ meniipontban tobbféle mddon
listazhatja.

Az alabbi meniipontok koziil valaszthat: Kész feladatok’, *Elvégzetlen
feladatok’, *Osszes feladat’, ’Statisztika’.

A meniipontokon belil lehetéseg van kiilonféle szirési feltetelek
beallitasara, hogy az On igényeinek megfeleld listat készithesse el.

Mind a kész, mind az elvégzetlen és az Osszes feladat nyomtatdsakor
ugyanezek a szlirési lehetdségek lathatoak, mint az alabbi képen.
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Sziirés

v Elkészult  [2p10.01.01 Ol 20101231 o

[ Hatandd  |2010.01.01 -tol |2010.12.31 -ig

[ Megnevezés | szia J
[ Jelleg | bevallaz J
[ Tipus | EqQysZen J

Myomtatas helye
Képernyo j &, Hyomtatas * Meégzem

A ’Nyomtatas’ kapcsolora kattintva el0szor a képernydn jelenik meg a
kivant lista, majd ezutdn nyomtathato is.

A Nyomtatds meniiponton beliil a ’Statisztika’ meniipont egy olyan
listazési lehetdséget biztosit, melynél egy megadott iddintervallumban
lathat6, hogy a programhoz hozzarendelt felhasznalé vagy felhasznalok
Osszesen hany feladatot végeztek el, mennyi a késve elvégzett feladat és
mennyi az elvégzetlen feladat.

Zaras

A °Zaras’ meniiponton beliil talalhat6 az ’1d6szak rogzitése’ és *Iddszak
feloldasa’ meniipont.
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Idészak rogzitése

E meniipont segitségével lezarhat egy-egy honapot. Ha On egy honapot
lerdgzit, akkor az adott honapot érintd tételek mar nem szerkeszthetdek,
azonban valamennyi tétel tovdbbra is késszé tehetd, illetve
nyomtathatoak.

Idoszak feloldasa

Ha egy honap mar rogzitésre keriilt, akkor e meniipont segitségével
visszanyithat6, ha mégis sziikség van modositasra, vagy torlésre.

Karbantartas

E meniiponthoz tartoznak az alabbiak: ,,Rendszeradatok”, ,,Biztonsagi
mentés készitése”, ,,Mentés visszatOltése”, ,,Rendezés, karbantartas”,
»Kapacitas”, ,,Regisztracio”, ,,Historia”, ,,Jogosultsagok”.

"' Armada Adgidazita (Verzic: 2.01.03)
Cégek  Fel

dolgozas  Myombatds Zaras

Cég: [Adaidozits BL

I

Rendszeradatak 3 2 |Rendszergazda

Biztonsaagi mentés készitése

Mentés visszatdlkése

Rendezés, karbantartas »
Kaparitas

Reqgisztracia

Histaria

Jogosulksagok

adaidazite
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Rendszeradatok bedllitasa

E meniipontban a tizedes elvalaszto jel formatumat adhatja meg.

Rendszeradatok hediliidsa

Datumkitoftes: | " Evezrediol{” Evtizedts! ©* Honaptol  Haptol

Tizedes elvalaszto I_

X Még

Biztonsagi mentés készitése

A program milkddése kozben az adatok a szamitégép merevlemezén
tarolodnak. Ezek esetleges fizikai meghibdsodasa esetén az eddig bevitt
adatok megsemmisiilhetnek, s ebben az esetben a felhasznalénak nem
volna mas lehetésége, mint beirni az év eddigi adatait az elejétol
kezdve. Ez a helyzet elkeriilhetd, ha a felhasznalé havonta legaldbb
egyszer egy kiilsé egységre menti adatai, ami lehet egy hajlékonylemez
(floppy), vagy CD lemez.
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W Biz [OrSAgE Menids

Mentendo céqg: Adadozito Bt. [2010 év]
| M Addoidiizitia Bt
I Czinege Gabor
B Gath kit

[~

A mentés helye:

(+ Belst mentés " Mentés Hoppyra [A:]
" Mentés tetszileges konyvtarba  Mentés floppyra [B:]

A mentés dtvonala:

| tvarmada2imodulim0020hc0002%ev201 Dhmenth

Szoveges megjegyzés a mentéshez:

+/ RBendben » Meégzem

Els6 1épésként a cég megjelolése sziikséges, oly modon, hogy az egérrel
a cég nevére Kkattint, majd annak az évnek a kivalasztasa is
hasonloképpen torténik amelyet biztonsagi okokbdl menteni szeretne.

A kovetkezd lehetdségek szolgdlnak a megfeleld meghajtd
kivélasztasara (Bels6 mentés, Mentés tetszleges konyvtarba, Mentés
floppyra ,,A”, Mentés floppyra ,,B”), amelyre a biztonsdgi mentést
szeretné késziteni. Bels6 mentést a gépbe épitett hattértarolora
(merevlemez) késziti a program. Ez utobbi eljaras elonye, hogy
gyorsabb mint a lemezre valé mentés, ezért gyakrabban elvégezhetd. A
mentésekhez szoveges megjegyzes flizhetd, melyhez beirhatdé a mentés
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datuma, vagy egy¢b informacio, mely a késObbiekben is segit a mentés
beazonositasaban.

Az ‘Egér’ rékattintdsaval lehet6ség van a megfeleld meghajtd
kivalasztasara.

A mentés helye:

+ Bels mentés " Mentés floppyra [A:)

" Mentés tetszilleges kinyvtatba " Mentés floppyra (B:]

A [Rendben] kapcsoldval torténik meg az adatok mentése a kivant
meghajtora.
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Mentés visszatoltése

A hajlékonylemezre, vagy egyéb helyre mentett adatok visszatoltését
végezheti el ebben a meniipontban. Az adatok visszatoltésre akkor lehet
sziikség, ha meghibasodds miatt merevlemezt kellett cserélni a
szamitogépben vagy ha masik gépre kivanja atvinni a programot.
Figyelem! Visszatoltés utan a mentés idépontjaban fennallo allapotok
allnak helyre, igy ha a visszatoltend6 mentés elkésziilte utdn mar
rogzitett adatot a programban, ezek az adatok természetesen olyanok,
mintha sosem régzitette volna még azokat.

"W Menids vissatilidse

Honnan kivan adatot visszatalteni?

ol " Floppyrdl (A:) ©

PRy

(" Belss mentéshil: |

Melyik mentést kivanja visszatolteni?

(M 0002 ADGIDAZITH BT. (2010, év) 2010.06.09 8:42
A kivalagztott mentés informacion:
Cég (év): | 0002 ADOIDOZITH BT. (2010. év) IdGpont: | 2010.06.09 8:42
Megjegyzés: | Mentette:

Utvonal: |[Z:\DIJ[ZUMENTS AND SETTINGS\GBERNADETTAASZTALY

+/ Rendben X Mégsem

Helyezze a lemezmeghajtoba azt a lemezt, vagy valassza ki azt a
konyvtarat, ahonnan az adatokat vissza szeretné tolteni a merevlemezre.
Az ‘Egér’-rel tudja kivalasztani a kivant meghajtot, vagyis a visszatoltés
helyét, majd a [Rendben] kapcsolora kattintva elindul a visszatoltés.

© Parallel Kft. 33 oldal



Armada Ad6idozité kézikonyv

Rendezés, karbantartas

E meniipont az adatbazisokban a gép esetleges meghibasodéasa, hibas
mitkddése miatt fellépd egyes hibafajtak korrigalasara szolgal.

Kapacitas

E meniipont kiilonb6z6 informdciokat tartalmaz, tobbek kozott itt
tekinthetd meg a szoftver neve, a szerzdéi jog tulajdonosanak neve, a
program aktudlis verziészdma, a felhasznal6d neve, a program tipusa, a
halézati képesség (ami azt jelenti, hogy a felhasznalé jogosult-e
halézatban hasznalni a programot). Ezen kiviil a maximalisan felvihetd
cégek ¢és tételek szdma is megjelenik, valamint az, hogy korlatlan szamu
cég haszndlata esetén a felhasznaldé mennyit haszndl ki feldolgozési
céllal. Az iddkorlat azt mutatja, hogy a felhasznald6 mely id6pontig
jogosult a szoftver hasznalatara.

Regisztracio

Regisztraciora az alabbi esetekben lehet sziikség:

1. Demo program ,¢lesités¢hez”. Egy demo program a Regisztracios
lemez segitségével valik teljes értékiiveé, azaz cég- €s tételkorlatozas
mentess¢€. Vasarlas esetén a Parallel CD mellé automatikusan jar egy
regisztracios lemez is.

2. Bérlés esetén idOkorlatozas modositasara.

3. Felhasznal6 nevének megvaltozasakor.

A regisztralas kétféleképpen torténhet:
Regisztralas elsé formaja
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El6szor telepitett fel Armada programot és azt el0szor inditotta el.
Regisztralas masodik formaja

Ha a gépén volt Armada program.

Ha a most elsdnek telepitett programot, de azt mar nem elészor inditja
el.

Regisztralast kovetéen a regisztracidos lemezre nincs sziikség, de
célszerli azt megOrizni, hogy egy esetleges rendszer-tjratelepitéskor is
rendelkezésre alljon.

Az els6 esetben a program elinditasakor automatikusan az alabbi ablak
jelenik meg.

Vélassza az {Igen}
kapcsolot!

D, =]

\?) A program demo modban miikodik!

Kivanja regisztralni a programot?

) lgen

A masik esetben a regisztracio a ,Karbantartds / Regisztracio”
mentiponton keresztiil végezheto el.

Ezek utdn a regisztraci6 menete mindkét esetben megegyezik, a
kovetkezOk szerint:
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Programok regisgirdldsc

Regi: Valtozas

On most az Aimada2 Ugpviteli Armada Il. Adgi modul regisztalasat végzi a Parallel
i acids fajlok égévell

KIt. -5l kapott

Ha a regisztracios Lilok az [a:] lemezen talalhatéak:
- tegye a lemezt a meghaitdba,

Ha a regisztracios fajlok mas Gtvonalon talalhatéak:

- dllitsa be a fajlok dtvonalat a kinpviarvdlaszid gomb segitségével.
maid lépien a Tovabb gomb | asaval a kovetkezd ké Brel

Tel: 273-3310
Fax: 273-3311

Mobil: 0620 9340-661
Email: parallel@parallel.hu
Web: www._parallel_hu

Regisztraciss failok itvonala

[a~ v/

X Mégsem »b Tovabb

A regisztracios fajlok utvonaldnak megadéasa utan a *Tovabb’
kapcsolora kattintva elvégezhet6 a regisztracio.

Historia

E meniipont mind a felhasznidld részére, mind a Parallel Kft.
szakembereinek tajékoztatas jellegli, amely az adatokkal kapcsolatos
probléma okaira adhat valaszt. A listdbol megtudhatd, hogy mikor
melyik meniipontban dolgozott, amikor a probléma keletkezett.

Jogosultsagok

Felhasznaldok

A programban felhasznalok hozhatok 1étre, amelyeket a rendszergazda a
programban talalhaté6 mentipontokhoz jogosultsaggal lat el.

gy egyes meniipontokhoz egyes felhasznalok hozzaférhetnek, masok
viszont nem.

Uj tétel
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Itt torténik meg az 0j felhasznald felvitele és jelsz6 megadasa, mely
utobbi nem kotelezd.

Modositas
A felhasznal6 nevének és jelszavanak modositasa végezhetd itt el.

Torlés
Itt torolhetd a felhasznalo.

Jogosultsagok beallitasa

A felhasznalokhoz a ’Jogosultsdgok’ kapcsoloval rendelhet kiillonbozo
jogosultsagokat. A Rendszergazda eldontheti, hogy egy adott
felhasznalé mely meniipontokhoz ne férhessen hozza, illetve melyekhez
igen. A tiltott meniipontokhoz tegyen 'X'-et az 'Egér' kétszeri
kattintasaval.

Amennyiben ,,Karbantartds / Jogosultsagok / Felhasznaloi csoportok™
meniiben mar kialakitotta a csoportokat, akkor elég kivalasztani azt, és a
program automatikusan bejeldli a jogosultsdgokat.

Felhasznaloi csoportok

Amennyiben egy osztalynak, vagy szervezeti egységnek megegyezdek a
jogosultsagai, akkor elég az osztdly vagy egység jogosultsagait
bedllitani, majd az abba tartoz6 felhasznalokhoz a csoportot
kivalasztani.

A ’Jogosultsagok’ kapcsoloval allithatja be az adott csoport
jogosultsagait.

Tegyen 'X'-et az 'Egér' kétszeri Kkattintdsaval a letiltani kivant
meniipontokhoz.
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Plus meni

A program vezérfonalat jelentdé mentistruktira mellett tartalmaz egy
kiegészitd mentit, mely a programhoz nem feltétleniil kapcsolodo, de
hasznos funkcio(ka)t tartalmaz. Jelenleg a ,,Szamologép”, ,,Naptar”,
,Datum”, | Nyomtat6”, ,,Eszkozsor”, funkciok érhetdek itt el. (A
program szerzdje fenntartja a jogot a program, igy e menii tovabbi
bovitésére.)

ﬂ Armada Adoidozito (Verzio

Cégek  Feldolgozds  Myomtatas Zards  Karbantartas BB
Szémoldgép E1 0 &'I Rendszergazda

Maptar R Zr :

Ciatum e
Myomkakd

Eszkfizsor

Szamologép

A munka soran barmikor hasznalhaté a kalkulator, melynek el6hivasa
nem szakitja meg az adatbevitelt, csak ideiglenesen jelenik meg a
képernydn, s 'Esc' gomb megnyomasara eltiinik.

Haszndlata a kozonséges kézi szamologépéhez hasonlo.

© Parallel Kft. 38 oldal



Armada Ad6idozité kézikonyv

Naptar

A naptar segitségével megtekintheti egy adott év, honap napjait. Ez
segitséget nytjthat a feladatok hataridejének beallitasaban.

Datum

Az adatrogzitési datum modositasa végezhet itt el.

Nyomtato

E képernydn allithatok be a nyomtatdssal kapcsolatos kiilonb6zd
beallitdsok, mint példaul a géphez hozzarendelt nyomtatd neve, a papir
mérete, all6 vagy fekvd nyomtatast szeretne -e stb.
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