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Program inditasa

A ,Karbantartds / Jogosultsagok” meniipontban vihet fel
felhasznalokat. Ennek leirdsat az adott meniipontnal részletesen
megtalalja. A program inditasa utani elso feladat, hogy kivalassza az
adott felhasznalot. A felhasznald kivalasztasa utdn irja be a jelszot,
amennyiben nem irt jelszot, akkor nyomja le a [Rendben] kapcsolot.
A [Kilépés] kapcsoldval kilép a programbol.

O Vedasszan felhiasmndlos

L3 =]

$) Kovacs Endre 3
$’ Rendszergazda 1

b Kilépés
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Képernyo
A képernyd nagyobb részét a téglalap alaku, halvanyan tonusozott

szerkesztoteriilet foglalja el. Alaphelyzetben ezen a foment lathato,
leggyakrabban azonban adatbevitel folyik itt.

rmada Pénztdrkinyv (Verzid: 2.02.
A Armada Pénztdrkiinyv (Verzid: 2.02.46

Véllalkozdk Térzsadatok Feldolgozés Elfjegyzés feldolgozdsa  Nyomtatds Karbantartés Zzdrds Plusz Vége

| <2 Bs| | | Céo: [Amada Demo Kit 2010 2'[Rendszergazda

ARMADA

Alapmenti

Mint a legtobb kozkézen forgd szoftver, ez is meniirendszerd,
azaz bizonyos pontokon a felhasznald donti el, hogy a felkinalt
lehetéségek koziil melyiket valasztja.

Eldfordulhat, hogy néhany meniipontot - ezek altalaban halvanyan
lathatok - nem lehet kivalasztani. Ennek haromféle oka lehet:
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1. A meniipont olyan tartalmat rejt, mely a munka adott
fazisadban még nem elérhetd, példaul: konyvelés akkor,
amikor még egyetlen egyéni vallalkozé adata sincsen

megnyitva.

2. A meniipont olyan tobbletszolgaltatast takar, ami az adott
program felhasznalasi jogat megvasarld felhasznald szamara
nem all rendelkezésre.

3. A meniipont mogotti funkcid fejlesztés alatt all, s jelenlegi
allapotdban még nem érhetd el.
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Vallalkozok
E meniipont a kovetkezdket tartalmazza: ,,Vallalkozo kivalasztasa”,

,,Vallalkozo térzsadatai”.

A Armada Pénztarkonyv (Verzio: 2.02.46)
\ Torzsadatok  Feldolgozds Eldjegyzés feldolgozédsa Myomtatds Karbantartds Zards Plusz  Wége
Ew: |2l]1l] .’.’lHendszmgazda
v A e

da Demo Kft.
»

Vallalkozd kivalasztasa
Vallalkozd kérzsadatai

peénztarkdnyv

Villalkoz¢6 kivalasztasa:
Itt valaszthato ki az a vallalkozo, akinek konyvelni kivan.

Vallalkoz¢ torzsadatai:
Itt vihetdk fel a kiilonb6zo jogeimek.
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Vallalkozo kivalasztasa

A hétkdznapi munka sordn a program elinditasa utan az els6 teendd
annak a ‘'vallalkozonak' kivalasztdsa, melynek a felhasznalo
konyvelni kivan.

Ammada Demo Kt 2010

| Név v Kid =]

P AGIZRT ooo9 | W 2007
I Addmentes bevétel 0oo2 i 2008
P Agica ala teszteles 0006 M+ 2009
...... 3
I+ Betti o016

I Betu BL o011

I Betti kit o021

I Bodzsar Andras Tibor 0029

I Czinege Gabor 000

P Guth zrt 005

I Gal Eniko 0026

b Helga Rt. 0010~/ =]

[ Ellentrzés [Indexelés]

+/ Bendben X Meégzem

Olyan vallalkoz6 esetén, melynek el6z6 évi konyvelése is e
programmal tortént, a nevek melletti keretben tobb ¢év is
megjelenik. Ezek koziil vélszthato ki az az év, mellyel foglalkozni
szeretne. gy a targyév konyvelésének megkezdésétdl fiiggetleniil
barmikor kinyomtathatok az el6z6 év(ek) adatai.
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E mentipont csak akkor érhetd el, ha az ,,Uj vallalkozo 1étrehozasa”
mentiipont alatt mar 1étrehoztak legalabb egy vallalkozo6 adatbazisat.
A vallalkozo kivalasztasat kovetden irja be a feldolgozas keltét.

Datum: | |2010.06.08

@ Bendben @ Mégzem

Amennyiben aramsziinet miatt kikapcsolodott a szamitogép vagy
lefagyott az operacios rendszer, s emiatt kellett Gjrainditani, esetleg
szabalytalan gépkikapcsolas tortént, a legkdzelebbi cégkivalasztasnal
jelolje be az ,Ellendrzés (Indexelés)” rovatot, hogy a szoftver
helyreéllitsa az adatok megfeleld sorrendjét.

A szoftver fejlesztdje nem garantdlja, hogy barmilyen adatsériilés
ezen funkcioval helyreallithato.

[+ Elleniizés [Indexelés]
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Vallalkozo torzsadatai

E meniipont a kdvetkezdket tartalmazza:

A Armada Pénztdarkiinyv (Verzio: 2.02.46)

Torzsadatok  Feldolgozas  Eldjegyeés feldolgozasa  Myomtatds Karbantartds Zards Plusz  Vége

Ev: I 2010 .f_’l Rendszergazda

ida Demo KFt.
(1 wéllalkozs étrehozasa

Yallalkozd kivalasztasa

Wallalkozd adatainak modositasa

Kivetkezd év nyitasa

Wallalkozd tirlese

Ev torlése

Uj vallalkoz6 letrehozasa:
Uj vallalkoz6 adatbézisat lehet itt 1étrehozni.

Villalkoz6 adatainak mddositésa:
Mar meglévo vallalkozo adatai lehet e meniipontnal mddositani.

Kovetkez6 év nyitasa:
Egy év befejeztével itt nyithatd meg a kovetkezo.

Villalkozo torlése:
Egy hibasan nyitott, illetve megsziint cég esetén sziikség lehet

teljes torlésre, melyet e meniipontnal lehet végrehajtani.

Ev torlése:

10
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Egy év teljes torlését e meniipontndl lehet elvégezni, ha annak
adataira mar nincs sziikség.

11
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ij vallalkozo létrehozasa

E meniipont alatt a "vallalkozo" programbeli 1étrehozasarol van
sz0. A felhasznalo itt vehet fel szamitogépes konyvelésre
vallalkozokat. Egy vallalkozot ‘¢letében’ csak egyszer kell
megnyitni, mert a tovabbi évek egy masik meniipont alatt tehetdok
elérhetdvé.

Alapadatok ] Egpéb beallitasok

Vallalkozo: |Armada Bemutatd
Addészam: |
Cim: | 1114 | Budapest
[ZaId
Jellege: Imi Hazszam: lﬁ E piilet: l_

Lépcsihaz: Emelet: Ajta:
Az elsd eu: 2010

[ Készletek kizskerezkedelmi afdhoz

0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
00000
Késedelmi napok az afabevallas figyeléséhez : 45
+/ Rendben » Mégszem

12
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Alapadatok fiil:

Villalkozo:
Az egyéni vallalkoz6 neve. E név alapjan valaszthatja majd ki,
hogy melyikkel kivan foglalkozni.

Addszam:
Ha kit6lti e rovatot, akkor a vallalkozo addszama valamennyi
nyomtatvanyara rakeriil majd.

Cim:
A vallalkozo6 cimének kitdltésére szolgal.

Az els6 év:
Az els6 konyvelni kivant év.

Készletek kiskereskedelmi afahoz
Kiskereskedelmi afa-t hasznalé cégeknek itt kell megadni a
nyitokészletallomanyt, illetve a koefficienst.

Késedelmi napok az afabevallés figyeléséhez:

Uj_AFA torvény 61.§. (3). bekezdés alapjan a bevételi szamlak
tekintetében megvaldsitva a 45 napos figyelés a szamla teljesitésétdl
szamitva, mely a pénzforgalmi szemléletben konyveld
vallalkozasokat érinti.

Egyéb beallitasok fiil:

Nyilvantartas valutaban megengedett:
Amennyiben szeretne valutas tételeket is felvinni a Pénztarkonyv
modulban, Ggy ezt az opcidt pipalja be. Ezaltal minden, 0 tétel
felvitelénél a program rakérdez, hogy forintos vagy valutas tételt
kivanunk rogziteni.

13
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Automatikus pénztari kerekités hasznalata

Vilaszthatd, hogy pénztari tétel felvitelekor a program
automatikusan kerekitsen-e, vagy nem.

[Rendben]
Cég mentése.

[Mégsem|]
Mentés nélkiili kilépés.

Viallalkozo6 adatainak modositasa

Itt médosithatja a kivalasztott véallalkozo térzsadatait.

14
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Alapadatok ] Egyéb beallitasok

Vallalkozé: | Armada Bemutaté
Adészam: |
Cim: [1114  |Budapest
| Zdid
Jellege: Iﬁti Hazszam: IH E piilet: I_

Lépcsohaz: Emelet: Ajta:
Az elsi éw: 2010

[ Készletek kizkereskedelmi dfahoz

0.00 0.o0
0.00 0.o0
0.00 0.00
0.00 0.00
| 00000
Késedelmi napok az afabevallas figyeléséhez : 45

4/ Hendben » Mégsem

A modositas befejeztével ne felejtsen el a [Rendben] kapcsolora
rakattintani az ‘Egér’-rel. Ha meggondolta magat, és mégsem akarja
modositani a vallalkozot, akkor valassza a [Mégsem] kapcsolot.

15
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A kovetkezo év nyitasa

Egy év konyvelésének befejezése utan, a kovetkezd év konyvelése
elétt meg kell nyitni az Ojabb évet. Ez fizikai, s nem konyvelési
értelemben vett nyitas, mely utdn elkezdhetd a vallalkozé
kovetkezd évi adatainak felvitele. Itt hozza 1étre a rendszer azokat
az adatbazisokat, melyekben a kovetkezd év adatait el tudja tarolni
ugy, hogy azok ne keveredjenek az el6z6 év(ek) anyagaval.

AZ utolso év: 2010 A kivetkezo év: | 2011

lv Analitikus bontis é&s partneradatok atvétele

Hyitott elojeqyzezek atvitele kovetkezio évr

+/ Bendben X Meégzem

Egy ujabb év megnyithaté ugy, hogy a cég alapadatai (teljes
analitikus bontasrendszere ¢és a partnertérzs) atmasoldodjon a
kovetkezo évre, de létrehozhatd a kovetkezd év enélkiil is.
Amennyiben az analitikus bontast és a partneradatokat atvissziik a
kovetkezd évre, akkor lehetdségiink van a nyitott eldjegyzéseket is
atvinni a kovetkezo évre.

Az Ujabb évet valojaban akkor nyitja meg, ha a [Rendben]-re
rakattint.

16
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Kizarolag torvényi, ligyviteli szempontok jatszanak kozre abban,

hogy ha konyvelt is az ujabb évre, akkor az el6z6 évet mar nem
,.11lik” modositania.

17
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Villalkozo torlése

Egy wvallalkozé teljes anyaganak torlését végzé meniipont.
Végrehajtasaval a vallalkozo neve torlddik a cégek listajabol.

Adatok tdrldse

qqqqgqqqqqq

I+ Czinege Gabor 000 e
P Adomentes bevétel oooz2

b Szalai Jilia 0004

F Hémeth Lazzlo 0005

I+ Agica afa teszteles 0006

I Kwvaszsal Yilmos nooy¥

I WYaluta Kt 0oo0g

F AGIZRT 0003

I Helga Rt ool

I+ Beth Bt o011

I Kizsné Fodor Krisztina (111 s ﬂ

E/ Torlés * Mégsem

Vélassza ki a véllalkozét, kattontson a [Torlés]-re.

Annak elkeriilésére, hogy a felhasznald véletleniil t6roljon egy
vallalkozot, figyelmeztetd képernyd is megjelenik a tényleges torlés
eldtt.

Villalkozé torlése elott ajanlott adatait hajlékony lemezre menteni

(,,Karbantartas/Biztonsdgi  mentés  készitése”™), igy egy
meggondolatlan torlés sem jar az adatok végleges elvesztésével.

18
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..............................................

Ev torlése

Torolhetd egy vallalkozd valamely évének teljes anyaga anélkiil,
hogy a vallalkoz6 s annak egyéb évei torlddnének. E meniipont alatt
csak olyan vallalkoz6 éve torolhetd, melynek egynél tobb konyvelt
éve van nyilvantartva. Ha olyan vallalkoz6 anyagat szeretné torolni,
melynek csak egyetlen éve van, akkor valassza a ,,Vallalkozo
torlésé”-t, majd hozza létre Gjra a vallalkozot (,Uj vallalkozo
létrehozasa™).

19
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Adaiok thrlsse

atkonyvelés 2009

b Betti 0016 | ’FM]

I Kovacs Gabor omy W 2010

B Armada Demo Kft. oog

B Kizsz Gabi o019

B Kiss Gabi EY 0020

I Betti kft. o021

b Athizodd szamlak és figyelés 0022

P Prioba Agi 2008 0023

.......

B Proba Praba 2008 0025

B Gal Enikd 0026

b JSP Epitd Kt 0027 | =l
E’ Torlés X Meégzem

A vallalkoz6 és az év kivalasztasa utan kattintson a [Torlés]-re.
Tanacsos e miivelet eldtt hajlékony lemezre menteni a vallalkozo
adatait, s 1igy egy esetleges téves torlésnél visszatoltéssel
helyreallithat6 a torlés el6tti allapot.

Annak elkeriilésére, hogy a felhasznalo véletleniil toroljon egy évet,
figyelmeztetd képernyd is megjelenik a tényleges torlés eldtt.

@ Valdban tarsini kivanja a Cégnek az évét
Nagy Kalman 2007

@lgen | @Nem |

[Igen]
Ev végleges torlése.

20
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[Nem]
Torlés nélkiili kilépés.

21
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Torzsadatok

[ Armada Pénztarkanyv (Verzid: 2.02.46)

a8 Feldolgozds Elfjegyzés feldolgozdsa Myomtatds Karbantartds Zards Plusz  Vége

Add alapjdba beszamitd bevételek - értékesités bontésa
Add alapjaba beszamitd bevételek - egyéb bontisa
Egyéb, az add alapjaba be nem szamitd bevételek bontasa

Kiltségnek mindsild kiadésok - anvag, aru bontisa

Kélkségrek mindsald kiadasok - a kézvetitett szolg. érkéke bontisa
Kolkségnek mindsdld kiadasok - az alkalmazottak bére és kizterhei bontasa
Kaltségnek mindsild kiadasok - vallalkozdi kivét bontasa

Kolkségnek mindsdld kiadasok - egyéb kiadasok bontasa

Kolkségek kizatt el nem szamolhatd kiadasok - beruhazasi kilkség bontasa
Kiltségek kizott el nem szamolhatd kiadasok - egyéb kilkségnek nem minds&ld kiadasok bontasa

Partnerek

Gyakor szivegek

Szigord szamadésd nyvomtaty anwok nvilvantartasa

E meni alpontjai kiilonféle analitikus listak torzsadatainak
bevitelére, valamint a partnertdrzs, gyakori szdvegek adatainak
feltoltésére szolgalnak.

A pénztarkonyv valamennyi oszlopa tovabb bonthatd oszloponként
jogcimekre. Miutan a felhasznald konyvelés kozben kivalasztotta,
hogy a pénztarkonyv melyik oszlopdban helyezi el a beirt tételt,
lehetdsége van megadni azt is, hogy azon beliil, melyik jogcim ala.

A jogcimet a kevesebb gépelés és a hibalehetdségek minimalisra
csokkentése érdekében nem kell beirni, hanem listdbol valaszthatja.
Ezen jogcim-listak elemei irhatok be az alabbi meniipontok alatt:

* Ado alapjaba beszamito bevételek - értékesités bontasa
* Ado¢ alapjaba beszamit6 bevételek - egyéb bontasa
* Egyéb, az ado alapjaba be nem szamitd bevételek bontasa

22
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* Koltségnek mindsiild kiadasok — anyag, aru bontasa

» Koltségnek mindsiilé kiaddsok — a kozvetitett szolg. értéke
bontasa

* Koltségnek mindsiild kiadasok — az alkalmazottak bére és
kozterhei bontasa

» Koltségnek mindsiild kiadasok — vallalkozoi kivét bontasa

» Koltségnek mindsiild kiadasok — egyéb kiadasok bontasa

* Koltségek kozott el nem szamolhato kiadasok — beruhazasi
koltség bontasa

» Koltségek kozott el nem szamolhatd kiaddsok — egyéb
koltségnem nem mindsiild kiadasok bontasa

» Partnerek

* QGyakori szovegek

A jogcimek beirasa valamennyi analitikus bontés esetén egyforman
torténik, ezért a kézikonyv csak egy jogcimlista bevitelét irja le.

23
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Ado alapjaba beszamito bevételek — értékesités bontasa

Rrickesités drhevéielének hormidsa

Arbevétel
Készpénzes arbhevétel
Kamatbevetelek

Ert targyi eszkizik

[ IR VI ]

Jogcim: | Kad: |_1
r &

[ 0j tétel ‘{‘s Modositas E’ Torlés * Mégsem

Jogcimlista:
Itt 1athat6 az eddig bevitt jogcimek felsorolasa.

[Uj tétel]

Ujabb jogcim felvitele. frja be a megnevezést, valamint jeldlje azt

is, hogy az ezen jogcim ala tartozé tételek kiskereskedelmi afaba
tartozik, vagy sem.

[Modositas]
Mar fennlévé jogeim modositasa.

[Torlés]
Jogcim torlése.

[Nyomtat6 ikon]
Lehetdség van kilistdzni az analitikus bontasok elnevezéseit

24
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[Rendben]
Modositas, vagy felvitel elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.

Partnerek

Itt lehet felvinni azoknak az {ligyfeleknek az adatait, akikkel a
vallalkoz6 kapcsolatban all.

A bizonylatok készitésénél mar csak kivalasztani kell azokat. Ezzel
1d6t lehet megtakaritani, s a hibalehetdségeket (elirds) csokkenteni.

Poarinerek adatai

Azonositd Fartner neve Irsz Yaros Cim J
00000

ooool Hagy Bt 1214 Budapest Fid utca 4.
oooo2 Terra BL. 1136 Budapest Madach u. 6.
Alapadatok Cimek . telefonszamok l l
Partner: Kéd: | 00000
| Addszam: |

| Kizisségi addsz.:|

| Cégjegyzékszam: |

Rivid neve: '7 Folyoszamla: |

Fizetési hataridé: | 0O orszagkod: [HU™

Alapveto besorolas: ,—_| 44 Vissza »b Tovébb
& 0] tétel - Modositas O Kilépés

[Uj tétel]
Ujabb partner felvitelére szolgal6 kapcsolo.
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[Modositas]
E kapcsoldval lehet mddositani a partnert.

[Torlés]
E kapcsoloval lehet tordlni egy partnert.

[Kilépés]
Mentibe val6 visszatérésre szolgal.

{Alapadatok}

Az Alapadatok fiilon beliil toltheti fel a partner nevét, adoszamat,
kozosségi adoszamat, cégjegyzeékszamat, folydszdmlaszamat, rovid
nevét ¢és a fizetési hataridot.

{Cimek, telefonszamok}

Partner szamla és levelezési cime, valamint az azokhoz tartozd
telefonszamok.

[Rendben]
Partner adatainak elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.
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Partner keresés

Lehetéség van gyors keresésre a programban. Az egér jobb
gombjaval a megfeleld oszlopba kattintva az eléugré képernyon irja
be a keresett adatot, majd nyomja le a [Keresés] kapcsolot.

Kereshet azonositora, a partner nevére, iranyitdszamra, varosra €s
cimre. Amennyiben tobb talalat is van, akkor a [Tovabb] kapcsoloval
kikeresheti az éppen megfeleldt, majd a [Rendben]-nel kivalaszthatja

azt.

Fartner neve 1.
| Téth

»b Tovibb

o/0

Beallitdsok << +/ Rendben

A keresett mezd - i+ Ezzel az éntékkel kezdidik

i~ Ezt az értéket tartalmazza

" Ezzel az értékkel végzidik
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Gyakori szovegek

E meniipontnal felvihetdk olyan megnevezések, melyek
konyvelésnél eléfordulnak a ‘Szoveg’ mezSben. Igy azokat
konyvelés sordn nem kell mindig beirni, hanem elég egy listabol
kivalasztani.

00000 =]

Bevétel oooo1
Eldiras 00004
Gk. atalany elszdmolas 00005
Kiadas 0o0oo2
Megnevezés

| Kiegyenlités

B 0j tétel \‘:\ Mdodositas .f.’ Torlés O Kilépés

[Uj tétel]
Ujabb szoveg felvitelére szolgald kapcsolo.
[Modositas]

A szovegek listajabol kivalasztott modositasra szoruld szoveget
kinalja fel az adatbeviteli mez6kon.

[Torlés]
Ha arra a szOvegre nincs sziikség e kapcsolonal végezheti el a
torlést.

[Rendben]
Egy tjabb szoveg rogzitését e kapcsoldval mentiink el.

[Kilépés]
Meniibe val6 visszatérésre szolgal.
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Feldolgozas

A ,Feldolgozas” meniipont a konyvelés teljes folyamatat feldleli a
bizonylat konyvelésétdl, egy rontott tétel moddositisan at, egy
foloslegesen felvitt tétel torléséig.

idoloosdsa - L 3
- —— - e 3. o s, .

Konpvelt tételek fobb adatai l Konpvelt tételek részletes adatai
Sorszam Datum | Bizonylat | Partner | Sziveq Bevétel HKiadas -

ﬁ 2010.01.01 7676898 |Valaki Kiadas 10 000,00
|| o000z 2010.01.01 | 233343 Walaki Fiadés 100 000.00

o000 2010.01.02 (123243 Walaki Gépkocsi kig 2143110.00
: 0oooo4 20100101 | 017667 cEomag 5 BEY 500.00
| | 000005 2010.01.01 | 789798 cromag 34 500.00

QooooE 20100000 | F7ET kjlk. 20 000.00 e
: 0oo0a7 2000228 (1212241 Walaki Gépkocsi kig 12 302 320.00

oooos 20100301 | 778998 rljiaoiij 1233 000.00
: 0oo0o3 20100318 | 466 Walaki kkkkk 1 230 000.00

oot o 20100324 8767 Walaki kjo 10 000.00
: 00001 201011.01 | 54545 Walaki bkl 125 000.00
| | 000mz 2010.04.01 | 98798 hiki 124 000.00

0000 3 2010.04.02 | EFETETE Bank hilk. 100 000.00
: o001 4 2010.04.07 9879 Walaki k& 120 000.00

ool 5 20100501 002 Bank walutal 270 000.00
: ool & 20100501 003 WalutaZ 405 000.00

oo 7 20100502 004 Walaki Waluta-3 &1 000.00 j

I Eelvitel \‘\ Modoszitas ig Torlés X Kilépés

Maga a ,,Feldolgozas” képernyd két fiilbdl all. A {Konyvelt tételek
fobb adatai} fiilon a mar korabban felvitt tételek listaja lathatd, a
{Konyvelt tételek részletes adatai} fiilon a konyvelt tételek részletes
adatai lathatoak.
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{Konyvelt tételek fobb adatai} fiil
Vezérlégombok:

[Felvitel]
Uj bizonylat kdnyvelésére szolgal. Részletes leirasa a kovetkezo
focim alatt talalhato.

[Modositas]
A konyvelt bizonylatok listajabol kivalasztott tételt modositasra
kinalja fel. Atkapcsol a beviteli képernyére, ahol a médositani
kivant bizonylat adatai lathatok. Itt lehet valtoztatni azokon az
adatokon, melyek hibasak.

[Torlés]
Torli a bizonylatok listajabol kivalasztott tételt.

[Atkonyvelés]
Az ,El6jegyzés feldolgozasa”-nal van szerepe.

[Rendben]
Ha befejezte egy tétel konyvelésének adatfelvitelét a [Rendben]
kapcsolora kattintson.

[Kilépés]
Kilépés a ,,Feldolgozas” funkciobol.
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Felvitel

A, Feldolgozas” kapcsoléi koziil a [Felvitel]-re Kkattintva
ideiglenesen megjelenik egy ablak, ahol az allithat6 be, hogy az
egymasutan konyvelt bizonylatok esetében a rakovetkezd tételeknél
az el6zo tételek mely adatai ismétlédjenek:

[ Partner ismétlése

[~ Szoveg ismétlése

[~ Egész tétel ismétlése

+/ Rendben

Ezen ismétlések akkor nyujtanak jelentds segitséget, ha az egymasra
kovetkezd tételek valamely paramétere (bizonylatszam, partner,
szoveg) ismétlddik vagy csak alig valtozik. Az egyes ismétlések ugy
allithatok be, hogy a Felhaszndl6 a négyzetbe kattintva 'i' pipat
helyez. Ha valamely paraméter ismétlésre allitott, attdl még az
ismételt adat kdnyvelés kdzben feliilirhato. E beallitdsokat a rendszer
mindaddig alkalmazza, mig a Felhasznal6 ki nem 1ép a kdnyvelésbol.

A gyorsabb feldolgozast biztositva lehetéség van a datum beirasakor
csak a nap meghatarozasara, azaz nem kell az évezred, évtized,
honap mezdn kurzorral atlépni, amely ujabb billentytilenyomast
eredményezne, hanem rogton a napot rogzitheti. Ez a bedllitas
példaul egy adott havi anyag feldolgozaskor ajanlott mivel a hénap
meghatarozasaig ismétlodik a datum. Abban az esetben ha e beallitas
esetén mégis sziikséges a honap atirasa egyszerlien megoldhato
modositassal. Hasonloképpen értendé a honaptol torténd beallitds,
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csak értelemszertien igy a hoénap kézi beirdsa vagy atlépése is
sziikséges.

E lehet6ség bedllitasanak leirasa a ,,Karbantartds/Rendszeradatok
beallitasa” cimszo6 alatt talalhato.

LT AT

Bizonylat datuma: | 2010.06.08
" Forint

© Valua | [T -]

Arfolyam: |  280.000000
Arfolyam [afa): | 280_000000

+»/ Bendben 2 Mégsem

Amennyiben a vallalkozd torzsadataindl bedllitottuk, hogy
szeretnénk valutés tételeket is rogziteni, Ggy az 'ismétlések beallitasa'
képernyd utan az alabbi képernyd jelenik meg:

Amennyiben a Bizonylat ddituma mezdben egy 'enter'-t iitliink, tigy a
program automatikusan kitolti az adott nappal a mezot. A valutanem
valasztasa utan a program felkindlja az el6z6 honap 15. napjan
rogzitett arfolyamot. (Ennek hidnyaban 15.-e el6tti arfolyamot fog
felkindlni a program.)

32



PARAJIEL Armada-Pénztarkonyv

{Konyvelt tételek részletes adatai} fiil

o e = = 2 e S I

Konyvelt tételek részletes adatai

Tétel: |DOOD44 Hé:,ﬁ Biz. datum:|2010.06.08 Eldjegy. d.: - Bizonylat: (4643

Sziveg: [Kiadas Céag: [Bank [oooDZ {2
Oszlop: | Kiltség - anpag. au ~| |Bankszamla ~| Bank: [1 Penztar:[0
[ Forditott addzas hatalya ala es tétel Afa besorolasa: || rl e e e L e L -
Bruttd bewvétel: 0.00 A[akulcs:l J Afa bzszege: 0.00
Az adé alapiaba beszamits bevételek - értékesitési | 000 | -]
Az add alapjaba beszamité bevételek - egyéb [ 0.00 | k|
Egyéb. az add alapijaba be nem szamito bevételek | 0.00 | J
Brutté kiadas: 125 000.00 Afakules: | 25%-0s _-| Afa dsszege: 25000.00 ¥
Koltség - anyag, aru | 100 000,00 | -]
Koltzég - a kozvetitett szolgaltatasok értéke | 0.00 | J
Koltség - az alkalmazottak bére és kozterhei | 000 | =1
Kioltzség - vallalkozai kivét | n.on | J
Kiltség - egyéb kiadasok | 0.00 | =1
Kolts. kizott el nem szamolhaté - beruhdzasi ktg | n.on | J
Kolts. kozott el nem szamolhaté - egyéb | 0.00 | =1
I Alap: Ft  Import afa:| o0 % ﬁla:| Ft Kerekités:
~/ Rendben > Mégsem

Mezok és kapcsolok:

Tétel:
Tételsorszam vagy folyamatos sorszdm, melyet a program ad. A
sorszam 1-t6l indul egyesével ndvekvd sorrendben.

Honap: )
A hoénap, melyre a konyvelt bizonylat keriil. Altaldban a

bizonylat kelte altal meghatarozott honap, de el is térhet ettol.

Bizonylat datuma:
A konyvelés kelte.

Eldjegyzés datuma:
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Abban az esetben tér el a bizonylat datumatél, amennyiben
eléjegyzeésbdl lett atkonyvelve.

Bizonylatszam:
A bizonylat szdma: szamlaszam, bank bizonylat sorszdma,
1d6szaki pénztarjelentés szama, stb. Max. 12 karakter lehet.
Szoveg:
Abban az esetben ha az ,Torzsadatok/Gyakori szovegek”
meniipontban felvitt megnevezéseket, akkor az ‘Egér’ kétszeri
kattintasaval jelenitheti meg a listat.

00000 =]

Bevétel 00001

Gk. atalany elszamolas 00005

Kiadas 00002
Kiegyenlités 00003
Megnevezés

[Elsias

[ Oj tétel -2 Madositas & Torles O» Kilépés

Ha a listdn mar szerepld megnevezést szeretné kivalasztani, akkor az
‘Egér’ kétszeri kattintdsaval teheti meg. Abban az esetben ha ujabb
gyakori szoveget szeretne a szamlan szerepeltetni, akkor a [Felvitel]
kapcsolot kijeldlve viheti fel, a [Kilépés] kapcsolot vélasztva
hagyhatja el ezt a képernydt, ekkor automatikusan az el6zd
képernydre térhet vissza. E kivalasztasi lehetdség csak akkor vehetd
igénybe, ha a ,Karbantartasok/Rendszeradatok  beallitasa”
meniipontban a ‘Szoveg kivalasztasa listabol’ funkciot megjeldlte az
‘Egér’ kattintasaval [M].

Ceég:
A szallito vagy vevd. Ha nem akar se vevot, se szallitot kijeldlni,

e rovat kitoltése elhagyhato.
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Osszetett keresés:

&
A kapcsold megnyomasaval egy komplex kereséssel kereshet a
partnerre.

Az Osszetett keresésnél kilonbo6zo szurések eszkozolhetok a keresett
tételek leszukitésére.

—— X

Miben keresek: Hogyan : Mit keresek: Tovabba :
{ ~|[Partner Rvid Neve | [Kezdadik ~|[Téth ~[es =]
BB\ Parnerkodia | =] [ooom h=l =l

Partner neve 1.
Partner neve 2.
Partner neve 3.
Partner Rovid Neve
Partner Folyoszamla
Partner Addszam
Partner Irsz

Partner Varos
Partner Cime
Partner Telefonszam
Levelezési lisz
Levelezési Varos

Partn{ Levelezési Cim “Tath” és Partner Kadja = "00001" J
Levelezési Tel.
Fizetési Hataridd

{& Keresés X Mégsem

A sziirési feltétel alapjan a [Keresés] kapcsoloval megjelenithetd(k)
az(ok) a tétel(ek), melyekre az teljesiil. Ennek eredménye egy lista,
melybdl valasztassal megjelennek a kivalasztott partnerek.
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...... T e S s o

Partner Heve Varos Cim J
IR Toth Andras

Budapest PE.11.
00007 | Tath Attila
00006 | Tath Endre
00008 | Tath és Tarsai

1%

J o

B 0 tétel ~/ Rendben X Mégzem

A szilirési feltétel megadasat kovetden [Rendben]-nel a program
megkeresi a megfeleld partnert.
Oszlop:

A gordité sav U segitségével valik lathatova a kapcsolé minden
lehetséges allasa. Bevétel esetén csak bevételi, kiadds esetén

pedig kizarolag kiadas oszlopok valaszthatok ki. A kivalasztast
az ‘Egér’ kattintasaval fejezi be.

\Add alapjaba beszamitd bevételek - egpéb
Egyéb, add alapjaba be nem szamitd bevételek

Koltség - anyag. aru

Kiltség - kizvetitett szolgéltatasok értéke

Kiltség - alkalmazottak bére, kizterhei

Kollséq - vallalkozoi kivét -

A pénzmozgas helye:

Egveb

Ki kell jelolni, hogy bankba vagy pénztarba érkezett-e a bevétel,
illetve. bankbol vagy pénztarbol tortént-e a kifizetés. A gorditd sav
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U segitségével lathatova valik a kapcsolé mindharom lehetséges
allasa. Az ,Egyéb” beviteli mod szolgdl a nyitd tételek
feldolgozasara, mivel ezt vélasztva valamennyi mezd elérhet6vé
valik, mindegyikbe torténhet adatbevitel.

Bank, illetve pénztar sorszama:

Bank:[ 1 Pénztar: [ o |

A rendszer egy vallalkoz6 maximum 9 kiillénb6z6 bankszamlajat,
valamint maximum 9 telephelyének pénztarat képes nyilvantartani.
Konyvelés kozben ezért ha 1. bankot vagy pénztart érint a pénziigyi
miivelet, akkor elég atlépni rajta, egyéb esetben pedig a bank vagy
pénztar sorszamat beirni.

Rogzités kozben eléfordulhat, hogy sziikségiink van a bank(ok)
vagy a pénztar(ok) egyenlegére. Ezt a legkonnyebben ugy nézhetjiik
meg ha az ikonsoron az alabbi kis ikonra kattintunk.

4k frmada ll. Pénzta

Yallalkozak — Torzsadataok

M Forditott adozas hatalya ala es6 tétel:
Mind a Feldolgozds, mind az Eldjegyzés feldolgozasa
meniipontban az oszlopkivalasztasi lehetdség alatt talalhato a
'Forditott ad6zas hatdlya ala esd tétel' jelolonégyzet. A forditott
adozast érintd tételek konyvelésekor e négyzetet kell bepipalni.

Afa besorolasa:

A besorolasok hasznalata az afa nyomtatvanyokkal fligg Ossze.
Az afa bevallason illetve az Abev atadasban is csak akkor
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kerililnek a megfeleld sorokba az 4fas tételek, ha a bevételek és
kiadasok konyvelésekor egyarant kivélasztjdk a megfelelé afa
besorolast. Ha az afa besorolas kivdlasztdsa adatrogzitéskor
elmarad, akkor természetesen utdlag is beallithato. Az afa
besorolasok listdja a felviteli képernydn a 'Bank/Pénztar'
kiegyenlitési lehetdség alatt talalhato.

Bevétel, kiadas:
Egyetlen bizonylatot tekintve a bevétel és a kiadas oszlopok
koziil csak az egyik mezd toltheté ki. E mezdkbe minden
esetben bruttd érték keriil.

Afa:
Itt kell kivalasztani az AFA szazalékos értékét, melynek
segitségével a rendszer kiszdmolja a nettd értéket €s az afa értékét
Ft-ban.

~ | Afa ossze

Afakulcs: [
25%-0s

Adomentes =

Adoalapot nem képezi

& kizterhel 0%-oz | |

12%-02 -

Afa-torvény teriileti hatalyan kiviili =

| ([N1]1] |

ge:l_

[

sok éntéke

Az, Afa” mez6bdl kett is van: egy a bevétel keretben, egy pedig a
kiadasok kozott.

Valuta 0sszeg:
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Az Afa 6sszeg mez6 mellett, mind a bevétel, mind a kiadas soraban
talalhato egy “V” valuta gomb. Itt tudjuk megnézni vagy felvinni a
valuta Osszegét. Lehet0ség van forintbdl valuta atszamitdsra és
valutabol forintra torténd atszamitasra is.

Amennyiben a brutté forintos Osszeget mar feltoltottik, ugy a
program a megadott arfolyam alapjan kiszamolja a valuta Gsszegét.
Ezt a “V” gombra kattintva nézhetjiik meg.

Ha egybdl a “V” gombra kattintunk és feltoltjiik a valuta 6sszegét,
akkor a program ebbdl szamolja ki a forintos 0sszeget.

Netté adatmezok:

Mivel a pénztarkonyv oszloprendszere a képernyd viszonylag
szilk szélessége miatt nem fér el egymas mellett, ezért egymas
alatt helyezkednek el, mégpedig ugy, hogy a bevételek és a
kiadasok  kiilon  csoportban  taldlhatok. E  mezdkbe
oszlopvalasztdas utdn automatikusan keril a nettd érték.
Pontosabban eldszor a bevétel (kiadas) mezdbe irt értek jelenik itt
meg, s akkor keriil ide a nett6 érték, amikor a programot kezeld
beirja az afa kulcsat.

Analitika-kapcsolo:

Afa bsszege: | 2500000

0 [ |
o

0 Takaritis -—_I
__ |Tanacsadas

(1} |

A pénztarkonyv valamennyi oszlopahoz tartozhat analitika. Ehhez a
,»lorzsadatok” menii alatt - a torvényeknek és az adodhivatal
elvarasainak megfelel6 - kiilonféle jogcimekre kell bontani az adott
oszlopot. Ha ez megtortént, akkor konyvelés kozben akdrmelyik
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oszlopba is konyvel, az oszlop nettod értéke mellett megjelenik egy
kapcsolod, melyben a gorditd sav U hatdsara lathatova valik az
analitikus bontas.

Vezérldgombok:
»/ Bendben » Mégzem

[Rendben]
A képernyon lathaté konyvelés mindaddig csak szerkesztés, mig
a Felhasznal6 a [Rendben] kapcsoléra nem kattint.

[Mégsem]
Ha a [Mégsem] kapcsolot vélasztja, akkor a felvitt konyvelését
nem menti a program.
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Elojegyzés feldolgozasa

Mivel a pénztarkdnyvvel torténd konyvelés pénzforgalmi
szemléletli, ezért az atutalasos szamlak nyilvantartasara e meniipont
szolgal.

X Elbjegyréseh feldolgomi:

Sl

Konyvelt tételek fibb adatai l Konyvelt tételek részletes adatai
Sorszam| Datum | Bizonylat | Partner | Szilveg Bevétel Kiadas B
2010.05.01 0501 Yalaki részkiegyenlités 350000.00 |
| | 000002 | 2010.05.01 0502 Bank 2 500 000.00
| | 000003 | 20100502 0503 Bank eliit részkiegy. 250 000.00
| | 000004 20100502 24343 W alaki fger 1 250 000.00
B Eelvitel -, Midositas i§ Torlés ¥ Atkonyvelés ¥ Kilépés

Maga az ,El6jegyzések feldolgozasa” képernyd két fiilbdl all. A
{Konyvelt tételek fobb adatai} fiilon a mar kordbban felvitt tételek
listaja lathato, a {Konyvelt tételek részletes adatai} fiilon a kdnyvelt
tételek részletes adatai lathatoak.

Az Elgjegyzés feldolgozasa meniipontban az oszlopkivalasztasi
lehetség alatt taldlhatdo a 'Forditott adozas hatalya ala eso tétel'
jelolonégyzet. A forditott adozast érintd tételek konyvelésekor e
négyzetet kell bepipalni.
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Ha az eldirdsok kozott szerepel bevételi szamla, mely nem kertiilt
kiegyenlitésre, akkor a program figyeli a datumot és az afa
analitikdban és az afa bevallasban a teljesitést6]l szamitott 45. napon
automatikusan megjelenik.

Természetesen ha a bevételt 45 napon beliil kiegyenlitik, akkor a
kiegyenlités datuma szerint keriil bele az 4fa analitikdkba ¢és az afa
bevalléasba.

Az eldjegyzés konyvelésének beviteli képernydje ugyanolyan, mint
a valodi konyvelésé, csak a sorszam el6tt egy ‘E’ - eldjegyzés -
megkiilonboztetd jelzés taldlhatd, illetve a vezérldgombok kozott
az [Atkonyvelés] is megtalalhato. A [Atkonyvelés]-sel lehet egy
mar eléjegyzésbe vett tételt atkonyveltetni a pénztarkonyvbe, ha
mar pénzmozgas is van mogotte.

Miel6tt elvégezné az atkonyvelést a program figyelmeztet, hogy
biztos-e az atkonyvelésben:

igvelarr

& Biztosan konpveli?

&4 lgen

Ha jol meggondolta, akkor kattinson az {Igen} kapcsoléra, a {Nem}
kapcsolora valé kattintassal atkonyvelés nélkiil 1éphet ki e mezdbdl.

Az {Igen} kapcsold hatasara lehetdség van a Kiegyenlités datumat,
illetve a kiegyenlitett Osszeg vagy részkiegyenlités esetén a
rész0sszeg beirdsara is. A még ki nem egyenlitett rész tovabbra is az
eléjegyzések kozott marad.
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Kiegyenlités datuma: | 2010]06.08

Kiegyenlités i:isszege:l 38000000
Pénzmozgas helpe: IEankszémla ;I
Arfolyam: | 1

BTN X Measen
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Nyomtatas

A nyomtatds funkcid6 az adatfelviteltdl teljesen elkiiloniil.
Valamennyi nyomtatvany a konyvelés allasatol fiiggetlentil
barmikor, barmely iddszakra kinyomtathat6 akar visszamendleg is.
A pénztarkonyv nyomtatvany mellett talalhatd legordiilé meniibol
kivalaszthato egy kétlapos ¢és egy egyszerlisitett pénztarkdnyv
nyomtatvany is.

& yarrtatds &
MNyomtatvanyok Intervallum

+ Pénztarkonyy! I = # Hénap 1 -[12 _.he
Bank " Pénztar

Yevio  Szallive " Map 2010.06.08 -tdl
Yevi - eldiras " Szallits - eldiras )
Adé alapjaba beszamits bevételek - ériékesitési 2010.06.08 -a
Add alapjaba beszamitd bevételek - egyéb Myomtatas helye

Egyéb. add alapjaba be nem zzamitd bevételek
Koltzég - anyag. aru

Koltzég - kozvelitett zzolgaltatazok értéke
Koltség - alkalmazottak bére. kozterhei

Koltség - vallalkozdi kivét 'T
Koltség - egyeb kiadasok

Koltségek kozt el nem szamolhatd - beruhazasi ktg r

Koltségek kozt el nem szamolhatd - egyéb kiadas

AFA bevallas

AFA bevallas az elfjegyzések alapjdn

Elézetesen felszamitott AFA |
Fizetendd AFA

Import AFA

Eredmény r

Szallitékkal kapcsolatos kiadasok |
Vewiikkel kapczolatos bevételek

Bolti kiskereskedelmi AFA

Szamlik kirnvenlitézsel Eh Nyomtatas X Mégsem

 Myomtatd *+ Képermnyo

1 200 1 1 10 1 Nim 10 10 10 1100 1o T i i T T T 100 100 11 0 10 1

Mezok, kapesolok és listak:

Nyomtatvanyok listaja:
A nyomtatvany el6tti kis mezbébe kattintva (®) jelolhetd ki
‘Egér’ segitségével a nyomtatni kivant nyomtatvany.

Intervallum:
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Itt adhaté meg a nyomtatés intervalluma honapban és napban.
A megfelel intervallum el6tti mezobe kattintva (®) jelolheto ki a
nyomtatni kivant idészak.

A nyomtatas helye:

™ Nyomtatd * Képernpd

E kapcsol6 két allasa: nyomtato, képernyd.

A konyvelt adatok megtekintése végett felesleges papirra
nyomtatni az anyagot, erre az esetre van kifejlesztve a képernydre
valé nyomtatds. Ezzel a variacioval ugyanazt lehet kinyomtatni a
képernydre amit papirra.

Bank, pénztar sorszama:
Ha a felhasznal6 bank vagy pénztar analitikat nyomtat, akkor
megadhatja annak a sorszamat.
Példankban a bank sorszamat adtuk meg.

Bank sorszama

Sorszam: E

Valuta adatok megjelenitése:
Amennyiben az adott nyomtatvany lekérhetd valutanemre sziirve
is, akkor ez az opcid valaszthatova valik, és ha szeretnénk az adott
nyomtatvanyt lekérni valamelyik valutanemre, ugy tegyiink egy
pipat a kis négyzetbe. Ezutan kivalaszthatjuk, melyik valutanemre
szeretnénk lekérni a nyomtatvanyt. Valaszthatjuk az “Osszes
valutanem” lehetdséget is.

Partner kivalasztasa:
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Ha a felhasznald vevo-, szallito-, vevo-eldiras-, szallito-eldiras

analitikat nyomtat, akkor megadhatja az azokhoz kapcsolodo
partnert.

Apeh Igazgatosag
Fazekas Otto
Mobil Bt.

Hagy Lajos

Virag Or=solya

Jogcim kivalasztasa:

Ha a felhaszndlo az értékesités arbevétele-, eredményt nem
képezd bevétel-, anyag-, munkabér-, egyéb termelési és kezelési
koltség, egyéb kiadas-, jovedelem kivét analitikat nyomtat, akkor
megadhatja annak a jogcimét.

Vezérlégombok:
[Nyomtatas]
A képerny6n lathaté Dbedllitisoknak megfeleld6 nyomtatas

elinditasara szolgal.

[Kilépés]
Kilépés a ,,Nyomtatas” meniibol.
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Karbantartas

A ,Karbantartas” menii az aldbbi meniipontokat tartalmazza:
,Rendszeradatok  beallitasa”, , Adatrendezés, karbantartas”,
,»Biztonsagi  mentés  készitése”, ,Mentés  visszatoltése”,
,Elofeldolgozott tételek atsorszamozasa”, ,,Analitikus bontasok
atvétele”, ,,Historia”, ,,Kapacitas”, ,,Regisztracio”, ,,Jogosultsagok™.

'\ Armada Pénztarki Aale 02.46

Vallalkozak Tdrzsadatok Feldolgozas  Eldjegyzés feldolgozasa  Myomtatas Zéras FPlusz Vége

|i] Cég: !Eulh 21t Rendszeradatok bedlitasa
.
o ! i

=

b -

Adatrendezés, karbantartas

Walukss tetelek rendezése

Biztonsagi mentés készitése

Mentés visszatiltése

Elifeldolgozott tételek Atsorszamozasa
Analitikus bonkasok atvétels

Waluta arfolyamok

: : . Histdria
o A ais & - Kapacitas
ey S - e . : Reqisztracid
penziarkonyv s
=== —— C—. gosulbsagok »
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Rendszeradatok beallitasa

Alapadatok

Datumkitoltés |~ Evezredtdl ( Evtizedtdl ¢ Hénaptél " Naptol

¥ Szoveg kivalasztasa listabol Alapértelmezett afakulcs: |25“.—'h-os j
v Kozos [(nem cégfiigoi) gyakori szoveg

[ Kotelezi jogcim valasztas Alapértelmezett: |Bankszﬁmla ﬂ
v

Havi osszesités megjelenitéze a Pénztarkonyy nyomtatvanyon

+/ BRendben X Mégsem

Datumkitoltes:
A ,Feldolgozas” meniipontnal emlitett gyorsabb datumkitoltés
ezen a képernydn llithato be. Csak annyit kell tennie, hogy az On
altal valasztott datumkitoltésnek megfeleld nap, honap, esetleg
évtized, évezred megnevezés elotti korbe kattint (©).

Szoveg kivalasztasa listabol:
E kapcsoloval allithaté be, hogy a feldolgozas soran a szoveg
kivalasztasa listabol lehetséges legyen-e.

Ko6z06s (nem cégfliggd) gyakori szoveg:
Ezen bejeldléssel minden vallalkozonal azonosak lesznek a
gyakori szoveg listak.

Kotelez6 jogeim valasztas:
E kapcsoldval allithatd be, hogy a tétel rogzitése addig nem
menthetd, mig nem valaszt analitikus bontasbol jogcimet.

Havi dsszesités megjelenitése a Pénztarkonyv nyomtatvanyon:
Ezen kapcsold lehetdséget ad arra, hogy a pénztirkdnyv
nyomtatvanyon minden hénap utdn lathatova véljon a honap
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Osszesen, a honap Gsszesen sort kovetden pedig az addigi Osszes
hoénap 6sszege.

Az alapértelmezett afakulcs:
Ha a Felhasznal6 altalaban egy fajta afakulccsal dolgozik, akkor
itt be lehet allitani annak az értékét, s a program konyvelés
kozben azt automatikusan felajanlja.

Alapértelmezett:
Ha a Felhasznalé ezt bejeloli, akkor konyvelés kozben ez
automatikusan felkinalodik. (bankszédmla, pénztar, egyéb)
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Adatrendezés, karbantartas

E meniipont az adatbazisokban a gép esetleges meghibasodasa, hibas
mukodése miatt fellépd egyes hibafajtak korrigalasara szolgal.
Karbantartas kdzben egy ablakban lathaté annak a munkateriiletnek
a sorszama, melyen az adatbazis karbantartisa folyik. Ez az
informacié a felhasznald szamara természetesen nem sokat mond,
de jelzi, hogy a karbantartds még tart.

Biztonsagi mentés készitése

A program miikddése kozben az adatok a hard disk-en tarolodnak.
Ezek esetleges fizikai meghibasodasa esetén (ami elég ritka) az eddig
bevitt adatok megsemmisiilhetnek, s ebben az esetben a
felhasznalonak nem volna mas lehetdsége, mint beirni az év eddigi
adatait az elejétdl kezdve. Ez a helyzet elkeriilhetd, ha a felhasznalo
havonta legalabb egyszer lemezre, vagy bels6 mentéssel menti
adatait.
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'i-,'.-':rimﬂii mentes . o
Mentendid cég: Armada Demo Kit. (20010 év)
AGIZRT 0003 =

g

I Adomentes bevétel ooo2

I+ Agica afa teszteles 0006

4

I+ Betti o016

I+ Betti Bt oo11

I Betti kit 001

I Bodzsar Andras Tibor 0029

b Czinege Gabor 0001 ~|

A mentés helye:

* Belst mentés " Mentés Hloppyra [A:]
" Mentés tetszileges konpvtatba  Mentés floppyra [B:]

A mentés datvonala:
| t:Aarmada2imodulim001 6hc001 Bhev201 Dhmenty

Szovege: megjegyzés a mentéshez:

»/ Rendben * Mégzem

Kovetkezd  kapcsolok  szolgdlnak a  megfeleld  meghajto
kivalasztasdra (Bels6 mentés, Mentés tetszOleges konyvtarba,
Mentés floppyra ,,A”, Mentés floppyra ,,B”), amelyre a biztonsagi
mentést szeretné késziteni. Belsé mentést a gépbe épitett
hattértarolora (hard-disk) késziti a program. Ez utobbi eljaras elénye,
hogy gyorsabb mint a lemezre valé mentés, ezért gyakrabban
elvégezhetd. A mentésekhez megjegyzés fiizhetd, hogy késébb az
beazonosithato legyen.
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i* Belsii mentés o r' Mentés floppyra [A:]
i~ Mentés tetszileges konpvtarba " Mentés Hoppyra [B:]

Az adott céget illetve évet az 'Egér' kétszeri kattintdsaval valassza ki,
majd [Rendben].

Az adatok visszatoltése

Hajlékonylemezre mentett adatok visszatoltése akkor lehetséges, ha
rendelkezésére allnak lemezen a programmal mentett adatok.
Toltésre akkor lehet sziikség, ha meghibdsodas miatt hard disk-et
kellett cserélni a szamitogépben vagy ha masik gépre kivanja atvinni
a programot.

Figyelem! Visszatoltés utdn a mentés id6pontjdban fennalld
allapotok 4llnak helyre, az utdna konyvelt sorok természetesen
olyanok, mintha sosem konyvelték volna még azokat.

_- Mentés visspatiitése

Honnan kivan adatot visszatolteni?

" Belst mentéshil: | | & Tetszil kinpvtarbal " F al (4] O

Melyik mentést kivanja visszatolteni?

[ 0001 NAGY KALMAN [2008. év) | NEGYEDEY 2008.03.31 10:20

A Kkival, mentés inf
Cég (6v): 0001 NAGY KALMAN (2008. év) |d&pont: | 2008 03 31 10:20
Megjegyzés: [| NEGYEDEY Mentette:

Otvonal: [ S:\KRISZTAVA-DEPON
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Helyezze a lemezmeghajtoba azt a mentéslemezet, vagy valassza ki
az adott belsé mentést, amelyrdl az adatokat vissza szeretné tolteni a
hard diskre. Az ‘Egér’-rel ki tudja valasztani a kivant meghajtot,
majd a [Rendben] kapcsoldra klikkelve elindul a visszatoltés.

El6feldolgozott tételek atsorszamozasa

A konyvelés folyhat tigy, hogy a bizonylatok a hénapon beliil datum
szerint rendezetlenek, s késébb a rendszer sorszamozza at a
tételeket a bizonylatok kelte szerint. Az ,,Atsorszamozas datum
szerint” funkcidba Iépve a kovetkezd ablak jelenik meg:

Figyelem!

Az atsorszamozas soran a bizonylatok
eredeti tételsorszamai elvesznek.
Az (j sorszamozas a bizonylatok

kelte szerinti lesz.

4 Atsorszémozas | X Mégsem |

Az atsorszamozds végrehajtdsdhoz az [Atsorszamozas]-t kell
valasztani.

Konyvelés kozben minden bizonylatot a megfeleld honapra kell
konyvelni. Az atsorszamozas sordn a bizonylatok nem keriilnek 4t
egyik honap anyagdbdl egy masikéba még akkor sem, ha a
bizonylatot nem arra a honapra konyvelték, mint amit a bizonylat
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kelte mutat. Az atsorszdmozas tehdt a konyvelt bizonylatok
hénapon beliili, kelet szerinti sorrendbe helyezését jelenti.
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Analitikus bontasok atvétele

B Kiverdasoies analitikis Dontds diveteldlies

Villalkozo Kéd Ev
AGIZRT 0003, NN
Addmentes bevétel oooz. j
Agica afa teszteles 0o0eE.

Arrmada Demo k. oo1a.

Betti 01k,

Betti Bt. oo11.

Betti kift. o021,

Bodzsar Andras Tibor aoz2a. ;l ;|

Els6 1épésként annak a vallalkozonak a kivalasztasa torténik akit6l

szeretnénk az analitikus bontast ,atvenni”’. Az
kattintasaval valasszuk ki a vallalkozot és az évet.

A kovetkezd képerny0 jelenik meg ennek hatasara:

'Egér' dupla
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Guth zrt 2010 évbe
Betti 2010 évbil

v Az ériékesités drbevételének bontisa
[v Egyéb addalapot képzd bevétel bontdza
v Eredményt nem képezt bevétel bontdsa
[v fnyag- és Arubeszerzés - bontasa

v K.ozvetitett zzalg. értékének bontiza

v Murkabér és kioztertheinek bontaza

v Yallalkazdi kivét bontdza

[v Egvéb kiaddzok bontdsa

v Beruhdzési kolkséo bontaza

[v {E queb ktg. nem mintsuld kiadasok bontasal

Atuétel Kilepés

Itt jeldlje' be azokat az analitkdkat melyeket 4t kivan importalni. Az
{Atvétel} kapcsolora kattintva megkezdédik az analitikus bontasok
atvéte, a {Kilépés} kapcsolora kattintva atvétel nélkiil 1éthet ki a
meniibol.
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Valuta arfolyamok

Ebben a menilipontban tudunk elére felrdgziteni, az egyes
valutanemekhez, adott napon érvényes valutaarfolyamokat.
Amennyiben feltoltjiik az arfolyamokat, Gigy a program, rogzitéskor,
az adott napon érvényes arfolyamot fogja felkindlni, természetesen
ez a szam tetszélegesen atirhato.

Yalutanem:
Eurd j
2010.05.03 277.000000 :
2010.05.03 255.000000
2010.05.04 276.000000
2010.05.13 280.000000
2010.06.01 275.920000
2010.06.16 270.840000 :‘
D &tum 2010.05.02
Arfolyam: | 277.0000
Asfolyam (Afa): | 288.0000

[ 0j tétel 23, Madositas * Mégzem

Kapacitas

A rendszerkapacitds cimszo alatt olvashatdo az On altal hasznalt
szoftver neve ¢&s verzidszdma, a szerzOi, felhasznaléi jog

57



PARAJIEL Armada-Pénztarkonyv

tulajdonosanak neve, illetve az, hogy a Felhaszndlo korlatlan cég
esetében mennyit hasznal ki feldolgozasi céllal.

Regisztracio

Regisztraciora az alabbi esetekben lehet sziikség:

- Demo program ,¢lesitéséhez”. Egy demo program a
Regisztracios lemez segitségével valik teljes értékiive,
azaz cég- ¢s tételkorlatozas mentessé. Vasarlas esetén a
Parallel cd mellé automatikusan jar egy regisztracios
lemez is.

-« Bérlés esetén idokorlatozas modositasara.

«  Felhasznal6 nevének megvaltozasakor.

A regisztralas kétféleképpen torténhet:

1. Regisztralas els6 forméaja
Eldszor telepitett fel Armada programot és azt eldszor
inditotta.

1. Regisztralas masodik forméaja
Ha a gépén volt Armada program.
Ha a most elsdnek telepitett programot, de azt mar nem
eldszor inditja.

Regisztralast kovetden a regisztracidos lemezre nincs sziikség, de
célszerli azt megdrizni.

Egyik esetben a program elinditasakor automatikusan az alabbi ablak
jelenik meg.
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Valassza az {Igen} kapcsolot!

@ A program demo mdédban miikodik!
Kivanja regisztralni a programot?

) lgen

A masik esetben a regisztracid a ,Karbantartds / Regisztracid”
mentiponton keresztiil végezhetd e.

Ezek utan a regisztracié megegyezik, a kovetkezdok szerint:

e s msnmsssnsss | Valassza  a {Tovabb}
‘ kapcsolot!

k:
26 gomb segitségével.
vetkez5 képermydrel

v

»» Tovsbb

Vilassza a  {Rendben}

e kapcsolot!
ram:  [Pénztarkonyv egyéni valli::r:::‘:::.l I:’:nzlammyv A Véltozés Ok
e érvényesitéséhez ujra kell
. inditani a programot.

10
o [200812.31
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Jogosultsagok

Felhasznalok

A programban felhasznalok hozhaték 1étre amelyeket a
rendszergazda ~a  programban  taldlhatd6  meniipontokhoz
jogosultsaggal 14t el.

Igy egyes meniipontokhoz egyes felhasznalok hozzaférhetnek
némelyek viszont nem.

Felhaszndlok . R e
2 ;l
¥ Tath Edit

3
> Kovacs Anna 4
¥ Rendszergazda 1

=
MNév IKovécs Endre
Jelszd |
Jelszd djra |
Tipus | Felhasznals =]
A% Jogosultsdgok
1| R Modositas (& Toes s Kispss

[Uj tétel]
Uj felhasznal6d felvitele és jelsz6 megadasa, mely utobbi nem
kotelezd.

[Modositas]
Felhasznal6 nevének és jelszavanak modositasa.

[Torlés]
Felhasznalo torlése.
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[Kilépés]
Kilépés a meniibol.

8% Jogosultsidgok

A Felhasznalokhoz a [Jogosultsagok] kapcsoloval rendelhet
jogosultsdgokat. Eldontheti, hogy mely meniiponthoz ne férhessen
hozza, illetve melyekhez igen. A tiltott meniipontokhoz tegyen 'X'-et
az 'Egér' kétszeri kattintasaval.

Amennyiben ,,Karbantartas / Felhasznal6i csoportok,, meniiben mar
kialakitotta a csoportokat, akkor elég kivalasztani azt, és a program
automatikusan bejel6li a jogosultsagokat.

A progrim meniirendsiere

[~ Csoport: I
Menu elemek felsorolasa

Cégek
Céq kivéilasztas
Céagek torzsadatai ...
Létrehozas [0j cég)
Madositas
Kovetkezi év nyitasa
Torlés
Ev torlés
Alapadatok
Partnerek
Gyakon szoveg

Tiltas . Engedélyezés Dupla kattintassal

[Rendben]
Valtozasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.
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Felhasznaloi csoportok

Amennyiben egy osztilynak, vagy szervezeti egységnek
megegyezdek a jogosultsagai, akkor elég az osztily vagy egység
jogosultsagait beallitani, majd az abba tartoz6 felhasznalokhoz a
csoportot kivalasztani.

&' pénzugy

Czoport | gazdasagi

A¢ Jogosultsdgok

7| & Médositass D Kilépés

[Uj tétel]

Uj csoport felvitele.
[Modositas]

Csoport modositasa.
[Kilépés]

Mentés nélkiili kilépés.

B¢ Jogosultzagok
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A [Jogosultsagok] kapcsoloval allithatja be az adott csoport
jogosultsagait.

Menu elemek felzorolaza X tiltott

Cégek K .
Cég kivalasztas
Cégek torzsadatai __. ks

Létrehozas [(j cég)
Modozitas
Kovetkezd év nyitasa
Torlés

Ev torlés

Alapadatok b
Partnerek
Gyakon szoveg LI

Tiltas . Engedélyezés Dupla kattintasszal ¥ Mégzem

Tegyen 'X'-et az 'Egér' kétszeri kattintdsdval a letiltani kivant
meniipontokhoz.

[Rendben]
Beallitasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.
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Zaras
E meniipont az alabbi funkcidkat tartalmazza: ,,Id0szak rogzitése”,
“Idészak feloldasa”.

Idészak rogzitése
E meniipont nem konyvelési értelemben vett zdrast jelent. Itt
zarhatd le egy honap ugy, hogy a rendszer ne engedjen arra a

honapra konyvelni, illetve abbol torolni, médositani. Egyszerre egy,
az elsd lezaratlan honap zarhato.
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R Nk

Januar Rigzitett! 2010.06.08 - |

Februar Rigzitett! 2010.06.08
Marcius Riigzitett! 2010.06.08
Aprilis Rigzitett! 2010.06.08
Majus Riigzitett! 2010.06.08
Jinius Nyilt

Jilius Nyilt

Augusztus Nyilt

Szeptember Nyilt

Oktdber Nyilt

November Nyilt ..
December Nyilt .. I

A kovetherd ragritheld fdnap Sinius

&% Rogzités * Meégzem

A [Rogzités] kapcsolora kattintva a meggondolatlan zarés
elkeriilésére figyelmeztetd ablak jelenik meg:

“A)  Ha nziti a Janius hénapot. akkor a tételekbe mar nem avatkozhat be. de

~/ Rendben | > Mégsem |

Ha biztosan zarni akarja a honapot vélassza a [Rendben]-t.
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Idoszak feloldasa

Az Id6észak rogzitése meniipontban lerogzitett honapok felnyitasara
szolgal ezen meniipont.

Adott honap visszanyitasa a [Feloldds] gomb megnyomasaval
nyithatd vissza.
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I;Ei’smk aa;’n'(fsa : :._:'.'___';

Januar Rigzitett! 2010.06.08 - |

Februar Riigzitett! 2010.06.08
Marcius Rigzitett! 2010.06.08
Aprilis Rigzitett! 2010.06.08
Majus Riigzitett! 2010.06.08
Jinius Myilt

Jiilius Nyilt

Augusztus Myilt

Szeptember Nyilt

Oktober Myilt

November Myilt ..
December Nyilt . . [

A vialsc ragailell hanan: Mais

B¢ Feloldas X Meégzem

Plusz (Kiegészité menii)

A program vezérfonalat tartalmazé fomenii mellett tartalmaz egy
,,Kiegészitd menii”-t, mely a program tartalmahoz nem feltétlentil
kapcsolodo, de hasznos funkcid(ka)t tartalmaz. Jelenleg a ,,Datum”,
»Szamologép”, ,Nyomtatd” funkcio érhetd itt el. (A program
szerzOje fenntartja a jogot a program, igy e menii tovabbi bovitésére
is.).
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Plusz Wéas
Datum bealitasa
Szamoldaép

MNyamtatd bealitasa

Datum beallitasa

A konyvelési datum modositasa.

[¥aans

2010.06.08
Szamoloégép
A munka soran barmikor haszndlhatdé a kalkulator, melynek
eléhivasa nem rontja el adatbeviteliinket, csak ideiglenesen jelenik
meg a képernyon.
Hasznalata a hagyomanyos kézi szamologépéhez hasonlo.

Nyomtat6 beallitasa

Az aktualis termindlhoz csatlakoztatott nyomtaté nyomtatovezérldje
jelenik meg, melynek beallitasat e meniipontnal lehet modositani.
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