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Program inditasa

A ,Karbantartas / Jogosultsagok™ meniipontban vihet fel felhasznalokat.
Ennek leirasat az adott meniipontnal részletesen megtalalja. A program
inditasa utani elsé feladat, hogy kivalassza az adott felhasznalot. A
felhasznald kivalasztasa utan irja be a jelszot, amennyiben nem irt
jelszot, akkor nyomja le a [Rendben] kapcsolot. A [Kilépés]
kapcsoloval kilép a programbol.

Q) Viilasszan felhasmdlos

Y N
$) Kovacs Endre 3
$) Rendszergazda 1

D¢ Kilépés

s
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Bevezetés

A Parallel Kft. altal kifejlesztett Iktatd programrendszer messzemenden
tamogatja az iktatds egyszerl, s a - néha évekkel késébb torténd -
visszakeresés sokszor bonyolult feladatanak kivaltasat. A rendszer a
kimend és beérkezé dokumentumok nyilvantartasat egyarant elvégzi. Az
adott ‘levél’ legfontosabb adatainak nyilvantartdsatél kezdve a
dokumentummal kapcsolatos valamennyi részinformacio feldolgozasaig
kielégiti az irodai felhasznalas felvetette igényeket. A programot
alkalmazé személy donti el, hogy a felkinalt lehetéségek koziil mekkora
részt hasznal. Az iktatott anyag tetszOlegesen csoportosithatd, témakba
sorolhatd, személyekhez, cégekhez, intézményekhez rendelhetd.
Valamennyi dokumentum sajat jellel lathato el, mely szerint vissza is
kereshetd. Az Iktato egyik erdssége a komplex, de egyszeriien kezelhetd
visszakeresési funkcid. Tetszdleges szempont /név, cég, téma, cim,
datum, megjegyzés, stb./ szerint kigylijthetd azon dokumentumok
listdja, mely a felhasznald érdeklddését felkeltette. A keresés feltételei
egymashoz  kotott  formaban is  megoldhatok. A komplex
visszakeresésnek koszonhetden nincs olyan barmilyen régen keletkezett
dokumentum, melyet a rendszer pillanatok alatt meg ne keresne. Az
Iktaté felkészitett az elektronikus levelezés, faxok, magneslemezek
nyilvantartasara, kezelésére is.

A partnerek /vagy azok egy csoportja szamara/ boriték, illetve etikett
cimezhetd.
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Képernyo

A képernydn alaphelyzetben a fémenii lathato, leggyakrabban azonban
adatbevitel folyik itt.

[ Armada Ikiatds (Verzid: 2.02.09) [
Cégek Alapadatok  Feldolgozds  Lehetfségek Myomtatds Karbantartas Vége

Ev: [0000 [Rendszerg

ARMADA

A képernyd masodik sora az eszkdzsort tartalmazza. Ennek alpontjai a
program milkddése kozben barmikor elérheték az < ‘Egér’
rakattintasaval.

P
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Alapmenii

Mint a legtobb kozkézen forgd szoftver, ez is meniirendszerii, azaz
bizonyos pontokon a felhasznalé donti el, hogy a felkinalt lehetdségek
koziil melyiket valasztja. Néhol a meniipontbdl egy ujabb meniibe jut.

Eszkozsor

A program vezérfonaldt jelentdé meniistruktira mellett tartalmaz egy
eszkozsort, mely a program tartalmahoz nem feltétlentil kapcsolddo, de
hasznos funkcio(ka)t tartalmazhat. Jelenleg a ,,Szamologép” és a

»INyomtatobeallitas™ érhetd itt el.

Az eszkOzsor egyes funkcidival a leirds vége foglalkozik részletesen.
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Cégek

E meniipont az aldbbiakat tartalmazza: ,,Cég kivalasztasa”, ,,Uj cég
l1étrehozasa”, ,,Modositas”, ,,Cég torlése”.

FA Armada Ikiatés [Verzia: 2.02.09)
C 8 Alapadatok  Feldolgozés  Lehetdségek  MNyomtbatds Karbantartds Vége
Ev: [0000 2'|Rendszergazda

Céq kivalasztésa. .,
(j cég létrehozasa
Madositas

Céqg tirlése

|



PARAJ[EL

Armada - lktato

Cég kivalasztasa

A hétkoznapi munka soran az els6 teendd annak a cégnek kivalasztasa,
melyben a felhasznal6 dolgozni kivan.

E meniipont csak akkor érhet6 el, ha az ,,Uj cég létrehozasa” meniipont
alatt mar 1étrehoztak legalabb egy céget.

B Cop adatainalk megnyiidsa
Armada Bemutata KFt
Héw - | Kad =

(Ml Armada Bemutata Kft [ono1
b Armada Demo Kt oooz2
I Armada KRt oo0n3
[ Ellendirzés [Indexelés)

"W Rendben | » Mégsem

A cég kivélasztasahoz az egérrel 1épjen a cég nevére, majd kattintson ra
kétszer.

A cég kivalasztasat kovetden irja be a feldolgozas keltét, majd
kattintson ra kétszer, vagy nyomja le az ‘Enter’ billentyfit.
“§ Datuurm

Datum: | |2010.06.07

@ Bendben @ Meégsem

|
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Uj cég létrehozasa

A felhasznal6 itt vehet fel szamitogépes nyilvantartasra cége(ke)t. Egy
céget a program hasznalata soran csak egyszer kell megnyitni.

Cég neve: |Armada Demo KRt
Ceg hosszu neve: |Almada Demo Kt
|
Addszam: 12345678-1-22
Cimi: [1131  [Budapest
|[Fé u 1.
Tel: 1-111-111 1. Aldiré | Aszabd Miklos
Fax: 1111112 beosztis |elgads
Tel(2) 1111113
Tel(3) 1-111-114 2. Aliré |Magyar Béla
Tel(4) 1-111-115 beosztas [elfadd
dﬁendhen 2 [V
rr
Adatmezdk:

Cég neve:
A cég rovid neve. E név alapjan valaszthatja majd ki a ,,Cég
kivalasztasa” meniipontnal, hogy melyikkel kivan foglalkozni.
Adoészam:
Ha kitolti e rovatot, akkor az addészdm a cég valamennyi
nyomtatvanyara rakeriil majd.
Cég hosszu neve:
A cég teljes neve.
Cim:
A cég cime a kovetkez6 sorrendben: iranyitdszam, varos, utca.

10
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Telefon, Fax:
Telefon és a fax szama.
Alair6, Beosztas

Kapcsoldk jelentései:

[Rendben]
Modositasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.

11



PARAJ[EL

Moédositas

Armada - lktato

Ha véletleniil rosszul adta meg egy cég alapadatait, de mar lementette,
akkor e meniipontnal lehet azokat korrigalni.

— -

Clg adetainak modositdse

Cég neve: |Armada Demo KFft.

Ceég hosszi neve: |Armada Demo KFt.

|
Adészam: 12345678-1-22

Cim: [1131  |Budapest
[F& u. 1.

Tel: 1-111-111 1. Alairé [Aszaba Miklas

Fax: 1-111-112 beosztas |eldadd

Tel(2) 1-111-113

Tel{3) 1-111-114 2. Alaird |Magyar Béla

Teli$) 1-111-115 beosztis |eléadd
[Rendben]

Modositasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.

S
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Cég torlése

Hibasan nyitott, illetve megsziint cég esetén sziikség lehet teljes
torlésre, melyet e meniipontnal lehet végrehajtani. A torlést kdvetden a
cég neve torlodik a cégek listajabol.

B Adarok téridse

Armada Kft

> Armada Bemutaté Kft. ooo1 |
P Armada Demo KFft. 0002
L Armada Kft 0003

[ -

%/lmlés 2 [

Valassza ki a céget, majd kattintson a [Torlés] kapcsolora.
Annak elkeriilésére, hogy a Felhasznal6 véletleniil tor6ljon egy céget,
figyelmeztetd képernyd is megjelenik a tényleges torlés elott.

@ WYaloban torolm kivanja a Céget
Armada Kft.

@ lgen

[Igen]: Cég végleges torlése. [Nem]: Torlés nélkiili kilépés.
Jarjon el 6vatosan e torlési lehetdséggel, mert torlés esetén a cég teljes
évi iktatott anyaga elvész.

13
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Alapadatok

E meniipont az aldbbiakat tartalmazza:

1 Armada Iktatds [(Verzio: 2.02.09)

Cégek BEEWEGEREIE Feldolgozas Lehetdségek  Myomtatds  Karbantartds  wége

orszagok,

Jellista

Eseménylista
Targylista
Adathordozak
Adathordozok tipusa
Iraktari jelek
Cimzetkek

Orszagok

E meniipontban felvitt orszagok adatait tudja majd hozzarendelni az
egyes ligyfelekhez a partnerek felvitelekor.

Az ersigok adatainak modositdse
Sorrend: I Méw j
Lesotho 266 -]
Lettorszag 37
Libanon 961 RL
Libéria pricy |
Libia 218 LAR
Liechtenstein 423 FL
Litwania 370
Luzemburg 352 L _I
Madagaszkar 261 RM
M agyarorszag 036 HUM
Makao 853
M alajzia 060 MAL
Malawi 265 MW
Mali 223 RMM -
|D3B IMagyaIuIszég HUN
i Kijelolés »» Tovabb El; Nyomtatas X Mégsem

=
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A Sorrendet Y legordiilé meniivel meg lehet hatdrozni, hogy az
orszagok milyen sorrendben legyenek lathatéak (jel, név vagy kod
szerint).

[Nyomtatas]
E kapcsold hatasara tudja kinyomtatni az orszagok listajat.

[Mégsem]|
FOmeniihoz valo visszatérésre szolgal.
Jellista
Célszerli atgondolni, hogy a partnerek kozott milyen kapcsolati

azonossag van, mert az lgyfelek ugynevezett jelekkel
kiilonboztethetdek meg egymastdl vagy kithetdk dssze.

vidéki iigy 00002
Altaldnos 00003
Specialis 0ooo4

| Favarosi

\‘\ Madoszitas E/ Torlés E‘ Myomtatas X Mégsem

[Uj tétel]

2
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Ujabb jel felviteléhez kattintson az ‘Egér’-rel a [Uj tétel] kapcsolora.
Ekkor az iires mezdbe lehet begépelni a kivant megnevezést.

[Médositas]
Ha egy meglévot kellene modositani - példaul téves eliras esetén -,
akkor ki kell valasztani azt a jelet, melyet valtoztatni szeretne, majd

modositani azt.

[Torlés]
Meglévd jel torlése.

[Nyomtatas]
E kapcsol6 hatdséara kinyomtathato a jellista.

[Mégsem]
Fémeniih6z valo visszatérésre szolgal.

A mar bevitt jeleket a partner felvitele soran az ligyfélhez kapcsolhatja,
vagy az iktatasnal az iktatott anyaghoz rendelheti. A példaként szolgalo
jellista haszndlata soran a késdbbiekben ki lehet gylijteni a vidéki tigyek
listajat.

16
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Eseménylista

Lehetésége van kiilonb6z6 események felvitelére - példaul
programbemutatd, konferencia, kiallitas, arajanlat, megbeszélés -
amelyet az ligyfélhez tud rendelni, annak felvitele sordn.

— 1
Arviltozas 00002
Dolgozai kérele 00003
Bérld valtozas 00004
Javitas 00005
Szerzidés 00006
Konferencia oooo7
Ajanlat oooog
A
| Arajanlat
i [ 0j tétel A Modositas & Tones Eh Nyomtatas X Mégsem

[Uj tétel]
Ujabb esemény felviteléhez kattintson az ‘Egér’-rel a [Uj tétel]
kapcsolora. Ekkor az {iires mezdbe lehet begépelni a kivant
megnevezest.
[Modositas
Meglévo modositasa.
[Torlés]
Esemény torlése.
[Nyomtatas]
E kapcsolod hatasara kinyomtathato az eseménylista.
[Mégsem]
FOmeniih6z val6 visszatérésre szolgal.

17
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Targylista

Itt a levél targyaval kapcsolatos utalasokat lehet megadni, vagy egyéb
mas tipust megjeldlést, ami a felhasznald szamara hasznos lehet.

Meghivo

Adatkizlés 00002
Képviseld walasztas 00003
Felszdlitas 00004
Ismételt felszdlitas 00005
Ajanlat kérés 00006
|Meghivs

\‘\ Madositas E’ Torlés E‘ Nyomtatas X Mégsem

[Uj tétel]:
Ujabb targy felviteléhez kattintson az ‘Egér’-rel a [Uj tétel]
kapcsolora. Ekkor az iires mezObe lehet begépelni a kivant
megnevezést, majd ‘Enter’.
[Modositas]
Téargy modositésa.
[Torlés]
Targy torlése.
[Nyomtatas]
E kapcsold hatasara kinyomtathato a targylista.
[Mégsem]
Foémeniih6z valo visszatérésre szolgal.

18
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Adathordozok

Meghatarozhatja, hogy a beérkezett anyagok milyen adathordozon
érkeztek.

Adathordozdik

Floppy lemez 00002
Levél 00003
Elektronikus 00004

El

|co

B 0j tétel A Modositas & Toiés B Nyomtatss X Mégsem

[Uj tétel]
Ujabb adathordozo felviteléhez kattintson az ‘Egér’-rel a [Uj tétel]
kapcsolora. Ekkor az iires mezdbe lehet begépelni a kivant
megnevezeést, majd ‘Enter’.

[Modositas]
Ha egy meglévét kellene modositani - példaul téves elirds esetén -,
akkor ki kell valasztani azt az adathordozdt, melyet valtoztatni
szeretne, s a [Modositas]-ra kattintva a beviteli mezdben megjelenik
az eredeti megnevezeés, melyet tetszés szerint lehet moédositani, majd
‘Enter’.

[Torlés]
A moédositashoz hasonloan torténik e funkcio is.

[Nyomtatas]
E kapcsol6 hatdséara kinyomtathatd az adathordozok listéja.

[Mégsem]
Fomeniih6z valo visszatérésre szolgal.

19
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Adathordozok tipusa

Az adathordozokhoz hozzarendelheti a tipusait is.

Level 00002
Floppy lemez 00003

El

|Fax

B 0] tétel A Médositas & Tores Bl Myomtatas X Mégsem

[Uj tétel]
Ujabb adathordozé tipus felviteléhez kattintson az ‘Egér’-rel a [Uj
tétel] kapcsolora. Ekkor az iires mezObe lehet begépelni a kivant
megnevezést, majd ‘Enter’.

[Modositas]
Ha egy meglévét kellene médositani - példaul téves elirds esetén -,
akkor ki kell valasztani azt az adathordozd tipust, melyet valtoztatni
szeretne, s a [Mddositas]-ra kattintva a beviteli mezében megjelenik
az eredeti megnevezeés, melyet tetszés szerint lehet modositani, majd
‘Enter’.

[Torlés]
A modositashoz hasonldan torténik e funkcio is.

[Nyomtatas]
E kapcsol6 hatdsara kinyomtathatok az adathordozo tipusok.

[Mégsem]
FOmeniihoz vald visszatérésre szolgal.

20
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Irattari jelek

E lista feltoltésére akkor lehet sziikség, ha maga az iktatds a cégen beliil
egy kozponti helyen torténik, de az iktatott anyagokat szervezeti
egységenként megkiilonboztetnék. Ekkor az irattari jel, mint szervezeti
egységek megnevezésére, jelzésére szolgalhat.

Humanerdf 00001
Készletgaz oooo2
Alalsnos 00003
| Humanersf
B Oitstel || X Modositas & Iodés Eh Myomtatas X Mégsem

[Uj tétel]
Ujabb irattari jel felviteléhez kattintson az ‘Egér’-rel a [Uj tétel]
kapcsolora. Ekkor az iires mezObe lehet begépelni a kivant
megnevezést, majd ‘Enter’ vagy a {Rendben} kapcsolora kattintas.

[Moédositas]
Ha egy meglévit kellene médositani - példaul téves elirds esetén -,
akkor ki kell valasztani azt az irattari jelet, melyet valtoztatni
szeretne, s a [Modositas]-ra kattintva a beviteli mezében megjelenik
az eredeti megnevezés, melyet tetszés szerint lehet modositani, majd
‘Enter’.

[Torlés]
A moédositashoz hasonloan torténik e funkcio is.

[Nyomtatas]
E kapcsol6 hatasara kinyomtathat6 az irattari jelek listaja.

[Mégsem]: Fomeniihoz vald visszatérésre szolgal.

21
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Cimzettek

Lehetdség van e meniipontban felvinni a beérkezd és kimend levelekhez
iktatott cimzetteket.

Takacs Maté 00002
Szamviteli osztaly 00003
Bér osztaly ooon4
|Kis Maria
O 0] tétel - Médositas & Toés Eh Nyomtatas X Mégsem

[Uj tétel]
Ujabb irattari jel felviteléhez kattintson az ‘Egér’-rel a [Uj tétel]
kapcsolora. Ekkor az iires mezObe lehet begépelni a kivant
megnevezést, majd ‘Enter’ vagy a {Rendben} kapcsolora kattintas.

[Modositas]
Ha egy meglévét kellene modositani - példaul téves elirds esetén -,
akkor ki kell valasztani azt az irattari jelet, melyet valtoztatni
szeretne, s a [Modositas]-ra kattintva a beviteli mezében megjelenik
az eredeti megnevezés, melyet tetszés szerint lehet modositani, majd
‘Enter’.

[Torlés]
A modositashoz hasonldan torténik e funkcio is.

[Nyomtatas]
E kapcsold hatasara kinyomtathato az irattari jelek listaja.

[Mégsem]: FOmeniihoz vald visszatérésre szolgal.

22
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Feldolgozas

E meniipont az aldbbiakat tartalmazza:

[ Armada Iktatds (Verzic: 2.02.09)

Lehetdsegek  Myomtatas Karbantartas Wege

Cégek  Alapadatok NEEGHE e
Ev: (o000 2! |Rendszergazda

Tkkatas

Partnerek

Ceq:

Iktatas
Az iktatandé dokumentum felvitelére szolgal.

Partnerek
Uj partner adatainak felvitelére szolgal.

&
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Iktatas

Uj iktatasra szant anyag felvitelére szolgal.

Amint belép e meniipontba, a koOvetkezd ablak jelenik meg a
Felhasznalo el6tt, ami tulajdonképpen két részbdl all. Az elsd részben a
mar feldolgozasra kertilt iktatdsok listajat lathatja, a masodik rész pedig
az iktatasi képernydt tartalmazza.

{Iktatott tételek) fiil

Iktatott tételek Iktatas

D atum Sorszam Kitél / Kinek Targy I:
2010.01.06 |000001 Takacs Ajanlat kérés Be
2010.02.24 |000002 Kiss-Répasi Adatkizlés Be
2010.03.12 |000003 Halmai Kft. Meghivo Be
2010.04.22 |00000D4 Takacs Felszdlitas Ki
2010.05.05 |00000S Kiss-Répasi Ajanlat kérés Ki
2010.05.02 |000DD0DG Sashegyi Konyvelési anyag Ki
2010.05.16 |0000DD7 Halmai Kft. Adatkozlés Be
2010.06.07 |0000D8 Kiss-Répasi Ajanlat kérés Ki

000009 |Takacs Meghivd Bd
[ 0j tétel -2, Madositas & Tonles > Mégsem

A mar iktatott tételeket e fiilnél kiilonb6zé szempontok alapjan
sorrendbe lehet rendezni. Ezen szempontok a lista fejlécében talalhatok
meg (datum, sorszam, kit6l/kinek, targy). Ehhez nem kell mast tennie,
mint a tabldzat tetején 1év0 megnevezésre allni és ha megjelenik egy
lefelé mutatd nyil , akkor arra rakattintani.
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[Uj tétel]: Egy wjabb iktatds rogzitését az [Uj tétel] kapcsolonal lehet
eszkozdlni.
Az ‘Egér’ egyszeri rakattintdsa utan a kovetkezd képernyd (fiil)
jelenik meg:

{Iktatds} fiil

Iktatott tételek Iktatas
Sorszam Datum Fisorszam Alsorszam
wany: | - | [z010.06.07 [ [
Fidbh adatok l Megjeayzés
rat - — - Fiizér:
e |K|ss—FIepas| |Enﬂn Elnemenrs I— Sorszam
Orszag: |Mag_l,lamrszég HUN |036 "
Jel: |Févarosi Irattari jel: | Humanerdf 58> HrmmEng er=etee
Targy: |Ajanlat kérés
Tipusa: | File -
Adathordozd: |Elektronikus Tipus: | File-név:
=1 Csatolt Fajlok. hivatkozasok
Towvabbitva: |Takacs Maté Hatarido: |2010.07.10
[Cimzettek] — — &
|Bel osztaly Kész: -
| Allapot: |WValaszt igénpel -
~/ Bendben > Mégsem

Itt torténik az iktatds, mely két részbdl all: {Fébb adatok} és a
{Megjegyzés} fiil.

Irany:
A dokumentum irdnyat tudja itt meghatarozni, mely lehet beérkezd
(kapott), illetve kimend (kiildott).

Sorszam:
Az iktatott anyag sorszdma, melyet a program automatikusan eggyel
novel.
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Datum:

Az iktatas datuma keriil e mezobe.
Fésorszam, alsorszam:

Felhasznal¢ altal vezetett egyedi sorszamozas.

{Fobb adatok]} fiil

Kitol/Kinek:
A kiild6 vagy a cimzett neve. Ha az ,lktatdas / Partnerek”
meniipontban 1évé partnerek egyikét szeretné feltiintetni, kattintson
kétszer az ‘Egér’-rel, majd kivalasztassal hozzd tudja rendelni a
partnert az iktatott anyaghoz.

Orszag,

Orszagjel,

Orszagkod:
Ha az ,,Alapadatok / Orszag” meniipontban szerepeltetett orszagok
egyikét szeretné megjeldlni, akkor elegendd a harom besorolas koziil
(orszagnév, -jel, -kod) csak az egyiket beirnia, a masik kettot a lista
alapjan automatikusan a program feltiinteti.

Jel:
Ha a feldolgozasra keriilé iktatashoz az ,,Alapadatok / Jellista”
meniipontban 1évé meghatirozdsok egyikét szeretné feltiintetni,
kattintson kétszer az ‘Egér’-rel e mezdn, majd a megjelend képernyd
lehetdséget biztosit a kivalasztashoz.

Irattari jel:
E kapcsolondl szintén az ‘Egér’ kétszeri rakattintasaval jelenik meg
az a lista, amelyet mar az ,,Alapadatok”-on beliil felvitt, majd
kivalasztassal hozza tudja rendelni azt az iktatott anyaghoz.
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Targy:
E kapcsolonal is az ‘Egér’ kétszeri rakattintasaval jelenik meg az a
lista, amelyet mar az ,Alapadatok”on beliil felvitt, majd
kivalasztassal hozza tudja rendelni az iktatott anyaghoz a megfelel6t.

A dokumentum tipusa:
Az ‘Egér segitségével lehetdsége van meghatdrozni, hogy az
iktatasra szant anyag irat vagy file formatumu-e.

Adathordoz6 neve,

Adathordoz¢ tipusa:
A felsorolt kapcsolokndl a mezdre valod rékattintassal jelenik meg az
a lista, amelyet mar az ,Alapadatok”on beliil felvitt, majd
kivalasztassal hozza tud rendelni egyet az iktatashoz.

File-név:
Az iktatott anyagnak adhato egy file név, vagy a kapott dokumentum
file neve keriilhet ebbe a mezdbe.

Csatolt fajlok, hivatkozasok
Itt lehet csatolni egy iktatott anyaghoz tartoz6 dokumentumokat.
Amennyiben csatolds torténik elmenti a program az adatot,
amennyiben csak hivatkozés torténik és az adatot az eredeti helyérdl
torlik, akkor az az adat elveszik.

Tovabbitva:
Ha az iktatott anyag iktatdst kovetéen még nem kozvetleniil a
cimzetthez megy, akkor itt megjegyezendd annak a személynek a
neve, akinek az iktatast kovetden tovabbitva lesz vagy volt az anyag.

Ha befejezte a beirast kattintson a [Rendben] kapcsolora, majd
kattintson ra. Ezzel rogzitette az iktatdsra vonatkozd adatokat. Ha
meggondolta magat, és mégsem szeretné¢ tarolni, akkor vélassza a
[Mégsem] kapcsolot.
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{Megjegyzés} fiil

Lehetésége van bdévebb tartalmu szoveg Dbeirdsdra, amely

megjegyzésként tiintethetd fel.

Iktatas

Iktatott tételek
Sorszam Dratum Fdésorszam Alsorszam
Irany: | Beérkezd = |oo0o08  [2010.06.07 |
Fébh adatok l Megjeayzés
e | | Fuzér:
itd Takacs Tamara
Elézmény: SOrEZam
Orszag: |Mag_vamrszég HUN |036
N = - P 3 Elozmény keresése
Jel: |Favarosi Irattari jel:

Targy: |Meghiva

Tipusa: | |rat -

Adathordozi: | Elektronikus Tipus: | File-néw:
=1 Csatolt fajlok. hivatkozasok
Towabbitva: |Takacs Maté Hatarida: | 2010.07_11

[Cimzettek]

|Bér osztaly Kész: -
| Allapot: | Rendben -

Ha befejezte a beirdst kattintson a [Rendben] kapcsolora. Ezzel
rogzitette az iktatdsra vonatkoz6 adatokat. Ha meggondolta magat, és

mégsem szeretné tarolni, akkor valassza a [Mégsem] kapcsolot.
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Iktatott tételek Iktatas

D atum Sorszam Kitél / Kinek Targy I:
2010.01.06 |000001 Takacs Ajanlat kérés Be
2010.02.24 |0D0DOD2 Kizs-Répasi Adatkiozlés Be
2010.03.12 |000003 Halmai KFft. Meghivd Be
2010.04.22 |0D0D0OD4 Takacs Felszilitas Ki
2010.05.05 |00000S Kizs-Répasi Ajanlat kérés Ki
2010.05.02 |000D0DG Sashegyi Konyvelési anpag Ki
2010.05.16 |00000D7 Halmai KFft. Adatkozlés Be
2010.06.07 |0D0ODOD8 Kizs-Répasi Ajanlat kérés Ki

000009 |Takacs Meghivé B
[ 0j tétel -2\ Madositas & Toés X Mégsem

Amennyiben mddositani vagy térdlni szeretné a felvitt iktatas adatait,
kattintson az ‘Egér’-rel az adott iktatdsra, majd valassza a [Modositas]
vagy [Torlés] meniipontot. Ha a mddositast valasztotta a kivalasztas
utan megjelenik a felviteli képerny6 az iktatds eredeti adataival,
melyeket tetszés szerint korrigalhat. Ha a torlést valasztotta, akkor a
kovetkezd figyelmeztetd tabla jelenik meg:

Gandolia meg!

@ Torli az iktatott tételt?

@ lgen

Ha az [Igen]-t valasztja, torli az iktatasok listajabol a kivalasztott tételt,
a [Nem] gombbal ez elkeriilheto.
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Partnerek

Uj partner adatainak felvitelére szolgal.

Armada - lktato

Amint belép e meniipontba, a kovetkezd ablak jelenik meg a
Felhasznalo eldtt, ami tulajdonképpen két részbdl all:
* mar feldolgozasra keriilt partnerek listaja
* partner részletes adatai

Parinerck
Fartnerek felsorolasa
Elinéy Yezetéknéy Kereszinéy Kad |_|
M Halmai Kft. 000003
Kizs-Répasi Ervin 0oooo2
Sashegy Wikbdria Doooo4
Takacs Tamara 000001
@ Kivalasztas ¥ Mégsem
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{Partnerek felsoroldisa}

A mar felvitt partnerek sorrendbe rakhatok elénév, vezetéknév,
keresztnév, kod szerint. Ehhez nem kell mast tennie, mint a tablazat
tetején 1évo megnevezésre allni és ha megjelenik egy lefelé mutatd nyil ,
akkor rakattintani.

[Kivalasztas]:
E kapcsolonak a ,,Feldolgozas / Iktatds” meniinél van jelentOsége,
ennek segitségével tudja a partner nevét kivalasztani.

[Uj partner]:
Egy tjabb partner rogzitését az [Uj partner] kapcsoloval lehet elérni.
Az ‘Egér’ egyszeri rakattintdsa utan a {Partner adatai} képernyd
jelenik meg.

{A partner adatai}
E meniipontnal lehet az 0j partner adatait meghatarozni.
Adatmezok:

Elonév, Vezetéknév, Keresztnév, Megszolitas:
Az ligyfél teljes nevének beirasara szolgalé mezok.

Egy partner felvitele tovabbi 6t részbdl all:

e (Cimadatok
e Datumok
* Események
* Jelek
* Megjegyzes
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{Cimadatok} fiil

Orszéag, Orszagjel, Orszagkod:
Ha az ,,Alapadatok / Orszdg” meniipontban szerepeltetett orszagok
egyikét szeretné megjelolni, akkor elegendd a harom besorolas koziil
(orszagnév, -jel, -kod) csak az egyiket beirnia, a masik kett6t a lista
alapjan automatikusan a program feltiinteti.

A tovabbiakban a partner, illetve a cégre vonatkozd adatokat lehet
megadni:

e cim: irdnyitdszam, varos, utca

* telefon

o fax

e email

Partrerek

A parner adatai

ElGgnév Yezetéknéy Keresztnéy Megszdlitas
| | Halmai | Istvan |
Cimadatak l Datumak ] Események l Jelek l Megjiegyzés

Orzzag: IMag_valolszég HUN |D36 oo0oo3

Cim: [6000 Kecskemét Tet  [3imiam
Katona Jazsef u. 3. 2/6. Fax: 2111113

E-mail: |halmai@halmai.hu

Céa:  |Halmai Kft.

|

Cim: |6000 |Kecskemét Tel: 3-222-222
|F& at 1. Tel
| Telex:

E-mail: |halmai@halmai.hu Fax: 3-222-223

“« 4._ &, B 2 e

Ha befejezte a beirdst kattintson a [Rendben] kapcsolora. Ezzel
rogzitette az iktatdsra vonatkoz6 adatokat. Ha meggondolta magat, és
mégsem szeretné tarolni, akkor valassza a [Mégsem] kapcsolot.
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{Datumok] fiil

Lehetdsége van a feltiintetett partnerrel kapcsolatban tovabbi adat
beirasara. Jelen esetben egyes eseményhez, eseményekhez datumot
rendelhet, amely szempontot adhat az tigyfél(ek) kigytjtésekor.

Parinerck

A partner adatai

Elonévw Yezetéknéy Keresztnéy Megszilitas
| |Halmai |Islvén |
Cimadatak Datumak l Ezemények l Jelek ] Megjemzés
Megnevezés D atum
| Konferencia 2008.05.30 .
| .

& Myomtatas ¥ Mégsem

44 »»

Ha befejezte a beirdst az 'Egér'-rel a [Rendben] kapcsolora kattintson.
Ezzel rogzitette az iktatdsra vonatkozo adatokat. Ha meggondolta
magat, és mégsem szeretné tarolni, akkor vélassza a [Mégsem]

kapcsolot.
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{Események} fiil

Ha a feldolgozésra keriilé iigyfélhez tovabbi esemény feltiintetése is
sziikséges, a megjelend képernyd lehetséget biztosit az esemény
megjeldléséhez.

Pargnerek

A partner adatai

Elonév Yezetéknéw Keresztnéy Megszdlitas

| | Halmai | Istvan |

Cimadatok l Datumok Esemeények l Jelek l Megjeayzés

[Programbemutats
—
——
EE—

L

Eh Myomtatas X Mégsem

44 k»

Kétféleképpen viheti fel az eseményeket, amely szerint torténhet:
e kézi beirassal, illetve
* ,Alapadatok / Események” meniipontban felvitt listdbol vald
kivélasztassal.
Ez utobbi felviteli mod esetében kattintson ra kétszer az ‘Egér’-rel
a beviteli mezdére, majd egy ujabb képernyéd megjelenésével
végezheto el a kivalasztas.

Ha befejezte a beirdst az 'Egér' egyszeri kattintdsaval a [Rendben]
kapcsolon rogzitheti az iktatasra vonatkozo adatokat. Ha meggondolta
magat, ¢és mégsem szeretné tarolni, akkor vdalassza a [Mégsem]
kapcsolot.
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{Jelek} fiil

Az adott partnerhez hozzarendelhetdk kiilonb6zd jelek.
A partnerek e jelekkel kiillonboztethetdek meg egymastol vagy kothetok
Ossze. Ennek nagy jelentdsége lehet a késObbi visszakeresésnél,

nyomtatasnal.

Partnerck

A partner adatai

Elonév Vezetéknéy Keresztnéw Megszilitas

| | Halmai | Istvan |

Cimadatak l Daturmnaok Események Jelek l Megjeoyzés

[Bitalanos
L
—
—

L

X Mégsem

44 »»

Kétféleképpen viheti fel a partnerhez kapcsolodd jeleket, amely

torténhet:

e kézi beirassal, illetve

* Alapadatok / Jellista” meniipontban felvitt listabol valo

kivalasztassal.

Ez utébbi felviteli mod esetében kattintson ra kétszer az ‘Egér’-rel a
beviteli mezdre, majd egy jabb képernyd megjelenésével végezhetd el
a kivélasztids. Ha befejezte a beirast a [Rendben] kapcsolora kattintva
rogzitheti az iktatasra vonatkozé adatokat. Ha meggondolta magat, és
mégsem szeretné tarolni, akkor véalassza a [Mégsem] kapcsolot.
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{Megjegyzés} fiil

Armada - lktato

Lehetéség van bdvebb tartalmi  szdveg Dbeirdsara, amely

megjegyzésként tlintethetd fel az adott partnernél

-
Partnerek
A partner adatai
Elénév Vezetéknéw Keresztnév Megszdlitas
| | Halmai | Istvan |
Cimadatok l Datumok Események l Jelek Megiegyzes
A konferencia témaja az aj projekt bevezetése. J
44  rh E‘ Hyomtatas > Mégzem

Ha befejezte a beirdst kattintson a [Rendben] kapcsolora. Ezzel
rogzitette az ligyfélre vonatkozé adatokat. Ha meggondolta magat, és
mégsem akarja tarolni az tlgyfelet, akkor vélassza a [Mégsem]

kapcsolot.

[Nyomtatas]:

E kapcsol6 hatasara tudja kinyomtatni a partnerek listajat.
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Partner modositasa, illetve torlése

Amennyiben moédositani vagy tordlni szeretné a felvitt partner adatait,
kattintson az ‘Egér’-rel az adott partnerre, majd valassza a [Modositas]
vagy [Torlés] meniipontot.

Ha a moddositast valasztotta a kivalasztds utan megjelenik a felviteli
képernyé a partner eredeti adataival, melyeket tetszés szerint
korrigélhat.

Ha a torlést valasztotta, akkor a kovetkezd figyelmeztetd tabla jelenik
meg:

Gondolia meg!
@ Torli az ugyfelet?

[Igen] valasztasaval torli a partnerek listajabol a kivalasztott tételt, a
[Nem] kapcsoldval ez elkeriilheto.
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Lehetoségek

E meniipont a kdvetkezdt tartalmazza:

[\ Armada Iktatds (Verzic: 2.02.09)

Cegek  Alapadatok  Feldolgozas JEEGE i Myombatas  Karbantartas Wege

G 2 || Cég: |Armada B(  E-mail killdés Ggyfélnek Ev: (o000  %'|Rendszergazda
SRR TV

E-mail kiildés iigyfélnek

Ezen ablakban lathatéak a partnereink. Az egér egyszeri kattintdsaval
valasszuk ki azon partneriinket akinek szeretnénk az e-mailt kiildeni
majd kattintsunk a {Kiildés} kapcsolora.

Eliinév Yezetéknéy Keresztnéy Kad |_|
M Halmai Istvan 000003
Kizzs-Hépasi Ervin Doooo2
Sazshegy Yiktdria Doooo4
Takacs Tamara 000001
E-mail: |halmai@halmai.hu
E-mail: |halmai@halmai.hu <[ Kiildés X Mégsem

A {M¢égsem} kapcsolora kattintva visszatérhet a fomentibe.
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Nyomtatas

E meniipont az aldbbiakat tartalmazza:

'\ Armada Iktatds (Verzis: 2.02.09)
CE Alapadatok Feldolgozas Lehetdségek karbantartas Wége
Armada Bemutatd Kt Ikkatott tételelk 2'|Rendszergazda
) Flzér nyomtatisa
Csatoldsok nyomtatasa

UgyFélista

Etikett cirke (L3
Etikekt cirnke (1.0
Boriték

Gyakran sziikség lehet arra, hogy ne csak egy-egy iktatott anyagot, vagy
a teljes listat ladssa, hanem kiilonb6zé szempontok szerint tudja Oket
szelektalni, s esetleg csak azok adatait megnézni. Meg tudja hatarozni,
hogy milyen szempontok szerint gytijtse ki a program a mar felvitt
anyagokat. Egyszerre tobb fajta gytijtés is lehetséges, s ekkor a program
azokat Osszegzi. A nyomtatdst mindenképpen meg kell hogy eldézze a
kijeldlés, hiszen csak a kijeldlt anyag adatait nyomtatja ki a rendszer.
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Iktatott tételek

Fhicifaft aryag By omiLaiEs

A nyomtatas helye: | Képermnyi - Sorrend: |50lszém j

Tipus

+ Egyszerii lista A fajl neve: [

 Telles

" Teljes + megjegyzés LA % J

{8 Tételek keresése r

Jeldlés. Betekintés 7 db.

. Mégzem

A nyomtatas helye:
Papirtakarékossag miatt nemcsak nyomtatora lehet nyomtatni a mar
bevitt adatokat, hanem képernydre és file-ba is. Ez a rész szolgal
ennek kivalasztasara a legordiilé mentl segitségével.

Sorrend:
E kapcsolonal allithatd be, hogy az iktatott tételek sorszam, jel,
datum, irattarjel, kitél/kinek, orszdg neve, orszag jele, targy,
tovabbitva szerinti sorrendben keriiljenek kiiratasra.

Tipus:
E kapcsold szolgél az iktatott tételek tipusanak kivalasztasara, mely
lehet egyszerti lista, teljes lista, teljes lista megjegyzéssel.
Ha a nyomtatasi helynél a file-t jelolte meg, akkor a file nevét és tipusat
kell megadnia a bal also6 keretben.

Ha a [Nyomtatas]-ra kattint, akkor elkezdédik a nyomtatas.

A [Mégsem] kapcsoloval a fdmentibe térhet vissza.
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A tételek Keresése:

{3 Iételek keresése |

Ossretett keresés X
Miben keresek: Hogyan : Mit keresek: Tovabba -
[ _~||(igyfél neve ~ || Tantalmazz ~ | [Nagy ~lles =]
- || Adathordozd ~||= ~||cp ~1| Ea|
Ugyfél neve Tartalmazza "Nagy™ és Adathordozdé = "CD™ J
L

X Mégsem

A sziirési feltétel alapjan a [Keresés] kapcsoldval megjelenithetd(k)
az(ok) a tétel(ek), melyekre az teljesiil. Ennek eredménye egy lista,

melybdl valasztassal megjelennek a kivalasztott koteg tételei, melyek
adatai modosithatok.

A [Tételek keresése] kapcsold melletti négyzetben M a pipa azt jelzi,
hogy a keresés megtortént €s alatta a [Jelolés, betekintés] kapcsolonal
latszodik a talalatok szama.

Ezen kapcsolora kattintva meg is tekinthetjiik a keresés eredményét és
tetszés szerint modosithatjuk is azokat.
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[Kijelolés torlése]

Ha ezen sziiréseket tordlni szeretné akkor kattintson a [Tételek
keresése] kapcsolora, futtassa le a keresést lires feltételek mellett.
Lathatjuk is a torlés eredményét, mivel a kapcsold melletti négyzetbdl a
pipa eltlint.

Ha a felhaszndl6 mégsem szeretné a kijelolést végrehajtani, agy a
[Mégsem] kapcsolot kell valasztani.

[Mégsem]:
Visszatérés a meniipontba.
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Flizér nyomtatasa

Itt nyomtathaté ki az adott iktatott tételhez kapcsolodo iktatott tételek.
példaul: valaszlevél esetén az Osszes ezzel kapcsolatos tétel

kinyomtathato.

Tipus

i« Egpszerii lizta Il]l]l]l]l]Z E0rSZam
i Teljes o )

: ; . Iktatasi kétel keresése
" Teljes + megjegyzés

» Mégsem

A nyomtatas helye: | Képemyi d i (B, Hyomtatas

Csatolasok nyomtatasa

E meniipontban az iktatott tételhez csatolt dokumentumok nyomtathatok
ki.

Csatoldsalk nyarmtaids

I 000003 =sorszam

43 Iktatasi tétel keresése

A nyomtatas helye: | Képernpd j B, Nyomtatas | X Mégsem
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Ugyféllista

A nyomtatas helye: | Képernpt j Sorrend: ||'_'|g_pfé| neve j

Tipus

+ Egyszerii lista

" Normal A Fajl neve: |
T Teljes
" Teljes + megjegyzés AT 008 EJ J

ﬂ Teételek keresése r

Jelolés, Betekintés 4 db.

A nyomtatas helye:
Papirtakarékossdg miatt nemcsak nyomtatdra lehet nyomtatni a mar
bevitt adatokat, hanem képernydre és file-ba is. Ez a rész szolgal
ennek kivalasztasara.

Sorrend:
E kapcsolonal allithato be, hogy az tligyféllista az ligyfél neve, ligyfél
kodja, vagy az intézmény neve szerinti sorrendben keriiljon

kiiratasra.

Tipus:
E kapcsold szolgdl az iigyféllista tipusanak kivalasztisara, mely
lehet egyszerii lista, normdal lista, teljes lista, teljes lista

megjegyzéssel.

Ha a nyomtatési helynél a file-t jelolte meg, akkor a file nevét és tipusat
kell megadnia a jobb kozép keretben.

Ha a [Nyomtatas]-ra kattint, akkor elkezdédik a nyomtatas.
A [Mégsem] kapcsoloval pedig a meniibe térhet.
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Etikett cimke I.

A partnerek vagy azok egy csoportja szamara etikett cimezheto.

Etikett cimzése

A nyomtatis helve: | Képernyi - Cimzés helye: ||n[ézmén_|'u ﬂ

Tipus: |Avery 4144 m:15/16" sz:2-1/2" 3 oszlop ~|

A fajl neve: |

A Fajl tipusa:

{3 Tételek keresése —

Jeldlés, Betekintés 4 db. ([l Nyomtatas | X Mégsem

A nyomtatas helye:
Papirtakarékossadg miatt nemcsak nyomtatora lehet nyomtatni a mar
bevitt adatokat, hanem képernydre és file-ba is. Ez a rész szolgal
ennek kivalasztasara.

Cimzés helye:
E kapcsolonal allithatd be, hogy az etikettre az intézmény, vagy a
lakas cime kertiiljon kiiratasra.

Tipus:
E kapcsolo szolgal az etikett cimke tipusanak kivalasztasara, melyet
a legordiilé meniire, majd a megfeleld mintara vald rakattintassal
valaszthat ki. Ezen etikett tipusok a bolti forgalomban kaphatok.

Ha a nyomtatési helynél a file-t jelolte meg, akkor a file nevét és tipusat
kell megadnia a bal als6 keretben.

Ha a [Nyomtatas]-ra kattint, akkor elkezdddik a nyomtatas.
A [Mégsem] kapcsoldoval pedig a meniibe térhet.
A tételek keresése megegyezik az el6zéekben leirtakkal.
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Etikett cimke I1.

A nyomtatés helye:
Papirtakarékossag miatt nemcsak nyomtatora lehet nyomtatni a mar
bevitt adatokat, hanem képernydre és file-ba is. Ez a rész szolgal
ennek kivalasztisara.

Cimzés helye:
E kapcsolonal allithatd be, hogy az etikettre az intézmény, vagy a
lakas cime keriiljon kiiratasra.

Tipus:
Itt a felhaszndlo sajat maga paraméterezheti, hogy milyen etikettre

kivan nyomtatni.

Ha a nyomtatasi helynél a file-t jeldlte meg, akkor a file nevét és tipusat
kell megadnia a bal als6 keretben.

Ha a [Nyomtatas]-ra kattint, akkor elkezdodik a nyomtatas.
A [Mégsem] kapcsoloval pedig a meniibe térhet.

A tételek keresése megegyezik az eldzdekben leirtakkal.
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Boriték

A partnerek vagy azok egy csoportja szamara boriték cimezhetd.

Boritek cimzése

A nyomitatas helye: | Képerny - Cimzes helye: | Intézmény ﬂ
Meret: | Business Letter ﬂ A fijl neve: |

A fajl tipusa:

{j‘, Tetelek keresesze I

Jeldlés. Betekintés 4 db. X Mégsem

A program a boritékot a ,,Partner adatai” alapjan cimzi meg.

A nyomtatas helye:
Papirtakarékossadg miatt nemcsak nyomtatora lehet nyomtatni a mar
bevitt adatokat, hanem képernyére és file-ba is. Ez a rész szolgal
ennek kivalasztasara.

Cimzés helye:
E kapcsolonal allithatdé be, hogy a boritékra az intézmény, vagy a
lakas cime kertiljon kiiratasra.

Meéret:
E kapcsold szolgal a boriték méretének kivalasztasara, melyet a
legordiilé menii segitségével valaszthat ki.

Ha a nyomtatasi helynél a file-t jelolte meg, akkor a file nevét €s tipusat
kell megadnia a bal als6 keretben.

Ha a [Nyomtatas]-ra kattint, akkor elkezdédik a nyomtatas.
A [Mégsem] kapcsoloval pedig a meniibe térhet.

A tételek keresése az el6zdekben leirtakkal megegyezik.
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Karbantartas

E meniipont az aldbbiakat tartalmazza: ,Rendszeradatok beallitdsa”,
,Biztonsagi mentés készitése”, ,,Mentés visszatoltése”, , Kapacitas”,

,»Regisztracio”, ,,Jogosultsagok”,

[ Armada Iktatds (Verzio:

Cégek Alapadatok Feldolgozas Lehetdsegek  Myomtatas

I = @I lJ Cég: IAlmada Bemutatd KFt. Rendszeradatok bedlitasa. ..
z R oY e £ e e
Bl ' i 3 X £ -

Biztonsagi mentés készitése

Menkés visszatilkése

Kapacitas

Regisztracia
Jogosulksagok
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Rendszeradatok beallitasa

A felhasznald a programrendszer mikddtetését e mentipont alatt
befolyasolhatja. A beallitott paraméterek értékei megmaradnak jelenlegi
allapotukban mindaddig, mig valamelyiket a program kezeldje meg nem

valtoztatja.

Rendszeradaiok hedalliidsa
Hyomtatas
konpvtara

Y/
Datumkitéltés: | Evezredisl { Evtizedtdl (* Hénaptél ¢ Haptél

v Szemeélynéy automatikus feltoltése cégnévbial

Tizedes elvalaszto |,— i «/ BRendben 3 Mégsem

Nyomtatas konyvtar:
Ideiglenes allomanyok konyvtara rovatba a rendszer egy tvonalat
var. Tandcsos gy megvalasztani, hogy az a terminal sajat
meghajtdjara mutasson (altaldban ,,C’-re vagy ,,.D” -re, és ezen
belill is egy alkdnyvtarba). Szdmitastechnikailag kevésbé képzett

felhasznal6 ezt a rovatot hagyja iiresen.

Datumkitoltés:
Csak annyit kell tennie, hogy az On Adltal valasztott
datumkitoltésnek megfelelé nap, honap, esetleg évtized, évezred
megnevezés eldtti  kapcsologombon az  ‘Egér’-rel egyszer

raklikkel.

M Személynév automatikus feltoltése cégnévbol
A Feldolgozds / Partnerek meniipontban felvitt adatok

kitoltésekor, ha a Felhasznalé csak a cégnév mezoét tolti ki,
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lehetdsége van, ezen automatika beallitdsakor, hogy a program a
személynevet is kitoltse automatikusan. Ekkor a személynév meg
fog egyezni a cégnévvel.

Tizedes elvalaszt6 [ , vagy . |
Ha a tétel 0sszege nem egész szam, akkor megadhato, hogy mi a
felhasznal6 altal hasznalt tizedes elvalasztd (altalaban pont, vagy
vessz0).

Biztonsagi mentés készitése

A program mitkddése kdzben az adatok a hard disk-en tarolédnak. Ezek
esetleges fizikai meghibasodasa esetén (ami elég ritka) az eddig bevitt
adatok megsemmisiilhetnek, s ebben az esetben a felhasznalénak nem
volna mas lehetdsége, mint beirni az év eddigi adatait az elejétol
kezdve. Ez a helyzet elkeriilhetd, ha a felhasznalé havonta legalabb
egyszer lemezre, vagy bels6 mentéssel menti adatait.

Birtorsdgi menies

Mentendd cég: Armada Bemutatd KRt

LA Armada Bemutatd Kt
F Armada Demo Kt ono2
P Armada Kt o003

A mentés helye:

" Belsd mentés + Mentés Aoppyra [A:]
" Mentés tetszileges konyytarba " Mentés foppyra [B:]

A mentés atvonala:

| Az

Szoveges megjegyzés a mentéshez:

|1l Negyedév

» Mégsem
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Kovetkezd kapcsolok szolgélnak a megfeleld meghajtd kivalasztasara
(Belsé mentés, Mentés tetszOleges konyvtarba, Mentés floppyra ,,A”,
Mentés floppyra ,,B”’), amelyre a biztonsagi mentést szeretné késziteni.
Bels6 mentést a gépbe épitett hattértarolora (hard-disk) késziti a
program. Ez utobbi eljaras eldnye, hogy gyorsabb mint a lemezre vald
mentés, ezért gyakrabban elvégezhetd. A mentésekhez megjegyzés
flizhetd, hogy késébb az beazonosithaté legyen.

i+ Belsti mentés 0 ™ Mentés foppyra [A:]
i Mentés tetszileges konyvtarba " Mentés foppyra [B:]

Az adott céget illetve évet az 'Egér' kétszeri kattintasaval valassza ki,
majd [Rendben].

Az adatok visszatoltése

Hajlékonylemezre mentett adatok visszatoltése akkor lehetséges, ha
rendelkezésére allnak lemezen a programmal mentett adatok. Toltésre
akkor lehet sziikség, ha meghibasodas miatt hard disk-et kellett cserélni
a szamitogépben vagy ha masik gépre kivanja atvinni a programot.

Figyelem! Visszatoltés utdn a mentés idopontjaban fennallo allapotok

allnak helyre, az utdna konyvelt sorok természetesen olyanok, mintha
sosem konyvelték volna még azokat.
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-_ dentds vissgatiltdse

Honnan kivan adatot visszatolteni?

| + Belst mentésbil: | Armada Bemutatd Kt ~|  Tetszal kongvtarbél Floppyrdl () © Floppuiol [B] |

Melyik mentést kivdnja visszatdlteni?

0010 ARMADA BEMUTATO KFT. || NHEGYEDEY 2008.06.30 13:21 |
A kival mentés inf
Cég [év): |I]I]1I] ARMADA BEMUTATO KFT. Iddpont: |2I]I]E,I]E,3I] 13:21
Megiegyzés: |11 NEGYEDEY Mentette: |
Utvonal: | T-\armadaZ\madul\m001 55CO01 0\EV OO0 MENTY

X Mégsem

Helyezze a lemezmeghajtoba azt a mentés lemezt, vagy vélassza ki az
adott belsé mentést, amelyrdl az adatokat vissza szeretné tdlteni a hard
diskre. Az ‘Egér’-rel ki tudja valasztani a kivant meghajtot, majd a
[Rendben] kapcsolora klikkelve elindul a visszatoltés.



PARAJIEL Armada - lktatoé

Kapacitas

A rendszerkapacitds cimsz6 alatt olvashaté az On altal hasznalt szoftver
neve és verzidszama, a szerzOi, felhasznaloi jog tulajdonosanak neve, a
szoftver tipusa, halozati képessége, ha van iddkorlat, akkor annak
datuma, illetve az, hogy a felhasznald korlatlan cég esetében mennyit
hasznal ki feldolgozasi céllal.

Regisztracio

Regisztraciora az alabbi esetekben lehet sziikség:

- Demo program ,¢lesitésé¢hez”. Egy demo program a
Regisztracios lemez segitségével valik teljes értéklivé,
azaz cég- ¢s tételkorlatozas mentessé. Vasarlds esetén a
Parallel CD mell¢ automatikusan jar egy regisztracios
lemez is.

- Bérlés esetén idokorlatozas modositasara.

«  Felhasznal6 nevének megvaltozasakor.

A regisztralés kétféleképpen torténhet:

1. Regisztralas els6 formaja
Elészor telepitett fel Armada programot és azt eldszor
inditotta.

1. Regisztralas masodik forméaja
Ha a gépén volt Armada program.
Ha a most elsdnek telepitett programot, de azt mar nem
eldszor inditja.

Regisztralast kovetden a regisztraciés lemezre nincs sziikség, de
célszerli azt megOrizni.
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Egyik esetben a program elinditdsakor automatikusan az alabbi ablak

jelenik meg.

® A program demo modban miikodik!
Kivanja regisztralni a programot?

A masik esetben a regisztraci6 a ,Karbantartdas / Regisztracid’
meniiponton keresztiil végezheto e.

Valassza az {Igen} kapcsol6t!

9

Ezek utan a regisztracié megegyezik, a kovetkezok szerint:

Programok regisyrdldsa

Regisztialis

st az Amada? Uigyviteli programesomag Armada Il Iktatas modul regisztalasat végzi a Parallel
lok segitségévell

{in mo
Kft. 161 kapott rex

Ha a regisztidcios Filok az (a:\) lemezen taldlhatéak:
- tegye a lemezt a meghaitdl
a

Tel: 2733310

Fax: 273-3311

Mobil: 0620 9340-661
lel@parallel hu

Web: www_parallel hu

Regiszhiacios flok tvonala

Vilassza a {Tovabb}
kapcsolot!
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Valassza ~a  {Rendben}
kapcsolot!

Iktats.

o A valtozasok

fooo1251 I3 r ror o r y .
érvényesitéséhez ujra  kell

= inditani a programot.

!‘z“nnﬂT

Jogosultsagok
Felhasznalok

A programban felhasznalok hozhatok létre amelyeket a rendszergazda a
programban talalhaté mentipontokhoz jogosultsaggal lat el.

Igy egyes meniipontokhoz egyes felhaszndlok hozzaférhetnek némelyek
viszont nem.

> Tath Edit 3

Y Kovacs Anna "

} Rendszergazda 1

=]
Hév |Kovécs Endre
Jelszd I
Jelszd dgjra |
Tipus | Felhasznals =
B¢ Jogosultsiagok
A Mdadositas & Torlés [ Kilépés
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[Uj tétel]
Uj felhasznald felvitele és jelsz6 megaddsa, mely utdbbi nem
kotelezo.

[Moédositas]
Felhasznald nevének és jelszavanak modositasa.

[Torlés]
Felhasznal6 torlése.

[Kilépés]
Kilépés a meniibol.

B% Jogosultsdgok

A Felhasznalokhoz a [Jogosultsdgok] kapcsoloval rendelhet
jogosultsagokat. Eldontheti, hogy mely meniiponthoz ne férhessen
hozz4, illetve melyekhez igen. A tiltott meniipontokhoz tegyen 'X'-et az
'Egér' kétszeri kattintasaval.

Amennyiben , Karbantartds / Felhasznal6i csoportok,, meniiben mar
kialakitotta a csoportokat, akkor elég kivalasztani azt, és a program
automatikusan bejeldli a jogosultsdgokat.
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¥ Csoport: I j

Menii elemek felsorolasa X tiltott

Modositas
Cég torlése
Alapadatok
Orszagok
Jellista
E zeménylista
T argylista
Adathordozék |

Cégek ES
Céq kivalasztasa_ ..
=
=

Tiltas . Engedélyezés Dupla kattintazszal v ﬁendhenm‘E ¥ Meégzem

[Rendben]
Valtozasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.
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Felhasznaldi csoportok

Amennyiben egy osztalynak, vagy szervezeti egységnek megegyezoek a
jogosultsagai, akkor elég az osztily vagy egység jogosultsagait
beallitani, majd az abba tartozd felhasznalékhoz a csoportot
kivélasztani.

&'pénzi.igy
Csoport | gazdasaogi
D Ojtétel ;| - Modositas O» Kilépés

[Uj tétel]

Uj csoport felvitele.
[Modositas]

Csoport modositasa.
[Kilépés]

Mentés nélkiili kilépés.

B¢ Jogosultzagok
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A [Jogosultsagok] kapcsoldval Aallithatja be az adott csoport
jogosultsagait.

Menii elemek Felzorolaza X tiltott

[Eird

[er g Cég kivalasztasa...
[£0 g 0j cég létrehozasa
o d Madositas <
(50 Cég torlése =
M Alapadatok

[er g Drszagok

e Jellista

[=eid E seménylista
(50 Targylista
b Adathordozék |

Tiltas . Engedélyezés Dupla kattintassal +~/ Rendbe

¥ Mégsem

Tegyen 'X'-et az 'Egér' kétszeri kattintdsaval a letiltani kivant
meniipontokhoz.

[Rendben]
Beallitasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.

Eszkozsor
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Szamologép

A munka soran barmikor hasznalhaté a kalkulator, melynek el6hivasa
nem rontja el adatbeviteliinket, csak ideiglenesen jelenik meg a
képernyOn, s 'Esc' lenyomasara eltlinik.

= Cotulaton WIS
[0

CEHE IR

4

LGOEEE

e 1] 2] 3] - [c]
fol [[-[

Hasznalata a k6zonséges kézi szamologépéhez hasonlo.

Nyomtato
E képerny6n 4llithatdé be a nyomtatissal kapcsolatos kiilonbozo

beallitasok, mint példaul a géphez hozzarendelt nyomtatd neve, a papir
mérete, allo vagy fekvd nyomtatast szeretnének -e stb...
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