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PARAJ[EL Szolgaltatéi Szamlazo

Program inditasa

A ,Karbantartdas / Jogosultsdgok” meniipontban vihet fel
felhasznalokat. Ennek leirdsdt az adott meniipontndl részletesen
megtalalja. A program inditdsa utdni elsé feladat, hogy kivélassza az
adott felhaszndlot. A felhasznald kivalasztdsa utan irja be a jelszot,
amennyiben nem irt jelszot, akkor nyomja le a [Rendben] kapcsolot. A
[Kilépés] kapcsoloval kilép a programbol.

ks

+/ Bendben ¢ Kilépés

Programvyerzid frizsités ellendrzése az interneten kh




PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

Bevezetés

E program elsésorban szolgaltatasokat végzo vallalkozasok szdmara
késziilt.

A program megfelel az APEH kovetelményeinek: sorszdmozésa
automatikus, a szdmlak modositasara utdlag nincs lehetdség.

Valamennyi vevl adata egy partnertdrzsbe keriil, igy a visszatérd
partnerek szamara kiallitott szamlak elkészitése egyszertisodik.



PARAJ[EL Szolgaltatéi Szamlazo

Alapmenii

Mint a legtobb kozkézen forgd szoftver, ez is meniirendszerii, azaz
bizonyos pontokon a Felhasznald donti el, hogy a felkinalt lehetdségek
koziil melyiket valasztja. Bizonyos meniipontokbol egy masik meniibe
jut. Egy-egy meniipont az ‘Egér’ bal gombjaval valaszthatdo ki. A
meniiben a kurzor helyét sotétkék szinli inverz jeldli.

4. P ——— Lo le ] & |

Elokészités  Szamisk Betekintés Nyomtatds Adatatvitel Karbantartss Vége

Ev: [2015  2[Rendszorgazda

ARMADA

A kiirt meniipontok némelyike nem mindig érheté el, ennek
leggyakoribb oka az, hogy a meniipont elérése logikai okokbol nem
megengedett. Példdul nem valaszthatja a szdmlakészitést addig, mig
nem vitte fel a sajat, illetve legalabb egy partnercég adatait.

Képernyo

A képernyd elsé meniipontja a kiegészitd menii (,,Plus”). A Plus
mentiipontrol részletesebben a kézikonyv végén ejtiink szot.

Mellette helyezkedik el a program meniirendszere: ,,Cégek”,
»Alapadatok”, , El6készités”, ,,Szamlak”, ,Betekintés”, ,,Nyomtatas”,
»Adatatvitel”, , Karbantartds”, ,,Vége”.
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PARAJ[EL Szolgdltatoi Szamldzé

A képerny6 nagyobb részét a halvanykékre tonusozott szerkesztotertilet
foglalja el. Alaphelyzetben ezen a fOmenii lathat6, leggyakrabban
azonban adatbevitel folyik itt. A szerkesztteriilet felsé keretében a
program neve €s verzidoszama lathato.

Cégek

Itt taldlhatok a kovetkezd meniipontok: ,,Cég kivélasztasa”, ,,Cég
torzsadatai”.

£ Armada Szamlézé (Verzié: 203.21)

Plus Igégek Alapadatok  ElSkészités 5Szamlak Betekintés MNyomtatas Adatatvitel Karbantartdis Vége
Céqg kivalasztasa o Kit. Ev: |2l]15 &’lHendszetgazda
Céqg torzsadatai e z

Jyors szamlazo
Cég kivalasztasa

Itt valaszthatja ki azt a céget, amelyben dolgozni kivan.



Szolgaltatoi Szamldzo

I+ Parallel Kft. Teszt 111K
I+ Beth Bt o0os
I Proba ooi4
I szamlézo cgé ooie
I Armada Prdba KFt. oolg
I Agica o020
I+ aaaa (111
I+ Armada Demo KFt 11 P50
I+ Proba 0023
I+ Betti 2 Bt o024
P kolllk 0026 |

[ Ellenéirzés [Indexelés)

+/ Bendben * Meégsem

Amennyiben aramsziinet miatt kikapcsolodott a szamitogép vagy
lefagyott az operacids rendszer, s emiatt kellett jrainditani, esetleg
szabalytalan gépkikapcsolés tortént, a legkozelebbi cégkivalasztasnal
jelolje be az ,,Ellendrzés (Indexelés)” rovatot, hogy a szoftver
helyreallitsa az adatok megfeleld sorrend;jét.

A szoftver fejlesztdje nem garantélja, hogy barmilyen adatsériilés ezen
funkcidval helyreéllithato.

v Elleniizés [Indexelés)




PARAJ[EL Szolgdltatoi Szamldzé

Cég torzsadatai

Itt talalhatoak a kovetkez6 meniipontok: ,,Létrehozas (0 cég)”,
»Modositas”, . Kovetkez0 év létrehozasa”, ,,Ev torlése”, ,,Cég torlése”.

£ Armada Szamlazo (Verzié: 203.21)
Plus ETgek] Alapadatok  Eldkészités Szdmlak Betekintés MNyomtatds Adatatvitel Karbantartds Vége
] Ev: [2015 2! |Rendszergazda
3 Létrehozas (U] cég) g 1T TV R
Médositas

Kavetkezd év |étrehozdsa

Ev tarlése

Cég tarlése

Létrehozas (aj cég)

Ebben a meniipontban lehet létrehozni azt a céget, amelynek a
szamlazasat kivanja végezni.

Adatmezok, melyek uj cég létrehozdsakor megjelennek:

{Ngv, cim} fiil:

Cég neve (a cég teljes neve, ami a szamlan is meg fog jelenni), cég
forma

FONTOS! Amennyiben egyéni vallalkoz6, abban az esetben
kotelezd az ,,EV” cégformat valasztani, ilyenkor aktiv lesz az EV
neve és az EV szama rublikak is, és azt is fel kell tolteni!
Amennyiben nem igy cselekszik, az addhatosagi adatszolgaltatas
nem a megfeleld formaban fog elkésziilni!
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PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

valamint az addszdm, kozosségi addszdm, cégjegyzékszam, cim,
telefonszam, faxszam, eldjel, e-mail cim, a képernyon lathaté még
az EV neve és az EV szama rublikak, ezek az , EV” cégforma
kivalasztdsakor lesznek aktivak. Felhivham a figyelmet, hogy
amennyiben felvisziink eldjelet, akkor az csupan a 14-es
szamlaformatumon fog megjelenni, 2016-0s évtél mar nem jelenik
meg egy szdmla formatumon sem.

Minden mas esetben a szdmlaszdm elé elhelyez a program egy
harom betlib6l all6 egyedi cégazonositot, és ezen feliil lehet a
szamlasorszama elé eldjelet rendelni.

Lehetdség van bepipalni, hogy a cég pénzforgalmi elszamolasu-e,
ha ez be van allitva az adott cégnél, akkor a szamldkra
automatikusan rakeriil a ,,Pénzfogralmi elszamolasti szamla” felirat,
illetve fokonyvbe valo atadaskor a fokonyvbe is megfeleléen
kertilnek at az elkészitett szamlak tételei.

Amennyiben a cég kisad6zo, ezt lehet pipalni. Ha be van jelolve ez
egy cégnél akkor a szamldkon megjelenik az a szoveg hogy
,.kisadozo”

Lehetdség van logé felvételére. Ez a jobb alsd sarokban lathatd kép
feliratra torténd dupla kattintassal érheté el. Ezek utan feljon egy
ablak, amelybdl kivalaszthatja a logot tartalmazd képet, amely a
szamlakon is szerepelni fog, amennyiben olyan szdmlaformatumot
valaszt a felhasznal6 a nyomtatashoz, aminek van a logonak
fenntartott hely. A log6 eltavolitasa a képre torténd jobb egérgomb
egyszeri rakkattintdsaval oldhaté meg.

10



PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

-8 Cég nyitdsa

Név. Cim Bank, alairdg ] K.apcsolat
A cég neve J 1—3]
[ Orszagked |
EV neve J
Addszam J—- Kiozosséqgi addszam 1
EY szama J Cégjegyzék szam 1
Cim ] ]

]
Jellege Hazszam:|  Epiilet:|  Lépcsthaz|  Emelet:|  Aje:|

Posta cim |

Telefon
Fax
Eldjel

E-mail |

[~ Pénzforgalmi elszamolas
™ Kisaddzé

Az elsd év: |2015 +/ Rendben X Mégsem

{Bank, alair6} ful:

Osszesen négy céges bankszamlaszam viheté fel a hozzajuk tartozo
Swift kéddal és IBAN szdmmal, valamint rogzitheté két szamlat
alair6 személy neve, a beosztds megnevezésevel egyiitt.

Az 'El6legnév' mezdbe berdgzitett szoveg akkor keriil rd a szamlara,
ha a szamla készitéskor az ,,Egyéb” rubrika ki van t6ltve valamilyen
osszeggel. Altalaban tajékoztatd szovegként szoktak hasznalni.
Ezzel nem szamol a program, nem valtoztatjia meg a szamla
végosszegét, csak tajékoztato jellegl.

rro.r

Emellett lehetpség van megadni alair6t és annak beosztasat is
(kettot is), melyek rakeriilhetnek a szamldra (szamlaformatum

fliggo).

11



PARAJ[EL Szolgdltatoi Szamldzé

"8 Ceg nyiitdsa

Név, Cim Bank, alaird | Kapcsolat

1 Bank neve I
1 Bank sz.sz. |
Swift kad | Iban |

2 Bank neve |
2Bank sL.8Z.
Swift kod Iban |

J Bank neve
3 Bank sz.5Z.
Swift kad | Iban |

4 Bank neve |
4 Bank sz.8z. |
Swift kad | Iban |

Alirg | Alsire 2 |
Beosztds | Beosztis 2 |
Elélegnév |

Az elsd éw: |2I]15 +/ Rendben X Mégsem

{Kapcsolat} fiil:
Az Armada rendszer Fokonyv vagy Pénziigy moduljaval torténd
Osszekotés esetén itt rogzitheti a kapcsolat utvonalat. Amennyiben
Fokonyv és Pénziigy rendszerrel is rendelkezik, akkor javasoljuk,
hogy a Pénziigy Gitvonalat adja meg.

12



Szolgaltatoi Szamldzo

Név. Cim Bank. alaird Kapcsolat

Szamlatorzs:

Partnertdrzs:

Kdltséqg L:

Koltseg Il.:

™ Feldolgozaskor [6konyvi szamok ellentrzése
" Feldolgoziskor [6konyvi szamok hasznilata nem kotelezd

Szamlahoz tartozo fokonyvi szam:

I~ Eva alany [famentes atkonyvelés)
I Proforma dijbekéroként hasznalva

E-szamla ellentrzdkad |

Az elsd éw: |2015 Rendben ¥ Mégzem

Amennyiben szeretné hasznalni az Osszekotési lehetdséget, akkor a
'Feldolgozaskor fokonyvi szamok ellendrzése' mezot pipalassal jelolje
meg, igy nem fordulhat eld hibdzasi lehetdség, vagyis a fokonyvi
szamok elirasa. Osszekotés hasznédlata esetén megadhato alapvetd
fékonyvi szam, pl.: 311. E mezd kitdltése nem kotelezd.

Ha az 0sszekotési lehetdséget nem kivanja hasznalni, akkor csak a
'Feldolgozaskor fokonyvi szdmok hasznalata nem kotelezd' mezdt
jelolje meg.

Ha EVA alany hasznélja a Szamlaz6 programot €s a program 0ssze van
kapcsolva a FOkonyv modullal, akkor lehetdség van arra, hogy a
kiallitott szdmlak ugy konyvelddjenek at, hogy nem lesz megbontva
nettd és afa Osszegre, csakis a bruttd Osszeg keriil konyvelésre, hiszen

13



PARAJ[EL Szolgdltatdi Szimliz
az EVA szamités alapja a brutto, vagyis afas 6sszeg. Amennyiben ezt a
lehetdséget kivanja haszndlni, akkor az 'Eva alany (&famentes
atkonyvelés' mezot kell megjeldlnie.

Ha proforma szadmlat dijbekéroként kivan hasznalni, akkor a
'"Proforma dijbekérdként hasznalva' mezdt jeldlje be.

Lehetdség van megadni ,,E-szama ellendrzé kod”’-ot, melyet abban
az esetben kell megadni ha e-szamlat akar késziteni valaki.

[Rendben]

Cég adatainak mentése.
[Mégsem]

Mentés nélkiili kilépés.

Modositas

Itt modosithatja a mar felvitt cég adatait.
[Rendben]

Modositott adatok elmentése.
[Mégsem]

Mentés nélkiili kilépés.

Kovetkezo év létrehozasa
Amikor egy év véget ér, ebben a meniipontban van lehetdség a
kovetkezd év 1étrehozasara. Ez a meniipont év kdzben nem elérhetd,

csak abban az esetben ha megtortént mar a kovetkezd évi regisztracio
beolvasasa.

14



PARA J[EL

Ev torlése

Egy év teljes torlését e meniipontnal lehet elvégezni, ha annak adataira
tobbé mar nincs sziikség. Tanacsos e miivelet eldtt kimenteni a cég
adatait a ,,Karbantartds / Biztonsagi mentés készitése” meniipontban, s
igy egy esetleges téves torlésnél visszatoltéssel helyreallithatd a torlés

Szolgaltatoi Szamldzo

eldtti allapot.
Adatok térlése

Minta Kft 2015

A Minta Kt

I+ Parallel Kft. Teszt 0003

[+ Betti Bt ooog

I Prdba e

P zzamlézd cgé ooie

I Armada Praba K. o018

B Agica o020

I+ aaaa o1

I+ Armada Demo KFt. ooz22

I Prdba 0023

I+ Betti 2 Bt o024

b kollk 0026 | ~|

& Torlés * Mégsem

[Torlés]

Az adott év torlése.

[Mégsem]
Torlés nélkiili kilépés.

15
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Cég torlése

Hibasan nyitott, illetve megsziint cég esetén sziikség lehet teljes
torlésre, melyet e meniipontnal lehet végrehajtani. A torlést kovetden a
cég neve torlddik a cégek listajabol.

Adatok térlese
Minta Kt
M Minta Kt
I Parallel Kft. Teszt 0003
I* Betti Bt ooog
* Prdba o014
P szamlézo cgé o0ie
I Armada Proba Kt 0018
F Agica 0020
I aaaa 0021
I Armada Demo Kft noz2
F Priba Szetey Agi o023
I+ Betti 2 Bt 0024
P kolllk 0026  ~|
& Torlés X Mégzem

[Torlés]
Az adott cég torlése.

[Mégsem]
Torlés nélkiili kilépés.

16



PARAJ[EL Szolgaltatéi Szamlazo

Alapadatok

Az ,,Alapadatok” meniiponton beliil az alabbiak koziil valaszthat:
,Partnerek adatai”, ,,Alapadatok”, , Koltség I, ,,Koltség 11

£ Armada Szamlazé (Verzi6: 2.03.21)
Plus Cégek | Alapadatok | ElGkészités Szamldk Betekintés MNyomtatds Adatatvitel Karbantartds Vége
=] “ [ Partnerek adatai Ev: |2l]15 2’| Rendszergazda

Alapadatok
Koltség L.
Koltség I

Partnerek adatai

Itt viheti fel azoknak a partnereknek az adatait, melyeknek a
késdbbiekben szdmlazni fog. Rogzitheté a Partner neve, addszama,
kozosségi adoszdma, cég azonositd szama, folydszamla szama, orszag
kodja, rovid neve, cime, levelezési cime, 2db telefonszam, engedély s
zam/teszor szama, jelolheté hogy a partner KATA-s, vagy
pénzforgalmi elszamolast, megadhatd besorolas (vevd vagy szallito),
illetve régi kod is. A fizetési hataridd megadéasara is van lehetdség,
ezzel szamol a program, tehat automatikusan fizetési hataridét ez
alapjan az adat alapjan szamol illetve a teljesités keltéhez viszonyit. Ha
elkésziilt a mezdk kitoltésével a [Rendben]-re kattintson. Ekkor a
program menti az adatokat. A [Kilépés] kapcsolora kattintva kiléphet
az adatok mentése nélkiil.

17



PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

é\ P;r'tnenek il;liafa.i -

Azonositd Partner neve Irsz Yaros Cim ﬂ
00492 j partner
00488 Jj partner Importalva 2051 Biatortbagy Czermej utca 1.
Alapadatok Cimek . telefonszamok l Egyéb adatok l

Partner: Kéd: | 00000
[ Addszam: [

| Kozbssegi adész.:|

| Cég azon. szam: |

Rovid neve: ’7 Folyoszamla: |

Fizetési hatarid: | 0 Orszagkod: HU

Alapvetd besorolas: ’—_| Regikod: l—

[ Inaktiv partner 44 Vissza kF Tovabh

[ 0j tétel “A\ Médositas Torlés A Szerk. O+ Kilépés

Amennyiben moddositani szeretné egy partner adatait, akkor azt a
[Moédositas] kapcsoldra kattintva teheti meg. Ekkor megjelenik a cég
Osszes adata, s azokat tetszés szerint korrigalhatja.

A modositas befejeztével ne felejtsen el a [Rendben]-re az ‘Egér’ -rel
rakattintani.

A gyorsabb modositas érdekében taldlhaté a képernyén egy ,,Szerk.”
gomb. A gombra kattintds utdn egy ujabb képernyd jelenik meg,
amelyen a partnerek adatai gyakorlatilag Excel tabla szerii
formatumban jelennek meg, s igy a cimek modositasa, megfeleld
tagolasa konnyebben elvégezhetévé valik.

Amit ezen a képernyon a felhaszndld moddosit azt visszavonni nem
lehet, az a szerkesztés azonnali hatasu.

18



PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

Uj partner felvitelének mentésekor a program figyelmeztetd iizenetet
ad, amennyiben ez a partner mar Iétezik a partnertdrzsben.
FIGYELEM, a program csak a teljes egyezoséget tudja figyelni,
tehat ha akar egyetlen karakter is mas a partner nevében, akkor
mar egy uj partnerként keriil rogzitésre.

Partner Keresés

Lehetdség van gyors keresésre a programban. Az egér jobb gombjaval
a megfeleld oszlopba kattintva az el6ugrd képerny6n irja be a keresett
adatot, majd nyomja le a [Keresés] kapcsolot.

A kereséshez bedllithato, hogy a megadott adattal kezdddjon a
megtaladlt szoveg, esetleg tartalmazza azt, vagy azzal végzddjon.
Kereshet azonositora, a partner nevére, iranyitoszamra, varosra &s
cimre. Amennyiben tobb taldlat is van, akkor a [Tovabb] kapcsoloval
kikeresheti az éppen megfeleldt, majd a [Rendben]-nel kivalaszthatja
azt.

Partner neve 1.

{§ Keresés Tovabb =| Lista
040
Beillitasok << +~/ BRendben
A keresett mez8 © | % Ezzel az értékkel kezdidik

" Ezt az értéket tartalmazza

" Ezzel az éntékkel yvégzidik
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Alapadatok

"£. Armada Szamlazé (Verzio: 203.21)

Plus Cégek [Alapadatok | Elkészités Szamlak Betekintés Nyomtatds Adatatvitel Karbantartds Vége
Partnerek adatai ] Ev [2015 _'_’|Hendgze[gazda
Alapadatok Mennyiségi egységek Y

Kaltség L. Fizetési madok
Kaltség II.

Megjegyzés a szamla aljan
Valutak
Besorolasok

Gyakori szBveqg

Kézlemény
5Z) szamok
VTSZ szamok
Aldirgk
Cikkszamok
Cikkszamok tételei

Mennyiségi egységek

A ,,Mennyiségi egységek” képernyon készithet egy olyan listat, mely
tartalmazni fogja azokat a megnevezéseket, melyekbdl szamlazés
soran majd valasztani tud.

! Mennyizégi egyséq ‘:I

db

fm
kg
ha

év vI

B 0 tétel » Mégzem
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A keépernyén lathat nchany meglevét, melyeket modosithat, es
amelyekhez hozzaadhat ujabbakat az [Uj tétel] kapcsold segitségével.
A [Mégsem] kapcsoloval hagyhatja el a képerny6t.

Fizetési modok

Fizetési modok Tipusa ;I

o TS| Atutalasos

Kézzpénz Kézzpénzes

Pénzmozgast nem igényel Készpénzes

pEnzZm. Nem ig. Atutalasos EE

Online bankkartyas Atutalizos

Személyes atvétel Készpénzes -

B 0 tétel ® Mégzem

A ,Fizetési modok” képernyon készithet egy olyan listat, mely
tartalmazni fogja azokat a fizetési mddokat, melyekbdl szdmlazas
soran valaszthat. Hasonldan jarhat el, mint a ,,Mennyiségi egységek
megnevezeése” képernyonél.

Minden tUjonnan felvitt fizetési modndl bedllithatd, hogy milyen
tipusi: Készpénzes vagy Atutalasos, s Pénziigy modulba vald
atadaskor is az ezeknek megfeleld kapcsold (Készpénz illetve
Atutalas) lesz automatikusan beallitva.

Megjegyzés a szamla aljan
Itt egy vagy tobb On altal megfogalmazott szoveget vihet be, mely a

szamla aljan fog megjelenni a nyomtatds soran. A meglévo és a bevitt
szovegeket modosithatja a szoveg atirasaval.
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2. sor

1. snr:' Euro arfolyam az MNB-nal:
2. snr:'AFA forint éntéke:

[ 0j tétel +/ Bendben ¥ Mégsem

Valutak

Itt adhatja meg azokat a valutanemeket, melyekbdl a szdmlakészitések
soran valasztani szeretne. [Uj tétel]-el tud 0j valutanemet rogziteni

[Mégsem]-el kilépni.
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Yalutanem _:;J

I Oj rétel ¥ Meégzem

Besorolasok

E meniipontban lehetdség van kiilonbdzé besorolasi jogcimek
felvitelére. Erre akkor lehet sziikség ha a szamldkat meg szeretné
kiilonboztetni valamely csoportositds szerint, majd a ,,Betekintés”
meniipontban ezen csoportokra dsszegzést szeretne késziteni.

Ha szeretné nyilvantartani példaul, hogy a kiilonb6z6 tevékenységeirdl
milyen szamlék lettek kiallitva, akkor e mentipont feltdltésével és a
szamlakon valo besorolas kivalasztassal megteheti.
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Beszorolas _:__]

iskola
alapitvany
bolczode
A
B 4j rétel * Mégzem

Gyakori szoveg

Itt vihetdk fel olyan ,,gyakori szoveg”-ek amelyeket a szdmlazasa soran
stirlin hasznal. A szamlakészités soran a szamla sordban az ,,Egér’-rel
val6 dupla kattintassal ez a képernyd fog elfugrani és tetszés szerint
kivalaszthatja a kivant szoveget.

A gyakran hasznalt szovegen kiviil itt rogzitheti a szoveghez tartozd
SZJ szamot, vagy VTSZ szamot, illetve ha amennyiben hasznélni
kivanja, akkor a fokonyvi szamokat is.

Emellett belehet jelolni a Kozvetitett szolgaltatds mezdt. Amennyiben

ezt bejeldljiik, a szdmlara amikor ezt a gyakori szoveget hasznaljuk
rakertil ,,A szamla kozvetitett szolgaltatast tartalmaz” szoveg.
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1. snr:! Mémoki tevékenység

2. snr:!

K: [911 K Afa: [46711
SZ1 |74.84 Visz |

[~ Kozvetitett szolgaltatas

[ Oj tétel +/ Rendben # Mégsem

Koézlemény

A 'Megjegyzés a szamla aljan' meniipont mintajara itt is olyan
szovegeket rogzithet, melyeket a szamlakon szeretne feltlintetni. Ez a
meniipont annyiban kiilonbozik, hogy itt kettd helyett, négy sor
rogzithetd eldre.

A kozlemény a szamla formatumokon altalaban bal oldalt a szamla
részletezéje mellett talalhatd, de ez formatumonként eltérhet.
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SZ.J szamok

E meniipontban elére rogzithet gyakran hasznalt SZJ szamokat, a
hozza tartozd6 megnevezéssel egyiitt. Szamlakészités kozben ezek
listajat behivhatja és kivalaszthatja majd beldle a megfelel6t.

VTSZ szamok

E meniipontban vamtarifa szamokat rogzithet ugyanolyan moédon, mint
az SZJ szdmok esetében. Szamlakészités kozben ezek listajat is
behivhatja és kivalaszthatja majd beldle a megfelelot.

Alairok

Bar a cég torzsadataiban két alaird nevét és beosztasat lehet rogzitent,
azonban ha ez kevésnek bizonyul, akkor e meniiponton beliil tovabbi
alairokat rogzithet a személy beosztasaval egyiitt.

Cikkszamok

E mentipontban cikkeket vihet fel, a hozzdjuk tartoz6 cikkszammal,
valamint egységarat, mennyiségi egységet €s fokonyvi szdmot szj
szamot és vtsz szamot is hozzarendelhet. A cikknél lehet , hogy az
tartalmaz-e kozvetitett szolgaltatast. Amennyiben ez a mezdé be van
jelolve és a szamlan ezt a cikket hivjuk eld, a szamlara rair6dik ,,A
szamla kozvetitett szolgaltatast tartalmaz” szoveg.
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| Cikkszam Cikknév B
Liled w0
Cikkszam |W01212
Cikknév |Konyvelés
Egységar | 20000.00 |hs  ~|
k: [911 K Afa: [46711
sZ1 | Visz |
[™ Kozvetitett szolgaltatas
[ 0f tétel -2, Médositas ~/ Rendben X Mégzem
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Cikkszamok tételei

Ha egy cikk tobbféle mas cikkbdl tevddik Ossze (példaul valamilyen
csomagoloanyag), akkor e meniipontban viheti fel egy adott cikkhez
tartozo tételeket, ahogy az alabbi képernydn lathato.

& Cildeszamlior tartozs tételek

Cikk: ]91212 Asztal _j
| Cikkszam Cikknév B
LS Asztallag
i 21212 Asztal 1ab
& Mn21213 Asztalhoz vald csavar

Cikkszam | 9121211
Cikknév |Asztallap

Egységér | 10000000 ]dh _-J'] 1.000

[ 0j tétel “ Médositas X Mégzem

Koltség .

Az Armadaban a munkaszdmos megbontds a Koltség I megnevezést
kapta. Lehetéség van koltségek, illetve akar az arbevételek
megbontdsara is. A megbontds egyénileg szabhatd, jogcimek
rogzithetdek ebbe a meniipontban és szamla készitéskor megadhatd a
munkaszamos megbontas. (milyen jogcimre milyen 6sszeg keriiljon).
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Koltség I1.

Ha 6-0s ¢és 7-es szamlaosztalyt is hasznal, akkor csak a koltség II.
ellenszamla kitoltése sziikséges ezen meniipontban.

A koltségek, szamlaszam kitdltésére az alabbi esetekben van sziikség:
1. Elsédleges 6-0s, 7-es , masodlagos 5-0s szamlaosztaly
hasznélatakor. Ez esetben e listdt az 5-0s szamlaosztalynak
megfeleléen kell feltdlteni, mind a megnevezést, mind a
fokonyvi szamot illetéen.

2. Elsédleges 5-0s, masodlagos 6-0s, 7-es szamlaosztaly
hasznalatakor. Ez esetben e listat a 6-0s, 7-es
szamlaosztalyoknak megfeleléen kell feltolteni, mind a
megnevezeést, mind a fokonyvi szamot illetéen.
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Elokészités

E meniiponton beliil valaszthat az ,,El0készitett szamla készitése”,
,,Elokészitett szamla modositasa, torlése”, ,,Proforma szamla
készitése”, ,Proformaszamlak észitése elOkészitésbdl”, ,,Proforma
szamla modositésa”, ,,Proforma szamla torlése” meniipontok koziil.

£ Armada Szamlazé (Verzic: 2.03.21)
Plus Cégek Alapadatok [ﬂﬁkéﬁ?t’s Szamlak Betekintés Nyomtatds Adatatvitel Karbantartds Vége
= @I H Cég: [Minta2  Elokeszitett szamla készitése 2'|Rendszergazda

Elokeszitett szamla modositasa, torlése

Proforma szamla készitése

Proforma szamla keészitése eldkészitéshal
Proforma szamla médositasa

Proforma szamla térlése

Elokészitett szamla készitése

A szamla el6készités arra szolgal, hogy a rendszeresen eléfordulo
szamlakrél ,minta” késziljon. Ezt a szamldk készitésekor
aktualizalhatja. Ez azt jelenti, hogy nem kell példaul a havonta
1smétlodd szamlakra vonatkozd Osszes adatot wjra beirni, hanem
kisebb modositdsokkal (ddtum atirdsa) gyorsan elkészithetd. E
modositasokat a ,,Szamlak / Szamlakészités elOkészitésbol”
meniipontban teheti meg, de természetesen minta elkészitése nélkiil is
irhat szamlat. Ha csak a datumok megadasa sziikséges az el0készitett
szamlaknal, akkor van lehetdség csoportosan is leszamlazni Oket,
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mégpedig a Szamld/Szamlakészitése elokészitésbol csoportosan
meniipontban.

Az el6készitett szamldknak a program nem ad sorszamot, azok
sorszam nélkiil keriilnek mentésre.

Szémla eldkészitésekor allithatdé a szamla jellegénél, hogy elbleg
szamla. Igy akar el6leg szamlarol is készithetiink ,,minta” szamlat.

W Szamlazds
Szamlazd cég adatai Yevi adatai
Heéw: | Minta Zrt. Néw: |
[~ Pénzforgalmi elszamolas [ Kisadbzd @
cim:|2051 |Biatorbagy Cim: I
|Alany Janos utca 13. | I | I
Szamla fébb adatai | Szamla sorok tételek | Megjegyzések
iﬁtutalés '“ i le
A megrendelés szama  Teljesités helye Szallita Munkalap Tartozik fsz
A megrendelés dituma Teljesités datuma A zzamla datuma Esedékesség
I - - I . | I |=i| Adatlap
Fejléc
Egyéb
Tipusa & Egyedi Szamla jellege
" Havi j
" Negyedéves -
Elilegszamla
IFl vl Arfolyam: I o.on
Azaz: I 0.00

0.00 B, Myomtatas  +/ Rendben X Mégsem

A ,,Szamlaeldkészités” azonos a ,,Szdmlakészités’-ben leirtakkal, igy a
szamla kiallitasanak részletes leirasa ott talalhato.
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Elokészitett szamla modositasa, torlése
Elso 1épésként valassza ki a partnert, melynek az elokészitett szamlajat

modositani szeretné, majd a megfeleldé szamlara kattintson kétszer az
‘Egér’ -rel.

W Elakésgitelt simla kivdlasuidsa

Partner neve: Kaod

[ | &

Ssz. Partner Neve Besorolas Bruttd
o001 ooom Hajos KFft. 62500000

& Tonles A Médositis X Mégsem

Majd modositsa az adato(ka)t.
Proforma szamla készitése

Ebben a meniipontban proforma szamlat készithet ugyanolyan médon,
mint az eldkészitett szamla, illetve a ,,végleges” szamla esetében. A
proforma szamlak mentéskor 6nallo sorszamot kapnak.

Proforma szamla készitése elokészitésbol

Ebben a meniipontban az El6készitett szdmla készitése meniipontban
felvitt szdmlakbol lehet proforma szamlat kiallitani. Ezért elsé egy
kivalasztdsi  képernyd, ahol be lehet jelolni, hogy mely
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elokészitettszamlarol szeretnénk proformat késziteni, ahol lehet sziirni
partnerre is.

W Bldkdsziteit spimila kivdlastidsa

Partner neve: Kad
[ | a
Ssz. Partner Heve Besorolas Bruttd -
oo 00002 Czerepes Virag - 4500000
[1]1]] 00007 Vevii BL. Tanacgadas 75000.00
ooz 0ooo2 Cserepes Yirag Tanacsadas » F5000.00
001 00010 Valutas Zoltan Takaritas b 10000000
|Kozmetika dupla kattintassal |
»» Tovabb X Mégsem

Ki kell valasztani egy szamlat, majd megnyomni a tovabb kapcsolot.
Proforma szamla modositasa

Itt modosithatja az elkészitett proforma szamlakat. Vélassza ki a

megjelend képernyén a moddositani kivant proforma szamlat, majd a

sorra duplan kattintva beléphet a szamla adataihoz és elvégezheti a
modositast.
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Partner neve: Kod

| | &

| 5zamlaszam Partner Neve Bruttd - |
o001 oonoi Proba Katalin 19050.00

=]

Proforma szamla torlése

Ha egy proforma szamlat tor6lni szeretne, ebben a meniipontban
végezheti el. Minden proforma szamla mellett a sor végén lathato két
négyzet. Az 'Sz' betlivel jelolt oszlop azt jelzi, hogy lett-e szamla
kiallitva a proforma szdmla alapjan, vagy sem. Ha iires, akkor még
nem tortént szamlazas, ha pipaval van ellatva, akkor mar késziilt
szamla. Az 'Ny' betlivel ellatott oszlop azt mutatja, hogy ki lett-e
nyomtatva az adott proforma szdmla, vagy sem.
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00001 2015.11.20 00001 Proba Katalin 19050.00 [m][m]

. Rendben |

Vilassza ki a tor6lni kivant szdmlat, majd kattintson a [Rendben]
kapcsolora. Ha nem keriilt nyomtatdsra a proforma, és szamla sem
késziilt még beldle, akkor a kovetkezd képernyd jelenik meg:

W Figyelent!

@ Ez a proforma szamla nem volt nyomtatva, illetve nem készult réla szamla, ezért
tordlhetd!
Yaloban torh a proforma szamlat?

Igen-re kattintdskor a proforma szamla torlodik, ha meggondoltuk
magunkat akkor a Nem-re kattintva nem t6rlodik a szamla.
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Szamlak

E meniliponton beliil vélaszthat a ,,Szdmla készitése”, ,,Szamla
készitése  elOkészitésbol”, ,,Szamla  készitése  elokészitésbol
csoportosan”, SSzamla  készitése proformabdl”, »Szamla
érvénytelenités (storno)”, ,,Szamla helyesbités”, ,Kiegyenlités” ¢és
»Szamla készités (import adatok alapjan)” meniipontok koziil.

& Armada Szamlaze (Verzié: 203.21)
Plus Cégek Alapadatok Eldkészités ESzémla'k Betekintés MNyomtatas Adatatvitel Karbantartds Vége

Szamla készitése da

Szamla készitése eldkészitésbal

Szamla készitése eldkészitéshdl csoportosan
Szamla keszitése proformabal

Szamla érvénytelenités (starnd)

Szamla helyeshités

Kiegyenlités

Szamla keszités (import adatok alapjan)

Szamla készitése

A szamla megirdsdhoz sziikséges alapadatok felvitele utan
kovetkezhet a ,,Szamlakészités”.

(A szamla elokészités hasonloképpen torténik, mint a szamlakészités,
igy az itt leirtak alapjan lehet elokészitett szamlat is kiallitani.) Ebben a
meniipontban a végleges szamla elkészitése torténik.
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Els6 1épésként valassza ki a ,,Vevd adatai / Név” mezObe kétszeri
kattintdssal a partnert, akinek a szamla késziil.

{Szamla fobb adatai} fiil:

W Szamlazds

Szamlazd cég adatai Yevi adatai
Néw: I Minta Zrt. Néwv: |
¥ Pénzforgalmi elszamolas ¥ Kisadaza @
cim:|2051 |Biatorbagy Cim: [
IAran_l,l Janos utca 13. I I | I
Szamla fébb adatai | Szamla sorok tételek | Megjegyzések | Melléklet a szamlahoz
i.ﬁlulalés '!I i '!I
A megrendelés szama Teljesités helye Szallitd Munkalap Tartozik f=z
| A megrendelés datuma Teljesités A szamla dituma Esedékesség v
[ - datuma: [201512.12 [2m1512712 [2015.1212  fn Adatlap
Fejlec = idész.ak:l -
Egyéb E‘ Eliinézet
Tipusa & Eqpedi Szamla jellege
" Havi d
" Megyedéves =
ElGlegszamla
Yégszamla
IFl =
+/ Rendben (Bl Ny as X Még

A fizetés modja:
A jobb oldali legordiilé listabol valaszthatok ki azok a

megnevezések, amit mar az ,,Alapadatok/Alapadatok/Fizetési
moddok” meniiben irt be.
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Atutalas -
A megrendelés ﬂ.tutals
Készpénz
I Pénzmozgast nem igényel
A megrendelés |PENZmM. nem ig.
I— Online bankkartyas
= Személyes atvétel

Fejléc Eldre utalas

A szamla besorolasa:
A jobb oldali legordiild listabol vélaszthatok ki, amit mar az
»Alapadatok/Alapadatok/Besorolasok’ meniiben irt be.

Szallitd .
e izkola
alapitvany
A =zamla datum bolczode

Megrendelés szama:
Ide irhat6 be a megrendeld levél szama.

Teljesités helye:
A termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas teljesitési helyének
megjelolésére szolgald mezo.

Szallito:
Sz4llit6 neve.

Munkalap:
Munkalap sorszamot lehet megadni.
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Tartozik fsz:
Kontirozas esetén a tartozik fokonyvi szam.

Megrendelés datuma:
Megrendelés datuma.

Teljesités datuma:
A termékeértékesités vagy szolgaltatasnyujtas teljesitési idopontja.

Teljesités idoszak:
A termékértékesitések vagy szolgaltatdsnyujtasok  teljesitési
1ddszaka. Ha ezt toltjiik ki akkor a szamlan is ez az iddszak is meg
fog jelenni a szamlan.

Szamla datuma:
Szamla kiallitasanak kelte.

Esedékesség datuma:
Atutaldsos fizetés esetén altalaban a szamla keltétdl szamitott 10.
nap, de természetesen tetszés szerinti daitum beirhato.

Fejléc:
Egy sornyi szoveg bevihetd fejlécként.

Egyéb:
Tovabbi megjegyzések egy sorban.

Tipusa:
Egyedi
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A ritkan el6forduld szdmldk esetén célszerli valasztani ezt a
tipust.

Havi, negyedéves:
Havi, illetve negyedéves rendszerességli szamlak készitésekor
hasznélatos.

Szamla jellege:

Itt kétféle lehetdség koziil valaszthat: 'Eldlegszamla', illetve
'Végszamla'. E beallitasi lehetdségek azért fontosak, mert igy lehet
egy adott partnerrel kapcsolatban végszamlak kiallitasakor a
korabban kiallitott eldlegszamlakat ,,beszamitani”.

Példaul amennyiben egy szamla készitésekor a 'végszamld'-t allitja
be a szamla jellegénél, akkor a 'Szdmla sorok, tételek' fiilon
lathatova valik egy 'Eldleg' felirati kapcsolo. Erre kattintva
megjelenitheti a partner Osszes olyan eldlegszamlajat, melyekkel
kapcsolatban még nem késziilt végszamla.

]

Eldleg
Ha az eldlegszamla 0sszege nagyobb mint a szdmlazando tételek

Osszege, ugy egy negativ szamla fog késziilni a kiillonbozet
Osszegével.

Normadl szdmla esetén a szamla jellegé alaphelyzetben (iiresen) kell
hagyni.

Arfolyam:
Amennyiben nem forint szamlat allit ki, hanem valamilyen mas
valutanemben szamlaz, akkor itt irhatja be az aktualis arfolyamot.

El6nézet:
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Ha egy szamlat még mentés eldtt szeretne megtekinteni, az
'Elénézet' kapcsolo segitségével megteheti. Képernydre, vagy akar
nyomtatora is kérheti. fgy a szamla nem keriil mentésre, s ha az
elénézet alapjan kideriil, hogy barmilyen moddositds sziikséges,
akkor azt minden tovabbi nélkiil megteheti.

,E-, Elanézet

Adatlap
Az 'Adatlap' nevii gombra kattintva megjelenik az Urlap, amely a
szamladhoz tartozd 2016.01.01-t6l ¢€letbe 1ép6 NGM rendeletben
meghatarozott adatok rogzitésére szolgald tovabbi mezoket
tartalmazza, hogy On teljesen megfeleljen a jogszabalyi
kotelezettségnek. Az itt  kitoltott adatok a szamla végén
ugynevezett zaradékként fognak szerepelni. Ezt az el6irast
részletesen a szdmla és a nyugta addigazgatdsi azonositdsarol,
valamint az elektronikus formaban megdrzott szamlak adohatdsagi
ellendrzésérol  szolo  23/2014.  (V1.30.) NGM rendelet
modositasarol szold 2/2015. (I1.3.) NGM rendelet tartalmazza.
E rendelet a 2. és 3. szamu mellékletében hatdrozza meg az
adatszerkezetet, a szamla adataibdl kiemelt adat tartalmat, hogy a
szamldk adataib6él milyen tartalommal feltoltendé ugynevezett
XML adatfajlt, adatexportot kell 1étrehozni.
A fentiek miatt fontos, hogy a felhasznalé mindig ellendrizze, hogy
az aktudlis jogszabalyi eldirds szerint mit kell kitdlteni az adott
szamlara vonatkozoan.
Hasznalata: Az trlap fiilein amelyik sorban torténik rogzités (akar
pipalds ha olyan tipusii a mez0, akar Gsszeg vagy szoveg beirdsa)
az a sor rakeril a szamla végére. Minden sor mellett van
informaciés mez6, melyre rakattintva feljon az adott sor
magyarazata, bizonyos esetekben, amikor a torvény megszabja,
hogy pontosan milyen tartalmat kell megjeleniteni a szdmlan, a
magyardzat mellett ez az idézet is 1athato. Természetesen ezekben
az esetekben az idézet keriil majd ra a szdmlara.
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Felhivjuk figyelmét, hogy az Urlap 3 fiilb8l all, fontos mindegyik
fiilon 1évo sorokat atnézni, mivel a program innen fogja ezeket az
adatokat atadni az adohat6sagi ellendrzési adatszolgaltatés fijlba.

A [Rendben] kapcsoloval lehet lementeni a modositasokat, a
[Mégsem]-el modositasok mentése nélkiil lehet kilépni az

ablakbol. |
=55
|

£ XML adatlap a szamlahoz
[ lgen §'%

b=

az equeb kiolajtermék vevdie nem termékdij-kotelezett, a bruttd arbal: 0.00 @

Termékdij-feltintetési kotelezettzég szerzidéssel toténd atvallalas esetén @
A termékdij kotelezettzég a Kidt. 14.5 [5) bekezdés pontja: | @
alpontja: | @
Termékdij-feltintetési kotelezettzég reklamhordoza @

A reklamhordozd papir termékdi] Geszege a brutkd arbal: 0.00 @
Energia add dezzege elkllcnitetten: 0.00 @

Meta tv-ben meghatarozott adokotelezettsdg: [~ lgen @
AHE-szam: @
Javedgki terméket belfdidan terheli adé: @
Jovedeki wamtarifa fizetésére kitelezett: [ lgen @
Addraktar engedélyes kerezkedd az Altala megfizetett, wételarban felzzamitott add: ,—DEIEI@
G azolaj beszerzésérdl szolé szamla adatai @
Jrmii fargalmi rendszéma: @
Kilaméteréra 4ls: @
Jovedéki engedély &
Jawedéki engadélyes: [~ lgen @
Jawedéki engedély széma: @

Rendben Mégsem ‘
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{Szamla sorok, tetelek} fiil:
"W Szamla; s

Szamlazd cég adatai

Vevi adatai

Név: |Minta Zit. Név: |Préba Katalin | oooo1
¥ Pénzforgalmi elszamolas ¥ Kisadbzé {i
Cim:/2051 |Biatorbagy cim: [1116 [Budapest
|Alan_v Janos utca 13. | I Idau. 12. | I
Szamla fobb adatai Szamla sorok tételek | Megjegyzések | Melléklet a szamlahoz
Sziveg |Ki:in_l,lvelés I 1
| v
=
[~ Kizvetitett szolgaltatas \3 Megjegyzés a tételhez Adatlap
Egységar: I 20000.00 az ar| 10. % kedvezmenyt tartalmaz 2000000 I
Mennyiségl 1.00 Im vlﬁda%lz;' v” vll_ Fa 5400.00 I

Cikk |1 212121 Visz | 25400.00
= || ETK | K911 Ka[46711  [g|
Megnevezés Mennyizég Bruttd ;I i D
Konyvelés 20000.0000 1.000 ha Uj sor
]
J Irnport

20000.00 - Arfolyam: 0.00

5400.00

25400.00 X «/ Rendben (Bl Hyomtatas X Mégsem

Szoveg:
A szamlan szerepld tétel(ek) megnevezése. Amennyiben tobbféle
szolgaltatast/cikket, vagyis tobb sort kivan ugyanazon szamlan
szerepeltetni, akkor az 'Uj sor' kapcsolora kattintva megteheti.

[k

[j zar
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A szdveg sora alatt taldlhatd 'Megjegyzés a tételhez' elnevezési
kapcsol6 segitségével akar hosszabb megjegyzést is irhat a szamla
soraihoz.

A szoveg alatt lehet jelolni azt is ha a szdmldzandd szolgéltatas
»Kozvetitett szolgaltatas”. Amennyiben ez a mezd bejeldlésre
keriil, a szamlan megjelenik a ,,A szdmla kozvetitett szolgaltatast
tartalmaz” széveg.

Adatlap

A 'Szamla sorok, tételek” fiilon szintén megtalalhato 'Adatlap' nevii
gombra kattintva szintén megjelenik egy Urlap, amely a szamldhoz
tartoz6 2016.01.01-t6l1 €letbe 1ép6 NGM rendeletben meghatarozott
adatok rogzitésére szolgald tovabbi mezoket tartalmazza, hogy On
teljesen megfeleljen a jogszabalyi kotelezettségnek. FEhhez a
funkcidhoz ugyanaz a jogszabdlyi eldirds kapcsolddik, mint a
korébban részletezett 'Adatlap’ funkcidhoz, vagyis a szamla ¢és a
nyugta adoigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus
formaban megdrzott szamldk adohatdsagi ellendrzésérdl szolo
23/2014. (VL30.) NGM rendelet modositasarol szold 2/2015.
(I.3.) NGM rendelet.

E rendelet a 2. és 3. szamu mellékletében hatdrozza meg az
adatszerkezetet, a szamla adataibdl kiemelt adat tartalmat, hogy a
szamldk adataib6él milyen tartalommal feltoltenddé ugynevezett
XML adatfajlt, adatexportot kell 1étrehozni.

A fentiek miatt fontos, hogy a felhaszndl6é mindig ellendrizze, hogy
az aktualis torvényi leiras szerint mit kell kitolteni az adott szamla
sorara, adott cikkre vonatkozoan.

Az trlap fiilein amelyik sorba torténik rogzités (akar pipalas ha
olyan tipusi a mezd, akar 0sszeg vagy szoveg beirdsa) az a sor
rakeriil kozvetleniil a szamla sor ala.
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A r6gzitési képernydn minden sor mellett szintén van informacios
mezd, melyre rakattintva feljon az adott sor magyarazata, bizonyos
esetekben, amikor a térvény megszabja, hogy pontosan milyen
tartalmat kell megjeleniteni a szdmlan, a magyarazat mellett ez az
idézet is lathatd. Természetesen ezekben az esetekben az idézet
keriil majd ra a szamlara.

Felhivjuk figyelmét, hogy az Urlap 2 fiilbdl 4ll, fontos mindegyik
fiilon 1évé sorokat atnézni, mivel a program innen fogja ezeket az

adatokat atadni az adohatosagi ellenérzési adatszolgaltatas fajlba.

A [Rendben] kapcsoloval lehet lementeni a mddositasokat, a
[Mégsem]-el modositasok mentése nélkiil kilépni az ablakbol.
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& XL adatlap a szdmla sordhoz

Urlap 211

Dohénygyartmany addjegyén szerepld kiskereskedelmi eladasi &ra:
Az arverdsi vételarul szolgdld ellenérték:

Az adok, vamok, iletekek, jarulékok, hozzsjarulasok és mas kitelezt jellegii befizetesek:

A felmerilt jarulékos koltséaek, amit az arverés szervezije harit &t az arverési vevinek egyiittes 0.00 @

A fenti harom tétel Deezege:

Kozlekedési eszkoz informaciok

Szarazfoldi kozlekedési eszkiz

Fildi kizlekedési eszkioz hengeriitartalma:

Fildi kiozlekedési eszkioz teljesitménye:

Fildi kizlekedesi eszkiz elst forgalomba helpezés datuma:
Faldi kozlekedési eszkoz meatett tavolsag:

Légi kozlekedési eszkioz

Léqgi kozlekedési eszkioz telies felszll4si tomege:

Légi kozlekedési eszkiz kereskedelmi eszkidz:

Leégi kiozlekedési eszkoz elsi forgalomba helyezés datuma:
Légi kozlekedési eszkoz repult drak széma:

Vizi kozlekedési eszkioz

Yizi kozlekedési eszkoz hajd hossza:

Szolgaltatoi Szamldzo

==

Urlap 2/2

B

&
&
&
I~ 1gen @
&

Vizi kiozlekedési eszkiz vizi tevékenység megnevezése:

“Wizi kibzlekedési eszkioz elst forgalomba helyezés datuma:

@&
@

Rendben Mégsem |

Egységar, Mennyiség, mennyiségi egység, Afa Y%:
Ezek értelemszertien kitdlthetok, a mennyiségi egység és az afa
kulcs legordiild listabol valaszthatd. Amennyiben 0%-os afakulcs
keriil kivalasztasra, lehetdség van mellette kivalasztani, hogy

milyen jellegii.
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foo v <] [ ] vo [N
U %-os

Adomcntca

-
e

Amennyiben a szamla forditott 4fas, van lehetdség ezt jelolni az afa
kulcs mellett. Amennyiben az Fa felirat el6tti kis kocka be van pipalva,
a szamlara automatikusan rairodik a ,,Forditott adozas” felirat.

Amennyiben az ar kedvezményt tartalmaz, van lehetdség az Egységar
mellett beirni, hogy hany %-os kedvezményt tartalmaz.

Cikk, VTSZ, SZJ, ETK:
Az Alapadatok meniipontban feltoltott torzsadatok —koziil
mindegyik mezd esetében kivalaszthatd a megfeleld, de kézzel is
lehet tolteni.

Kontirozas (K és Ka jelolések):
Kontirozas esetén itt viheti fel a Tartozik fokonyvi szdmmal
szemben allo Kovetel fokonyvi szamokat (netto és afa kiilon).

Koltség bontas kivalasztasa
E kapcsolora kattintva vihet fel egy szamldhoz 6-6 Koltség 1. és
Koltség II. bontast.

Bl

[
Kéltség bontds kivdlasztasa
w

[

Szamla sorok importélésa:
Uj sor rogzitése funkcid alatt taldlhatdo az ,,Import” gomb, mely
megnyomasaval excel alapjan lehet szdmla tételeket importalni.

]

Irpart
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Az import gombra jobb egérgombbal kattintva feljon a leirasa,
mely alapjan elkészithetd a beolvashatd excel.

{Megjegyzések} fiil:

E fiilon tobbféle lehetdség kinalkozik, hogy akar hosszabb
szoveggel kiegészitse a szamla tartalmat.

A nagyobb lires mezObe tetszés szerinti hosszabb szdveget is
beirhat, két kattintassal viszont itt lehet elohivni a mar korabban
hasznalt megjegyzéseket.

Az alatta lathatd négy mezdben az alapadatoknal eldre rogzitett
kozlemények koziil valaszthat.

Legalul pedig a 'megjegyzés a szamla aljan' felviteli lehetdségét
hasznalhatja ki.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben szdmla készitésekor egy
olyan informaciot, amely kotelez6 eleme az adohatosagi
adatszolgaltatisnak, On vagy munkatirsa a szamla Megjegyzés
rovataba ir vagy mashova, mint az vald, akkor ez az adohatosagi
export fajlban nem fog szerepelni.
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" Scamlazds

Szamlazd céq adatai

Yevi adatai

Név: | Minta Zrt. Hév: |Préba Katalin ooool

¥ Pénzforgalmi elszamolas @
Cilﬂ:l 2051 | Biatorbagy cim: [1116  |Budapest

IAlany Janos utca 13. Idau 12.

Szamla fibb adatai Szamla sorok tételek Megjegyzések Melléklet a szamldhoz
Nagy megjegyzés :I

I ~Aldiro, beosztas

2. sod

Fizetendd bruttd kiirva:

’,Megjegyzés a szamla aljan

|
1. sod |
I

| 000 [r z]  Arotam: e
0.00 0.00 +/ Bendb £h Myomtata XK Mégsem

E flilon tiintethetd fel a szamlat alaird személy neve és beosztasa
is, amely el6hivhatd alapadatbol is, valamint itt lathatd betiivel
kiirva a szdmla fizetendd bruttd végdsszege.

{Melléklet a szamlahoz} fiil:
Amennyiben a szamlahoz kiilon mellékletet is szeretne kiallitani,
ezen a fiilon megteheti, amelyet a szamlaval egyiitt kinyomtathat.
Az ,,Uj sor’-ra kattintva lesznek aktivak a mezok, a cikk torzsbol
is eldhivhatd a cikk, vagy kézzel feltdlthetdek az adatok (cikk
sziam, név, megjegyzeés, egységar, mennyis€ég, mennyiségi egység,
szorzat, afakulcs, afak tipus).

Szamla készitésnél, ha a szamlan szerepld terméknek vagy
szolgaltatasnak a bruttd egységarat tudjuk, ugy az aldbbi képen
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megjelolt helyen irhatja be a tétel bruttdé egységarat, amelybdl a
program az afa kulcs alapjan visszaszamolja a nettd egységarat.

Szamlazo cég adatai Yewvid adatai
Hév:lMinla Zit. Hév: |Préba Katalin onoo1
I~ Pénzforgalmi elszamolas ﬁ
Cim:|2051 |Biatorbagy cim: [1116  [Budapest
I.Alany Janos utca 13. Ida u 12,
Szdmla fibb adatai Szamla sorok tételek | Megjegyzések Melléklet a szamlahoz
Szoveg |kiin_l,lvelés I 1

-2, Megjegyzés a tételhez

Egységar: I 100000.00 az érl % kedvezmeényt tartalmaz

100000.00 |

Mennyiséa | 1.00 Idh x| Afa% I 27 jl | Fa
Cikk | visz |
521 I EI'I(I K
Megnevezés Egységar |Mennyiség Bruttd

[w

1000000000 1.00 db 127000.00

]
| mipart
-
100000.00 - Arfolyam: 0.00
2700000
127000.00 ] +/ Rendben I‘E’I Myomtatas X Mégsem

Atutalasos szamla esetén, amennyiben a szamla kelte megegyezik az
esedékesség datumaval a program figyelmeztet, hogy ennek ellenére
menti-e a szamlat.
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Atutalasi szamlat valasztott de a szamla datuma és az esedékesség datuma

i megegyeziol
Akarja igy menteni a szamlat?

A szamla elkésziilte utdn a program jelzi, hogy milyen szdmlaszamon
lett mentve az adott szamla.

-~ I_F:FPEIITM.’ g

Szamla készitése elokészitésbol

Itt az ,,Elokészités / Elokészitett szamla készitése” meniipontban felvitt
mintaszamlabol készithet szamlat.

Elsé feladat, hogy kivalasszuk azt az eldkészitést, amelybdl szamlat
szeretnénk késziteni. Majd az [Egér] kétszeri kattintdsaval, vagy a
soron entert litve megkapjuk az el6készités szamlaképernydjét, melyen
modosithatjuk a sziikséges adatokat, és elkészithetjiik az éles szamlat.
Ekkor mar az a képernyd lesz lathatd, melyet az el6z6 meniipontban
részletesen bemutattunk.
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R Eldkészitalt szamla kivdlasgidsa

Partner neve: Kod

I | &

Ssz. Partner Neve Besorolas Bruttd -
on 00001 Haijds Kft. |~ 625000.00

_ij

k¢ Tovibb X Mégsem

Szamla készitése elokészitésbol csoportosan:

Az els6 képernyOn van lehetdségiink sziirést beallitani. Tudunk sz{irni
partnerre, illetve besorolasra. Amennyiben nem szeretnénk sziirni,
akkor csak egyszerlien nyomjuk meg a "tovabb" kapcsolot.

8 Elkészitett szamlak sziirése

Partner neve:

A kovetkezd képernydn tudjuk kivalasztani a szamlazésra szant
elokészitéseket. A kivalasztast a jel oszlopba torténd pipaval tudjuk
véglegesiteni. A szamldk mindegyike kijel6lhetd, ha a jel oszlok
fejlécén kattintunk. A pipa ki is szedhetd, amennyiben van olyan
elokészités, amelyrél mégsem szeretnénk szamlat kiallitani.
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A szamlak datumait csoportosan is megadhatjuk. Ehhez a datumok
csoportos atirasa legordiild mezonél ki tudjuk vélasztani azt a datumot,
amit szeretnénk megadni (akar mind a harmat meg lehet adni kiilon-
kiilon csoportosan), majd a megfeleld datumot kell beirnunk, végiil a
pipa jelre kell kattintani. Az 6sszes szamla datuma atirasra keriil,
azonban csupan a pipaval ellatott sorok fognak szadmlazasra kertilni.
gy a datumok feltoltésre keriiltek. Ezek utan nincs mas teendonk,
csupan a Szamlazas kapcsolot kell megnyomni.

Szamla készitése proformabol

Itt az ,,El6készités / Proforma szdmla készitése” mentipontban felvitt
szamlakbol készithet szintén végleges szamlat.

Pontosan ugyanolyan modon torténik a proforma szamlak kivalasztasa
és a szamlakészités, mint az el6készitett szamlak esetében.

Szamla érvénytelenités (stornd)

Mivel egy szamla torlését a jogszabalyok nem teszik lehetove, igy csak
az ugynevezett STORNO szamléaval teheti ezt meg. Mely lehet rontott,
vagy készithetd negativ szdmla az eredeti szamlarol.

Els6 1épésként valassza ki, hogy milyen tipust storno szdmlat szeretne
késziteni. Erre a programban harom lehetdség van:

1. Akivalasztott szdmla rontott szdmla lesz.

2. A kivalasztott szamla rontott szamla lesz, és ez alapjan egy ujabb
szamlat is készit.

3. Akivalasztott szamla érvénytelenitve (storndzva) lesz.
(Armada Pénziigybe vagy Fokonyvbe atkonyvelt tételnél kizardlag
a 3. storndzasi moddal storndzhat szdmlat.)
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Miivelet:

* Ez a szamla rontott szamla legyen

" Ez a szamla rontott szamla legyen. de ez alapjan djat is készitek

" Ezt a szamlat érvény

Ssz. Partner Neve Kelte Teljesités | Esedékes Bruttd j

00033 | 00001 Préba Katalin 2015.10.08 |2015.10.08 | 2015.10.08 1270.00

00034 | 000D Préba Katalin 2015.10.08 |2015.10.08 | 2015.10.08 12700.00

00035 | 00001 Préba Katalin 2015.10.15 |2015.10.15 |2015.10.15 | 256540.00

00037 | 00001 Proba Katalin 2015.11.11 |2015.11.11 |2015.11.11 15400.00

00038 | 00001 Préba Katalin 2015.11.11 |2015.11.11 |2015.11.11 | -15400.00
=l

+/ Rendben K Mégsem

Amennyiben egy ujabb szamlat készit az el6z6 szamla alapjan,
megjelenik a szamlakészités képernydje, melyben a felhasznalo
modosithatja az adatokat.

Negativ szamla készitése esetén a szamla datumanak modositasara van
lehetdség, a tobbi datum a jogszabéalyi eldirdsok miatt nem
modosithato.

V8 Szimlihos tartozs ditumok

Teljesités datuma A szamla datuma Esedékeszség datuma

2015.10.15 [2015.11.22 [2015.10.15

+/ Bendben

A program minden esetben megerdsitést var a miivelet
végrehajtasahoz.
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@ Yaloban végrehajtja a miiveletet ezzel a
00035 szamlaszami szamlaval?

% lgen

@ A szamla a 00039 szamlaszamon lett rogzitve.
Akarja nyomtatni ezt a szamlat?

Amennyiben tévedésbdl rossz szamlat sztornoztunk, ugy megtehetjiik
hogy ezt a sztornd szamlat rontotta tessziik.

Szamla helyesbités

Helyesbités kizarolag abban az esetben végezhetd, ha az Afa torvény
45. § (1) bekezdésének megfelelden

a) az atharitott add Osszegét, illetve az annak meghatirozasahoz
sziikséges tételeket modositja,

b) az adot utdlag kivanja felszamitani és atharitani.
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Els6 1épésként ki kell valasztani a helyesbiteni kivant szamlat, melyen
tobb lehetdség is van helyesbiteni. A helyesbités soran modosithatunk
mennyiségen, egységaron vagy az AFA kulcson is.

56



PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

Kiegyenlités

A programban kidllitott szamlak kiegyenlitésének nyilvantartasara
szolgél az alabbi meniipont.

{% szam {3 Néy {% ‘sedékes |¢X Eldiras {X Kiegyenlités j
00043 |Proba Katalin 2015.11.20 | 31750.00 0.00

" Csak tartozasok Kiegyenlitesek
Kiegy. kelte | Kiegy. bizonylat Kiegy. nsszeq J

[ Csak Atutalasos szamlak

Szamlaszam Hev Datum Bizonylat Osszeg
|00043  |Préba Katalin [ [ [ 0
& Torles [ Felvitel O» Kilépés

Elsé 1épésként valasszuk ki a kiegyenlitett szamlat a megjelend
ablakban, majd a [Felvitel] kapcsold megnyomdsa utan toltsiik ki a
datum, bizonylat illetve az 0Osszeg mezoket, majd a [Rendben]
megnyomdsaval menthetjiik el az adatokat. Ahogy lathatd lehetdség
van a részkiegyenlitések feltiintetésére.

A kiegyenlitések csoportos torlésére van lehetdség. Kivélasztjuk a

szamla egyik kiegyenlitését és a [Del] gomb megnyomasaval
megerdsités utan toroljiik a kiegyenlitéseket.
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Figyelem!

Az e meniipontban felvitt kiegyenlitéseket a Nyomtatds /
Kiegyenlitések nyomtatdsa meniiponton beliil nyomtathatja ki.

Betekintés

A felvitt szamlak megtekintése e meniiponton beliil lehetséges. Kétféle
betekintési mod 1étezik, csoportos illetve részletes betekintés. Ezen
kiviil itt modosithatjuk a szamldkon feltiintetett fokonyvi szamokat €s a
proforma szamlakat nyomtathatjuk ki, ha a készitésiikkor nem éltiink a
nyomtatas lehetoseg Vel

Plus Cégek Alapadatok Elokészités Szamlak IBe‘lel('lnt’s Nyomtatas Adatatvitel Karbantartdas Vége

J =] “EBQIL Szamlak adatai

Fokanyvi szamok kozmetikaja a szamlan

Proforma szamlak adatai

T ——
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Szamlak adatai

"W Betekintés a szamlak adataiba

Partner neve: Besorolas Szempont Idiitartam

& | || kianieas | |

ﬂ Keresés Tipus Allapoll Mind j D atum tal - ig | - |

Mind | valuta | Fizm. | -] Teli- iddszak | -

Ssz. Partner Heve Kelte Teljesités Ezedékes Brutté ;I
00041 | 00001 Préba Katalin 2015.10.29 |2015.10.29 | 2015.10.29 | 273050.00
00042 | 00001 Préba Katalin 2015.11.04 |2015.11.04 | 2015.11.04 | 254000.00
00043 | 00001 Préba Katalin 2015.11.20 |2015.11.20 | 2015.11.20 | 31750.00

Netto Afa Eldleg Bruttd
| 3774999.00 | 295635.00 | 0.00 | 4670634.00 | 43 darab

Praba Import kit. opoog
2015.01.07 2015.01.07 2015.01.07

200000.00 54000.00 5 254000.00

y as helye | K.épemnpd 'l y any | Szamlanként 'l B Nyomtatas X Mégsem

A képernyén megtalalhatoak felsorolva a kiallitott szamlak sorszam
szerint. Az [Egér] kétszeri kattintdsdval a szamlakészités képernydjét
latjuk, kizardlag betekintés céljabol, illetve a Nyomtatas' kapcsoloval
a szamlat ki is nyomtathatjuk képernydre vagy nyomtatéra. A felso
sorban sziirhetiink Partner neve, Besorolds, Szempont, Iddtartam,
Datum tol-ig, allapot, valuta, tipus, fizetési mod, illetve Teljesitési
iddszak szerint.

A 'Nyomtatas' kapcsolora kattintva szdmlak fobb adatait nyomtathatjuk
ki képernydre, vagy nyomtatora.
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Mint minden mas nyomtatvanynal ez is lekérhetd: képernydre,
nyomtatora, excelbe és html formatumban is. Az adatok lekérhetéek 6
-féle nyomtatvanyra: Szamlanként, Havi - , Heti - , Napi bontasban,
Tételesen és Partnerenként is

Fokonyvi szamok kozmetikaja a szamlan

E meniipontba lépve ugyanaz a képernyd valik lathatova, mint a
részletes betekintés esetében A képernyon lehet partnerre szlirni, a
megfeleld szamlat kivalasztva két kattintassal vagy kijeldlve a
kozmetikazni kivant szamlat, a kozmetika kapcsolora kattintva feljon
a szamla készités képernydje, de csak a kontirozasok lesznek aktivak
itt javithatjuk a fokonyvi szdmokat / pdtolhatjuk azt. A szamla 6sszes
tobbi adata érintetlen marad, azok modositasara nincs lehetoség.

Proforma szamlak adatai

Ebben a meniipontban van lehet6ség a proforma szamlak
megtekintésére, illetve kinyomtatdsara. Lehet szlirni, partnerre,
besorolasra, szempontra, id6tartamra, intervallumra, illetve lekérhetd
hgoy csak az aktiv proforma szamlak listdzodjanak le. A lista lekérhetd
4 formatumban: Szamlanként, Napi - , Heti - és Havi bontasban.
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Nyomtatas

A ,Nyomtatds” meniipont a kovetkezd lehetOségeket tartalmazza:
»3zamlak csoportos nyomtatasa”, , Etikettek nyomtatdsa partnertdrzs
alapjan”, ,Boritékok nyomtatdsa”, ,Kiegyenlitések nyomtatisa”
,,Partnerek” és ,,.Szamlazott cikkek” .

£ Armada Szamlézé (Verzié: 2.03.25)
Plus Cégek Alapadatok Elékészités 5zamlak Betekintés | Myomtatas | Adatatvitel Karbantartds Vége

e Szamlak csoportos nyemtatasa
Etikettek nyomtatasa partnertGrzs alapjan Tl
Boritékok nyomtatasa
Kiegyenlitések nyomtatasa
Partnerek

Szamlazott cikkek...
Grafikon nyomtatasa...

Szamlak csoportos nyomtatiasa

Ha a szamldk csoportos nyomtatdsat valasztja, akkor a megjelend
képernyon szdmlaszamtol-szdmlaszamig megadhatja a nyomtatni
kivant ~ szdmldk intervallumat.  Kivalaszthatja  tobb  céges
bankszdmlaszdm esetén, hogy melyik jelenjen meg majd a
szamlaformatumon. Tobb szamlaformatum koziil valaszthat, a
formatumokat érdemes kiprobalni éles nyomtatds eldtt, mert vannak
megjegyzés rovatok amik az egyiken szerepelnek mig a masikon nem,
a formatumoknak csak egy részén latszodik a logd,stb. A nyomtatas
helyeként megjelolhetd a nyomtatd €s a képernyd. Bedllithatja azt is,
hogy hany példanyban torténjen a szamla nyomtatasa. A [Nyomtatas]
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kapcsolora kattintva elindul a nyomtatas. A ,,Csoportos nyomtatas”
képernydjérdl a [Mégsem] kapcsolora kattintva Iéphet ki.

“ B Sramlanvomtatis

Szamlazzam -tdl -ig: | | {i Keresés
Bank sz sz

= | 12345678-12345678-12345678
. |53?55432-53?55432-53?55432
|
“

Szamlaformatumok

(1 Keetal N
14 Angol-Magyar —
31 Keret A2
32 Keret A3.

39 Angol-Magyar 2
43 Keret A4
46 Keret Ab
64 Keret Ab

102 Keret A7 Logd Magyar

103 Keret A7 Logd Angol

104 Keret A8 Logd Magyar ;I

Példanyszam: Myomtatas helye

I 13: db ' Képernyire B,
X

Hyomtatas
" Myomtatdra

" E-szamla Mégsem

A szamlak kozt kereshet az ‘Osszetett keresés’-sel, melyet a [Keresés]
kapcsoloval érhet el. Az Osszetett keresésnél kiilonbozd szlirési
feltételek adhatok meg a keresett tételek lesziikitésére.
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A szlrési feltétel alapjan a [Keresés] kapcsoloval megjelenithetd(k)
az(ok) a tétel(ek), melyekre igaz a keresési feltétel. Ennek eredménye
egy lista, melybdl valasztassal megjelennek a kivalasztott szamla(k)
tételei, melyek adatai kinyomtathatoak.

"W Osszetert keresés

Miben keresek: Hogyan : Mit keresek: Towabba :

[~ — | 1| = =
T

Fizetési mod [Szovege]

Szamlahoz tartozd partnerkad
Szamlahoz tartozd partnernéy |
Szamlahoz tartozd partnernévy 11
Szamlahoz tartoza lrsz.

Szamlahoz tartozd partner cime
Szamlahoz tartozd partnernéy | 5zamlahoz tartozd partner varosa
Szamlahoz tartozd partner addszama
Teljesités datuma

Szamla kelte

Ezedékesség datuma

Szamla nettd

Szamla Afa
Szamla Brutta
Elileg a szamla végosszeqgéhil :J
Yaluta
{T Keresés X Mégsem

A szlirési feltétel megadasat kovetden a [Keresés] kapcsoloval a
program megkeresi a megfeleld szamlat vagy szadmldkat, majd
elkezdhetd a nyomtatas.
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PR Zutitacok szima: 39

Sz _szam Fiz_szov Partner P_nev
00034 Atutalas 00001 [ Proba Katalin
00035 Atutalas 00001 | Préba Katalin
00036 Atutalas 00001 | Proba Katalin
00037 Atutalas 00001 | Prioba Katalin
00038 Atutalas 00001 [ Proba Katalin
00039 Atutalas 00001 | Priba Katalin
4| | »
“g Rls-be +/ Rendben X Mégzem

Etikettek nyomtatasa partnertorzs alapjan

Ennél a meniipontnal arra van lehet6ség, hogy a szamlakon szerepld
partnercégek cimeit etikettre nyomtassa.

Megadhatja a nyomtatni kivant partnerek intervallumat partnerkodtol-
partnerkodig, vagy a Szamlaszam tol-ig intervallumot. Bedllithatja, az
oszlopszélességet, fels6 margd tavolsagat és a sortdvolsagot.
Nyomtatas el6tt lehetdség van arra, hogy képernyén megtekintse, hogy
megfeleldek-e a beallitasok.

W Frikert npomitaidsa

Partner -tol -ig: |ooooo |
Szamlaszam -tol -ig: ||][||]|]1 ||]|]|]2|]

Oszlopok: E
Felzt margo: |3T;|
Sortay: E

+ Képernybre
" Myomtatdra iEh Myomtatas X Mégsem
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Boritékok nyomtatasa

Az etikettek nyomtatdsdhoz hasonldan itt boritékokat nyomtathat.
Sziirési lehetdség van szdmlaszamtdl szdmlaszamig, illetve partnertdl
partnerig.

Boritekok cimzése

(+ :Szamlaszamtol szamlaszamig: | |

" Partnertal partnerig

Boriték AG -

{+ Képernybre
" Nyomtatéra nEh Hyomtatas X Mégsem

A boriték méretének kivalasztdsa utan indulhat a nyomtatas, vagy
elétte megtekintés a képernyon.

Kiegyenlitések nyomtatasa

A Szamlak / Kiegyenlitések meniiponton beliil felvitt kiegyenlitéseket
nyomtathatja ki itt.

Harom -féle formatum nyomtatvany van: szamldk kiegyenlitéssel,
Szamlak részletes kiegyenlitéssel és a kinnlévdség lista.

A megfeleld iddintervallum kitdltése utan lehetdség van partner
kivalasztasara, amelyet el6z6leg felvitt az Alapadatok/Partnerek adatai
meniiponton beliil. Lehetdsége van besorolds, illetve valutanem
szlirésére is. (Azok kozil valaszthat, amelyeket el6zdleg felvitt az
Alapadatok/Alapadatok/Valutak, illetve Besorolds meniipontban.)
Ezek utan kivalaszthatd hogy minden kiegyenlitést, részben vagy
teljesen kiegyenlitetlen szamlakat, vagy csak a teljesen kiegyenlitett
szamlakat szeretné nyomtatni. A Részletes kiegyenlités bejelolésével a
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nyomtatvanyon minden egyes kiegyenlités részletesen lathato. Ezek
mellett van lehetdség sziirni arra, hogy csak az atutalasos szamlak
szerepeljenek a listan.

Lzamlak kiegyenlitésszel -
Szamlak kiegyenlitéssel

Szamlak részletes kiegyenlitéssel
Kinnlévazég lista
=

Kiegyenlités datuma |2015%12.31

Partner neve:

Besorolas szlirés I vl
Valutanem sziirés I Ft v'|
Somrend I Szamlazzam "l

* Minden kiegyenlités
" Részben vagy teljesen kiegyenlitetlen
i Cezak a kiegyenlitettek

[~ Csak atutalasos szamlak

Hyomtatas helye

I Képermnyd j &, Nyomtatas * Mégzem
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Partnerek
E meniipontban a partnerek listdzhatok ki képernydre vagy nyomtatora.
A listan a partner neve, kddszama, addszama, bankszamlaszama ¢és

cime jelenik meg.

Szamlazott cikkek

Cikkszam ||
Partner -t6l -ig: /00000 | 00000
Szamlaszam -tol -ig: /00000 | 00000

Kiallitas - i |
Szamlagzam -tal -ig: e
" Szamlazott

: " Mellékletként
Hyomtatas helye L |

Képemyd j &, Nyomtatas X Mégsem

E meniipontban a kifejezetten cikkszammal rendelkezd cikkek
listazhatoak ki kiilonb6zd szempontok szerint. Egy adott cikket dupla
kattintassal kivalasztva lekérhetiink rola listat partner szerint, szdmla
sorszam szerint, valamint kiallitds, teljesités, esedékesség vagy
megrendelés datuma szerinti idéintervallumra sziirve.

Kivalaszthatjuk azt is, hogy a szamlazott, vagy csak a mell¢kleteken
szerepld cikklistat szeretnénk latni.
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Grafikon nyomtatasa

Ezen mentipont alkalmas egy adott iddintervallumban kiallitott
szamlak grafikus abrazolasara.

=

Grahkon megjelenés: | Yonal j

| Teliesités | [2015.01.01 [2015.12.31

Kiegyenlités datuma |2015.12.31

Partner neve:
| &

Besorolas sziirés | -

Valutanem sziirés Ft -

" Szamlak, kiegyenlitézek kilon megjelenitve
" Szamlik egyenlege [tartozas- tilfizetés)
(+ Szamlak kiegyenlités nélkuil

Hyomtatas helye

| Képemyd j &L Nyomtatas » Mégzem

Meghatarozhatja a grafikon tipuséat, mely szerint lehet iddszaki, és
kumulalt. Tovabba kivalaszthatja, hogy a grafikon megjelenése oszlop,
vagy vonal legyen. Ezek utan a legordiild meniiben kivalaszthatd, hogy
mely datum szerint szeretnénk szlirni — kidllitas, teljesités,
esedékesség, megrendelés-, valamint megadhat6 a kiegyenlités datuma.
A program lehetdséget ad partner, besorolas, valutanem sziirésére is.
Kivalaszthat6, hogy a szamlakat, kiegyenlitéseket kiilon megjelenitve,
szamlak egyenlegét (tartozas-tulfizetés), vagy a szamldkat kiegyenlités
nélkiil szeretnénk latni.
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Adatatvitel

£ Arrada Szamlazé (Verzié: 2.03.25)

Plus Cegek Alapadatok Eldkészités Szamldk Betekintés Nyomtatas !&daté‘lvile! Karbantartdas Nege

= ) J Céq: |Minla Zit. Ev: |2|]15 ldészak felkindldsa kdnyvelésre

5 e = 1 piag Idészak atadasa kényvelésre

Idoszak felkinalasa konyvelésre

Amennyiben rendelkezik az Armada Fokonyv és/vagy Pénziigy
rendszerrel, itt tudja atkonyvelésre felkinalni a szamlakat. Amennyiben
mind a harom programrendszeriinkkel rendelkezik, akkor csak a
Pénziigybe kindlja 4t az adatokat és onnan a Fékonyvbe. A program
nem enged atkonyvelni adott szamlat a Pénziigybe is és a Fékdnyvbe
is, nehogy azok kétszer keriiljenek lekonyvelésre. Javasolt egyszerre
mindig csak egyetlen naptari hoénapot konyvelésre felkinalni, vagyis
nem célszerli negyedéves vagy esetleg éves iddintervallumot beirni a
konyvelésre felkinalt iddszak mezdibe.

Idészak atadasa konyvelésre

Amennyiben szeretnék feladni egy Armada fokonyv programba az
adatokat, de a két modul nem egy hélozaton volt, tehat mas a két
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modul partnertdrzse, van lehetdség dbf-be kitenni a szdmla adatokat
amit a fokonyvi modul be tud olvasni magaba importként.

Ez a meniipont akkor mikodik ha mar az ,JIddszak felkinalasa
konyvelésre” meniipontban meg lett adva a felkinalt iddszak. Ebben a
meniipontban a ,keresés”-re kattintva lehet rdkeresni az el6zdleg
megadott iddszakra, kétszeri kattintassal lehet kivalasztani a felkinalni
kivant idészakot, majd a program megadja, hogy ez mar fel lett-e adva
korabban. Ezt onnan lehet latni, hogy ha mar fel lett adva akkor a
Hkonyvelt”-nél lehet latni tételek szamlat. A ,,nem konyvelt” alatt lehet
latni, hogy hany db szamlardl fogja elkésziteni a feladast (dbf tablat).

Intervallum |2015.10.09 - [2015.11.03

Konyvelt Mem konpvelt

Tételek szama 0.00 7.00

=

4]

~/ Rendben X Mégsem

Bizonylatszam eldjeldlés:

A rendben gomb megnyomasaval tallozo ablak jon fel, ahol
megadhato, hogy hova keriiljon lementésre a kinyert adat.

Ezt a fajlt lehet beolvasni a fokonyvi modulba, melynek leirasa a
fokonyv kézikdnyvében olvashato.
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Karbantartas

E meniipont az aldbbiakat tartalmazza: ,Rendszeradatok”,
,»Biztonsagi mentés készitése”, ,,Mentés visszatoltése”, ,,Rendezés,
799

karbantartas”, »Kapacités”, »Regisztracio”, Historia”
»Jogosultsagok™, . Import” és ,,Export”.

2 Armads Szamizs Newmi: 20925
Plus Cégek Alapadatok ElGkészités S5zamlak Betekintés Myomtatas Adatatvitel EV E 3s | Vége

A J Cég: |Minta Zit. Ev: [2m5 2 Rem  Rendszeradatok
Y - 3 = g 7

Th Biztonsagi mentés készitése

Y .

Mentés visszatdltése

Rendezés, karbantartds 3
Kapacitas

Regisztracia

Historia

Jogosultsdgok 3
Import 4

Export

Rendszeradatok

Itt allithatja be a datumkitoltést, a tizedes elvalasztdo formatumat, a
kerekités modjat, a tobb példanyos leporellot, az alapértelmezett
nyomtatasi példanyszamot, az alapértelmezett nyomtatasi helyet és be
lehet jelolni, hogy csak az aktiv partnereknek lehessen szamlat
késziteni.

71



PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

Biztonsagi mentés készitése

A program miikddése kdzben az adatok a merevlemezen tarolodnak.
Ezek esetleges fizikai meghibasodasa esetén (ami elég ritka) az eddig
bevitt adatok megsemmisiilhetnek, s ebben az esetben a felhasznalonak
nem volna mas lehetdsége, mint ujra rogziteni az év eddigi adatait az
elejétdl kezdve. Ez a helyzet elkeriilhetd, ha a felhaszndld legaldbb
havonta egyszer lemezre, vagy belsd mentéssel menti adatait.

W Bittonsdor mantos

Mentendd cég: Armada Demo K. [2010 év]

b AGI ZRT 0004 =
F Agica 0020
b
b BOTTA 0010
I Bemutato Rt om?2
P Betti Bt. 0008
b C.Gabor Zrt. 0043
b Gdth kft. 0007
P HeKa Conto Kft 0003 ~|

A mentés helye:

i+ Belst mentés " Mentés Hoppyra [A:]
" Mentés tetszbleges konyvtarba  Mentés floppyra [B:]

A mentés Utvonala:
| t:varmada2imodulim001 14c0022vev 201 Dimenth

Szoveges megjegyzés a mentéshez:

+/ Bendben » Mégzem

A kovetkezd kapcsolok szolgadlnak a megfelelé meghajto
kivalasztasara (Belsé mentés, Mentés tetszéleges konyvtarba, Mentés
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floppyra ,,A”, Mentés floppyra ,,B”), amelyre a biztonsagi mentést
szeretné késziteni. Bels6 mentést a gépbe ¢épitett hattértarolora
(merevlemez) késziti a program. Ez utobbi eljards eldnye, hogy
gyorsabb mint a lemezre vald mentés. A mentésekhez megjegyzés
flizhetd, hogy késdbb az beazonosithato legyen.

Az adott céget illetve évet az 'Egér' kétszeri kattintasaval vélassza ki,
majd a [Rendben] kapcsolora kattintson.

Mentés visszatoltése

A mentett adatok visszatoltésére akkor lehet sziikség, ha meghibasodas
miatt merevlemezt kellett cserélni a szamitogépben vagy ha masik
gépre kivanja atvinni a programot.

Figyelem! Visszatoltés utan az éppen visszatoltott mentés készitésének
idOpontjaban fennalld allapotok allnak helyre, az utdna kdnyvelt sorok
természetesen olyanok, mintha sosem konyvelték volna még azokat.

Helyezze a lemezmeghajtoba a mentéslemezt, vagy valassza ki az
adott belsd mentést, amelyrdl az adatokat vissza szeretné tolteni a
merevlemezre. Az ‘Egér’-rel ki tudja valasztani a kivant meghajtot,
majd a [Rendben] kapcsolora klikkelve elindul a visszatoltés.
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“WMeniés visszatilidse

Honnan kivan adatot visszatolteni?

" Belst mentéshil: i,'xG: IRT _“’_! C I EE © Floppyrdl (&) © Floppyral (B:]

Melyik mentést kivanja visszatolter?

|¥alasszon a fenti lehetiségek kozill

@ Mincs visszatolthetd mentés

g
A kivalasztott mentés inf
Cég (év): iNincs visszatilthetd mentés |dépont:
Megjegyzés: i Mentette:
[Ilvonal:i

»/ Rendben X Mégsem

Rendezés, karbantartas

E mentiipont két lehetoséget tartalmaz:

Cég adatainak ellenOrzése: az adatbazisokban a gép esetleges
meghibasodasa, hibds muikodése miatt fellépd egyes hibafajtak
korrigalasara szolgal.

Idészak ismételt feladasa konyvelésre: e meniiponton belill egy mar
konyvelésre atadott iddszakot ismételten atadhatunk, ha modositas
tortént valamilyen okbol.

Az el6készitett szamlak rendezése meniipont a felhasznalo szamara
nem elérhetd/ nem mitkodik.
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Kapacitas

A kapacitas cimszo6 alatt olvashat6 az On altal hasznalt szoftver neve és
verzioszama, a szerzOi, felhasznaloi jog tulajdonosanak neve. Ezen
kiviil informécidt nyujt arrdl, hogy a Felhaszndlé korlatlan cég
esetében mennyit hasznal ki feldolgozési céllal. Milyen a tipusa,
hélozatosan hasznalhat6-e vagy sem €és hogy hany felhasznélora szol a
szerz6dés.

Regisztracio

Regisztraciora az alabbi esetekben lehet sziikseg:

«  Demo program ,¢lesités¢éhez”. Egy demo program a
Regisztracios fajlok segitségével valik teljes érteklive,
azaz cég- ¢s tételkorlatozas mentessé.

«  Bérlés esetén idokorlatozas modositasara.

- Eves frissités miatt

+  Felhasznalo nevének megvaltozasakor.

A regisztralas kétféleképpen torténhet:
Regisztralas els6 formaja
El0szor telepitett fel Armada programot és azt eldszor
inditotta.
Regisztralas masodik form4ja
- Haa gépén volt Armada program.
- Ha a most elsének telepitett programot, de azt mar
nem eldszor inditja.

Regisztralast kovetden a regisztracids fajlokra nincs sziikség, de
érdemes azokat megtartani.

Az els6 esetben a program elinditasakor automatikusan az alabbi ablak
jelenik meg.
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Vélassza az {Igen} kapcsolot!

@ A program demd modban miikodik!
Kivanja regisztralni a programot?

A masik esetben a regisztracio a ,,Karbantartas / Regisztracio”
mentiponton keresztiil végezhetd el.

Ezek utan a regisztracié megegyezik, a kovetkezok szerint:

Az alébbi képen lathat6 ,,Regisztracids adatok frissitése az internetrél”
melletti mez6t kell bepipalni, ekkor (de csak abban az esetben ha
elsOként torténik a regisztracid) felugrik egy ellendrzé mezd, melybe
bele kell irni az ellenérz6 kodot amelyet minden armada tigyfél
megkap e-mailben. Tovabb gombra kattintds utan amennyiben nem
talalja az utvonalat, vagy alapbdl nincs internet a szamitégépen, akkor
a felette 1évd utvonalon kell megadnia azoknak a f4jloknak az
utvonalat (hogy hova lettek lementve a gépen) amelyet ugyancsak az e-
mail tartalmaz. Az ttvonalat a kis sarga aktara kattintva tudja
kivalasztani.

s | Valassza a {Tovabb}
kapcsolot!

)

»» Tovabb
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" Valassza a  {Rendben}
kapcsolot!

P A valtozasok

i érvényesitéséhez ujra kell

= inditani a programot.
0 progr:

Historia

E meniipont mind a felhaszndld részére, mind a Parallel Kft.
szakembereinek t4jékoztato jellegli, amely az adatokkal kapcsolatos
probléma okaira adhat vélaszt. A listdbdl megtudhat6, hogy mikor
melyik meniipontban dolgozott, amikor a probléma keletkezett.

Jogosultsagok
Felhasznalok
A programban felhasznalok hozhatok 1étre amelyeket a rendszergazda
a programban talalhato mentipontokhoz jogosultsaggal lat el.

Igy egyes meniipontokhoz egyes felhasznalok hozzéaférhetnek
némelyek viszont nem.
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t 4 Rendzzergazda

Mév | Rendzzergazda

Jelsza I

Jelszd dijra |

Tipus I Rendszergazda j

&% Program jogosultzagok

B¢ Cégkivalasztas jogosultzagok

B 0j tétel <3, Modositas & Torlés [+ Kilépés

[Uj tétel]
Uj felhasznalo felvitele és jelsz6 megaddsa, mely utobbi nem
kotelezd.

[Médositas]
Felhasznalo nevének ¢és jelszavanak modositasa.

[Torlés]

Felhasznalo torlése.
[Kilépés]

Kilépés a meniibol.
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A Felhasznalokhoz a [ Program jogosultsdgok] kapcsoldval rendelhet
jogosultsagokat. Eldontheti, hogy mely meniiponthoz ne férhessen
hozza, illetve melyekhez igen. A tiltott meniipontokhoz tegyen 'X'-et az
'Egér' kétszeri kattintasaval.

Amennyiben ,,Karbantartas / Felhasznal6i csoportok,, meniiben mar
kialakitotta a csoportokat, akkor elég kivalasztani azt, és a program
automatikusan bejeldli a jogosultsagokat.

PN dprogram meniirendsiore ; 1
r Czoport: | _]

Menu elemek felsorolasa X hiltokt

Cégek -
Cég kivalasztaza

Ceég torzzadatai
Létrehozasz [O] céqg)
Madozitas
Kovetkezi év létrehozasza
Ev torléze
Céq torlése

Alapadatok
Partnerek adatai
Alapadatok L]

Tiltas . Engedélyezés Dupla kattintassal +/ Bendben X Mégsem

[Rendben]
Valtozasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.
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A felhasznald6 a program jogosultsagok mellett megadhat Cég
jogosultsagokat is, tehat hogy az adott felhasznalod mely cégekbe 1éphet
be. Ezt a [Cégkivalasztas jogosultsagok] mezore kattintva allithatja be.

Felhasznaloi csoportok

Amennyiben egy osztalynak, vagy szervezeti egységnek megegyezoek
a jogosultsagai, akkor elég az osztdly vagy egység jogosultsagait
beallitani, majd az abba tartozé felhasznalékhoz a csoportot
kivélasztani.

ﬂ Felhasznilsi csoportok
2 Gazdasagi J

Csoport  |Gazdasagi

Jogozultsagok

B 0j vétel \.'Es Madositas > Kilépés

[Uj tétel]

Uj csoport felvitele.
[Modositas]

Csoport modositasa.
[Kilépés]

Mentés nélkiili kilépés.
80



PARAJ[EL Szolgdltatdi Szamlazé

A [Jogosultsagok] kapcsoloval allithatja be az adott csoport
jogosultsagait.

ﬂ A 'mﬂra'mgn lirendszere -
[T Czoport: __]

Menu elemek felzorolaza X tiltott

Cégek -
Cég kivalasztasa

Cég torzzadatai
Létrehozas [d4] cég)
Modozitas
Kovetkezi év létrehozasza
Ev torlése
Céq torlése

Alapadatok
Partnerek adatai
Alapadatok Lj

Tiltas . Engedélyezés Dupla kattintassal »/ BRendben X Mégsem

Tegyen 'X'-et az 'Egér' kétszeri kattintasaval a letiltani kivant
meniipontokhoz.

[Rendben]
Beallitasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.

Import

Az Import meniiponton beliil van lehetdség importalni SZJ szamokat
VTSZ szamokat és a Partner torzset. Természetesen ez indulaskor is

hasznos funkcio, illetve bovitéskor is az.
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SZJ szamok importalasa

Excel és dbf formatumot lehet beolvasni. Az importban 2 adatot lehet
importalni, az SZJ szam kodjat és nevét. Az els6 oszlopnak kell lennie
a kddnak és a masodiknak a megnevezésnek. Majd a felkinalt tallozo
ablakbol kell kivalasztani a beimportalni kivant fajlt.

VTSZ szamok importalasa

Excel és dbf formatumot lehet beolvasni. Az importban 2 adatot lehet
importalni, az VTSZ szam kodjat és nevét. Az els6 oszlopnak kell
lennie a kddnak és a masodiknak a megnevezésnek. Majd a felkinalt
talloz6 ablakbol kell kivalasztani a beimportalni kivant fajlt.

Partnerek
Belépve a meniipontba a felkinalt képernyd bal also sarkaban talalhato
[?]-jelre kattintva lehet el6hivni az importalhaté f4jl leirasat.
A leiras alapjan elkésziilt xIs vagy dbf formatumra a [Keresés] mezdvel
lehet rakeresni. Kivalasztas utan az [Importalés]-ra kattintva
importalddnak be a partnerek adatai.
Export

Szamlak adatai

A meniipont felhasznalé szamara nem hasznalhato/nem miik6do
mentupont.

Adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas

Csak a 2016-os évtol elérhetd meniipont. Ebben a meniipontban lehet
lekérni azt az xml fjlt, amelyet adohatosagi ellendrzéskor elkérhetnek.
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A mentipontba belépve van lehetdség datumra sziirni és szdmla
sorszam -tol -ig-ot megadni.

Szamla kelte  |2016.01.01 - |2016.12.31

Szamla sorszam | 00000 = | 00000

Az export [ajl dtvonala

3+ Export # Mégsem

Az intervallumok sziirése utan az export fajl utvonalat kell megadni,
melyet a [...] mezOvel hivhatunk fel és valaszthatunk ki. A fajl
elkészitéséhez ezek utan csak az [Export]-ra kell kattintani és elkésziil
a fajl. A [Mégsem]-el az export falj elkészitése nélkiil kiléphetiink.

Kiegészité menii (,,Plus”)

A program vezérfonalat tartalmazd fOmenii mellett tartalmaz egy
kiegészitd meniit, mely a program tartalmahoz nem feltétleniil
kapcsolodd, de hasznos funkcidkat tartalmaz. Jelenleg a
»Szamologép”, ,,Datum”, ,Nyomtatd” ¢&s ,,Eszkézsor” funkciok
¢érhetok el itt. (A program szerzdje fenntartja a jogot a program, igy e
menii tovabbi bdvitésére is.) A kiegészitd menii, valamint a kivant
mentiipont az ‘Egér’ bal gombjaval vélaszthato ki.
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Szamologép

A munka soran hasznalhato a kalkulator, mely csak ideiglenesen
jelenik meg a képernydn. Haszndlata a kézi szdmoldgéphez hasonlo.

oo @ =
]

MOl 7|83/~
MFl 415816 %

Mel 1121 3)-|C

M-10] . 2]+ =

Datum
A feldolgozas datuméanak modositésa.

[(Roians S8

20151222 +/ Rendben

Nyomtato

E képerny6n Aallithatok be a nyomtatassal kapcsolatos kiilonbozo
beallitasok, példaul a géphez hozzarendelt nyomtatd, a papir mérete.

Vége

Vége meniiponttal lehet a Gyors szamlazé modulbol kilépni.
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