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Bevezetés

Az Armada Bér a human Ugyvitel legfontosabb eleme. Munkaligyi, bér, tb és egyéb adatokra
alapozva a torvények figyelembe vételével képes elvégezni a kiilonb6z0 jogviszony alapjan
kifizetendd jovedelmek, TB ellatasok, csaladtamogatasi ellatasok szamfejtését. E konyv a
szoftver egyszer( hasznalatba vételét lehetdvé tevd sorrend szerint taglalja azokat a funkciokat
és lehetGségeket, melyek a beléptetések, szamfejtések, kiléptetések, nyomtatasok és mas
képességek alkalmazasaval az On megelégedésére szolgaljak cége ligyvitelének e fontos részét.

A kényv nem szamfejtési kézikdnyv, a szoftver pedig nem helyettesitheti hasznaldja e targyban
szerzett szakmai ismereteit. A szoftver rendeltetésszer(i hasznalatahoz hozzatartozik a szoftver
tartalmaval kapcsolatos szakmai fogalmak ismerete és az ezeknek megfelel6 rovatok szakszer(i
kitoltése és az adatok egyéb kezelése.

Ha e konyv a szoftver kezelésével kapcsolatban nem adna valaszt valamely kérdésére, hivija fel
telefonon a Parallel Kft. vagy viszonteladdi forrodrétjat, melyen keresztiil szoftvertanacsadok
segitenek a problémak megoldasaban.

Az Armada Bér rendszerbe kothet6 a Fokonyvvel, igy a konyvelésre vard jovedelemszamfejtési
adatok Ujabb kézi feldolgozas nélkiil, kontirozva juthatnak el a Bérbdl a Fokonyvbe. E képesség
kiaknazasahoz tanulmanyozza at a Fokdnyv e témaba vago fejezetét is.

E szoftver az Armada Ugyviteli Rendszer része, igy rendelkezik mindazokkal a tulajdonsagokkal
és altalanos funkcidkkal, melyekkel barmely mas Armada modul.

E kényvnek nem feladata operacids rendszerrel kapcsolatos vagy szamitdgép kezelési ismeretek
taglalasa. A szoftver hasznalata feltételezi, hogy a felhasznald rendelkezik ezen ismeretekkel.

© 1993-2016. Parallel Kft. 5. oldal www.armada.hu
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Mielott a szoftver indul
A szoftvert az els6 hasznalat el6tt a szamitdgépre kell telepiteni.

A telepités folyamata

A program telepitését CD-r6l vagy akar a honlapunkrdl a Felhaszndl6 el tudja végezni,
amennyiben sziikséges hivja a Parallel Kft. tigyfélszolgalatat.

Alapveto programkezelés

A szoftver inditasa

7@ Ha még nem fut az Armada
Bér program, akkor inditsa el

_t"ftnvirvént_art'ét_ 8 az Inditopultrol a Bér feliratu

(= (C Vil ikonra kattintva.

l:i Atutalds

Beallitasok

A Foképernyo felépitése

Az Armada Bér program a foképernyGvel indul, ami folyamatosan — néha a hattérben —
lathaté mig On ki nem Iép a szoftverbdl. A foképernyd egy részét kitakarva jelennek
majd meg az egyes funkcidkat megjelenitd ablakok.

© 1993-2016. Parallel Kft. 6. oldal
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Cégek  Alapadatok Elszamolds Kozmetika MNyomtatds Adatdtadds Karbantartds Plusz  Kilépés E

=

J @l @I J Cég: |Bemulat6 Kft. Ev: [2ME Hé: Iﬁ &’lHendszelgazda

L

ARMADA

A foképernyd felsO szélén talalhaté a mendisor, kozvetleniil alatta az eszkdzsor, e mellett
pedig az informacids sav.

Cégek  Alapadatok  Elszamolds  Kozmetika Nyomtatds Adatdtadds Karbantartis Plusz  Kilépés

@ HJ Cég: IBemulaté KIt. Ev: |2l]1B Hé: Iﬁ %' |Rendszergazda

Menii

Cengek  Alapadatok  Elszamolas  Kozmebka Myombatds Adatatadds Karbantartds Plusz  Kilepés

A foképernyOn a fémenl lathatd. A fomenli egyes menipontjai vagy konkrét funkcidt
jelentenek vagy almeniiket képviselnek. A (f6)menik és almeniik feliratanak szine fekete
vagy halvanysziirke. Fekete akkor, ha a menipont éppen elérhetd, halvanysziirke pedig
amikor a menipont nem valaszthatd. Egy-egy meni halvanysziirke - kivalaszthatatlan —
példaul akkor, ha a felhasznalonak nincs joga ahhoz a funkcidéhoz. A hozzaférhetetlen menii
masik esete az, amikor az adott funkciot a szoftver még nem tartalmazza vagy fejlesztés
alatt all.

Az almenik elemei akkor is halvanysziirkék, amikor mar valamelyik menipont
kivalasztasanak hatasara (vagy mas okbdl) feldolgozasi vagy egyéb ablak aktiv a féképernyo
felett.

© 1993-2016. Parallel Kft. 7. oldal
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A menl egyes elemeir6l a konyv megdfeleld helyen emlitést tesz, itt érdemes azonban
megemliteni, hogy a meni utolsd pontja (Kilépés) ad lehetOséget a szoftver futasanak
befejezésére.

Eszkozsor

Az eszkozsor a képernyl tetejénél bal oldalon, a fémeni alatt jelenik meg. Az eszkdzsor egy
masodlagos menisornak tekinthetd, azzal a kilonbséggel, hogy bizonyos funkcidk
kozvetleniil innen is elérhetdek és ezeket nem feliratok, hanem ikonok jelenitik meg.

Az eszkozsor tartalma a kovetkez6: Nyomtatdbeallitas, Szamoldgép, Munkaidénaptar, SZJA
teendOk (év végi adatszolgaltatasok elkészitéséhez).

| @@ =

Az eszkbzsor a szoftver hasznalata kozben barmikor elérhetd, tehat még akkor is, amikor a
felhasznald egy feldolgozasi ablakban dolgozik.

Informacios sav

Az informacids sav az eszkdzsor jobb oldalan lathatd.

Cég: |Bemutaté K. Ev: [2016 Hé: [01  2*[Rendszergazda

Feladata, hogy a szoftver haszndlata kézben folyamatosan tdjékoztassa Ont arrdl, hogy
éppen mely cég adatain dolgozik, melyik évben, hdnapban és mely felhasznald Iépett be a
programba.

© 1993-2016. Parallel Kft. 8. oldal
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Elso lépések

Sorrend

Ahhoz, hogy az els6 dolgozdénak jovedelmet szamfejtsen, legalabb a kévetkezoket kell

megtennie:
° Egy cég létrehozasa, majd kivalasztasa
° Egy dolgozo beléptetése
° Elszamolas
° Nyomtatas
° Adatszolgaltatasok

Cégek meniipont

Cégek / Cég kivalasztasa

A program inditasakor az els6 teendd a cég megnyitasa, melynek kivalasztasat kdvetden az
elszamolasi id6szakot megadva beléphetiink a kivalasztott cégbe.

Bemutatd Bt

Név

2015 L1} Januar

¥ |Kod +

b Armada Bemutatd Kft. o001 - |
b Bellino Kft 0002
b Eszti Bt 0005
P Préba Bt. 0008
b
J J b December J

+/ Rendben X Mégsem

© 1993-2016. Parallel Kft. 9. oldal
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Cégek / Cég torzsadatai
Cégek / Cég torzsadatai / Uj cég létrehozasa

‘NCeég létreliozdsa

K.érem adja meg a létrehozandd cég rovid neveét: |Bemutatﬁ Kt

Az elsd év: 2016

+/ Bendben » Mégzem

Uj cég létrehozasakor a cég rovid megnevezését és az elsd évet kell megadnia, amely évi
szamfejtést els6ként szeretné elvégezni az Armada Bér programmal. A rovid cégnevet és az
els§ szdmfejtett évet a cég Iétrehozasa utdn mar nem lehet médositani! igy ha esetleg
elrontotta, akkor javasoljuk a cég torlését és ujbdli felvitelét. A révid név és az els6
szamfejteni kivant év rogzitése utan az alabbi képernyd jelenik meg:

© 1993-2016. Parallel Kft. 10. oldal
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Cég alapadatai

o Legalapadala ! ] TB | Kiegesaitdadatok, bedlitésok | Eaeb | Adatdtadss bedlitdsok

Riivid néwv: ‘Bellinn Kft Adfiazonosit ‘ TEAOR szém"

Cégszerii név: ‘Bellinc Kereskedelmi &s Szolgéltatd Hft
Adbszam [12345678-2-41 Cégjenyzék szam:
EAN-kad: Birdsagi bejegyzsi szam: | [

Ir&nyitdszam: (1074 Helyzég: |Budapest

Kiozteriilet neve: ‘}‘_’unkés Jellege: | utca -
| Hazszam: |7 Epiilet: Lépcsihaz Emelet: At
| Telefor: [061403500 Far
| E-Mait |pellino@bellino.hu Postafiok:

. . Kezdeményezi Cég azonositdja a _—
| Bankszamlaszam e bl Kiterigsztés
|
| [10712345-12344444- [

Mentés » Mégsem

Az adatokat javasolt kitdlteni, leginkabb a bevallasok, igazolasok, adatszolgaltatasok miatt.
Bizonyos fontosabb adatok hianyara a program rovid tizenetben figyelmeztet is.

B

Ha a létrehozott cég tarsadalombiztositasi kifizetohely, akkor feltétlendl kattintson a 78
elnevezésii fiilre és helyezzen pipat a ' 7B kifizetohely' rovatba. Ez a jeldlés fontos, a
szamfejtés szabalyait befolyasol6 tényezo.

Kiegészito adatok, beallitasok

Ezen a fiilon tovabbi, a szamfejtés szempontjabdl fontos adatokat allithatunk be, de nézziik
meg részletesen az egyes lehet6ségeket.

© 1993-2016. Parallel Kft. 11. oldal
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Kiegészito adatok, beallitasok / Koltségbontas fiil

Cégdapadats | T8 [ Kieghatd adatck Bedlitisok 1| Eais | Adslitadés beslilasck

Edtzdgbontas | Munkaidiadatok | Fombimzas | Elszamolaz | Egueh | Folekhv szerzides | Myomtatas | Torzsadst

W Kdtség |, bontas draben engedélyezst I™ Koliseg |, honkés drahan enpedeezet
[ Kodtseg |. bontas caok kokseg tetelek esetén

W Béren kiviil juttatézonként ilelve cégautinkénli kikssgbontis az egeéb bétslekné

W Actomatkus kollzéohontés Gaszdm kaomgéasa 1avolét sselén

E Mentés » Mégsem

A Koltség bontas oraban engedélyezett beallitassal az adott dolgozd szamfejtésén belil
ora szerinti bontasokra van lehet0ség.

Amennyiben bedllitjidk a Koltségbontas csak koltség tételek esetén funkcidt, ugy
koltségbontas csak azon tételeknél jelenik meg, melynek a cég szamara koltségként
jelentkeznek.

Béren kiviili juttatasonkénti illetve cégautonkénti koltségbontas az egyéb
tételeknél: Az Egyéb tételek elszamolasa meniponton beliil taldlhatd Egyéb béren kiviili
juttatas, valamint Cégautd elszamolasaval kapcsolatos beallitds. Amennyiben a cég hasznal
koltségbontast, ezen funkcidt akkor szikséges beallitani, ha koézvetlenll az Egyéb béren
kivili juttatds, Cégautd elszamolasa soran szeretnének koltségbontast megadni. Igy abban
az esetben, ha tobb sort visznek fel, minden 'Egyéb béren kiviili juttatas, Cégautd' dsszegét
kilon koltséghelyre tudjak tenni. Fontos tudni, hogy egy Osszeghez, csak egy koltséghely
irhatd be, illetve, hogy 6-0s, 7-es koltségbontast nem kezel.

Amennyiben csak egy Egyéb béren kivili juttatas, illetve Cégautd sort visznek fel egy
honapon beliil, és igy nem hasznalnak ki a fenti beallitdas nyujtotta plusz lehetOséget, ez
esetben egy alap koltésbontas is megadhatd az Alapadatok / Kontirozds / Egyéb tételek
kontirozasa meniponton beliil.

Automatikus koltségbontas oraszam korrigalasa tavollét esetén: Amennyiben a
Koltség bontas déraban engedélyezett funkcid bedllitasra keriilt, s ezaltal az adott dolgozd
szamfejtésén belll éra szerinti bontast hasznalnak, az ,Automatikus kdltségbontas oraszam
korrigaldsa tavollet eseten”bedllitassal tavollét rogzitésekor a felvitt koltségbontas draszama
is csokken a tavollét oraszamaval. Ez automatikus abban az esetben térténik meg, ha egy
koltségbontas soron 100%-os felosztasban szerepel az 6sszes ledolgozott 6raszam.

© 1993-2016. Parallel Kft. 12. oldal
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sunkaidd | Bar | Bématiek | Bérillegii | Kiotségtéritss | Tovabbi juttatss | T8 | Levonss | ads, jauisk

Kdltseg |. bontas draban I 1

Kezdete

Tévollét oka
inti pd 2015.01.06

dsag

B Ujtavollét -3 Modositas  [# Tavollét thilése

[ Milszak- éz éiszakai potiék beszamitasa a tavollét diba
[ Vasamapi patlék beszamitasa a tavollgti dijba
I Elvi ledolgozands érak szama 168.0

[ Ledolgozott napok: 19.00 | Ledolgozott c’;ré Szabadsag Té\‘[?ﬁ'?:] lEg[’:;t fneélmz
Tavallét munkanapban: 2.0 I Munkasziingti nap- Alap és kor sz. 64.0 16.0 48.0
Tawallét naptar napban: 2.0 Egyéb patszab, 0.0 0.0 0.0
Fizethetd munkanapok szama: 21 Belegszabadsag 120.0 0.0 120.0

Murkaids | Bé | Bamansk | Béreliegti | Kaltséatértés | Tovibbiiutetss | TB | Levonss | Ads. isuiék |

Tavelét  iKelizaaT Bontde ardbar | |
'

Kiltség honlds ]

lavase ~| 15200

B Ujsor ‘ ¥ Sor toréses

Felvitt draszam: 152.0

Ledolgozatt drak: 152.0
Kiilonbseg: 0.0

Munkaidoadatok

Ezen a fllon a Napi munkaidoadatok részletes felvitele meniiponttal kapcsolatos beadllitasok
kaptak helyet (amely gyakorlatilag egy leegyszer(sitett jelenléti ivnek felel meg). Magat a
menlpont hasznalatat a késébbiekben részletezziik.

Cégstmadasi | TB Fiagdzzhi adatol, bealktimck | Eawth | Adsisdisibedlithsk

Kiksdghorade  Murkaiciadaiok. | Kartiiozss | Etcztmelss | Egusb | Kolekal seeeciciis | Mpomaatss | Torzsadat |

"Mapi munkaddadatok iészketes fabitala” mendpontial kapcsolatc: bedlitdack:
[ Mkod & Db mezt megjeleritéze

[¥ Munkaidis keadate & vége meibéss
[w Driluténi poekéd avtomatikbus s2amitda

Mentés ¥ MHégzem
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A 'Munkaidoadatok’ fiilon talalhatd két jel6lénégyzet szoros dsszefiiggésben all a program
'Elszamolas’ meniipontjan belll taldlhatd ,Napi munkaidéadatok részletes felvitele”
meniponttal (amely gyakorlatilag egy leegyszer(sitett jelenléti ivnek felel meg). Magat a
menipont hasznalatat a késobbiekben részletezziik.

'Mkod és Db mezo megjelenitése' jelolonégyzet: amennyiben bepipalja ezt a
lehetdséget, akkor a ledolgozott napi munkadrak és tulérak megadasa mellett lehetbség
nyilik munkakdd és darabszam rogzitésére is. Erre akkor lehet sziikség, ha a dolgozd az
elkészitett darabszam alapjan kapja a bérét. E bedllitassal egydttal megadhaté az is, hogy az
elkészitett darabszam milyen munkaszamhoz, munkakddhoz kapcsolddik.

'Munkaido kompenzalas napok szerint' jelolonégyzet: ez az Ugynevezett ,,munkaido-
csUsztatas” kezelésével kapcsolatos beallitasi lehetdség. Vagyis amennyiben az egyik napon
a dolgoz6 az eldirt napi munkaidejéhez képest kevesebbet dolgozik, majd esetleg egy masik
napon tobbet, akkor ezeket a munkaidoadatokat kompenzalja egymassal a program,
amennyiben bepipalja a négyzetet. Ha a munkaid0 kompenzacién tdl tényleges
tobbletmunka-végzés torténik, arra automatikusan tuléra elszamolas torténik.

FONTOS! E funkcidé hasznalataval a Munkaidokeret nem hasznalhato.

A Munkaido kezdete és vége rogzitése beallitassal a 'Napi munkaidéadatok részletes
felvitele' menipontban rogzithetd lesz ora- és percszer(ien a munkaidd kezdete és vége. A
rogzitett idétartambol érzékeli a program a délel6tt, délutan, éjszakai idGtartamait.

A délutani potlék, mint kotelez6 potlék kikeriilt a Munka Torvénykonyvébol, ezért a
programban automatikusan nem keriil szamfejtésre a Napi munkaid6adatok részletes
felvitele menilipontbdl. Azonban a 'Délutani potlék automatikus szamitasanak’
bepipalasaval az ,Elszamolds / Napi munkaidoadatok részletes felvitele” menipont
feltoltését kovetden a 14:00 — 22:00 munkavégzési idotartam figyelembe vételével, az
'Elszamolas / HOvégi elszamolas' menlponton beliil automatikusan szamfejtésre keril a
'Bérpotlék’ fiillon a 'Délutani potlék' dsszege.

Kiegészito adatok, beallitasok / Kontirozas fiil

Cégalapadatal | T8 Kiegésa(ts adatak, bedlitésok ] Eaeb | Adatitadasi bealitasok

Kidltzégbontas I Munkaidiiadatok ~ Kontirozds 1 Elszamolas ] Eqyeb ] Kollektiv szerzbidés ] Myomtatas I Tirzsadat

I¥ Kontirozés dlomanycsoporttdl fliggden
[T Alapértelmezett kontirnzas hazznalata

Mentés X Mégsem
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A 'Kontirozas allomanycsoporttol fiiggoen' beallitasi Ilehetéség a dolgozd
torzsadataban beallitott allomanycsoporthoz tartozd teljes korl kontirozast tesz lehetové,
tehat allomanycsoportonkénti kiilon kontirozasra késziti fel ez a pipalas a programot.

Az 'Alapértelmezett kontirozas hasznalata' arra szolgal, hogy amennyiben egy
allomanycsoportban egy vagy toébb jogcim nincs kikontirozva, akkor a program az
alapértelmezett kontirozasbdl veszi at a fokonyvi szamokat.

Tappénz 1/3 allomanycsoportonkénti kontirozasa beallitassal lehetéség nyilik a
tappénz 1/3 allomanycsoportok szerinti kontirozasara is. A funkcid bepipalasakor az ‘Egyéb
tételek elszamolasa’ meniponton beliil nem aktiv a '7appénz hozzdjarulds' fil. Ez esetben
amennyiben tappénz hozzajarulas alapjaul szolgald tappénz keriil szamfejtésre, az esetben
az adott HOvégi elszamolas elvégzését kdvetben a program a hattérben szamolja a Tappénz
1/3ad dsszegét.

Amennyiben tehat nem az egyéb tételek elszamolasan belil keril elszamolasra a Tappénz
1/3ad Osszege, az esetben az 'Alapadatok / Kontirozds / Adok, jarulékok kontirozasa’
menlponton beldl taldlhato, és kontirozhatd ki a ‘Tappénz 1/3ad.

Viszont ha a ‘Tappénz 1/3 allomanycsoportonkénti kontirozasa’ funkcié nincs bepipalva, az
‘Egyéb tételek’ elszamolasa meniiponton beliil aktiv lesz a 'Tappénz hozzajarulas' fiil.

Az egyéb tételek elszamolasan beliil elszamolt a Tappénz hozzdjarulas az 'Alapadatok /
Kontirozas / Egyéb tételek kontirozasa’meniiponton beliil talalhatd, és kontirozhato ki.

Kiegészit6 adatok, beallitasok / Elszamolas / Altalanos fiil
Ezen fiilon bellil kdzvetlenil az elszamolassal kapcsolatos beallitasok talalhatdak.

e

Cégalapadatal | B Kiegészild adatok, bedlitasok ] Ewéb | Bdatstadss beslitasok

Kilzéghontas I tunk aid&adatal. ] Kontirozas  Elszémolas l Equéb ] Kollektiv szerziidés ] Myomtatas ] Tirzeadat
Alralanas 1 Addk, janlékok, kedvezmények l Figyelmeztetések l Eqgpéb tételek elszamolasa I

V¥ MNem aranpositott bérpatiekok
[T fuanyositott bérpatlek izetett Unnep esetén s

IV Bérpatlék egységdijanak kerekitése farintra
IV iBérpatiélkak mennyiséql egresge automatikusan drai

™ Tévolléti dij Giraszamitdsa elszémolaskor
[T SPEC: Tavolléti dij szamitas 0 dra esetén

[T Tag és egyéni villalkozs jovedelme aranyositas nélkil tavollétnsl

[~ 'Felszolgalasi dij' jogcim dsszegének szamitdsa a szamlan feltiintetett fas deszegbil

¥ Szja kedvezménpek érvényesitéze hokizi elszémolashan

Mapi alapbér szamitasa: | 3 Mapi alaphér szamitisza a fizethet napok aranpaban ﬂ

Mentés * Mégsem

A Nem aranyositott bérpotliékok beallitas azt teszi lehetévé, hogy amennyiben az
elszamolas soran tavollétet ad a dolgozdnak, a program az elszamolt bérpétiékokat nem
fogja aranyositani. Tehat, ha On azt szeretné, hogy a dolgozd tévolléte esetén a program
automatikusan aranyositsa a dolgozdhoz rendelt bérpotiékokat, ez a funkcid ne legyen
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beallitva.

Az Aranyositott bérpotiék fizetett iinnep esetén is bedllitdssal a program az
elszamolas soran a dolgozo tavolléte esetén (beleértve a fizetett (innepet is) aranyositani
fogja a bérpdtiékokat, igy kevesebb lesz a fizetés, mint egy tavollét nélkiili hdnapban.

Bérpotliékok egységdijanak kerekitése forintra: Alapesetben az automatikusan
szamitott bérpdtiék egységdija két tizedesre kerekitddik. Amennyiben be van allitva ezen
funkcid, akkor az elszamoldsok soran az automatikusan szamitott bérpétiék egységdija a
kerekitési szabalyoknak megfelel6en forintra kerekitve jelenik meg.

Bérpotiékok mennyiségi egysége automatikusan Ora: Amennyiben bedllitia a
funkcidt, Ugy az elszamolas soran a bérpotlékok mellé a program automatikusan oéra
mennyiségi egységet hoz, amely természetesen feliilirhato.

Tag és egyéni vallalkozé jovedelme aranyositas nélkiil tavollétnél: A program
tarsas €s egyéni vallalkozé esetében automatikusan aranyositja a jévedelem kivet sszegét
oly médon, ahogyan a jarulékalap aranyositasa is térténik. Ha On nem szeretné a jévedelem
kivét automatikus aranyositasat, csakis akkor sziikséges a jeldlénégyzetet bepipalnia.

Szja kedvezmények érvényesitése hokozi elszamolasban pipalas érvényesitésével
HOkozi elszamolas esetén is érvényesitésre fog kerlilni a személyi adokedvezmény, illetve a
csaladi add-, jarulékkedvezmeény.

Napi alapbér szamitasa: e céges szint( beallitassal jeldlhetd, hogy az alapbér szamitasa
soran, mely szamitasi modot szeretnénk figyelembe venni.

Ezen bedllitas 2013. 08. 01-jei torvényvaltozasok el6tt értelmezett. 2013. 08. 01-jét
kdvetben a torvény alapjan szamolja a program az alapbér, illetve a tavolléti dij 6sszegét; és
igy az alapbér szamitasanak kivalasztasara nincs maod!

Kiegészito adatok, beallitasok / Elszamolas / Addk, jarulékok, kedvezmények
fiil

Cég alapadatai | TE Kiegészits adatok. bedlitasak ] Equéb | Adatétadss belitasok

Kaltségbontas ] tunk aiddadatak ] Kontiozas  Elszémolas l Eguéb ] Follektiv szerztidés ] Myomtataz ] Taorzzadat ]

Alaldnos  iAdok, jarulekok, kedvezmények;} Figyelmeztetések ] Equéb tételek elszémoldsa ] Cioportos ] Efa ]

W Czaladi kedvezmény, elsi hazasok kedvezmény érvénpesitése onalld szémfejtésben
[7 Czaladi kedvezmény gongyilitéses szamitasa

W 'Szakképesttség nélkili rvall. utdni addkedvezmény' érvényesitése minden 9-essel keadddd feorszamd dolgozanal [dolgozdnkent tithatd)
I 'KIVA' szerinti addzast valasztd

¥ Ekhds jovedelern megosztésa nem ekhibsan addzd jovedelernrész megadasaval

Mentés » Mégsem
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A Csaladi kedvezmény, els6 hazasok kedvezmény érvényesitése oOnallo
szamfejtésben bedllitdssal az ,Elszamolds / Ondllo és egyéb jovedelem elszémolds”
menlponton belil a csaladi add-, illetve jarulékkedvezmény és els6 hazasok
kedvezményének érvényesitésére van lehetdség.

Csaladi kedvezmény gongyolitéses szamitasa pipalassal a program a csaladi
kedvezményt tovabb gongydli a kdvetkezd honapra, amennyiben egy adott hdnapban nem
tudta érvényesiteni a dolgozé az 6sszes, igénybe vehet6 kedvezményét.

A szakképzettség nélkili munkavallald utani adékedvezmény érvényesitésére szintén egy
céges szintl pipalas keretében van lehet0ség, a 'Szakképzettség nélkiili mvall. utani
adokedvezmény' érvényesitése, minden 9-essel kezd6do feorszami dolgozonal
(dolgozonként tilthatd) beallitassal.

Annak ellenére, hogy egy céges szintli beallitasrdl van szd, minden esetben csak a 9-essel
kezd6dd feorszamu munkakdrben dolgozokat veszi figyelembe a program e kedvezmény
tekintetében.

Jogszabaly szerint és/vagy egyéb indokolt esetben dolgozonkénti tiltasra van lehet0ség az
Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / adott dolgozo / Jogviszony / Megtekint / Modosit
/Jovedelem / Adokedvezmények' fllon a Szakképzettség nélkiilli mvall. utani
adokedvezmeény tiltasa beallitassal.

Amennyiben az adott kisvallalkozas KIVA szerinti addézast valasztd, ezen beadllitasra
szintén van lehet6ség. E jeldlés hasznalataval az elszamoldsokban a program nem fog
szamolni szocialis hozzajarulasi addt, valamint szakképzési hozzajarulast, a torvényi
el6irasoknak megfeleléen, és a 08-as bevallas készitésekor az A-s lapon megjeldlésre kerdil
majd, hogy a cég a KIVA szerint addzik.

Az ekhos dolgozdkkal kapcsolatban céges szintl pipalassal jeldlhetd, hogy az ekhos
jovedelem megosztasakor a dolgozd torzsadataban nem az ekhdsan addzo részt, hanem a
normal modon adozo részt lehessen megadni. Mivel altaldban a minimalbér Osszegéig
normal modon kell az addkat, jarulékokat medfizetni, s csak az e feletti rész addzik ekho-
san. A minimalbért mindig kotelez6 megadni, azonban az ekho-san ad6z6 rész akar havonta
valtozhat betegség, illetve egyéb bért csokkento tavollétek miatt.

Az Ekhos jovedelem megosztasa nem ekhdsan ad6z6 jovedelemrész megadasaval
bedllitas azt segiti eld, hogy az elszamolasban ne kelljen kézzel mddositast végezni.

Ennek bepipalasat kovetden a dolgozé torzsadataban nem az ekhdsan addzd rész, hanem a
normal mddon addzo6 rész adhatdé meg. Ezen pipatdl fiiggéen fogja a Hovégi elszamolason
beliil szdmolni a program a normal médon addzd, illetve az ekhdsan addzd részt.

Szeretnénk felhivni figyelmiiket, hogy a 'Nem ekhdsan addzd jovedelemrész' kivalasztasara,
bedllitasara csak a 2013. évtdl van lehetdség.

Az Ekhos jovedelem megosztasa nem ekhdsan add6z6 jovedelemrész megadasaval
bedllitas hianyaban a dolgozd torzsadataban tovabbra is az ekhdsan addzd jovedelemrész
adhatd meg.
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Kiegészito adatok, beallitasok / Elszamolas / Figyelmeztetések fiil

Cégalapadatal | T8 Kisgészité adatok. bedlitasok } Eapéb | fdatatadas bedlitasak
Faltzégbontds 1 MunkaidGadatok, ] Kontiozas  Elszémolas ] Eavéb ] K.allektiv szerzddés 1 Myorntatds ] Tidrzsadat ] ]
Altalénos I Addk, jdrulékok, kedvezménpek  Figyelmeztetések l Egyéb tételek elszémolasa ]

[v Figyelmeztetés elszamolds mentésekor, ha a levondsok meghaladidk a nettd | 50 szazalékat, vagy a nettd kevesebb 28500 Frnél
I A Sancialis hozzsjaulasi addkedveemennpel kapcsolatos figyelmeztetések tsszevontan elsniensk meg:

Figwelmeztetés besz tildra elérést kidvetSen: 0.0 dra
Figyelmeztetes desz készenlst dra elérést kovetien: 0.0 dra

Amennyiben szeretné ha figyelmeztetné a szoftver, ha az elszamolas soran a levonasok
meghaladjak a dolgozoknal a nettd bér bizonyos meghatarozott szazalékat, ezt a beallitast itt
teheti meg. Tovabba 6sszegszerlien megadhatd az 6regségi nyugdijminimum 6sszege.

Figyelmeztetés elszamolas mentésekor, ha a levonasok meghaladjak a netto ___
szazalékat, vagy a nettd kevesebb Ft-nal

Elszamolas mentésekor figyelmeztet a program egy lizenetben, hogyha szerepel levonas
jogcim a Hovégi elszamolasban, és a cégtorzsbeli bedllitas érvényesitésre kerdilt, valamint
hogyha a nettd érték kevesebb a cég torzsadatban megadott 6sszegnél.

Figyelmeztetés Ossz tuldra elérést kovetoen: az itt talalhatd mezObe beirhatd az a
tuldra 6raszam, amelyet éves szinten figyelni szeretne és amennyiben a dolgozd eléri az itt
megadott szamu tulorat az év folyaman, akkor figyelmeztetd (izenet fog megjelenni
bérszamfejtéskor.

Figyelmeztetés Ossz készenlét ora elérést kdvetoen: az itt talalhatd mezbbe beirhato
az a készenlét oraszam, amelyet havi szinten figyelni szeretne és amennyiben a dolgozd
eléri az itt megadott szamu készenlétet a targyhonapban, akkor figyelmeztetd (izenet fog
megjelenni bérszamfejtéskor, az elszamolas mentését megel6zden.

Kiegészito adatok, beallitasok / Elszamolas / Egyéb tételek elszamolasa fiil

Egyéb tételek: Szakképzési hozzajarulas kezelése EVA-s adozdok esetén: Mivel az
EVA torvény alapjan a szakképzési hozzajarulas fizetésének szabalyai eltérnek az
altalanostdl, e négyzet megjeldlésével a torvény altal elbirt specialis modon fog szamolddni
a szakképzési hozzajarulas 6sszege, negyedéves periddusban.

FONTOS! Ezen funkcid, csak a 'Szakképzési hozzajarulas egyéb tételek kozti
elszamolasa' beallitassal egyiitt érvényesitheto.

Egyéb tételek: Eves elszamolasu reprezentacié és iizleti ajandék (alapitvany,
egyhaz, tarsadalmi szervezet esetén): ez a bedllitds a zardjelben nevesitett
szervezetek esetén az éves elszamolashoz kapcsolodik.
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A Szakkeépzési hozzajarulas egyéb tételek kozti elszamolasa sor bepipalasaval
aktivva valik az ‘Elszamolds / Egyéb tételek elszamoldsa’ meniiponton beliil a 'Szakképzési
hozzajarulas' fiil, amelynél a szamoldgép ikonra kattintva szamolja ki a program a megfelel
mértéket, a kijelolt dolgozok utan, céges szinten, egy 0sszegben.

Amennyiben dolgozénként, a 'Hovégi elszamolasok' soran szeretné, hogy a program
szamfejtse; ne alkalmazza ezen beallitast.

FONTOS! Amennyiben a szakképzési hozzajarulast nem a dolgozéknal egyedileg,
hanem az 'Egyéb tételek' elszamolasa meniipontban szamoljak el céges szinten,
akkor az egyénekhez kotott szakképzési hozzajarulas kedvezmény elszamolasara
nincs mad!

Kiegészito adatok, beallitasok / Elszamolas / Csoportos fiil

Miiszak és éjszakai potlék beszamitasa a tavolléti dijba; Vasarnapi potlék
beszamitasa a tavolléti dijba beallitasok:

1) EGYENI HOVEGI ELSZAMOLAS KESZITESE:

Mliszakpdtiék és az éjszakai, vasarnapi potlék figyelembe vétele a Hovégi elszamolas soran:
Ezen pétiékokat a torvény értelmében akkor kell figyelembe venni, ha a munkavallalé az
iranyado id6szakban legalabb a beosztas szerinti munkaideje 30 szazalékanak megfeleld
tartamban miiszakpotiékra, éjszakai potlékra jogositd idészakban végzett munkat.

A vasarnapi potlékot a tavolléti dij kiszamitasanal pedig akkor kell figyelembe venni, ha a
munkavallalé az iranyadd iddszakban legalabb a vasarnapok egyharmadaban beosztas
szerinti munkaidejében munkat végzett.

Amennyiben tehdt szeretnénk figyelembe venni a tavolléti dij szamitasa soran a
M(iszakpotiékot, Ejszakai, Vasarnapi poétlékot, abban az esetben az 'Elszamolas / Hovégi
elszamolas' meniiponton beliil egy pipalassal jelolhetd lesz, hogy figyelembe vegyiik ezen
potiékokat is.

Cég alapadatai TB Kiegésaitd adatok, bedllitasok Egyéb Adatatadasi bealitdzok
Kidltségbontas || Munkaiddadatok || Kontiozas | Elszamolds | Equéb || Kaollektiv szerziidés || Myomtatas || Torzsadat || Eguedi bealitisok

Alralanos | Adok, jgnlékok, kedvezménpek || Figuelmeztetések || Eqpéb tételek elszamolasa Egéﬁo'r'i'a;

Czoportos hdwégi elszémolas esetén:
Miiszak- és éjszakai pitlék beszamitasa a tévolléti dijba
Yasdmapi pdtigk beszamitaza a tavollét diba

2) CSOPORTOS HOVEGI ELSZAMOLAS KESZITESE

A Kiegészito adatok, beallitasok / Elszamolas / Csoportos fiilon megtalalhat6
Miiszak és éjszakai potlék beszamitasa a tavolléti dijba; Vasarnapi poétiék
beszamitasa a tavolléti dijba U(j beallitasok lehetdvé teszik, hogy az Elszamolas
meniponton beliil, Csoportos hdvégi elszamolas készitésekor a program automatikusan
figyelembe vegye a vasarnapi potlékot, az éjszakai és a miiszakpotiékot a tavolléti dij
szamitasakor, a megel6z0 6 havi idGszakbodl. Ezaltal az érintett dolgozdk egyéni Hovégi
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elszamolasaban nem igényel tovabbi utdmunkat a Mliszak és éjszakai potlék beszamitasa a
tavolléti dijba; Vasarnapi pétlék beszamitasa a tavolléti dijba beallitdsok jellése, ezért
készitettlik el az Uj céges szintli beadllitasi lehetségeket a csoportos szamfejtésekhez
kapcsolddoan.

Kiegészito adatok, beallitasok Elszamolas / Efo fiil

Az Alapadatok/Cég alapadatok../Cég torzsadatok, beallitasok/Kiegészito
adatok, beallitasok/Elszamolas/Efo filon az egyszer(sitett foglalkoztatottak
bérpétiékainak tetszOleges paraméterezésére nyilik lehetGség. A paraméterezhetOség,
bérpétiék megnevezéseinek megadasa az El6feldolgozas / Egyszersitett foglalkoztatottak —
napi munkaiddadatok felvitele meniiponthoz kapcsolodik.

Bérpdtiékként a Rendkiviilli munkavégzés megnevezés lathatd itt, azonban 4 tovabbi
tetszOleges bérpotlék megnevezés adhatd meg. Minden potiékhoz adott a szazalékos
mértékbeli paraméterezési lehetdség.

Cégalpadatd | TE egisziff adatok. bedlitisok | Eguéb | adaa

Kallségbontas | Murkaidadatok. | Kontitozs Egyeb | Kollktiv szerzicés | Nyomtalss | Toresadat |

Atalénas | Addk, éndékak, kedvezmények | Figyamentatasek. | Eqyeb tetelek elszamalésa | Esupolto

Csoportos adatfelvitelngl patlékok megnevezése és alapértelmezett %-ok;
Rendkivilli munkavézés m 4
[Maszakpotlek [20 %
[vasérnapi phtlék m %

[Ejszakai potiek [30 %

[ 3

Kiegészito adatok, beallitasok / Egyéb fiil

Cégolpadstsi | B Kieggoallt adatok, bedlitésck | Eayeb | Adetstadasi beslitasok

Kalkségbontas I Munk.aid&adatak. ] Kaontirozds | Elszémolas E,Q.?Eb] Kallektiv szerzidés ] Myomtatés ] Toizzadat

Murlaltatsi magannyugdijpénztan kiegészités météke: | s.00 %
Onalld tevékenység alapételmezett addalap sz4zalék: m 4
Kiszamitott hasznos adatok kerekitése: [
¥ Murkaidénaptér szetkesztése megengedett

¥ Adek, jarlékok kézi tirdsa megengedett
™ Myugdijisrulék sor megielenitése O alap esetén is

™ TE - Tavollét napjainak kezi atirdsa megengedett

[ Thb ellatésok beleszamitdsa az Atlagkerssethe

""isszavonas' megnevezeése: [Visszavonas

Yisszamendleges béremelés elrzdmalézanak hénapja: 2
Melvik hénapig kell wisszamendlegesen elszémalni a killonbozetet: 1

Utazasi kiltségtérités - addmentes [FtAkm): [1]
Utazasi kolisegterites - adoza (Ftikm): a

¥ Kizalkalmazotti alap- és pétszabadsag szémitisa

Mentés » Mégsem
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Amennyiben a foglalkoztatd magannyugdij-pénztari kiegészitést vallal, annak a
szazalékos mértékét itt allithatja be.

Onallé tevékenység alapértelmezett addalap szazalék megadasét is lehetévé teszi a
program, mely természetesen az elszamolas soran feliilirhatd. (A mez6 hasznalata nem
kotelezd, csupan segitheti a munkat. Ha példaul az 6nalld jovedelmekkel kapcsolatban a
dolgozdk altaldban 10%-os koltséghanyad érvényesitését kérik, akkor ebbe a mezébe 90%-
ot beirva szamfejtéskor is alapértelmezettként ez fog megjelenni és példaul egy megbizasi
dij esetén a teljes 6sszeg 90%-a utan fogja szamolni a program az addkat, jarulékokat.

Kiszamitott hasznos adatok kerekitése mezdbe nulla érték megadasa esetén a
program egész forintra fog kerekiteni. Ez az érték nulla legyen, eltér6 szamadatot ne
rogzitsenek!

Munkaid6énaptar szerkesztése megengedett rubrika bepipalasaval On szabadon
szerkeszthet egyéni munkaidGadatokat az eszkdzsorban taldlhatdé Munkaiddnaptar ikonra
kattintva, melyet a dolgozéhoz rendelhet.

Adodk, jarulékok kézi atirasa megengedett funkcid bedllitdsa hatasara az elszamolas
soran kézi mddositasra van lehetGsége.

Visszavonas megnevezése: Ez a funkcid lehetéséget nydjt arra, hogy a
nyomtatvanyokon megjelend 'Visszavonas' megnevezés(i sort igény szerint masképpen
nevezze el. Amilyen kifejezést e mezdbe beir, az fog megjelenni a nyomtatvanyokon is.

A Visszamenodleges béremelés elszamolasanak honapja adhatdé meg. Valamint
szilkséges megadni, hogy Melyik honapig kell visszamendlegesen elszamolni a
kiilonbozetet.

A konnyebb atlathatdsag érdekében egy példan keresztiil szeretnénk levezetni, hogyan is
torténik a megfeleld rogzités.

Példa: 2013. 05. honapban szeretném elszamoini a béremelés miatti bérkorrekciot. A
béremelést 02. honaptdl szeretném megvaldsitani.

dleges bé lés elszémoldzdnak hénapja:| 35

Melyik hénapig kel visszamendlegesen elszémalni a killonbibzetet: 2

Ezen céges szint(i beadllitast kovetden a 'Kozmetika / Csoportos adatmddositds /
Jogcimértékek csoportos szerkesztése' meniiponton keresztiil csoportosan elvégezhetd lesz
a béremelés. A béremelés elvégezhetd lesz szazalékos formaban, vagy a bérezési formanak
megfelel6en forint értékben. Valamint arra is van lehet0ség, hogy egy elére megszerkesztett
Excel tablazatbdl beimportaljuk a rogzitett értékeket.

A béremelés elvégezhet6 lesz a dolgoz6 torzsadataban is a 'Bér' fiilon, az adott dolgozdra
vonatkozdan. A csoportos béremelés, és az egyéni béremelés esetén is a hatalydatum
helyes megadasa a kovetkezd legyen mindkét esetben (vagyis akar a dolgozo
torzsadataban, akar csoportosan végezziik el a béremelést:

2013. 05. honapban szeretnénk elszamolni a visszamendleges béremelés miatt keletkezd
korrekcidkat — a cég torzsadatban a Visszamendleges béremelés elszamolasanak honapja
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mezdben is ez a datum szerepel -, ezért a Hatdlydatum megadasakor a 2013. 05. 01-jei
datumot régzitsiik

i = S L T =
Ervéryesség kezdete: |[2013.05.01

E.érem adia meqg a hataly kezdetének a datumat! M ar
szamfejiett idtszakot nntd modositas esetén a
waltozasok czak a szamfejtés tolése &z dja elkészitéze
utan lezznek érvényben.

Rendben Mégsem

A 05. havi Hovégi elszamolas készitésekor a 'Béremelés' ikonra kattintva szamolja el a
program a kiilénbozeteket.

Utazasi koltségtérités elszamolasahoz az 1 kilométerre eso 6sszegek megadasara
van lehetOoség, adomentes, és ad6z06 rész esetén egyarant.

Utazaszi kaltzégtérités - adamentes [Ftim]: ]
Utazaszi koltzégtérités - adaza [Frlkm]: u]

Az ’Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / Jogviszony / Megtekint, modosit / Jovedelem /
Koltségterités' fulon az 'Utazasi koltségtérités' jogcimhez tartozd 'Megjegyzés' mezOben
megadhatd a kilométerek szama; az alabbi képernydképen szerepl6 formaban.

Megjeqyzés| 15 km

FONTOS! Mindenképpen sziikséges lesz a 'km' megnevezés szerepeltetése is, csak ebben
az esetben szamoljuk automatikusan a nevezett jogcimek szamérték oszlopat a jovoben,
tehat kotelezo a km rovidités beirasa is ehhez.

Amikor elvégezziik a dolgozo Hovégi elszamolasat, abban az esetben a dolgozé térzsadatban
megadott kilométerek szamat és a ceg torzsadatban megadott 9 Ft-ot Gsszeszorozzuk
'Ledolgozott napok' szamaval, mivel a koltségtérités csak ledolgozott napokra jar. Igy
szamoljuk ki azt az 6sszeget, amely a 'Bruttd' oszlopba keriil. Azonban a kilométerek szama
a Hovégi elszamolasban beliil is megadhatd lesz, szintén a jogcimhez kapcsolédd
Megjegyzés rovatban. Ezen automatika a Gépkocsi koltségtérités, Utazasi
koltségtérités, Gépkocsi koltségtérités-pénztarbal kifizetve jogcimekhez tartozik.

Kozalkalmazotti alap-és potszabadsag szamitasa: A Kozalkalmazottak alap- és
potszabadsagkeretének kiszamitasanak miikdodéséhez elsd lépésként a Kozalkalmazotti
alap-és potszabadsag szamitasa beadllitast sziikséges érvényesiteni. A dolgozd
torzsadataban az Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / Jogviszony / Alapadat fiilon a 'Fizetési
osztaly' és 'Fizetési fokozat' kivalasztasaval a Munkaligy / Szabadsagkeret fiilon az
'Kbzalkalmazotti alapszabadsag' és 'Kozalkalmazotti potszabadsag' mezdkbe a Kijt.-ben
meghatarozottak szerint szdmolja ki a program automatikusan a fizetési osztaly alapjan a
kozalkalmazotti alapszabadsag napok szamat; mig a fizetési fokozat alapjan a
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kozalkalmazotti pétszabadsag napok szamat. Szeretnénk felhivni figyelmiiket, hogy amikor
kivalasztjak a fizetési osztaly (A-J lehetdségek koziil valasszanak, ne az 1-10 kozdl); illetve
az osztaly és fokozat valasztasakor a szamoldogép ikont csakis akkor érdemes megnyomni,
amennyiben a Jovedelem fiilon a Bér sor értékét a kozalkalmazottak bértablaja alapjan
szilkséges meghatarozni (fontos hangsulyozni, hogy ez a bértabla nem egyenld a
pedagdgusi bértablaval).

Kozfoglalkoztatotti szabadsag szamitasa: A 23-as alkalmazas mindségd,
kozfoglalkoztatasi  jogviszonyhoz kapcsolddéan e bedllitast kdvetéen a dolgozd
torzsadataban a mar megszokott mddon, vagyis a Alapértékszamolas gombra kattintva a
kozfoglalkoztatotti Eves teljes keret értékét automatikusan kiszamolja a program a Kftv.
torvény rendelkezései alapjan.

Kiegészito adatok, beallitasok / Kollektiv szerzodes fiil

A munkaiddkeret kezelése a 'Munkaidokeret hasznalata'-nak érvényesitésével érhetd
el. A bedllitast kovetéen a dolgozd torzsadataban a Jogviszony / megtekint, mddosit /
Kollektiv szerzddés, egyéb / MunkaidOkeret fiilon megadhatd, hogy hany havi keretben
dolgozik a dolgozd.

A 'Kizarolag Miiszak-, éjszakai-, vasarnapi potiék, iigyelet és készenlét
beleszamitasa a tavolléti dijba’' céges szintl pipalassal jelolhetd lesz, hogy kizardlag a
Miszakpotiékot, Ejszakai pétlékot; Vasarnapi pétiékot, valamint az Ugyeletre, Készenlétre
kifizetett bérpdtiékokat vegyiik-e figyelembe. Amennyiben nem tessziik be a pipat, abban az
esetben a program az utolsé hat naptari hdnapra kifizetett minden bérpétiékot figyelembe
fog venni.

Ezen a fiilon talalhatoak tovabbi beallitasi lehetoségek, a kollektiv szerzodéssel
Osszefiiggd egyedi beallitasok. Amennyiben az On altal szamfejtett cég kollektiv
szerzodéssel rendelkezik, s emiatt egyedi szamitasra, beallitasra van sziiksége,
kérjiik vegye fel a kapcsolatot Ugyfélszolgalatunkkal.

FONTOS! Amennyiben az On altal szamfejtett cégnek nincs kollektiv szerzédése,
akkor ezen a fiilon kérjilkk semmilyen jelolonégyzetet NE pipaljon be, mert ezek a
beallitasi lehetoségek egyedi modon vannak hatassal a bérszamfejtés
végeredményére.
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Kiegészito adatok, beallitasok / Nyomtatas fiil

Részletes kerekitési informacido nyomtatasa bérkartonon jel6lonégyzet: amennyiben
ezt a bedllitast bepipalja, akkor a bérkartonon megjelennek a kerekitési informaciok, ha TB
ellatas kifizetése torténik. (A TB ellatasok kifizetésére kilon kerekitési szabalyok
vonatkoznak, eltéréen az altalanos kerekitési szabalyoktol).

Részletes kerekitési informacid nyomtatasa kifizetési lapon jel6lonégyzet:
amennyiben ezt a bedllitast bepipalja, akkor a dolgozd részére kiadott jovedelemkifizetési
lapon is megjelennek a kerekitési informaciok, ha TB ellatas kifizetése torténik. (A TB
ellatasok kifizetésére kilon kerekitési szabalyok vonatkoznak, eltéroen az altalanos
kerekitési szabalyoktdl). ]

Jovedelemkifizetési lapon 'Etkezési utalvany atvétele' szoveg nyomtatasa is
jelolénégyzet: ezzel a bedllitassal a dolgozd részére kiadott jovedelemkifizetési lapon
megjelenik az 'Etezési utalvany atvétele' szoveg is. Ez azért lehet praktikus, mert igy a bér
és az étkezési jegy atvételét egyiittesen aldirasaval igazolja a dolgozd, igy nincs sziikség
kilon kifizetési listara.

Jovedelemkifizetési lapon 'Erzsébet utalvany atvétele' sz6veg nyomtatasa is
jelolonégyzet: ezzel a bedllitdssal a dolgozd részére kiadott jovedelemkifizetési lapon
megjelenik az 'Erzsébet utalvany atvétele' szbveg is. Ez azért lehet praktikus, mert igy a bér
és az Erzsébet utalvany atvételét egyiittesen, alairasaval igazolja a dolgozd, igy nincs
sziikség kilon kifizetési listara.

Jovedelemkifizetési lapon a kifizetendo és/vagy atutaland6 6sszeg bekeretezése
jelolonégyzet: ezzel a beallitassal a dolgozé részére kiadott jovedelemkifizetési lapon egy jol
lathatd keretben jelenik meg az az dsszeg, melyet a dolgozd nettd bérként kézhez kap, vagy
amely 0sszeg részére atutalasra kertil.

A Jovedelemkifizetési lapon sziiletési datum ne szerepeljen: amennyiben a
Jovedelemkifizetési lapon nem szeretné, hogy megjelenjen a dolgozo sziiletési datuma, ezen
pipalast kdvetéen nem fogjuk megjeleniteni az emlitett nyomtatvanyon.

Fajlba nyomtatas esetén nyomtatvanyfajtanként konyvtar létrehozasa: fajlba
nyomtatas esetén e pipa bedllitdsaval a céges konyvtarban, ahova a mentést egyébként
elvégezziik fajlba nyomtataskor, a kiilonbdz6 nyomtatvanyokat automatikusan kilon-kilon
kdnyvtarba menti a program. Tehat ha példaul jovedelemkifizetési lapok nyomtatasa
torténik, akkor létrejon egy olyan konyvtar, hogy Jovedelemkifizetési lap és ide kertilnek a
nyomtatvanyok. Ha bérkartonok nyomtatasa torténik, akkor mentéskor létrejon egy olyan
nev( konyvtar is, hogy Bérkarton és a bérkartonok kiilon ebbe a konyvtarba kerlilnek. A
pipa hasznalata nélkiil tovabbra is mindenféle tipusu nyomtatvany egyetlen kdnyvtarba fog
keriilni fajlba nyomtataskor egy honapon belil.

A Tovabbi nyomtatvanyok alapértelmezés szerinti beallitasi lehetOséggel a
Nyomtatas menipontunkon bellil automatikusan a Tovabbi nyomtatvanyok meg fognak
jelenni.

SPEC: Utalasi lista nyomtatvanyokon OTP-s szamlakra torténé utalasok
O0sszegzésének megjelenitése: Korabban az utaldsi listdkon automatikusan mindig
megjelent a lista végén megbontva az OTP bankszamlaszamokra és a nem OTP
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bankszamlaszamokra torténd utalasok Gsszesitése. Mivel tobb Ugyfelliinknél ez felesleges és
zavard volt az utalasi listan, ezért mostantdl mar alapvetéen nem jelenitjik meg ezt a
bontast. Amennyiben azonban mégis sziikség lenne a tovabbiakban is erre a megbontasra,
akkor a cég torzsadatainal talalhatd fent emlitett beallitast bepipalva tovabbra is megjelenik
majd a Jovedelmek banki atutalds listaja és a Jovedelmek banki atutalas listdja adott napra
elnevezés(i nyomtatvanyokon az OTP szamlaszamokra torténé utalas dsszesen és a OTP
szamlaszamokra torténé utalas Osszesen, ahogyan a korabbiakban megszoktak. Igy az
igényeknek megfelelGen ezt valaszthatdva tettiik.

Nyomtatvanyokon a 'Felhasznal6: 'PARALLEL KERESKEDELMI KFT.' szoveg elrejtése
pipalassal a nyomtatvanyainkon nem fog megjelenni a felhasznalé megnevezése.

Kiegészito adatok, beallitasok / Torzsadat fiil

A TAJ szam kitoltése ne legyen kotelezo funkcié beallitasaval az Uj dolgozo felvitele
esetén abban az esetben is engedi elmenteni a program a felvitt dolgozét, ha nincs kitdltve
hozza TAJ szam.

A Pontos munkakor hasznalata funkcié beallitasa utan a dolgozo térzsadataban egy Uj
menipont lesz lathatd, melyben az alapértelmezett FEOR munkakoroknél még pontosabb
munkakort lehet meghatarozni. Amennyiben ez a funkcié be van allitva a cég térzsadataban,
a dolgozd torzsadataban felvitt adatokat addig nem engedi menteni a program, amig nincs
kitoltve a pontos munkakor. A ‘Pontos munkakor hasznalata' beallitds mellett talalhaté Ne
legyen kotelezo kitolteni jeldlést bepipaljak, ekkor a pontos munkakoér megnevezés
nélkil is menthetdek lesznek a dolgozok adatai. A céges beallitast kbvetben az ‘Alapadatok /
Pontos munkakdr megnevezés modositds, bovités' meniiponton belll nyilik lehetésége
tetszileges pontos munkakort egy azonositdé szammal felrogziteni, mely ezt kévetben az
kivalaszthatd lesz az ‘Alapadatok / Dolgozo tbrzsadatai / adott dolgozo / Megtekint,
modosit / Jogviszony'flilon beliil a '"Munkakor' sor alatt.

A Személyi alapbér szétosztasa fizetési fokozat szerinti és megallapodas alapjan
fizetend6 bérre beidllitasi lehetdség a kozalkalmazotti tabla alapjan torténd szamfejtést
tamogatja (ez a funkcid csak koltségvetési szervek bérszamfejtésénél hasznalatos).

Szakképzési hozzajarulas alapértelmezett bejeldlése a dolgozoknal bedllitassal
minden dolgozénal Uj jogviszony felvitelekor alapértelmezettként beallitasra kerll a
szakképzési hozzajarulas, kivételt képez az egyéni vallalkozoi jogviszony.

Probaido (nap): Ha a Prdébaid6 (nap) mezOben megadunk egy értéket, majd a dolgozd
torzsadataban kitoltésre keriil a Probaid0 kezdete mezd Ugy, hogy a vége datum még res,
akkor a kezdete datumhoz hozzdadja a program a cégtorzsben a Prébaidd (nap) mezlbe
beirt napok szamat, és ezzel tolti fel a Probaid0 vége rovat értékét automatikusan.
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Jogiszary |A\apadat | Jgvedelem | Kiltzégelosztas | Atutalss | Hozott adat | Myitd adat | Munkaligy | Adatzzolgakatas ‘ Kollektiv szerzidés, equéb ‘

Jogviszony: ‘Munkaviszonyban 2114 J Jogviszony kezdete - vége: m ,7
[Foallasa = Biztositashan tkitt idd elsd - wolsé nepia: [2010. 0201 [ . .
[ Legaldbb heti 36 drés jogviszany mashol
™ Tanuldszerzddéssel foglalkoztatatt [~ Tihbes jogviszonyos ¥ Elkstidieges jogviszony
Iétesités modia: | | T1041bejelentés napia | . .
Ak almazds mindsége: |2r_1 munkaviszony j Kilépés uténi elszamolas: li
Fallomany csoport: I—L|
Csopoit: | j
Hllomanyczoport: | j
Feor: ,_ tunk.akr. | ﬂ
| =l
Korkedvezmenyre jogositd munkakor kodja: | | B
7 Korkedvezmeny-biztositasi idrulék drvénpesitése [™ Legaldbb kozépfoki iskolai vegeettségli

Szerztidés idttartama [tdlig): . .
Jogelddnél jogviszony kezdete - vége: .. ..

Munjak
Prabaidd kezdete -
Gyakorlati idd

—wege! |

vége |2015.11.05 |2016.02.03

Egyéb fiil

A szamfejtett céghez kapcsolodo tovabbi adatok vihetok fel ezen a fiilon: KSH
szam, Egbizt. nyilvantartasi szam, Tevékenység kezdete, Megjegyzés.

E mezdk kitoltése nem kotelezG, csupan nyilvantartasi célt szolgal, ha barmilyen okbal
szilkség lehet ezekre az adatokra.

Egészségiigyi szolgaltaté: ez a jelolés az egészségligyi szolgdltatassal foglalkozo
vallalkozasokhoz kapcsolddik, akik szamara a torvény specialis modon hatarozza meg a
szakképzési hozzajaruldas megfizetését. E pipalas jelolésével van lehetdség a dolgozdk
torzsadataban a Jogviszony / Megtekint, mddosit / Jovedelem / Jarulék bedllitasok’ fllon
megadni, hogy a szakképzési hozzajarulast a szocialis hozzajarulasi add alapjanak adott %-a
utan szamolja a program. Az egészségligyi szolgaltatdkra vonatkozoan (mely bedllithatd a
cég torzsadatainal) a 2011. évi CLV. tdrvény specialisan meghatarozza, hogy a szakképzési
hozzajarulast hogyan kell megfizetni.

Koltségvetési szerv, koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag: ez a jeldlés
kifejezetten a koltségvetési szervekre vonatkozé kilonadd kezelésével kapcsolatos!
Amennyiben be van pipalva, csakis akkor fog megjelenni elszamolaskor az addk, jarulékok

kozott a kiloénado.

Hokozi TB elszamolasi lehetoség: A cég tdrzsadatban egy Uj beallitas segitségével egy
Uj mentpont valik elérhetévé (Elszamolas/Hbokozi TB elszamolas), mely a hdkozi TB ellatasok

szamfejtésére lesz alkalmas.

Céq slspadatai ] Kiegészitd adatck, beslitésak A Adstétadssi beslitasck

Kidltségvetasi szerv, kisatulgidonban &6 gazdasigitéisasag
Enészségliopi szolgalats

Egbizt. nyilvantarts
Tewékenység keadete - ] Hokiizi T slszamolasi lehetisség

Megieayzés
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Szerzodés szerinti bérkifizetés napja (szellemi); Szerzodés szerinti bérkifizetés
napja (fizikai): az itt beallitott datum megjelenik a Munkaszerz6dés nyomtatvanyon,
azonban sziikséges beallitani hozza az 'Alapadatok / Dolgozo térzsadatai / Jogviszony' filon
beliil talalhato6 féallomany csoportot.

Elszamolasnal kifizetésnek tekintendo: Amennyiben beallitjdk a funkcié hasznalatat,
Ugy az Elszamolas soran a Kifizetés napja mezObe a program automatikusan a Szerzodés
szerinti bérkifizetés napja rovatba beirt napot jeleniti meg.

Példa: Ha a szerz6dés szerinti bérkifizetés napja 30-a, akkor az aprilisi elszamolas soran a
Kifizetés napja mezdbe a program 2013. 04. 30-at hoz. Ha a szerzOdés szerinti bérkifizetés
napja mez6be 1. van irva, akkor az aprilisi elszamolas soran a kifizetés napja 2013.05.01
lesz.

Abban az esetben, ha szamfejtés soran nem rendszeres jovedelem szamfejtésére is sor
keriil mint példaul jutalom, akkor a kifizetés napjanak beallitdsa mar nagyobb jelentéséget
kap a tappénz szamitas szempontjabdl, hiszen a kifizetés napjanak beallitott nap lesz a nem
rendszeres jovedelem kifizetésének napja is.

Amennyiben a fenti beallitds nincs bepipalva, az elszamolas soran automatikusan a hénap
vége datum jelenik meg.

HOkozi elszamolas soran a Szamfejtés datumat tekinti a program automatikusan a kifizetés
napjanak, ha a kifizetés késobb torténik mint maga az elszamolas, a datumot természetesen
felll lehet irni.

Amennyiben Onoknél atutaldssal térténik a bérek kifizetése, és a programban készitik el az
utalasokrdl sz4I6 fajlt, a fenti beallitdasoknak nagy jelentGségiik van! Ez a beallitasi funkcid
lehetGséget biztosit arra, hogy a fizikai és a szellemi allomany részére, amennyiben a
bérutalas mas napokon torténik, két kiilon fajlt készithessenek.

Az Evkozi attérés az Armada bér rendszerre bedllitds azoknak az ligyfeleknek lett
létrehozva, akik év kdzben allnak at a rendszer hasznalatara. Itt sziikséges jeldlni az els6
évet és honapot, amelyet az XL Bérrel szamfejtenek elsdként, és azt, hogy ha a felvitt szja
0sszegben érvényesitve vannak az szja kedvezmények. Amennyiben a szja-t a Nyité adatok
feltoltésénél az szja kedvezmények levonasa nélkiil adjak meg, természetesen ezen funkcid
hasznalatdt nem kell beadllitaniuk. 'A felvitt szja dsszegben érvényesitve vannak az
szja kedvezmények' bedllitas, ha érvényesitésre keriil, akkor e mellett a ténylegesen
levont adot (és annak addalapjat) kell felvinni a nyitd adatok fiilén, de ekkor nem kell szja
kedvezményeket rogziteni kilon sor a személyi kedvezményhez (sulyosan fogyatékos
kedvezmény) kapcsoldéddan. Tehat fontos, hogy e céges szintli beallitdas nem a csaladi
kedvezmény kezeléséhez kapcsolddik, hanem a sulyosan fogyatékos kedvezmény
rogzitéséhez. Az évkozi attérés jelblésével a dolgozo torzsadataban aktivva valik a Nyitd
adatok fiil. Igy az adott dolgozdra vonatkozd Osszes targyévi jovedelem, add, és jarulék-,
illetve tavollét adat megadhato lesz nyitd adatként.
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Adatatadasi beallitasok fiil

Az Adatdtadasi bedllitasok’ filon belll a kilénbozo importfajlok elkészitéséhez sziikséges
adatokat kell kitoltenie.

ANYK
Altaldnos fiil

Tobbek kozott a 08-as bevallas automatikus importaldsahoz az ANYK program dtvonaldnak
megadasara van lehetbség. )

Ezzel a beadllitasi lehetGséggel a 08 XML fajl elkészitése utan az ANYK program
automatikusan megnyilik és a 08 XML fajl importalasa is automatikusan megtorténik, nem
kell az importalast kiilon elvégeznie. Amennyiben szeretne ezt a lehetGséget hasznalni,
akkor az ANYK program utvonala' mezOnél allitsa be azt az Utvonalat, ahol maga az ANYK
program talalhaté a szamitdgépen. Ez dltalaban C:|Users|Public|Abevjava (tvonalon
érhetd el, de mas beallitas is lehetseges, ezért ezt sziikséges megnezni beallitas eldtt (jobb
egér kattintassal az ANYK ikonra kattintva a Tulajdonsagok/Inditas helye). Ezutan az
Automatikus import XML elodllitas utan'mez0 bepipalasat is végezze el.

Csaladi gazdasag nyilvantartasi szama: Az ANYK/Altalanos fiilon kitolthetd a csaladi
gazdasag nyilvantartasi szama, mely atkeril a 08-as havi bevallasba is.

xxT1041 fil

Az xxT1041 IMP fajl atvonalanak megadasaval egy fix Utvonal kivalasztdsara van
lehetGség, igy mindig ugyanarra a helyre fogja menteni a program az elkészitett T1041-es
adatszolgaltatasokat.

Valamint e fiilon tovabbi bedllitasok adhatéak meg a T1041 adatszolgaltatashoz, mint
példaul a Helység és Addzd, vagy képviseld neve.

A T1041-es nyomtatvanyon kotelezo kitolteni ezen adatokat, igy ezt a két mezét kitdltve,
atadas utan automatikusan rakeriil a nyomtatvanyra ezek az adatok.

xx08 fiil

Az xx08 XML fajl utvonalanak megadasaval egy fix Utvonal kivalasztasara van lehetdség, igy
mindig ugyanarra a helyre fogja menteni a program az elkészitett 08-as bevallasokat.

Hosszll cégnév atadasa az XML fajlba: Az Abev programban a cég nevéhez beirhatd
karakterek szama 40 karakternél nem lehet tobb. Az ennél hosszabb cégnév esetén sulyos
hibara hivatkozik az XML f4jl ellenGrzése soran. A bér program automatikusan a 08A és 08M
bevalldsba a cég révid nevét adja at. Amennyiben On mégis a cég hosszl nevét szeretné
atadni, abban az esetben meg tudja tenni e funkcid bedllitdsaval. Fontos, hogy ha a
tovabbiakban is a hosszl cégnevet szeretné hasznalni, akkor ellenGrizze, hogy hany
karakterbdl all és sziikség esetén roviditse.
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Levelezési cim (xx08): Amennyiben itt kitolti a cég levelezési cimét, ugy az rakeril a havi
08-as bevallasra.

A cég levelezési ciménél legordiilo listabdl kivalaszthato a kozteriilet jellege, 6sszhangban az
Abev programmal. A legordiild listabdl még a postafiok is kivalaszthato.

Szakképzési hozzajarulas kezeléséhez kapcsolodo beallitasok:

A 1608A 01-02 lapjan a szakképzési hozzajarulas elszamolasahoz kapcsolddd beallitasokat
szilkséges lesz elvégezni a programban, még a 01. havi bevallas elkészitését megel6zGen.
Az ANYK program altal kotelezGen elvart adat lesz a 1608A 01-02es laphoz kapcsolodoan.

Altalanos | #xT1041 {i508]) B
k08 XML (4] dtvonala ‘:‘

Levelezési cim:
Itéryitdszam: | 6521 Helység: (Vaskut
Kizteriilet neve: | .

Hézszam | 0551/2 Epiilet: Lépesithaz

EV foglalkoztat esetén eqyéni vallalkozé neve [xx08]: [=]

1608A-01-02-es lap:
Jefdlie, hogy az Szht. 2.5 [1) bek. a)-g) ponti&ban nevesitett
- e Fitevkenysdgkeént ayskorlati képzést folgtatd
- kis- és kinzépvallalkozdsnak minfsiils
- nonprofit gazdaségl tarsasdonak mindsLlt
hozz4jénilésra kotelezett

Xx58 fiil:

Ezen a fllon az xx58-as bevallashoz kapcsolédd, egyéni vallalkozéval kapcsolatos
nyilatkozatot jelGlheti be, illetve azokat az adatokat toltheti ki, melyeket szerepeltetni kell a
bevallasban, amennyiben az egyéni vallalkozd egyidejlileg munkaviszonyban is all, vagy
tarsas vallalkozas tagja.

"Szakképzési hozzajarulas megallapitasi kotelezettségem nincs": E bedllitdssal a
58-as bevallas NY lapjan a 6. blokkhoz kapcsoléddan a ,Szakképzési hozzajarulas
megallapitasi kotelezettségem nincs” bedllitassal jeldlhetd, ha az egyéni vallalkozénak nincs
szakképzési hozzajarulas megallapitasi kotelezettsége.

KSH

Az Armada Bér program elkésziti a havi altalanos munkaligyi jelentést. Ezzel az
adatszolgaltatasokkal kapcsolatban itt szintén ki tudja tolteni a fobb adatokat, melyet a
program automatikusan beemel a nyomtatvanyra.

Amennyiben a cég egészség- vagy onkéntes pénztari bevallas készitésére kotelezett, akkor
ezekkel kapcsolatban is kitdltheti a fobb adatokat, amennyiben a programbdl szeretné
elkésziteni a bevallasokat.
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Amennyiben valamennyi fiilon befejezte az adatok bevitelét, akkor a Mentés
kapcsolo megnyomasaval ezeket tarolja a program. A ki nem toltott rovatokat és
a kitoltott rovatok javat a Cégek / Cég torzsadatai / Cég torzsadatainak
modositasa meniipontba visszalépve valtoztathatja meg.

Cégek / Cég torzsadatai / Cég torzsadatainak modositasa

Ha véletlenil rosszul adta meg egy cég adatait, de mar elmentette, akkor e meniipontban
lehet azokat korrigalni. Ha a modositasokat, javitasokat elvégezte, a Mentés gombra
kattintson, s ezaltal az Uj adatok lesznek az érvényesek.

Cégek / Cég torzsadatai / Kapcsolat beallitasa az Armada Fokonyvhoz

Amennyiben rendelkezik az Armada Fokonyv modullal is és szeretné a bérszamfejtési
adatokat a Fokonyv felé automatikusan atadni akkor ehhez itt allithatja be az Utvonalat.
Fontos, hogy az utvonal beallitasa a FOkdnyv programban is torténjen meg! (A modulok
Osszekotése nagyon fontos 1épés és odafigyelést igényel, azonban nem bonyolult. Ha mégis
ugy érzi, hogy ebben segitségre van sziiksége, kérjik hivja Ugyfélszolgalatunkat!). A
kivalasztott Utvonalat a Rendben gomb megnyomasaval lehet elmenteni.

Cégek / Cég torzsadatai / Kovetkezo év megnyitasa
Amikor egy év véget ér, ebben a menipontban tudja megnyitni a kdvetkez6 évet.

Cégek / Cég torzsadatai / Ev torlése

Ezen a menliponton beliil egy adott cég egy évét, vagy akar tobb évét is kitorolheti, ha
tévesen nyitotta meg, vagy esetleg nincs mar szilkség ra. Amennyiben a torélni kivant
évben mar voltak dolgozoi és bérszamfejtési adatok, akkor torlés el6tt feltétlendil készitsen
mentést a Karbantartas / Biztonsagi mentés készitése meniiponton belil, kiilénben a torolt
adatok véglegesen elvesznek!!! Téves torlés esetén csak akkor allithatd helyre a torlés elotti
allapot, ha el6tte késziilt biztonsagi mentés!

Cégek / Cég torzsadatai / Cég torlése

Hibasan megnyitott, illetve megszlint cég esetén sziikség lehet teljes torlésre, melyet e
menipontban lehet végrehajtani. A torlést kdvetGen a cég neve torlédik a cégek listajabol.

Ezzel a torlési lehetGséggel is koriiltekintéen jarjon el, mert torlés esetén a cég dsszes évi
anyaga elvész. Ezzel kapcsolatban is javasoljuk, hogy torlés el6tt feltétleniil készitsen
mentést a Karbantartas / Biztonsagi mentés készitése meniiponton beliil, kiilénben a torolt
adatok véglegesen elvesznek!!! Téves torlés esetén csak akkor allithatd helyre a torlés elotti
allapot, ha el6tte késziilt biztonsagi mentés!
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Alapadatok meniipont

Alapadatok / Dolgozo torzsadatai

A Dolgozo térzsadatai meniiponton beliil tobb fiilon elrendezve (valamint ezeken beliil
tovabbi flileken) rogzithet6 a dolgozdkkal kapcsolatos 6sszes adat. Az els6 — Névsor feliratd
— fllon tudja az Uj dolgozok adatait rogziteni, valamint ez a fiil szolgal a mar beléptetett
dolgozé adatainak javitasara, a valtozasok felvitelére Ugy, hogy az érintett dolgozd nevére
kattint és utana a masik két fiil (Alapadat vagy Jogviszony) valamelyikére.

A kitoltésre vard rovatok koziil néhany nagyon pontosan meghatarozza, hogy a szoftver a
torvények mely elGirasai szerint végezzen szamfejtést (példaul jogviszony besorolasa).

Mas rovatok a cég altal megkdvetelt nyilvantartasi szempontoknak vald megfelelést
biztositjak (példaul csoport vagy koltségbesorolas).

Ebben a menipontban torténik az Uj dolgozdk beléptetése és korabban mar beléptetett
dolgozok adatainak javitdsa, mddositasa, illetve tovabbi jogviszonyok felvitele, valamint a
jogviszony megsziintetése is.

Névsor

Itt lathatd a cégben dolgozd személyek névsora és fobb személyes adataik oszlopos
elrendezésben (sziiletési id6, addazonositd jel, TAJ szama).

Jogviszong: | Minden jogviszony

00008 Kedd Péter P a4
00009 Munkavallalé Mana 1936.04.20  B9EgEBIEIE 111111 M

Ll

Minden joguizzony részletezés

00001 Préba Dolgozd 19511215 111 222222222 g ol s
I Oszzzes nyugdijpénztar ﬂ
Onkéntes nypt-tagsag:
I Oszzes rpugdijpénztar j
Fiaallomanyceoport: I
Ceopaort: =
Allaménycsopoart: j

Bérforma & Mind ¢ Hawi ¢ Ora ¢ Teli ¢ Napi
Munkaidd: ' Mind ¢ Telies ¢ Rész

Meme: @ Mind € Férfi " N&

" Csak a targyhdban aktiv jogviszonnyal rendelkeziik

[ Csak atargyhd végén aktiv jogviszonnyal rendelkezik
[ Csak a targyhdban megsziing jogviszonnyal rendelkezik
I Csak a térgyhdban kezdidd jogviszonnyal rendelkeziik

Specidliz >> s+l Sriirds
i N El
[ Kilépés

A szoftver lehetdséget nyuijt arra, hogy a dolgozdkat a névsortdl jobbra lathaté szempontok
szerint levalogassa (pl. jogviszony tipus, allomanycsoporti besorolas, bérforma stb. szerint),
ami jelentsen megkonnyiti a nagyobb létszamu cégek szamfejtését, tovabba a dolgozok
keresését. A képernyd jobb alsd sarkaban talalhatd Szdrés gombra kattintva csak azoknak a
dolgozoknak a neve fog latszani, akiket a sz(irés soran On keres. Ha ezutan Gjbdl a teljes
dolgozoi névsort szeretné latni, vissza kell allitania a szlirési feltételeket és utana ismételten
megnyomni a Szdjrés gombot!
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Lehetdsége van tovabba a dolgozdk sorszam, név, sziiletési id6, addazonositd jel és TAJ
szam szerint torténd elrendezésére, attdl fliggéen melyik adat szerint szeretné sorba
rendezni Oket. Ha példaul a dolgozokat sziiletési idd szerint szeretné sorba rendezni, ehhez

a Szijl.idé" oszlopmegnevezésre kell kattintania és igy tovabb, ahogy az alabbi képen
lathato.

133 313 044
00003 Munkavallalé Maria 1936.04.20 8888888833 111 1111M
00001 Préba Dolgozé 19511215 1111111111 222222 222

Bar az elso Iépés egy dolgozo beléptetése, mégis fontos két fogalom programbeli
értelmének meghatarozasa még az adatok felvitelének megkezdése elo6tt:

Modositas: ez valtoztatast jelent javitas céljabdl. Mdodositas soran felvitt adat esetében a

korabban bevitt adatok fellilirédnak. Javitasi céllal vagy ki nem toltott adatok pdtlasa miatt
ezt kell valasztani!

Valtozas (hataly): a dolgozo személyes vagy jogviszonybeli valtozasai miatti mddositast
az Uj hataly gombra kattintva teheti meg. Ekkor meg kell adnia az életbe 1ép0 valtozas
datumat. A dolgozdénak ett6l a naptdl kezdve (jabb hatdly( adatai jonnek létre. Ezt kell
valasztani példaul akkor, ha fizetésemelés, munkakor valtozas, név- vagy cimvaltozas miatt
torténik mddositas az adatokban. Igy a dolgozd korabban hatdlyos adatait is eltarolja a
program az adatbazisban, s igy barmelyik hatalyt kivalasztva mindig lathaté az akkor éppen
aktualis adat. A hataly kezelésre szolgald kis ablak mind a dolgozd személyes adatainal,
mind a jogviszony adatainal barmikor elérhet6. A felvitt hataly mddosithatd, vagy akar
torolheto is, ha esetleg nem a megfeleld dolgozdhoz vitte fel.

FONTOS! Minden dolgozdnal alapértelmezettként szerepel egy nyitd hataly, ami mindig az

éppen hasznalatban lévo év els6 napja (pl. 2016.01.01.). Ezt a datumot kérjiik soha ne irja
feldl!

Az alabbi ikonok a hatalydatumok létrehozasara, mddositasara, vagy torlésére szolgalnak.

E Uj hataly létrehozasa
Hataly mddositasa

Hataly torlése
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Az Uj hatdly ikonra kattintva az aldbbi el6ugré ablak jelenik meg, amelyben a véltozas
érvényességének kezdd datumat kell felrdgziteni.

Ervénpeseeg kezdate:

F.erem ada meg azt a datumot, melkel Oy hataks kivan
|Elrehozni MAr s2amf ebetl idiizzakot dinld mbdesl 4

ezabén a vatozazok ceak a szamfedés fodze &2 Ujra
elkeszitése utdn lesznek svéryben.

Az G hatdly a 2014.01_01_ hatély alapjén,
annak masolazaval jon e

Rendben Mégsem

Utdlag van lehet0ség a beirt hatdly mddositasara, valamint torlésére, azonban ezek a
valtoztatasok nagyfoku kortltekintést igényelnek.

Fontos: Amennyiben a dolgozo év kozben lép be, a belépés datumaval
parhuzamosan nem szabad Gj hatalyt is felrogziteni, mert az a program
miikodését nem kivant médon befolyasolhatja.

FONTOS! Ha hokozi hatalyvaltassal valtozott a dolgozonak valamilyen jogviszonybeli adata,
abban az esetben a targyhavi Hovégi elszamolasban két Bér sor jelenik meg, igy a tavolléti
dij szamitasakor a két bér 6sszegébdl szamolja jelenleg a program a tavolléti dijat.

Amennyiben az adott targyhdnapban tavolléten volt a Havibéres dolgozd, abban az esetben
a felhasznalo részérdl kézi fellliras sziikséges.

A Hodvégi elszamolas meniipontban a Bér fiilon a szabadsagra jard tavolléti dij dsszege a
Megjegyzés rovatban megadott szamértékkel korrigalhatd lesz. A Szabadsag soron allva a
Megjegyzés rovatba a kovetkezOképpen sziveskedjenek rogziteni a megfeleld dsszeget:
Megjegyzés rovat: példaul 5000 Ft/nap (mindenképpen ezen formatumban legyen
rogzitve)

A Megjegyzés rovatban megadott érték fog megjelenni a Szabadsag sor Szamértéke
oszlopban.

A Bér jogcimre allva a Megjegyzés rovat segitségével e jogcim is korrigalhatd, a HOvégi
elszamolas menipontban, az alabbi formatumban:
Példaul Megjegyzés: 100000 Ft

A 08-as bevallasban a 08M-08 és 09-es lapokbdl egy-egy lapot jelenitiink meg.
Igy szilkség esetén kézzel van lehetdség jelenleg mindkét lapbél plusz lapokat
létrehozni az ANYK programban, és megfeleloen feltolteni. A 08-as lap esetében
a biztositasi idot, Feor szamhoz tartozo biztositasi idot; valamint sziikség esetén
a 09-es lapon a jarulékok osszegeit szintén meg kell bontani, aranyosan.
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A dolgozd jogviszony adatai kozott a 'Jogviszony' fiilon belll a 'Jogviszony', alatta a
jogviszony részletezés azonban kivétel a fenti mddszer aldl; vagyis ezen adatok nem
modosithatok hatalydatumhoz kétve. A felsoroltak moddositasa egy technikai szempontd
jogviszony megsziintetéssel (Jogviszony/Megsziines' fill feltoltésével) és 'Uj jogviszony'
felrogzitésével tehetd meg, egy teljesen Uj adatfeltoltés soran. Ezt kovetéen az
Alapadatok / Dolgozo tdrzsadatai / adott dolgozo / Jogviszony' ablakban a masodik
jogviszonyra vonatkozd sorra kattintva, a bal alsd sarokban az 'El6zmény jogviszony' gombot
megnyomva lehetséges a két jogviszony technikai és TB-s szempontu dsszekdtése.

Uj dolgozé felvitele

Az Alapadatok / Dolgozo torzsadatai menlipontba belépve kattintson a megjelend képerny6
also részén talalhatd Uj dolgozo felirati gombral!

&* 0j dolgozd

Ekkor a Személyi adatok feliratl ablak jelenik meg, ahol a dolgozd nevének kitoltésével
elkezdddik a dolgozd személyes adatainak bevitele.

NSzomelyi-adatok - 201

Dolgozd reve: [N ~ | | | [l ]

Saiiletési neve: | Eliszts neve: |
Saiiletési ideje: | .. helye: | orszég | Neme:| ﬂ
Anyia neve: |
Dolgozdadat generalds - .
Allampolgéisag kad: |HU'N Magyarorazag ﬂ EGT-be tartozd, [ 2 . Kepuilssztis ¥
Addazonozitd: Tal: Jogozitvany: | Erv.:| . .
Addszam: [IHevélszam: Czaladi dllapat | ﬂ
Tirzzzzam: Személyi ig. szém: E-mail cim: |
Meztigazdasagi dztermeldi igazolvany szama: Telefonszam: |
Allands lakeim l Levelezési vagy ideiglenes cim l Hézastars [Elettrs], caaladi kedvezmény adatai l Eqgyéb adatok l Equéb bedlitazok l ‘wieb
Ir&nyitdszam: Helyzég: | K.eriilet:
K dzteriilet neve: | Jellege:
Héazzzam: Epiilet:
Lépcsthaz: Emelet: Ak
Kiilfaldi iranyitészam: | rszég: |
Hataly:
J Mentés ¥ Mégsem

Az ezen a képernyOn szerepld rovatok a legalapvetébb személyi adatokat tartalmazzak és
kitoltésiik fontos minden nyomtatvany, bevallas és adatszolgaltatas szempontjabdl.

A program a dolgozd sziiletési datuma alapjan ellen6rzi az addazonositd jelet és a TAJ
szamot. Figyelmeztetd (izenet jelenik meg, ha hibas. El6fordulhat olyan eset, hogy példaul a
kilfoldi személynek még nincs addazonositd jele vagy TAJ szama, de szerz6dési vagy mas
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okokbdl mar felviszik adatait. A Cég alapadatai meniiponton bellil a 'Kiegészité adatok,
bedllitasok / Torzsadat' fulon belll tudjak beallitani, hogy a TAJ szam kitoltése ne legyen
kotelez6. Az addazonositd jel mezdbe fiktiv adat feltoltését javasoljuk, mert e nélkiil nem
menthet6 a dolgozdi torzsadat.

A szintén itt talalhatd kiilonbdz6 cimadatok (allandd lakcim, illetve levelezési vagy ideiglenes
cim, valamint a hazastars (élettars) fobb adatai) bizonyos nyomtatvanyok és bevallasok
elkészitéséhez sziikségesek.

A dolgozd adatainak kitéltése utan a Mentés gombra kattintva tudjuk azokat rogziteni. A
fontosabb adatok hianyara a program rovid lzenetben figyelmeztet, bizonyos adatok hianya
esetén az Armada Bér nem engedi beléptetni a dolgozdt, amig az adat kitdltése meg nem
torténik.

'Hazastars (élettars), csaladi kedvezmény adatai' menipontban jeldlhetd a 'Csaladi
kedvezmény megosztasa', és mellé megadhatd a dolgoz6 altal érvényesiteni kivant
O0sszeg (FONTOS: NE a teljes csaladi kedvezmény oOsszege keriiljon ide, hanem a
megosztani kivant 6sszeg, amir8l az Onok dolgozdja nyilatkozatot tett.)

Az 'Els0 hazasok kedvezményének érvényesitése' beallitassal datummezok
megadasara is lehetdség nyilik. A megadott datumokat érzékeli a program, jogosultsagi
datumokkeént funkcionalnak.

Amennyiben a hazastarsak nyilatkozat alapjan a kedvezmény megosztasardl nyilatkoznak,
abban az esetben az Fls6 hdzasok kedvezményének megosztdsa beallitast kovetGen
megosztani kivant érték megadasara van lehetdség. A program az itt rogzitett értéket veszi
figyelembe a kedvezmény elszamolasakor.

FONTOS! Amennyiben nincs sz6 kedvezmény megosztasarol, abban az esetben a
Elso hazasok kedvezményének megosztasa beallitas elotti négyzetet ne pipaljak
be!

Allareds lahoim | Lewedezési vagy ideigleres cim Hazestame [Sellars), ceelad kedvemmery adsla Eqpéh adatck Equéb bediktasck |

& hazsslas [Seltirs] reve | || [ [ afazonlifja
Cime Defl  [iépwiidazdm Hulsig Foidat [
Kizteriiel revs | Jelege | Hzz | Ep: Lk Emc B

[T Cxelad kedvezmery megassiass
c a}bhims:l' kedvezmérpenek. érvEnpesiléze [2015.01.01 -|2015.10.31 I IEki hézssck kechezményensh, megosziiss
5

Hatdlr

20150707121 IR

=l [l Menté: 3 Mibgem

Azonosito és személyi adatok / Egyéb

A Tbj torvény értelmében ,nem fizet a 19. § (3) bekezdésében meghatarozott mértéki
munkaer0-piaci jarulékot az a foglalkoztatott, egyéni és tarsas vallalkozo, aki sajat jogu
nyugdijas vagy a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél széld jogszabalyban meghatarozott
red iranyadd dregségi nyugdijkorhatart betéltétte.” Jelélhetd azon tény, hogy az 'Oregségi
nyugdijkorhatart betoltotte' a dolgozd. Itt datum megadasara is lehet0ség van. A
funkcid beallitasaval a program nem von a dolgozétdl munkaerd-piaci jarulékot.
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Tbj. 25. § értelémben a sajat jogu nyugdijasnal, ha a nyugdij folydsitasa sziinetel, a sajat
jogu nyugdijas foglalkoztatott pénzbeli egészségbiztositasi jarulékot is koteles fizetni; mely a
Nyugdij sziinetelése beallitassal érheto el.

Allandd lakcim l Levelezési vagy ideiglenes cim l Hazaztars [élettarz], czaladdi kedvezmény adatai
[ Egyedilalls Myugdijas torzeszam: Izkolai wégzettséa: |i
Egyediiéva vélas Nyugdij gsszege: 0 | Szakképzetiség [

kezdd napja: I— Nyugdii hatsz.: Szakvizzga: |_

megszilingse: I— Myugdij sziineteltetése v Szaktanfolpam: |_

ﬂ Oregzéai ryugdijlkorhatar betgltgt [w

2014.01.01

jogcime: |

Azonosito és személyi adatok / Egyéb beallitasok

Ezen a flilon belll, az 4j év megnyitasakor lehet engedélyezni, hogy a munkavallal6é akkor is
szerepeljen a kdvetkezd évben, ha nincs az év végén aktiv jogviszonya.

A dolgozd adatainak kitoltése utan a Mentés kapcsoldval tudjuk rogziteni az adatokat. A
fontosabb adatok hidanyara a program rovid lizenetben figyelmeztet, bizonyos adatok hianya
esetén az Armada Bér nem engedi beléptetni a dolgozét.

A kafetéria éves keretOsszeget, ha a maganszemély munkaviszonya a maganszemély halala
miatt szlinik meg, ez esetben nem kell aranyositani. Az 'Elhunyt’ jel6lésével nem fogja
aranyositani az éves keretdsszeget a program.

A ,GYED melletti munkaviszony idotartama” és a ,GYES melletti munkavégzés
idétartama” datummezOkben lehet megadni azt az id6tartamot, amikor a GYES, GYED
ellatast munkaviszony mellett veszi igénybe a dolgozo.

Hallgatoi gyed elszamolasahoz kapcsolodo torzsadatbeli beallitasok
Az Ebtv. 42/D és 42/E §-ai rendelkeznek a hallgatéi gyed megallapitasanak szabalyairdl.

E beallitasok szerint jelolhetd, hogy a gyed megallapitasa

- altalanos szabalyok szerinti

A ,Gyed altalanos szabalyok szerint” beallitdsnal csak abban az esetben kell a ,Hallgatoi
jogviszonnyal” pipalasi lehetdséget jeldlni, ha az altalanos szabalyok szerinti Gyedre jogosult
dolgozd, a Gyedre vald jogosultsag napjat megel6zé két évben rendelkezett legalabb két
félévben aktiv nappali hallgatdi jogviszonnyal.
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- Hallgatoéi gyed

A ,Hallgatoi Gyed” beallitast azon dolgozd esetében kell valasztani, aki az Ebtv

bek. mindegyik feltételének megfelel.

Utcid midoitde: 2014.07.90 1055 52

v ey -

. 42/E.§ (1)

Dhshyenni rrem. |--. Bukodi 2ita I 1
Sziietd nee ERzb nevve
Soletfmider 1559, 04.01 | helps Mespecazdllds miszig Meme:| TRzl =
ArgA AR BArARAT FATE
Aparpolgtrisg kod: | HUN Magyarorazag =| 4n EfaT bo tatood: rdavhsas
Addarononli | 4475932354 3 TAl 475332354 Jogexitviy Erv .
Agfrerkm Ul deme Cralidi Alapal |:
Therrecin Saemebp g cadm Femad cim
Hezbgarnda b delemeld garobsng sThns | o o
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Az altalanos szabdlyok szerinti gyed é
minimum 0Osszegének megallapitasahoz

| B Mentds | 3¢ Mégaem |

s a hallgatéi gyed a figyelembe vehet ellatas
legordilo listabdl valaszthatd a MINIMALBER és

GARANTALT BERMINIMUM, attdl fiiggSen, hogy a dolgozd alap-, vagy mesterképzésben

vesz-e részt.

FONTOS! A Hallgatoi gyed esetében is sziikséges az Alapadatok / Dolgozé
torzsadatai / Alapadat/ Eltartottak / Eltartott egyéb beallitasai fiilon a GYED
igénylés bepipalasa utan a gyed jogosultsagi idotartamat megadni!
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Azonosito és személyi adatok / T1041 végzettség

Az Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / Alapadat / Azonosito és személyi adatok / T1041
végzettség fllon nyilik lehetéség a dolgozd végzettségét, képesitését, szakképesitését
megadni; az okiratot kiallitd intézmény nevét, és az okirat szamat. Az itt rogzitett adatok a
T1041 adatszolgaltatas 13-01. pétlapjan is meg fognak jelenni.

lanlakoiim || Levelezssi vany ideiol cim || Hézas-téltare, csal ket adatsi | Eayeb edatok || Enyéh bedltasok || web |[T104T vegeetiség

Biztositatt wégzettsége, képesitése, szakkeépesitése, Eztigazald okiratot kibocstd intézmény neve: Az okirat szama,

Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / Alapadat

Ha a dolgozd elsOdleges személyes adatait mar felvittiik, az Alapadat filon belil
beallithatjuk a személyéhez kapcsolddo tovabbi adatokat.

Az Alapadat fulon belll allithatjuk be a dolgozd magannyugdijpénztari, Onkéntes
nyugdijpénztari, és egészségpénztari tagsagaval kapcsolatos adatokat, valamint rogzithetjiik
a dolgozd eltartottjait, illetve ha a dolgozd fogyatékos vagy megvaltozott munkaképességl
ezek bedllitasa is itt torténik. Mivel ezek az adatok személyhez kotéttek, ha a dolgozonak
egy cégen beliil tobb jogviszonya van, az Alapadat filon akkor is csak egyszer kell kitdltenie
a dolgoz6 személyi adatait. Ha valtozas torténik ezekben az adatokban, természetesen a
HATALY itt is hasznalhatd, ahogyan azt az elObbiekben részleteztilk, s melyre a

Y24

késGbbiekben még tovabbi példat is irunk.

Dolgozik thrsadataineak karbantaridse - Munkavdllals Méiria ) SR A R
Mévaor Alapadat | Jogviszany I Eqypeh
@zonosfté &g szemelyi adatoE} M agannyugdijpénztar | Orkértes Myugdijpénztar | Egészedgpénztar | Elartottak | Fogyatékozzag | Eget runkatigyi adatok

Héw: Munkawallalo Maria
Sorsmdm: 00009
Sziiletési ideje: 1936.04_20
Sziiletédsi helye: Borsodszentgyirgy
ziiletési neve: Munkavallald Maria
Anyia neve: Nagy Erzséhet

Addazonositd: $8888888838
Tal-szam: 111 111 111
Szem. ig. Szém:

Allandé lakcim: 3623 Borsodszentgyorgy Napsugar liget 133.
Tdeigl. lakcim:

C=salddi &llapot:
Jogositwany: -

Jogviszonyok: Hrkamrszogban 4114 - Féallasd (001) 2000.01.01-

O Kilépés
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Magannyugdijpénztar

Amennyiben a dolgoz6 rendelkezik magannyugdijpenztari tagsaggal, azt ezen a fiilon lehet
rogziteni. A Magannyugdijpenztar filre kattintva el6szor a Mddositas, majd az Uj sor gombot
kell megnyomni, s ekkor legordil6 listabdl kivalaszthatd a megfelelé nyugdijpénztar, a
pénztartagga valas jogcime, valamint megadhaté a tagsag kezdete, valamint a
szerzOdésszam is. E beadllitasok alapjan fogja szamolni a program a magannyugdijpénztari
tagdijat és jeleniti meg a kiilonb6z0 nyomtatvanyokon. Ha a tagsag véget ér (atlépés vagy
nyugdijazas miatt), akkor a tagsag vége datumot ki kell tolteni. S természetesen ha atlépés
torténik, akkor ezen a képerny6n lehet beallitani az Uj tagsagi adatokat is.

M agannpugdijpénztar Tagsag kezdete| Tagzag vége [Jogo

ARANYKOR K-H NYUGDUPENZTAR

Myugdijpénztér: | ARANYROR K-H NYUGDIJPENZTAR =l

Jogeim: IUZ fnként valasztd -

Tagsag kezdete: IZDDZ. 03.01

Tagsag vége: I .. Szerzadés szan: IS?SQG?SQ
M Dizor Y & Sertodése Jogeléd

<E Mentés > » Mégzem

Onkéntes nyugdijpénztar és egészségpénztar

Ha esetleg a dolgozé Onkéntes nyugdijpénztarnak és/vagy egészségpénztarnak is tagja,
akkor ezt pontosan ugyanolyan mddon lehet rogziteni, mint az elébb részletezett
magannyugdijpénztari tagsagot.

Eltartottak
Eltartott személyi adatai

Mivel az eltartottak nyilvantartasa alapvet6 fontossagu bizonyos kedvezmények figyelembe
vételéhez, valamint ha TB kifizetGhely részére torténik szamfejtés, akkor az eltartottakkal
kapcsolatos ellatasokhoz, ezért az Eltartottak fiilon fel kell sorolni azokat a gyermekeket és
mas szemelyeket, akik kedvezményezettnek minGsiilnek, vagy rajuk tekintettel ellatas
szamfejtése torténhet (pl. THGYAS/CSED, GYED stb.). Lehetdség van a magzati allapot
nyilvantartasara is. Az adatok beallitasahoz kattintson az Eltartottak filre, majd az
Eltartottak személyi adatai filon a Modositds kapcsold megnyomasa utan az Uj eltartott
gombra kattintva tud eltartottakat rogziteni.
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2000.05.02

KISS MARLI 2003.10.07 v
KISS ANHA 2008.10.04 v
e
B Oickaratt J [# Eltartott toiése
E lartolt szeméhi adatar | Ellatottequébbedlitieai | Gyss Gustadsick | Coslédipsiéadacr, | Anpeséitameoatés | Eapéb
Eltartolt neve: |Kiss IVlrég | Addazonosit
Sziletési ideje: IZDDD. 05.02  Warhatd szuletési ideje: .. Té-szam:
Sziiletési helye: I Allampolgérsag kad: IHIJ'N Magyarorszag j
Cime |5z, Helyséq: Ker: Kiozterilet neve: v Kedvezményezett
[=00:3) I I ™ Stiyos foayatékas

Jellege: Hizszam: Ep: Lh:  Emelst: Ajts:

rMagzatI I - .

e | | " e

Hataly:
20710,01.01 4 P
)

Sulyos fogyatékos eltartott esetében lehet6ség van felrdgziteni a fellilvizsgalat idépontjat,
vagy be lehet allitani, ha az allapota véglegesnek szamit.

A 'Kedvezményezett' bedllitassal a program a csaladi ado-, és jarulékkedvezményt veszi
figyelembe abbdl a szempontbdl, hogy hany eltartott lett rogzitve, és az eltartottak koziil ki
kedvezményezett. A csaladi jarulékkedvezmény érvényesitéséhez nem kapcsolodik kiilon
beallitas, ha mar figyelembe vehetd, érvényesithetd, automatikusan érzékeli a program.

FONTOS! Amennyiben egy eltartott mar nem szamit a csaladi kedvezmények Gsszegének
megallapitdsa szempontjabdl eltartottnak, ekkor azonban mar a 1608-as bevallasban 0-s
kédu Eltartotti mindséggel sziikséges szerepeltetni.

A bérprogramban a korabban megszokott mikodéstdl eltéréen, fontos lesz az, hogy az
Eltartott a targyévbdl semmiképpen ne legyen tordlve, még hatalydatumhoz kotve sem!

A targyévben tehat amennyiben egy eltartott mar nem mindsiil eltartottnak a torvényi
feltételek figyelembe vételével, a bérprogramban a kovetkezd I|épéseket sziikséges
végigkdvetni annak érdekében, hogy a csaladi kedvezmény szamitdsa és az egyes
adatszolgaltatasok is megfelel6ek lehessenek.

Ehhez hatalydatumot sziikséges felvinni, a bal alsé sarokban megjelend ikon segitségével.
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Eltartatt newve
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Eltartott személyi adatai | Eltartott egyéb be
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Cime sz Helység: annak masolasaval jon létre. Kedvezméryezett
— 8776 | \Magyarszerdahely 7 7 Sullpos fogyatékos
B+ : Rendben H Mégsem ‘ Yo fogy
Jellege: Hazszam Ep.:
Ut 62
) [] Magzat
Anyia neve; E| Mpolnédr Szilvia [ Iker
Hataly:
2016.071.01-t5] 98

Mentés “ * Mégsem

A megfelel6 eltartottat kivalasztasat kbvetGen az ujonnan rogzitett hatalydatumon allva az
ANYK-xx08 fiilon az Eltartott mindség rovatban a Kedvezménybe nem szamithatd
jeloléshez kapcsolodd 0-s kodot sziikséges megadni, s a 08-ban mezGben azt a
targyhdnapot, amikor még 0-s kdddal sziikséges szerepeltetni az eltartottat a '08-as
bevallasban; illetve a valtozas bekdvetkezésének idGpontjat is rogziteni sziikséges, mely
szintén a bevallashoz kapcsolédd mezo.

Eltartott egyéb beallitasai

FONTOS! Amennyiben On TB kifizetShelynek min&siilé cég szdmara végez bérszamfeijtést,
akkor az Eltartottakkal kapcsolatban az Elfartott egyeb beallitasai filon sziikséges bedllitani
a THGYAS/CSED és GYED szamfejtésével kapcsolatban a sziikséges jogosultsagi datumokat,
hogy a program megfelel6en végezhesse el az ilyen tipusu ellatasok szamfejtését.

KOCSIS JANDS

Elkartott neve S zliletési ideje Adadazonositdja

Té)-sz8ma Kedvezményezett | Sulyfogy. | Magzat

B Ujekartott

Elkartott személyi adatal

¥ Ekartatt torlése
EManot eqyeh bealitassi |
Tankitelessé vals éve:
Tankitelesség vége: .
Tanuldi jogviszony vége: .
Hallgatdi jogwiszong wége: .

lgérylehiz vald viszonya: -

Gyamhatdsagl hatérozattal nevelésbe vett: [

tanula, hallgate: [~
1B éven felili jogeim: tanuld: [

| Emen
W GYED igényles
Gyed jogosultsdganak kezdete: lm
Gyed jpgosultsdganak vége: 'ﬁ

[~ {Tliraindiiatt

CSED/TGYS jogosultsaganak kezdete: |2013.10.03
CSED/TGYS jogosultsdginak vége: |2014.05.20

[~ Ujraindrtott
Hataly: n
J Mentés ¥ Mégsem
© 1993-2016. Parallel Kft. 41. oldal

www.armada.hu



Armada Ugyviteli Rendszer kézikényv Bér 2016.

GYES jogosultsag kezdete - GYES jogosultsag vége:

A TB elldtasok szamitasahoz kapcsoléddan, az Alapadatok / Dolgozd torzsadatai /
Alapadat / Eltartottak / Eltartott egyéb beallitasai fiilon a GYES jogosultsagi idotartamok
megadasara van lehetbség.

A GYES jogosultsag kezdete, vége mezbket az Uj kedvezményszabaly miatt alakitottuk ki,
mely a 2015.07.01-jei torvényvaltozassal lépett hatalyba. A GYED, CSED ellatasok
szamfejtését megel6z6en sziikséges lehet ezen mezdk toltése, a megfeleld elszamolas
érdekében.

A GYED és GYES jogosultsagi id6tartamok toltése még a gyermekgondozas céljabdl a 6
hdénapot meghaladd idovel torténd Szabadsagkeretek csokkentése miatt lesz fontos.

Egyéb

Csak TB kifizet6helynek mindsiilo cég esetében lehet sziikség azaz eltartottak adatainal az
Egyéb filon a masik sziil6 altal igénybe vett gyermekapolasi tappénzzel kapcsolatos adatok
rogzitésére, hogy a program megfelelden tudja kezelni a GYAP napok szamat.

B Ciekamant g ERssici siddes

E bttt poomblii adalai E oo pmds bl Bl 3 | [gweh

Gyermh ancln) TF addooe, elizndng adsick

b 21E Sl st s et GAD A borabtyas GAF-Lan ricewadi woli adala

TAd-ipln; 033040000

Tappins Tappéns wage TAprs .
kesdeie aapek [ l azidmtdni dibuma:| 1980, 02. 02

AN& DN 24D 7 Codadirie: [Bocola Usirrie. | =

A GTAP o foptetd smere neve |
Folple1l shene cdm
= el e

| < e 1=

e | S e

il
FREnr - O

Montds 3 Mégeem

ANYK — xx8 fiil

A 08-as bevallasban a 04-01-es lapon a csaladi kedvezmény érvényesitésével kapcsolatban
kotelez0 az eltartott adatait feltiintetni, az alabbi beallitdsokat automatikusan elvégzi a
bérprogram:

- Eltartotti minéség kédkockaba 1-est hozunk, ha pipalva van az eltartottnal a
Kedvezményezett beallitas.
- Eltartotti mindség kddkockaba 2-est hozunk, ha nincs pipalva az eltartottnal a
Kedvezményezett beallitas.
- A Jogosultsdag jogcime kockaba fixen 4-es kodot hozunk, amennyiben az
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Eltartott mindség kodja 1-es.

Amennyiben a Sziiletési datum nincs toltve (magzati allapot miatt), de jeldlve
volt az eltartott esetében a Kedvezményezett beallitds, a Jogosultsag jogcime
kockaba fixen 7-es kodot hozunk.

Eltartott személyi adatai ] Eltartott egyéb bedllitasai ] ] Egyéb AN DS
xx08M-04-01 lapra adatok [kitGlteni akkor sziikséges. ha az alapértelmezéstil eltéré adatokat kivanunk megjeleniteni ezen a Tapon)

Eltartatti mintizég r 1. Kedvezményezett eltaitott, 2. Eltartott, 3: Felvaltva gondozott gpermek, 0: Kedvezménybe nem szamithatd

2 jogosultség jogcime: ’— 4 Gyermek utén csalddi pdtlékra jogosult..., 5: Csaladi patiékra sajét jogan jogosult..., 6: Rokkantsagi jaradékban..., 7 Varandds..

A waltozas bekovetkezésének iddpontja: .

[~ 04-01-e5 lapon ne szerepelien az etartott

Mindezek mellett lehet0ség van a felhasznald altal megadott kddokat beallitani, amennyiben
specidlisabb esetek allnak fenn, illetve ha a dolgozé6 mddositja év kézben a nyilatkozatat,
akkor annak datumat is be lehet allitani, az ,A valtozas bekovetkezésének id6pontja"
mezdben, s akkor az is megjelenik ezen a 04-01 lapon.

Fogyatékossag

A fogyatékossagi addkedvezmény figyelembe vételéhez és a rehabilitacids hozzajarulas
pontos szamitasahoz itt kell kitdltenie a dolgozd fogyatékossaganak vagy megvaltozott
munkaképességének kezdetét.

‘ngalekossag Megvaltozott munkaképesség
Teoiete | vége | kezdete [ vEge
Kezdete:l . . Kezdete:l . .
Vége:| .. Vége:l o o
I™ | Csaladi petlekea jogosult
¥ Sortarése @ ¥ Sortirése
Mentés »

A Fogyatékossag blokk toltésével a személyi adokedvezményt (fogyatékossag
kedvezményt) érvényesiti a program a szamfejtések soran; a Megvaltozott
munkaképességli blokk toltésével a dolgozdt a rehabilitacidos hozzajarulds szamitasakor
veszi figyelembe, mint fogyatékos személyt.
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Természetesen a dolgozd barmely adata mddosithato, térélhetd, Ujabb adatok rogzithetdek,
amennyiben sziikséges. Amennyiben egy bizonyos datumtdl all be valtozas, akkor azt a mar
korabban bemutatott hataly kezelésével vigye fel.

Ha az Alapadat filon a dolgozd személyével kapcsolatos minden adat beallitasa megtortént
az el6zoekben részletezett mddon, Iépjen tovabb a Jogviszony fiilre, ahol a jogviszonyra
vonatkozd Osszes adatot tudja beallitani.

Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / Jogviszony
Uj jogviszony

A dolgozé szamfejtése szempontjabdl az egyik legfontosabb, hogy a jogviszonyaval
kapcsolatos adatok pontosan, megfelelden legyenek beallitva. A kiilonbdzd beallitasi
lehetGségek meghataroznak bizonyos ado, jarulék és mas elszamolasi szabalyokat, melyek a
hatalyos torvényi eldirasoknak felelnek meg. A jogviszony adatok hibas beallitasa, hibas
szamfejtést eredményezhet.

A jogviszony adatok bedllitdshoz kattintson az Uj jogviszony gombra.

Dalgazok tirssadatainak karhaniartdsa - Priba Dolgazé ~ + = i8S
T T T T = = x

Meéwsar Alapadat
I eatekint/i adosit | [ jogwiszony | Tarlés | [egsziinés

Jogviszon; T i grmer” | Jogviszony kezdete-vége ||

| . gyéb

[ Kilépés

Az Uj jogviszony gombra kattintva a kévetkezd képernyét lathatjuk:
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Jogviszany | Alapadat ” Jiovedelem ” k.oltségelosztas ” Atutalas ” Hozott adat ” Myitc adat ” Munkatigy ” Adatzzolgaltatés H Kollektiv szerztidés, egeéb
Jogviszory | Munkaviszonyban 41158 |Z| Jogiszory keadete - vége: | 2016.04.17
FSallasa |Z| Biztositdsban toltdtt idd elsd - utolsd napja: 2016.04.17

[ Legalabh heti 36 dras jogviszony méshal [ Tibbes jogviszonyos
[T 7 anula tidéssel foglalkoztatott [T Elsidlees jogviszony

létesités modja: |Z| T1041 bejelentés napia:
Alkalmazas mindsége: | 20 munkaviszony |Z| Kilépés uténi elszémolas:
Fiillomany czopart: Iz‘
Czopart: E
Allomérycsoport: E
Feor Munkakir: Iz‘
Korkedvezményre jogositd munkakar kadia: E|
[T Kcrkedvezmény-iztositasi janiék érvérypesitéss [] Legalébb kizépioki iskola végzettséaii
Munkakiar kezdete - vége: .. .. Szerzfdés idttartama [tol-ig)
Probaidd kezdete - vége: .. .. Jogeltdnél jogviszany kezdete - vége:
Gyakorlati idd kezdete - vége: .. .. Orvosi alkalmaszagi vizsgalat érvényes:

Hatdly:
20160107 45| S

< Mentés ” ¥ Mégzem

A fenti képerny6n lathatd, hogy szamos fiil sorakozik egymas mellett, melyek a sziikséges
bedllitasi lehetGségeket tartalmazzak: Jogviszony, Alapadat, Jovedelem, Koltségelosztas,
Atutalds, Hozott adat, Nyitd adat, Munkaligy, Adatszolgaltatas, Kollektiv szerzodés, egyéb.
Ezeken végighaladva minden sziikséges beallitds megtalalhatd és a jogviszonyra jellemzGen
beallithato.

Jogviszony / Jogviszony fiil

A helyes szamfejtés érdekében az egyik talan legfontosabb beallitdas maga a jogviszony
tipusa és annak részletezése.

Egvéb jogwizzonyban 4lld
Tagadgi wiszonyban 4lld

Egvéni vallalkozd

letesités madia:

Legordilé listabdl valaszthatd ki a jogviszony fajtdaja: Munkaviszony, Egyéb jogviszony,
Tagsagi viszony vagy Egyéni vallalkozo.

A kivalasztott jogviszony tovabbi pontositdsara szolgal a rogtén alatta talalhatd legordiilo
lista. Nagyon fontos, hogy a lehetdségek koziil a megfelel6t valassza ki, mert a jogviszony
bedllitdsa alapjan fogja a program automatikusan kezelni a szamfejtéskor az addkat,
jarulékokat és ha helytelen a jogviszony beallitasa, akkor a szamfejtés is helytelen lesz.
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Jogriszarny |.-’-\Iapadat l Jovedelem l Foltzégelosztas l Atutalas l

Jogviszon: | Munkaviszonyban &118 |
-
Fgalléasu - nyugdijas

Méshol fdalléssal
létesité{Méshol £84&lléssal - nyugdijas
Targyevben nem hasznalhato
Targyevben nem hasznalhato
Faal| Kulaldi

Térgvévben nem haszndlhath
Térgvévben nem haszndlhath

alkalmazas mi

L

A jogviszony tipusanak kivalasztasa utan szintén kivalaszthato a jogviszony létesitésének
modja és az alkalmazas mindsége is.

Az alkalmazas mindsége szintén fontos beallitas. Szorosan kapcsolddik a NAV
bevallasokhoz, adatszolgaltatasokhoz.

Alapbeallitasként a 20-as kodu 'munkaviszony' alkalmazas mindsége szerepel minden
személynél, de természetesen ha mas jogviszonyrdl van sz, akkor legordiild listabdl szintén
kivalaszthatd a megfeleld. Az alkalmazas minGsége mezdre jobb egérgombbal kattintva lires
sor valaszthato ki (arra az esetre, amikor egy adott jogviszonyhoz a listaban talalhatd egyik
alkalmazas mindsége megnevezés sem felel meg).

A T1041 f6lap 9. pontjanak kitdltése a dolgozd torzsadataban a 'Tobbes jogviszonyos'
jelolésével torténik.

Ezen a képernyon van lehet6ség a munkavallalét kilénb6zo csoportokba sorolni. A
legfontosabb a Foallomany csoport megadasa, mivel ez a havi KSH jelentés készitésének
egyik alapja.
Szintén ezen a fiillon a jobb szélen lehet megadni a jogviszony kezdetét és a
biztositasban toltott ido els6 napjat. A legtobb esetben e két datum egymassal
megegyezo.

Amennyiben ugyanebben a cégben a dolgozo tébb jogviszonnyal is rendelkezik (pl. tagsagi
viszonyban all és mellette ugyanennél a cégnél egyéb jogviszonya is van), akkor a két
jogviszony kozil megjelolhetd, hogy melyik szamit 'Elsodleges jogviszony'-nak.

Munkaviszonyban allé tanulé: A dolgozd torzsadataban a Jogviszony fiilon a
Munkaviszonyban allé tanuld (Tanuldszerzodéssel foglalkoztatott bedllitas alatt talalhatd)
beadllitast kovetden a T1041 adatszolgaltatas készitésekor 1150-es kdédot adunk at a
'Biztositasi jogviszony kddja' mezdbe.

Itt taldlhatd egy datum mez6 is, amelybe azt a datumot lehet megadni, amikor a jogviszony
kezdetének bejelentése megtortént a T1041-es nyomtatvanyon.

Kilépés utani elszamolas: A dolgozd kilépése utan az itt megadott datumig lehet
elszamolast késziteni, fliggetlendl attdl, hogy jogviszonya mikor szilint meg.
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18l - Préba Dolgazé -

- . Tl i » I s s E
@ | Alapadat | Jovedelem I Kaoltzégelosztaz I Ahtalss I Hozolt adat I [yt adat | Munkatige Wzﬁdés, eqyeb |

Jogviszony: | Mk aviszonyban 4116 =l Jogviszony kezdete - véaef|2010.01. 01 }f
I Fialldsn j Biztositashan toltott idd elst - utolzd napjalz010.01. 01 |
[~ Legalbh heti 36 drés jogviszony mashal

I~ Tanulészerzidéssel foglalkoztatott ¥ Elstidleges jogviszang

Adatzszolgaltatas

Iétesités modja: Imunkaszerzﬁdés alapian j
Alkalmazés mindsége: Imu_n_k avizzony j
Ao e | P 1

Az Armada Bér tartalmaz egy alapvetd KSH szerinti FEOR listat. Ha esetleg a 4 jegy(i FEOR
kddot nem tudja, csak a munkakdr megnevezését, akkor kattintson a munkakoér rovat jobb
szélén lathatd nyilra, s valassza ki a megjelend ABC-be rendezett listabdl a kivant
munkakort. A munkakorhoz tartozéd szam automatikusan keriil majd a FEOR rovatba. A
FEOR szam alapjan a program a dolgozot automatikusan besorolja 'Fizikai' vagy 'Szellemi'
féallomanycsoportba.

A FEOR szamot és a munkakort — munkaviszonyban all6 személy esetében - minden
esetben ajanlott kitdltenie, mert elengedhetetlentil sziikséges a kilép6é papirokhoz és a NAV
bevallasokhoz, adatszolgaltatasokhoz is.

Lehetdség van a Cég torzsadatainal a ‘Kiegészitd adatok, bedllitisok / Torzsadat' fulon a
Pontos munkakér hasznalata' bedllitast érvényesiteni. Ha a 'Ne legyen kitelezo
kitdlteni' jelolést bepipaljak, ekkor a pontos munkakor megnevezés nélkiil is menthetdek
lesznek a dolgozok adatai.

A céges beadllitast kdvetden az ‘Alapadatok / Pontos munkakor megnevezes modositas,
bovités’ meniiponton belil nyilik lehetésége tetszdleges pontos munkakdrt egy azonosito
szammal felrogziteni, mely ezt kovetéen az kivalaszthatd lesz az 'Alapadatok / Dolgozo
torzsadatai / adott dolgozo / Megtekint, modosit / Jogviszony' flilon belll a 'Munkakor' sor
alatt.

Szakmakoddlista automatikus kezelése egyéni vallalkozok esetében: Egyéni
vallalkozdi jogviszony esetében a havi 58-as bevallasban kételezd feltiintetni a szakmakaodot.
A teljes szakmakodlista elérhet6 a programban, s ez kezelését tekintve ugyanugy mikodik,
mint a FEOR lista (kodszam begépelésével automatikusan megjelenik a tevékenység
megnevezése, vagy megnevezeés kivalasztasa esetén automatikusan megjelenik a kddszam).

Ezen a képernydn van lehet6ség megadni a korkedvezményre jogositdé munkakor
kodjat. Korkedvezményre jogositd munkakdr megnevezést legordiilo listabdl tudnak
kivalasztani, melynek miikodése megegyezik a FEOR miikbdésével, vagyis a
Korkedvezményre jogositdé munkakor kodjanak begépelésével a program automatikusan
mellé irja a begépelt Korkedvezményre jogositd munkakdr kodhoz tartozd megnevezést,
illetve forditva. A korkedvezményre jogositd6 munkakdér megnevezése mellett, a
korkedvezmény-biztositasi jarulék érvényesitése beadllitassal a program 2015.01.01-
jétol megsz(int a korkedvezmény-biztositasi jarulék, ezért a program nem szamol a cég
terhei kdzott a korkedvezmeény-biztositasi jarulék osszegével.
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A 'Probaido kezdete - vége' datumot is lehetdsége van nyilvantartani. A nyomtatvanyok
kozott megtalalhatd egy - az alapkdvetelményeknek megfeleld - munkaszerz6dés
nyomtatvany. Amennyiben szeretné ezt a nyomtatvanyt hasznalni, akkor feltétlendl téltse ki
ezeket a datum mezoket, hogy a munkaszerzodésen megfeleléen megjelenjen a prdébaid6
id6tartama.

A 'Szerzodés idotartama (tol-ig)' datum mezGket szintén a munkaszerzOdés
nyomtatvany hasznalata esetén mindenképpen javasolt kitoltenie.

Megadhatja a gyakorlati ido kezdete és vége, valamint a Jogelodnél jogviszony
kezdete-vége datumokat is.

A Legalabb kozépfoku iskolai végzettségii négyzet bepipalasaval tarsas vallalkozd,
valamint egyéni vallalkozd esetén a program minimum jarulékalapként a garantalt
bérminimumot veszi figyelembe; valamint a Bérpotlék minimum egységdija a garantalt
bérminimum oradija lesz.

Fontos megjegyezniink, hogy Tagsagi jogviszonyban alld, valamint Egyéni vallalkozd
esetében mindenképpen sziikséges a Jovedelem legalabb nullas bepipalasa.

Amennyiben a tag, egyéni vallalkoz6 magasabb jovedelmet vesz ki, mint a megemelt
szazalékos mértékkel novelt 6sszeg, az esetben természetesen ezen dsszeg lesz a program
altal altal figyelembe vett adé-, illetve jarulékalap.

Az egyszer(sitett foglalkoztatottak esetében is jelélhetd, ha a maganszemély altal
egyszerlsitett foglalkoztatas keretében végzett tevékenység legaldabb kdzépfoku
végzettséget igényel, igy a 08-s bevallas M-13 lapjan az egyes sorok g) oszlopaban ezen
tény jelolésre keriil majd.

Ha a jogviszony fentiekben taglalt adatait megfeleléen beallitotta, akkor a tébbi fiilén is
haladjon végig! Ha a kiilonb6z6 adatokat pontosan, kortiltekintéen irja be, akkor maga a
szdmfejtés szinte teljesen automatikusan fog térténni, s Onnek a lehet§ legkevesebb
tennivaldja lesz vele.

A jogviszony adatait Onnek mddjaban &ll mddositani, illetve térélni is.
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Jogviszony / Alapadat fiil

Jogviszony | :l Javedelem l kaltzégelnsatis l Atutalés l Hozatt adat l Myitd adat l Murik atigy l Adatszalodltatds l Kollektiv szerzédés. eqvéb l
Bérezésiforma: % Havi béres Murkaidd: ¢ Telias munkaidd Napi elvi munk.aidd: | 2.0 dra
€ Ora béres " Részmunkaidd Mapi ténpleges munkaids: | 2.0 dra
Tel|§3|tmeny beéres Heti munkaidd: | 40.0 éra
€ Napibéres [ Munkaidi-szervezéazel caokkentett
Munkarend: | Egy miszakos j
Hapi &tag 0.0000 [ Rigzitett napi stlag Adatok a tévollét di kiszamitdzdhoz
M api tavolléti dij: 0.0000 | Riigzitett tavollét di E izt &vi rendkiviili munk avégzés: dra
Munkasz. napon végzett munka dijazasa; [~ Napi &lag alapjan Személyi slapbér janua 146n: Rt
Mapi Atlagkerssst: [ Riigeitet napi atagker. e
Teljesitménytényezt: 0.0000
Fizetési osztaly: | -
Fizetési fokozat: -
Hataly: B
J Mentés ¥ Mégzsem

Ezen a fllon lehet bedllitani tobbek kozott a bérezési format, a munkaido tipusat
(teljes- vagy részmunkaidd) a konkrét napi munkaid6t, valamint a munkarendet.

Amennyiben a dolgozo olyan jellegl teljesitménybért kap, mely esetben alap idobér is meg
van hatarozva, abban az esetben a dolgozd havibéresként vagy Orabéresként legyen
bedllitva. Amennyiben viszont csak 'Teljesitménybér' elnevezésli jogcimet kap, abban az
esetben a dolgozd teljesitménybéresként legyen beallitva, a program helyes miikédése
érdekében.

A megfeleld munkarendet, legordild listabdl van lehetdség kivalasztani.

A részmunkaidos dolgozo helyes beallitdsanak a menete a kovetkezo: jeldlje meg, hogy
a munkavallald részmunkaidOben dolgozik, majd ezt kdvetben valassza ki, hogy heti
munkaideje meghaladja-e a 60 o¢rat, vagy sem. A szoftver helyes miikddéséhez
részmunkaidos munkavallalé esetén a napi részmunkaid6 rovatot, valamint a heti munkaidot
kell csak fellilirni @ napi munkaid6t valtozatlanul 8 oran kell hagyni, ahogy példaul a fenti
képen lathatd!

Mapi atlag; I 0.0000 [ Rigzitett napi &tlag
Mapi tawallé di: I 0.0000 | Rigeitet: tavollét dij
Murkazz. napon wégzett munka dijazasa: I [ Wapi 4tlag alapjan
Mapi atlagkerezet: I [~ Rigzitett napi &tlaghker.
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A szoftver szamfejtéskor automatikusan szamitja a Napi atlagot. A Napi tavolléti dijat
szintén automatikusan szamolja a program (az UJ Munka Torvénykonyve alapjan).

A dolgoz6 torzsadataban mindig a legutoljara készitett szamfejtés adatai fognak
automatikusan megjelenni, igy ezeket a mezdket On liresen hagyhatja.

Ha ezen adatok kiszamolasat nem szeretné az automatikara bizni, akkor a mellettiik 1évo
Rogzitett nevi(i mezbket jeldlje pipaval, a Napi atlag és a Napi tavolléti dij rovatokba pedig
ija az On altal kiszamolt értéket. A program elszdmolas készitésekor ezen 6sszeggel fog
szamolni, egészen addig, mig a torzsadatban ez szerepel.

A Munkasziineti napon végzett munka dijazasanak elszamolasanak beallitasara
tobbféleképpen is van lehetdség:
— tavolléti dij alapjan
- napi atlag alapjan
- tetszOlegesen megadott 6sszeg alapjan
- bérpétiék alapjan (174-es osztészam figyelembevételével, illetve részmunkaidd
esetén annak aranyos részével)

7y 17 Y ye

A cég torzsadatban a 'Kiegészito adatok, bedllitisok / Kollektiv szerzodes' filon a 'Tavolléti
dij ledolgozott fizetett (innepre' pipalasat kbvetéen a program a HOvégi elszamolason beliil
tavolléti dijat szamol a 'Bérpotiék’ fiilon megjelend 'Munkasziineti napon végzett munkaért
jard jovedelem' jogcim esetében.

A Dolgozo tdrzsadatai / Jogviszony' menipontunkon bellil az 'Alapadatok' filon a
'Munkasziineti napon végzett munka dijazasa napi atlag alapjan' bepipalasaval napi atlag
alapjan szamol a program. Ezen beallitas automatikusan tortént 2013. 01. 01-jétol.

Azonban a 'Dolgozo térzsadatai / Jogviszony' meniipontunkon beliil az 'Alapadatok’ fiilon a
'Munkasziineti napon végzett munka dijazasa' az On &ltal megadott, tetszéleges 6sszeg
megadasara is lehet0ség van, amennyiben a Napi atlag négyzetet nem pipalja be, és a
program ezzel az 6sszeggel fog szamolni.

Amennyiben a dolgozd toérzsadataban nincs bent a Napi atlag alapjan pipa; valamint a cég
torzsadataban, hogy tavolléti dijat szamoljunk a ledolgozott fizetett (innepre; abban az
esetben bérpotlékként veszi figyelembe a program a Munkasziineti napra jar6 jovedelmet.

A 'Kozmetika' meniipontunkon beliil egy Uj, csoportos beallitasi lehetdséget készitettiink. A
dolgozdk kivalasztasat kovetGen egyetlen pipalassal jelolhetd, hogy a Munkasziineti napon
végzett munka elszamolasa napi atlag alapjan torténjen, vagy pedig a 174-es osztdszam
(illetve a részmunkaidds foglalkoztatdas esetén a 174 osztdszam aranyos része) alapjan
bérpétiékként vegyiik figyelembe.

A ‘Kozmetika / Csoportos adatmddositds / Csoportos munkasz. napon végzett munka
dijazdsa napi atlag alapjan bedllitasa’ menliponton belll lehetdség van kijeldlni akar a teljes
dolgozoi allomanyt egy kattintassal, ezt kovetéen ha a 'Csoportos bedllitasok' fiilre kattintva
NEM pipalja be a jel6lonégyzetet, majd a 'Mentés' gombra kattint, akkor a program minden
dolgozonal kiveszi a pipalast a dolgozo toérzsadataban a 'napi atlag alapjan' beallitdés melldl, s
ebben az esetben utdna automatikusan a bérpétlék szamitasi metddus alapjan, azaz a 174-
es osztészammal fog szamolddni a fent nevezett pétiék.
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Ahhoz, hogy az elszamolasban automatikusan megjelenjen a kivant bérpotiék
Osszeg és bérpotlék alap, a szamfejtés soran a Munkaido fiilon be kell pipalni a
Munkasziineti napot és rogziteni kell a megfelel6 napszamot, illetve 6raszamot.

I Ledolgozatt napok: 22.00 [ Ledaolgozott drak: 132000
T avallét munkanapban: 0.0 v Murkazzlinet nap: 1
T avollét naptan napban: 0.0 ledolgozatt: 1.000 nap  6.00 dra
Fizethetd munkanapok szama; 22

Jogviszony / Jovedelem fiil

A jdvedelem fiilre kattintva tovabbi bedllitasi lehet8ségek fogadjak Ont.

Mivel a dolgozd torzsadatait allitia be, igy az itt talalhatd fiileken csak olyan jogcimeket
érdemes beallitani, amelyeket a dolgozd havi rendszerességgel kap, vagy levonas jogcim
esetén rendszeresen vagy tobb hdnapon at vonnak le téle. A rendszeres bérpétiékokat is
érdemes beadllitani attdl filiggetlenll, hogy a munkaidé adatokat (a potlék konkrét
Oraszamat), csak elszamolaskor rogzitjik fel. A csak egyetlen honapra vonatkozd egyedi
vagy specidlis jovedelmet, levonast itt a tdrzsadatokhoz nem, csak a havi elszamolasi
ablakban kell felvinni, igy a szoftver nem fogja tovabbi honapokban is szamfejteni vagy
levonni.

Amennyiben a dolgoz6 adatait a késGbbiekben javitja vagy valtoztatja, akkor itt a dolgozd
torzsadatainak ablakaban - valamint az elszamolasban is - csak olyan sorok jelennek meg,
melyek el6tt a négyzetben pipa van. Ezt a képerny0 bal alsé sarkaban Iévo 'Csak élo sorok
megjelenitése' jelolonégyzet vezérli. Ha ebbdl a négyzetbdl egy kattintassal kiveszi a
pipat, akkor a be nem allitott jogcimek is lathatova valnak.

A 'Specialis jogcimek megjelenitése' négyzet bepipalasaval olyan specidlis jogcimek is
megjelennek, amelyek alapesetben nem lathatdak, mert ezen jogcimek ritkabban
hasznélatosak. A specidlis jogcimek megjelenitése gyakorlatilag azt eredményezi, hogy On a
programban létezd 0sszes jogcimet egyszerre lathatja.
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Tegviszany adatok -2
Jogoim [megjeguzes]

Bér 00 00,0
O | Meqéllapodas alapién fizetends bér |

eqallapodas alapjan fizetett bér . X
O | Menéllapodas alapjan fi hé 0.oo 0.o0

ha|

O | Teliesitménybér 0o 0.000 m[jpszak 0.o0

zabadzag visszavonasa X . db X
O |5zabadsag vi 5 0.0 0.o0 0.00
[ [Mozgsbér 0o .00 | rurkaegység 0.00
O [ Murkavégeés all felmentés 0o 0 oo |Le] ~ 0.00

unkavegzes aldl felmentés - targyiddszaktbal elkerd [lomga X ) X
O |Munkawvégeés alali fel 2 argyidiszaktal eltérd [komgal] 0.0 0.00 0.0a

unkavegzes aldl felmentes - targyidoszaktal elterd X . X
O |Munkavégeés Al fel 5 Argyidiszaktal eltérd 0.0 0.o0 0.00
O | Arénwos szabadség oo

zabadsagmegyalta: . ) .
O |5zabadss 3lta 0.0 0.00 0.0a
O | Békamekcio .00
O |Jutalom Qoo
O |Jutalam ey végid 0.00 LI
Czak, &l zorok megjelenitése _ .
Specidhs jpgoimek megjelenitése Megiegyess: I r

—_
Hataly: B
Mentés » Mégsem

Barmely jogcimet ugy allithat be egy dolgozohoz, hogy a sor elején lévo jel6lonégyzetet
bepipalja.

Amennyiben a jogcimek kozott keresni szeretne, a 'Jogcim (megjegyzés)'
oszlopelnevezésre kattintva ABC sorrendbe rendezheti a jogcimeket, ami nagyban
megkdnnyitheti a keresést (az alabbi képernyon bekarikazva lathatd, hogy mire kell
kattintani). Ez az ABC-be rendezési lehet6ség mindegyik jogcimeket tartalmazd fiilon
ugyanigy makodik.

Bér | Bematik | Baisteqii | Kilstosisod Tauabbi jtatss | T8, Csalad

Jogcim [megieqyzés)

Most nézziik meg képernybképek segitségével, hogyan kell megfeleléen beallitani a bért:

. Havibéres dolgozé esetében a bér bedllitadsakor az 'Erték v. menny.' nevii
oszlopban adja meg a havi bruttd 0sszeget. Az 'M.e.' (vagyis mennyiségi egység)
nevli oszlopban az értékhez tartozd Ft egységet valaszthatja ki. Havibéres dolgozo
esetében az 'Egységdij' oszlopot hagyja lresen!
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|:| o[

. Orabéres dolgoz6 esetén az 'Erték v. menny.' nev(i oszlopba NE irjon
adatot, hanem az 'M.e.' (mennyiségi egység) oszlopban valassza ki az 'éra' egységet
és az 'Egységdij' oszlopba irja be az egy drara jard bruttd 6sszeget, tehat ahogyan az
alabbi képernydképen lathatd.

Jogcim [megjeqyzés]

O |Megéllapodas alapjan fizetend? ber

| e PP TR T | oo | amnl

Jogviszony / Jovedelem / Bér
A 'Bér’ elnevezésii fiilon a legalapvetdbb bér jogcimek kaptak helyet.

Egyszerre tobb jogcimet is megjelolhet a sor elején elhelyezett pipaval és beallithat hozza
Osszegeket.

Jogviszony / Jovedelem / Bérpotiék

3 o'ouszont -adatok 2015 01' 01-tol - J-Im.lmfber Elek -

Jogvizzony l Alapadat  Jovedelem l Kioltzégelosatas l Aturalas l Haozatt adat l Muyitd adat l Munkaug_l,l l Adatzzalgltatas l Kollektiv zzerztdés, equéb l

B&  Bémpatlek l B érjellegii ] Kiltzégtérités ] Tovabbi juttatas ] TB ] Levonas ] Addzasi beallitazok ] Jarulék besllitazok ] Addkedvezmények ]

Jogeim [megjegyzés] % Erték v. menny. M.e. E gyszéqdij ﬂ
Munkasziineti napon végzett munkaért j&rd jovedelem .00 0.00
[ | Tiléra alap 0o 0.000 0.00
[ | Tdiléra alap [nem rendszenes) 0.0 0.000 0.00 J
[ | Ledalg.iinnepnap pétiékalap 0.0 .00 0.00
[ |Eguéb pétlékalap 0o 0.00 0.00
Toldra 50.0 dra 0.00
| Tilsra - hébvégi 0o 0.000 0.00
[ | Taldra  [nem rendszeres) 0.0 0.000 0.00
[ | Miiszakpatisk 0o 0.00 0.00
[ | Uzemi tanscs téntés 0.0 .00 0.00
[ | kisgészits poték 0o 0.00 0.00
[ | Aralany - tiléra 0o 0.00 0.00
[ | Miiszakpatiek Atalarg 0o 0.00 0.00
1 | Forgalmi jutalék 0.0 .00 0.00 - |
I Csak &8 sorok megielenitése I Rendszeres patigk?
[~ Specidlis joocimek megjelenitése Megiegyaés: | r
H ataly: o
J Mentés » Mégsem
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Sokféle bérpdtlék jogcim talalhatoé ezen a fiilon belll. Azon bérpotiék jogcimeket jeldlje be,
melyeket havi rendszerességgel, vagy tobb hdénapon at ad a dolgozénak. Ha egy-egy
honapban mas jogcimen is lesz szamara bérpotlék kifizetés, akkor azt elegendd csupan az
adott hdnap elszamolasakor az elszamolas ablakban felvinni.

A specialis bérpdtléklista - melyet a Parallel Kft. Ugyfelei kérései alapjan allitott dssze —
alaphelyzetben nem jelenik meg, ehhez pipalja be a Specidlis jogcimek megjelenitése
jelolonégyzetet, a képernyd bal alsé sarkaban.

A pétlékhoz sok esetben %-os mérték is kapcsolddik. Ez itt a Bérpotiek fiilon egy adott
jogcimnél a % jellel ellatott oszlopba irhatd be, ahogy itt a fenti képernydképen lathato.

Jogviszony / Jovedelem / Bérjellegii jovedelmek

A Beérjellegii fiil kevés kivétellel leginkabb egyszeri alkalmakra adott jogcimeket tartalmaz,
ezért ezeket nem érdemes itt a dolgozo torzsadatainal beallitani, hanem csak az adott havi
szamfejtésnél érdemes kivalasztani.

s - .
ke LS - had

atzzolgaltatas I Faollektiv szerzidés, eqyéb |

Jogeim [megjeguzés) Eiték v. menny. E guzéadi
| ] 0.00 Ft
3 |15 &ves munkaviszony
O | 20 &ves munkaviszony 0.00{Ft
O |25 éves munkaviszony 0.00]Ft
[ |5 éves munkavizzony 0.00]Ft
O |Betegszabadzag konekcid on 0.00 0.00
O |Eqvéb szocidliz segély 0.00{Ft
O [El5z havi betegszabadzag ] 0.0oo Q.00
O | letmény kiegészités eqyinsszenii 0.00{Ft
O |Jubileumi jutalam 0.00|Ft
O |kamat (52.14) 0.00|Ft
O |kézedelmi kamat 0.00]Ft
O |Mirimalbér kiegészités 0.00{Ft
O | Pénztarbdl kifizetatt temetési segély 0.00{Ft LI
[ Czak &8 sorok megjelenitése
¥ Specislis jpgcimek megjslenitése Megiegyzes: r
él: — O
20 0.00.01 -t [ a
=l & Mentés ¥ Meégzem
© 1993-2016. Parallel Kft. 54. oldal

www.armada.hu



Armada Ugyviteli Rendszer kézikényv Bér 2016.

Jogviszony / Jovedelem / Koltségtérités

A koltségtéritési jogcimek abban térnek el mas jogcimektdl, hogy itt On beirhatja, hogy a
koltségteérités bruttd 6sszegébdl mekkora az adozd rész.

2010. januar 1-tdl jelentdsen megvaltozott a dolgozok részére adott koltségtéritések,
természetbeni juttatasok addzasa. Az alabbi képernydn klasszikus példaként az Erzsébet
utalvannyal kapcsolatos helyes bedllitast szemléltetjik. A torvény altal meghatarozott
Osszeghatarig a munkaltaténak 14%-os mértéki eho-t kell fizetnie, afolott 27%-os
mértékiit. A program csak akkor fogja szamolni az adé 6sszegét, ha On a dolgozd részére
adott 6sszeget mind a 'Bruttd’, mind az 'Ad6z6 rész' nevi oszlopba beirja! Az alabbi
képernydn egy olyan példa lathatd, ahol a dolgoz6 Gsszesen 15.000.- Ft dsszegl Erzsébet
utalvanyt kapott. A munkaltato 8.000.- Ft Erzsébet utalvany — béren kiviili juttatas utan 14%
mérték(i eho-t fizet, @ maradék 7.000.- Ft utan — Erzsébet utalvany — egyéb béren kiviili
juttatas - pedig 27% meértékld eho-t. Hangsulyozzuk, hogy ez csak egy példa, teljesen
egyedi modon torténhet ezen juttatasok kifizetése, a fontos az, hogy az 0sszeget nem elég
csak a 'Bruttd' oszlopba beirni, annak az 'Ad6zo rész' oszlopban is szerepelnie kell!

ogviszony adatok - 2015.01.01-t51 - Minimglbér Elek -~~~ +. = . .- L e

Jogwizzony ] Alapadat  Jovedelem l Kaltzégelosztas l Atutalas l Hozott adat ] Myitd adat l b unkaligy ] Adatzzolgaltatas ] Kollektiv szerzodés, eqpéb l

Bér | Bametisk | Berilegii  Kitséotérités | Tovabbijuttetss | TB | Levonss | Adszas bealitasok | Janisk beslitasok | Adskedvezmenyek |

Jogeim [megjegpzes) Brutta Addza rész ﬂ
[ | Bédetjuttatas - eguéb béren kiviili jutt. 0.00|Ft 0.00|Ft
[ | Bédet-juttatas forintbar - béren kiviili juttatés 0.00|Ft 0.00|Ft J
[ | Bédetjuttatas forinthan - egyéh bénan kiviil jutt. 0.00|Ft 0.00|Ft
[ [Beneti dij 0.00)Ft 0.00(Ft
Erzzébet-utalvany - béren kiviili juttatas 2 000,00 Fr S 000.00(Ft
zzEbet-utalvany - egyeéb béren kiv
[ | Etkezési utaledny - béren kiviili juttatés 0,00 Ft 0.00(Ft
[ | Etkezési utabvény - equéb béren kiviil jutt. 0.00|Ft 0.00|Ft
[ | Gépkocsi &talany 0.00(Ft 0.00(Ft
[ | Gépkocsi kiltségrérités 0.00|Ft 0.00|Ft
[ | Gépkocsi kiltségrérnités pénztarbdl kifizetve 0.00|Ft 0.00|Ft
[] |Hideg étkezési utaleany - egyéb biénen kiviili jutt. 0.00|Ft 0.00|Ft
[ | Internethazznalat 0.00|Ft 0.00]|Ft
[ | Intemethasznalat - kifizetend? 0.00(Ft 0.00(Ft - |

[ Cazak &5 sorok megjelenitése [ Kiltségnyilatkozat

[ Specidlis jogcimek megielenitése

Megjeqyzés: | ™

Hataly: )

J Mentés » Mégsem

Koltségtéritésekkel kapcsolatban a havonta bekiildendé NAV jarulékbevallashoz kapcsolddik
a képernyd jobb alsd sarkaban taldlhatd 'Ko/tségnyilatkozat' jelolonégyzet. Amennyiben
ezt megjeldli egy-egy adott koltségtéritésnél, akkor az akkor is megjelenik a 08-as
bevallasban, ha az addzd résznél nulla szerepelt a szamfejtésben.
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O | kereskedelmi utalvarny 0.00|Ft 0.00(Ft
ulfoldi kikuidetes X t X t -
O | kil kikLildeté 0.00{F 0.00|F

[~ Csak &l5 sorok megjslenitése . c | KD“SEQn}'l'atkDZET—)
¥ Specidlis jogcimek megielenitése Megjegyzés: I

Jogviszony / Jovedelem / Tovabbi juttatas

Ezen a filon néhany specidlis juttatas jogcimei vannak Gsszegylijtve. Leggyakrabban a
munkaltatd altal, a kilonféle dnkéntes biztositd pénztarakba fizetett dsszegek kezelésére
szolgal (pl.: nyugdijpénztar, egészségpénztar, 6nsegélyezd pénztar stb.).
Valamint ezen a fiilon talalhatdé meg tobbek kozott a borravald, a felszolgalasi dij, és a
kdlonféle, tanuloknak fizetett addmentes, illetve addkoteles juttatasok is.

- — = S T e S 3 58
Jogvizzony l Alapadat  Jovedelem l Kdltségelosztas l Atutalds l Hozott adat l Myitd adat l b unk.aligy l Adatszolgéltatas l Kallektiv szerziidés, egyéh l

Ber | Bematiek | Bérisleqi | Katsegterites  Tavabbijuttatés | T8 | Levonss | Addossibealitasok | Janiék bedlitasok | Addkedvezmények |

Jogeim [megjeqyzés) 4 Ertek v. menny. M.e. E qyzéndij j
[ |Jigvedelem karekcid tanuldnak, [adézd) 0.00
[ | Juttatés felstioki tanuldnak: Q.00
[ [Juttatés iskolaszovetkezet didknak Q.00
[ | Juttatés szakképeii tanuldnak: 0.00
[ |Juttatés szakkepzii tanuldnak [Grabéres] 1] Q.00 .00
[ [Juttatas tanulénak, - addza 0.00 J
[ |Kockézatinak, nem mindsils dlethiztositas oo 0.00
[ |tunk. magannyugdijpt-i kiegész Q.00
[ [Munk. Gnk.bizt.eipt, - béren kiviil juttatés 0.0 0.00 0.00
[ |Munk. Gk izt eiipt. - bénen kiviil juttatés (2] (IR} 0.00 000
[ |Munk. k. bzt etipt. - béren kiviil juttatds [3) 1] Q.00 .00
[ |Munk. Gnk.bizt.edipt. - béren kiviil juttatas [4) oo 0.00 0.00
[ |Munk. Grk.bizt etipt. - bénen kiviil juttatés [5) 1] Q.00 .00
[ [Munk. Gnk.bizt.etipt. - eqgeéb bérern kiviii jut. 1] Q.00 .00 - |
[~ Csak &8 sorok megjelenitése
W Specidliz jogcimek megjslenitéze Megieayzes: r
Hat&ly: )
J Mentés ¥ Mégsem

Onkéntes nyugdijpénztar kivalasztasi lehetdség: Amennyiben ezen a fiilén
munkaltatdi onkéntes nyugdijpénztari jogcimet pipal be, akkor a jobb alsdé sarokban a
'Megjegyzés' rovat 'Pénztar' rovattd alakul at, ahol legordil6 listabdl lehet kivalasztani a
jogcimhez tartoz6 onkéntes nyugdijpénztarat.

Munkaltatoéi magannyugdijpénztari kiegészitésnél lehetOsége van 'forint' Osszeget
megadni.

Onkéntes nyugdijpénztari és egészségpénztari minimum osszeg beirasi
lehetdség: Amennyiben munkaltatéi onkéntes nyugdijpénztari vagy egészségpénztari
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tagdijat szeretne elszdmolni és minimum 0sszeget is kivan megadni, erre van lehetdség,
mivel a jogcim bepipalasaval atalakul az 'Egységdij' oszlop 'Minimum 6sszeg' oszloppa.

Jogviszony / Jovedelem / TB
Ez a fiil csakis a TB kifizetOhelyként miikodd cégek szamara hasznalatos.

A kiilonbozo tarsadalombiztositasi ellatasokat a program teljeskorlien a 'TB torzsadatok’
menipontban feltoltétt (err6l a mentpontrdl a késobbiekben irunk részletesen), illetve a
honapok soran tortént szamfejtési adatok figyelembevételével teljesen automatikusan
szamfejti. Ezért ezen a flilén a dolgozd torzsadataiban nem sziikséges jogcimek bedllitasa.
Ahogy a fenti képernydn lathatd, gyakorlatilag nincs is jel6lonégyzet a jogcimek neve el6tt
(1-2 kivételtdl eltekintve).

(A TB ellatasok szamfejtésével kapcsolatos tudnivaldkat is a késGbbiekben részletezziik).

Jogviszony / Jovedelem / Levonas

A Levonasok fiilon allithatja be a dolgozétdl rendszeresen levonasra keriilo 6sszegeket.
Az alabbi képernyOn a gyermektartas jogcim beallitasait mutatjuk be.

Jogviszany adatok - 2010.01.01-t51 - Préba Dolgozé -

Jogviszonyl .&Iapadat Kiltzégelozztas | Abtalds | Hozott adat | [ it

adat Link.aligy | Adatzzolgaltatas | Kollektiv szerzidés, equéb |
Bér | Bémetisk | Bérislieqt | Kolsegtérités | Tovabbijuteatss | TB,CsaIédtémogatés Adéassi bedlitasok | Janiék bealitssok |

Jogeim [megjegyzés) | Beallitazok | :I

[ | Letiltas (8]

Gyermektartas

Munkabéreldleg /OME - adomentes/ vizsszafizetése

Guemektartas [2)

Elozt évizzja —I
Elézf évi z2ja - befizetends ~|

a
O
[ | Részvény vasérlas
O
O

levonds mértéke: | 33.00 % ~l[mects bér | Minmum| 10000.00 Ft [Eléirds nélial x|

Maximum:l 20000.00 Ft [ Tartasi kitelezettzég

Cimzett neve: INﬁUY Maria Batkszamlaszam vagy utalsi cim:lllll Ep. Hosszi u. 299, |

™| Levonas véae: I ..
Hatarozat szama; IB. 79996,/3333

[T Czak &l sorok megjslenitése . i
[~ Speciélis jogeimek megielenitése Megisgyzés: | il

¥ & levont Dsszeg Atutalesia Remd

Hataly:
2010.01.01-t5 [

B
Mentés » Mégsem

Az ablak aljan 1évo Levonas mértéke rovat és az e mellett, illetve ez alatt esetleg megjelend
tovabbi rovatok mindig arra a jogcimre vonatkozd szerkesztd mezOk, melyet a listaban
kivalasztott.

A levonas %-ban és forintban is megadhat6 és bizonyos jogcimeknél az is kivalaszthato,
hogy a nettd vagy bruttd jovedelem adott szazalékardl van e sz0.

A levonas mértékének beallitasanal lehetdség nyilik arra, hogy az alabbi lehetéségek koziil
kivalassza, hogy a jovedelem mely részébdl kivanja a levonast érvényesiteni:

© 1993-2016. Parallel Kft. 57. oldal
www.armada.hu



Armada Ugyviteli Rendszer kézikényv Bér 2016.

A levonas mértéke:l 33.00 |3

V¥ A levort Bsszeg Stutaldsra kel ; "
Brutto

Nettd hér

™ Levonds vége: I . Tartasdij alap (tbh ellatassal)

. . Tartasdij alap
Hatarozat zzama: I . i . PN
Bruttd [(tappénz nelkiil)

Cimzett newe: IHagy Maria

[ Czak &5 sorok megjelenitése Bruttd [téappénzzel)
[ Snecidliz inacimnek menielenitéze

Netto: az az 6sszeg, ami a levonasok nélkiil szamfejtéskor a jobb széls6 Osszesitd
blokkban mint nettd dsszeg szerepel

Brutto: a Bér fiil + Bérpdtlék fiil + TB fiil azon jogcimei szamolddnak bele, amelybdl
rendszeres szja eldleg kerll levonasra

Netto bér: ugyanazt takarja, mint az elsoként leirt nettdé 6sszeg, levonva belble a
tovabbi juttatas fiilon 1évd olyan dsszegeket, melyekbdl nem vonunk nem rendszeres
szja eldleget, valamint levonjuk belGle a koltségtéritések koziil azokat, melyeknél
nincs adozo rész és azokat is melyeknél van addzo rész, de csak a munkaltatét terheli
addfizetési kotelezettség utana.

Tartasdij alap- tb ellatassal: A Bér-, Bérpotiék-, valamint Bérjellegli fiilon lévd
Osszegek plusz a TB fiilon Iévo tavollétek koziil az alabbiak: Betegségi tappénz
(egyéb), Koérhazi tappénz (egyéb), Gyermekapolasi tappénz, Baleseti tappénz
(Uizemi), Passziv tappénz, valamint ezek el6z0 idOszaki Gsszegei is beleszamitanak.
Ezen kivil bele tartozik a Baleseti tappénz (Uti), Baleseti tappénz (foglalkozasi),
Betegségi tappénz (kozuti baleset), Betegségi tappénz (egyéb baleset), Koérhazi
tappénz (kozuti baleset), Korhazi tappénz (egyéb baleset),Hatdsagi elkiilonités miatti
tappénz, Terhességi, sziilési tappénz és ezek el6z0 idoszakra elszamolt kifizetései.

Tartasdij alap: A Bér flilon + Bérpotlék fiilon + Bérjellegl fiilon szerepld jogcimek
0sszege.

Brutto (tappénz nélkiil): Bér fiil + Bérpdtlék fil + TB fiil azon sorai, melyekbdl kell
rendszeres szja eldleget vonni, kivéve az alabbi jogcimek Osszegeit: Baleseti tappénz
(uti), Baleseti tappénz (foglalkozasi), Baleseti tappénz (lizemi), Betegségi tappénz
(egyéb), Betegségi tappénz (kozuti baleset), Betegségi tappénz (egyéb baleset),
Korhazi tappénz (egyéb baleset), Kérhazi tappénz (egyéb), Gyed, Terhességi
gyermekagyi segély, Terhességi, sziilési tappénz, Korhazi tappénz (kozuti baleset),
Alapszabadsag, Gyermekapolasi tappénz, valamint ezen jogcimek valamennyi el6z6
idGszaki, illetve el6z6 iddszaki korrigalt jogcimen szamfejtett kifizetés dsszege.

Amennyiben %-o0s mértékben adja meg a levonast, lehet6ség nyilik minimum- illetve
maximum Osszeg megadasara, azaz rogzitheti a jovedelem mértékétdl fliggetlendil
havonta levonni kivant legkisebb illetve legnagyobb 6sszeget.

Gyermektartas levonasa esetén valaszthatja a 'Tartasdij alap' mellett a 'Tartasdij alap (tb
ellatassal)' beallitast is, amennyiben a tb ellatasbdl is vonni szeretné a gyermektartast.

A levonasok kezelésekor lehetGsége van automatikus levonas-figyelés beadllitasara. Példaul
ha egy fix 0sszegl tartozast kell a dolgozotdl havonta levonni, akkor ez nagyon hasznos
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y e

lehet. Minddssze annyit kell tennie, hogy a legordithetd 'Eldiras nélkiil’ feliratot atallitja
ugy, hogy ott 'Eléirdssal’ szerepeljen és beirja mellé azt a teljes Osszeget, melyet a
dolgozd bérébdl dsszesen le kell vonni. Ezt az dsszeget figyeli a program és ha a havi levont
Osszegek elérik a teljes tartozas Osszegét, a program leall és nem vonja tovabb az adott
tartozast.

Ha egy levonas mar lefutott, de még abban az évben adddik egy masik levonas ugyanazon
jogcim alatt, akkor hatalyvaltassal és sorszam beirasaval a program automatikusan Ujra
vonni fogja azt a dolgozotdl. A kis képen a bekarikazott mezébe irhatd be a sorszam, ha a
jogcim az év soran mar eldfordult a dolgozd szamfejtéseiben. Jelen képernyd szerint az
adott levonasi jogcim 2. alkalommal fordul el6 (ezt jelenti a mezdbe beirt 2-es).

i~ [ ||

{

[E18irdssal @ 100000. 00 Fi

[ Tartasi kitelezettzég

'A levont Osszeg atutalasra keriil' jelolonégyzet: ennek bepipalasaval nyilvantarthato,
hogy a levont 0sszeg kinek a részére és hova keriil atutaldsra. Ehhez toltse ki a cimzett
nevét és bankszamlaszamat! Bankszamlaszam helyett lakcim is beirhaté a mezdbe.

A 'Levonadsok adtutalds listdja’ elnevezésli nyomtatvanyon jogcimenként le is kérdezhetd,
hogy a levont 6sszeg kinek, milyen bankszamlaszamra vagy lakcimre kerdil atutalasra.

'Levonas vége' jelolonégyzet: ha olyan levonast allit be a dolgozéhoz, ahol az 'ElGirassal’
lehetGség van kivalasztva és ki van toltve a teljes tartozas O0sszege és a havi levonandd
osszeg forintban van megadva, akkor a program automatikusan kiszamolja azt a datumot,
amikor az utolsé részlet levonasa torténik a dolgozd bérébal.

Hatarozat szama: sok levonast birdsagi hatarozatban irnak el6 a dolgoz6 szamara. Ebbe a
mezdbe az adott levonassal kapcsolatos birdsagi hatarozat szamat irhatja be.

Onkéntes nyugdijpénztar kivalasztasi lehetéség: Amennyiben a dolgozdnak egynél
tobb dnkéntes nyugdijpénztari tagsaga van, Ugy a jogcim bepipalasaval a képernyé aljan a
'Megjegyzés' mez0 atalakul 'Pénztar' mezore. Itt legordiild listabdl kivalaszthatd a jogcimhez
tartozd onkéntes nyugdijpénztar.

FONTOS! A legttbb levonassal kapcsolatos jogcimet fel kell tiintetni a dolgozd kilép6
papirjain is, amennyiben a jogviszonya megszlinik és a levonast folytatni kell a dolgozd
bérébdl. Hogy a kilépé dolgozd nyomtatvanyain minden adat megfeleléen és hianytalanul
jelenjen meg, ezért koriltekintéen toltse ki az egy-egy levonasi jogcimhez kapcsolddd
fentiekben részletezett adatokat.
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Jogviszony / Jovedelem / Addzasi beallitasok
Ezen fiilon a megfelel6 koltségnyilatkozat kivalasztasara van lehetdség.

MIS'O!I\ adafok '.915 t'JI 01-tal -

Jagwiszany l Alapadat  Jowvedelem l Kiolzégelosztés ] Atutalds ] Hiozott adat ] Myitd adat ] Munkaug_l,l ] Adatzzolgéltatés ] Kollektiv szerztdés, eqyéb ]

Ber l B erpotlek ] Benellegi l Foltzégténtés l Tovabbi juttatas l B l Levonas l Jarulek beallitasok l Adokedvezmenyek ]

[ 30%-0s kaltségtértés érvénpesitése
Koltzégnpilatkozat
Kidltzégnyilatkozat munk.avizzony esetén: Nem adott nyilatkozatot

Kioltzégnpilatkozat tagsagi viszony esetén: Nem adott nyilatkozatot

Kiltségnpilatkozat onalld tevékenység esetén: | Nem adott nyvilatkozatot

|‘|*|‘|L

Kiltzégnpilatkozat kiilfcldi kikildetézhez:

[ Az oregséai nyuadijkorhatart 2020, januér 1. elit bl be

Tagsagi viszony/E gyéni vall. esetén:

[ Téwallét mellet zzemélyesen kozremiikods

HatAly: )

= Mentés X Mégsem

Bedolgozohoz kapcsolatos automatikus 30%-0s koltségtérités: bedolgozd esetén a
program automatikusan tudja kezelni a 30%-os koltségtéritést. Mivel a bedolgozok
alkalmazas minGsége szerinti besorolasa valtozott, igy mostantdl ezt az automatikat akkor is
be lehet allitani, ha a személyhez '20 - munkaviszony' alkalmazas min0sége kdéd van
beallitva.

Jogviszony / Jovedelem / Jarulék beallitasok

Ezen a flilon tovabbi add-, illetve jarulékszamitassal kapcsolatos beallitasokat talal, melyeket
az alabbiakban részleteziink.

4 MIS«_DH\ ad.a.rok 015 ﬂI 01-tol - Minimalbér Elek - e, i ‘ .

7 T
Joguiszony | Alapadat  Javedelem ]Kullsagelnszlas | Antolés | Hozott adat | Nylnadall Munkaiige | Adat szulgallalasl Kollekiiv szerziicés, ogyeb |

Bér I Bérpatlgk I Bérigleqii ] Kiltségtérités I Tovabhi juttatas 1 TB I Levonas ] Adbzasi bedlitasok  Jarulék bedlitasok lAdokedvezmenyek 1

[ Myilatkozat hozz&jnlas fizetés felst hatdr eléigsekor
I¥ Szakképzési hozzajamilas
I Kiilfcldan adékiteles jovedelernnél jérulékalap az eldzd évi dtagos alapbér alapian elfizd évi &tlagos alapbér

I Rehabilitacids kartya
[ START-kérlyas palyakeeds

W K oztoalalkoziatas:

I Részmunkaidds foglalkoztatas (gyermekgondozas)
[~ Tagnal javedelem hisnya esetén jarultk megfizetése céq Altal
I Ekha fizetésére kitelezstt

Beéllitdsok magénnpugdijpénztér tagsdg esetén:

Foglalkoztatdi kiegésaités: [ tunkavallaldi kiegészités mértéke: 0.00 |Ft -

Hatély: B

=l Meniés X Mégsem
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A program az eho-fizetési felsO hatart automatikusan figyeli. Amennyiben az el6z6
munkaltaténal, az adott targyévben mar elérte a dolgozd, a Nyilatkozat hozzajarulas-
fizetési felso hatar elérésekor bedllitassal jeldlhetd lesz. Ezt kdvetGen a program nem
fogja vonni a dolgozétdl az eho-t.

Szakképzési hozzajarulas jelolonégyzet: amennyiben a dolgozonal bepipalja ezt a
négyzetet, a program automatikusan kiszamolja a térvényi el6irasok szerint a szakképzési
hozzajarulas 6sszegét. Azt a dolgozot, akinél nincsen bepipalva e mez0, a program nem
fogja figyelembe venni a szakképzési hozzajarulas kiszamitasakor. A program lehetGséget
nyuijt arra is, hogy a 'Szakképzési hozzajarulas' pipalasat csoportosan, egyszerre tébb, vagy
akar minden dolgozéra kiterjessze. A 'Kozmetika / Csoportos adatmodositas’ menlipontban
Csoportos szakképzési hozzajarulas beallitas hatdsara a kijelolt dolgozdknal
bepipalddik a Szakképzési hozzajarulas jeldlonégyzet, igy ezek beallitasat nem kell egyedileg
dolgozdénként elvégezni. A fenti bedllitas hatasara a dolgozd Gsszes hatalyaban modosulni
fognak az adatok.

Az egészségiigyi szolgaltatokra vonatkozdan (mely bedllithaté a cég térzsadatainal) a 2011.
évi CLV. torvény specialisan meghatarozza, hogy a szakképzési hozzajarulast hogyan kell
megfizetni. Ezért amennyiben a cég torzsadatainal be van jelolve, hogy 'Egészségiigyi
szolgaltatd', akkor a dolgozoknal megjelenik az a szam mez6, ahol megadhatd, hogy a
szakképzési hozzajarulast a szocidlis hozzajarulasi add alapjanak hany %-a utan szamolja a
program.

v 'KATA zzerinti addzast valasatd
'KATA' szerinti adozast valasztd: Azoknal az egyéni és tarsas vallalkozasoknal, amelyek
a KATA szerinti adozast valasztottak 2013.01.01-jétdl, a KATA hatalya ala bejelentett egyéni
vallalkozo, illetve tarsas vallalkozd (mivel ez csakis személyekhez kotodik) mentesiil a
jovedelmeit terhel6 szja, egyéni jarulékok, az egészségligyi hozzajarulas, a szocialis
hozzajarulas add és szakképzési hozzajarulas megfizetése aldl. E jeldlés hasznalataval a
megjelolt személyeknél tehat az elszamolasokban a program nem fog szamolni semmilyen
ado- és jarulékterhet.

A Start kartyaval rendelkezo dolgozoknal a jarulékokat annak fiiggvényében fogja
levonni a szoftver, ahogyan On bedllitja a dolgozd végzettségét és a Start kartya
érvényességi datumat.

A két éves idGtartamot meg kell bontani elsd, valamint masodik évre, annak érdekében,
hogy a program a megfelel6 szazalékos mértékekkel szamolhasson.

Amennyiben a Start kartya érvényességének kezd6 napja az adott dolgozd jogviszonyanak
kezdd napjat megel6z6 nap, abban az esetben az adott dolgozo jogviszonyanak kezdete és a
Start kartya kezd6 datuma megegyezo legyen.

Amennyiben tobb napos, hdnapos eltérés mutatkozik, abban az esetben sziveskedjen a Start
kartya kezd6 datumanal a valésagnak megfeleld idépontot felrdgziteni.

A Kozfoglalkoztatas bedllitdssal a program a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd
addkedvezményt szamolja el.
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A Rehabilitacios kartya beallitasara is itt nyilik lehetség.

Részmunkaidos foglalkoztatas (gyermekgondozas) bedllitas a 2004. évi CXXIIL.
torvény 8/B §.-aban meghatarozott szocialis hozzajarulasi addkedvezményére vonatkozik.

Tagnal jovedelem hianya esetén jarulék megfizetése cég altal: Ez a pipalasi
lehetéség arra szolgdl, hogy ha a tdrsas vallalkozd nem vesz ki jovedelmet és a cég
megfizeti helyette az egyéni jarulékait is, akkor a szamfejtésben a nettd 6sszeg nem lesz
negativ eldjelld, hanem nulla jelenik meg a nyomtatvanyokon. Természetesen e pipalas
hasznalata nem kotelezd.

Ekho fizetésére kotelezett dolgozonal itt lehet beallitani, hogy az Ekho torvénynek
megfelelden vonja a jarulékokat a szoftver.(Ez a funkcié csak bizonyos FEOR szamok
esetében valaszthato ki.) A pipalas utdn amennyiben nem a teljes jovedelem utan szeretné
a fentiek alapjan fizetni a jarulékokat, lehetsége nyilik a jovedelem azon részének
megadasara, amelyre érvényesiteni szeretné azt.

Az ekhds dolgozdkkal kapcsolatban egy céges szint(i pipalassal jelolhetd, hogy az ekhos
jovedelem megosztasakor a dolgozd térzsadataban nem az ekhdsan addzo6 részt, hanem a
normal modon adozo részt lehet megadni. Mivel altaldban a minimalbér dsszegéig normal
modon kell az adodkat, jarulékokat medfizetni, s csak az e feletti rész addzik ekho-san. A
minimalbért mindig kotelez6 megadni, azonban az ekho-san addz6 rész akar havonta
valtozhat betegség, illetve egyéb bért csokkentd tavollétek miatt. Ezen mikodési mod azt
segiti eld, hogy az elszamolasban ne kelljen kézzel mddositast végezni.

Alapadatok / Cég alapadatok.../ Ceg torzsadatok, bedllitasok / Kiegészitd adatok, bedllitasok
/ Elszamolds / Adok, jarulékok, kedvezmények / Ekhos jovedelem megosztasa nem
ekhosan adozo jovedelemrész megadasaval’ bedllitassal érhetd el. Ennek bepipalasat
kdvetben a dolgozd térzsadataban nem az ekhdsan addzd rész, hanem a normal mddon
addzé rész adhatdé meg, vagyis pont forditva fog miikodni, ahhoz képest, ahogyan eddig
mikodott.

Ezen pipatdl fiiggden fogja a Hovégi elszamolason beliil szamolni a program a normal
modon addzo, illetve az ekhdsan addzd részt. A 'Nem ekhdsan addzd jovedelemrész'
kivalasztasara, beallitasara csak a 2013. évtdl van lehetbség.

A Beallitasok magannyugdijpénztari tagsag esetén részt abban az esetben kell
kitolteni, amennyiben van Foglalkoztatdi kiegészités itt pipalassal kell jeldlni, mig a
Munkavallaloi kiegészités mértékét lehet itt megadni forintban vagy szazalékban.

Jovedelem / Adokedvezmények

A szocidlis hozzajarulasi addhoz kapcsolédd kedvezmények mellett megvalositottuk a
szakképzési hozzajarulas kedvezményeinek kezelését is, melyrdl a 2011. évi CLV. toérvény 4.
8. (1a) és (1b). bekezdése rendelkezik, ezen képernyon e kedvezményekkel kapcsolatos
beallitasok kaptak helyet.
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A szakképzettség nélkiili munkavallalé utani adokedvezmény érvényesitésére egy céges
szintl pipalas keretében van lehetéség - mely a cég torzsadatban Kiegészité adatok,
beadllitasok / Elszamolas / Adok, jarulékok, kedvezmények fiilon érvényesitheté -, a
'Szakképzettség nélkiili mvall. utani adokedvezmény' érvényesitése, minden 9-
essel kezdodo feorszami dolgozonal (dolgozonként tilthatd) bedllitassal.

Annak ellenére, hogy egy céges szintli beallitasrdl van szo, minden esetben csak a 9-essel
kezdddd feorszamu munkakorben dolgozdkat veszi figyelembe a program e kedvezmény
tekintetében.

Jogszabaly szerint és/vagy egyéb indokolt esetben dolgozonkénti tiltasra van lehet0ség az
érintett dolgozo torzsadataban a Szakképzettség nélkiili mvall. utani adékedvezmény
tiltasa beallitassal.

+ iMegvaltozott munkaképességii vallalkozd)

A Megvaltozott munkaképességii vallalkozok utan érvényesithetd adokedvezmény
illeti meg. E kedvezmény tagsagi viszonyban allg, illetve egyéni vallalkozd jogviszony
beadllitadsok mellett érvényesithetd.

A Szakképzési hozzajarulas alapjat csokkento kedvezmények kezelése a 2011.
évi CLV. torvény 4. §. (1a) és (1b). bekezdései alapjan. A program az alabbi, térvény
altal meghatarozott szakképzési hozzajarulashoz kapcsolddo kedvezményeket kezeli:

-  palyakezdd munkavallaldk

— tartdsan allaskeresd személyek

- GYED, GYES, GYET folyositasat kdvetden foglalkoztatott munkavallalok

—  kutatdé munkakdrben foglalkoztatottak

- szabad vallalkozasi zonaban mikédo kifizetd

A szakképzési hozzajarulas alapjat csokkentd kedvezmények kezeléséhez  Uj
jelolonégyzeteket hoztunk létre, melyek azok mellett a szocidlis hozzajarulasi kedvezmények
mellett talalhatéak, amelyekhez a torvény szerint kapcsolodnak. A megfeleld négyzetek
bejelolésével a program a szakképzési hozzajaruldas alapjat az elszamoldasok soran
csokkenteni fogja, s ennek megfeleléen fog szamolddni a szakképzési hozzajarulas
befizetend6 0Osszege is. Az elszamolasban tortén6 megjelenitéssel kapcsolatban a
késobbiekben kiilon ki fogunk térni, valamint (j nyomtatvanyokat is készitettiink ehhez
kapcsolddoan.

FONTOS! Amennyiben a szakképzési hozzajarulast nem a dolgozdknal egyedileg,
hanem az Egyéb tételek elszamolasa meniipontban szamoljak el céges szinten,
akkor az egyénekhez kotott szakképzési hozzajarulas kedvezmény elszamolasara
nincs mad!

A 25 éven alatti és 55 év feletti foglalkoztatott kedvezménye esetén, amennyiben 25 éven
aluli a munkavallald, abban az esetben az igénybe vehetd kedvezmény kezd6 és végdatumat
is rogziteni sziikséges. A kezdd datum az legyen, amikortdl érvényesitheté a kedvezmény;
végdatum pedig amikor a dolgozd a 25. életévét betolti.

55 év feletti dolgozd esetében a kedvezmény kezd0 datumanal azt a datumot rogzitsik,
amikor a dolgoz6 utan érvényesithetd a kedvezmény (ha a 2013. évben tolti be az 55.
életévet, abban az esetben azt a datumot rogzitsék, amikor betdlti). Végdatum megadasa ez
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esetben nem értelmezett, igy azt ne rogzitsék.

Ha a 25 éven aluli munkavallald 'Legfeljebb 180 nap biztositasi kotelezettséggel jard
mviszonnyal' rendelkezik, ennek pipalasaval 27%-os mértéki lesz a kedvezménnyel szamol
a program, mig ezen beallitds hianyaban 14,5 %-kal.

Jogviszony / Koltségelosztas

Koltzég | bontas Koltzeg Il bontas
Kiltz€q |, - Hovegi Nz 4] Kiltségll. - Hévégi Z -]
- na
[7[|1.Lizem-Budapest
7| 2. Lizem-Gyomri
w i Sortirése A Ojsar {# Sor tiéss
Kaltséal. - Ondlls és eqyéh tevékenyzég 4 :I Kilteég |1, - Onalld és eqvéb tevékenység X% LI
= =
& 0jsor ¥ Sortarlése [ Ujzor i# Sor torlese
Kiltség . - Dsztalék % =] Kilség II. - Dsztalék Z -]
i A
A jjsar {# Gortorlése B Ujsor i# Sontirése
Hataly:
20100001 -tal
- &
LI i# Mentés ® Mégsem

A 'Kéltségelosztas' fiilon tudja bedllitani a Kdltségbontds funkcidt. Ezt masnéven
munkaszamos bontasnak is hivjuk. A koltségbontas megnevezéseket kiilon meniipontban
tudja feltdlteni (errdl a késébbiekben lesz sz6), s ha ezt megtette, akkor itt mar az Uj sor’
gombot megnyomva legordiild listabdl ki tudja valasztani, hogy a dolgozd bérét milyen
koltségbontasra szeretné konyvelni. Szazalékos megbontast lehet itt rogziteni és tobb
koltségbontas is kivalaszthatd, ha esetleg a bérkdltségek egyszerre tobbfelé oszlanak meg.
Lehet8sége van HOVvégi, Ondlld és egyéb tevékenység és Osztalék elszamolasanal is
alkalmazni ezeket a beallitasokat. Az alabbi képen a hdvégi szamfejtéshez kapcsolodo
egyszer( példa lathato:
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K.oltzég |. bontas /-'-\
e ———
Qo Kilség |, - Hovégi %
1.uzem-Budapest - 1.0
M 2 uzem-Gramm - 29.0
i Sortorlése

Jogviszony / Atutalas

gviszerny {.rdamA 29 _I-GI GI-mI Proba Dolgozd .

Jogwizzany | Alapadat I Jowvedelem | Kiolzégeloszta: Hozott adat I [dpitc adat Munkaug_l,l I Adatzzolgalatas I Kollektiv szerzidés, equeb I
Atutalasi adatok:
Pénzintézet megnevezése Szamlazzam Atutalandd dsszeg
| OTE Bank | |11739999-99939399-39999539 | 100.00 |% =
| = - - : >
| =] | Z Z | a.o0 [ =
| I - - | o.00 [ =]
Atutalasi adatok [0nallé szamfejtések kifizetéséhez):
Pénzintézet megnevezése Szamlazzam
| I - -

™ Lakeimre utalés

A munk altatd mely bankjabol tarténik a2 utalas - munkabér esetén:

IBank 1 (11111111-22222222-23333333) j
A munk altatd mely bankjabol tarténik az utalas - levonas esetén:
IBa.n.k 1 (11111111-22222222-253333333) j

Hataly:

]
10.01.01-t8
2010.01.01- \‘\

Mentés » Mégsem

Ha a dolgozo jévedelme egy részét vagy egészét tutalassal kapja, akkor az 'Atutalds' filon
tudja az ezzel kapcsolatos beallitasokat megtenni.
FONTOS, hogy a kovetkez6 adatok MINDENKEPPEN legyenek beallitva:
a dolgozd szamlavezet6 bankjanak megnevezése
« dolgozd bankszamlaszama
. atutalando 6sszeg (melyet fix Ft-ban vagy szazalékos mértékben adhat meg)
« a munkaltatd mely bankjabdl torténik az utalas

Ha nem all rendelkezésre az az adat, hogy mely banknal vezeti a dolgozé a bankszamlajat,
akkor is mindenképpen legyen kivalasztva banknév, erre a célra javasoljuk, hogy a legérdilo
listaban az EGYEB PENZINTEZET megnevezést valassza ki!

Az atutalando oOsszegnél 100%-ot bedllitva mindegy, hogy mennyi a szamfejtés
eredményeként a nettd jovedelem (hiszen ez lehet akar havonta valtozé is), annak a 100%-
a atutalasra fog kertilni.
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Olyan is el6fordulhat, hogy a dolgozdnak tobb bankszamlaja van, s az egyikre egy konkrét
forint 6sszeg utalasat kéri, az ezen fellili maradék bérét pedig egy masik szamlaszamra
utaltatja a munkaltatdval. Ekkor az elsO sorba kell a konkrét forint 6sszeget megadni és a
masodik sorba kell beallitani azt, hogy 100%.

LehetGség van Lakcimre utalds kivalasztasara is. Amennyiben a dolgozé ezt valasztja,
meg kell adni, hogy a dolgoz6 a személyi adatainal bedllitott Allando lakcim+e vagy a
Levelezési (ideiglenes) cim-re kéri a bérét.

Banki atutalasnal és lakcimre utalasnal is egyarant fontos megadni, hogy a munkaltato
mely bankjabol torténik az atutalds. Ennek hianyaban nem késziti el a program a
Jovedelmek banki dtutalds listdja és a Jovedelmek lakcimre utalds listdja nyomtatvanyokat,
vagy ha a lista el is késziil, azok a dolgozdk nem szerepelnek majd a listaban, akiknél a
munkaltatdi bankszamlaszam nem lett beallitva.

Amennyiben ugyanazon dolgozénak létrejon egy Gj jogviszonya, Onnek nem kell
Ujbdl feltdltenie a dolgozd bankszamlaszamat, mert ekkor a képernyd bal alsd sarkaban

megjelend 'El6z6 bankadatok atvétele’ gomb megnyomasaval a program automatikusan
megjeleniti a dolgozdhoz tartozd banki adatokat.

A& munkakatd mely bankjabal tarténik. az utalas - munkabér g

A munkaltatd mely bankjabdl tarténik. az utalds - levonas ese

Hataly: R 7
2mo.01.01-t b [ dolgoza eldzd jogviszonyaba

&
=] i

Az atutaldsokrél bankonként lista készithet6, illetve a program elektronikusan (fajl
formajaban) is képes atadni az adatokat a bankoknak csoportos atutalasi megbizasként,
mely lehet6ségek az Adatatadas / Atutalasi fajl készitése meniipontban talalhatdak.

Jogviszony / Hozott adat

A ‘'Hozott adat’' filon tudja felvinni az el6z6 munkaltatétdl kapott kilépd papirok alapjan
azon dolgozok hozott adatait, akik év kozben lépnek be a céghez.

A Munka Torvénykonyve hatadlyos szabalyai értelmében az el6z0 munkaltatonal, a
targyévben igénybe vett betegszabadsag napok szama mar nem vehetd figyelembe. A
betegszabadsag keret megfelel6 kezelése érdekében alul a betegszabadsagnapok szamanal
a 0 érték maradjon.
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- = 3 . iy i UL Y c
Jogviszony ] Alapadat ] Jowvedelem ] Kioltségelosztas ] Autalas  Hozott adat I Myitd adat | Munkatigy I Adatszolgdltatds | Kollektiv szerzidés, egpeéb

Eliizii munk ahely megnevezése: | Telstonzzam: |
El&z8 munkahely cime: | Ogpintézi: |
ElBz8 jogviszony kezdete-vége: B ..

Megrevezés a b c d e Datumtdl | Détumig | Szoveg | =

. |AZ OS5ZEVONT ADOALAPEA TARTOZ0

A munkaviszonpbdl szdrmazd béfovedelem

Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségterte:

Kiilszolgslatért kapott Gsszeg

M s nem dnalld tevékenyséabil szémazd it
Mem dnélld tevékengséggel kaposolatos kil
7. |Onals tevékeryséabil szamazd jovedslem
13. |Egyéb joacimen kapott jdvedelem

15, |Kettds addzast kizérd equezmény alapjan ki

|
1
2
2
4 |Méas bérigvedelem
5
E

16. |Ketttiz addzast kizérd egyezmény hidnpaba

17. |Dsszevont addalapba tartozd jdvedelmek o: -

Megiegyzés: ‘
[~ Jogviszony melletti hozott adat Betegszabadség: [1]

Mentés ¥ Mégsem

Jogviszony / Nyito adat

Osszeg Megieayzés

23] 0.00
13, havi illstmény Q.00
14, havi illztmény 0.0a
Hlampolgér kitelezattsén 0.00
Allampolgér kitelezattzéy - tangyidiszaktol eltérd 0.0o
Allampolgan kitelezattzsn - tangyidtszaktol eltérd (kormigal) 0.0o
Allasidtire est bér 0.00
Alldsidtre est bér [elizd iddszaki - komaal) 0.0a
Hlasidire e bér (sldzh idiszaki) 0.0o
Allamaryon kiviili bér 0.0o
Altalanos iskolas munk aidi-kedvezménpe 0.0o
Altalanos iskolds munkaidi-kedvezménye - tryidiszakidl eltq Q.00
Altalanos iskolds munkaidd-kedvezménye - tayidiszakidl eltd Q.00
Ardnyns szabadzéa 0.0a -
Utalza havi rendszeres bruttd jovedelem: 0.00 Oszzesen kifizetett nettd javedelem: 0.00

Hentés ¥ Mégzem

Azoknak az ugyfeleknek, akik év kézben allnak at az Armada Bér program hasznalatara és
nem akarjak az Armada Bérben év elejétdl Ujraszamfejteni a dolgozokat, itt kell feltolteni a
dolgozé el6z6 bér programmal szamfejtett targyévi jovedelmeinek, jarulékainak osszesitett
adatait és tavolléteit. Szamos fiil talalhatd a Nyito adat fiilon bellil annak érdekében, hogy
teljeskorlien megadhassa az el6z6 programban szamfejtett adatokat. Ezen beliil a kiilénbdz6
szamfejtett jogcimek és azok dsszegeinek megadas mellett az AdG, jarulek, a 'Tavollét’ és
az ‘Egyéb fiil kitoltése is nagyon fontos.
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FONTOS! Ez a dolgoz6 torzsadatainal talalhaté Nyité adat fiil csakis akkor elérhetd, ha a
cég torzsadatainal bedllitotta azt a tényt, hogy az adott cég esetében évkozi attérés torténik
az Armada Bér rendszerre és megadta az els6 szamfejtett honapot, amelyet mar az Armada
Bér programmal fog elvégezni (errdl részletesen cég torzsadatainak részletezésénél irtunk).

A dolgozd targyévi jovedelem-, add-, jarulék-, és tavollét adatainak feltoltésére van
lehetGség ez esetben. A Tavolléti dij szamitasahoz sziikséges el6zményadatok a ‘Kollektiv
szerzodes, egyéb / Tavolléti djj’ fulon rogzitheték maijd.

Osszesen kifizetett netté jovedelem: Az itt felrdgzitett nettd jovedelem a Bérkarton
nyomtatvanyon kertil feltiintetésre.

Amennyiben év kbzben tértek at az Armada Bér program hasznalatara, és Nyitd adatok
keriiltek feltoltésre, abban az esetben szeretnénk felhivni figyelmiiket a 08-as bevallas
esetében a gongyolitett kerekités kezelésére. Mivel a Nyitd adatok dolgozénként, egy
0sszegben rogzithetok fel, igy nem érzékeli a program a gongyolitett kerekitési tételeket ez
esetben. Annak érdekében, hogy a bevallasokban a megfeleld kerekitett Gsszegek
szerepeljenek, sziveskedjen kézi mddositassal élni a 08A-s lapon a kerekitések tekintetében.
Kilon kitérve a Nyitd adatoknal talalhatd Ado, jarulék fiilre, szeretnénk kiemelni, hogy az
adatok feltdltésekor nem elegendd csupan az adok és jarulékok dsszegeit megadni, hanem
sziilkség van az adok és jarulékok alapjainak megadasara is, ahogy az alabbi képernydn egy
példan lathato:

Jogviszony | Alapadat | Jiivedelem | Kiikségelosztas | Ahtalds | Hozott adat  Myito adat | Murkaiigy | Adatszolgéltatas | Kollektiv szerztidés, egyéb

Bér | Bemstik | Bereleat | Kotséméites | Tovabbiiutetas | T8, C5T | Levonss | findls | Osctolsk A6, idniek | Tavoliet | Egyét |

Levort add, jarulék. Alap fsszeg j
tunkaerd-piaci jarulék [dnalld) [céagteher) 0.0 000
Myuadijidrulék [nem pénztartag - ohald) 0.0 000

. [nem pénztartag) ROO000.00 RO000.00

Myuadijidrulék [nem pénztatan) caalad kedvezménye 0.0 n.oo
Myuagdijiarulék. [pénztartag - analld) 0.0 n.oo
Myuadijidrulék [pénztartag) 0.0 n.oo
Myuadijidrulék [pénztatag) craldd kedvezménye 0.0 n.oo
Myuadijiarulék /dalgozd helpett! [felsz. dif) [céagteher) 0.0 n.oo
Myuadijiarulék czaldd kedvezménye [nem pénztartag - ohalld) 0.0 n.oo
Myuadijidrulék czaladi kedvezménye [pénztartag - onald) 0.0 000 -

Szja kedvezmény Ervénpesithetis Ervényesitett
Czaladi kedvezmény 0.an .00
Els hazasok kedvezmény 0.an .00
Stlyazan fogpatékos 0.an .00
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Jogviszony / Munkaiigy / Szabadsagkeretek

Jogviszony | Alapadat | Jovedelem | Kilkségelosztas | Atutalss | Hozott adat | Myitty adat ~ Munkatigy |Adatszo|géltatés Kollektiv szerzidés, egéb

Szabadsagkeret } Munkahelyek. l Myelvismerst l Kitlintetések, fegyelmik. l Eguéb l Szerztidés adatok, Egpéb l

Eves telies Eves ardnyos
keret [nap] keret [nap]

Alapszabadsag+kor szeninti patszabadsag® 30 170

eltzd évrill Athozott 0.0
0.0
0.0
0.0
0.0
n.o

1 gyermek*
2 gyermek®
2-nél tobb gyermek*
fiatal murkavllald®

eqgyéb potzzabadsag®

0.0
0.0

apa részére

tanulmanyi szabadzag

ololalolf ol ol o ol olf o] #

szillési szabadsag 0.0 Alapszabadsag draban esetén szorzd: | 0.0
rendkiviil szabadsag 0.0 [ Automatikus ardnpositas nélkiil (kézi ardnpos keret)
* Az ardnyos érték kiszamitasanal figuelembe lett wéve a be-, kilépés datuma, a gyermek gondozésa céljabdl igérybe wett fizetés
neélkiili szabadzag elsd hat honapjat meghaladd ideje, egyéb nem fizetett tavaollétek ideje (pl. fizetés nélkiil szabadsag)
H ataly O
J Mentés ¥ Mégsem

A Munkaiigy/Szabadsagkeretek fiilon a dolgozd alap- és potszabadsagait tudjuk
bedllitani, ha az ,Alapértékszamolas” nev(i kapcsolora kattintunk. A program figyelembe
veszi az Eves teljes keret kiszémitisakor a dolgozd szilletési datumat, s ezekbdl
automatikusan kiszamolja az alapszabadsag €s kor szerinti pétszabadsag napjainak szamat;
mig az Eves aranyos keret mezOben aranyos érték jelenik meg, a be-kilépés datumat
figyelve. Az eltartottak sziiletési adatai alapjan pedig a potszabadsagok szamat is
automatikusan megkapjuk.

‘Alapszabadsag oraban esetén szorzo’ rovatban megadhatd, hogy a kiszamolt
szabadsagkeret napjait milyen éraszammal kell felszorozni, hogy megkapjuk a szabadsag
értékét draban. Ha ‘Alapszabadsag 6raban esetén szorzd’ mezOben nulla érték szerepel,
akkor nem jelenik meg a napban megadott keret mellett semmilyen éraszam, igy a
szabadsag és betegszabadsag elszamoldsa, és nyilvantartasa tovabbra is munkanapban
torténik majd.

Ha nullatdl eltér6 érték szerepel az ‘Alapszabadsag draban esetén szorzd’ mezdben, akkor a
program kiszamolja a napok mellé draban is a keretet; igy a szabadsag és betegszabadsag
elszamolasa és nyilvantartasa 6raban torténik.

A dolgozé térzsadatdban a Munkaiigy / Szabadsagkeret fiilon az Eves aranyos keret
mezbben automatikusan figyelembe vételre keril a be-, kilépés datumaval torténd
aranyositas mellett a GYES/GYED ellatasok els6 6 hdnapjat meghaladd ideje. A
gyermekgondozashoz kapcsolédd tavollétek az Mt. 115. § (1) - (2) bekezdése alapjan
keriilnek aranyositasra.

Az automatikus szamitashoz mindenképpen sziikséges a dolgozo torzsadataban
az Alapadatok / Dolgozo térzsadatai / Alapadat / Eltartottak fiilon a GYED, GYES
jogosultsagi idotartamok feltéltése, mert az itt megadott datumok alapjan
torténik a kieso napok meghatarozasa, mellyel csokkentésre keriil az Eves teljes
keret értéke!
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Eltartott szemeélyi adatai artott egyéb bedlitasd ok

Tankdtelesss valas éver VI GYED igérulés
. P i &04 ;1 2014.10.0
Tarkitelesség vége: Gyed jogosultzdganak kezdete: | 2014.10.01
g4 e 20 0.0
T anuléi jogviszony vége: Gyed jogosultsaganak wége: 20 15 ,.1 0.01
Ujrainditatt
Hallgatdi jogviszany vége:
CSED/TGYS jogosultsaganak kezdete: | 2014.05.20
lgérylthiz vald viszonya: lz‘ CSED/TEYS jogosultsdganak wége: 2014.09.30
Gyamhatdsdgi hatdrozattal nevelésbe vett Ujrainditatt
tanuld, hallgaté: avES | ksiminak kosdete:
16 éven feliil jogeim: tanuld: Iogosultsaganar kezdete: | 2015.10.02

GYES jogosultsdganak wége: 2016.05.20

Jogviszony || Alspadat || Jovedelem || Koliségelosztas || Atutalas || Hozolt adat || Nyitd adat | Murkalioy | Adatszolgaltatas | Kaollektiv szerzfidés. eqyéb

Szabadsdgkerst | Szerziidés adatok, Equéh

Eves lelies Eves ardnyos —_—_
keret [nap) keret [hap) ‘ Alapértékszamolas

Alapszabadsag+kor szerinti patzzabadsag® 30 27
eltizd &l dthazatt a on
1 germek™ 2 20
2 germek* 1] 00
2-nél tobb guermek* 1] on
fizkal murkavallald 1] oo
eqyéb potszabadsag® 1] on
apa részére 1] on
tanulmanyi szabadsag 1] 00
szlilési szabadsag 1] on
rendkividli szabadsag 1] 00

= aranyos éiték kiszdmitasdndl figyelembe lett véve a be-, kiépés datuma, a gyermek. gondozas: Alapszabadsag draban esetén szorzd:| 0,0
ébakigs et fizetés nélkilli szabadség elsd hat hdnapidt meghaladsd ideje

Automatikus aranyositas nélkul [kézi aranyos keret]

A képernyO bal alsd sarkaban lathatd "*Az ardnyos érték kiszamitdasanal figyelembe lett
véve a be-, kilépés datuma, a gyermek gondozdsa céljabol igénybe vett fizetés nélkiili
szabadsdg elso hat honapjat meghalado ideje” feliratra, bal egérgombbal rakattintva egy
ellendrz6 segédtabla is megjelenik, melynek segitségével ellendrizhetd, az éves aranyos
szabadsag értéke.

Az Alapértékszamolas gombra kattintva a kdzfoglalkoztatotti Eves teljes keret értékét is
automatikusan kiszamolja a program. Mindezek el6tt sziikséges lesz azonban a Cégek /
Cég tOrzsadatai / Cég torzsadatainak modositasa / Kiegészitd adatok, beallitasok / Egyéb
flilon talalhatd, ,Kozfoglalkoztatotti szabadsag szamitasa” funkcié beallitasa.

Jogviszony ‘ Alapadat ‘ Javedelem ‘ Kiltségelosatas | Anutalds | Hozott adat | Myité adat  Munkaligy |Adatszolgéltalés | Kallektlv szerztidés, equéb |

Szabadségkerst \ hurkahelyek 1 Muyelvismeret ] Kitiintetések, fequelmik 1 Eavéb ] Szerztidés adatok, Eqyéb ]

Eves telies Eves ardnyos
keret [nap) keret [nap| Alapértékszamolas
flapszabadsag+eor szeninti potszabadsag* 24 240
elizi gwid athozatt [ 0 00
1 gyermek* ,70 0.0
2 gyermek” ’_ﬂ 0o
2-nél tobb gpermek= [ 0o
fiatal murkavalal [ o 0o
eqgyéb pdtszabadsdg® ’_ﬂ 0o
apa részéie ’_ﬂ 0o
tanulményi szabadsdg ,_I’J 0o
szillési szabadsag ,_I’J 0.0
renckivili szabadsda. | 0 00
® Az aranpos éték kiszamitdsanal figyelembe lett wéve a be-, kilépés datuma, a gyermek. gondozésa Alapszabardsag traban esetén szored: m
célidbdl igénybe vett fizetés nélkill szabadsag el hat hdnapjit meghalads ideje @y!qwgljkus araryos(Bs nelkul [kéz arannos Keret]

© 1993-2016. Parallel Kft. 70. oldal
www.armada.hu



Armada Ugyviteli Rendszer kézikényv Bér 2016.

Az Alap+kor szerinti pétszabadsag Eves teljes keret mezdjét csakis abban az esetben lehet
felllirni, ha az 'Automatikus aranyositas nélkiil (kézi aranyos keret) mezo bedllitasra
keriilt a szabadsagok képernydjének jobb alsd sarkaban. A szabadsagkeretek automatikusan
kiszamitott értéke a felhasznalo altal kézzel felllirhatd, mddosithatd ezaltal. Ezalatt azt kell
érteni, hogy amit a felhasznald beir manualisan értéket, azt tekintjiik ardnyos éves keretnex,
tehat semmilyen tovabbi automatika nem fog végrehajtddni (ki-belépés datumaval térténd
aranyositas), hanem mindenhol, ahol keretet jelenitlink meg, illetve szabadsagmegvaltasnal
is a kézzel beirt értéket fogja alapul venni a program.

A tovabbi fiileken Munkahelyek; Nyelvismeret; Kitlintetések, fegyelmik; Szerzédés adatok
tarthatdk nyilvan.

Jogviszony / Munkaiigy / Egyéb

Az Egyéb flilon tobbek kozott az Uzemorvosi vizsgalat érvényességi idGtartamanak
rogzitésére van mdd. A megadott idStartam a Nyomtatas meniipontban az Egyéb
nyomtatvanytipus/Dolgozdi papirok kdzétt megtaldlhatd Uzemorvosi vizsgdlat érvényességi
ideje elnevezés(i nyomtatvanyon kisérheto figyelemmel.

Jogviszony / Munkaiigy / Szerzodés adatok, Egyéb

Amennyiben a programban talalhatdé munkaszerzOdést szeretnék hasznalni, ezen a fiilon
feltétlendl be kell allitani a munkaszerzodés tipusat, ennek hianyaban a munkaszerzodés
nem nyomtathatd ki. A ‘Munkaszerzodeés tipusa' mezonél kivalaszthatd, hogy hatarozott
vagy hatdrozatlan idejli a dolgozd munkaszerzédése. Fontos, hogy amennyiben On szeretné
hasznalni a programbdl kinyerhetd Munkaszerzodes nyomtatvanyt, akkor e mez0 beallitasa
kotelezo, mert enélkil az informacid nélkil nem nyomtathatd ki a munkaszerzodés.

A 'Munkaidénaptar’ minden esetben alapértelmezett, tehat az altaldanos munkarendnek
megfeleld, azonban lehet6ség van az egyedileg létrehozott munkaid6naptarakat a
dolgozbéhoz itt hozzarendelni. Az egyedi naptarat tehat nem elég csupan létrehozni és
megszerkeszteni, hanem hozza is kell rendelni a dolgozéhoz!!! Az egyedi munkaidénaptar
szerkesztését az Eszkdzsorban taldlhatd Munkaidonaptar' ikonra kattintva teheti meg.

Cégek Matu:uk

= [)@I

— -
= n 5 S

'Munkavégzés helye (telephely)': munkaszerzddésekben altalaban szerepel ez az adat
is, igy javasolt kitolteni ezt a mezdt is! Sokszor a munkavégzés helye megegyezik a cég
székhelycimével (természetesen ez nem mindig van igy). Ha a székhelycim mégis ugyanaz,
mint a munkavégzés helye, akkor egy kis gomb segitségével ebbe a mezébe a program
automatikusan beemeli a cég torzsadatainal beirt székhelycimet, igy Onnek nem kell
begépelnie. (Az alabbi képen a kis bekarikazott gombra kell ehhez kattintani)!
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Munkavégzes helve [telephely): Illd13 Budapest Armada utca 1. E+EH

Jogviszony / Adatszolgaltatas

Ezen a fiilon tudja beallitani a KSH adatszolgaltatassal, a 08-as NAV bevallassal kapcsolatos
adatokat és T1041 bejelentéshez val6 importalashoz valé beallitasokat. Ezen beallitasok
hasznalatara nagyon ritkan van sziikség!

NAV xx08 fiil

Jogviszony l Alapadat l Jovedelem l Kioltzégelosztas l Atutalds l Hozott adat | Myitd adat | Munkatigy Adatszolgalatas

Nay 08 | Nav wT1041 | KSH | NYENY! | Ecpe |

tegjegpzés: | [ Ledolgozott napok

#x03 alkalmazas mintsége: [ EI |:|:| - -joo1 fl:l

[ Speciiliz jogviszony szémozas 3 rehabiliticids jdradékban részesiil -

4 rehabilitacids elldtasban részesiil

5 rokkantsaai elldtadsban részesiil

B banyaszzok egészségkarosodasi jdradék sban részesiil

7 nitk kedvezményes dregzégi nyugdijdban részesiil

Cég addszama, ahol a tarsas walla| NI ai e o i ate it o e e e e e e 1 b= [ [ e
Fém mee ol 5 Hreas walal 3 atrmeneti banyaszjaradékban részesul =

Kilonadd alap szamitési mddja:

Kl

A nyugdijasokkal és kilonféle ellatasokban részesiild személyekkel kapcsolatban a 08-as
bevallasban az ,alkalmazas mindsége” kodkocka el6tti mezben kiilon kddszamokkal kell
jelolni tobbek kozott példaul az dregségi nyugdijban részesiilét, a szolgalati jaranddsagban
részesiilo személyt, de tovabbi kddok is meg vannak hatarozva.

Ha ilyen dolgozdrdl van sz6, akkor a NAV elGirdsa szerint a 08-as bevallas megfeleld
kitoltéséhez lehetdség van beirni a sziikséges kddszamot a dolgozd tdrzsadatanal, melyet
aztan atadunk a 08-as bevallasba is. A targyévben érvényes kodlista ugyan elérhet6 a
programban, de szeretnénk felhivni a figyelmet arra, hogy amennyiben az el6z6 képest
valtozott a sziikséges kod, akkor azt mddositani kell a dolgozd torzsadataban, mert nem
irjuk feldl automatikusan!

A program a jogviszonyokat automatikusan sorszammal latja el, azonban sziikség szerint itt
tetszdlegesen mddositani tudjak a program altal jogviszonyhoz rendelt sorszamot.

CSK megosztas: Ez a mez0 a munkaltatok kozott csaladi kedvezmény 08-as bevallasban
torténd kddszam jeldlésére szolgal. Amennyiben az az eset all fenn, hogy a dolgozd 2
munkaltaténal is dolgozik; s az egyik munkaltatonal a csaladi kedvezményt a teljes bére
Osszegéig kéri, de még marad érvényesitheté kedvezménye, melyet a masik munkaltaténal
szeretne érvényesiteni. A bérprogramban a Hazastars csaladi kedvezmény adataihoz a
csaladi kedvezmény megosztasahoz lehet beirni, a még érvényesithet6 csaladi kedvezmény
Osszegét.
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xxT1041 fil

A T1041-es adatszolgaltatasban a tdbbes jogviszony kezeléséhez kapcsoldddan hoztunk
létre a dolgozd torzsadataban olyan adatmezOket, amelyekben ki lehet tolteni a masik
foglalkoztatd adatait, és ezen adatokat emeljiik at a tdbbes jogviszonyos dolgozd esetén a
T1041 26. pétlapjara. Ez esetben a tovabbi foglalkoztatd adatait az tudjuk régziteni. Jelenleg
egy tovabbi foglalkoztatd rogzitésére van lehet6ség, és igy a T1041 26. pétlapjat is egy
tovabbi foglalkoztatd vonatkozasaban toltjiik automatikusan.

60 — egyszer(sitett foglalkoztatasi jogviszony alkalmazas mindsége kdéd kivalasztasaval itt
megadhatja a Munkaviszony napjainak szamat annak érdekében, hogy majd a helyes
adattartalom szerepeljen a T1042E nyomtatvanyon.

KSH fiil

Allomanyi létszamba nem tartozé (KSH): Amennyiben bedllitjdk a funkcié hasznalatat,
Ugy a dolgozd jovedelem adatait a havi munkaligyi statisztikdban az 1.6-os sorba jeleniti
meg a program. Fontos tudni tovabba azt is, hogy e beallitas felett talalhatdé Munkavégzésre
irényulo jogviszony funkcid ekkor nem lehet bepipalva, kiilonben nem érvényesiil a fenti
beallitas.

Kollektiv szerzodés, egyéb / Kollektiv szerzodés fiil

Ezen a flilon taldlhatdak a kollektiv szerzGdéssel dsszefiiggd egyedi beallitasi lehetdségek.
Amennyiben az On altal szdmfeijtett cég kollektiv szerz8déssel rendelkezik, s emiatt egyedi
szamitasra, beallitasra van sziiksége, kérjiik vegye fel a kapcsolatot ligyfélszolgalatunkkal.

A TB ellatasok szamitasahoz kapcsolédd mez0, a Szerzédés szerinti havi jovedelem.

Az Mt. értelmében példaul ,tiszta” teljesitménybéres bérezési forma esetén a belépés ho-
napjaban, illetve térthdnapban nem allapithatd meg tavolléti dij. Ezért létrehoztunk a Szer-
z0dés szerinti havi jovedelem mez6t, amelybe egy tetszOleges szerz6dés szerinti havi jove-
delem 6sszeg adhatd meg ilyen esetben. Ezaltal kikapcsol az automatika, és az itt megadott
értéket taroljuk el, s vessziik figyelembe.

FONTOS! Szeretnénk felhivni a figyelmet, hogy e mezdk kitdltése csakis TB
kifizetohelyként miikodo Ugyfelek korében értelmezett.
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A Rekreacios kafetéria keret beallitas az éves kafetéria figyeléséhez kapcsolddik.

Togviszony adatok - 2015.01.01-t51 - Préba Dolgozé -~~~ . - = -

- PR e T s e e ey = B it
Jogvizzony ] Alapadat I Jovedelem ] Kiltségelozztas ] Atutalas I Hozott adat I Myt adat I kunkaiigy ] Adatszolgaltatas Eollekbiv szerzidés, egyéb
Kollektiv szerziidés | Murkaidakeret | Kafotaria | Tavolist di |

Bérpatlekok szamitazanal figyelembe weendd osztdszam: a.a0

[ Erdekképwizeleti tagdij levonisa tappénzbil is I Erdekképviseleti tagdij levondsa betegszabadsagbdl is

Szerzidés szerinti havi jdvedelem: a

[ Rekreicias kafetéria kerst

I Dszbrdk jarulékok alkalmazasa

Hatsly: o

Mentés » Méogzem

Annak érdekében, hogy a program érzékelje, hogy a 200.000 Ft-os vagy a 450.000 Ft-os
keretet kell-e figyelnie, a dolgoz6 torzsadataban beallithatd az, hogy ‘Rekredcios kafetéria
keret' Ezt bedllitva jelezzikk majd a program szamara, hogy a 450.000 Ft-os keretet kell
figyelnie. Ha ez nincs bepipalva, akkor pedig a 200.000Ft-os keretet fogjuk figyelni.
Elszamolas mentésekor 450.000 Ft-os hatart figyelink és a jogcimek gy(jtésekor
belevessziik a felsorolt jogcimeket is, ‘Rekredcios kafetéria keret' bedllitas bepipalasaval:

- Széchenyi Pihend Kartya /szabadidd/ - béren kiviili juttatas

- Széchenyi Pihend Kartya /szallashely/ - béren kiviili juttatas

- Széchenyi Pihend Kartya /vendéglatas/ - béren kiviili juttatas

Elszdmolas mentésekor 200.000 Ft-os hatart figyeliink és a jogcimek gydjtésekor NEM
vessziik bele az alabbi jogcimeket, amennyiben a ‘Rekredcios kafetéria keret' beallitast nem
érvényesitettiik:

- Széchenyi Pihend Kartya /szabadid6/ - béren kiviili juttatas

- Széchenyi Pihend Kartya /szallashely/ - béren kiviili juttatas

- Széchenyi Pihend Kartya /vendéglatas/ - béren kiviili juttatas

Kollektiv szerzodés, egyéb / Munkaidokeret fiil

A program az Alapadatok / Cég alapadatok../ Cég torzsadatok, bedllitisok / Kiegészitd
adatok, bedllitasok / Kollektiv szerzodés' fulon a 'Munkaidokeret hasznalatanak'
érvényesitésekor a dolgozo torzsadataban a 'Keretszamitas' gombra kattintva automatikusan
kiszamolja a kotelezd Oraszamokat, amennyit a dolgozonak ténylegesen le kellene
dolgoznia. A kotelez6 draszamok megallapitasa az Alapadatok fiilon megadott Napi
tényleges munkaidének megfelelGen torténik.
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Kollektiv szerzodés, egyéb / Kafetéria fiil

A kilonféle béren kiviili, egyéb béren kivili juttatas jogcimek is a koltségtérités, Tovabbi
juttatas fiileken jelennek meg, amennyiben a cég torzsadatban a 'Kiegészité adatok,
bedllitasok / Kollektiv szerzodés' fulon a 'Kafetéria rendszer hasznalata' beallitds nem kerdil
érvényesitésre. Amennyiben azonban kafetéria rendszert szeretnétek hasznalni, ezen
bedllitas a cég torzsadatokban a 'Kiegészito adatok, bedllitasok/ Kollektiv szerzédés' filon
talalhatd 'Kafetéria rendszer hasznalata' opcid kivalasztasaval (pipalassal) engedélyezheto.
Engedélyezésével azonban a Koltségtérités, illetve Tovabbi juttatas flileken nem lesznek
megtalalhatéak a béren kivili, egyéb béren kivili juttatds jogcimek a dolgozd
torzsadataban, viszont az elszamolasban ez esetben is rogzithet6k, szamfejtheték lesznek
ezen elemek. A Kafetéria rendszer érvényesitését kdvetden az Alapadatok / Kafetéria
mendpont aktivva valik, és tetszOleges kafetéria csomagokat lehet Gsszedllitani, melyek
kés6bb majd a dolgozéhoz rendelhetdek a dolgozd torzsadataban:

Falwting cicarag 1ablanak, |
1 bl caaramg 1

(: | WU -:j i Cownaireiionlits [ Comag bt il Cimiititnl s il

Az (j csomag felrogzitése az alabbi mddon torténik:

F.aletias cromg 1sblanak. |
1. b caorang 1

C | WL ] :j I Cownmremdrsiies [ Coiwu ik D e Fuses drevaieits

Az éves keret Osszeg megadasat kovetden, legordild listabol kivalaszthatoak az egyes
Kafetéria elemek, amelyeket soronként lehet paraméterezni, hogy havi rendszeres kifizetés,
vagy évi egyszeri juttatas. Utdbbi esetben sziikséges az elszamolas hdnapjanak megadasa
is.

Ezt kdvetden az igy létrehozott Kafetéria csomagot lehet6ség van csoportosan hozza
rendelni a dolgozdkhoz:
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A dolgozdkhoz rendelt Kafetéria csomagok egyénileg mddosithatok az ,Alapadatok/
Dolgoz6 torzsadatai/ Jogviszony/ Kollektiv szerzodés/ Kafetéria” fiilon, ahol
egyedi Kafetéria csomag kialakitdsara, is van lehetOség, illetve, ha utdlag belépd
dolgozdhoz szeretnétek mar meglévo Kafetéria csomagot rendelni, azt is megtehetitek az
LImportalas sablonbdl” elnevezésli gomb hasznalataval. Itt van lehetGség a Kafetéria keret
aranyositasanak beallitasara a targyévi probaiddvel. Valamint itt lathatd Kilonbség
mez6ben az aranyos kafetéria csomagkeret értéket (Aranyositott keret) allapitjia meg
automatikusan a program, ahol a ki-, belépés datumat, illetve a targyévi probaidot is
figyelembe veszi.
Joguiszony | Alapadat | Jovedslem | Koltségelosatas | Atutalas | Hozott adat | Nyité adat | Munkaiiay | Adatszolgakatas — Kellekiiv szerziidés, egpéb |

Kollektiy szeratidés | Munksiddkerst  Kafetéria | T voliét i |

Eves keret: 40 000 Ft [Ar&npositatt keret: 9345 Ft) [ iKeret ardnyositasa a targpévi probaiddvel:
. — o Havwi rend- EIszémoIésJ
Jogcim Teljes osszeq| Addzo rész sEeseli)| lmeme
/_,__-—— ——-....____\

[ Ujsor i Sortolgze %=

Szamitott éves osszeq: OFt
Kiulanbseg: 9945 Ft

B Importilds zablonbdl

Annak érdekében, hogy a program érzékelje, hogy a 200.000 Ft-os vagy a 450.000 Ft-os
keretet kell-e figyelnie, a dolgozd torzsadataban beadllithaté lesz Dolgozé torzsadatai /
Jogviszony / Kollektiv szerzédés, egyéb / Kollektiv szerzodés fiilon a 'Rekredcios
kafetéria keret. Ezt bedllitva jelezzilk majd a program szamara, hogy a 450.000 Ft-os

keretet kell figyelnie. Ha ez nincs bepipalva, akkor pedig a 200.000 Ft-os keretet fogjuk
figyelni.
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Jogviszony ] Alapadat ] Jivedelem l Kiltségelosztas l Stutalas l Hozatt adat l Myité adat ] Murk aiigy l Adatzzolgsltatds  Follektiv szerzidés, egyéb |
Kollektv szerztidés | hunksidekeret | Kafeteris | Tavolet dif |

Bérpatigkok szamitazanal figyelembe veendd osztdzzam: 0.0

[~ Erdekképviseleti tagdij levonasa tappénzhl is [ Erdekképviseleti tagdij levonsa betegszabadsaghdl is

I Rekreécids kafetéria keret

Elszamolas mentésekor 450.000 Ft-os hatart figyelliink és a jogcimek gydjtésekor
belevessziik a felsorolt jogcimeket is, ‘Rekredcios kafetéria keret' bedllitas bepipalasaval:
- Széchenyi Pihend Kartya /szabadidd/ - béren kiviili juttatas
- Széchenyi Pihend Kartya /szallashely/ - béren kiviili juttatas
- Széchenyi Pihend Kartya /vendéglatas/ - béren kiviili juttatas
Elszamolas mentésekor 200.000 Ft-os hatart figyeliink és a jogcimek gydjtésekor NEM
vessziik bele az alabbi jogcimeket, amennyiben a 'Rekredcios kafetéria keret' beallitast nem
érvényesitettiik:
- Széchenyi Pihend Kartya /szabadidd/ - béren kiviili juttatas
- Széchenyi Pihend Kartya /szallashely/ - béren kiviili juttatas
- Széchenyi Pihend Kartya /vendéglatas/ - béren kiviili juttatas

A kafetéria 2015.01.01-jei torvényi valtozasainak értelmében, ha egy dolgozénal az adott
havi szamfejtésben valamely ,béren kivili juttatds” Osszegével meghaladjak a keret
Osszegét, akkor egy figyelmeztetd lizenet fog megjelenni. Ez esetben a 200.000 vagy
450.000 Ft-ot, vagy jogviszony megsz(inése esetén annak aranyos részét figyeli a program,
a dolgozd torzsadatai / Jogviszony / Kollektiv szerz6dés, egyéb / Kollektiv szerzédés fiilon
beallitas 'Rekreacios kafetéria keret' beallitas értelmében.

A program az 'Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / Alapadat / Azonositd és személyi adatok'
meniponton beliil az 'Elhunyt' jeldlésével nem fogja aranyositani a keret 6sszegeket.

A kafetéria keret kezeléséhez kapcsoldodd nyomtatvanyok:

Nyomtatas / Nyomtatvanyok/ Egyéb nyomtatvanytipus / Egyéb

Béren kiviili juttatasok osszesitése — jogcimenként részletesen (01. honaptol
targyhodnapig); Béren kiviili juttatasok Osszesitése — Gsszevont (01. honaptol-
targyhdonapig) nyomtatvanyokon 2015-t6l a dolgozd torzsadataban a 'Rekreacios
kafetéria keret' bedllitastol fliggben 200.000 Ft-os, illetve 450.000 Ft-os hatar fog
megjelenni (illetve ennek aranyos része), és ehhez mérten vizsgalja a program, hogy év
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kdzben mennyi lett felhasznalva beldle és mennyit lehet még az év hatralévo idejében
szamfejteni.

A 'Rekreacios kafetéria keret' pipatol fliggben:

- Ha nincs bepipalva: a 'Széchenyi Pihend Kartya /szabadidd/ - béren kiviili juttatas,
Széchenyi Pihend Kartya /szdlldshely/ - béren kivili juttatds, Széchenyi Pihend Kartya
/vendéglatas/ - béren kivili juttatds jogcimeken kiviil az dsszes 'béren kiviili juttatas'
toldattal ellatott jogcimet gydijtjik 6ssze és jelenitjik meg a 200ezer Ft-ig hatralévo
0sszeget.

- Ha be van pipalva az Uj pipa: a 'Széchenyi Pihend Kartya /szabadidd/ - béren kiviili
Juttatas, Széchenyi Pihend Kartya /szdlldshely/ - béren kiviili juttatds, Széchenyi Pihend
Kartya /vendéglatds/ - béren kiviili juttatds' jogcimeket is beleszamolva az Gsszes 'béren
kivlli juttatas' toldattal ellatott jogcimet gydijtjiik 6ssze és jelenitjilk meg a 450ezer Ft-ig
hatralévo dsszeget.

Kollektiv szerzodés, egyéb / Tavolléti dij fiil

Amennyiben Onék nem az Armada Bér programban végezték a korabbi szamfejtéseket, igy
ez esetben a tavolléti dij szamfejtéséhez szilkséges, targyévet megel6z6 évi, illetdleg
targyévi adatokat kézzel kell régziteni, annak érdekében, hogy a program az itt rogzitett
teljesitmenybéreket, bérpotiekokat is figyelembe tudja venni a tavolléti dij szamitasahoz. A
Teljesitménybér; Bérpotiékok; Mliszakpotlék, Ejszakai pdtlék; Ugyeleti dij, Készenlét;
Vasarnapi pétlék szamfejtett 6sszegét, valamint a honapok ledolgozott éraszamait rogziteni
kell. Teljesitménybér esetén az osztdszam rovatba a teljesitménybérrel érintett ledolgozott
oraszamot kell megadni. Fontos, hogy az érintett 6 havi idészak, havi bontasokban kerdiljon
rogzitésre. Amennyiben a miiszak-, éjszakai, lgyelet, készenlét, vasarnapi potléktdl eltérd
bérpdtiékokat is szeretnének figyelembe venni a tavolléti dij szamitasakor, azok 0sszegeit a
2. Bérpétlékok, havi ledolgozott 6rak blokk Osszeg oszlopaiba rogzitsék! A Bérpdtiékok
figyelembe vételéhez ezen blokk Ledolg. dra oszlopanak rogzitése kotelezO, hiszen ez lesz a
bérpdtiékok tekintetében figyelembe vehetd osztdszam.
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Jogvizzony l Alapadat I Jowvedelem l Kolkségelosztas I Atutalas I Hozolt adat | Myitd adat | Munkaiigy | Adatszolgéltatés — Follektiv szerzddés, egueb |

Fallektiv $2er26dé$l Munkaidﬁkeret] Kafetéria T awollét dij l

A tavolléti dij szémitashoz szikséges, targpévet megeldzi évi, vaay targuévi, de e rendszemel szamiejtett adatok kozott nem zzerepld osszegek

Teljesitménybérek: Bérpotlékok . havi ledolgozott orak: Miiszak-. Ejszakai potlék:  Ugyeleti dij. Készenlét:

D &tum Osszeg sztéJ D &turn Osszeg | Ledolg.dra J D atunn Osszeg J D &tum Ozszeg Ora J
2014.08.31 | 10000.00( 30.00 2014.08.31 | 10000.00 168.00 2014.09.30|  20000.00 20141031 | 1200000 78.00
2014.09.30 | 20000.00( 40.00 2014.09.30 0.00 168.00 2141231 5747200 214123 | B3219.00) 22.00
20141031 30000.00( 30.00 20141031 0.00 168.00
20141130 12000.00( 20.00 2014.11.30 0.00 160.00
20141231 50000.00( 30.00 20141231 5747200 168.00

M Ujsor % Sortirlése
Yasamapi potlek:

D atunn Osszeg J
201410, 2300.00

204123 | 34483.00

B Ujsor ¥ Sortorlése B Ujsor (¥ Sortoilése B Ujsor ¥ Sortorlése B Ujsor ¥ Sortoilése

Jogviszonyok dsszefiizése egy jogviszonnya

Vannak olyan esetek — mint példaul, mikor mashol f6éallasu dolgozé féallasu lesz-, hogy bar
a jogviszonya nem szilinik meg, technikailag az Armada Bérben mégis meg kell sziintetni azt,
illetve Uj jogviszonyt kell létrehozni, annak érdekében, hogy az addzasi, illetve
jarulékszamitasi kiilonbdzéségek érvényesiilhessenek. Ahhoz, hogy ezeket a jogviszonyokat
a jovoben egy jogviszonyként tudjuk kezelni, kifejlesztettiik azt, hogy az egyes, egymashoz
kapcsolodd  jogviszonyokat egymashoz lehessen rendelni. Az egymashoz rendelt
jogviszonyokat pedig a rendszer egy jogviszonynak fogja tekinteni és a TB ellatas
szamitasakor ezt figyelembe is veszi majd.

Magat a jogviszonyok egymashoz rendelését az Alapadatok / Dolgozo torzsadatai /
Jogviszony' képernyOn belll az El6zmény jogviszony gombra kattintva lehet bedllitani,
ahogy azt az alabbi abrak is mutatjak.

Irim Shald
Bk Lypniimy [ Hritesy

R T, AT Az i
akrim gk - it [

[ Edépey
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L T T Y N T NI Jp——
Teer b ppvrareey ek ey o1 TH s nkivns fu teared dabne 3 yseshirrd g rong

E hrwerny ppsirong

A jogviszony Osszeflizés soran kilonbséget tesziink technikailag 6sszeflizott jogviszonyok
kozott, ahogyan azt a lenti abra is mutatja.

Kdbyen bz ki az sz slahind jogwirzonnok kozll az skizming jogvirmomc
lopEong megraraze lngvrarore kagdebe-w

s conplan 2l - Fialad (00| SANBINO - 2M30N10

| TD igazpliankhor &r szimiichor
TN sliikss meagillapities sramporhitl nurahigns poesgongnok, st
TE -5 resomtabvirenk mophctd lickéadhos soulnbpes bodliis

| Tacknik s premmory decssliisés
Ticnwdng szabdlsorisnst megielelien s pgemmmrpbin bekinterdt de
il |ias b il R et hird i

of Litzmény oaviszony beslitaes X LEcndnp pgviszony boilése [ Fdepss

Amennyiben a dolgozdnak 6ssze van flizve a jogviszonya, abban az esetben automatikusan
pipalddik az a jelolénégyzet, amely ahhoz sziikséges, hogy a TB igazolasokhoz és
szamitashoz figyelembe vegye az el6zmény jogviszony adatait a program.

A Technikai jogviszony dsszefiizés mellé akkor kerll be a pipa automatikusan, ha a két
Osszeflizott jogviszony kozott egy nap megszakitas sincs.

Amennyiben a Technikai jogviszony Osszefizés be van pipalva, Ugy a program altal
automatikusan szamitott kivett, kivehet0 alap- és potszabadsag illetve betegszabadsag
megallapitasakor tovabba a szabadsagmegvaltas automatikus szamitasakor figyelembe veszi
az elézmény jogviszonyt a program.

Kérjik legyenek figyelemmel arra, hogy évkozi belépés esetén ellentétben az
alapszabadsaggal a potszabadsag keretet nem szabad aranyositani, ezért gyermekek utan
jard potszabadsag esetén ha nem tortént technikai jogviszony Osszefiizés, akkor a korabbi
jogviszonyokban kivett potszabadsag napokat a program nem fogja figyelembe venni.

Technikai jogviszony 0sszeflizés a nyomtatas soran:

Ha technikailag egymashoz vannak rendelve a jogviszonyok, a nyomtatds soran is
figyelembe veszi azt a program, és a felsorolt nyomtatvanyoknal Gsszevontan kezeli a
jogviszonyok adatait.
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-Ondllé tevékenység és egyéb jévedelem karton

-Koltségtérités karton

-Osztalékkarton

-Ado- és jarulékkarton

-Munkaid6 nyilvantartd karton

-Szabadsag karton

-Szabadsag karton — részletes

-Munkaltatdi igazolas munkaviszony megsz(inése esetén

-Munkaltatéi igazolas tarsadalombiztositasi kotelezettségek levonasardl és
befizetésérdl

-Foglalkoztatoi igazolas tarsadalombiztositasi kotelezettségek -levonasardl és
befizetésérdl

-Adatlap - a munkaltatétdl szarmazo jovedelemrdl és az adoeldlegek
levonasarol

-Igazoldlap az allaskeresési jaradék és allaskeresési segély megallapitasahoz
-Igazolas targyévben levont és medfizetett jarulékokrdl (Tbj. 47§ (3)) - jogviszonyonként
-Adatlap - a birdsagi végzéssel meghatarozott tartasi kotelezettségekrol
-Jovedelemigazolas egészségbiztositasi ellatas megallapitasahoz — segédlet
-Pétlap a "Foglalkoztatdi igazolas"-hoz — segédlet

Jogviszony megsziinés

Megsziinés fiil
Utols6 munkaban toltott nap

Amikor a munkavallalé jogviszonya megsziinik, e mez6ben kell megadni az utolsé
munkaban toltétt napot. Ennek foleg akkor van jelent6sége, amikor a dolgozdnak felmentési
id6 jar, melyet nem kell ledolgoznia, s arra az idére megkapja a felmondasi idore jard bért.
E datum alapjan fogja tudni a program automatikusan kiszamolni a jogviszony végéig a
felmondasi id6re jard bér dsszegét.

Jovedelemigazolas sorszama:

A dolgozd kiléptetésekor lehetdségiik nyilik a szigorl szamadasu Jévedelemigazolds
Egészségbiztositdsi Ellatds Megallapitdsahoz nyomtatvany sorszamat megadni. A beirt
sorszam megjelenik a program altal elGallitott Jovedelemigazolas Egészségbiztositasi Ellatas
Megallapitasahoz és Pétlap a Foglalkoztatdi Igazolashoz nyomtatvanyokon.

A munkaviszony fennallas alatt igénybe vett 30 napot meghaladd fizetés nélkili
szabadsagok id6tartamat sziikséges felrdgziteni, mert az 'Igazoldlap az allaskeresési jaradék
és allaskeresési segély megallapitasahoz' elnevezésli kilépd nyomtatvanyon csak ebben az
esetben jelenitjik meg.
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TB ellatasok kezelése

Az Armada Bér egyik sajatossaga, hogy a TB kifizetések elszamolasahoz nincs sziikség kiilén
modulra, hanem a programon beliil 6nall6 menipontokban rogzithetéek a TB, mind a
csaladtamogatassal  kapcsolatos  torzsadatok is, mely adatok figyelembevetelével
bérszamfejtéskor a program teljesen automatikusan szamol. Eppen ezért nagyon fontos,
hogy a tdrzsadatokat pontosan kitdltsiik, mert a térzsadatok teljes feltdltése altal maga a
bérszamfejtés valdban kdnnyed lesz és rdvid idd alatt elvégezhets, igy On a munkajaban
id6t tud spdrolni.

Alapadatok / TB torzsadatok

A TB ellatasok pontos szamfejtése érdekében nagyon fontos a dolgozéval kapcsolatos TB
torzsadatok preciz kitoltése.

A% B y __.._'7‘-_'_;_ :_‘,' £
Héwsor | Alapadat

Sorsz. | _ ey 4 Saiil. idE [Adazonosits | Tadseam =] jogyiszony: [Vinden fogviszors =
00002 Kedd Péter 19761023 8547672042 13313044 — - -
0003 Munkavallals Maria 19360420 EABAAGADER 1117111111 [ den jogviszony réscktezés =
00001 Préba Dolgozd 27 Magannypugdiipénaztér-tagsag
I Ozgzes npugdijpénatér j
Onkeéntes nypt-tagsag
I (sszes npugdijpénztér j

Faalomanycsopart:

Csoport;

Ll

Alloményosoport
Bérfoma: @ Mind € Havi © Ora © Tel. © Mapi
Munkaidé: @ Mind ¢ Teles { Rész

Meme: (¢ Mind " Férfi " N@

™ Csak a targphdban akiiv jngviszonnpal rendelkezik

™ Csak 2 targphd végén aktiy jogviszonryal rendelkezik
[ Csak a kargphdban megsz(ind jogviszonnyal rendelkezik
[ Csak a targphdban kezdidd jogviszonnpal rendelkeztk.

Specidlis »» P4 Sziirés

O Kilépés

A TB torzsadatok tematikajat tekintve a TB kiskonyv logikai menetét koveti, igy szakértd
szemnek a feltdltése rendkiviil kovetkezetes és egyértelmd.

A 'Névsor' fllon valassza ki az adott dolgozot, majd az ‘Alapadatok’ filre kattintva
elvégezheti a sziikséges beallitasokat.

Az els6 fil az ‘Azonosito és személyi adatok! amelynek funkcidjat a Dolgozok
torzsadataidl mar ismertettiik, ezért erre itt kiilén nem tériink ki. Amennyiben korabban
ezt mar kitoltotte, itt automatikusan megjelennek az adatok.
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Ellatas

Jovedelemadatok |

Kiegészitt adatak

B

Sorszam:
gziiletési ideje:
Sziletési helye:
Sziletési neve:

inyja nava:

Addazonositd:
TAT-szam:

Szem. ig. smém:

Allandé lskein:
Ideigl. lakcim:

Czalddi &llapot:
Togositwany:

Jogviszonyek:

“ATE tdrosadatak s - T
Neéwsor
Azonnsltd &z személyi adatak Biztositas

Priba Dolgozd
oo001
1951.12.15
Budapest
Priba Dolgozd
Priba

1111111111
222 222 222

1143 Budapest 14 Szobranc utca 5.

Hrkariszorpban 4115 - F3&114c0

2010.01.01-

[O» Kilépés

Alapadatok / TB Torzsadatok / Biztositas

™ Pélyakezds
™ Megélapodés egészséabiztositisra
™ Kiszép vagy felséfoki okiatési intézmény nappali tagozatén 1 évnél hosszabb ideje folptatott tanulmanyok idejs: I - I
[ Kétéves biztositds
Foglalkaztats kifizetdhely neve,| Biztositdssal | Biztositassal | Jovedelem- | Biztositds Biztositas Biztositas Hllaskeresési | Allaskeresési
oz cime, nyilvantartasi szdma ard |ard jogwiszony|  igazolas zzlinetel- szlinetel- szlinetel- tamogatas tamogatss
jogwiszony | megsziinése | kiadasdnak | tetésének | tetésének wége| tetésének oka | folpositésansk | folyasitdsénak
kezdete iddpontja kezdete kezdete vege
# |Bemutatd Kit 1143 Budapest & 2010.01.01
N
(D Ui s ¥ Sortdrése
Mentés 3 Mégsem

A Palyakezdo: A palyakezd6k ahhoz, hogy egy évig legyenek jogosultak tappénzre az
egyévi folyamatos biztositasi id6 meglétét nem kell vizsgalni. Jelolésével a munkavallald egy

évig lesz jogosult tappénzre.

Az Alapadatok / TB torzsadatok / Biztositds filon megadhatd az Iskolai tanulmanyok
megsziinésének idopontja. E mez0 feltdltésével a dolgozd Tappénzre 1 évig jogosult, ha

a tanulmanyok befejezése utan 180
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keresOképtelenségéig a biztositasa megszakitatlan.

Megallapodas egészségbiztositasra: Amennyiben a dolgozé megallapodast kotott ezt itt
kell jeldlni.

Az Armada Bér programban a dolgozdhoz felvitt jogviszony automatikusan megjelenik ezen
a képerny6n a foglalkoztaté megnevezésével és a biztositasi jogviszony kezdd datumaval.

Természetesen ha helyes szamfejtés érdekeben a korabbi jogviszonyok adataira is szlikség
van, akkor az Uj sor gombra kattintva tudja felvinni azt.

™ Pélyakezdd
™ Megéllapndés eqészséghiztositasra
[ Kiozép vagy felstfok oktatasi intézmény nappali tagozatan 1 évnél hosszabb ideje folptatott tanulmanyok idejs: | A |
I Kéteves biztositas
Foglalkaztatd kifizetthely neve | Biztositissal | Biztositssal | Jovedelen | Biztositas Biztositas Biztositas Allaskerssési | Aldskeresési
5z cime, nyilvantartssi széma jard j&rd jogviszony|  igazolas sziinetel- sziinetel- szinete- tamogatas t&rmogatas
jogwiszony | megsziinése | kiadisdnak | tetésének | letésének vége| tetésének oka | folydsitisdnak | folpdsitisdnak
kezdete id8pontja kezdete kezdete vége
# |BambiBt 2000.04.24
B Ojsor ¥ Sortdrlése
Mentés X Mégsem

Alapadatok / TB torzsadatok / Ellatas

Az Ellatas fulon belil lehet a korabbi Tarsadalombiztositasi ellatasok felvitelét megtenni.
Ehhez az Uj sor gombot kell megnyomni, s az igy megjelend képernydn az adott ellatassal
kapcsolatos adatokat teljeskorlien és pontosan kitolteni, melyet az alabbi képernyo
szemléltet.

Tavcie: [ -] [ Ahizids eee

[ Befejezett, lezart

Tavollét kezdete: ..

Tévallét vége: ,7 Szamiejtés datuma: Ii
K.ereziképtelenség keadete: .. Kifizetés daturna: . .
Elltas napi alapja: 0.00 Ft ,_'3 % Szamitési idtszak kezdete: .
Iranyadd idoszak kezdete: .. Szamitasi iddszak vége: ..
Irarmads idiszak wége: ’7 Szamitazi mod: hd
Fendszeres jdvedelem: 0.00 -
Fendszeres osztdszam: l_ﬂ FPazzziv naptan napok: 0.00

Rendszeres munkanap: 1]
[ Hozatt adat

+/ Bendben » Mégzem
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A mezOk kitdltése utan feltétlenil nyomja meg a Rendben gombot, kiilonben az adatok
elvesznek!

Az Armada Bér programmal szamfejtett TB ellatasok O0sszes fenti adata automatikusan meg
fog jelenni az Ellatasok fiilon, tehat azokat nem kell kiilon itt rogziteni. A felvitt ellatasok
esetleges modositasara szolgdl a Szerkesztés gomb, vagy akar a Sor tdrlése gomb
segitségével torolheto is az adat.

Alapadatok / TB torzsadatok / Jovedelemadatok

Jovedelem [rendszeres) l Javedelem [hem rendszeres]
Targyévet megelfad éy l Tégpév
Eqgyéni Eltér hénapban Belépés hénapjsban| Szerziidés | Baleseti tippénz Eltér hénapban
egészeegbiztositasi| szamfejtett, adatt hiban |hozott térthavi egyéni szefinti szamitazandl  |szémibejtett, adott hdban| Napt. |Munk.
H| Hdnap janilékalapot figyelembe veendt | egbizt jarulékalapot | jovedelem | figyelembe vehetd| figyelembe veendS | nap | nap
képezi jovedelem | egeszeégbiztositasi | képezd jovedelme Geezeg geszeq a baleseti
alapot kepezt] jovedelem (R) t&ppenz szamitasakor
I [Jarus 0 1]
I [Februar 1] 1]
I |Mércius n o
I~ | Apilis 0 1]
I~ |Majus 0 1]
I [Jdinius 0 0
I |Julius 0 1]
I [Augusatus 1] 0
I [Szeptember 1] 0
I [Oktober 1] 1]
I~ |Nevember 0 1]
I™ | December 0 1]
Betegszéai tippénz szdmitisandl figyelembe Baleseti tippénz szdmitisandl figyelembe
vehetd jdvedelem Ssszesen: | 0.00 vehetd jdvedelem Drszesen: 0.00

& Madositas O Vissza

Jivedslem (1sndszsres) J5vedelem [nem rendszeres]
o Kifizelés idopontia | Figyelembe vehetd | Figpelembe vehets | Mem iendszeres L
H|52|Szémfeités dauma | (g, he nap) idfszak kezdete idtszak vége joverelem disszege Kiizetés jogeime
[y jsor i Sortoiese 2005 | 0.00 200 ] 0.00 2015 | 0.00
2008:| 0.00 2017 0.00
2007:| 0.00 2012 | 0.00
2008:| 0.00 2013 | 0.00
200%: | 0.00 2014 0.00
& Mentés ¥ Mégsem

A tappénz 0sszegének pontos megallapitasahoz elengedhetetlen adatnak szamit a targyévi
és targyévet megel6z6 évi jovedelmek Osszege, valamint az esetleges nem rendszeres
jovedelmek Osszegei, melyeknek feltoltésére szolgal a Jovedelemadatok fiil.

Az Armada Bér programmal szamfejtett adatok ezekbe a tablakba automatikusan bekeriilnek
a szamfejtés mentésekor.
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Két filon megbontva szerepelnek a rendszeres jovedelemadatok:

« Targyévet megel6z6 év
- Targyév

Két olyan oszlop talalhato ezeken a fiileken beliil, amely magyarazatra szorul:

- Eltér6 honapban  szamfejtett, adott hoban figyelembe veendd
egészségbiztositasi alapot képezd jovedelem

« Eltér6 honapban szamfejtett, adott héban figyelembe veend6 6sszeg a baleseti
tappénz szamitasakor

Magyarazat: Egy Uj elszamoldas mentése utdan az eredeti oszlopokban (Egyéni
egeszsegbiztositasi jarulekalapot kepezo jovedelem, illetve a Baleseti tappénz szamitasnal
figyelembe vehetd dsszeg) csak a targyhdban szémfejtett ELOZO IDOSZAK NELKULI 6sszeg
szerepel, a szamfejtésben szerepld el6z0 idOszaki jogcimek Osszegei pedig a megfeleld
hénapnal, a fent emlitett kilon oszlopokban szerepelnek. Itt nincs értelme fellliri az
Osszegeket, mert egy elszamolas mentésekor az egész év adatai Ujraszamitddnak ezekbe az
oszlopokba.

Az emlitett két oszlopba nem keriil eltarolasra semmilyen el6z6 idOszaki jogcimadat a
2015.01.01-jei Ebtv. valtozasai alapjan. A jovedelemadatok a kifizetés datuma szerinti,
Egyéni egészségbiztositasi jarulékalapot képez6 jovedelem (Ft) oszlopban fognak
megjelenni.

Alapadatok / TB torzsadatok / Kiegészito adatok

Két fiil talalhato ezen beliil: Gyermekapolas és Tovabbi ellatasok.

A gyermekapolasi tappénz szamitasahoz szilkséges adatok nyilvantartasara szolgal a
Gyermekapolas fil. Az Armada Bér programmal szamfejtett adatok ebbe a tablaba
automatikusan bekertilnek a szamfejtés mentésekor.

Gyermekpolds Tovébbi elldtasak

Gyermek Gyermek TA) | Gyermek életkara Tévallét Téavollét Egyedilallévd | Egyedildlidva
52 Gyermek neve szlletés ideje szdma szerinti |gen_l,lbevetl kezdete vége valds keadd walds
napok szama napja megsziingse

& Uisor ¥ Sor torlése

Mentés ¥ Mégsem
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A Tovabbi ellatasok fiilon pedig tobbek kozott példaul a GYES tavollét adatai tarolodnak,
illetve rogzithet6. Az Armada Bér programmal szamfejtett adatok ebbe a tablaba is
automatikusan bekeriilnek a szamfejtés mentésekor. Az Ellatas filon bellil csak olyan
ellatasok kapnak helyet, melyek tarsadalombiztositasi ellatasnak mindsiinek. A tobbi,
csaladtdmogatassal kapcsolatos ellatast, és olyan tavollétet, amely csaladtdmogatasi
ellatasnak sem mindsiil, de a tappénz osztészamat csdkkenteni kell vele, ezen a fiilon beldil
tartja nyilvan a program. Ezen tavollétek a kovetkezok:

- Fizetés nélkiili szabadsag gyermekapolas miatt
+  Gyes
+  Gyet

Guermekapolas Towvabbi ellatasok

H s Egvéb tavollétek oka Egvéb tavollétek Equéb tavollatek
kezdete vage

O Ujsor i Sor tiése

Mentés » Mégsem

Alapadatok / Eltartottak / Eltartott egyéb beallitasai

Amennyiben a Dolgozd torzsadataind/ tudja felvinni a GYED igényléshez, THGYAS/CSED
igényléshez kapcsolodd datumokat, mely fontos ezen ellatasok szamfejtéséhez!! Valamint
egyéb adatokat is rogzithet ezen a fiilon az eltartottal kapcsolatban.
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E lkartolt neve Sziiletési ideje Adoazonositdja Ti)-sz8ma Fedvezmenyezett | Sulyfogy. | Magzat

B Ojekartott & Elartolt thilése

Ebaitol személiadatal Eharatt eqvéb beslidsal | | Eaes
Tankiitelessé valss éve: ’_ ¥ GYED igénylés
Tankotelesség vége: ,7 Gyed jogosultsdganak kezdete: m
Tanuldi joguiszony vége: ’7

Hallgatdi jogviszony vége: ,7
lgényldhiiz vald viszonya: -

Gyamhatdséai hatérozattal neveléshe vett [

tanul, hallgat: I CSED/TGYS jogosultsdgénak kezdete: |2013.10.03
18 éven felili jogeim: tanulé: [~ CSEDJTEYS jogosultsdgdnak wége: |2014.05.20
[ Ujraindrtott

Hataly:

Fm k]
J Mentés » Mégzem

Alapadatok / Eltartottak / Egyéb

Eltartott neve Szuletési ideje Addazonositoja TAl-szama Kedvezményezett | Suly fogy. | Mageat

[ Ujehartott  § Eltarott tirlése

Eltartott személyi adatai l Eltartott equéb bedlitasai l l Egpeb

Gyermekapolazi TP adatok; eldzmény adatok

 masik szils 3hal igéngbe vell GYAP: A korabban GYAP-ban részesild szl adatai

Té-szém: ’—
Tappérz | Téppenz vége|  Tappénz L
kezdete napok J Saiiletési datuma: ..

Csaladi név: ‘ Utdnéy: ‘

A GYAP-of folydsitd szer neve: |

Folpositd szerv cime:
| iz, heliség utca hazszam

[ |

B Ujsor ¥ Sortorése

Itt a masik szilé altal igénybe vett gyermekapolasi tappénzzel kapcsolatos adatokat
rogzitheti, hogy a program megfeleléen tudja kezelni a GYAP napok szamat.
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Alapadatok / Csoport megnevezések

Amennyiben egy cégnél fontos, hogy szervezeti egységenként vagy barmilyen megbontas
alapjan a dolgozdk csoportokba legyenek sorolva, ebben meniipontban viheti fel a csoport
megnevezéseket. (Az alabbi képen csak egy példa lathatd, természetesen tetszés szerinti
megnevezések vihetdek fel, amire csak sziikség van!). Az itt feltoltott csoport
megnevezéseket tudja ezutdn a dolgozdk torzsadatdban az egyes dolgozdkhoz
hozzarendelni, hogy ki melyik csoportba tartozik, s ez sz(irési lehetdséget is biztositani fog.

Sepors micgneverdsely |
1. telephely 00001 ;I
2. telephely nonoz
=
1. telephely ©
Q Médositas ig Tirlés O¢ EKilepés

Alapadatok / Allomanycsoport megnevezések

Amennyiben az elébbi menipontban felvitt csoportokat esetleg még tovabb kell bontani
szervezeti egységekre, akkor itt vihetok fel az allomanycsoport megnevezések, ahogy a
képen egy példan lathatd. Az itt feltoltott allomanycsoport megnevezéseket tudja ezutan
szintén a dolgozdk torzsadataban az egyes dolgozokhoz hozzarendelni, s ez szintén sz(irési
lehetGséget is biztositani fog.

WA lamdnyesoport megnevesdsek %

lgazgatasag |=]
Pénziigy

Termeld izem

Titké&rség

-
I Igazgatosag
[ FEelvitel 2\ Madositis & Tiarés [ Kilépés
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Alapadatok / Koltség I. bontas

Ez a menlpont a dolgozok torzsadatainal talalhatd Kdltségelosztds' filhéz kapcsolddik,
melyrdl a korabbiakban mar irtunk. Itt lehet a koltségbontasok megnevezéseit rogziteni. Ezt
hivhatjuk munkaszamnak, vagy akar projektszamnak is. Az itt felvitt megnevezések utana
kivalaszthatdak a dolgozénal a 'Kdltségelosztas’ filon. Ez a fajta bontas is biztosit sz(irési
lehetGséget. Az alabbi képen egy lehetséges példa lathato.

M aximum
2 1.izem-Budapest - SEE
3 2.lizem-Gydmri Osszesen
I 3
Jogcim | I
¥ Mégsem

Alapadatok / FEOR moddositas, bovités

Ebben a menipontban lehetdsége nyilik a programban talalhaté FEOR listat (a kddokat és
megnevezéseket egyarant) sziikség szerint szerkeszteni, vagy Ujabbakat felvinni, melyek
utana természetesen hozzarendelhetéek a dolgozdkhoz. Mind a kodszamok, mind a
megnevezések sorba rendezhetdek, ehhez az adott oszlop nevére kell kattintania (attdl
fliggben, hogy melyik adatot szeretné sorba rendezni), ahogy az alabbi képen lathato
bekarikazva:

Torvényhozd, minizzter, politikai allantitkar
1121 Orzzagos kiozigazgatas, ig.zzolgalkatas felsbszintll vezetbje
1122 Orszagos kizigazgatas, ig.szolgalkatas kozépazintl vezetije
1131 Politik ai-érdek képvizeleti szervezet vezetije
1132 Gazdazaqi, szakmai érdekképvizeleti szervezet vezetije
1133 Emberbarati, szoc. érdekképviseleti 8z egyéb szerv vezelije
1134 Orzzégos eguhézi vezetd
1211 Hely onkormanyzat valasztott vezetije
1212 Helyi onkormanyzat kinevezett felstzzintil vezetdje
1213 Heli onkormanypzat kinevezett kozépszintl vezetdje -
o - — L|_I
1110

|Tf:'|rvén5rhcu zd, miniszter, politikai &llamtitkar

Mentes | Megsem |

Felvitel | Modositas | Mégszem
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Alapadatok / Kontirozas

A jovedelmek, levonasok, adok, jarulékok, magannyugdijpénztarak és egyéb tételek
elszdamolasaval kapcsolatos jogcimek kontirozasat (Tartozik-Kdvetel fokonyvi szamok
beirasat) tudja itt elvégezni, melynek segitségével a béradatok atkdnyvelése az Armada -
Fokonyv kettos konyvelési rendszerben automatikusan térténhet.

Ha az Armada Bér program nincs 6sszekotve kozvetlenil semmilyen fékonyvi modullal, a
kontirozasi lehetdséget akkor is ki tudja hasznalni, mert a bérszamfejtési adatokrdl fokonyvi
szamokkal ellatott kontirozott listat tud lekérni.

A kontirozassal kapcsolatos 6sszes meniipontra érvényes, hogy csak azokat a sorokat
kell kikontiroznia, amelyek elofordulnak a szamfejtésekben, tehat nem kell minden
egyes sorban kitoltenie a Tartozik és Kovetel fokonyvi szamokat. Amennyiben szeretné
hasznalni az automatikus atkdnyvelés lehetdségét, kérjik vegye fel a kapcsolatot a Parallel
Kft. szakembereivel az adatok zavarmentes atadasa érdekében.

Leginkabb konyvelGirodak szamara lehet hasznos az a lehetGség, hogy ha sok cég
bérszamfejtését végzik és a cégeknél a bérekkel kapcsolatban mindenhol ugyanolyan
fokonyvi szamokat hasznalnak, akkor elég egy cégben (ez lesz a mintaul szolgald cég)
fokonyvi szamokkal ellatni a jovedelmeket, adokat, jarulékokat a Kontirozas menipontban, a
tobbi cégbe pedig importalhatdé a kikontirozott allapot. A mintdul szolgald cégben
exportalast, a tobbi cégben pedig importalast kell végrehajtani, ezzel kapcsolatban kis
gombok taldlhatéak a kontirozasi képerny6kon, amelyek segitségével konnyen és
egyszerlien elvégezhet6 ez a folyamat, az alabbi képernyon lathatdak ezek a gombok:

Tivedelem, levonas meqnevezése T K ﬂ

13. havi bér [rendszeres] [Munkaviszonyban Alla)

13. havi illetmény [Munkaviszonpban alla)

13. havi illetmény (T agsigi viszanyban lld)

14. havi illetmeny [Munkaviszonyban alla)

14. havi illetmény [T agzagi vizzonyban alld)

Ardnyos szabadsdg [Munkaviszonyban Ald)

Aranyos szabadsag [Tagsagi viszonyban alld)

B ér [Munkavizzonyban Ald)

Bér - targyiddszaktdl eltérd Munkaviszonyban All4)
Beérkiegeszités [Munkaviszonyban alla)

Bérkiegézzités [elizd idbzzaki - komigal] [Munkaviszonpban|
Bérkiegészités [eldzd iddszaki] [Munkaviszonyban ll&)
Bérkomekcid [Munkavizzonyban ald)

Beérkormrekcia [2] [Munkaviszonyban Alla)

B érkormrekcid - eldzd iddszaki tévollét miatt [Munkaviszonyb.
Elizii havi szabadsag [Munkavizzonyban alla) LI

Jogviszony: I - I
Jelleg: | LI ll LI

LN,
[, Myomtatas @@ Mentés M Mégsem

A Kontirozds mentponton beliil taldlhaté még a 'Szamlarend szerkesztése' meniipont. Ez
azt a célt szolgalja, hogy ha nincs dsszekdtve az Armada Bér program semmilyen fokonyvi
modullal, akkor itt rogzitheti a bérszamfejtéshez kapcsolddd fokonyvi szamokat és azok
megnevezéseit, igy nem csupan fokonyvi szamok kdszonnek vissza majd az Osszesitett
kontirlistakon, hanem azok megnevezései is lathatoak lesznek.
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Alapadatok / Alapértelmezett beallitasok... / Alapértelmezett bérpotiék
szazalékok

A bérszamfejtés konnyitése érdekében az On &ltal haszndlt bérpdtiékokhoz ebben a
menipontban hozzarendelhetd, hogy melyiknél milyen szazalékos mértékkel kell altalanosan
szamolni. Amennyiben itt feltdlti a megfeleld % mértékeket az egyes potiékokhoz, ezek a
mértékek a dolgoz6 térzsadataban és elszamolaskor is az adott pétiék kivalasztasakor
automatikusan meg fognak jelenni.

Alapadatok / Munkaidonaptar

Munkaiddnaptar

Tipus: |Alapértelmezett

n 5 12 19 2%
Munkanap Munkanap Munkanap Munkanap

n 6 13 20 27
Munkanap Munkanap Munkanap Munkanap

E 14 21 28
Munkanap Munkanap Munkanap Munkanap

cs K 8 15 22 29
Munkaszineti nap Munkanap Munkanap Munkanap Munkanap

2 9 16 23 30
Pihendnap Munkanap Munkanap Munkanap Wunkanap

3 10 17 24 31
Pihendnap Munkanap Pihendnap Pihendnap Pihendnap

4 11 18 25

] FEBRUAR >>
Munkanapok: 21 tunkasziineti nap: 1 Viezza

Az dltalanos munkarendnek megfeleld naptart taldlhatja itt, s egy adott év &sszes
honapjanak beallitasait megtekintheti. Az egyes hdnapok kdzétt az ablak aljan a kdvetkez6
jelekre kattintva navigalhat (a képerny6képen bekarikazva is lathato):

Tovabb: >>

Vissza: <<
Akar szamfejtés kozben is megtekintheti a munkanapokat, pihenOnapokat és fizetett
tnnepeket, ehhez a foképernyd bal felsd sarkaban talalhaté munkaidonaptar-ikonra kell
kattintania, amelyr6l mar tobbszor tettiink emlitést.

Cenek Watuk Elszamolas

|@ ﬂ_l]_l | cés: o

& m

Amennyiben a cég torzsadataiban engedélyezte, itt szerkeszthet egyedi munkaiddnaptarakat
is, ehhez a munkaid6naptaron allva a jobb fels6 sarokban lathaté Uj tipus gombra kell
kattintania. Ha a gombra rakattint, egy egyedi megnevezéssel lathatja el a naptarat, amely
lehet akar egyetlen dolgozo6 neve, vagy ha a naptar tobb dolgozéhoz is felhasznalhato, akkor
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az adott dolgozdi csoportra jellemzd megnevezést célszeri megadni, majd a naptar
mentéséhez nyomja meg a Rendben gombot:

MY i kaidonapidr Hesneveis.

fMunkaidiinaptar tipuzanak megnevezése:

|Pru.‘uha Du:ulgu:uzu:'||

< Hendben > Mégzem

Ha létrehozott Uj néven egy naptarat, akkor azt a 7jpus feliratnal mar ki tudja valasztani.

Munkaidinaptar

ezett 0j lipusl @

WiAMN eiWo

15 22 29

Fizetett dnnep hunkanap hunkanap

2 9 16 23 30

hunkanap hunkanap hunkanap hunkanap hunkanap

hunkanap

hunkanap

Ha kivalasztotta a naptarat, akkor pedig tetszés szerint szerkesztheti oly modon, hogy az
egyes napokra az egérrel ra kell kattintani, s ahanyat kattint, annyiszor valtozik meg a nap
jellege. Munkanap, Pihendnap és Fizetett (innep lehetGség valtakozik az egyes kattintasok
hatdsara. Ha az egész hdnapot bedllitotta ahogy sziikséges, feltétlenil nyomja meg a
Mentés gombot, miel6tt a naptarbdl kilépne, csak igy maradnak meg a beallitasok.
FONTOS, hogy a naptar létrehozasa és beallitasa utan rendelje hozza ahhoz a dolgozéhoz
vagy dolgozdkhoz, akiknek a bérszamfejtését az adott egyedi naptar szerint kivanja
elvégezni. A dolgozéhoz vald hozzarendelés — ahogy azt mar korabban részleteztiik - az
Alapadatok / Dolgozo torzsadatai / Jogviszony / Munkadigy fulon belll torténik.

FONTOS! A Munkaid6é naptarat kérjik sziveskedjenek az alabbiaknak megfeleléen
hasznalni:

Dolgozénként csak EGY munkaidOnaptar legyen, ha kett6 vagy tébb dolgozé azonos mddon
dolgozik, akkor azokhoz célszeriien, hogy ugyanaz a naptar legyen bedllitva a dolgozékhoz.
NEM KELL HAVONTA UJ NAPTAR-at létrehozni, ha egy dolgozonak van sajat egyedi
munkaid0 naptara, és az be van allitva hozza a torzsadatban, akkor abban a
munkaidOnaptarban kell a kdvetkez6 havi napokat is alakitani.

A feleslegessé valt, vagy tévesen létrehozott egyedi munkaidonaptarat torolni is lehet. Ehhez
elészor a Tipus-nal ki kell valasztani a torlendd naptarat, majd megnyomni a torlésre
szolgalé gombot a jobb szélen:

FunkaidSnaptar
s TS+ | 0 v i€
2014

JANUAR
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A munkaidonaptar szerkesztése soran, a képernyo jobb felso6 sarkaban talalhato kis
ikon segitségével lehetoséget biztosit a program, hogy a hasznalaton Kkiviili
munkaidonaptarakat torolni tudja a felhasznaloé. A naptar abban az esetben nem
torolheto, ha egy vagy tobb dolgozo targyévi jogviszonyadatahoz hozza van rendelve!

Az Alapadatok / Pontos munkakérmegnevezés maddositas, bovités meniipontban a
Cégek / Cég torzsadatai / Cég torzsadatainak / Kiegészitd adatok, beallitasok / Térzsadat
filon a Pontos munkakor hasznalata funkcidé beadllitdsa utan az 'Alapadatok / Pontos
munkakor megnevezés modositas, bovités' menliponton beliil nyilik lehetdsége tetszbleges
pontos munkakort egy azonosité szammal felrdgziteni, mely ezt kdvetéen az kivalaszthatd
lesz az 'Alapadatok / Dolgozd torzsadatai / adott dolgozd / Megtekint, mddosit / Jogviszony'
fuldn belll a 'Munkakdr' sor alatt.

Az Alapadatok / Fizetési fokozatok szerkesztése meniipontban nyilik lehet6ség a
kozalkalmazottak bértablajanak tovabbi szerkesztésére, mddositasara. Jelenleg e tablazat a
2014. évi C. torvényhez tartozd 7. szamu melléklet értékeit tartalmazza.

A dolgozo torzsadataban az Alapadatok / Dolgoz6 torzsadatai / Jogviszony / Alapadat fiilon a
'Fizetési osztaly' és 'Fizetési fokozat' kivalasztasaval a szamoldgép ikon megnyomasaval a
Jovedelem fiilon a Bér sor értéke a kozalkalmazottak bértablaja alapjan kerdil
meghatarozasra (fontos hangsulyozni, hogy ez a bértabla nem egyenlé a pedagdgusi
bértablaval).

Az Alapadatok / Cég alapadatok.. / 'Szocialis' agazati pétlék szerkesztése
menilpontban megjelennek az Agazati pétlék fizetési osztaly és fizetési fokozatok szerinti
Forint értékei, melyet a 257/2000. (XII. 26.) Korm. Rendelet 5. szamu melléklete szazalékos
formaban hataroz meg. Az 5. szamu mellékletet a 19/2014. (II. 3.) Korm. rendelet 3. §-a
iktatta be. Ebben a meniipontban lehet sziikség esetén modositani a potiék dsszegeket.

Elszdmolas készitésekor, amennyiben pipéalassal kivalasztjidk az "Agazati potiék" jogcimet,
akkor automatikusan megjelenik a dolgozd torzsadataban bedllitott fizetési fokozat/osztaly
szerinti 6sszeg a bérpdtiék jogcim mellett. Amennyiben nincs kitbltve a dolgozdnal a fizetési
osztaly/fokozat, akkor tetszileges 0sszeg irhatd be a jogcim mellé.
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Jovedelem elszamolasi lehetoségek

Elszamolas

Cégek Alapadatok | Elszamolas | Kozmetika Myomtatas Adatatadas Karbantartdas Plusz  Kilépés

Héwvégi elszamolds 2015 Hé: (01 2 |Rendszergazda
Hokdzi elszamolas
Hokozi TB elszamolds

Csoportos hdvégi elszamolas

Onallé és eqyéb jovedelem elszdmaolas

Osztalék és egyeb tékejdvedelmek elszamolasa

Eqgyéb tételek elszamolasa

Munkaiddadatok csoportos szerkesztése
Ledolgozott dridk csoportos megadasa

Mapi munkaiddadatok részletes felvitele

Eldirt - teljesitett kitelezettségek

A programban tobb lehetGség is talalhatd a hodvégi szamfejtések elkészitésére. A cég
szamfejtési sajatossagainak figyelembevételével, ezek kozll a felhasznald donti el, hogy
melyik mddszert alkalmazza, amely szamara a legkénnyebb elszamolast biztositja.

Kétféle mddon szamfejthetd hovégi bér. A kétféle mdd alapvetden abban kiilonbézik, hogy
mig a Hovégi elszamolds almeniiben egyenként torténik a dolgozok szamfejtése, addig a
Csoportos hovégi elszamolds menipontban automatikusan, egyszerre szamfejthetiink
minden olyan dolgozét, akinek van hatalyos jovedelem szamfejtési torzsadata. Ez utdbbi
funkcid hasznalata el6tt a Munkaidbéadatok csoportos szerkesztése meniiben el6bb be kell
vinni a tavolléteket.

Elszamolas el6tt azokat a jovedelem jogcimeket, melyeket a dolgozé allandé jelleggel kap,
fel kell rogziteni a dolgozd torzsadataba. Ezeket a jovedelem jogcimeket a program
automatikusan at fogja emelni az elszamolasba.

Fontos azonban, hogy azok az adatok melyeket a dolgozd térzsadataban adunk meg, csak
akkor fognak automatikusan megjelenni a szamfejtésben, ha azokat még az elszamolas elott
rogzitettiik a torzsadatban. Ha valamit akkor rogzitiink a torzsadatba amikor mar a
dolgozdnak van szamfejtése, a program csak akkor fogja figyelembe venni szamfejtéskor az
Ujonnan felrdgzitett jogcimet, ha kitoroljik a szamfejtést és Ujra leszamfejtjiik.

Ennek oka az, hogy a bérszamfejtd altal rogzitett szamfejtést, csak tudatosan lehessen
megvaltoztatni. Ne fordulhasson el6 olyan eset, hogy egy mar lementett szamfejtés
modosul a bérszamfejt6 tudta nélkiil.

Elszamolas térlése: egy elszamolast csak akkor kell kitéréini, ha a térzsadatokban, vagy a
MunkaidOadatok csoportos szerkesztésénél modositottunk valamit az elszamolas elkésziilte
utan.

Elszamolas modositasa: ha valamit még kifelejtettiink az elszamolasbdl és csak ezt
szeretnénk még pluszban felrdgziteni akkor nincs sziikség arra, hogy kitoroljik az
elszamolast, egyszer(ien médosithatjuk azt, bovithetjlik.

A szoftverrel vald elsO ismerkedés alkalmaval érdemes a Hovégi elszamoldst hasznalni, mert
igy megfigyelhetd és hamar megismerhet6 a program logikaja és ellencrizni lehet, hogy On
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vagy mas felhasznald nem felejtett-e ki barmit a szamfejtésbdl. Kilondsen az elso
szamfejtéskor ebben a menipontban még arra is fény deriilhet, ha hianyos vagy téves
valamelyik dolgozé térzsadata.

Ha a személyi torzsadatok mar megbizhatdak, és nincs sok egyedi, vagy rendkiviili tétel,
akkor a szamfejtés leggyorsabb — és nagy létszamu cégeknél egyediil célravezetdé — mddja a
Munkaidbadatok csoportos szerkesztése, majd a Csoportos hovégi elszamolds menipont
hasznalata. Megteheti azt is, hogy csoportos szamfejtés utan a Hovégi elszamolds
menilpontban modositja egy-egy olyan dolgozd szamfejtését, akinél csak az adott hénapra
vonatkozo aprd valtozas van.

A Hovégi elszamolas és a Csoportos hdvégi elszamolas meniipont szolgal a bérek,
bérpétiékok, TB juttatasok, koltségtéritések, tovabbi juttatasok, levonasok szamfejtésére.
Ugyanezek a Hokdzi elszamolds menlpontban hokozi tételként is szamfejthetok, ha a
dolgozdénak még nincsen hd végi elszamolasa.

FONTOS, hogy a hokozi elszamolas NEM azt jelenti, hogy a hé kdozben belépett vagy kilépett
dolgozdkat itt kell szamfejteni. A hé kozben belépett és kilépett személyeket is a hd végi
elszamolasban kell leszamfejteni.

Az 6ndllé tevékenységgel kapcsolatos kifizetések szamfejtését az Ondlld és egyéb jovedelem
elszamolds menlipontban végezhetjiik el.

Osztalék elszamolasat kiilon, csak erre a célra szolgald Osztalék elszémolds meniipontban
végezheti el.

Az Egyeb tételek elszamoldasa meniliponton végezheti el az alabbi tételek elszamolasat:
Szakképzési hozzdjarulds, Rehabiliticios hozzdjarulds, Tappénz hozzdjarulds, Cégauto,
Reprezentacio, maganszemélyhez nem kotheto egyeb béren kivili juttatds, Telefonado,
Tarsashdz. Az elszamolas soran csak abban az id6szakban aktivak a fiilek, amikor az
elszamolasok esedékesek (ilyen példaul a szakképzési hozzajarulas vagy a rehabilitacids
hozzajarulas). Az egyes tételekhez tartozd értékek beirhatdk, azonban bizonyos fiileken allva
a szamoldgép ikon megnyomasaval automatikusan kiszamolhatdéak az 0©sszegek, de
természetesen fellil is irhato, ha sziikséges.
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Elszamolas / Hovégi elszamolas

Az elszamolasi ablak felépitése

A Hovégi elszamolds meniipontba lépbe, el6szor valassza ki azt a dolgozdt, akinek
szamfejteni szeretne, majd kattintson a képernyd bal alsd sarkaban talalhatd Elszamolds
gombra. Ehelyett azt is megteheti, hogy a dolgozd nevén allva megnyomija az Enter-t, vagy
a dolgozd nevére az egérrel duplan kattint.

Sorsz, | M ¥ [ Sl idé - [Adoazonosit|  TaAd-szam ]«

000028 Kedd Péter

00001 Prdoba Dolgozo

1976.10.23 8547672042 133313044
111111

19511216 NN 222222222

Jogriszany: | binden jogviszony j
Minden jogvizzony részletezés j
M agannyugdijpénztar-tagzag:

I Jsszes npuodijpénztar j
Onkéntes nypt-tagsam:

I Jsszes npuodijpénztar j
Fallomanycsoport: j
Csoport: j
Alloméanycsopart: j

Berforma: € Mind ¢ Havi  Ora  Teli. 7 Napi
Munkaidd: " Mind ¢ Telies © Rész
* Mind © Ferfi © Mi

Meme:

[ Czak atargyhd végén aktiv jogvizzonnyal rendelkezik
[ Csak a targyhiban megsziing jogviszonnpal rendelk ezik.
[~ Csak atérgyhiban kezdddd jogviszonnyal rendelk eztk

Specidlis 3> S Sziirés

PE Elszamolas 71 Betekintés

[+ Kilépes

Ha sok a dolgozd ebben a cégben, akkor a dolgozdk névsora szlikithetd. Ehhez allitsa be a
névsortdl jobbra talalhatd megfeleld szlirési feltételeket, majd kattintson a Szirés gombra.

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Munkaido / Tavollét

A szamfejtési ablakon beliil az elso fiil a Munkaidé, ezen belil pedig a Tavollét az els6. A
tobbi fiilon a dolgozd térzsadataibdl beemelt adatok talalhatok.
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Munkzidd | Ber | Bamétick | Beielent | Kitséotértés | Tovabbiiutatss | TE | Levonas | Add,idnisk Spec.azo:
i Osszesen (Ft
Tavolét 1 Kiltség | bontds drdban ] I Fy
Biruitké: 122000.00
Tévollét oka Kezdete Yége Maptri nap | Munkanap | Munkadra (EbbE bér:122000.00)
Ada, jEnilgk: 36540.00
Levonasok: 000
Mettd: B5180.00
‘Wisszavonds: 0.00
Hikizben: 0.o0
B Ojtavollst -3\ Modositds P Tavollét thrése I~ Antalds: 75160.00
|k fizetendi: 10000.00
[ Miiszak- és éjszakai patlék beszamitisa a tavoléti diba .
[ Vaséinapi potiék beszamitaza a tavolét diba Hékazi kifizetések
[ Elviledolgozands érék szama 168.0 — Kivehe | Kivett | felhase
I Ledolgozott napok: 21.00 [ Ledolgozott érék: 168000 a ki [dra) [dra) nélhatd
Téavollét munkanapbar: 0.0 [ Munkasziinet nap: 1 Alap &3 kor s2. 64.0 0.0 64.0
T avollét naptari napban: 0.0 Eqyéb pétszab. 0.0 0.0 0o
Fizethetfi munkanapok széma: 21 Betegszabadz4g| 120.0 0.0 12000 B 32940.00
Kifizetés napja: |2015.01.31 Szamitasi segédadatok
Mem végleges: [ ﬂ +/ Mentés ¥ Mégsem

Ezen a képernydn az Uj tdvollét gombra kattintva adhatia meg a tavollétek okat és
idétartamat. Az idGtartamot naptari napban és munkanapban a program szamolja.
Természetesen egymas utan tobbféle tavollétet is felvihet elszamolaskor.

A tavollét okat legordiilo
listabdl valaszthatja ki.

A tavollétek
vannak

csoportokba
gyljtve,  hogy
kénnyebb legyen
megkeresni a  sziikséges
tavolléti okot, de valaszthatd
az a lehet6ség is, hogy a
program egyszerre minden
tavolléti okot felsoroljon.

Tavalet et zdati | o |

Tavollét oka: IHinden tavollét tipus

Betegszabadsdg
Tavolé Fizetett engedélyezett tdvollér
Munkaidd cadkkenéds wiatt kiesett idd
Elfzd éwrdl Athozott szabadaég
Potszabadady - 1 gyermek utén
Potszabadady - 2 gyermek utén

I™ Elfzt idéiszaki

=

Az itt beirt tavolléteknek a \@

- a bért csokkenti és tavallét dij jar helyette
- nyugdijbiztositasi iddt nem csokkenti

bér Osszegére gyakorolt
hatasat a Bér  filon

+J/ Rendben X Mégsem

tekintheti meg.

A szémfejtési képernyS jobb szélén a kiilénallé Osszesen oszlopban lathatja a szamfejtés
eredményét, hogy mennyi az 0sszes bruttd jovedelem, mennyi az addk, jarulékok ésszege
és mennyi a dolgozd részére fizetendé nettd bér. Ha tortént hokozi kifizetés, arrdl is
taldlhatd itt informacié. Természetesen On végignézheti valamennyi fiilén az adatokat és

7,

modosithat bizonyos sorokat, illetve bévitheti a szamfejtett tételeket Ujabbakkal is. A jobb

7o

szélen az Osszesen oszlop mindig az aktudlis allapotnak megfelel§ értékeket fogja mutatni.

Lehetdsége van el6z0 id6szakra vonatkozd tavollétek elszamolasara is. Ehhez az adott
tavollét kivalasztasakor rogtdn pipalja be az El6z0 idészaki elnevezésii jelolonégyzetet, s
ezutan a program engedni fogja, hogy a targyhdénaptdl eltéré datumot adjon meg a

tavolléthez.
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Szabadsag tavollétek felvitele esetén nem sziikséges megbontani a szabadsag idGtartamat,
ha munkasziineti nap is volt az id6szakon beliil, mert a program ezt automatikusan kezeli.

2011. majus 01. utan bekovetkezd keresOképtelenségek esetén a tappénz egy napra jaro
Osszege maximalizalasra keriilt. Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarral tortént
egyeztetés alapjan ilyen esetben a tappénz napi 6sszege a tényleges dsszeg marad, csak a
szamérték oszlop 6sszege lesz korlatozva a fels6 hatar figyelembevételével.

El6z0 idoszaki tavollétek kezelése

Az el6z0 idGszaki tavollétek felrogzitésérdl a kdvetkezSt kell tudni: A tavolléti ok kivalasztasat
kovetben pipalassal lehet jeldlni, ha a tavollét a targyhonapot megel6z0 idOszakra
vonatkozik, illetve hogy, korrigald vagy nem korrigald tavollétet kivan szamfejteni a
felhasznald.

El6z0 idGszaki nem korrigdlo tavollétek kezelése

Szamos olyan eset fordulhat el6, amikor korabbi idOszakot érint0 tavollétek elszamolasat
kell az adott hénapban elvégezni. Alapesetben a bérszamfejtd a dolgozd azon tavolléteinek
idétartamara, melyre nem tudja még, hogy milyen okbdl kifolydlag van tavol a dolgozo,
vagy még nem all a rendelkezésére tappénzes lap, a targyhdnapban valdszinlsithetd
betegszabadsagot vagy valdszinlsithetd betegallomanyt szamfejt. Erre az iddszakra a
dolgoz6 nem kapja meg a fizetését. A kdvetkez6 hénapban amikor mar biztos a tavollét oka,
vagy pedig rendelkezésére all a tappénzes lap, €l6z0 idOszaki tavollétként szamfeijti le.
Ekkor a dolgozo el6z6 id6szakra szl kifizetésként utdlag kapja meg a tavollét idejére jard
dijazast.

El6z0 idGszaki korrigdlo tavollétek kezelése

El6fordulhat azonban olyan is, amikor a bérszamfejtohdz nem jut el idoben az informacid,
hogy a dolgozd tavolléten volt, ezért nincs felrbgzitve tavollét, avagy valdszinlsithetd
tavollét az aktualis idoszakra a dolgozonak. Ezért a dolgozd tavolléte ellenére megkapja a
teljes bérét. Ez leginkabb akkor fordul el6, ha egy cég a honap vége el6tt zarja
bérszamfejtését. Ezt a kovetkezd honapban kell korrigalni.

Ebbll addddan kifejlesztettiik ezen kifizetések, illetve tavollétek oly elszamolasat, mellyel
ezen kifizetések megkilonboztethetok a targyhavi kifizetéstdl és korrigaljak a bért.

A tavolléti ok kivalasztasa utan, a bér filén megjelenik egy jogcim: Bérkorrekcid - el6z6
idészaki tavollét miatt.

Fontos tudni azonban, hogy abban az esetben, ha a targyhonapot megel6z6
hdonapban valészinlisitheto tavollét lett szamfejtve a dolgozéonak, nem szabad
elozo idoszaki korrigdlo tavollétet adni az arra az tavolléti idoszakra, hiszen
ilyenkor duplan korrigalna a program. Ebben az esetben az el6z6 id6szaki nem
korrigal tavollétet kell kivalasztani.

El6z0 idGszaki nem korrigalo és korrigdlo tavollét esetén is a program automatikusan
szamolja a TB ellatasok napi atlagat.
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Részletes adatok, tovabbi informaciok az ellatasokhoz

Tarsadalombiztositasi ellatas szamfejtése esetén a tavollét megadasat kdvetden a Tovabb
gomb megnyomasaval a Részletek fiilon beliil lesz elérhetd a tappénz napi Gsszege és
mértéke.

T vl Fbip aclatai

o — Elizd iddiizaki
Tavolétcka | TH ellécdsok - tippéng

tegeiql téppéor [egysh) hd

TénchétidSiartama: 2013, 10.3
Napla nap. | 12,00
Murkanap
i Ed, 0
Al -betcockiern
- reugdifndoshan il caokken

w Taviibb X Wiganm

A tappénz napi Osszege: A Tavollétek megadasakor amint a Tavollét fobb adatai fiilrél a
Tovabb gombbal atlép a Részletek fiilre, a tappénz napi Osszege a kis szamologép
hasznalata nélkil is automatikusan kiszamolddik. A szamoldgép hasznalatara akkor van csak
szilkség, ha mar mentett tavollétet kivan mddositani (pl. a dolgozé TB Torzsadataiban val6
adatmddositast kévetéen a mar kiszamolt napi dsszeg Ujraszamitasa kapcsan)

Résamisk
| ppene nap vsszem & mkicke 2257, 95 F: | A % [ deleell. el
Lihmdds eset
Tépoenzrep | 12,000 & Mo
Fnesi haplslargd ) keedela | 201310, 20 a4
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A tappénz mértéke: A két év folyamatos biztositasi id6 meglétét automatikusan figyeli a
program a TB Torzsadatokban felrogzitett adatok alapjan, igy mar nem sziikséges kilén
beadllitani a 7B Tdrzsadatok / Biztositas fllon belll a Kétéves biztositas tényét.

KeresOképtelenség kezdete: A felrogzitett tavollétek alapjan automatikusan hozza a
program. Figyeli, hogy volt-e a dolgozdénak a tavollétet megel6zéen olyan tavolléte, amely
kozvetleniil a targyhavi tavollét el6tt volt és annal a tavollétnél be volt-e allitva a befejezett,
lezart rubrika. Amennyiben a dolgoz6 a tappénzfolydsitast kozvetleniil megel6z6en
betegszabadsagon volt, a keresOképtelenség kezdetének a betegszabadsag els6 napjat
hozza a program.

M Befejezett lezart
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A Negyedév lezart keresOképtelen eseteirdl OEP Statisztikai jelentés miatt keriilt be ez a
jelolés a tavollétek felviteléhez. A program abban az esetben pipalja automatikusan ezt a
jelolonégyzetet, ha a tavollét honap kdzben ér véget. Ha a tavollét hdnap végi datummal
van felrégzitve, akkor a program nem pipalja be a befejezett lezart jelolést, mert feltételezi,
hogy az kovetkez6 hdnapban folytatddni fog. Amennyiben mégis hdnap végi datummal
befejezett, lezartnak tekinthetd egy keresOképtelenségi eset, a felhasznaldnak manualisan
kell jeldlnie azt.

M Athtzodd eset

Az A3503-7 Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés nyomtatvanyhoz kapcsoldédd bedllitas.
Ezen beadllitashoz is tartozik automatika, amennyiben a targyhénapot megel6z6 honapban
volt mar ugyanazon a tavolléten a dolgozd és nem volt bedllitva a tavolléthez a ™
Befejezett, lezart jelolonégyzet, a program automatikusan athizodo esetnek fogja tekinteni.

M Aktivrdl passzivra valtd

Szintén az A3503-7 Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés nyomtatvanyhoz kapcsolodo
bedllitds, melyet a program automatikusan pipal, amennyiben a dolgoz6 passziv tappénzét
megel6z0 napon is tappénzen volt.

M Egy éven tuli méltanyossagi

Szintén az A3503-7 Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés nyomtatvanyhoz kapcsolddd
bedllitas, annyi kiilénbséggel, hogy ehhez a bedllitdshoz nincsen automatika rendelve, tehat
amennyiben ilyen esetet szamfejtenek, ennek tényét itt a felhasznaldnak kell jeldinie.

Veszélyeztetett terhesség szamfejtése

A 102/1995 (VIII 25) Korm. rendelet 2. szamu mellékletében a ,tappénz jellege” elnevezésii
tablazat kibdvitésre keriilt a 9-es kdddal, amely a veszélyeztetett terhesség jeldlésére
szolgal, ennek a ténynek a Tb tdrzsadatban torténd rogzitésére szolgal, a kialakitasra kerdilt
jelolo négyzet.

A ,Terhességi, sziilési tappénz” tavollét jogcim kivalasztasa esetén, a ,Részletek” fiilon nyilik
lehetGség a veszélyeztetett terhesség beallitasara.

Baleseti tappénz elszamolasa a programban
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Ledolgozott éra: Amennyiben a dolgozénak a baleset napjan volt ledolgozott 6raja, a
ledolgozott orak szamat itt kell felrogziteni.

Ekkor a program azt itt felrogzitett 6raszamnak megfeleléen fogja kiszamitani a dolgozd
bérét, és aranyositani a baleseti tappénz arra a napra esd 0sszegét.

El6zmény eset: Ha a sériilt az elso baleseti tappénzre jogosultsag megszinéset kovetd 180
napon belil ugyanazon lizemi baleset kdvetkeztében ujbol keresoképtelenné valik, a
baleseti tappénz dsszege a korabbinal kevesebb nem lehet, ha a biztositott egyébkéent
tappénzre jogosult. A kivalasztd gombra kattintva, amennyiben a dolgozénak az elmult
180.napon beliil volt baleseti tappénz szamfejtve, feljon egy kis ablak, melyben
el6zményesetet lehet valasztani.

Amennyiben a kivalasztott tavollét napi atlaga nagyobb, mint a program altal szamolt érték,
a baleseti tappénz napi dsszege ennek megfeleléen modosulni fog.

-§r§ ElGzmeényeset kivalasztasa @
Téwolét kezdete-vége Rendszeres jovedelern  Rendszeres osztdszém TP napi dlag =
»2014.04.30-2014.04.30 138400.00 2900 477241

| ¥ Eldzményeset nélkiili | «/ Rendben ;|| 3 Mégsem

GYED ellatas estében a ,60 napos szabaly” kezelése 2016.01.01-jét
megeldzoen:

Az Ebtv. 42/C. § (1) értelmében "nem jar a gyermekgondozasi dij, ha

f) a gyermekgondozasi dij elsd igénybevétele a gyermek egy éves kora utan kezdddik, az
elsO igénybevétel elsd napjatol szamitott 60 napig, ha a jogosult barmilyen jogviszonyban —
ide nem értve a nevel6sziiloi foglalkoztatasi jogviszonyban végzett tevékenységet —
keresOtevékenységet folytat, kivéve ha az igénylé a gyermekre tekintettel
csecsemOgondozasi dijat vett igénybe, vagy a gyermekgondozasi dijban részesiilé meghal."

Ez esetben a 61. naptdl kezdddik a tényleges folyodsitasa a GYED ellatasnak.

Ezen esetek kezelése Ugy torténik a programban, hogy a GYED jogosultsag kezdetétdl
szintén sziikséges lesz rogziteni a GYED tavollétet, a dolgozd hé végi elszamolasaban, ahol
az ellatas dsszegét ki kell nullazni.
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'2r§ Tavollét megaddsa =
Tévolétfibh adeta || 3|

Téppénz napi osszege és mértéke: t 70 |% [ 7] Befejezett, lezért
[ Athredds eset

Tappénz nap: 11,000 @ Hawi

") Eves

B

Abban a targyhdnapban, amikor elérkezik a 60. nap, a Részletek fiilon jelolni kell a
Befejezett, lezart beallitast, majd a 61. naptdl felrdgzithetd Uj tavollétként az a GYED ellatas,
melyre tényleges napi 6sszeget fog szamolni a program. Ez esetben a dolgozdi térzsadatban
rogzitett, GYED jogosultsagi datumot veszi alapul, ez alapjan keriil megallapitasra a napi
0sszeg.

Egyéb tudnivalok

A szémfejtési képernyS jobb szélén a kiilénallé Osszesen oszlopban lathatja a szamfejtés
eredményét, hogy mennyi az 0sszes bruttd jovedelem, mennyi az addk, jarulékok Gsszege
és mennyi a dolgozd részére fizetendé nettd bér. Ha tortént hokozi kifizetés, arrdl is
taldlhatd itt informacié. Természetesen On végignézheti valamennyi fiilén az adatokat és
modosithat bizonyos sorokat, illetve bdvitheti a szamfejtett tételeket Ujabbakkal is. A jobb
szélen az Osszesen oszlop mindig az aktudlis allapotnak megfelel§ értékeket fogja mutatni.

Ha a dolgozd torzsadataban atutalas van beallitva, de egy adott hdnapban mégis készpénzes
kifizetést szeretne szamfejteni neki, akkor a jobb szelen Iévd Osszesitd ablakban az
Atutalds’ felirat mellett taldlhatd négyzetet pipalja be. A program ekkor automatikusan
athelyezi a teljes nett6 dsszeget Kifizetendd’ felirathoz.

l::
Azonban lehetGség van arra is, a Kifizetendd sor melletti ikon segitségével, hogy ne a teljes

osszeg kerliljon &t az Atutalds blokkbdl a kifizetendd blokkba, hanem tetszélegesen
megoszthatd az dsszeg.

F.érem adja meq a készpénzben fizetendd ozzzeget; 10000

+/ Bendben
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Szamos olyan eset fordulhat el6, amikor korabbi idoszakot érintd kifizetés torténik, ezért
Onnek lehet8sége van El6z6 iddszaki bér, bérpdtick, bérjellegl kifizetés, koltségterités,
valamint fovabbi juttatds elszamolasara. Erre az elszamolas képernydn talalhatd E/0zo
idbészaki rubrika bepipalasaval nyilik lehetésége. Ekkor megadhatd, mely id&szakra

vonatkozik az elszamolas.

Kifizetés napja. Az elszamolas soran jeloini tudja a kifizetés napjanak datumat, mely a nem
rendszeres jovedelmek miatt fontos (tappénzszamitas szempontjabdl, errdl bGvebben a TB
Torzsadatokkal kapcsolatos részben olvashatnak). Tovabba a kifizetés napja a
Cimletjegyzék-dolgozonként részletezve, és a Cimletjegyzék-Osszesitve nyomtatvanyokra, és
az atutalasi fajl készitésére is hatassal lesz. Nyomtatas el6tt tudja meghatarozni, hogy mely
kifizetési naprdl szeretne Cimletjegyzéket nyomtatni, ezaltal a program érzékeli, hogy mely
dolgozonak volt azon a napon elszamolasa. Ha elszamolaskor nem toltenek ki a kifizetés
napjahoz datumot, a program automatikusan a hénap végét tekinti a kifizetés napjanak.

Amennyiben a dolgozd felmondasi idejét tolti, és a Jogviszony / Megsziinés fiilon belll
talalhatd beallitdasok megfeleléek akkor a program szamfejtéskor automatikusan kiszamolja a
tavolléti dij alapjan a teljes felmondasi idore jard bért, valamint a szabadsagmegvaltast is
abban a hénapban, amikor az utols6 munkaban toltétt nap van, s igy a dolgozd részére
fizetend0 Osszes jarandodsagot le lehet szamfejteni. A felmondasi id6 tobbi hdonapjaban
szamfejtéskor a program 'Munkavégzés aldli felmentés' tavolléti jogcimet fog feltlintetni a
jogviszony megszlinésének datumaig.

A képernyé aljan egy kis informacids ikon jelenik meg, erre kattintva jon el6 egy
|E|| szamitasi segédtabla. Ezzel ellendrizhetd, hogy a program milyen adatok alapjan
szamolta ki a tavolléti dij 6sszegét.

Vasarnapi potlék figyelembe vétele a Hovégi elszamolas soran: Ezen pétiékot a
torvény értelmében akkor kell figyelembe venni, ha a munkavallald az irdanyadd idészakban
legalabb a vasarnapok egyharmadaban beosztas szerinti munkaidejében munkat végzett.
Amennyiben tehat szeretnénk figyelembe venni a tavolléti dij szamitasa soran a Vasarnapi
potlékot, abban az esetben ezzel a pipalassal jeldlhetd lesz, hogy figyelembe vegyiik.

[v Nazamapi patlék beszamitaza a tavollét dijbal

Miiszakpotlék és az éjszakai pdtlékokat a torvény értelmében akkor kell figyelembe
venni, ha a munkavallalé az iranyadé idGszakban legalabb a beosztas szerinti munkaideje
30 szazalékanak megfeleléo tartamban mliszakpdtiékra, éjszakai potlékra jogositd
idészakban végzett munkat. Amennyiben tehat szeretnénk figyelembe venni a tavolléti dij
szamitasa soran a Mliszakpétiékot, Ejszakai potiékot, abban az esetben az elszamolason
beliil egy pipalassal jeldlhet6 lesz, hogy figyelembe vegyiik ezen potlékokat is.

v Miizzak- éz &jzzakai patlék beszamitaza a tavollét dijba
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FONTOS! Amennyiben a tavolléti dij 6sszegébe beleszamitjak a vasarnapi, mliszak, éjszakai
potlékokat, ezt sziikséges lesz jeldlni itt a szamfejtésben, mert csak ebben az esetben
szamol a potlékok értékével a szoftver.

A cég torzsadatban a Kiegészitdé adatok, beallitdasok / Kollektiv szerzodeés fiilon a 'Kizardlag
Mliszak-, éjszakai-, vasarnapi potlék, ligyelet és készenlét beleszamitasa a
tavolléti dijba’ pipalassal jelolhetd lesz, hogy kizardlag a Mliszakpdtiékot, Ejszakai
pbtiékot; Vasarnapi pétlékot, valamint az Ugyeletre, Készenlétre kifizetett bérpdtiékokat
vegyiik-e figyelembe. DE ebben az esetben is sziikséges itt a szamfejtésben jeldinie, hogy
ezen potlékokat vegye figyelembe a program az 1 napi tavolléti dij megallapitasakor.

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Munkaid6 / Koltség I. bontas draban

Csak abban az esetben érhetd el ez a fiil, ha a Cégek / Cég tdrzsadatai / Ceg torzsadatainak
modositdsa / Kiegészitd adatok, bedllitasok / Koltségbontas fiilon be van pipalva a Kd/tség 1.
bontds oraban engedélyezett mez0.

Itt lehet a Kditség 1. bontds menipontban felvitt megnevezéseket kivalasztva megadni, hogy
melyik koltséghelyen hany 6ra munkat végzett a dolgozd.

Amennyiben On a dolgozo torzsadataban bedllitotta a Kditségelosztas fiilén a koltségbontds
szazalékos megoszlasat, akkor ezen a filon mar automatikusan megjelennek az adatok,
csak ellendriznie kell esetlegesen.

Munkzid | Bér | Bemetsk | Béricllenti | Kishséatérités | Tovabijuttatés | TB | Levanss | Ads, ik

Téavallst  Koltzég | bontas draban l ]

Kaltzég bontas Ora

| - 7E.00
Tél - 63.00

B O sor | ¥ Sor torlése

Felvitt drazzarm: 144.0

Ledolgozott érak: 144.0
Kiilonbség: 0.0

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Bér fiil

Kattintson a Bér fiilre és latja majd, hogyan alakul a bérre, szabadsagra vagy mas tavollétre
eso jovedelem.
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Munksids Bér | Berpetek | Bérelinti | Kitsotériés | Tovabbi ttatés | T8 | Levonas | Ada, ik Spec.az:

Ll Jogrim [megjegyzés) % |Emék v menny | Me E guségdij Szaméndk - Osszesen [FY)

[ 12 Butté: 14152000

[ [Seabadsag 1000 3.0 12 316.19[Fi/nap 36 943,00 (Ebbi| bér: 141520.00)
AdS,jauisk. 4357500
Levondsok: 000

Nettd: 9794500

Visszavonss: n.oo

Hikizben: 0.00
™ Awtalds: 57945.00
ﬂKifiZetendﬁ: 10000.00
Hakozi kifizetézek
|
Megjeqyzés: I
¥ Czak &5 sorok megielenitése
I~ Specilis jogcimek megjglenitéss Cég terhei 38210.00
Kifizetéz napja: |2015.01.31 Szamitasi segédadatok
Nem végleges: [ ﬂ ' Menté ¥ Még

Ha egy olyan tételt szeretne felvinni egy flilhdz, melyet a dolgozd térzsadataba nem vitt fel,
mert ilyet nem kap minden honapban, akkor vegye ki a pipat a bal alsé sarokban a Csak €/6
sorok megjelenitése négyzetbdl, igy megjelenik a tobbi jogcim. Ha példaul Bérkorrekciot
szeretne felvinni, akkor helyezzen a jogcim elé pipat és toltse ki az érték rovatat. Ezutan
praktikus lehet, ha visszateszi a pipat a Csak €/6 sorok megjelenitéséhez, mert ez a jeldlés
valamennyi fiilre vonatkozik és ha jeldletlentl hagyja, akkor rengeteg felesleges jogcimet lat
majd a képerny0n, s alig lesz attekinthet6, hogy valdjaban mit szamfejt a dolgozonak.

Ha szamfejtéskor egy-egy fiilén olyan jogcimet lat, melynél a sor elején egyaltalan nincs
jel6l6 negyzet, akkor azt a program automatikusan hozta létre. A pipaval jel6lt sorok az
alapadatbdl jonnek vagy On valasztotta ki azokat a szamfejtés soran.

Az elszamolas soran minden fiilon a Jogcm (megjegyzes) oszlop nevére kattintva ABC
sorrendbe rendezi a jogcimeket a listaban a program, amennyiben a kis pipalhatd négyzet
oszlopara kattintunk, akkor pedig visszarendezi a jogcimeket alapértelmezett sorrendbe.

Minden fiilre igaz szamfejtéskor (de nem minden jogcimre igaz), hogy lehetéség van egy
jogcimet megduplazni, vagy megtdbbszordzni. Minden jogcimet nem lehet tobbszordzni,
mint példaul a Bér jogcimet, de ez természetesen nem véletlen. Viszont egy klasszikus példa
lehet a teljesitménybér jogcim tobbszordzése, amikor egy dolgozd sokféle terméket és
sokféle mennyiségi egységben készit, s ezeket mind meg kell kiilonbdztetni elszamolaskor.
Az alabbi képernyoképen bekarikdzva lathatd a két kis gomb, melyek segitségével
duplazhatd egy adott jogcim, illetve ha sziikségtelen volt a duplazas, akkor torolhetjik. A bal
oldali + jellel ellatott gomb az Uj sor hozzaadasat eredményezi, a — jellel ellatott gomb a
létrehozott sor torlésére szolgal.
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F FT

tMegallapodas alapjan fizetett bér 0.00 0.00
Teliesitménybér oo 0.ao0 ooa

1000t

Fizetett Linnep 0.00

Szabadsag 0.00 0.00|Ft/nap

Patszabadzag - apa rézzére 0.00 Ft/nap

Patzzabadzag - 1 gyermek utan 0.0o Ftinap

Pétzzabadsaa - 2 guermek, utan 0.00 Ft/nap

Pétzzabadzaq - 2-nél tobb gyermek. esety 0.00 Ft'nap
Megieg_l,lzés:|

[~ Czak &l5 sorok megjelenitése @
[~ Specislis jogoimek megjelenitéss

Ha egy jogcimet kivalaszt és ezek a kis gombok egyaltalan nem jelennek meg, akkor az a
jogcim nem t6bbszordzheto.

Szamos olyan eset fordulhat el6, amikor korabbi idoszakot érintd kifizetés torténik, ezért
onnek lehetdsége van a legtdbb jogcim esetében Eloz6 idbszaki jogcimek elszamolasara.
Ehhez az elszamolas képernyon az adott jogcimre kell kattintania majd az alul talalhato

El6z6 idbszaki négyzet bepipalasa utan beirhatja, hogy a jogcim elszamolasa milyen
idészakra vonatkozik, ahogy az az alabbi képen lathatd.

O | T eliesitmenyber 0.0 0,000 0.00 Lef
shadsag visszavonaza 0o 0.00 0.00
000 _
PrzermrT 0.00 soonoa) |V
Szabadsag 0.00 0.00{Ft/nap b
Pétszabadsag - apa részére 0.00 Ft/nap
Pdtszabadsag - 1 gearmek utdn 0.00 Ftinap Ki
Patzzabadsag - 2 gyermek utan 0.00 Ft/nap —
Péatzzabadsag - 2-nél tabb gyermek ezet 0.00 Ft/nap
Megjegyzés:
@ 0l [zoo0s.1z.31 i
[~ Csak &8 sorok megjelenitése .
[ Specidliz jpgcimek megielenitése EI—=I

Kifizetés napja: |2n 10.01. 31 Hatalpsegéd Szam
wi P — »/ Mentés

Yyl

Ez az El6z6 iddszaki pipalasi lehetéség szamfejtéskor mindegyik fiilon megtalalhato, de
nem minden egyes jogcimnél haszndlhatd, egy-két kivétel akad, ahol nem szamolhatd el
el6z6 idoszakra az adott jogcim. Az ilyen kivételnek szamitd jogcimeknél egyaltalan nem is
fog megjelenni ez a pipalasi lehetség.
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Elszamolas / Hovégi elszamolas / Bérpotlék fiil

A bérpotlékok kiilonbdzb elszamolasi modszerekkel hasznalhatéak. Az érték szarmazhat a
dolgozd térzsadatabdl ha példaul fix dsszegli potlékrdl van sz6, vagy bedllithatja On kiilén a
szamfejtéskor, de beirhatd szazalék is a megfeleld oszlopba (példaul tuléra esetében), majd
a mennyiség a mellette Iév0 mezObe, s a program ebbdl és az egységdijbdl kiszamolja a
szamértéket. Az egységdijat vagy a program szamolja ki teljesen automatikusan (példaul
tlléra esetében) vagy (példaul darabban, miiszakban vagy mas On altal bevitt mennyiségi
egység esetében) On adja meg az egységdijat, s a mennyiséget is, s ezeket dsszeszorozva
szamolja ki a program az értéket.

Munksids | Ber  Bémisk | Belent | Kokséotéites | Tovsbbi itatas | T8 | Levanss | Ad isuiek | Spec.azo:

N Osszesen [F)

Talgradlap | 10000 10000fsa M0 YRS F2E2A0 Bruttd: 162288.00
Tiilgra 50.0 10.000| dra 701.15(Ftidra 350600 J [EBba! ber: 152288.00)

Ado, Ak 4723000

Levonasak, 0.0

Methd: 1045333.00

Wiszzavangs: 0.00

Hdkazben: 0.00

[ Atutalds: 94998.00
ﬂKifizetendfﬁ: 10000.00

Hikoazi kifizetések

|

[~ Rendszeres poték? Megiegyzés:| I

dfiszak:[2015.01.01 [2015.01.31 [ Ekizf idszaki

v Csak él8 sorok megielenitése

[ Specidlis jogcimek megjielenitése Céq terhei 41118.00
Fifizetés napja |2015.01.31 Szamitasi segédadatok
MNem végleges: [ ﬂ «J Mentés ¥ Mégsem

Az Osszes bérpotiék esetében lehetdség van dra/perc megadasara, ami azt jelenti, hogy
ora/perc pontossaggal lehetett megadni a ledolgozott id6t. Ehhez a képernyOképen is
lathaté szamoldgép ikonra kell kattintania.

Munkaidts H Eérl Berpitick |Bél|ellagii ” Kiltségterites ” Towabbi jutatds H E] ” Lavnnés”Adé, ek

Joge/m [megieqyeés) % Endkw menny. Me E quséadij Szamérték -
Munkasziineti napon végzett munkaért | 0,00! 0,00
[ | Tiiléra alap 0.0 0,000 0,00
[T | Ledulg linnepnap potékalap 0.0 0,00 0.00 —
7] |Equéb pétlékslap 0.0 0,00 0.00
[1{Tiléra alap [nem rendszeres] 0.0 0,000 0,00
0,000/ dra
]| Telara - hétvegi 0,0 0,000) 0,00
[C] | Tléra  [nem rendszeres) 0.0 0,000 0.00
[T] |Miiszakpétiék 0.0 0,00 0,00
[ | zemi tandcs tértés 0.0 0,00 0.00
[ | Kiegaszité patisk 0,0 0,00, 0,00
] | Atalany - tildra 0.0 0,001 0,00 -
[] Rendszeres pothak? Megiegyzés: ]

|difszak; 2015.05.01 ||2015.05. 31 |[] Eldzd iddszaki

Csak &I5 sorok megjelenitése
. ¢ weEs)

[] Specialis jogcimek. megjelenitése
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V'

Az ‘Cegek / Ceg torzsadatai / Cég torzsadatainak modositasa / Kiegeszito adatok, beallitasok
/ Elszamolds/ Altalanos’ fulon a bérpdtiékok kezelésével kapcsolatos, fontos bedllitasok
tehetok meg.

A Nem aranyositott bérpotlékok beillitds azt teszi lehetévé, hogy amennyiben az
elszamolas soran tavollétet ad a dolgozdnak, a program az elszamolt bérpétiékokat nem
fogja aranyositani. Tehat, ha On azt szeretné, hogy a dolgozd tévolléte esetén a program
automatikusan aranyositsa a dolgozdhoz rendelt bérpotiékokat, ez a funkcid ne legyen
beallitva.

Az Aranyositott bérpotlék fizetett iinnep esetén is bedllitdssal a program az
elszamolas soran a dolgozd tavolléte esetén (beleértve a fizetett linnepet is) aranyositani
fogja a bérpdtiékokat, igy kevesebb lesz a fizetés, mint egy tavollét nélkiili hdnapban.

Bérpotiékok egységdijanak kerekitése forintra: Alapesetben az automatikusan
szamitott bérpdtlék egységdija két tizedesre kerekitodik. Amennyiben be van allitva ezen
funkcid, akkor az elszamolasok soran az automatikusan szamitott bérpétiék egységdija a
kerekitési szabalyoknak megfeleléen forintra kerekitve jelenik meg. Bérpotiekok
mennyiségi egysége automatikusan ora: Amennyiben bedllitia a funkciot, Ugy az
elszamolas soran a bérpdtiékok mellé a program automatikusan éra mennyiségi egységet
hoz, amely természetesen feliilirhatd.

Szintén a cégtérzsben az Elszémolds / Figyelmeztetések fulon beliil tudjak beallitani, ha
szeretnék, hogy a program figyelmeztetd (izenetet kiildjon az elszamolasok mentése soran,
ha a dolgoz6 szamfejtett tulorainak szama éves szinten meghaladta az itt felrogzitett dra
szamot.

Az Ugyeleti dij, Készenlét elnevezésii potlékok figyelembe vétele a tavolléti dij
szamitasakor:

Amennyiben Onok az Ugyeleti dij, illetve a Készenlét tipusi bérpétiékokat Ft mennyiségi
egységdijjal szamfejtik, egy fix Osszegben, lehetdség nyilik a tovabbiakban az ehhez
kapcsolodd draszamokat is rogziteni, hogy ezek is figyelembe vételre keriilhessenek a
tavolléti dij 6sszegébe.

A jogcimhez kapcsolddd Megjegyzés rovatban adhatd meg ezen bérpotiékokhoz kapcsolddo
oraszam, melyet figyelembe fog venni a program, az Mt. 151. § (4) bekezdésében leirt
feltételeknek megfeleléen.

A Megjegyzés rovatban a kdvetkez6képpen sziveskedjenek rogziteni a megfeleld dsszeget:
Példaul: Megjegyzés rovat: 20 dra

Az d6ra megnevezés akar el is hagyhatd, az a lényeg, hogy maga az oOraszam értéke
megadasra keriiljon, a Megjegyzés rovatban!
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Munkaidt U Béll Bérmitisk |BéneHegi.i U Kiltségtértes U Towabbi juttatas U B HLevur\és HAdé, gk
Jogeim megisayzés] % Erékv menny. Me  Eaystadi Seaméiték -
Keszerlét 00| 2000000[Ft 0,00 20000,00

0.0 30 000,00 Ft

7] Rrendszsres patiek? Megieayzss|20 ora m
[1ERe8 idésaaki

A tizedesjegyli szamjegyek rogzitésének maddjat a . (pont) karakterrel lehet
meghatarozni. Ha tortjegyili oraszamot rogzitenek, a pont karakterrel lehet ezt
megtenni.

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Bérjellegii egyéb jovedelem fiil

Ezen a fillon ritkdbban haszndlatos, nem feltétlenll havi rendszerességgel el6forduld
jogcimeket szamfejthet.

Munkaids | Bér | Bépotzk  Bérieleali | Kitségtérités | Towabbijutiatas | TB | Levanss | Add, janick | Spec.azo:
Jogeim [megjegyzés) i [Enék v menmy | Me E guzéadij S zamérték N Osszesen [Ft)

[ |Hekiszhen kifizetett betegszabadzag 0.0o 0.00 Bruttd: 30228800
Jubileumi jutalom 150 000,00 Ft [Ebbil ber. 152258.00)

| Temetési segély o.0ojF Adé.jaruigk:  99040.00
[ | Pérztarbél kifizetett termatési zegély 0.00{Ft | ewondsok: 000
D Minimalbér kisgészités 0.00{Ft J Meths: 2073248.00
1| letmény kisgészités eqyizszegii 0.00{Ft ) i

1 | Jvedelempatis kartdrités 0.00|Ft Vi vt
1| Tart. katona kereset kisgészit 0.00{Ft Hchecter L
[ | E avéb szocislis segély 0.00{Ft I Atutalds 193248.00
| T arwdmanyi Geztiondi 0.00{Fr jKifizetendﬁ: 10000.00
[ [eéakieléaités o.0d 0.00 Hokiizi kifizetések

Betegzzabadzag - targuiddszaktdl elérd 0.00| Fr 0.00| Ft/nap - |

Megisgyzds:| I
Idéiszak:[2015.01. 01 [2015.01.31 [ Elzd idszaki

I Csak &5 sorok megjslenitése JJ
*=| =

I Specidliz jogeimek megjelenitése Cég terhei 51615.00
Kifizetés napja: |2015.01.31 Szamitasi segedadatok
Mem végleges: [ ﬂ +/ Mentés » Mégsem

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Koltségtérités fiil

A Kkoltségtérités fiilon Ggyelien ra, hogy a koltségtérités Brutto Osszege mellett —
koltségtéritéstdl fliggden — a legtébb esetben az Addzo rész oszlopot is ki kell tolteni,
killénben a program nem szamolja a sziikséges addkat, jarulékokat. A koltségtéritésekre,
béren kiviili-, egyéb béren kivili juttatasokra a torvényi elGirasok alapjan szamos specialis
tudnival6 vonatkozik, igy az addzd rész dsszegének megallapitasa a felhasznald feladata.
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Murkaids | Bér | Bépétek | Bérelegli  Kokséatarités | Tovabbijutatas | T8 | Levenss | Ads, jénisk Spec.aza:
Jogeim [megjegyzés) Brutta Addzd rész S zamértek A| Osszesen [Ft)

[ | Belfcldi napidij [pénztarbal) 0.00|Ft 0.00|Ft J Bruttd: 310288.00

[ | Béret-uttatas 0.00|Ft 0.00|Ft [Ebbl bér. 152258.00)

1 | Bérlet-juttatas - béren kiviii juttatds 0.00(Ft 0.00{Ft Add, janulék: 99040.00

1 | Béret-juttatas - eapéb béren kiviili jutt. 0.00{Ft 0.00{Ft Levansok: 0.00

[ | B érlet-juttatas fornthan - béren kivii jut 0.00{Ft 0.00{Ft Metté: 211248.00

1 | Béret-uttatas forintban - eguéb bénen ki 0.00|Ft 0.00|Ft ) i

1 [B et di oot 000 Fr V';S?;‘_Taf: anug.gg
N0 | Erzzébet-utalvany - béren kivili juttatas 200000 0 gooooo)EEE 000 200000 mrozhen: '

1 |Erzsébet-utalyény - eqvéh béren kivili ju 0.00{Ft 0.00{Ft [ Atutalas: 133248.00

[ | Gépkocsi kiltségtérités 0.00|Ft 0.00|Ft ﬂKifizetendﬁ: 10000.00

[ | Gépkocsi kiltzégténités pénztérbal kifizel 0.00|Ft 0.00|Ft . Hékiszi kifizetisek

1 | Gépkocsi stalény 0.00(Ft 0.00{Ft - |

[~ Kiltséaryilatkozat Megieg_l,lzés:| I

[ Elfz8 iddszaki

[™ Csak &l sorok megjelenitése [

I Specidlis jogeimek megjelenitése JA Céq terhei 24474.00
Kifizetés napja |2015.01.31 Szamitasi segédadatok
Nem végleges: [ ﬂ +/ Mentés * Meégsem

Koltségtéritésekkel kapcsolatban a havonta bekiildendé NAV jarulékbevallashoz kapcsolodik
a képerny6 bal also sarkaban talalhatd 'Ké/ltségnyilatkozat' jelolonégyzet. Amennyiben
ezt megjeldli egy-egy adott koltségtéritésnél, akkor az akkor is megjelenik a 08-as NAV
bevallasban, ha az ad6zd résznél nulla szerepelt a szamfejtésben.

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Tovabbi juttatas fiil

Ezen a fiilon néhany specidlis juttatas jogcimei vannak 6sszegylijtve. Leggyakrabban a
munkaltatd altal, a kilonféle dnkéntes biztositd pénztarakba fizetett dsszegek kezelésére
szolgal (pl.: nyugdijpénztar, egészségpénztar, dnsegélyez6 pénztar stb.). Valamint ezen a
flilon talalhatd meg tobbek kozott a borravald, a felszolgalasi dij, és a kilonféle, tanuldknak
fizetett adomentes, illetve addkoteles juttatasok is.

Az itt talalhatd jogcimek tobbségét, mivel havi jelleggel szamfejtésre keriil, mar eleve a
dolgozé torzsadataban érdemes bedllitani.
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“ 2 5 .—' . E 2 P L - T i e
gvégi elszamolids - 2015.01.31 - Bandi Tamara - Munkaviszonyban allo - Féallasiz
TR e FEF T e T
Munkaids | Bér | Bépetiék | Baslegii | Kitségtertés  Tovabbiiutetds | TB | Levonss | Ade, jsniék Spec.aza:
Jogeim [megieqvzés] % |Emék v merny. | Me | Min dsszeg Szamérték, N| Osszesen [Ft)
[ | Kockézatingk nem mindsiild életbiztosits oo 0.oo Brutta: H0288.00
[ | Munk. magénnyugdiipt kiegész 0.oo [Ebbal bér: 162288.00)

L B |Munk. Grk bizt el - bénen kivili juttat: 0.00 0.00 Ads, jénilék: 99040.00
[ | Murk. Gnk. bizt.siipt, - egueh béren kividl 0o 0.00 0.00 Levonasok: 0.00
3| Murk. Gk bizt.nupt. - béren kivilijuttaty 0.0 0.00 0.00 [ Netts: 21124800
[ | Munk. Grik.bizt.rgpt. - eavéb béren kivil oo 0.oo 0.oo ) i
[ [Murk. onsegélpezt pt. - béren kivili s 0.0 000 000 Visaavonss B
D0 |Munk. rsegélyezd pt. - egyéb béren ki 0.0 0.00 0.00 orozRer: :
[ |Murkabéreltleq AOME - adémentes! 0.00 [ Atalds 153248.00
[ | Munkalatdi 1ok dsce tamogatas 0.oo 0.oo jKifizetendﬁ: 10000.00
[ | Munk&ltatdi lak dscéld tamogatds-vissza 0.oo 0.oo Hékiizi kifizetések
[ | Pénzbeli beiskolazési timogatas - béren oo 0.oo 0.oo -|

Megiegyzés:| I
[ Elgzd iddszaki
[ Caak &5 sorok megjelenitése ==
I Specilis jogcimek megjelenitése AJ Céqg terhei: 84474.00
Kifizetés napia: [2015.01 .31 Szamitasi segédadatok
Mem végleges: [ ﬂ +/ Mentés ¥ Mégsem

Elszamolas / Hovégi elszamolas / TB fiil

égi elszdmolds - 2015.01.31 - Bandi Tamara - Munkaviszonyban dllé - Fédllsi

Murkeids | Bér | Bémotisk | Barisleii | Kaltséatértés | Tovsbbijutatas T8 | Levonas | ado.janiek Spec.aza;
Jogeim [megjegpzés] % |Enék v. menny.| M.e. Napi dtlag Szémérték - | Osszesen [Ft)

Elfzd iddszaki betegséqi tappénz - egyél 0o 0.00 0.00|Ft/nap Brutta: 119830.00
Eliizt idiszaki kéthazi tappénz - kigziti b| 0.0 0.00 0.00|Ft/nap [Ebbil bér:113830.00]
El&z28 iddzzaki kérhazi téppénz - eg}léb b 0o 0.00 0.0o Fh"nap Add, iérulék: 25419.00

i téppénz - eqvéb nap 3 B40.40| Ft/nap Levarial 000
K.érhazi tappénz - egquéb 0o 0.00 0.00|Ft/nap E Netts: a4414.00
Guermekapolasi tappénz 0o 0.00 0.00|Ft/nap ) i
Baleseli lappénz - Lzemi 00 0.000 0.00[Ft/nap YlseE Rt D

- P Hikdzben: 0.00
Terthességi gyermekagyi segély 0o 0.00 0.00|Ft/nap
Gued 0o 0.00 0.00|Ft/nap I Atutalds: F4414.00
Passziv tappénz 0o 0.00 0.00|Ft/nap leifizetendﬁ: 10000.00
C5ED Ycsecsembgondozasi dijs 0o 0.00 0.00|Ft/nap . Hékozi kifizetések
Baleseti tappénz - ki 0o 0.000 0.00|Ft/nap - |

Megiegyzés:| I

I Csak &l8 zorok megjelenitése

I Specidlis jogcimek megjelenitése Cég terhei 31371.00
Kifizetés napja: |2015.01.31 Szamitasi segédadatok
Mem végleges: [ E »/ Mentés ¥ Meégzem

Ha On TB kifizetShelynek minésiild cég szamara végez bérszamfejtést, akkor a hd végi
elszamolaskor felvitt TB ellatasokhoz, illetve eltartottakhoz, gyermekekhez kapcsolddd
tavollétek alapjan ezen a fiilon jelennek meg a TB ellatasok és csaladtamogatasi kifizetések
Osszegei. A program a megadott tavollét és a TB tdrzsadatokban és Csaladtamogatasi
torzsadatokban tarolt adatok alapjan automatikusan kiszamolja a juttatasok napi dsszegét, s
igy a teljes tavollétre jutd Osszeget is. Eppen ezért nagyon fontos, hogy az ezekkel a
kifizetésekkel kapcsolatos torzsadatokat pontosan rogzitsiik az egyes dolgozdéknal, hogy itt
bérszamfejtéskor a lehetd legkevesebb dolgunk legyen. Ezen a fiilon gyakorlatilag szinte
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nem is tud adatot felvinni, viszont javasolt a kiszamitott adatok ellendrzése.
TB ellatas korrekcio elszamolasa

TB fiilon belll talalhatok meg azok a jogcimek, melyekkel sziikség szerint a korabban
szamfejtett ellatasok 6sszegét tudjak korrigalni:

« TP korrekcio

o CSED/TGYS korrekcio

« Gyed korrekcio

A TP korrekcid jogcim kivalasztasakor legordiilo listabdl lehet kivalasztani, hogy mely tipusu
tappénz jogcimre vonatkozik a korrekcio:

Baleseti tappénz (foglalkozasi)
Baleseti tappénz (Uti)

Baleseti tappénz (lizemi)
Betegségi tappénz (egyéb baleset)
Betegségi tappénz (egyéb)
Betegségi tappénz (kozuti baleset)
Gyermekapolasi tappénz

Hatdsagi elkiilonités miatti tappénz
Kdrhazi tappénz (egyéb baleset)
Kdrhazi tappénz (egyéb)

Kdrhazi tappénz (kozuti baleset)
Passziv baleseti tappénz

Passziv tappénz

Terhességi, sziilési tappénz

AN NI N N NN Y N N N N N RN

A tappénz 1/3-ad Osszegének kiszamitasakor a kivalasztott tappénz tipusan mulik, hogy
beleszamit-e a korrekcid dsszege az 1/3-ad 6sszegébe, vagy sem.

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Levonas fiil

A Levonasok fiilre - mint az eddigiekben részletezett fiilekre is — a program automatikusan
hozza a dolgozd torzsadataiban felvitt tételeket. Ettél fiiggetleniil itt, az elszdmolasban On
felvihet Ujabb levonasokat, leginkabb olyanokat érdemes, amelyek csak egyetlen alkalommal
keriilnek levonasra.

A lehetséges levonas jogcimeket itt is a Csak €/6 sorok megjelenése elbtti pipa
megsziintetésével jelenitheti meg és ezek a Specidlis jogcimek megjelenitése négyzetet
bepipalva tovabb bdvithetok. A levonas mértékét ugyanigy megadhatja szazalékban vagy
forintban, ahogyan a dolgozo térzsadatai meniipontban.
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ket | B | Bémﬁliék| Bénele;ﬁi Kidhséghdids | Towdbi hads | TE, Eaalédl:‘m@ Ad6, idndh, |
L : Beilizak SramenEk | ] sszesen (i)
_b Giparmed:, H"‘: Houtha T EO00.00
|E bl b 100000301
- Add, Sk AESA0.00
|| Lerondaok 20000.00
et SE410.00
B | Vieszavonde 1E000.00
= | Hiikzben .00
e[l T Arutadde 41410,m
3'19'19'1-?.@& | !— Eilizetenda o.m
A levorides ménike: 33.00|% wfBerd vér =] Mimum| 10000.00 FI Eifen ¥ ¥antyeoh
M 2000000/ Fi
[ & lovorr, eszeg dlutalésa el
Cimzett newe |3!'-|_:|1,r MAria Barkszes vagy |;|'m'| 1111 Bp. Hosszd w. 999,
[¥ Czak &% somk rﬂﬁ;ldl:l'fb:&::
[T Specidlis japcdmefs me —J—1 L teshoi JEE1 300
Kilzetés napja: [#id. 04. 31 Hatilysegéd Szamitisi acgédadatok
Mem vegleges I of Mentés ¥ Mégaem

Az képerny6 aljan 1évé Levonds mértéke rovat és az e mellett, illetve ez alatt megjelend
tovabbi rovatok mindig arra az adott jogcimre vonatkozd szerkesztd mezdk, melyet a
listaban éppen kivalasztott.

Elszamolas / Hovégi elszamolas / Ad9, jarulék fiil

Az Ado, jarulék fil két tovabbira tagolodik:

« Dolgozé terhei, kedvezményei
« Cég terhei, kedvezményei

Dolgozo terhei

Az ezen a fiilon lathatd addkat, jarulékokat és kedvezményeket a program automatikusan
szamolja Ugy, mint a Cég terhei fiillon szerepl0 értékeket is. Itt lathatd, hogy a dolgozd
jovedelmébol milyen addk, jarulékok keriltek levonasra, mi volt az egyes jarulékok, addk
alapja a szamitashoz és lathatd a konkrét kiszamitott ado és jarulék osszege.

Alul kiilon blokkban lathatd, hogy ha volt, akkor milyen kedvezmények érvényesitése
tortént. A kedvezmények megnevezése akkor is lathatd, ha azok mellett minden érték nulla.
Kis Osszegl szja esetén természetesen eldfordulhat, hogy a kedvezmény csak részben
érvényesitheto.
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Munkaids | Bér | Barpotisk | Bériellenii | Ketsegtérités | Tovabbijuttatas | TB | Levonds  Add.janisk Spec.aza:
1] Ft
l Céq terhei, kedvezménye l gzzezenl(bl]
Bruté:  122000.00
Diolgozdtdl levont adak, jarulékok Alap Add, jaulgk Kézif « [Ebbil bér: 122000.00)
Myugdijidrulék, [nem pénztartag) 122000.00 1220000 T
Add, jaigk: 3684000
Temészetben egészséabit. jaruiék 12200000 4330, 00] . o0
Pénzbeli eqészséabiztositasi jarulék 122000.00 60,00 Fvonasot: :
Munkaer? piaci ek 12200000 R Wi
S elfleg 122000.00 13520.00[ e 0.00
Hékozben: 0.00
v| [~ Atutalds: 7R160.00
|Kifizstends:  10000.00
Hokozi kifizetések
SZJA kedvezmeények Alap Kedvezmény | Ervérpesithetd | Kézi
Stlyosan fogyatékas 122000.00 5250.00 s250.00( T
Céq terhei: 18770.00
kifizetés napja: |2015.01.31 Szamitasi segédadatok
Nem végleges: [ ﬂ ~/ Mentés ¥ Meégsem

Cég terhei

Itt lathatdak azok a tételek, melyeket a cég a dolgozd utan adok és jarulékok formajaban
megfizet. Itt ugyanlgy tételesen lathatd a szamitas alapja és a kiszamitott add és jarulék

0sszege.

Itt lathatdk a cég torzsadatban, illetve dolgozd torzsadataban érvényesitett szocialis

hozzajarulasi adokedvezmények.

A szakképzési hozzajarulas alapjat csokkenté kedvezmeények a képerny6 aljan keriilnek
megjelenitésre. Igy a Cég altal fizetend6 addk, jarulékok blokkban a Szakképzési
hozzajarulas alapjaként a kedvezménnyel csokkentett alapot jelenit meg a program, illetve

ebbdl fogja szamolni a szakképzési hozzajarulas 6sszegét.

Munkaids | Bér | Bémtick | Barislegii | Ketséatérités | Tovabbijutatés | TE | Levonss Ad6. janigk Spec.azn:
i 1} Ft
Dolgozo terhe, kedvezmeny l sszesen (F1)
Brutté:  122000.00
Céq Altal fizetendd addk, jarulékok. Alap Add, jarulék. Kézi = [Ebhil bér: 122000.00)
¥ Szocidliz hozzajalasi add 122000.00 32340.00( .
Ada, janlek: 36840.00
52004l hozz3jaulés add kedvezmenyel 14500.00] ) S ek_ s
Soakképzesi hozzdjanlas 22000.00 330.00] FHONAsoK. :
Mettd: BR1E0.00
J Visszavonss: 0.00
- | Hakazben: 0.00
Szocidlis hozz4jdrulasi add kedvezmények rézeletezéze Alap Fedvezmény | Ervérpesithets | Kézi [~ Atutalds: FR1E0.00
Tartdsan laskeresd személy utan érv, adokedvezmeény 100000.00 14500.00 14500.00{ ™ ﬂKifizetendﬁ: 10000.00
Hikozi kifizetések
Szakképzési hozzajdrulas alapiat caikkentd ked Enyek: 100000 Ft
zakképzési hozzdjarulds alapiét caokkentd kedvezményel S Fy—
Kifizetés napja: |2015.01.31 Szamitasi segédadatok
Nem végleges: [ ﬂ +J/ Mentés ¥ Meégzem
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Az elszamolas befejezése

Egy dolgozo elszamolasanak utolsd Iépése az, hogy a képernydn a jobb alsé sarokban 1évd
felirat egyikére kattint.

+/ Mentes » Meégzem

Ha a Mégsem-re kattint, akkor mindaz, amit a kivalasztott dolgozdnak kiilén a szamfejtés
soran felvitt vagy megvaltoztatott, nem marad meg.

Mentés gombra kattintva a program tarolja az elszamolast, igy a szamfejtéshez
kapcsolodd nyomtatvanyok kinyomtathatok, és a szamfejtés modosithatd, vagy akar
torolhetd marad. A mar szamfejtett dolgozok neve mellett egy kicsi boriték fog megjelenni,
igy a névsoron végigtekintve konnyen lathatd, hogy kinek nem késziilt még esetleg
bérszamfejtés.

Amennyiben az elkészitett elszamolas még nem tekinthetd véglegesnek, helyezzen pipat a
bal alsé sarokban 1évé Nem végleges mezdbe és ezutan nyomja meg a Mentés gombot. A
dolgozb neve mellett ekkor egy piros felkialtdjel jelenik meg, mely segitségképpen azt fogja
jelezni Onnek, hogy még foglalkoznia kell az adott dolgozd elszamolasaval.

T awaollét munkanapban: 0.0 [T Fizetett linnep: 1
T &vallét naptan napban: 0.0
Fizethetd napok szama: 21

1936.04.20

00001 Préba Dolgozé 951.12.15 1
00008 Kedd Péter 19761023 6

Ha a sziikséges moddositast végil elvégzi a szamfejtésben és az véglegesnek tekinthetd,
akkor a dolgozd szamfejtésébe belépve vegye ki a pipat a Nem végleges négyzetbdl és igy
mentse el a szamfejtést. Ekkor mar nem fog latszodni a piros felkialtdjel, csak a kicsi
boriték.
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Elszamolas / Hokozi elszamolas

Torzsadatban beallitott jogcimekkel: Amennyiben beallitja a funkciot, gy a program
hokozi elszamolas soran megjeleniti a dolgozd torzsadataban beallitott jogcimeket.
Amennyiben nem szeretné a dolgozd térzsadataban beallitott jogcimeket hasznalni hokozi
elszamolaskor, Ugy értelemszerlien ne pipalja be a funkcidt. Ez utdbbit célszerl hasznalni
példaul fizetési el6leg szamfejtése esetén.

Hokozi elszamolas soran lehetdsége van a dolgozonak leszamfejteni a betegszabadsagat,
illetve TB ellatas elOleget szamfejtésére is lehetdség nyilik:

« Hokozben szamfejtett betegszabadsag

- Hokozben kifizetett TB ellatas eldleg

Amennyiben a dolgozénak hokozi betegszabadsagot, vagy hokozi tappénzt szamfejtenek, a
jogcimek bruttd 6sszegét jelenleg a felhasznaldnak sziikséges kézzel felrogziteni, mert azt a
program még nem szamolja ki automatikusan. Fontos, hogy hovégi elszamolas alkalmaval
fel kell régziteni a tavollét idotartamat a megfeleld elszamolas érdekében.

Elszamolas / Hokozi TB elszamolas

Ezen menilpont csakis TB ellatasok, hokozi elszamolasara alkalmas arra az esetre, amikor
még a hovégi szamfejtés elott sziikséges kifizetni a torvényi eldirasok alapjan a TB ellatast.
A tavollét rogzitése teljes mértékben megegyezik a Hovégi elszamolas menipontban mar
megszokott menettel, s a hokozi TB ellatas szamfejtését mindenképpen kdvetnie kell hovégi
elszamolasnak.

Munk aidd l 1 1 I 1 TE I I Ad6, jarulék Spec.azo:
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Kifizetés napja: |2015.01.31 <-- Mentés elitt ne felejtse el kitdlteni a megfeleld datummall Szamitasi segédadatok
MNem vegeme ~ Mentés »* Mégsem

A képerny6 bal alsd sarkaban sziikséges megadni a megfeleld Kifizetés napja datumot. Ezt
kévetéen menthetd lesz az elszamolas. A HOvégi elszamolas elkészitésekor a Hokozi TB
elszamolas meniipontban szamfejtett TB ellatds a Munkaid6/Tavollét filon a tavollét
idétartama, illetve a TB fiilon a kiszamitott szamértéke meg fog jelenni.

FONTOS! Szeretném felhivni figyelmét, hogy e tavollétet semmiképpen se tordlje a Hovégi
elszamolas meniipontbdl, hiszen a Kifizetendd mezé értéke nem fogja tartalmazni, mert
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visszavonasra keriil a honap kdzben kifizetett nettd dsszeg. A Hokozi TB elszamolasnal meg
kellett adni a tényleges Kkifizetés napjat. Ezt a program megjegyzi és itt a hdvégi
elszamolasnal a hattérben a tavollét mellett eltarolja. A hokozi TB elszamolasbdl szarmazo
tavollét esetén az Alapadatok/TB torzsadatok/Ellatasok fiilon a tavollét mellett az eredeti,
hokozi kifizetés datuma kerdl eltarolasra.

Hokozi TB elszamolasa meniipontban tartasdij levonasanak lehetdsége:

A Hokozi TB elszamolasa meniipontban a Hokozi TB ellatasbdl levont tartasdij elnevezésli
jogcim kapcsolddik a gyermektartashoz kapcsolddd letiltadsok kezelésére. A jogcim a Levonas
flilon érheto el, és szazalékos és fix 6sszegben is rogzithetd.

A Hévégi elszamolasba belépve figyelmeztetd lizenetet is megjelenitiink, ahol informacios
jelleggel megjelenik a hénap kdzben mar levont tartasdij 6sszege. A HOvégi elszamolasban
mar nem jelenik meg a hdnap kdzben elszamolt Hokozi TB ellatasbol levont tartasdij jogcim,
hanem csak a tOrzsadatban megadott eredeti levonas jogcim, viszont a hokozben felvett
kifizetésre ker(ild 6sszegben szerepelni fog.

Elszamolas / Csoportos hdovégi elszamolas

Mielott ezt a funkciét haszndlja, a Munkaidbéadatok csoportos szerkesztése
menipontban toltse fel a havi tavolléteket, mert a csoportos szamfejtés ebbdl és a dolgozok
torzsadatai alapjan végzi el a szamfejtést.

Ez a menipont valamennyi dolgozd vagy a dolgozok egy csoportjanak gyors szamfejtésére
szolgal. Ha csak a dolgozok egy csoportjanak szeretne szamfejteni, akkor a névsor a Szirés
gomb segitségével szlikithetd (példaul csak munkaviszonyban allokra), s ezutan csak a
kivalasztott csoportra fog lefutni a csoportos elszamolas.

Sarsz.!| Méw 4 | Szl ids |Adéazonesita |  TAd-szém
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¥ Eredménylista megislenitése az elszamols végén
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Olyan hdnapban, amikor sok rendkivdli kifizetés, apré - a torzsadatokat nem, de a havi
szamfejtést érintd - valtozas van, nem érdemes ezt a funkciét hasznalni. Elénye azokban a
honapokban mutatkozik meg, amikor a bérek a térzsadatok alapjan, legfeljebb a tavollétek
figyelembe vételével szamfejthetdk.

Elszamolas / Onallé és egyéb jovedelem elszamolas

Valassza ki azt a dolgozdt, akinek ©nall6 tevékenységbdl szarmazd jovedelmet kivan
szamfejteni, majd kattintson az Elszamolas gombra. Ezen kivil itt ugyanigy miikddik az a
lehetGség, hogy a dolgozé nevére az egérrel duplan kattint, vagy a dolgozd nevén allva
megnyomja az Enter billenty(it.

E szamfejtési képernyd kinézete eltér a hdvégi elszamolasban 1év6tol.

A szamfejteni kivant jogcimet legordiild listabol tudja kivalasztani (pl. megbizas, tiszteletdij,
bérleti dij, felhasznalasi szerzddéses tevékenység stb.)

Fontos kitolteni a vonatkozasi idoszak kezdetét és végét, az dsszeget és az alapot, vagyis,
hogy az addszamitas alapja az 6sszeg hany %-a legyen.

A lehetséges Onallo tevékenységek sokfélesége és a szabdlyozdsok dsszetettsége miatt a
Dolgozd terhei és a Cég terhei fiilon Onnek kell megjeldlnie, hogy milyen addkat,
jarulékokat szamoljon a program. Ehhez pipaval kell jeldlnie a megfeleld sorokat, s az
Osszegeket mar a program automatikusan kiszamolja. Fontos, hogy ne felejtsen el a Cég
terhei fiilre is kattintani, nehogy a szamfejtésbol a cég terheinek elszamolasa kimaradjon.

Ondlld és egyéb jovedelem elszdmoldsa sordn abban az esetben, ha az elszamolast
megel6z6 honapban mar volt ugyanazon jogcimen elszamolasa a dolgozdnak, lehetGsége
nyilik a képerny0d jobb alsd sarkaban talalhatd ikonnal a jarulék beallitdsokat megjeleniteni
az el6z6 hénapban tortént elszamolas alapjan.

Levonas, letiltds onallé jovedelembdl: Onalld jovedelem szamfejtésekor lehetdség
nyilik levonas, letiltas stb. feltlintetésére.

lathatd kis jelre kell kattintani, s az igy megjelend ablakban régzithetd a
levonas megnevezése és 0sszege. A levont tételek a nyomtatvanyokon is
megjelennek.

Ehhez a szamfejtési képerny6n a jobb szélen a 'Levonas' felirat mellett

A szamfejtést itt is a Mentés gombbal tudjuk rogziteni.

Amennyiben mar szamfejtettiink egy dolgozénak 6nalld jovedelmet, az elszamolas gombra
kattintds utan egy jelolonégyzet valik aktivva: ,El6z0 havi elszamolasban szereplo
beallitasokkal” a beallitas m{kodése:
- az el6z6 havi utolsd ©nallé elszamolas jogcimét, szamértékét, addzd részét és
jarulékpipalasait veszi at az adott havi elszamolasba
- ha el6z6 elszamolasnal a vége datum adott ho vége, akkor az Uj elszamolasban
automatikusan kitolti a datumokat hoeleje-hovége datummal
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- nem mikodik a felhasznalasi szerzddés jogcimnél a specialitasa miatt
- koltségbontas adatokat nem vesz at el6z6 elszamolasbol
- minden évben csak februarban mikodik el6szor ez a funkcid, mivel a beallitasok

7 _rr

ismétléséhez sziikséges legalabb egy megel6z6 havi adat januarban.

Felhasznalasi szerzodés elszamolasa

A Felhasznalasi szerzOdés szamfejtéséhez kapcsolodd a Felhasznaldsi szerzodés alapjan
jogcim kivalaszthatd a legordiilo listabdl. A felosztds alapja szazalékos forma, viszont a
felosztott munkadij és jogdij Osszege itt 4 tizedesjegynyi bovitésre keriilt. A teljes brutt6
0sszeg megadasaval egy szamoldgép ikon segitségével tetszdlegesen vagy a jogdij, vagy a
munkadij 6sszege megadhato forint értékben, s utana a program kiszamolja a masik (jogdij
vagy munkadij) részét, illetve a megfeleld % értékek aranyaban felosztasra keril a forint

formaban megadott 6sszeg.

Onald & egyéb jovedslem l Spec.azo:
1] (FY)
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I e .. . | ——— 3, j& =S .
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I |Pénzheli egészséghiztositasi jnlék o ooal I
‘ W [5Z)a elileg b 1800.00 288.00) [
| I | Természatbeni egészséabizt. j&ulék W [
| d |
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| SZ2)4 alapbdl érvényesitett kedvezmény: 0.o0 Céq terhei: 0.on
‘ ~/ Mentés ¥ Mégsem

Elszamolas / Osztalék elszamolas

Az osztalék elszamolasakor is érvényes az, hogy valassza ki azt a dolgozdt, akinek osztalékot
kivan szamfejteni, majd kattintson az Elszamolas gombra. A megjelend ablakban kizardlag
osztalék jogcimek lathatéak, s pipalassal jelolheti meg a osztalék jogcimet és az adott
sorban az Osszeg oszlopban irhatja be értékét.
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Megnevezés Osszeg

i‘ isszesen [Ft)
Arfolyamnyereség 000 Elszémalt brutts: 500000.00
Arfalyamnyersség beszerzési éndhe 0.00 Levont butlé: oo

W allalk oz &zbal kivont jovedelenm 0.00
Oszztalék 16%-03 forrdsaddval 50000000
Oszztalék - addmentes 0.00
Osztalék 10%-03 fordsaddival 0.00 Metté: 350000.00
Oszztalék 5%-os fondsaddyval 0.00
Dsztalék 15%-03 forrdsaddval 0.00
Oszztalék, elifleg 0.00) -

i e I v e

Add, janlek: 15000000

Atutalds: 0.0
| Kifizetendi 350000.00

Dialgozd terhei l Céqg terhei

Megrevezés Alap Add, jarulék Kézai
w Fomndsadd 16% 500000.00 5000000
4 aganszemélyt terheld eho - 14% 500000.00 F0000.00(

Céqg terhei: o.an

+/ Mentés ¥ Meégsem

A forrasadd és szazalékos EHO szamitasat a program automatikusan elvégzi. Az ablak alsé
részén itt is két fiilon talalhatd a Dolgozo terhei és a Céeg terhei

A szamfejtést itt is a Menteés gombbal lehet rogziteni.

Elszamolas / Egyéb tételek elszamolasa

Az Egyéb tételek elszamoldsa meniiponton belll teheti meg az alabbi maganszemélyhez
nem kothetG tételek elszamoldsat: Szakképzési hozzdjarulds, Rehabilitacios hozzadjarulds,
Tappénz hozzdjarulds, Cégauto, Reprezentdcio, maganszemélyhez nem kétheté Egyeb
béren kiviili juttatds, Telefonado, Tarsashaz. Az elszamolas soran csak abban az idészakban
aktivak a filek, amikor az elszamolasok esedékesek (ilyen példaul a szakképzési
hozzajarulas vagy a rehabilitacids hozzadjarulas). Az egyes tételekhez tartozd értékek
beirhatok, azonban bizonyos fiileken allva a szamolégép ikon megnyomasaval
automatikusan kiszamolhatdak az dsszegek, de természetesen felill is irhatd, ha sziikséges.
A Cégauto, Reprezentacio, maganszemelyhez nem kotheté Egyeb béren kivili juttatas,
Telefonado, és Tarsashaz nevi filleken az Uj sor gomb megnyomasaval lehet felvinni az
Osszegeket és egyéb adatokat, vagy torolni is lehet az elrontott sort. Ahol sziikséges, ott a
program automatikusan kiszamolja az adok és jarulékok Osszegét a torvényi elbirasoknak
megfeleléen. Az ezeken a fiileken talalhatd adatok a 08-as havi NAV bevallas 01-es lapjara
is rakeriilnek az adatatadas soran.

Az Egyéb tételek elszamolasa / Cégautd fiilon belil taldlhatd gomb segitségével
beimportalhatd az el6z6 honapban elszamolt cégautéadd Gsszege és a cégautd rendszama
is.

|=5 E 520 havi adatok mportalass:|

Tarsashaz: Ezen a fiilon van lehetGség a tarsashazak részére kifizetett bérleti dij
szamfejtésére is. A beirt bérleti dij 6sszege utdn a program automatikusan kiszamitja a
megfelel0 mérték( forrasadot. (Az itt szamfejtett bérleti dijbdl levont forrasadd Osszege
megjelenik a 08-as bevallas 'A' lapjan is).

© 1993-2016. Parallel Kft. 121. oldal
www.armada.hu



Armada Ugyviteli Rendszer kézikényv Bér 2016.

Uzleti ajandék:

Uzleti ajandék éves elszamolasa: az ‘Uzleti ajandék’ filén belil — igazodva a
mérlegkészitési idoszakhoz, hiszen ekkor allapithatd meg az lzleti ajandék addkdteles része
- az 05. honapba belépve lehetOség nyilik az (izleti ajandék éves elszamolasara. Ehhez
haszndlhatd az (Uzleti ajandék éves elszémoldsa) elnevezés(i gomb. Az itt rogzitett
O0sszeg utan a program kiszamolja a természetbeni juttatas adojat és a szazalékos
egészségligyi hozzajarulast természetesen még az el6z6 évben érvényes mértékkel, s ezen
adatok atadasra kertilnek a targyévi majus honaprdl készitett havi 08-as bevallasba is.

A teljes évi O0sszeg beirasahoz segitséget nyljt a Nyomtatds meniiponton beliil az
Egyéb nyomtatvanytipusnal az Egyéb kategodridban talalhatd 'Lista - Egyéb tételeknel
elszamolt (zleti ajandéek (1-12. hd)'nevii nyomtatvany.

Reprezentacio:

Reprezentacid éves elszamolasa: a 'Reprezentdcio’ filon belil — igazodva a
mérlegkészitési idoszakhoz, hiszen ekkor allapithatd meg a reprezentacié adokoteles része -
az 05. honapba belépve IehetGség nyilik a reprezentacid éves elszamolasara. Ehhez
hasznadlhaté a (Reprezentacio éves elszamoldsa) elnevezési gomb. Az igy rogzitett
0sszeg utan a program kiszamolja a természetbeni juttatds adojat és az egészségligyi
hozzajarulast természetesen még az el6z6 évben érvényes mértékkel, s ezen adatok
atadasra keriilnek a targyévi majus hénaprol készitett 08-as bevallasba is.

A teljes évi Osszeg beirasahoz segitséget nyujt a Nyomtatds meniiponton beliil az
Egyéb nyomtatvanytipusnal az Egyéb kategoridaban taldlhatd 'Lista - Egyéb tételeknél
elszamolt reprezentacio (1-12. ho)'nevl nyomtatvany.

Telefonado fiilon belll a telefonszamla végosszegének rogzitésére nyilik lehetéség. A
telefonszamla végosszegének felrdgzitését kdvetben, a program automatikusan kiszamolja
az adokoteles részt, amely utan elszamolasra kertl a ,Béren kiviili juttatas addja”, valamint
a ,Szazalékos eho”.

Ebben a menipontban a szakképzési hozzadjarulas céges szintli, egydsszegli elszamolasara
van mod. A cég torzsadatban a Kiegeszitd adatok, beallitdsok/ Elszamolds/Egyeb tetelek
elszamoldsa’ fllon az 'Egyéb tételek: Szakképzési hozzajarulds havi elszamolasa' pipalasa
mellett a 'Szakképzési hozzadjaruldas egyéb tételek kozti elszamolasa' sor bepipalasaval
aktivwva valik a 'Szakképzési hozzajarulas' fiil, amelynél a szamologép ikonra kattintva
szamolja ki a program a megfeleld mértéket. FONTOS! Amennyiben a szakképzési
hozzajarulast nem a dolgozoknal egyedileg, hanem az Egyéb tételek elszamolasa
menlpontban szamoljak el céges szinten, akkor az egyénekhez kotott szakképzési
hozzajarulas kedvezmény elszamolasara nincs maéd!
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Elszamolas / Munkaidoadatok csoportos szerkesztése

A csoportos ho végi elszamolassal kapcsolatban mar sokszor szoba keriilt ez a menipont.
Itt van lehetOség a tavollétek csoportos szerkesztésére, illetve ez a meniipont alkalmas arra
is, hogy az olyan tavollétek idétartamat el6re rogzitse, amikor a dolgozénak tébb hénapon
at tartd tavolléte van (pl. THGYAS, GYED, GYES stb.), igy ezeket nem kell kiilon fejben
tartania.

Ezt a menlpontot akar még akkor is hasznalhatja, ha nem kivanja hasznalni a csoportos
hovégi elszamolast, csak egyszerlien a szamfejtést megel6z6en a dolgozdknak egyszerre
szeretné felvinni a kiilonb6z6 tavolléteit.

A tavollétek csoportos rogzitésekor el6z0 idoszaki tavollétek esetén megadhatd, hogy mely
hdénapban vegye figyelembe az elszamolas soran a program az el6z0 idészaki tavollétet.
Valamint ha gyermekkel, eltartottal 6sszefiiggd hosszabb tavolléten van a dolgozo, akkor a
tavolléthez (pl. GYED-hez, GYES-hez stb.) kivalaszthatd, hogy mely eltartottal kapcsolatos az
adott tavollét.

Elszamolas / Napi munkaid6adatok részletes felvitele

Ezen meniiponton bellil még a hdvégi elszamolas el6tt lehetdségik nyilik napi szinten
felrogziteni a dolgozd ledolgozott orait (délel6tt, délutan, éjszaka), tavolléteit.

A cég torzsadatban a Kiegészito adatok, beallitdsok / Munkaidoadatok' filon a 'Munkaid6
kezdete és vége rogzitése' bedllitassal a 'Napi munkaidéadatok részletes felvitele'
menipontban rogzithetd lesz ora- és percszer(ien a munkaidd kezdete és vége. A rogzitett
id6tartambdl érzékeli a program a délel6tt, délutan, éjszakai idotartamait.

Egy-egy naphoz tetszdleges szamu munkakozi sziinetet lehet régziteni, idétartam megadasi
lehetGségekkel. Itt a ledolgozott idd tartalmazni fogja a munkakdzi sziinet idStartamat is,
mely végll levonasra keriil majd. FONTOS! A munkakozi szlinet nyilvantartasara csak akkor
van lehetdség, ha a cég torzsadatban a Kiegészité adatok, bedllitasok / Munkaidoadatok /
‘Munkaidd kezdete és vége' rogzitése bedllitas érvényesitésre kertilt.

A Munkaid6 kezdete — Munkaidd vége oszlop rogzitéséhez kapcsoldddan, amennyiben a
munkaid0 vége kdvetkez6 napra nyulik at, azonban mégis az adott munkanaphoz kétédden
szeretné rogziteni, abban az esetben az adott naphoz tartozd sor megdupldzasara van
lehetGség az alabbi ikon megnyomasaval:

.,
#= Sor duplazésa
e

A sor duplazasat kovetéen a munkaidd idOtartamat az alabbi képernyOképen lathato
megbontasban sziikséges rogziteni, a megfeleld adatgylijtés érdekében.
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2015.02.02  |HetGE 12:00 00:00 2.00 2.00 2.00
2015.02.02  |HEtRE 00:00 0&:00 0.0 E.00

Amennyiben a dolgozd munkaideje éjfélig tart, abban az esetben a programban a 24:00
helyett, a 00:00 dra felrogzitése sziikséges.

A program az éjszakai poétlékokat, a torvény szerinti mliszakpdtiékot (a Rendszeresen
valtozd munkaid6 pipalasat kovetden), valamint a tulorakat automatikusan elszamolja a
rogzitett adatokbdl.

Rendzzeresen waltozd munkaido

A cég torzsben jeldlhetd, hogy a Délutani potlék is automatikusan elszamolasra kertiljon.

Amennyiben egyedi munkaidonaptar van a dolgozéhoz rendelve, Ugy természetesen a
munkaidOnaptarban szerepl6 munkanapokkal fog szamolni a program.

A cég torzsadatban a Kiegészitd adatok, bedllitasok / Munkaidéadatok'fiilon a Mkod és Db
mezo megjelenitése mez6 bepipalasa esetén a 'Napi munkaidOadatok részletes felvitele'
menipontunkon beliil egy 'Mkod' és 'Db' oszlop oszlopok fognak megjelenni. Azonban ez a
Munkaid6 kezdete és vége rogzitése bedllitassal egyitt nem hasznalhato.

A ledolgozott napi munkadrak megadasa (Délel6tt, Délutan, Ejszaka) mellett lehet6ség nyilik
munkakdd és darabszam rogzitésére is. Erre akkor lehet sziikség, ha a dolgozd az elkészitett
darabszam alapjan kapja a teljesitménybérét. E beallitassal egyuttal megadhato az is, hogy
az elkészitett darabszam milyen munkaszamhoz, munkakddhoz kapcsolddik.

A 'Napi munkaid6adatok részletes felvitele' menipontba belépve a Mkod szerkesztése
gombra kattintva Munkakodok és szorzdk, darab egységdijak felvitelére van maod.

Méwnn i Dok
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A Mkod szerkesztésre gombra kattintva az alabbi képerny6 fog megjelenni:

Fad Magnavens:
001 |Szegacaalas
ooz Tolltarcd ragasstds

DOl | Szegecaelés

Saozi
&B7.00
37,50

57,00

dbna
18,70 =
28,00

13,7

Hathy

2008.01,01 =] [U]

B (o

Fubvitel | & Midositae| f Latie | [ Kidpir

A felrogzitett adatokat a nyomtaté ikonra kattintva ki is lehet nyomtatni.
A dolgozo6 kivalasztasat kdvetden az Oraadatok fiilon igy az alabbi képernyd fogadija:

|
[idtum Hap DE jmppl DU (o0 pey Fr”rr.ppl Mkid 1] T il

ANAMEU  |Wassnap [=] [ |&
A DE I Halii 4. 400 60 |- 00 -
e |kesd [] | 7]
2004 06 4 5 el - =
AT P ILIM T T
AIEMAIE  |Prnisk hd x|
AMAED7 | Soombal - -

AN NE DR | Wasdnag » L
BMAE0T  Héard - w

AMANG 10 Formhl - -
2aniit Samnde - -

Anansn: Cauisiish. - -
WAWT) |k =] =
AUTA0ET4 |5 bl - -
014,05 15 .'ul'lu'lnlp = =]
Anafeie Hidib - -
VA D6 T Fackl - -

ez .‘im T T
A0 13 Caiiasict hd hd

A Gor gupliobes| w0 Sor jouides

Fienchzeresen vitnod murksdd | [ Meohe || 3 Magiem |

Orazdalok:

Osrz. fna: .00 Gra | O:000
Deaz, #ildra: 0U00 des | 0:00]
Ehbiil:
Hunkanapra e3b hidiea
000 va | DLDN]
Hom munkasape: el bk
000 Gea [ 0:00)

Alsprncabod sy 0,00 nap
Mterabndsig 000 nsp
Eelegizabatsky 0,00 Bap

(&

Az Oraadatok tablazat feltdltését kdvetéen a targyhavi szamfejtésben automatikusan
megjelennek az egyes munkafolyamtokhoz tartozo Teljesitménybérek.
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Kozmetika
Kozmetika / Téves elszamolas torlése

Ha a szamfejtést mar elmentette, de valamilyen okbdl kifolydlag téréini szeretné, akkor azt
a Kozmetika meniponton belll a 7éves elszamolds tdrlése almenlipontban teheti meg.
Valassza ki a torolni kivant szamfejtést, a sor el6tti négyzetet pipalja be, majd kattintson az
Elszamolds torléese gombra. Akar egyszerre minden dolgozét is kijel6lhet, s igy minden
szamfejtést tordlhet, ha sziikséges. A meniipontba belépve a jobb felsd sarokban legordiilo
lista segitségével szamfejtés tipusonként lehet szlirést végezni, ami megkonnyitheti a toroli
kivant szamfejtések kivalasztasat.

E menipont hasznalata rendkivili koriiltekintést igényel!!!

T dagyhavi slszamolasok, kslaja R Dzsmes shdmolbalipe: [
— =

P [ogrizeorgl Szamleids ddluma lpusa Héuei elszamolie

W |Eincees Sandore - Murkanszonyben S0 - Fidlaad 2074.01.27 - Hieg Hikioa ekzdmolaok

U |5 Haralka - ankaveszondban A0 - Fisdlao 2014.01.20 - Hikuaz Cndls elzdmolisok
I~ |Fuwsics Zallan - Munksrismonyaan 4k - Fadles 20140131 - Heing [Dsstahék ahizdmoldzok
|

Mind kiekldae

Kérem jedilpe ki @ Wnkendl elee Smnlds okt {# Elazamolds tiléze e il etz

Kozmetika / Csoportos adatmaddositas

Ez a menlpont a dolgozokkal kapcsolatos bedllitasokat konnyitheti meg, illetve
egyszer(sitheti. Az alabbi menipontokat tartalmazza:

Csoportos forrasbank valtoztatas

Ezen meniiponton beliil van lehetdség arra, hogy a dolgozdk torzsadataiban az Atutalds
flilon szerepld céges bankszamlaszamot csoportosan mddositsuk a cég (j
bankszamlaszamara.

Elso lépésként ki kell jelolni azokat a dolgozokat akiknél a modositast el szeretnénk végezni.
Ezutan a ,Bedllitasok a csoportos valtoztatashoz fiilon kivalasztjuk a megfeleld
bankszamlaszamokat.

A bankok, bankszamlaszamok rogzitését kovetéen a Csoportos adatmodositds kapcsolora
kattintva sziikséges a Hatalydatum megadasa mez6 feltoltése. A dolgozd tbrzsadataba
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beemeli a program az elvégzett modositast, azzal az adott hatalydatummal egyiitt, amikortol
szeretné a modositast.

Csoportos jogcimértékvaltoztatas (térzsadatban) meniiponton beliil lehetdsége nyilik
a felhasznalonak csoportos jogcimérték valtoztatasra.

Els lépésként ki kell valasztani azt a jogcimet és annak jellegét, melynek az értékét
modositani szeretné.

a datmédositash ] .
Jelleg: | Bér j Jogeim: |Bér j

>> Tovabb Kilépés

Ezutan meg kell adni az Uj értéket. Amennyiben havibéres dolgozordl van szo, gy a szamz2,
orabéres dolgozo esetén a szam3 mez6t kell mddositani.

A meniipont feltoltése utan a dolgozd torzsadataban a felhasznald altal megadott Uj hataly
idépontjatol automatikusan fog modosulni. Hasznalata javasolt pl. év eleji béremelés esetén.

A fent lathatd kis ikon segitségével Excelbdl is importalhatja az adatokat.

Csoportos szakképzési hozzajarulas beallitas: Ezen bedllitas hatasara a kijelolt
dolgozdknal bepipalddik a Szakképzési hozzajarulas jelolonégyzet, igy ezek beallitasat nem
kell egyedileg dolgozdnként elvégezni. A fenti bedllitds hatdsara a dolgozd Osszes
hatalyaban modosulni fognak az adatok.

A 'Kozmetika' menilipontunkon beliil egy Uj, csoportos bedllitasi lehetfséget készitettiink. A
dolgozdk kivalasztasat kovetGen egyetlen pipalassal jelolhetd, hogy a Munkasziineti napon
végzett munka elszamolasa napi atlag alapjan torténjen, vagy pedig a 174-es osztdszam
(illetve a részmunkaidds foglalkoztatdas esetén a 174 osztdszam aranyos része) alapjan
bérpétiékként vegyiik figyelembe. Csoportos munkasz. napon végzett munka dijazasa
napi atlag alapjan beallitasa' meniponton beliil lehetéség van kijeldlni akar a teljes
dolgozoi allomanyt egy kattintassal, ezt kovetéen ha a 'Csoportos beallitasok' fiilre kattintva
NEM pipalja be a jel6lonégyzetet, majd a 'Mentés' gombra kattint, akkor a program minden
dolgozénal kiveszi a pipalast a dolgozd térzsadataban a 'napi atlag alapjan' beallitas melldl, s
ebben az esetben utana automatikusan a bérpotlék szamitasi metddus alapjan, azaz a 174-
es osztdészammal fog szamolddni a fent nevezett pétiék.

Csoportos munkaidonaptar beallitas: Ezen meniipont az egyedi munkaidénaptarak
csoportos beallitdsara szolgal. Fontos tudni, hogy a Plusz / Honapvalasztas meniiponton
bellil kivalasztott hdnap aktualis hatalyaiban fog érvényesiilni a valtoztatas.
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Kozmetika/Csoportos adatmodositas/Csoportos torzsadatparaméter beallitas:

A Kozmetika/Csoportos adatmodositas/Csoportos térzsadatparaméter beallitasa meniipontba
lépve a dolgozé torzsadataban a Jogviszony /Kollektiv szerzddés, egyéb/Kollektiv szerz6dés
flilon a Rekreacids kafetéria keret csoportos beadllitasara nyilik lehet6ség a Rekreacios
kafetéria keret pipa bepipalasa gombra kattintva. A folyamat nem vonhatd vissza, ezért
kérjik Onoket koriiltekintden haszndljdk e meniipontot, illetve vegyék figyelembe a
kafetériahoz kapcsolodo torvényi rendelkezéseket (Szja tv. 70.8. (4a)-(4b)).

Az alablmakban csoportosan allithat be a dolgozd torzsadataban paramétereket. A beallitas minden
dolgozdonal. a targyév osszes hatalyaban megtorténik. és nem vonhatd visszal

A csoportos bealitas eldtt célszeri biztonsagi mentést készitenil

Dalgozd jogwiszonpadat/Follektiy szerzddés, egeeb K ollektiv szerzBdés ful/Rekredcias kafeténia keret pipa Alitasa
minden dolgozd targpéyi orszes hatalyaban:

i Iv Rekreacios kafetéria keret pipa bepipalasa i| [ HRekreacids kafeténia keret pipa torlése
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Nyomtatas

Nyomtatas / Nyomtatas

A Nyomtatas menipont szisztémaja az, hogy dolgozdkat és nyomtatvanyokat lehet
kijelolni, s igy a szoftver a nyomtatasra jeldlt valamennyi dolgozonak kinyomtat minden
kivalasztott nyomtatvanyt.

A Dolgozok és kijelolés filon helyezzen pipat azok elé a dolgozd elé, melyeknek
nyomtatni szeretne. Ha cégre vonatkozd Osszesitett adatokat szeretne megjeleniteni vagy
olyan listakat, melyeken valamennyi dolgoz6 szerepel, akkor kattinthat a Mind kijelé/ése
gombra, s igy nem kell egyenként kijeldlnie a dolgozokat.

A dolgozdk kijelolését segito tovabbi lehetdségek:
- A Kijelolések torlése minden dolgozd neve eldl kitorli a pipat.
- Az Inverz kijel6/lés az addig megjeldlt dolgozdkat jeldletlenre, a jelletleneket pedig
jeloltre valtoztatja.
A Dolgozok és kijelolés fiil jobb oldalan szlirheti a kijelolt dolgozokat jogviszonyuk
besorolasa és néhany tovabbi jellemzd adatuk szerint. A szlirési feltétel beallitasa
utan ehhez meg kell nyomnia a Szirés gombot.

Megadott idoszakban aktiv jogviszonnyal rendelkezoOk.... Ha megadunk egy
intervallumot a targyéven beliil, igy a szlirés eredményeként azok a dolgozdok jelennek meg,
akikre igaz volt az, hogy aktiv jogviszonnyal rendelkeztek az id6tartamban, fiiggetlenil attol,
hogy a targyévben esetleg mar megsziint a dolgozd jogviszonya.

Szilirés feltételek

Jogviszor: |Minden jngvizzony j
| Minden jogwviszony részletezés j
t agannyugdijpénztar-tagzag:
| Osszes nyugdijpénztar j
Onkéntes nypt-tagzag:
| Oszzes nyuodijpénztan j
Fallomanyczopart: | j
Czopart: | j
Allorménycsoport: | j

Bérforma: & Mind " Havi ¢ Ora © Teli " Mapi
Munkaidd: ™ Mind  Telies © Rész

Merne: * Mind T Félfi " N&

I Csak atérgvhdban aktiv jogviszonnyal rendelkezik

™ Csak atéargvho wégén akliv jogviszonnyal rendelkez ik
I Czak atargvhdban meagsziing jogviszonnyal rendelkezik
™ Czak atargvhoban kezdidd jogviszonnyal rendelkezisk
Iv Akt jogwiszonnyal rendelkezik (2016.05.12-06.12

Specialis »» FR+ Sziirés

A nyomtatvanyok kijeléléséhez kattintson a masodik — Nyomtatvanyok — fiilre.
Itt kijelolhet egy vagy akar tobb nyomtatvanyt is. Amely nyomtatvanyok elé pipat tesz,
azokat fogja nyomtatni a program.
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Dolgozdk és Kiglolés Nyomtatvanyok Eqpéb rpomtatasi bealitasok
[ Hypomtatyény [T [« y vany tipus:
Kifizetési papirok * Hévégi
¥ Jijvedslemkifizetési lap fic  Hékisai
[ Jivedslemkifizetési lap [Gsszevant] i — | ¢ Bnallg és equéb tevékenység
[T Cimletiegyzék - dalgozdnkeént iészletezve P 1 Dsztalék
[ Cimletiegyzék - Dsszesitve WL 1 Osszevont npomtatvanyok
[~ Titkositolt jgvedelemkilizetési lap [czak métrix nyomtatdra az LPT1: porton]  Eguéb
Listak
[~ Bérek, jivedslmek listsia i el
[~ Bémpatiskok listéja W |zom.oz. 28 -|z2010.02.28 -ig
[T Bérellegii kifizetések listdja e
[T Kolségtéitések lstdia it Nyomtatas datuma:
™ Towabbi juttatasok listéja [ 2010.03.08
I Levonéso'k Iista’ia’ N:YEI. as helye:
|| TB-kIle‘EIESEk. listaja ';'L';l % Képerryii
[0 Dolgozs tahei il C Nyomlate Példan: [ 1=
[T Cégtethe HIHL B
[T Szjakedvezméryek WL £ OHTHML
[ | Jivedelmek készpénzes kifizetési listdja e ‘
Utalasi listak - ™ Feltétel szerinti somendben
Kielolések torlése
&, Myomtatis O+ Kilépés
7 7 ’ . 7. ’ . 7 ,
.
Nyomtatvany tipus: A nyomtatvanyok listaja megvaltozik, ha atvalt egy

nyomtatvanytipusrdl egy masikra. A nyomtatvany tipusok kodzotti valasztasi lehetbségeket a

képernyd jobb oldalan taldlja.

valaszthatoak:
- Hobvégi
. Hokozi

- Onall6 és egyéb tevékenység

« Osztalék

. Osszevont nyomtatvanyok

- Egyéb

" Onélld &z eguéb tevékenység
(" Dsztalék &z equéb tEkejov.

™~ Qzzzevont nyomtatyanyak

Interyallulre

2015.04.30 -|2015.04.30 -ig

Hyomtatas datuma:

2015.03.14

Hyomtatas helye:
% Eépernyd

Példany: [ 1=

" Myaomtatd

A nyomtatvanyok az alabbi

csoportositas  szerint

Az els6 négy gyakorlatilag a szamfejtési tipusok szerinti csoportositas. Az utolsé kett6
kategdriat valasztva pedig (Osszevont nyomtatvanyok és Egyéb) sokféle dsszesitd listat,
kartont, kilép6 papirokat, névsorokat stb. nyomtathat ki.
Mivel nagyon sokféle nyomtatvanyt tartalmaz a program, ezért javasoljuk, hogy mindegyik
kategdridban talalhaté nyomtatvanyokat tekintse at, hogy késdbb kdénnyebben megtaldlja
azokat, amelyeket nagy gyakorisaggal hasznalni szeretne.
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A Nyomtatas datuma mez6ben mindig az adott napi datum jelenik meg, de ha sziikséges,
ha fellilirhatja tetszés szerint, s ekkor az On altal beirt datum fog megjelenni a
nyomtatvanyokon.

Nyomtatas helye: a nyomtatvanyok lekérhetoek képernybre vagy kozvetlenil nyomtatdra,
illetve Html és Excel fajlformatumban is kinyerhetoek (egy-két kivételtdl eltekintve). Ha
kozvetlenlil nyomtatora kéri a nyomtatvanyokat, akkor beirhatd, hogy hany példanyban
késziiljon a nyomtatas.

Hyomtatas datuma:
[2010,03.09 |
Hyomtataz helye:
™ Képemyd
% blyomtats Paldany: | 3 = )
" Excel
HTHML

Nyomtatvanyokkal kapcsolatos jelolések: A nyomtatvanyok tobbsége esetében a
nyomtatvany megnevezésétol jobbra a sor végén (az alabbi képen bekarikazva jeldltiik)
lathatdak bizonyos jeldlések, melyek a kovetkezok lehetnek:

SZUM ADAT jelolés: ez azt jelenti, hogy a nyomtatvany szempontjabol nem érdekes, hogy
On hany dolgozdt jellt ki, akarhanyat is jelél meg, a nyomtatvanyra mindenképpen minden
dolgozérdél és minden lehetséges targyhavi szamfejtésbol 6sszegydiijti az adatokat a program.
Tehat az ilyen jelzésekkel elldtott nyomtatvanyokat nem lehet csoportonként, vagy
dolgozdnkeént lekérni, csakis az egész cégre dsszesitve.

XLS HTML ijelolés: ez a jelolés azt jelenti, hogy az adott nyomtatvany kinyerhet6 a
programbdl Excel és Html fajlformatumban egyarant.

Ha ez a fenti két jeldlés egyiitt lathatd egy nyomtatvany neve mellett, akkor az az jelenti,
hogy adott nyomtatvanyra mindkett6 egyszerre vonatkozik.

Ha bizonyos nyomtatvanyok neve mellett teljesen lres a sor, akkor az azt jelenti, hogy nem
nyomtathatd ki Excel és Html fajlformatumban és az On altal bedllitott szlirés szerint, vagy
akar dolgozdnkeént lekérhetd az adott nyomtatvany.

I Egeszsegpenzian utalasok Tistaa dolgozonkent AGAT HTFL

[T Kitelezettségek utalasi listdja [gonguilitve) P T

[T Kistelezettségek utalsi listéia - eqpéni vallalkozs .
Bevallisok e

[T Egészségpénztan tagdijbevallas AsAt WL

[T Egészségpénztan bevallds - Munkakatdtdl kilépd tagok A L

[T Ornkéntes npugdijpénztan beval iz AR i
Yezeti informaciok o —

[T Telieskirli oszzesits lista (__u“r"bi_)

[T Telieskorl deszesitd lista - visszavonas részletezéssel -

[T Osszevont telieskiri oeszesitd lista c,.__ ___,)

[T Telieskaorl deszesitd lista - hdnaptdl-hdnapia WL

[T Kidlséghelpek szennti Gsszesitd drés bontdshan

e
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Nyomtatas / Nyomtatvanyok / Egyéb nyomtatvanytipus / Igazolasok

A Nyomtatas / Nyomtatvanyok / Egyéb nyomtatvanytipus / Igazolasok kdzott megtalalhatd
Munkaltatdi igazolas és Munkaltatdi igazolas (levonasok részletezésével) nyomtatvanyokon
megjelend bruttd atlagos munkabér és nettd atlagos munkabér sorok adatgylijtésével

kapcsolatban mddositast végeztiink el.

Brutté atlagos munkabér: a munkabér fogalmat egzakt médon a Munka Torvénykdnyve és

mas hasonld vonatkozasu jogszabaly sem hatarozza meg, ezért a szamviteli torvényben (a
szamvitelrdl szAl6 2000. évi C. tv.) meghatarozott bérkoltség fogalmat vettiik figyelembe,
vagyis ez az 0sszeg nem tartalmazza e toérvény altal meghatarozott személyi jellegi
kifizetéseket, mint példaul a TB ellatasok, betegszabadsag, végkielégités, jubileumi jutalom,

munkaba jarassal kapcsolatos koltségtéritések dsszegét.

A Hovégi elszamolasba belépve ez az 0sszeg szerepel az dsszesitd adatok képernyd jobb

felso részében, Ebbol bér sor elnevezéssel.

Nettd atlagos munkabér: az el6z6ekben emlitett Ebbdl bér sorra jutd, addkkal, jarulékokkal

csokkentett nettd Osszeget jelenti. Fontos hangsulyoznunk, hogy az Igazolasokon szerepld
nettd munkabér értékei nem feltétleniil fognak megegyezni azokkal az adatokkal, amik a
szamfejtésben is szerepelnek, mint kifizetésre kerlild Gsszegek. Amikor a szamfejtésiink
olyan tételeket is tartalmaz, melyek a torvény szerint nem mindsilnek bérkoltségnek, akkor
az Osszesen levont adodt, jarulékot aranyositanunk kell, hogy megkapjuk a ténylegesen
bérkoltségnek mindsilo tételekre jutd adokat, jarulékokat, s igy végil a nettd munkabér

Osszegét.

Tartalmazni fogja a birdsagi letiltasok 6sszegét is, mely levonasok dsszegét fel is tlintetjik a

Osszes nettd jovedelmet terhel8 levonds sorban.

A Levonas jogcimek csakis az abban az esetben fognak megjelenni, amennyiben a dolgozoi

torzsadatban elGirassal keriiltek rogzitésre, és hatarozatszam is tartozik hozzajuk!

Nézziink néhany példat, hogyan torténik az adatgydijtés egyes esetekben!
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1) Csak Bér jogcim szerepel a Hovégi elszamolasban.

Egy egyszer( esetet nézve, amikor nincs olyan jogcim, ami az Ebbdl bér értékében nincs
benne. Vagyis a szamfejtésiinkben csakis olyan tételek szerepelnek, melyek az Ebbdl bér
sorban is benne vannak ( Ebbdl bér = Bruttd bér)

Nettd atlagos munkabér = Ebbdl bér - Adok, jarulékok

Ebbdl bér: 120.000

Szja alapja (tartalmazza a adoalapot csokkentd kedvezményeket): 120.000
Pénzbeli egbizt. jarulék alapja: 120.000

Természetbeni egbizt. jarulek alapja: 120.000

Nyugdijjarulék alapja.: 120.000

Munkaerb-piaci jarulék alapja: 120.000

Osszesen elevont ado, jarulék: 34.800

Ebbd] bér sor jogcimeire dsszegere esé adok, jarulékok.: 34.800
EbbO] bér sor netto dsszege: 120.000 — 34.800 = 85.200

Egy havi atlagos bruttdé munkabére: 120.000
Egy havi atlagos nettd munkabére: 85.200

2) Betegszabadsag szerepel a Hovégi elszamolasban.

Ebbdl bér: 120.000

Betegszabadsdg dsszege: 56.000

Szja alapja (tartalmazza a adoalapot csokkentd kedvezményeket): 176.000
Pénzbeli egbizt. jarulek alapja.: 176.000

Természetbeni egbizt. jarulek alapja: 176.000

Nyugdijjarulék alapja: 176.000

Munkaerb-piaci jarulék alapja: 176.000

Osszesen elevont ado, jarulék: 58.960

Ebbd] bér sor jogcimeire dsszegére esé adok, jarulekok: (120.000 / 176.000) * 58.960 = 40.200
Ebbb] bér sor netto dsszege: 120.000 — 40.200 = 79.800

Egy havi atlagos bruttdé munkabére: 120.000
Egy havi atlagos nettd munkabére: 79.800

3) Utazashoz kapcsolddo, adokoteles koltségtérités, és birosagi letiltas is
szerepel a Hovégi elszamolasban.

Ebbdl bér: 200.000

Utazasi koltségtérités adozo részének dsszege: 20.000

Szja alapja (tartalmazza a adoalapot csokkentd kedvezményeket): 220.000
Pénzbeli egbizt. jarulék alapja: 220.000

Természetbeni egbizt. jarulek alapja: 220.000

Nyugdijjarulék alapja.: 220.000
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Munkaerd-piaci jarulek alapja: 220.000
Osszesen elevont ado, jarulék: 53.700

Ebbd] bér sor jogcimeire dsszegére esé adok, jarulékok: (200.000 / 220.000) * 53.700 = 48.818
Ebbd] bér sor netto dsszege: 200.000 — 48.818 = 151.182

Egy havi atlagos brutté munkabére: 200.000

Egy havi atlagos nettd munkabére: 151.182 (ez az dsszeg tartalmazza a birdsagi letiltasok
osszegét

Osszes nettd jovedelmet terheld levonds: 10.000

Nyomtatas / Korlevél adatforras készités

E meniipont segitségével On szabadon &llithat dssze koérlevél adatforrast. A Microsoft Word
szovegszerkesztd program rendelkezik korlevél funkcioval, mely segitségével tetszOleges
nyomtatvanyok kialakithatdk és paraméterezhetok Ggy, hogy egy kiils6 Excel f3jl
tartalmazza a korlevél dokumentum valtozo adatait.

Kialakithatoak egyedi munkaszerzidések, béremelési értesitok, nyilatkozatok és tetszés
szerinti egyéb dokumentumok ugy, hogy nem kell minden dolgozdnak kiilon-kilon
megcsinalni az érintett nyomtatvanyokat, hanem azt a Word elGallitja az Armada Bér altal
elGallitott korlevél adatforrds segitségével, Onnek csak az alapdokumentumot kell
kialakitania.

A korlevél készités sajatossaga, hogy egy ugynevezett torzsdokumentumba a kijeldlt
dolgozdk adatait beillesztve egyszerre késziil el mindenki részére példaul a munkaszerzddés,
melynek tartalma szabadon valtoztathatd, majd nyomtathato.

A bér programban lehet6ség van egy vagy tobb dolgozd egyidejli kijeldlésére és azt is be
tudjuk jeldini, hogy a dolgozk mely adatai keriilienek bele az elkésziteni kivant
dokumentumba. Igy a bérbdl elkésziil egy adatallomany, majd ezt az adatallomanyt a Word-
ben a kivant dokumentumba beillesztheti a megfeleléen beallitott sorrendben.
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jelolie be azokat a meziket, melyeket a korlevél rasban peltetni kivan!

< Cég adatak, )
Megnevezes Meév a kirlevélen I;
[ |Sarszam dsarsz
™ |Titulus diitul
™ |vezetéknéy dveznew
[ |Kereszingy 1 dknevl |
[~ |Keresztngy 2 dknevz
I~ |=egédney (fzonos nevil dolgozdk megkilinhizietése) dsney
™ [Telies név dtelinew
™ |Allandd lakeim irdnyitdszam aAirsz
I~ |Allandd lakeim waros avaros
[~ |Allandd lakeim keriilet akerulet
™ |Allandd lakeim utea autca
™ |Allandd lakeim jelleg ajelley
™ |Allandd lakeim hazszam ahsz
I |Allandd lakeirm épilet aep ~|
[~ ABC sorrendben

Beallitazok betoltéze Beallitazok elmentése

i
ID:\AFIMADA2\MDDUL\MUUU?\AF’F’\ M Adatforras létrehozas [+ Kilépés

« Els6 lépésként a Dolgozok és kijeldlés fllon belil tudja kivalasztani azon dolgozdkat,
akiknek az adatait szerepeltetni szeretné az adatforrasban. A dolgozok kijelolése el6tt
a mar megszokott szlirésre is lehetdsége nyilik.

- Ezutdn a Korlevél adatmezok fiilre atlépve 3 fllon elosztva talalhatdak a Személyi
adatok, a Jogviszony adatok és a Cég adatok. Ezeken megjeldlheti azokat az
adatokat, melyeket szeretne szerepeltetni a korlevélben.

- Kovetkez6 lépésként adja meg, hogy az adatokat tartalmazd fajlt hova kivanja
menteni (ehhez alul a kis 3 pottyel ellatott négyzetre kell kattintania), s az ettdl
jobbra Iév6 mezdben tetszbleges nevet is adhat a fajlnak.

- Ha mindezek beallitasa megtortént, akkor nyomja meg az 'Adatforrds létrehozasa’
gombot. Ekkor késziil el az adatbazis, amivel utana a Word szévegszerkesztéen tud
dolgozni a tovabbiakban.

Az Adatforras létrehozasa gomb megnyomasa utan a korlevél adatforras fajl kétféle
formatumban késziil el (XLS és DBF). Egy korlevél adatforrashoz dsszeallitott adatallomany
beallitasai elmenthetek a Bedllitisok elmentése gombbal, igy a késdbbiekben Ujra fel tudja
hasznalni, s akkor mar nem kell végigpipalnia az egyes fiileken, hogy milyen adatokra van
sziilksége az adatforras készitéséhez. Ezt amikor Ujra sziikség lesz ra, a Bedllitisok betiitese
gombbal fogja tudni betélteni.

Adatatadas

Ezen a meniiponton beliil készitheti el elektronikusan a kilonféle Csoportos atutaldsi
megbizas-okat (tobbféle bank szamara megfeleld fajltipusok készithetéek a programmal), a
Magénnyugdjjpénztari, Egészségpénztari és Onkéntes nyugdijpénztari bevalldsokat, az APEH
bevalldsokat, a kiilonbozo OEP statisztikai jelentéseket, dtadast az OEP JELENT programba,
valamint a ASH adatszolgaltatasokat.
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Adatatadas / Atutalasi fajl készitése
'Csoportos atutalasi megbizas (Giro-MNB formatum)

Ez a formatum a legaltalanosabb banki fajlformatum, melyet a legtébb bank, banki rendszer
fogadni képes.

A csoportos atutalasi megbizasok elkészitése soran megadhatd a kifizetés napija.

El6fordulhatnak olyan esetek, hogy egy honap kdzben kilépd dolgozd bérét mar korabban
elutaltak, ezért az az 6sszeg mar nem keriilhet ra a késobb készitett GIRO fajlba. Ezért
kifejlesztettiik a programot Ugy, hogy a GIRO fajl elkészitése el6tt lehetbsége legyen a
felhasznaldnak a kifizetés napjanak megadasaval megsz(irni, hogy milyen datummal
kifizetett bérek keriiljenek ra a GIRO fajlba.

Az elszamolas soran megadhatd a kifizetés napja. Az Elszamolas soran felrdgzitett kifizetés
napja a GIRO lemez elkészitése eldtt begépelhetd, igy csak az az atutaland6 ésszeg kerilhet
ra az atutalasi lemezre ami azon kifizetési napon tortént, amit On megadott.

A fileban szerepl6 beallitasok:

Az eldallitas datuma: az a datum amikor az utalasi file-t elGallitjak.

Terhelés datuma: Az a datum amikor szeretnénk, hogy az utalas ténylegesen megtorténjen.
Egyéb specialis beallitasok

Jovairds datuma.: Amennyiben ezt a rovatot kitdlti, Ugy az atutalasi megbizasok elkészitésére
soran a program automatikusan minden dolgozéhoz hozzarendeli a megadott datumot.
Azoknak a cégeknek nem kell bedllitani a funkcidt, akik mar korabban is hasznaltak az
Armada Bér altal eldallitott Csoportos atutalasi megbizas (GIRO-MNB formatum) meniipontot
és a Bank nem jelzett hianyossagot a fajl tartalmaval kapcsolatban.

Uzenetidb utan ne legyen fajivége jeldlés: Amennyiben bedllitja a funkcidt, igy a program a
lemezes atutalasi megbizasok elkészitése soran a fajlon talalhatd utolsé sort nem tolti ki.
Azoknak a cégeknek nem kell bedllitani a funkcidt,akik mar korabban is hasznaltak az
Armada Bér altal elGallitott Csoportos atutalasi megbizas (GIRO-MNB formatum) mendipontot
és a Bank nem jelzett hianyossagot a lemez tartalmaval kapcsolatban.

Koézlemény feltiintetése a fajlban: Amennyiben beallitja a funkcidt, az atutalasi megbizasok
elkészitése soran a fajl tartalmaba belekeriil, hogy a dolgozonak milyen jogcimen tortént az
utalds. Azoknak a cégeknek nem kell beallitani a funkciot, akik mar korabban is hasznaltak
az Armada Bér altal elGallitott Csoportos atutaldasi megbizas (GIRO-MNB formatum)
menipontot és a Bank nem jelzett hianyossagot a fajl tartalmaval kapcsolatban.

Adatatadas / Csoportos atutalasi megbizas (GIRO-MNB formatum) — Sziirési
lehetGséggel

E meniponton beliil is GIRO-MNB formatumu atutalasi fajlt tud késziteni. Ez a meniipont
csupan abban kiilonbozik az el6z6tdl, hogy itt megjelenik a dolgozdi névsor is és konkrétan
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megjelolhetéek azok a dolgozdk, akikrdl az atutalasi fajlt szeretné elkésziteni. Ezen feliil a
levonasokrol készitheté még itt fajl.

Mindegyik az elobbiekben felsorolt atutalasi importfajlt készitéo meniipontra igaz,
hogy amennyiben ilyen fajlt szeretne késziteni, feltétleniil egyeztessen az adott bankkal,
hogy az milyen formatumban fogadja el a fajlt, ettdl fiigghet, hogy Onnek melyik
menipontot kell majd hasznalnia.

Ahhoz, hogy ezek a fajlok megfelelden elkésziiljenek az is fontos, hogy a cég térzsadatainal
toltse ki a céges bankszamlaszam melletti adatokat (Kezdeményezd azonositdja, Cég
azonositdja a fajinévben, Kiterjesztés), melyet szintén csak a bankkal egyeztetve tud
kitdlteni, hiszen a bank adja meg Onnek, hogy milyen adatot irjon a mezékbe.

Kezdeményezd Cé&g azonositdja a

E ankzzamlazzam azonositdja Failnévben

Kiterjesztés

|11724551—26178726—00000000 |1233333333333 1z 111
I |

Egészségpénztari bevallas

Egészségpenztari bevallas készitésére van lehet6ség jelenleg a K&H Medicina
egészségpénztar felé. Ugyfeleink igényei szerint bévitjik ezt a menipontot.

Onkéntes nyugdijpénztari bevallas

Onkéntes nyugdijpénztari _bevallas keszitésere van lehetség jelenleg az OTP Onkéntes
nyugdijpénztar, ALLIANZ Onkéntes nyugdijpénztar felé. Ugyfeleink igényei szerint bovitjik
ezt a menupontot.

Dolgozo azonositasa okiratszam helyett adoszammal Amennyiben az adatatadas el6tt
bedllitja a funkciét, Ggy az OTP Onkéntes nyugdijpénztéri bevallds fajlra a dolgozok neve
mellé az addazonositd jele keriil. Amennyiben a funkci6 nem keril bedllitasra,
értelemszer(ien a dolgozdk neve mellett a tagsagi okiratszam jelenik meg.

Adatatadas / Idoszak felkinalasa konyvelésre

Itt van lehetGség az Armada Fokonyv felé atadni az adatokat. A kdnyvelésre felkinalt id6szak
értelemszer(ien mindig az lesz, amelyik hénapban On éppen benne van a cégben. A
menilpontba belépve csak a Rendben gombot kell megnyomni és mar készen is van a
feladas.

Adatatadas / Konyvelési feladas idegen modul felé...

Mivel ez altalaban mindig specialis dolog, ezért ha idegen f6kdnyvi modulba szeretne
bérfeladast késziteni, akkor kérjiik vegye fel a kapcsolatot a Parallel Kft. munkatarsaival,
hogy az adatok atadasa zokkenémentes legyen.
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ABEV (ANYK) export / xx08 import fajl

Adatimportalas lehet6ség a 08. szamu ,Havi bevalldas a kifizetésekkel, juttatasokkal
0Osszefliggd adordl, jarulékokrol és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési hozzajarulasrol”
elnevezési NAV nyomtatvanyba.

FONTOS!

A havi adatszolgaltatassal kapcsolatban szeretnénk felhivni a figyelmiiket az egyidejlileg
tobb biztositasi jogviszony valtozasarol:

Az egyidejlileg tobb biztositasi jogviszonyban all6 személy biztositasanak fennallasat
mindegyik jogviszonyaban kilon-kiilén kell elbirdlni. Ennek megfeleléen a biztositottra
vonatkozdan a 08-as bevallasban jogviszonyonként kiilon lapokat kell majd késziteni.
Emiatt nekink is modositasokat kellett vegrehajtanunk a Bér programban, hogy
0sszhangban legylink a NAV bevallassal. Igy annak érdekében, hogy a 08-as bevallas
hibatlan legyen, az alabbi lépéseket felhasznaldinknak végre kell hajtaniuk, még az elsd
bevallas elkészitése elGtt:

Amennyiben Onéknél az alabbi esetek eléfordulnak, akkor mindegyiket kiilén-
kiilon jogviszonyként kell felvinni Armada Bér programban, s utana szamfejtsék
csak az els6 honapot!!!

Segitségképpen leirunk 2 példat:

- a dolgozd munkaviszonyban all, s munkabére mellett megbizasi dijat is kap (ebben
az esetben lesz egy munkaviszony (itt szamfejtjik a havi munkabérét) és lesz kiilon
egy egyéb jogviszony (itt szamfejtjiik majd a megbizasi dijat)

- a személynek tobb megbizasi szerz6dése van, mely azonos nappal kezdodott, vagy
egy hdénapon beliil tébb megbizasi szerzédés is koétdttek a dolgozdval (ebben az
esetben mindegyik szerzddéssel kapcsolatban kilon-kiilén egyéb jogviszonyt kell
létrehozni.

Az atado fajlok elkészitésének és Abev Java-ba torténo importalasanak
folyamata:

Felhivjuk figyelmiket, hogy a bevallasok atadasa el6tt mindenképpen toltsék le az NAV
honlaprdl a legfrissebb Abev Java keretprogramot és a bevallasok legujabb verzigit!

A.) A 1608-as bevallas atadasanak menete a kovetkezo, amennyiben NEM
szeretné hasznalni az automatikus 1608 importalasi lehetoséget:

1./ A 1608-as XML fajl elkészitése az Adatdtadas / ANYK (ABEV) export / xx08 import fajl
meniponton bellil végezheto el.

2./ ElsG 1épésként a 'Dolgozok és Kijelolés' fiilon belil ki kell jeldlni azokat a dolgozokat,
akikrl a bevallast szeretné elkésziteni. Célszerli a Szamfejtéssel rendelkezok kijeldlése’
gombot hasznalni.

3./ A dolgozok kijelolését kovetden a 'Beallitasok az importfajlok elkészitéséhez'
filon beldl lehet elinditani az adatok importalasat, ahol segitségképpen szintén le van irva az
import fajlok elGallitasanak menete. Itt adhaté meg az elkészitendd fajlok Utvonala is
(Javasolt PELDAUL a C meghajton létrehozni egy 1608 nevii konyvtarat a fajlok
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mentéséhez. Ez csak egy ajanlott példa!).

4./ A '1608 XML import fdjl elkészitése ANYK-s feldolgozésra, tovabbitdsra’ gomb
megnyomasaval a kijeldlt dolgozok targyhavi adataival elkésziil a megadott Utvonalra a
1608A illetve 1608M nyomtatvanyokat — dsszerendelve, egyiittesen - tartalmazé XML fajl.

5./ Ezutdin az ANYK (Abev Java) program megnyitasa kovetkezik, melybe az
importalas menete a kdvetkezo:

A 'Szerviz' meniponton beliil valassza az 'Egyedi importalas' meniipontot'! Itt a 'Hely'
felirat mellett valaszthatd ki az a kbnyvtar, ahova a 1608 XML fajlt elmentette.

Ha kivalasztotta a megfelel6 kdnyvtarat, akkor a nagyobb fehér feliileten meg kell jelennie
az elkészitett 1608 fajloknak, s kivalaszthatd a megfeleld, melyet importalni szeretne.
Amennyiben kivalasztotta a megfeleld fajlt, az megjelenik a 'Fajlnév' megnevezés mellett,
igy ellendrizhetd, hogy a kivalasztott kdnyvtar megfelel6-e.

FONTOS! A 'Fajltipus'-nal mindenképpen az XML allomanyok lehetdség legyen
kivalasztva! Ha ez rendben van, akkor kattintson a '"Megnyitas' gombra. Ekkor elkezd6dik
az importalas, melynek eredményeképpen a nyomtatvany automatikusan megjelenik a
képernyon, melyet ezutan lehet az ANYK program segitségével mddositani, kiegésziteni,
ellenérizni, s végiil az Ugyfélkapun bekiildeni.

B.) A 1608-as bevallas atadasanak menete a kovetkezd, amennyiben szeretné
hasznalni az automatikus 1608 importalasi lehetoséget:

1./ Alapadatok / Ceg alapadatok../ Cég torzsadatok, bedllitaisok / Adatatadasi
bedllitisok / ANYK / Altaldnos’filon

1608-as bevallas automatikus importalasdhoz ANYK program Gtvonalanak
megadasi lehetosége: ezzel a bedllitasi lehetdséggel a 1608 XML fajl elkészitése utan az
ANYK program automatikusan megnyilik és a 1608 XML f4jl importalasa is automatikusan
megtorténik, nem kell az importalast kilon elvégeznie. Amennyiben szeretné ezt a
lehetGséget hasznalni, akkor az ANYK program utvonala’ mezonél dllitsa be azt az Gtvonalat,
ahol maga az ANYK program taldlhatd a szamitégépen. Ez  &ltaldban
C:|Users| Public|Abevjava| Utvonalon érhet6 el, de mas bedllitas is lehetséges, ezért ezt
sziikséges megnézni beallitas elott. Ezutan az Automatikus import XML elballitas utan' mezo
bepipalasat is végezze el.

OEF jelentés ANE. KSH Egészség- &s onkéntes pénztar bevallds | Myenyi || Egeéb

Beallitasok az "ANYK' programhoz készitendd import fajlhoz

“Aitalangs Y w1041 | w8 || b8

ANYE program Gtvonala: |C:\USERS\ FUBLIC\ABEVJIAVRY, |:| V| Avtarnatikuz import XML eldallitas utan

2./ A 1608-as XML f4jl elkészitése az Adatstadds / ANYK (ABEV) export / xx08 import f3jl
meniponton bellil végezheto el.

3./ ElsO lépésként a 'Dolgozok és Kijelolés' fiilon belll ki kell jeloini azokat a dolgozdkat,
akikr0l a bevallast szeretné elkésziteni. Célszerli a Szamfejtéssel rendelkezok kijeldlése’
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kapcsolot hasznalni.

4./ A dolgozdk kijelolését kovetden a 'Beallitasok az importfajlok elkészitéséhez'
flilon belll lehet elinditani az adatok importalasat, ahol segitségképpen szintén le van irva az
import fajlok el6allitasanak menete. Itt adhaté meg az elkészitendd fajlok utvonala is
(Javasolt PELDAUL a C meghajton létrehozni egy 1608 nev(i konyvtdrat a fajlok
mentéséhez. Ez csak egy ajanlott példa!). )

5./ A '1608 XML import fajl elkészitese ANYK-s feldolgozasra, tovabbitasra’gomb
megnyomasaval a kijeldlt dolgozdk targyhavi adataival elkésziil a megadott Utvonalra a
1608A illetve 1608M nyomtatvanyokat — dsszerendelve, egyiittesen - tartalmazé XML fajl.

6./ Ezutan VARION egy picit, nem kell megnyitni az ANYK programot! Lathaté
lesz, hogy az ANYK (Abev Java) program automatikus megnyilik, s egyuttal a
1608 XML fajl importalasa is megtorténik, s az automatikusan megjelenik a
képernyon, s elvégezheto az ellendrzés, s az esetleges mddositasok, majd a
bekiildés.

Az Abev Java-ban felll a 'Nyomtatvanyok' felirat mellett valaszthatd ki, hogy az 'A' lapot,
vagy az 'M'-es lapokat szeretné szerkeszteni. Az M-es lapok esetében megjelennek a
dolgozdk nevei, igy konnyen kivalaszthatd, hogy melyik dolgozd adatait szeretné
megtekinteni/modositani.

Ha mindez megtortént és a nyomtatvany hibatlan (mindenképpen javasoljuk a bevallas
ellendrzésének lefuttatasat), akkor a nyomtatvany rogtén meg is jeldlhetd elektronikus
bekiildésre a 'Kapcsolat az Ugyfélkapuval / Nyomtatvany megjelolésre
elektronikus bekiildésre' menilipontban. Ha még nem szeretné megjel6ini kiildésre,
mindenképpen Ugy zarja be a nyomtatvanyt, hogy el6tt elmenti, hogy a késdbbiekben
elérhetd legyen az Abev-ban a 'Nyomtatvany megnyitdsa’ meniipontban. A 08
adatszolgaltatas esetében a nyomtatvanynak megnyitva kell lennie, hogy elérhet6 legyen a
menupont.

Abban az esetben is sziikséges a NAV felé torténé adatszolgaltatas, amennyiben
nem keletkezett befizetési kotelezettsége a tagnak (mert van a tagi jogviszony
mellett 36 oras munkaviszonya; illetve tarsas vallalkozoi jogviszonya mashol)

Ha egy tarsas vallalkozd mashol féallassal rendelkezik, vagy masik tarsas vallalkozasban
fizetik meg jarulékait, s nem vesz ki jovedelmet, ebben az esetben is sziikséges a 08-as
bevallasban k6zdlni a jogviszony adatait, ezért ki kell télteni a 09-es lap fejlécét. Ezt eddig
automatikusan nem toltotte ki a program az ilyen jogviszonyl személyek atadasakor.
Mostantdl mindkét esetben a 08M-09 lap fejlécét kitdltjik a dolgozd torzsadatai alapjan,
valamint az 560. és 563. sorokat is kitdltjliik nullasan automatikusan a programbdl,
amennyiben a tarsas vallalkozd szamfejtését nullasan elvégeztiik. Vagyis mindenképpen
szilkséges az ilyen személyeknek is szamfejtést késziteni, melyet a 'Jévedelem' jogcim
Osszeg nélkiili bedllitasaval lehet elvégezni, hogy a program szamara legyen informacio,
hogy a személy nem vett ki jovedelmet.

” ”

Abban az esetben is sziikséges a NAV felé torténo adatszolgaltatas, amennyiben
nem keletkezett befizetési kotelezettsége a tagnak (és amennyiben megbizasi
jogviszony keretében latja el tevékenységét)
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Nulla forintos megbizasi dij szamfejtésekor a 08-as bevallasban szintén kozolni kell a
jogviszony adatait, ezért ki kell tolteni a 09-es lap fejlécét. A 08M-09 lap fejlécét kitoltjik a
dolgoz6 torzsadatai alapjan, valamint az 560. és 563. sorokat is kitoltjiik nulldsan
automatikusan a programbdl, amennyiben a megbizasi dij szamfejtését nulldsan elvégeztiik.
Vagyis mindenképpen sziikséges ez esetben is szamfejtést késziteni, az 'Elszamolas / Onallo
és egyéb jovedelem elszdmoldsa' meniipontunkon beliil az 'Osszeg' nullds megadasaval
elvégezni, hogy a program szamara legyen informacidé, hogy a személy nem vett ki
jovedelmet.

Importalasi lehetdség felvasarlasi jegyen szereplo 0stermeldi kifizetések esetén,
08-as havi bevallashoz:

Bérprogramban, dolgozoként rogzitett személy részére szamfejtési lehetoséq:

A felvasarlasi jegyen szereplO, az Gstermel6 részére kifizetett végosszeget lehet szamfejteni
az bérprogramban az Elszdmolas / Ondllé és egyéb jovedelem elszamoldsa meniipontban,
MezOgazdasagi Ostermeldi tevékenység jogcim elnevezéssel. Ezt atadjuk a 08-as szamu havi
bevallasba, a 1608M-06 399. soraban fog megjelenni, amihez mindenképpen sziikségesek
az Ostermel6 személyi adatai (neve, sziil. hely, id6, anyja neve, lakcime, adéazonositd jele,
OstermelGi igazolvany szama, TAJ szama stb.), ezért ahhoz, hogy ez a kifizetés szamfejthet
legyen, dolgozoként is sziikséges rogziteni az Ostermelot.

Importalasi lehetség: Azonban, amennyiben nagyobb szamu felvasarlasi jegyen szerepld
kifizetésekrdl van sz, abban az esetben importalasi lehetdséget is tudunk biztositani, igy
nem kell felrdgziteni a bérprogramba az adatokat, mégis a bevallas tartalmazni fogja. Az
OstermelGi kifizetéseket - és tovabbi személyi adatokat - ha egy CSV f3jl tartalmazza, akkor
a 08-as bevallas készitésekor ezek a kifizetések is atadasra keriilnek.

Adatatadas/ANYK (ABEV) export/xx08 import fajl meniipontba belépve a
szamfejtéssel rendelkezo dolgozok atadasa mellett az eldre elkészitett CSV
formatumu fajlban lévo kifizetések is hozzaadasra keriilnek a 1608-as bevallas
1608M-06 399. soraba.
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Az Ostermeldi kifizetések hozzaadasa a 08-as bevallashoz (CSV fajlbol) bedllitast majd a
1608 XML import fajl elkészitése ANYK-s feldolgozasra, tovabbitasra kapcsoldra kattintast
kdvetéen megjelenik az Utvonal valasztasi lehetdség, s e fellileten megjelenik az is,
pontosan milyen adatokat tartalmazzon a CSV fajl, milyen sorrendben, felépitésben, hogy
importalhatd lehessen.

ABEV (ANYK) export / xxT1041 import faj/

A T1041 &tado fijlok elkészitésének és Abev ANYK programba torténd
importalasanak folyamata:

1./ ElsO Iépésként a 'Dolgozok jogviszonyai és Kijelolés' fiilon beliil lehet kijeldlni azon
dolgozét/dolgozdkat akirdl az adatszolgaltatast el szeretné késziteni. A jel6lési lehetdségek
megnevezesei:

U= Uj jogviszony

M=Jogviszony megsz(inés. Ez a megnevezés a programban technikai jellegl, az ilyen

jellegli atadasra megjeldlt dolgozét a T1041-es nyomtatvanyban természetesen

valtozasként kerdil feltlintetésre.

V= Valtozas

H=Helyesbités

T=Torlés

Kijelolést kovetéen masodik Iépésként a 'Beallitasok az importfajl elkészitéséhez' fiilon beldil
lehet elinditani az adatok importalasat, ahol segitségképpen le van irva az import fajlok
eléallitasanak menete. Ezen a kepernydn is megadhatd az elkészitendd fajlok dtvonala is -
Javasolt PELDAUL a C meghajtdn I|étrehozni egy T1041 nev( konyvtarat a fajlok
mentéséhez. Ez csak egy ajanlott példa — azonban ha itt adjuk meg, akkor ez csak egyszeri
atadasra érvényes. Amennyiben allandd Utvonalat szeretnénk megadni, azt az Alapadatok /
Cég alapadatok / Cég torzsadatok, beallitdsok / Adatatadasi Bedllitasok / Abev filon lehet
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megadni.

Ha egy honapon bellil tébb személynek kezd8dott vagy vegzodétt a jogviszonya ugyanazzal
a datummal, lehetGség van csoportos kijeldlésre is, ez alul az ‘Osszetett kijeldlés’ gomb
megnyomasaval tehet6 meg.

2./ A '16T1041 importfdjl elkészitése ABEV-es feldolgozasra, tovabbitasra’ gomb
megnyomasaval a kijelolt dolgozd/k targyhavi adataival elkésziil a megadott Utvonalra az
importfajl.

3/ A fajlban szerepl0 adatok az Abev Java programba importalhatdak be, a 'Szerviz'/
'Egyedi importalas' meniiponton beliil. Itt a 'Hely' felirat mellett valaszthatd ki az a
konyvtar, ahova a T1041 importfajlt elmentette. Ha kivalasztotta a megfeleld kdnyvtarat,
akkor a nagyobb fehér feliileten meg kell jelennie az elkészitett T1041 importfajloknak, s
kivalaszthatd a megfeleld, melyet importalni szeretne.

Amennyiben kivalasztotta a megfelel6 fajlt, az megjelenik a 'Faljnév' megnevezés mellett,
igy ellendrizhetd, hogy a kivalasztott konyvtar megfelel6-e. Ha ez rendben van, akkor
kattintson a '"Megnyitas' gombra.

|| Impart &llemény dusleszbisa ]
Mely : |__’| My omTaanyoK2 |' = £ — | [BE|E=
La2mansazsaz s

rapmév: |

Fattipus - |||u1v Allom Anyok - |

I Kegnytas || Kégsam |

Ekkor elkezdddik az importalas, melynek eredményeképpen a nyomtatvany automatikusan
megjelenik a képernydn, melyet lehet modositani, kiegésziteni, ellendrizni. Ha mindez
megtortént és a nyomtatvany hibatlan, akkor a nyomtatvany roégtén meg is jel6lheto
elektronikus bekiildésre a 'Kapcsolat az Ugyfélkapuval/ Nyomtatvany megjeldlésre
elektronikus bekiildésre' meniipontban. Ha még nem szeretné megjeldlni kildésre,
mindenképpen Ugy zarja be a nyomtatvanyt, hogy el6tte elmenti, hogy a késObbiekben
elérhetd legyen az Abev-ban a 'Nyomtatvany megnyitasa’ menipontban. A T1041
adatszolgaltatas esetében a nyomtatvanynak megnyitva kell lennie, hogy elérhetd legyen a
menupont.

A T1041 adatszolgaltatasban a tobbes jogviszony kezelése

A program a T1041 nyomtatvanyok készitésekor — amennyiben tobbes jogviszonnyal
rendelkezd személy is szerepel az adatszolgaltatasban - tobb fajlt hoz Iétre a program, egy
olyat, amelyben a normal jogviszonyu dolgozdkat Osszesitjiik, valamint annyi T1041 fajl
késziil pluszban, ahany tébbes jogviszonyl dolgozdt jeldltiink ki (tehat ekkor minden tébbes
jogviszonyban allé6 személyrdl kiilon-kilon egy-egy fajl késziil), a fajlnévben egy egyedi
sorszammal kiilonboztetjiik meg a dolgozdkat.
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Adatbejelentés jellegénél a 26-os lapra a dolgozé pipalasatol fiiggéen az U/V/T jeldlést
jelenitjiik meg, ha nem ezt pipaljuk az atadaskor, akkor kézi kitoltése sziikséges utdlag.

T1041 készitése jogutddlas esetén:

Jogutddlas esetében a 15T1041-es adatszolgaltatast azzal a datummal sziikséges elvégezni,
amikor a jogutddlas torténik. Mivel a jogfolytonossag miatt a Bér programban a dolgozot
mindenképpen az eredeti jogviszony kezdettel kell szerepeltetni, a 15T1041-ben viszont a
jogutddias datuma kell szerepelien, ezért készitettlink erre egy Uj datum mezbt. Az
Adatatadas/ANYK (ABEV) export/xxT1041 importfajl elkészitése meniipontba belépve, az
érintett dolgozdk kijelolését, illetve a megfelel6é bejelentési mod kivalasztasat (U = UJ
jogviszony) kovetOen a Beadllitasok az importfajl elkészitéséhez fiil a Jogutddlas esetén a
fajlban szerepeltendo jogviszony kezdete mezdben a jogutddlas datumat sziikséges
megadni.

Az elkészitend (4] dtvonala
CAMTOMTATYANYOKY

Ha ez a rovat ki van téltve az adott datummal, akkor a fajlban a 13. Pétlapon a 3/B rovatba
(Biztositasi jogviszony kezdete/Uj adatok) rovatba ezek a datumok fognak szerepelni, a
kijelolt dolgozok esetében.

Adatatadas / ANYK (ABEV) export / xxT1041 import fajl, valamint xxT1042E
mendpontunkon beliil a Maplo gomb megnyomasakor a program megmutatja, hogy eddig
kinek, milyen atadd fajl késziilt, igy konnyebb attekinteni az egyes bejelentések,
adatszolgaltatasok adatait.

Ez Ggy torténik, hogy a program a T1041 atadasakor elmenti egy tablaba, hogy ki volt
kijelolve és annak milyen tipusu bejelentése volt (U/T/V); a T1042E esetében szintén (U/T).

A T1042E adatszolgaltatas készitésének menete megegyezik a T1041
készitésével.

ABEV (ANYK) export / xx58 import fajl
Az 58-as bevallas atadasanak menete a kovetkezo:

1./ Az 58-as import fajl elkészitése az Adatdtadds / ANYK (ABEV) export/ xx58 import f3jl
mendponton beliil végezhetd el.

2./ ElsO lépésként a 'Dolgozok és Kijelolés' fiilon beliil ki kell jeldlni az egyéni
vallalkozdt, akir6l a bevallast szeretné elkésziteni.
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3./ Az egyéni vallalkozd kijelolését kovetéen a 'Beallitasok az importfajlok
elkészitéséhez' fiilon beliil lehet elinditani az adatok importalasat, ahol segitségképpen
szintén le van irva az import fajlok elallitasanak menete. Itt adhaté meg az elkeészitendd
fajl atvonala is (Javasolt PELDAUL a C meghajton létrehozni egy 58 nevi kényvtarat a fajlok
mentéséhez. Ez csak egy ajanlott példa!).

4./ A '1658 import féjl elkészitése ANYK-s feldolgozdsra, tovabbitdsra’ gomb
megnyomasaval a kijelolt személy targyhavi adataival elkésziil a megadott Utvonalra az 58
import fajl.

5./ Ezutdn az ANYK (Abev Java) program megnyitasa kovetkezik, melybe az
importalas menete a kdvetkezo:

A 'Szerviz' meniponton beliil valassza az 'Egyedi importalas' meniipontot! Itt a 'Hely'
felirat mellett valaszthatd ki az a kdnyvtar, ahova az 58 IMP fajlt elmentette.

Ha kivalasztotta a megfelel6 kdnyvtarat, akkor a nagyobb fehér fellileten meg kell jelennie
az elkészitett 58 fajloknak, s kivalaszthatd a megfeleld, melyet importalni szeretne.

Amennyiben kivalasztotta a sziikséges fajlt, az megjelenik a 'Fajlnév' megnevezés mellett,
igy ellendrizhetd, hogy a kivalasztott kdnyvtar megfelel6-e.

FONTOS! A 'Fajltipus’'-nal mindenképpen az IMP allomanyok lehetdoség legyen
kivalasztva! Ha ez rendben van, akkor kattintson a '"Megnyitas' gombra.

Ekkor elkezdGdik az importalas, melynek eredményeképpen a nyomtatvany automatikusan
megjelenik a képernydn, melyet ezutan lehet az ANYK program segitségével maddositani,
kiegésziteni, ellendrizni, s végiil az Ugyfélkapun bekiildeni.

Ekkor elkezdddik az importalas, melynek eredményeképpen a nyomtatvany automatikusan
megjelenik a képernyén, melyet lehet mddositani, kiegésziteni, ellenbrizni. Ha mindez
megtortént és a nyomtatvany hibatlan, akkor a nyomtatvany rogton meg is jelolhetd
elektronikus bekiildésre a 'Kapcsolat az Ugyfélkapuval / Nyomtatvany megjelélésre
elektronikus bekiildésre' menipontban. Ha még nem szeretné megjeldini kildésre,
mindenképpen Ugy zarja be a nyomtatvanyt, hogy el6tt elmenti, hogy a késdbbiekben
elérhetd legyen az Abev-ban a 'Nyomtatvany megnyitasa' menipontban. Az 58
adatszolgaltatas esetében a nyomtatvanynak megnyitva kell lennie, hogy elérhetd legyen a
menupont.

Felhivjuk figyelmét, hogy az Abev Java program letoltésével és hasznalataval kapcsolatos
minden informacié és technikai segitség megtalalhatd a www.nav.govhu honlapon. Jelen
leirasunk, csak a T1041, T1042E, a 08 és 58 nyomtatvanyok importalasahoz nyuijt
segitséget, magahoz az Abev Java program telepitéséhez és hasznalatahoz nem.
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Allapotmentés Gjraszamfejtés el6tt 6nellenérzéshez
(Jarulékalapok és értékek mentése késobbi 6nellenorzéshez)

Amennyiben mar elkésziilt egy szamfejtés, és a NAV felé torténd kotelezd adatszolgaltatas is
megtortént (08-as bevallas beadasra keriilt), majd a kovetkezd hdnapokban deriil ki olyan
koriilmény, mely miatt a korabban elkészitett szamfejtést mddositani sziikséges, abban az
esetben az alabbi lehetdséget tudjuk biztositani a programban:

Mielott barmilyen mddositas torténne az eredeti szamfejtésben, lehetéség van errdl az
eredeti allapotrél egy mentést késziteni, illetve ilyen esetben kifejezetten javasolt is! A
mentés kovetkeztében eltarolja a program a sziikséges szamfejtésbeli adatokat: ado-,
jarulékalapokat, valamint az adok, jarulékok Osszegét is. Ezt kovetden mddosithato,
korrigalhatd a szamfejtés. A nyomtatas meniipontban a levélben korabban emlitett két Uj
nyomtatvanyon megjelenitésre keriilnek a kiilonbdzetek az eredeti, szamfejtett allapothoz
képest.

FONTOS! Ez az allapotmentés nem végez teljes adatbazismentést, ez arra nem alkalmas, s
nem is azt a célt szolgalja! Tehat ha a teljes adatbazisrdl kivannak mentést késziteni, azt
tovabbra is az eddig megszokott modon, illetve informatikus segitségével végezzék el, ne
ezzel a menlponttal, mert ez csakis az Onellen6rzéshez sziikséges adatokrol készit
allapotmentést, hogy az adatok Gsszehasonlithatdak legyenek az eredeti allapottal, ha a
szamfejtések torlésére, vagy modositasara van sziikség!

E menipont lefuttatasa utan, valamint ha eredeti szamfejtések modositasa torténik, akkor a
nyomtatas menipontban két nyomtatvany valik elérhetévé az Egyéb nyomtatvanytipus /
Egyéb (Tovabbi nyomtatvanyok bepipalasaval érhetd el mindkét nyomtatvany) csoportban.

- Onellenérzési kimutatas - Adénem szerinti sorrendben
- Onellendrzési kimutatas - Dolgozd szerinti sorrendben

Az egyik nyomtatvanyon addnem szerinti sorrendben tartalmazza a dolgozd nevét, a
bevallott addalapot, add6 mértékét, Osszegét; a moddositott addalapot, add mértékét,
Osszegét; valamint a nyomtatvany tartalmazza az addalapok kiilénbozetét, és az addeltérés
Osszegét. A masik nyomtatvany dolgozdnkénti sorrendben tartalmazza ugyanezen adatokat.
Mindkét nyomtatvany végén megjelenik az adénemre vonatkozd Novekedés, Csokkenés
Osszegszer(i értéke, s segitséget nyujtanak a 08-as bevallas ©nellendrzési lapjainak
kitoltéséhez, amennyiben 6nellendrzésre kertilne sor egy adott hdnapban.

Adatatadas / OEP — jelentés...

Adatatadas / OEP — jelentés... / Lezart keres6képtelenségi esetek

E meniponton beliil TB kifizet6helyként m{kodo cégekrdl készithetd el a negyedéves OEP
statisztikai jelentés a lezart keresoképtelenségi esetekrdl. Mivel negyedéves statisztikai
jelentésrdl van szd, ezért ez a meniipont csak marcius, junius, szeptember és december
honapokban allva érheté el. A meniipontba belépve az Adatgydjtés gombra kattintva a
program a dolgozok szamfejtéseibdl dsszegylijti a jelentésben szerepeltetendd adatokat,
mely adatok meg is jelennek a racsos képernyGrészben. Az adatok kinyomtathatdak a
Nyomtatas gombra kattintva, illetve DBF fajlként is elkészithetd az adatszolgaltatas.
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Adatatadas / OEP — jelentés... /| CSED/TGYS

Ebben a menilipontban a TB kifizet6helyként m(kéd6 cégekrdl készithet el a negyedéves
OEP statisztikai jelentés a terhességi gyermekagyi segéllyel kapcsolatban. Mivel szintén
negyedéves statisztikai jelentésrol van szo, ezért ez a menipont is csak marcius, junius,
szeptember és december hdnapokban allva érhetd el. A menipontba belépve az
Adatgydjtés gombra kattintva a program a dolgozok szamfejtéseibol 0Osszegyditi a
jelentésben szerepeltetendé adatokat, mely adatok meg is jelennek a racsos
képernydrészben. Az adatok kinyomtathatdak a ANyomtatds gombra kattintva, illetve DBF
fajlként is elkészithetd az adatszolgaltatas.

Adatatadas / OEP — jelentés... / GYED

Ebben a meniipontban a TB kifizet6helyként m(ikodo cégekrdl készithet6 el a negyedéves
OEP statisztikai jelentés a GYED-r0l. Ez is negyedéves gyakorisagu statisztikai jelentés, ezért
ez a menipont is csak marcius, junius, szeptember és december hdnapokban allva érheto
el. A menilpontba belépve az Adatgydjtés gombra kattintva a program a dolgozdk
szamfejtéseibdl Osszegylijti a jelentésben szerepeltetendé adatokat, mely adatok meg is
jelennek a racsos képernydrészben. Az adatok kinyomtathatdéak a Nyomtatds gombra
kattintva, illetve DBF fajlként is elkészitheto az adatszolgaltatas.

Adatatadas / Létszamszamolas
A meniipont két tipusu adatgydijtést is lehetové tesz: Rehab és KSH.

A Rehab szamitasi mdd a rehabilitaciés hozzajarulds; mig a KSH szamitasi mod a 2238-as
szamu Havi munkalgyi jelentés kiszamitasakor alkalmazott elvet koveti. Az adatgy(ijtést
kdvetéen — mely tetszOleges idOszakra kérhet0 le a targyéven beliil -, a nyomtatdikon
segitségével megjelenik egy ellendrzést lehetdvé tevo segédlet is. A segédleten haszndlatos
jelolések magyarazata megtekintheté a nyomtatvany utolsé oldalan.

Eiszdm sidmitdsa ~

ddszak: |2016.03.01 -[2016.03.15
Szamitasi mod: % Rehab

" KSH

" Hendben ] X Mégsem

Adatatadas / KSH
Ebben a meniipontban kiilonbdz6 statisztikai jelentéseket készithet el.

Adatatadas / KSH / KSH 2238

- 2238. szamu Havi munkaligyi jelentés

Az Adatgy(ijtést kovetéen a C/TMP konyvtarba segédtablakba tarolja el a program az
adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges adatokat, s ezekbdl végezhetd el az egyeztetés,
hogy az egy-egy sorban szerepl6 szamadat milyen adatokbdl all 6ssze. Mivel a nyomtatvanyt
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teljesen alapjairdl atdolgoztuk és a korabbinal még részletesebb adatdsszegydjtés torténik,
ezért létrejon tobb segédtabla is.

Hogyan érhetéek el ezek a segédtablak? A KSH — 2238. meniipontba belépve az
'Adatgy(ijtés’, majd a 'Segédlet nyomtatasa' gombok megnyomasa utan lathatéva valik egy
'XLS' gomb. Erre kattintva késziilnek el a segédfajlok automatikusan a C:\TMP\ koényvtarba.
Minden adatszolgaltatasnal Osszesen 13 db xIs fajl késziil, amelyekben a kiilonféle
szempontok szerint szerepel a dolgozéi allomany, s akikre vonatkozdan van adat a KSH
nyomtatvanyon, ott az adott sorokban feltlintetjiik a hdnap napjaira lebontva, hogy melyik
napra milyen adat volt érvényben a programbeli beallitasok alapjan. Igy egyeztethetd,
lekOvethetd, hogy egy adott sorban szerepld érték pontosan mibdl all dssze, s milyen
dolgozdk adatai szerepelnek a 2238-as nyomtatvanyon.

Karbantartas

Karbantartas / Biztonsagi mentés készitése

A program miikodése kdzben az adatok a merevlemezen tarolddnak. Ezek esetleges fizikai
meghibasodasa esetén (ami elég ritka) az addig rogzitett adatok megsemmisiilhetnek, s
ebben az esetben a felhasznalonak nem volna mas lehet6sége, mint Ujra felvinni az év
adatait az elejétdl kezdve. Ez a helyzet elkeriilhetd, ha a felhasznalé havonta legalabb
egyszer mentést készit az adatokrdl. Mentésre hasznalhat floppy lemezt, vagy a
szamitogépen egy konkrét helyre is készithet mentést. Sok felhasznald a szamitdgép
merevlemezérdl az adatokat CD vagy DVD lemezre is kiirja biztonsagi okokbal.

Elsd Iépésként a cég megjeldlése sziikséges, amelyrdl mentést kivan késziteni, majd annak

az évnek a kivalasztasa is hasonldoképpen torténik amelyet biztonsagi okokbdl menteni
szeretne.
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Mentendd céqg: Szeminarium Kit [2000 év]

|& (0002 ~| (@ 2009 -|

. =l

g
* Belsd mentés " Mentés floppyra [A:)
{hﬂentés tetzzileges konyvtarba 1 Mentés fluppyra_@;p}‘

A mentés dtvonald:
I d:-‘armada2imodulim0007%c0001 vev201 0hmentt

Szoveges megjegyzés a mentéshez:
{I gzeminélium Kt bér 2010 év 201 l]l]31§ -}

»/ Rendben » Mégsem

A kovetkezO lehet6ségek szolgalnak a megfeleld meghaijtd kivalasztasara (Belsé mentés,
Mentés tetszOleges konyvtarba, Mentés floppyra ,A”, Mentés floppyra ,B"), amelyre a
biztonsagi mentést szeretné késziteni.

A 'Bels6 mentés' azt jelenti, hogy a winchesteren az Armada rendszer a sajat kdnyvtaraba
késziti el a mentést, melynek Utvonalat meg is jelenti, ahogy a fenti képen is lathatd.

A 'Mentés tetszbleges konyviarba' lehetséggel On valaszthatja ki azt az Utvonalat, hogy a
winchesteren milyen kdnyvtaraba késziiljon el a mentés. Teljesen tetszileges meghajtot és
konyvtarat valaszthat ki.

‘Mentés floppyra ,,A” lehetOséggel a szamitdgépbe helyezett floppy lemezre fog elkésziilni a
mentés. A floppy lemez haszndlata mar egyre ritkdbb, sok szamitdogép mar nem is
rendelkezik floppy meghajtdval, azonban ilyen esetben akar kiilsé floppy meghajtot lehet
csatlakoztatni a szamitogéphez.

Barmilyen maodon is késziil a mentés, minden esetben széveges megjegyzés irhatd be, hogy
ha tobb mentés késziil ugyanarra a helyre, akkor koénnyen beazonosithatd legyen. A
szOveges megjegyzéshez célszer( beirni, hogy mely cégrdl késziilt a mentés, megadhato,
hogy milyen modulbdl késziilt a mentés (pl. bér), annak melyik évi adatairél és megadhaté a
mentés datuma is. Igy a mentések kozott keresve konnyen megtalalhatd, hogy melyikre van
éppen sziiksége.

Ha minden beallitas megtortént, akkor a Rendben gombra kattintva késziil el a mentés.

Karbantartas / Mentés visszatoltése
Mentés visszatoltésére akkor lehet sziikség, ha esetleg meghibasodas miatt winchester-t

kellett cserélni a szamitégépben vagy ha masik gépre kivanja atvinni a programot, s az
adatbazisokat.
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W Meritds visszatiltdse

Honnan kivan adatot vizzzatoltem?

" Belsi mentéshil: IEIemutatufu kot ;I " Tetszileges konpwtarbdl  Floppyrdl (A1 © Floppwral [(B:]

Melpik mentést kivanja visszatolteni?

Mincs viggzatolthett mentés Walasszon a fenti lehetbzégek kozull

[~
A kivalazztott mentés informacidi:
Cég [év]: INincs visszatolthetd mentés Id&pont: I
Megjegyzés: I Mentette: I
Otvonal: I

+/ Rendben ¥ Mégsem

Attdl fligg6en, hogy belsd mentésbdl, tetszéleges kivalasztott konyvtarbdl vagy floppyrol
szeretne mentést visszatolteni, a megfeleld lehetbséget jeldlje meg, majd valassza ki a
megjelend lehetdségek koziil, hogy melyik mentést szeretné visszatélteni, s nyomja meg a
Rendben gombot.

Mentés visszatoltése elott arrol a cégrol/évrol késziiljon biztonsagi mentés, amit
a felhasznalo6 vissza szeretne tolteni:

A Karbantartdas / Mentés visszatoltése menipontban egy cégrdl korabban készitett
Biztonsagi mentés visszatoltésekor "Belsd mentésként" készit a program az eredeti, még
visszatoltés eldtti allapotrol egy biztonsagi mentést.

FONTOS! Ha mentés visszatoltése el6tt beallitjak a ,Mentés visszatiltése eldtt (csak létezd
cég/év eseten) biztonsagi mentés készitése a kiindulo allapotrol” funkciot a képerny6 aljan,
és mar létezik az a cég/év, amit vissza szeretnének tolteni, akkor belsd mentésként létrejon
a visszatoltés el6tti allapotrdl egy biztonsagi mentés, megjegyzéssel mutatva, hogy ez a
mentés visszatoltés miatt késziilt. A bels0 mentés az alabbi uUtvonalra fog késziilni: adott
meghaijtd, ahova telepitve lett az Armada rendszer\ARMADA2\MODUL\MO007\Cxxxx (a cég
sorszama) \ Evxxxx (a cég aktudalis éve) \MENT konyvtarba

Karbantartas / Idoszak zarasa

Ez a lehetGség (vagyis ez azt jelenti, hogy hasznalata nem kételezd!) egy hdnap lezarasat
jelenti olyan értelemben, hogy ahhoz a felhasznal6 mar nem férhet hozza moddositasi
szandékkal, szamfejtést nem tud késziteni, s szamfejtés torlése sem lehetséges egy lezart
idészakban. Ezt akkor célszer(i hasznalni, ha biztos benne, hogy egy honap bérszamfejtése
teljes mértékben elkésziilt és visszamendlegesen nem kivanja azt korrigalni. Egy lezart
honap adatait barmikor ki lehet nyomtatni, meg lehet tekinteni, csak éppen mddositani,
hozzdirni nem lehet. A hdnapok mindig csak egymas utani sorrendben zarhatdak le. Tehat
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el6szor a januar, majd a februar, utana a marcius és igy tovabb.

Karbantartas / Idoszak nyitasa

Az el6z6 menipontban lezart hdénapok nyithatdak vissza ebben a menlipontban. Az
elszamolasok ezaltal Ujra modosithatdk, tordlhetdek lesznek, illetve Uj bérszamfejtést is
végezhet. A hdnapokat csak az utoljara lezart hdnaptdl visszafelé kezdve lehet visszanyitni,
sorban visszafelé haladva.

Karbantartas / Cég adatainak karbantartasa

E menilipont az adatbazisokban a gép esetleges meghibasodasa, hibas miikddése miatt
fellépd egyes hibafajtak automatikus korrigalasara szolgal (példaul ezt célszer(i lefuttatni, ha
aramsziinet volt és a szamitdgép nem optimalis mdédon kapcsolddott ki). El6fordulhat olyan
adatsériilés, amikor mar ennek a meniipontnak a lefuttatdsa nem elegendd, ebben az
esetben kérjik forduljon a Parallel Kft. ligyfélszolgalatahoz.

Karbantartas / Regisztracio

Regisztracidra az alabbi esetekben lehet sziikség:
1. Demo program ,élesitéséhez”. Egy demo program a regisztracios fajlok beolvasasa
utan valik teljes értéklivé, azaz cég- és honapkorlatozas mentessé. Vasarlas esetén
a Parallel CD mellé automatikusan jar egy regisztracids fajlokat tartalmazo lemez is.
2. Bérlés esetén idokorlatozas mddositasara.
3. Felhasznal6 nevének megvaltozasakor.

A regisztralas kétféleképpen torténhet.
Regisztralas egyik formaja:

ElGszor telepitett Armada programot és azt el6szor inditotta el.
Regisztralas masik formaja:

Mar hasznalja az Armada programokat, csak a programhasznalat.

Regisztralast kdvetden a regisztracids lemezt, illetve a regisztracids fajlokat célszer(i
megorizni.

Egyik esetben a program elinditasakor automatikusan az alabbi ablak jelenik meg.
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@ A program demé modban mukodik!

Kivanja regisztralni a programot?

Kattintson az Jgen gombra!

A masik esetben a regisztracié a Karbantartds / Regisztracio' meniiponton keresztil

végezheto e.

Ezek utan a regisztracié megegyezik, a kdvetkezok szerint:

g g ik n?rszr-rﬂk

Regiszirdlas

kapott regisztiacios fajlok segitségévell

Ha a regiszirdcios fajlok az (a:\) lemezen taldlhatdak:
- teaye a lemezt a mechaitéba,

Ha a regiszirdcids [ailok més G s alhatd

- llitsa be a failok Gtvonalat a konyvtarvalaszté gomb segitségével,
maid Iépien a Tovabb gomb | dsaval a kivetkezd képemyoiel
Tel: 2733310

Fax: 2733311

Mobil: 0520 9340-661

Email: parallel@parallel hu

Web: www.parallel.hu

Regisztraciés Fajlok dtvonala

Waltozas

On most az Armada2 Ugyviteli programcsomag Armada Il Bér modul regisztalasat végzi a Parallel KFt. -tal

[a\

X Mégsem

Y Programok mis:;vlrvﬂ;"

Regisztialas H Yaltozas

Jelenleqi reqgisztracids adatok
Felhasznald:

PARALLEL KERESKEDELMI KFT.

Program:  [Munkaiigy [Munkaiigy
Verzis:  [Professzional

Hilozat: [Halézates  Felhasznalok: [ 989

Haszndlat: [Jogosult  Frissithetdség datuma:  [2010.12.31

Telepitendd reqisztiacibs adatok

IT'-‘AHALLEL KERESKEDELMI KFT.

Program:  [Munkatigy |Munkatigy

Verzia: Professzional

Halézat:  |HalGzatos Felhasznaldk: 999

Hasznalat: |Jogosult Frissithetdség datuma: 20101231
44 Vissza

~/ Rendben

A jobb szélen alul kattintson a piros
pipaval ellatott sdrga mappa ikonra, igy
kivalaszthatja az utvonalat, ahol a
regisztracios fajlok talalhatdéak (a két
fajl csak egyiittesen érvényes, melyek
neve manage.dbf és own.dbf)

Ezutan kattintson a 7ovabb gombra!

A megjelend képernyén megjelennek az
informaciok a regisztracios adatokrdl és
lathatd a frissithet0ség datuma is.
Kattintson a Rendben gombra, ekkor
megtorténik a  regisztraciés  fajlok
érvényesitése.

A valtozasok érvényesitésehez ujra kell inditani a programot, azonban az adott modul
magatol be is zarodik, igy Onnek csak Ujra be kell Iépnie a programba.
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Karbantartas / Kapacitas

Ez a meniipont a legfontosabb informécidkat tartalmazza, tobbek kdzétt azt, hogy On melyik
modulban dolgozik, az milyen verziészamon fut jelenleg, ki a jogosult felhasznalo, a
felhasznalénak mi az (gyfélkddja, a program haldézatban mdlkodik vagy sem, hany
felhasznald dolgozhat az adott modullal, hany f0 hasznalhatdé az Osszes cégében
maximalisan, illetve ebbdl On jelenleg mekkora létszdmot haszndl az 6sszes cégében és az
idékorlat is lathatd, vagyis az a ddtum, ameddig On jogosult a programot hasznalni.

Dolgoz6 figyelembe vétele a Iétszamban az adott cégben:

Az éppen kivalasztott cégben hasznalt dolgozdk szama mellett egy informacids ikon
segitségével megtekinthetd, hogy az adott cégben melyik dolgozd hany foként lett
figyelembe véve.

Szoftver: Armada Il Bér Verzio: [Verzio: 2.16.17)

Szerzii jog: Parallel Kft. - Tel: 06-20 9340-661

Felhasznalbi jog: PARALLEL KERESKEDELMI KFT. 11100302

Tipus: Professional Regisztralhatd szoftver

Haldzati képesség: Haldzatos Felhasznaldk szama: 999
M aximalisan: 9999 fa

Hasznalt [2007): 106 fa
Hasznalt [2008): 212 fa
Hasznalt [2009): 487 fa
Hasznalt [2010): 640 fa
Hasznalt [2011): 889 fa
Hasznalt [2012): 966 fa
Hasznalt [2013): 1413 f&
Hasznalt [2014): 1259 fa
Hasznalt [2015): 5085 f&
Hasznalt [2016): 4389 f&

Hasznalt [jelenleg kivalasztolt cégfév): 94 o

Idibkorlat: 2016.12.31. < Rendben

A létszamszamitas a SzerzGdéshez kapcsolddd, szamfejthetd fok tekintetében a
kovetkezOképpen torténik az adott targyévben:

- Alkalmazas minGsége=60 egyszer(isitett foglalkoztatottak: 0,5 fének szamit

- Akinél ki van toltve a kilépés datuma: 0,5 fonek szamit

- Minden tovabbi eset 1,0 fonek szamit
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Karbantartas / Lokalis beallitasok

A dolgozok névsorba rendezésének bedllitasi lehetdségeit tartalmazza.

Akkor lehet szilkség e meniipont haszndlatdra, ha On azt tapasztalja, hogy a dolgoz6i
névsor nem a megfeleld ABC sorrendben jelenik meg. Haromféle lehetdség koziil valaszthat
ebben az esetben: Alapértelmezett, Specialis1, Specialis2. Probalja ki akar mind a harmat, s
hasznalja a beallitasok koziil azt, amellyel a dolgozdi névsor megfelelden, ABC-be rendezve
jelenik meg.

Karbantartas / Jogosultsagok

Karbantartas / Jogosultsagok / Felhasznalok

A programban felhasznaldkat vihet fel, akiket a rendszergazda a programban talalhato
meniipontokkal kapcsolatban jogosultsaggal lat el.
Igy egyes meniipontokhoz egyes felhasznalok hozzaférhetnek, masok viszont esetleg nem.

2’ Kiss Maria
2" Nagy Jozsel 3
Név | Rendszergazda
Jelszd I
Jelszé dGira |
Tipus I Rendszergazda j
B¢ Jogosultsdgok
B 0j tétel \‘:'u Maodositas %’ Torleés O» Kilépés

Uj tétel: Uj felhaszndlo felvitele és hozzarendelt jelszo megadasa. A jelszd hasznélata
nem kotelezo.

Madositas: Adott felhasznald nevének és jelszavanak modositasa.

Torlés: Felhasznalo torlése.
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Jogosultsagok beallitasa

M Felligsmndlok

1 $* Kizs Maria

1# Rendszergazda 1 |=]
[$* Nagy Jbzsef

Név |Kiss Maria
Jelszo

Jelszo Gjra |

Tipus  |Felhasznals =]
8% Jogosultsagok

»/ Rendben * Mégzem O» Kilépés

Adott felhasznaldt kivalasztva, majd a Modositas gombot megnyomva, a Jogosultsagok
feliratra kattintva allithatja be a felhasznaldhoz tartozd jogosultsagokat. Eldontheti, hogy
mely menidponthoz ne férhessen hozza, illetve melyekhez igen. Alaphelyzetben a
felhasznald szamara minden meniipont, s azok minden almeniipontja elérhetl. Ezért a
letiltani kivant menilipontok nevére kattintson duplan az egérrel, ekkor egy 'X' jel jelenik
meg a menipont neve mellett. Ha tévesen tiltott le egy meniipontot, akkor a menipont
nevére ismét duplan kattintva az egérrel megsziintetheti a tiltast.

Masik beadllitasi lehetdség: Amennyiben a (kdvetkez8) ‘Karbantartds / Felhasznalor
csoportok’ meniipontban mar kialakitott felhasznaloi csoportokat és az egyes csoportokra
érvényes jogosultsagokat beallitotta, akkor elég kivalasztani a csoportot, amelybe az adott
felhasznald tartozik és a program automatikusan bejel6li a jogosultsagokat.

Menu e)f |

Alapadamm
Dolgozd torzzadatai
TB torzzadatok
Csaladtamogataszi torzsadatok
Kontirozas
Jovedelmek, levonaszok kontirozaza
Adok, jarulékok kontirozaza
M agannyugdijpénztarak kontirozaza
Egyéb tételek kontirozasza
Elzzamolas
Hovéqgi elszamolas ;I

Tiltds . Engedélyezés Dupla kattintasszal +»/ Rendben X Meégzem
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Karbantartas / Jogosultsagok / Felhasznaldi csoportok

Itt tud felhasznaldi csoportokat létrehozni, ha tobb személy is ugyanabba a csoportba
sorolhatd, s egy-egy felhaszndldi csoporttal kapcsolatosan bedllithatja, hogy az adott
csoportba tartozo felhasznaldkra milyen jogosultsagok vonatkoznak.

W Felliasmdloi coportok)
| $" B érszamlejtik =]
L Konyvelik
[
Csoport [KGnyvelik
B4 Jogosultsagok
~/ Rendben X Mégsem [+ Kilépés

Az Uj tétel gombra kattintva vigye fel felhasznaldi csoport megnevezést. Ezutan nyomja meg
a Mddositas gombot és kattintson a Jogosultsagok feliratra. Itt allithatja be a kivalasztott
felhasznaldi csoporthoz tartozd jogosultsagokat. Eldontheti, hogy mely meniiponthoz ne
férhessenek hozz3, illetve melyekhez igen. Alaphelyzetben a felhasznaldi csoport szamara
minden meniipont, s azok minden almeniipontja elérhetd. Ezért a letiltani kivant
menipontok nevére kattintson duplan az egérrel, ekkor egy 'X' jel jelenik meg a menipont
neve mellett. Ha tévesen tiltott le egy menipontot, akkor a meniipont nevére ismét duplan
kattintva az egérrel megsziintetheti a tiltast.

Plusz
Plusz / Honapvalasztas

Itt lehetGsége van egy adott cég adott évén belil egyszer(ien atlépni egy masik honapba
anélkiil, hogy a Cégek / Cég kivalasztdsa menilipontban Ujra ki kelljen valasztania a céget.

Plusz / Szamolégép

A programot hasznalva barmely meniipontban allva el6hivhaté ez a zsebszamologép az
adatok gyors szamolasara, ellenérzésére. Haszndlata teljes mértékben megegyezik az
egyszer( zsebszamoldgépekével.

MO 7189/~
MF| 4| 5|6 *|%

M+ 1 2]3)-]|C

M-10) .| x| +|=
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Plusz / Nyomtatobeallitas

Azt a nyomtatot és tulajdonsagait allithatja be, amelyet hasznalni szeretne az adatok
kinyomtatasara anélkiil, hogy az Armada Bérbdl ki kellene lépnie.
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Egyéb hasznos és gyakorlatias kiegészito informaciok felhasznaldink szamara

Ezzel az Armada Bérben taldlhatdé menipontok ismertetésének végére értiink. A
kovetkezOkben szeretnénk egy-két specialisabb jogviszonnyal kapcsolatos beallitasi
lehet8séget, valamint az ezekhez kapcsolddd jovedelmek szamfejtését megismertetni Onnel
a program még egyszer(ibb kezeléséhez.

Adddhat egy-két specidlisabb eset, amikor a dolgozdi térzsadatok bedllitasa és egy adott
tipusu jovedelem szamfejtése nem feltétleniil magatol értet6d6. Az alabbiakban ilyen
eseteket szemléltetiink.

Tagi jogviszonyban allé személy torzsadat beallitasa, ha nincs jovedelem kivét,
de a jarulékokat meg kell fizetnie

A tarsas vallalkozokra specialis jarulékfizetési szabalyok vonatkoznak, melyet részletesen a
kilonbozo torvényi eldirasok tartalmaznak. Sok esetben van olyan, amikor a féfoglalkozasu
tarsas vallalkozd (aki nem rendelkezik heti 36 drat meghalad6 jogviszonnyal) ténylegesen
nem vesz ki jovedelmet, de a jarulékokat a torvényi elGirasoknak megfeleléen meg kell

fizetnie. Az ilyen személy szamfejtéséhez a kdvetkezd térzsadat beallitast javasoljuk.

Jogviszany |Alapadat l Javedslem } Kiltségelosztas l Atutalss l Hozott adat } Myitd adat } bk atigy } Adal
Jogviszony: | Tagsdgi viszonyban 4116 | Jogviszany kez
| FAallami ﬂ Biztositashan tolkatt idd elsd -
[ Legaldbb heti 36 drés jogviszony mdshol
[ Tanuldszerzidéssel foglalkoztatott [ Tobbes jogviszoryos
IEtesités modia | v
Alkalmazas mindzége: |8

0.01.01-461 - Kedd Péter - . - o

Jogvizzany | Alapadat K.altzEgelozztas | Ltutalas I Hozott adat | [ nitd adat | Funkatigy | Adatzzolgaltataz I Kollektiv szerzodés, g

Enték . menimy. Eqvseadij

O |Hunkavégzés aldh felmentés 0o Qo0 Q.00
O |Munkavégzés aldl felmentés - targyidizzakidl elérd [komigal] o0 0.on Q.00
| Y P P 4 LAk Fml, (74 ETISNE SN B N | o nn O 00 ann

A pontos jogviszony beallitason tul melyet az els6 képerny0 mutat nagyon fontos, hogy
ahhoz hogy a program az elvart jarulékalapokat és az azoknak megfeleld jarulékokat
szamolja hdvégi elszamolaskor, a Jovedelem / Bér filon belil be kell pipalni a
'Jovedelem’' jogcimet, s ha nem torténik jovedelem kivétel, akkor az értéket nullasan kell
hagyni! Ebben az esetben a szamfejtés csak igy lesz helyes.

Elszamolaskor természetesen igy jovedelem 6sszeg nem fog megjelenni, ennek értéke nulla
lesz, de a szamfejtési képernyOn az Ado, jarulék filon mind a dolgozd terheinél, mind a cég
terheinél meg fognak jelenni a kiszamitott jarulékok, s természetesen ezek a 08-as
bevallasba is belekeriilnek.
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Egyéni vallalkoz6i jogviszonyban allo személy torzsadat beallitasa, ha nincs
jovedelem kivét, de a jarulékokat meg kell fizetnie

Az egyéni vallalkozdkra szintén specidlis jarulékfizetési szabalyok vonatkoznak, melyet
részletesen a kilénb6z0 torvényi eldirasok tartalmaznak. Itt is sok esetben van olyan,
amikor a fofoglalkozasu egyéni vallalkozd (aki nem rendelkezik heti 36 drat meghalado
jogviszonnyal) ténylegesen nem vesz ki jovedelmet, de a jarulékokat a torvényi el6irasoknak
megfelelden meg kell fizetnie. Az ilyen személy szamfejtéséhez a kovetkezO tdrzsadat
beallitast javasoljuk.

tJogviszony | l Alapadat l Jovedelem l F.oltzégelosztas ] Atutalds l Hozott adat l Myitd adat l Funkatigy l Adal
Jogvizzon: | Egyéni vallalkozd j Jogvizzony kezy
| FSalldsu j Biztozitazban toltatt idd el=d - u
[ Legaldbb ket 36 drés jogviszony mashol
[ TanuldszerzBdéssel foglalkoztatatt [ Tobbes jogviszonvos
létesités madja: | |
Alkalmazas minbsége: |21 kieg. tewv. folyt. nem mindsiild egyéni willalk. j

avisrany adatak - 2

Jogcim [megjegyzés]

A pontos jogviszony beallitdson tul melyet az els6 képerny0 mutat nagyon fontos, hogy
ahhoz hogy a program az elvart jarulékalapokat és az azoknak megfeleld jarulékokat
szamolja hdvégi elszamolaskor, a Jovedelem ,/ Bér filon belil be kell pipalni a
'Vallalkozoéi jovedelem kivét' jogcimet, s ha nem torténik jovedelem kivétel, akkor az
értéket nullasan kell hagyni! Ebben az esetben a szamfejtés csak igy lesz helyes.
Elszamolaskor természetesen igy vallalkozdi jovedelem kivét dsszeg nem fog megjelenni,
ennek értéke nulla lesz, de a szamfejtési képernydn az Ado, jarulék filon mind a dolgozd
terheinél, mind a cég terheinél meg fognak jelenni a kiszamitott jarulékok, s természetesen
ezek az 58-as bevallasba is belekertilnek.

”w s

Egyszerilisitett foglalkoztatottak torzsadat beallitasai és szamfejtésiik

rr

Az egyszer(sitett foglalkoztatottak elszamolasa szintén egy specialisabb eset. Szamfejtésiik
jéval egyszer(bb és a 08-as bevallasban is joval kevesebb adatot kell szolgaltatni roluk, de
mindenképpen szeretnénk bemutatni a torzsadataik helyes bedllitasat és a szamfejtés
menetét.
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T Rl -
o L) i ¥ i SR * T, B

Alapadat | Jovedelem | k.oltzénelosztas | Atutalas | Hozott adat | Myitd adat | Munk atigy | Adatzzalgaltatas | F.ollekliv szerztidés, equéh |

Huxﬂ;aviszonyhan al16 j Jogviszony kezdete - vége: [2010.04.01 |
I Fiiallasm j Biztagitazban toltott idd elsd - utolsd napja: |2E|1EI. 04,01 I
[ Legaldbb heti 36 dras jogviszony mashal
[ Tanulészerztidéssel foglalkoztatott ¥ Elstdleges jogviszony
|Etezités muju:lia:l j T1041 bejelentés napja; | .
ik almazas min'ciséggqsu egqyszeriizitett foglalkoztatdsi jogwiszony | Kilépés uténi elszimols: I -
e I j @szerﬁsftett foglalkoztatas i@ﬁ Alkalwi manka j
Czopart; I j
Allomanycsoport: | "|

Nagyon fontos az ALKALMAZAS MINOSEGE megnevezés helyes bedllitdsa: 'egyszer(isitett
foglalkoztatasi jogviszony'. A jogviszony kezdeteként és a biztositasban toltott id6 napjaként
javasoljuk a legels6 napot beirni, amikor a személy munkat végzett (ennek a 08-as
bevallasban nem lesz jelentésége, de a mez6t ki kell télteni ahhoz, hogy szamfejtéskor a
dolgozé megjelenjen a dolgozoi névsorban)!

Az is fontos, hogy a tobbi jogviszony tipussal ellentétben, az egyszer(sitett foglalkoztatottak
esetében itt a dolgozdk torzsadataindl a Jovedelem fiilon beliill nem kell semmit
beallitani!!!

A jogviszony rogzitésekor a tovabbiakban részletes figyelmezteto lizenetek jelennek meg 60-
as alkalmazasi mindsége kddhoz kapcsolddd, egyszerisitett foglalkoztatasi jogviszonyok
rogzitése esetén. A Jogviszonya masolasa funkcié hasznalataval szintén figyeli a program az
Efo torvény altal figyelembe veend6 5 egybefliiggd naptari napi, illetve havi-, és éves
foglalkoztatas idGtartambeli korlatait, az alkalmi munka, turisztikai és mezO6gazdasagi
idénymunka esetén.

S nézziik most az egyszer(sitett foglalkoztatottak részére kifizetett 6sszegek elszamolasat.

Az egyszeriisitett foglalkoztatottak szamfejtése az 'Elszdmolds / Onallo és egyéb
Jjovedelem' meniiponton beliil végezheto el!! A meniipontba belépve a szamfejtés
datuma automatikusan megjelenik, attol fliggden, hogy a torzsadatban mi szerepel a
Jogviszony vége rovatban.

NDdtim megaddse.

Szamfejtés datuma: |2IZIll. 0l.z20

[ | Tigrzsadatban bealitott jpgzimekke]
™ |Elfizti havi elszémol4shan szerepld bealitEsakkal

» Mégzem
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Ezutan a megjelend képernydn kivalaszthatd a Egyszeriisitett foglalkoztatas /kézteher/ -
onallo’ elnevezésli jogcim, mellette automatikusan megjelenik az a datum, amelyet a
szamfejtés datumahoz az imént beirt.

{néllg és egyéh Gvedslem ‘ Spec.azo;
fisszesen [Fi]

Jogeim: | Eqyszertisitett foglalkoztatés /kbzteher/ - v| Kezdshe [2015.00.27 Vége:|2015.01.30
= Bruttd: 12000.00

0 : 12000.000 Ft  Alap:|100.00 % 12000.00 Ft ifizeté inisiil
s5zed e 3p | | 2 [ Rendszeres kifizetésnek mindsti . 1200000
ddd, jdrulék; 0.00
Szja kedy o0
ﬂ Levonas: 0.00
Dalgozd terher Mettd: 1200000
- — — Visszavonas: .00

Meanevezts Alap Ado, janlgk Féa j
WV |Kizteher 12000.00 4000.00) I Autals 0.00
Kifizetendt: 12000.00

|

Fontos, hogy a kifizetend6 6sszeg beirdsa utan az ‘A/ap’feliratd mezében 100% szerepeljen!
Ha egy hdnapban tobb napot dolgozott az egyszerisitett foglalkoztatott, akkor nala az
'Onéllé és egyéb jovedelem' meniiponton beliil tdbb tétel is szerepel majd. Ezekrdl kiilén-
killon késziil jovedelemkifizetési lap (a Nyomtatds menipontban az 'Onéllé és egyéb
tevékenység' kategodrian beliil), ahany napon dolgozott.

Szamfejtéskor a kifizetett 6sszeg beirasakor automatikusan megjelenik a kifizetett 6sszeg
utan fizetend6 kozteher 6sszege is a Cég terhe fiilon.

Természetesen a 08-as bevallas miatt nem szilkséges a Bér programban leszamfejteni a
naponta kifizetett 6sszegeket. Arra is van mdd, hogy mindenféle szamfejtés nélkiil — csupan
a személy torzsadatait és jogviszony beadllitasat rogzitve - az alkalmi munkavallalot is
atadjak a 08-as bevallasba, s az M-es lapot megnyitva a 13-as lapon kézzel is lehet régziteni
a foglalkoztatas napjait és a napi Osszegek utan medfizetett kozteherjegyek 0Osszegét.
Haszndlja tehat azt a megoldast, ami Onnek leginkabb megfeleld.

Tanuldszerzodéssel foglalkoztatottak torzsadat beallitasai és szamfejtésiik

A tanuldszerzodéses dolgozok esetében a javasolt helyes jogviszony beadllitas a megfeleld
szamfejtés érdekében ez: Munkaviszonyban all6 / mashol foallassal.

Jogviszony: |1~{u:1]faviszc::1;-,-'ba:1 4118 - Jogviszony kez

|}{ést1|:l fAallassal ﬂ Biztogitazban toltott idd elso - |
[ Legaldbb heti 36 dras jogviszony mashal
v Tanuldszerzddéssel foglalkoztatott [ Tobbes jogvizzonmos

Etesités madja: |

-
.&Ikalmazé&minﬁsége:l:ﬁ tan. szEerz. al. szakkepzd. isk. tan. £. tanuld -

Mivel a tanuld betegsége idejére a tarsadalombiztositasi jogszabalyok szerint tappénzre is
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jogosult, ezért a 'Legalabb heti 36 oras jogviszony mashol' beallitasi funkcio NE
legyen bepipalva a dolgozo torzsadataban, mert a program csak igy vonni fogja az
elszamolasok soran a dolgozotdl egyéni pénzbeli egészségbiztositasi jarulékot, mely tappénz
alapjat képezi!!!

Azonban nagyon fontos, hogy legyen bepipalva a 'Tanuldszerzdédéssel
foglalkoztatott' jelolonégyzet, mert az G esetiikben e jeldlés alapjan fogja a program
megfelelGen kezelni a szamfejtést, a betegszabadsag és tappénz szamitasat.
Tanuldszerz6déssel foglalkoztatottak juttatasanak elszamolasahoz tobbféle jogcim s
rendelkezésre all, melyeket a dolgozd torzsadataban a Jovedelem / Tovabbi juttatds fulon
belil talal meg:

Jogvizzony | flapadat  Jovedelsm | Kaolkségelozztas | Atutalas | Hozott adat | Muitd adat | b unk. atigy | Adatzzolgaltatas | Follektiv szerzidés, eguéet

Ber | Bemtiek | Basleqii | Kiséotertes  Tovabbiinatas | T8 | Levonas | Addassibeslitasok | Janisk beslitasok | Adeksdvezmények

Jogeim [megjegyzés] 4 Erték v. menny. M.e E gyzéadij
[ |Fizetés eldleq 0.00
[ |Hatarozat szerinti kartérités 0.0o
[ |Jiavedelem komekeié tamuldnak, 0.0o
1 Llgvedelem korek i tannldnak (adden) 0.00
[ [uttatés felsttake tanulénak: 0.00
[ [Juttatés szakképzd tanuldnak 0.0o
[ [Juttatés szakképzd tanuldnak [drabéres) 0o 0.0o 0.oo
[ Luttatés tanulénak - adézd 0.00

A megfelel jogcimet pipalja be és az Erték v. mennyiség oszlopba irja be a havi juttatas
Osszegét. Szamfejtésiik a 'Hoveg/ elszamolas' meniiponton belll térténik.
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Technikai informaciok

Hardver

Ajanlott hardver
IBM PC kompatibilitas;
Processzor: Pentium Celeron 1000 MHz vagy jobb;
RAM: az operacids rendszer altal megkovetelt;
Az adatok mennyiségétdl fiiggd HDD kapacitas;
Halozat esetén 10/100-as haldzati kartya;
Sziinetmentes aramforras;
800x600 felbontasu képernyd vagy jobb;
Lézer vagy tintacseppes nyomtatd, melynek margdi kdzé esd hasznos teriilet nem
kisebb a HP LaserJet 5P-nél.

Minimalisan elégséges hardver
IBM PC kompatibilitas;
Processzor: Celeron 500 MHz,
RAM: az operacids rendszer altal megkovetelt;
Az adatok mennyiségétdl fiiggé HDD kapacitas (egy-egy modul adatok nélkiil 8-12
MB-ot igényel);
Halozat esetén 10/100-as haldzati kartya;
800x600 felbontasu képernyo;
Lézer vagy tintacseppes nyomtatd, melynek margdi kdzé esd hasznos teriilet nem
kisebb a HP LaserJet 5P-nél.

Megjegyzés: A szoftver mas gyartdk processzoraival is mikodik. A fentiekben leirt
processzor gyengébb vagy erGsebb lehet, a hasznalt operacios rendszer fliggvényében.
Altalanosan elmondhatd, hogy processzor és hard disk szempontjabdl az Armada II.
nem fogalmaz meg nagyobb igényeket, mint amekkorat maga az operacios rendszer
elvar.

Operacios rendszer és mas eszkozok
Windows 'XP, Vista illetve Windows 7 vagy 2000.
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