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Program inditasa

A ,Karbantartas / Jogosultsagok” meniipontban vihet fel
felhasznalokat. Ennek leirasat az adott meniipontnal részletesen
megtalalja. A program inditdsa utani elsd feladat, hogy kivalassza
az adott felhasznélot. A felhasznald kivalasztdsa utdn irja be a
jelszét, amennyiben nem irt jelszot, akkor nyomja le a [Rendben]
kapcsolot. A [Kilépés] kapcesoloval kilép a programbol.

D Viilasszan fethaszndlor _
[y -]

$" Kovacs Endie 3
$" Rendszergazda 1

Eendhen T [
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Bevezetés

A bizonylatok, illetve szamldk adatainak bevitelére szolgalo
mezOk megegyeznek az eredeti bevételi és  kiadasi
pénztarbizonylaton szereplo rovatokkal.

Nem kotelezd, de a bizonylatok készitésekor kontirozhatok is a
tételek, ezzel teszi lehetdvé a rendszer a pénztari adatok fokonyvi
szamokkal is ellatott nyomtatdsat, valamint az automatikus
atkonyvelést.

A Hazipénztarban adatfelvitel vagy modositds kozben a
bizonylatok netté értéke ¢és afaja i1s kontirozhato, igy a
Hazipénztar program adatai automatikusan atkonyvelhetok a
Fokonyvi rendszerbe, azaz a bizonylatok ujabb kézi feldolgozasa
mellozhetd. A Felhasznalé a Hazipénztarban egy meghatarozott
idoszak felkinalasaval teszi lehetdvé a bizonylatok atvitelét a
kettds konyvelés szamara.
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Képernyo

A képernyd nagyobb részét a téglalap alak®i, halvanyan
tonusozott szerkesztOteriilet foglalja el. Alaphelyzetben ezen a
fomenti lathato, leggyakrabban azonban adatbevitel folyik itt.

I Armada Pénztar (Verzio: 2.02.27)

Cégek  Alapadatok  Feldolgozds Myomtatds Adatatwitel Z8rds  Karbantartds  Plus  Weége
@] | | céa [Gath Ev: [2010 2[R
AW & e = i

Az els6é sorban a kivalasztott cég neve, a kivalasztott év, és a
nyilvantartast vezetd neve szerepel. A képernyd masodik sora a
fomeniiket tartalmazza. A ,,Plus” menii alpontjai a program
mitkddése kdzben barmikor elérhetdk.
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Részletes ismertetés
Cégek

E meniipont a kovetkezd funkciokat tartalmazza: ,,Cég
kivélasztas”, ,,Cégek torzsadatai”.

FA Armada Pénztar, {Verzid: 2.02.27)

Alapadatok  Feldolgozas  Myomtatds  Adatatvitel Zards Karbantartads Plus  Wége
Céq Kivilasztas Ev: [2010 2[R
Céqek tirzsadatai ... ¥ R oy T

v A e

Cég kivalasztasa

A hétkdznapi munka sordn az elsd teendd annak a cégnek
kivalasztasa, melynek a felhasznalé konyvelni kivan. Ez 'egy
céges' valtozat esetén is jelentdsséggel bir, mivel e meniipontban
valaszthat6 ki az, hogy az adott cég melyik évével foglalkozik - az
elozd évek listai utdlag is kinyomtathatok.



Pénztar
Armada Bemutato Kft. 2008
HNéw - | Kod +
M Armada Bemutata Kft [Doo1 M 2007
I+ Armada Demo Kt o002 | A 2008
I Armada Kt o003
[ Ellenirzés [Indexelés)

A cég kivalasztasahoz az egérrel 1épjen a cég nevére, majd
kattintson ra kétszer. Ev kivalasztasakor is ugyanigy jarjon el.

E meniipont csak akkor érhetd el, ha a ,,Létrehozas” meniipont
alatt mar megnyitottak legalabb egy cég adatbazisat.

A cég kivalasztasat kovetden irja be a feldolgozas keltét, majd
kattintson ra kétszer, vagy nyomja le az ‘Enter’ billentyfit.

“ B Dt

Datum: | [2010.05.21

@I Bendbhen @ Mégszem

A cég ¢és az év kivalasztidsa utdn térjen vissza a fOmeniibe, majd
valasszon 0jabb meniipontot.

-
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Amennyiben dramsziinet miatt kikapcsolddott a szadmitogép vagy
lefagyott az operacidos rendszer, s emiatt kellett wjrainditani,
esetleg szabalytalan gépkikapcsolads tortént, a legkdzelebbi
cégkivalasztasnal jeldlje be az ,,Ellendrzés (Indexelés)” rovatot,
hogy a szoftver helyredllitsa az adatok megfeleld sorrendjét.

A szoftver fejlesztdje nem garantalja, hogy barmilyen adatsériilés
ezen funkcioval helyreallithato.

[+ Elleniirzés [Indexelés]

Cégek torzsadatai

E meniipont a kdvetkezd funkcidkat tartalmazza: ,,Létrehozas (UJ
cég)”’, ,,Modositas”, ,Kovetkezd év nyitasa”, ,,Torlés”, ,Ev
torlés”.

Armada Pénztdr, [Verzic: 2.02.27)

Mwamtatas

Karbantartas Plus  MWéoe
Ev: 2010 2'[Re

Adatatvitel Zaras

Alapadatolk.  Feldolgozas

Létrehozas (U cég)

\
Madositas 1
|

Kéwetkezd év nyitasa

Térlés
Ev torlés
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Létrehozas (Uj cég)

E meniipont alatt nem konyvelési értelemben vett nyitasrol,
inkdbb a cég programbeli 1étrehozasardl van sz6. A Felhasznalo itt
vehet fel szamitogépes konyvelésre cégeket. Egy céget 'életében’
csak egyszer kell megnyitni. (Ha valamit eltéveszt a felvitel
kozben, akkor az a ,,Cégek torzsadatai / Modositds”meniipont alatt
javithato.)

Alapadatok ] Dsszekotések
Cem: | Armada Kt Orszagkod [HU
Adészam: |12345678012
Kozosségi adbszam [2Z131312312323
[~ Kozds bewételi és kiadasi sorszam 00000000

A legutibbi bevételi bizonylat sorszama: | 00000000

A legutdbbi kiadasi bizonylat sorszama: (00000000
v Afa-bontas megengedett

v Kontirozas megengedett

[~ MWegativ egyenleg megengedett

v Valutas Felvitel megengedett Im
T Kézi
" Automatikus: Ft -> Yaluta stszamitas

* Automatikus: Valuta -> Ft stszamitas

Az elsd év: | 2008

» Meégsem

Adatmezok

Cég:
A cég neve. E név alapjan valaszthatja majd ki, hogy melyikkel
kivan foglalkozni.

Addszam:
Ha kitolti e rovatot, akkor a cég adoszama az Iddészaki
pénztarjelentésre és a napld nyomtatvanyra rakertl.

10
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Ko6z06sségi adészam:
Felhasznal¢ altal feltolthetd mez6.

M Kozos bevételi és kiadasi sorszam:
E kapcsolonal jelolheté meg a bevételi, illetve kiadasi
bizonylatok egyetlen folyamatos sorszdmozésa, mégpedig ugy,
hogy a négyzetre kattint, vagy lenyomja az ‘Enter’ billentytit.

A legutdbbi bevételi bizonylat sorszdma,

A legutdbbi kiadési bizonylat sorszama:
Ide kell beirni a bevételi és kiadasi bizonylatok kezdd
sorszamat.

M Afa-bontas megengedett:
Ha az adatok kontirozasa koézben afa szdmlaszamot is kivan
megadni, ugy kattintson ra a négyzetre, vagy nyomja le az
‘Enter’ billentyft.

M Kontirozas megengedett:
Ha a feldolgozas kozben az egyes tételeket kontirozni is
szeretné, ugy hasonloképpen az eldzd kapcsolohoz jeldlje meg
kattintassal, vagy az ‘Enter’ lenyoméasaval.

M Negativ egyenleg megengedett:
A program akkor engedi meg a negativ egyenleget, ha ezt a
kapcsolot bejeloli.

M Valutas felvitel megengedett
Amennyiben valutds nyilvantartast vezet, akkor valassza ki,
hogy kézi vagy automatikus valutas kdnyvelést szeretne.
Kézi: A felhasznalonak kézzel kell felvinnie a valuta
arfolyamat, értékét és a forint értéket.

11
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Automatikus: Ft-rol valutara: Kézzel kell felvinni a Ft értéket
¢s az arfolyamot és a program automatikusan kiszamolja a
valuta értéket.

Automatikus: Valutdrél Ft-ra: Kézzel kell felvinni a valuta
arfolyamat és értékét, és a program automatikusan kiszamolja a
Ft értéket.

Automatikus valutanyilvantartas esetén vélassza ki, hogy hany
tizedesjegyre kivan kerekiteni (0, 1vagy 2).

Kivalaszthaté egy alapértelmezett valutanem, ebben az esetben
a program a bizonylat rogzitésénél felkinalja ezt.

[Osszekotések] fiil

Alapadatok Osszekitések

Iv Adatatvitel a Fikonyvi rendszer felé megengedett
A partner adatbaziz dtvonala és neve:
| T:\ARMADAZAMODULYMOD0T Y\COD44NEY 201 D\ part. dbf ¥/

Iv¥ Feldolgozaskor fokonyvi szamok ellentrzése

Fokonyvi zzamokat tartalmazo adatallomany datvonala éz neve:

1
| T\ ARMADAZAMODULYMOD0T Y\COD44LEY 201 D\ szto_dbf fj
Koltzég L.

1
| v/
Koltzéqg IL.:

1
| v/

Pénztar fokonyvi szam | 3811

Kerekités bevetel: 9761 Kerekités raforditas: (8761

Kerekités konyvelése: |5 00 2 T [0 hd

Tételes atkonyvelés
Egy oszzegii atkonuvelés

w Rendben ¥ Megsem

12
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Pénztar

Ha rendelkezik Parallel ,,Armada-Fékonyv” rendszerrel, bizonyos
feltételek mellett lehetdség van a ,,Hazipénztar”, és a ,,Fokonyv”
programok kozotti automatikus adataramlasra.

E funkciok megjel6lése csak akkor hasznalatos, ha rendelkezik az
»~Armada - Fokonyv” rendszeriinkkel, tovabba azzal a
programverziéval, amely tartalmazza az  automatikus
atkonyvelési lehetdséget. Az erre vonatkozo beallitdsokat teheti
meg ebben a mezdben.

Itt lehet beadllitani a Kerekités bevétel és Kerekités raforditas
fokonyvi szamokat, majd beallitani, hogy tételesen vagy egy
Osszegben szeretnénk az atadast. A bizonylatokon elszamolt 1, 2
forintos kerekitések ezek utan atkonyveléskor szintén atkeriilnek
a Fokonyv modulba.

[Rendben]

Adatok mentése
[Mégsem]

Mentés nélkiili kilépés.

13
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Pénztar

Modositas

Ha véletlentiil rosszul adta meg egy cég adatait, de mar lementette,

akkor e

meniipontndl lehet azokat korrigdlni. Ha ez mar

megtortént, a [Rendben] kapcsoldora kattintson, s ezaltal az 1;j
adatok lesznek az érvényesek.

eg gdatainak modasitdsea

Add
Kz

-

Céq:

[v Afa-bontis megengedett

v Kontirozas megengedett

[ MNegaliv egyenleg megengedett

[+ Yalutis fFelvitel megengedett Eurd

Alapadatok ] Osszekotések
|Armada Kft. Orszagkad [HU
szam: [12345678012
teségi addszam [2131312312323
00000000

A legutébbi bevételi bizonylat sorszama: | 00000000
A legutabbi kiadasi bizonylat sorszama: | Q0000000

T Kéa
" Automatikus: Ft -> Yaluta dtszamitas

* Automatikus: ¥aluta -> Ft stszamitas

14
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Kovetkezo év nyitasa

Az év befejeztével megnyithaté a kovetkezd év. A nyitds azt
jelenti, hogy a gép az 0j év adatai szamara elkiilonitett helyet
foglal amellett, hogy az el6z6 évvel a tovabbiakban is
foglalkozhat.

& Ha ez a cége ossze van kotve mas programokkal és azokban is létrehozta az j

ével ne felejtze a hivatkozasi dtvonalakat atallitani az 4j éwvnek
megfeleléen!

A [Rendben] gomb lenyomasa utan a kdvetkezd képernyd jon be.

Az utolsd éw: 2007 A kibvetkezd év: | 2008

Alapadatok l Dsszekotések
Céq: |Armada Bemutatd KFt.
Adészam: |
[~ Kozos bevételi és kiadasi sorszam 00000000

A legutibbi bevételi bizonylat sorszama: oooDooo1
A legutobbi kiadasi bizonylat zorszama: 00000000
v Afa-bontas megengedett

¥ Kontirozas megengedett
[~ Megativ egyenleg megengedett

v Partnerek atvitele

Kiovetkezd évi nyitd egyenlege:

32564400

Az ujabb évet valdjaban akkor nyitja meg, ha a [Rendben]
kapcsolora rakattint, vagy az ‘Enter’-t lenyomja. A nyités

15
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elvégezhetd a partnerek atvitelével egyiitt, ennek feltétele a nyitast
megeldzéen a [Partnerek atvitele] kapcsolora kattintani, vagy az
‘Enter’ billentylt leiitni. Az adott ¢év zar6 egyenlege
automatikusan a kdvetkezd év nyito egyenlegeként fog szerepelni.
Ezt az Osszeget tartalmazza [Kovetkezd évi nyitd egyenleg]
rovata.

A kovetkezd év nyitdsa elhalaszthato, ha nem a [Rendben]
kapcsolot valasztja, hanem a [Mégsem] -et.

Torlés

Egy cég teljes anyaganak torlését végzd meniipont.
Végrehajtasaval a cég neve torlodik a cégek listajabol. Mielott
kitordlne egy céget, érdemes a ,,Karbantartds / Biztonsagi mentés
készitése” meniipontban mentést késziteni.

8% Adatok tdridse

Armada Demo KFft.

P Armada Bemutatd KFt ooo1
[ Armada Demo KFt. |oo02
b Armada Kft o000z

[ -

> MeéEgsem

Vilassza ki a céget, majd kattintson a [Torlés] kapcsolora.

Annak elkeriilésére, hogy a Felhasznalo véletleniil toroljon egy
céget, figyelmeztetd képernyd is megjelenik a tényleges torlés
elott.

16
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Figyelerm!

@ WYaloban torolm kivanja a Céget
Armada Demo KFt.

@lgen [ ®Nem |

[Igen]:Cég torlésének jovahagyasa, [Nem]: Torlés nélkiili kilépés.
Ev torlés

Egy év teljes torlését e meniipontnal lehet elvégezni, ha annak
adataira tobbé mar nincs szlikség. Tandcsos e miivelet elott
hajlékony lemezre menteni a cég adatait, s igy egy esetleges téves
torlésnél visszatdltéssel helyreallithato a torlés eldtti allapot.

BF Adatak tirlése
Armada Bemutatd Kt 2006
WAimada Bemutaté Kft, |ooo ij
B Armada Demo Kt o002 M 2007
P Armada KFt. 0003

» Mégsem

[Torlés]: Ev torlése. [Mégsem]: Torlés nélkiili kilépés.
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Alapadatok

E meniipont az aldbbiakat tartalmazza: ,Partnerek”, ,,Gyakori

9% ¢

szoveg”, “Gazdasagi események”, “Koltség 1.”, “Koltség I1.”.

' Armada Pénztar (Verzic: 2.02.27)

Cégek WEERERE S Feldolgozas Myomtatas  Adatatvitel Zaras  Karbantarkds  Plus

Ev: 2010

Partnersk, !
Gyakori sziveqg 1
3azdasagi esemeények
fflksén I,

kflkséq II,

Partnerek

E meniipontban felvitt partnerek adatait tudja majd hozzarendelni
az egyes pénztarbizonylatokhoz.
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Pénztar

Partnerck adatai

Azonositd Partner neve Irsz Yaros Cim =l
0ooon
00001 Armada Kt 1631 Budapest Pi. 14.
0oponz2 Katona KIt. 1131 Budapest Féu 1-3.
00003 Magy Bt 1214 Budapest Technikus tér b.
nonon4 Parallel Kft. 1143 Budapest Szobrdnc u_ 5
-
Alapadatok Cimek . telefonszamok l l
Partner: Kaod: | 00000
[ Adészam: [
[ Kizésségi adész.|
| Cégjegyzékszam: |
Rivid neve: Folyészamla: |
Fizetési hataridd: 1} Orszagkod: HU
Alapveto besorolas: .
44 Vissza kb Tovibb
\‘\ Madositas » Kilépés

[Uj tétel]
Itt felviheti a partner nevét, adészamat, folydszamla szamat,
cimét, telefonszamat, levelezési cimét és az ottani
telefonszdmat.  Amennyiben nem  vezet részletes
tigyfélnyilvantartast, elég a partner nevét feltolteni.
Uj partner felvitelekor figyelmeztetd iizenet jelenik meg, ha
a rogzitendd partner mar létezik.

[Modositas]
Egy partner kivalasztasat kovetden, adott partnerre az
‘Egér’ kétszeri kattintasaval tudja modositani a mar felvitt
partnereket.

[Rendben]

E kapcsolo azt jelenti, hogy befejezte a bevitelt, modositast
tarolni kivanja az adatokat.

19
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[Kilépés]
FOmeniih6z valo6 visszatérésre szolgal.

Partner Keresés

Lehetéség van gyors keresésre a programban. Az egér jobb
gombjaval a megfeleld oszlopba kattintva az eléugré képernyon
irja be a keresett adatot, majd nyomja le a [Keresés] kapcsolot.
Kereshet azonositora, a partner nevére, iranyitdszamra, varosra és
cimre. Amennyiben tobb taldlat is van, akkor a [Tovabb]
kapcsoloval kikeresheti az éppen megfelel6t, majd a [Rendben]-
nel kivalaszthatja azt.

Gyars keresés

Partner neve 1.

|Almada
0/0
Besllitdsok << ~/ Rendben
4 keresett mezi - {* Ezzel az értékkel kezdadik

" Ezt az értéket tartalmazza

" Ez=zel az értékkel végzadik

Gyakori szoveg

E meniipontndl felvihetdk olyan megnevezések, melyek a
feldolgozaskor gyakran eléfordulnak a széveg mezében. Igy
azokat felvitel soran nem kell mindig beirni, hanem azokat elég
egy listabol kivalasztani. Ez sok esetben meggyorsithatja a
Felhasznalo munkdjat. E meniipont felviteli mezdi, illetve a

20
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feldolgozas menete megegyezik a ,Partnerek” meniipontban
taglaltakkal.

Bewvétel

Eliras oooo03
Gépkocsi koltség 00005
Kiadas ooooz2
Kiegyenlités oooo4
Megnevezés

|Bevéte|

[ 0j tétel <3, Médositas & Tonés X Mégsem

Gazdasagi események

E meniipontndl felvihet6k olyan gazdasagi események, melyek a
bizonylatoknal gyakran eléfordulnak. Igy a fokényvi szdmokat
felvitel soran nem kell mindig beirni, hanem azokat elég egy
listabol  kivalasztani. Ez sok esetben meggyorsithatja a
Felhasznald6 munkajat. E mentipont felviteli mez6i, illetve a
feldolgozas menete megegyezik a ,Partnerek” meniipontban
taglaltakkal.




Pénztar

Megnevezés T K T (Afa) | K (Afa) [=]
Bevétel 3811 Ell
Kiadas 4541 3811
-
Megnevezés |Bevétel
Tartozik fsz. 38N Kiovetel fsz. 3
Tartozik Afa fsz. Kivetel Afa fsz.
-2, Médositas & Torés i Kiielolés X Mégsem

22
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Koltség I.

Ha a felhaszndl6 nem kivan a 6-o0s, 7-es szamlaosztilyba
konyvelni, de koltségek nyilvantartdsat igényli, akkor azokat e
mentipontndl lehet felvinni, s majd a bizonylatok felvitelénél
hivatkozni rajuk. A kiilonb6zé nyomtatvanyokat koltség 1.,
koltség II. szerint is le lehet kérni. Errél bdvebben majd a
nyomtatasi résznél.

- - M aximum
Kad Megnevezés
1 J 99939
2 [ Munkaszam Dsszesen
3| Projectszam 3
Megnevezés: I
-2 Moédositas > Mégsem

Ujabb jogcim felvitele gy torténik, hogy az ‘Egér’-rel az [Uj
tétel] kapcsolora kell allni, majd egyszeri rakattintassal a jogcim
melletti beviteli mezdbe irhatd a megfeleld koltség neve.

Ha egy meglévd jogcimet kellene modositani - pl. téves eliras
esetén -, akkor ki kell valasztani azt a jogcimet, melyet valtoztatni
szeretne, s a [Modositas]-ra allva ‘Enter’ lenyomasa, vagy az
‘Egér’ egyszeri rédkattintdsa utan a ,,Jogcim” melletti mezdben
megjelenik az eredeti koltség neve, melyet tetszés szerint lehet
modositani, majd ‘Enter’.
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Koltség II.

Ha 6-0s és 7-es szamlaosztalyt is hasznal, akkor csak a koltség I1.
ellenszamla kitoltése sziikséges.

A koltség II. felvitele hasonldan torténik a koltség 1. -hez.

A koltségek, szamlaszam kitdltésére az alabbi esetekben van
sziikség:

1. Elsédleges 6-0s, 7-es , masodlagos 5-0s szamlaosztaly
hasznalatakor. Ez esetben e listat az 5-6s szamlaosztalynak
megfelelden kell feltdlteni, mind a megnevezést, mind a
fokonyvi szamot illetden.

2. Elsédleges 5-0s, masodlagos 6-o0s, 7-es szamlaosztaly
hasznalatakor. Ez esetben e listat a 6-0s, 7-es
szamlaosztalyoknak megfelelden kell feltdlteni, mind a
megnevezest, mind a fékonyvi szamot illetden.
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Feldolgozas
E meniipont a Kézi feldolgozast és Kozmetikat tartalmazza.

[ Armada Pénztar (Verzid

: 2.02.27)

Myomtatas Adatatwitel Zards  Karbantartads  Plus
@@ <@ || Cég: |  Keéaifeldolgozas | Ev: |2010

-SRI

Kézi feldolgozas

Cégek  Alapadatok WEEE RS

Ahogy belép e meniipontba, a kdvetkezd ablak jelenik meg a
Felhasznalo eldtt, ami tulajdonképpen két részbdl all.

Az elso részben latszanak a mar bevitt adatok, a masodik részben
pedig a ,,Feldolgozas funkcioi.

W Penzrdri térelek

Feldolgozott Bizonylatok

5ulszém| Datum | Bizonylat | Szoveqg Bevétel Kiadas | I_|
000000 2010.04.07 00000000 Myitd tétel 100000.00 0.00 Ft
000001 2010.04.07 00000001 EKiadas 120000.00 0.00 Ft
000002 2010.04.07 00000002 Eldiras 1025.593 0.00 €
000003 2010.04.28 00000001 Kerekl 0.00 123000.00 Ft
000004 2010.04.23 00000002 Eerek 2 0.00 244445.00 Ft
000005 2010.04.28 00000003 Eerek 3 66665,00 0.00 Ft
000007 2010.05.12 00000005 SZTORNGOZANDG 2 5000000, 00 0.00 Ft
000008 2010.05.12 00000005 S ZTORNGZANDG 2 -5000000. 00 0.00 Fr
mzmum.za 00000003 ¥erek 2 0.00 -244445.00 Fr |
§& Keresés x| 563665.00 | 123 000.00 Ft.
Egyenleg: 440 665.00 Ft.
E a bizonylati 440 665.00 Ft.
[ Ojtétel A Modositas B Storné X Mégsem
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[Uj tétel]

Pénztar

E kapcsolonal lehet tjabb bevételeket €s kiadasokat feldolgozni.

N Penstdini téiclck

zonylat ada S—
Partner neve: Kod Sorszam  Bizonylat
* Bevételi | * Forint | Ari-zona jooooz & ||
™ Kiaddsi | © Valuta Ditum: [2010.05.25  Meltékiet] 0 Elsé bizenylat:] Jeldlés: |
Sziveg Brutté (Ft) Afa (%) Valuta Arfolyam
1. [Entékesités [ 125000.00 [25 | 25000 (Ft) [0
-
T K TA KA ) Eld biz. (1)
=5 (311 fa11 i | 4671 | Ari-zona jooooz & | =
2 [ 000 [0 0 (Ft) [0
-
3 000 [0 0 {Ft) [0
-
z 125000.00 Kerekités:| 0.00 Egyenleg: 440 665.00 Ft
| szazhuszonitezer forint
+/ Rendben B, Myomtatas X Mégsem

A felvitelkor pontosan ugyanolyan beviteli mezdok allnak
rendelkezésre, mint amilyenek a bevételi ¢és kiadasi
pénztarbizonylaton talalhatok.

Adatmezok

© Bevétel vagy Kiadas
Els6 1épésként a pénztarbizonylat jellegét kell megjeldlni,
azaz bevétel vagy kiadés lesz-e a feldolgozandé bizonylat. A
megjeldlés torténhet az ‘Egér’-rel valo kattintassal, vagy az
‘Enter’ billentyli lenyomasaval.

©® Forint vagy Valuta
Itt lehet kivalasztani, hogy milyen forintban, vagy att6l
eltérd valutanemben kivnanjuk kiallitani a
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pénztarbizonylatot. Ennek eldzetes feltétele, hogy a Cégek
torzsadatati meniipontban engedélyeztiik a valutas felvitelt
az Alapadatok fiilon.

Datum:
A bizonylat kiallitdsanak datuma.

Partner neve:
Az ,,Alapadatok / Partnerek” meniipontban szerepld listabol
valassza ki a partnert, vagy vigyen fel 0 partnert.

Melléklet:
E mezbében hatarozhatdé meg a bizonylat mellékleteinek
szama.

Sor 6nallo kerekitése:

Ui mezé (O jelolénégyzet): A pénztarbizonylatok
készitésekor minden sor végén (a jobb szélen) talalhato
egy kis jelolonégyzet, melyet bepipalva az adott sor
kerekitését végzi el a program. Ha tobb sort toltenek ki
egy bizonylaton és egyik sor végén sem pipaljak be a
kerekitési jelolonégyzetet, akkor a tételek Osszegeit
0sszegzi a program ¢€s csak a végdsszeget kerekiti. Maga
a pénztarbizonylat veégdsszege mindenképpen nulldra
vagy 5-re fog végzddni, a kerekités Osszegét a hattérben
tarolja a program, s kiilon nyomtatvanyon lekérdezhetd,
hogy az egyes tételeknél mennyi volt a kerekités. Ennek
segitségével akarmilyen iddszakra lekérhetdé az Gsszes
kerekités, és ez alapjan lekonyvelhetd kiilon a kerekitési
kiilonbozet.

Elso bizonylat:
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E bizonylatszam kitoltésére akkor lehet sziikség, ha a
,Pénztar” program 0ssze van kotve a ,,Fokonyvi” renszerrel.
Ebben az esetben is csak akkor, ha egy szamla eldirasa
atutalasként szerepel a fokonyvben, de a kiegyenlités végiil
készpénzben tortént, igy az eldirds bizonylatszdmanak
beirasaval, mint elsd bizonylat torténik a kipontozas.

Koltség bontas kivalasztasa:
Bizonylatok koltséghelyek osztilyozasara szolgaldo ablak
érhetd itt el ‘Enter’ lenyomdasaval, vagy az ‘Egér’ egyszeri
rakattintasaval. A koltséghely a kovetkezd képerny6rol
valaszthato ki az alabbiak szerint:

Kiliséghanidas
1. |Anyagbeszerzés | 9400.00
Koltzég 1. Kaltzég I1.
i | - 0.00 1] 0.00
0 0.00 o 0.00
0 0.00 o | ooo
0 0.00 0o | ooo
0 0.00 0 0.00
1] 0.00 1] 0.00
+»/ BRendben

Egy bizonylat sordhoz 6 db Koltség 1. és 6 db Koltség 1.
jogcim valaszthaté ki. Ha az ‘Egér’-rel rakattint az elsd
gombra akkor el6jon a koltséget kivalasztd képernyd,
melyben a megfeleld koltségre kétszer kattintson igy
visszatérhet az el6zd képernydhdz, és beirhatja a koltség
értékét. Ha a kurzormozgatok hasznalatat valasztja
hasonléan valamely koltségre ra kell allni, majd az ‘Enter’
lenyomasaval a [Rendben] kapcsolora keriil, ahol szintén az
‘Enter’-rel juthat tovabb.
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Szoveg:
Az ,,Alapadatok / Gyakori szovegek” meniipontban szerepld
listabol valassza ki a szoveget, vagy irjon be egyet.

[Kontirozas]

Els® biz. (1)

T K TA KA
E 4541 [381 [4661 [Parallel Kft. | 00004 & |

Ha rendelkezik a ,Fokonyv” kettés konyvelési rendszerrel,
lehetdsége van a ,,Hazipénztar” programban feldolgozésra keriild
tételeket automatikusan atkonyveltetni. Ennek elsddleges
feltétele a fokonyvi szdmok szerinti hozzarendelés. Abban az
esetben, ha nem dolgozik a kettds konyvelési rendszeriinkkel a
fokonyvi feladas listaja a ,,Nyomtatas/Napld” meniipontban
kinyomtathato.

Mikor toltjiikk fel a pénztari tételeket megjelenik a kontirozas
tabla ahol a ‘Tartozik’, illetve ‘Kovetel” oldalhoz tartozo
fokonyvi szamokat tudja beirni.

A kontirszdmok beirdsa utdin mindharom tételhez kiilon partner
kapcsolhatd, ha a ,,Karbantartds/Rendszeradatok” meniipontban
ez a lehetdség ki lett valasztva. Ilyenkor a partner kivalasztasahoz
kattintson kétszer az ilires mezdre, mely hatdsdra megjelenik az
,Alapadatok/Partnerek” mentiben felvitt lista. A partner
kivalasztasa dupla kattintassal vagy a [Rendben] kapcsolora valo
kattintassal torténik.

[Rendben]
Bizonylat mentése.

[Nyomtatas]
Bizonylat mentése azonnali nyomtatassal.

[Mégsem]
29
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Mentés nélkiili kilépés.
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Valutas feldolgozas képernyo6 képe:

Bizonylat adatai

Partner neve: Kad Sorszam  Bizonylat
* Bevételi | Forint |Eurd | |Ari-zéna |ooooz ¢ | [oooooz  [oooooooz
© Kiadasi || & Valuta Datum: [2010.05.25  Melléklet:] 0 Eis bizonylat:] Jeldlés: |
Sziveg Brutté (Ft) Afa (%) Valuta Arfolyam
1 [Elgiras [ 277000.00 [25 | 55400 (Ft) | 1025.93 | 27000000 [ O
r
T K TA KA Elsd biz. (1)
== [311 [311 [311 [4671 | Ari-26na [ooooz & | =l
2 [ 000 [ o 0 (Fy 0.00 | 00000 [0
r
& ooo [ o 0 (Ft)| 0.00 | 0.0000 [ o
=
z 27700000 Kerekités: 1] Egvenleg: 440 665.00 Ft.
[ ot Eurd kil héarom Eur6/100
+/ Bendben |l Myomtatas X Mégsem

[Médositas]

Feldolgozott Bizonylatok

Solszém‘ D atum | Bizonylat | Sziveg | Bewétel Kiadas | t
000000 20100407 00000000 Myitd térel 100000. 00 0.00 Ft
000001 201004.07 00000001 Kiadas 120000, 00 0.00 Ft
00ooo2 2010.04.07 0000000 |Elo”irés | 1025.93 0.00 %
000b03 20100425 00000001 Kerekl 0.00 123000.00 Ft
000004 20100425 00000002 Kerek 2 0.00 Z244445.00 Ft
000005 2010.04.25 00000003 FKerek 3 66665, 00 0.00 Ft
000007 20100512 00000005 SETORMOZANDG 2 5000000, 00 0.00 Fr
000008 20100512 OOO0000F  SETORMNOZANDG 2 -5000000 .00 0.00 Fr
000009 2010.04.20 00000003 Eerek 2 0.00 -244445.00 Ft
& Keresés | ©563665.00 | 123 000.00 Ft.

Egyenleg: 440 665.00 Ft.
Egyenleg a kivalasztott bizonylatig: 497 000.00 Ft.

M 0j tétel & Modositas B Stomé X Mégsem
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A modositani kivant tétel kivalasztasa torténhet a feldolgozottak
listajabol vagy [Keresés] funkcidval.

Els6é esetben a listas valasztaskor kattintson a megfeleld sorra,
majd kattintson a [Modositas] kapcsolora. Ezt kovetden a
Felhasznalo visszakapja ugyanazt a képernydt, amin az adatok
felvitele tortént, majd az adatokat tetszés szerint lehet
helyesbiteni.

Fontos! Csak addig lehet médositani egy adott bizonylatot, mig
nem kerilt kinyomtatasra illetve nem lett 4tadva Armada
Fokonyvi rendszer felé.

Osszetett keresés:

Az 0Osszetett keresésnél kiillonboz6 szirések eszkozolhetOk a
keresett tételek lesziikitésére.

A sztirési  feltétel alapjan a  [Keresés] kapcsoloval
megjelenithetd(k) az(ok) a tétel(ek), melyekre az teljesiil. Ennek
eredménye egy lista, melybdl valasztissal megjelennek a
kivélasztott koteg tételei, melyek adatai modosithatok.
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Csszetett keresés

Miben keresek: Hogyan : Mit keresek: ) Tovabba -
~ || Tétel Sorszama ~||Kezdsdik ¥ |[1 MIEERd

[ ][ - || il [ = =
Bizonylat datuma |
Partner Kadja

Partner neve 1.
Bizonylatszam

Szoveg 1.

Szoveg 2.

Szoveg 3.

Ertek 1

Enték 2.

Enck 3.

Afa z 1.

Afax 2

Tétel|Afa % 3. és =]
Afa Tipusa 1.
Afa Tipusa 2.
Afa Tipusa 3.
Afa Ft. 1.
Afa Ft. 2. J
g _Ala Ft. 3. =

X Mégsem

A szurési feltétel megadasat kovetden [Rendben]-nel a program
megkeresi a megfeleld bizonylatot, melyben a keresett tétel
talalhatd, ¢és [Modositas]-sal a tétel barmely adata
megvaltoztathato.

[Stornd|]

A storno hasonldképpen torténik, mint a modositas, tehat vagy a
[Keresés] funkcioval valaszthatja ki azt a bizonyos tételt amin a
storndzast szeretné elvégezni vagy a listdbol. A kivalasztas utan
kattintson a [Storn6] kapcsolora, ahol a tényleges sztornirozas
elott egy figyelmeztetd tabla jelenik meg:
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@ Biztoszan Stormozm kivanja a:
00000007 zzamd bevételi bizonylatot?

i lgen

A tényleges sztornirozas az [Igen] kapcsolora kattintva végezhetd

el.
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Kozmetika

E meniipontnal van lehet6éség mar kinyomtatott vagy fokonyv felé
atkiildott tételek utdlagos kontirozasara.

I Armada Pénztdr (Verzia: 2.02.27)
Myomtatas  Adatabvitel Zards FKarbantartas FPlus
Ev: 2010

Ty e T
B ARl il

N

Céagek  Alapadatok BEEED

Nyomtatas

E meniipontnal lehet kinyomtatni a kdvetkezoket: ,,Idészaki
pénztarjelentés”, ,,Bizonylat”, , Naplo”, “Kerekitések”.

‘_- ada Pe 5 p D U

Cégek  Alapadatok  Feldolgozas Adatatvitel Zarads Karbantartds Pl
Céq: W Iddszaki pénztarielentés Ev: Iﬁ
Bizanylat B T
Mapld i
kerekitések,
Pénzkészlet

Idészaki pénztarjelentés

Itt lehet kinyomtatni a mar felvitt bevételeket és kiadasokat.
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Intervallum: IHfmap j [v {Soronként részletezve:!

Honap: |_1 . honaptal |_1 . hdnapig

D atum: I— -tol I— -ig

Sorszam: IW -tol IM -ig)
Sziitési feltétel | Stomo nélkill v | Nyelv:m

Koltség I |
Kiltség 1. |
Yalutanem I Forint = |
Sorrend I Sorszam j

A nyomtatas helye:l Képermyd j

{El, Nyomtatas X Mégzem

Az ‘Egér’ kattintasaval, egy kis menii jelenik meg, ahol a
Felhasznal6 meghatarozhatja, hogy honap, vagy datum szerint
kertiljenek kinyomtatasra a bevételek, illetve a kiadasok.

- |

Honap

Attol fiiggden, hogy honapot vagy datumot valasztott ki, a
hénapra vagy datumra vonatkozé beviteli mezé lesz a
Felhasznalo szdmara elérhet6. Ide kell beirni a kivant
iddtartamot.
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Szlrési  feltételként  valaszthatd, hogy a  listazott
Pénztarkonyvben a storno tétel szerepeljen-e vagy sem.
Lehetéség van Koltség 1. és Koltség II. analitika sziirésre
illetve, hogy sorszam vagy datum szerint tegye sorrendbe a
program a tételeket. Kivélaszthato, hogy milyen valutanemben
rogzitett tételeket jelenitse meg a program a nyomtatvanyon.

Papirtakarékossag miatt, nemcsak nyomtatora lehet nyomtatni
a mar bevitt adatokat, hanem képernyore is. Ez a rész szolgal
ennek kivalasztasara.

Abban az esetben, ha egy pénztarbizonylaton tobb tétel is
szerepel, lehetdség van az Iddszaki pénztarjelentést is ugy
kinyomtatni, hogy a pénztarbizonylaton szerepld Osszes tétel
lathat6 legyen. Ehhez a 'Soronként részletezve' jelolonégyzetet
kell bepipalni.

Ezen a nyomtatvanyon 2008.03.01-t6] az 5-re és nullara kerekitett
Osszegek fognak szerepelni.

[Nyomtatas]
Nyomtatas elkezdése.

[Mégsem]
Nyomtatas elvetése.
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Bizonylat

E meniipont a kiadési-bevételi pénztarbizonylatok kinyomtatasara
ad lehetdséget.

Bizonyvilatok nyomiiatasc

| Bevétel e Bizonylat: [00000002 _ [0D000DDOS

|Hémm példany nyomtataza eqgy lapon [A4) j

| Kerettel j

A nyomtatis helye:

| Képernyd j

» Mégzem

Kétféleképpen lehet kinyomtatni a bizonylatokat:
a. Egy példany nyomtatdsa egy lap (A4) harmadan,
b. Harom példany nyomtatasa egy lapon (A4).

A bizonylat elsé alkalommal torténd papirra valdo nyomtatasakor
a bizonylaton megjelenik az ,,Eredeti” felirat, a tovabbi esetekben
a ,,Masolat” felirat lesz lathatd. A képernydre valo lekérdezés

=l

megtekintésre szolgal és onnan a nyomtatd ikonnal csak

,,Minta” készitheto.

A pénztarbizonylatokra rékeriilt egy Gj megnevezés: ’Fizetendd’.
Ez a sor fogja tartalmazni 2008.03.01-t8] a kerekitett Gsszegeket,
amely ténylegesen be- illetve kifizetésre keriil. A bizonylat tobbi
soraban a kerekités nélkiili Osszegek lesznek lathatoak ¢s a
bizonylaton szerepld ’Osszesen’ sor is a kerekitési nélkiili
Osszeget tartalmazza
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Naplo

E meniipontnal lehet megtekinteni a pénztarnaplot.

Napld nyaomifaidsa

Intervallum: | Hdnap j
1 . hénaptol 1 . hénapig
-tol -ig

sziirésifeltétel  |Stomo nélkiil |
Walutanem -
Sorrend | Sorszam j
Tipus | Bovitett J

Koltség I. [

Kiltség 1. [
A nyomtatas helye: | Képernyi ﬂ

[ Egwenleg rovattal ¥ Mégsem

A nyomtatasi szlirések meghatarozasa ugyanugy torténik, mint az
,1d0szaki pénztarjelentés” nyomtatasanal.

2008.03.01-t6l ezen a nyomtatvanyon az egyes tételek Osszegei
tovabbra is kerekités nélkiili formatumban szerepelnek majd,
azonban az egyenleg rovatban a kerekitett, ténylegesen be- illetve
kifizetett 6sszeg lathato.
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Kerekitések

Maga a pénztarbizonylat végosszege mindenképpen nullara vagy
5-re fog végzddni, a kerekités Osszegét a hattérben tarolja a
program, s ezen nyomtatvanyon lekérdezhetd, hogy az egyes
tételeknél mennyi volt a kerekités. Ennek segitségével akarmilyen
iddszakra lekérheté az Osszes kerekités, és ez alapjan
lekonyvelhetd kiilon a kerekitési kiilonbdzet.

Intervallum: |H6nap j
Hoanap: 1 . honaptdl 1 . honapig

Datum: li -tol ,7 -ig

Sziiési feltétel | Stono nélkill  ~|

A npomtatazs helye: lm

Pénzkészlet

Ennek a nyomtatvanynak a segitségével az atlagos pénzallomany
¢és igy a maximalis pénzkészlet figyelhetd.

frjuk be a megfelelé iddintervallumot, hatarozzuk meg a
nyomtatas helyét, majd nyomjuk meg a Nyomtatas kapcsolot.
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D atum: 2010.01.01 -tél 20100131 -ig)

A nyomtatas helye: | Képernyd j

B, Nyomtatas # Meégzem

Adatatvitel

E meniipont tartalmazza: ,,Id6szak felkinalasa konyvelésre”.

M Armada Pénzidr (Verzio: 2.02.27)
Cégek  Alapadatok  Feldolgozds  Myombatds BRlEEWGGEN Fards  Karbanbartds Plus  ége

= @l Céqg: |Eﬁth Iddszak felkinalasa kinyvelésre L'_Fﬁ

Idészak felkinalasa konyvelésre

Ha a Hazipénztar rendszer mellett a Felhasznalonak van Parallel
Fokonyvi rendszere, s szeretné, hogy a fokonyv fogadja a pénztari
forgalom adatait - meggyorsitva a manudlis munkat, hiszen az
atvitt adatok automatikusan atkdnyvelddnek a fokonyvbe - akkor
elébb e meniipontnal kell beéllitani a felkinalasra szant idoszakot.
A meghatéarozott idészak adatait tudja fogadni a Fékonyv.

A képernyOn megtalalhaté a konyvelésre felkinalt utols6 idészak
¢s az a datum, amikor az adatok fogaddsa (lekonyvelése)
megtortént a Fékonyvben.

41



PARAJIEL

Pénztar
A rendszer a Felhasznalotol az éppen aktudlis idészakot varja,
mely alapjan létre fog jonni a pénztar adatainak atvitele a
Fokonyvbe.Zaras

E meniipont tartalmazza az ,,1d6szak rogzitése” meniit.

A Armada Pénztér (Verzia: 2.02.27)

Cégek Alapadatok  Feldolgozas Myomtatds Adatatvitel BEEREEN Karbantartas Flus  Wége

i Cég: [Gith Iddszak rigzitése |1’ |ﬁ

e TOTELW TR TN W T TR

Idészak rogzitése

Ha egy honap anyagénak felvitelével elkésziilt a Felhasznal6 és
biztos benne, hogy visszamendleg nem kivanja modositani, akkor
e meniipontnal lehet a honapokat lezarni. Egy lezart hoénap
anyagat barmikor ki lehet nyomtatni, meg lehet tekinteni, csak
éppen modositani, hozzairni nem lehet.
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Januér Lezart! 2010.01.31 -]

Februar Lezaratlan

Marcius Lezaratlan

Aprilis Lezaratlan

Majus Lezaratlan

Jiinius Lezaratlan

Jiilius Lezaratlan
Augusztus Lezaratlan
Szeptember Lezaratlan

Oktober Lezaratlan
November Lezaratlan ..
December Lezaratlan . . E|

A Kovelkerd ragqeilheld donap Felrvgr

B¢ Bogzités »# Mégsem

[Rogzités]: A soron kovetkezd honap rogzitése.

[Mégsem]: Rogzités nélkiili kilépés.

Karbantartas

E  menlipont a  kovetkezd  funkciokat  tartalmazza:
,»Rendszeradatok”, ,Biztonsagi mentés készitése”, ,,Mentés
visszatoltése”, ,,Rendezés, karbantartas”, ,,Elofeldolgozott tételek

atsorszamozasa”, “Integritds ellendrzés”, “Valuta arfolyamok”,
,Historia”, ,,Kapacitas”, ,,Regisztracio”, ,,Jogosultsagok™.
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datok.  Feldolgozas MNyomtatds Adatatwikel Zaras Plus “ége

I Cég: |Armada Bemutaté Kft Rendszeradatok

Biztonsagi mentés készitése

Menkés visszatilkése

Rendezés, karbantartas
El&feldalgozott tételek Atsorszamozasa
Inteqgritds ellendrzés

Yaluka arfolyamok,

Histaria

Kapacitas

Reqgisztracid

Jogosulksagok

Imnport...

Rendszeradatok

A Felhaszndl6 a programrendszer miikddtetését e meniipont alatt
befolyasolhatja. A beallitott paraméterek értéke megmarad
jelenlegi allapotdban mindaddig, mig a program kezeldje meg
nem valtoztatja.

Rendsseradatok hedlliidsa

D stumkitiltés " Evezredtsl T Evtizedtsl ™ Honaptsl ¢ Maptél
Myomtatas alapértelmezés: Kerettel j
Harom példany nyomtatasa egy lapon [A4) j

[ Datum németesen

v Kozmetika

v Tételenként kulon partner

W Teételenként killon elst bizonylatszam
v Gyakori szoveqg

v Vagott papir

Tizedes elvalaszta |,_ Jﬁendhen

X Mégszem

Datumkitoltés:
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A ,,Feldolgozas” meniipontnal emlitett gyorsabb datumkitoltés
ezen a képerny6n allithato be. Csak annyit kell tennie, hogy az
On altal valasztott datumkitltésnek megfelelé nap, honap,
esetleg évtized, évezred megnevezés elé kattint © az ‘Egér’-rel.

Nyomtatas alapértelmezés:

Itt allithatja be a kinyomtatdsra keriild6 bizonylatokra
vonatkoz6 paramétereket.

Bedllithato, a legordiild meniinél, hogy alapértelmezettként, hogy

nyomtassa a bizonylatokat. (Egy példany nyomtatasa egy lap (A4)
harmadan, Harom példany nyomtatasa egy lapon (A4).)
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Egyéb beallitasok:

M Datum németesen:
Vialaszthat6, hogy a datum németesen legyen kiirva. Az
‘Egér’-rel kattintson a kockaba, ha ezt a beallitast szeretné
valasztani.

M Kozmetika:
E kapcsold megjelolésével a tételek modositasa is
elvégezhetd.

M Tételenként kiilon partner:
Ha minden bizonylathoz kdtelezden tartozik partner ajanlott
e kapcsolot megjelolni, mert igy a feldolgozaskor a
sorokhoz kiilonb6z0 partner kivalasztasa lehetséges.

M Tételenként kiilon elsé bizonylatszam
Készpénzes kiegyenlitéskor hasznélatos, mert igy a
feldolgozaskor a sorokhoz kiilonb6zd elsé bizonylatszam
irhato.

M Gyakori szoveg:
E kapcsolo megjeldlésével lehetdség van a gyorsabb
feldogozas érdekében a bizonylatok rogzitésekor a szoveg
listabol valo kivalasztasara.

M Vagott papir:
Bizonylat nyomtatasakor moéd van 3 kiilonb6z6 sorszamu
bizonylat 1 lapra torténd nyomtatisara. Ehhez sziikséges e
kapcsold megjeldlése és az ,,Egy példany nyomtatdsa egy
lap (A4) harmadan” lehetéség bedllitdsa a Bizonylat
nyomtatasanal.
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Biztonsagi mentés készitése

A program miikodése kozben az adatok a hard disk-en tarolodnak.
Ezek esetleges fizikai meghibasoddsa esetén (ami elég ritka) az
eddig bevitt adatok megsemmisiilhetnek, s ebben az esetben a
felhasznalonak nem volna mas lehetdsége, mint beirni az év
eddigi adatait az elejétdl kezdve. Ez a helyzet elkeriilhetd, ha a
felhasznal6 havonta legaldbb egyszer lemezre, vagy belsd
mentéssel menti adatait.

Armada Bemutata KRt
Armada Bemutato Kt

Armada KRt oo
Betti Bt ooie6
Buszch ¥Yacuum KRt o019
C.Gabor omy
DM Kreativ Bt 0006

T weww

Gith oma

A mentés helye:

(+ Belsd mentés " Mentés Hoppyra [A:]
" Mentés tetszileges konpvtarba  Mentés floppyra [B:]

A mentés dtvonala:
| tvarmada2imodulim0004\c0002%ev 201 Dhmentt

Szoveges megjegyzés a mentéshez:

~/ Rendben » Mégzem
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Kovetkezd kapcsolok szolgdlnak a megfeleld meghajtd
kivalasztasara (Bels0 mentés, Mentés tetszOleges konyvtarba,
Mentés floppyra ,,A”, Mentés floppyra ,,B”), amelyre a biztonsagi
mentést szeretné késziteni. Bels6é mentést a gépbe épitett
hattértaroléra (hard-disk) késziti a program. Ez utobbi eljaras
elénye, hogy gyorsabb mint a lemezre valé mentés, ezért
gyakrabban elvégezhetd. A mentésekhez megjegyzés flizhetd,
hogy késébb az beazonosithato legyen.

(* Belst mentés 0 ™ Mentés foppyra [A:]
" Mentés tetszileges konyvtarba " Mentés Ffoppyra [B:]

Az adott céget illetve évet az 'Egér' kétszeri kattintdsaval vélassza
ki, majd [Rendben].

Az adatok visszatoltése

Hajlékonylemezre mentett adatok visszatoltése akkor lehetséges,
ha rendelkezésére allnak lemezen a programmal mentett adatok.
Toltésre akkor lehet sziikség, ha meghibasodds miatt hard disk-et
kellett cserélni a szamitogépben vagy ha madsik gépre kivanja
atvinni a programot.

Figyelem! Visszatoltés utan a mentés iddpontjaban fennalld

allapotok allnak helyre, az utana konyvelt sorok természetesen
olyanok, mintha sosem konyvelték volna még azokat.
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-__ Mentés visspatiltése

Honnan kivan adatot visszatolteni?

| " Belsi mentéshil: IArmada Bemutatd Kft. LI  {Tetszdleges kongviarbol,  Floppyrél [A:] © Floppyral 57 |

Melyik mentést kivanja visszatalteni?

(0001 ARMADA BEMUTATO KFT. (2008. év) 2008.01.31 9:39 ¥
A kivalasztott mentés informacidi:
Cég [6v): | 0001 ARMADA BEMUTATO KFT. (2008. év) Idpont: | 2008.01.31 9:39
Megjegyzés: I Mentette:
Otvonal: I C:A

~/ Rendben X Mégzem

Helyezze a lemezmeghajtoba azt a mentéslemezet, vagy valassza
ki az adott belsé mentést, amelyr6l az adatokat vissza szeretné
tolteni a hard diskre. Az ‘Egér’-rel ki tudja vélasztani a kivant
meghajtét, majd a [Rendben] kapcsolora klikkelve elindul a
visszatoltés.
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Rendezés, karbantartas

E meniipont az adatbazisokban a gép esetleges meghibasodasa,
hibds miikodése miatt fellépd egyes hibafajtdk korrigalasara
szolgal.

El6feldolgozott tételek atsorszamozasa

Lehetdség van a felvitt bizonylatokat (kelet szerint vagy kelet €s
napi bevételek eldl szerint) atsorszamozni.

Tetelek disorszdmo s

Figyelem!

Az dj sorszamok a bizonylatok kelte szerninti
somrendnek megfeleldek lesznek. A sorszamok
eddigi éntékei felilirddnak!

A szofver kinpomtatott bizonylatot
nem sorszamoz at!

Rendezés a izonylat

{* kelte szerint.

" kelte,napi bevételek eldl.

Bizonylat sorszamatol:

oooooo

Ha egy tétel a ,,Nyomtatds/Bizonylat” meniipontban ki lett mar
nyomtatva nyomtatéra vagy at lett konyvelve az Armada
Foékonyvbe, akkor csak a kovetkezd sorszdmtol lehet
atsorszdmozni a bizonylatokat. Ehhez segitséget nyujt a
»Plus/Betekintés” meniipont listaja, melyben az elsé oszlop (Fo)
mutatja, mely tétel lett mar atkonyvelve a Fékonyvbe, a masodik
oszlop (Ny) pedig, hogy mely lett kinyomtatva nyomtatdra.
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Integritas ellenérzés

Lehetdség van e meniipontnal az atkdnyvetl iddszak ismételt
felkinalasa konyvelésre.

ﬂArmdda Pénztar (Verzig
ek Alapadatok  Feldolgo: Myomtatas  Adatabvitel Zars:

Cég: JAlmada Bemutata Kft Rendszeradatok
% Bizkonsagi mentés készitése

Mentés visszatilése

Rendezés, karbantartas
Idolgozott tételek. Atsorszémozdsa
Iddiszak ismételt felkinalisa kinyvelésre

Valuta arfolyamak

Historia

Kapacitis

Reqgisztracid

Jogosultsagok 3
Import... »

Valuta arfolyamok

Feltolthetd minden valutanemhez a kiilonb6zé datumoknak
megfeleld valutaarfolyam értéke. Feldolgozas soran valutas,
illetve devizas tételeknél automatikusan megjelenik az ezen
meniipontban feltoltott valutaarfolyam a valutanem és a teljesités
datuménak megfelelden.
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Yalutanem:
Eurd j
2010.05.03 277.000000 4]
2010.05.02 255.000000
2010.05.04 276000000
2010.05.13 280.000000
2010.12.01 275.920000
20101216 270840000
D atum 2010.12.16
Arfolyam: | 2708400
Arfolyam (Afa): | 0.0000

B 0 tétel 3, Madositas * Meégsem

Historia

E meniipont mind a felhasznald részére, mind a Parallel Kft.
szakembereinek tajékoztatas jellegli, amely az adatokkal
kapcsolatos probléma okaira adhat valaszt. A listabol megtudhato,
hogy mikor melyik meniipontban dolgozott, amikor a probléma
keletkezett.

Kapacitas
A rendszerkapacitas cimsz6 alatt olvashaté az On altal hasznalt
szoftver neve és verzidoszama, a szerzOi, felhasznaldi jog

tulajdonosanak neve, illetve az, hogy a Felhaszndl6 korlatlan cég
esetében mennyit hasznal ki feldolgozasi céllal.
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Regisztracio

Regisztraciora az alabbi esetekben lehet sziikség:

- Demo program ,¢lesitéséhez”. Egy demo program a
Regisztracios lemez segitségével valik teljes értékiive,
azaz cég- ¢s tételkorlatozas mentessé. Vasarlds esetén a
Parallel cd mell¢ automatikusan jar egy regisztracios
lemez is.

-« Bérlés esetén idokorlatozas modositasara.

+  Felhasznal6 nevének megvaltozasakor.

A regisztralas kétféleképpen torténhet:

1. Regisztralas els6é formaja
Eloszor telepitett fel Armada programot és azt elszor
inditotta.

1. Regisztralas masodik formdja
Ha a gépén volt Armada program.
Ha a most elsOnek telepitett programot, de azt mar
nem eldszor inditja.

Regisztralast kovetden a regisztracios lemezre nincs sziikség, de
célszerli azt megdrizni.

Egyik esetben a program elinditdsakor automatikusan az alabbi
ablak jelenik meg.

53



Pénztdr

Dema!

= i — Vilassza az {Igen} kapcsolot!

@ A program demo mddban miikodik!
Kivanja regisztralni a programot?

) lgen

A masik esetben a regisztracio a ,,Karbantartas / Regisztracio”
meniiponton keresztiil végezhetd e.

Ezek utdn a regisztracié megegyezik, a kovetkezOk szerint:

| T
IAllml\'h 1l Pénztér modul regisztélasat végzi a Parallel Vélas SZa a { TOVa’,bb }

kapcsolot!

alét a konyvidrvalas2té gomb segitségével,
\asaval a kovetkez5 képernyiiel

=,

X Mégsem [ ¥ Tovabb |

Vélassza a {Rendben}
kapcsolot!
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A valtozasok
érvényesitéséhez ujra kell
inditani a programot.
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Jogosultsagok
Felhasznalok

A program professional valtozataban felhasznalok hozhatok létre
amelyeket a  rendszergazda a  programban  talalhato
mentipontokhoz jogosultsaggal 14t el.

fgy egyes meniipontokhoz egyes felhasznilok hozzaférhetnek
némelyek viszont nem.

Név |Rendszergazda
Jelszd |
Jelszé dira |
Tipus | Rendszergazda J
||\ Madositas & Toilés O+ Kilépés

[Uj tétel]
Uj felhasznalo felvitele és jelsz6 megadasa, mely utobbi nem
kotelezd.

[Modositas]
Felhasznal6 nevének és jelszavanak modositasa.

[Torlés]
Felhasznalo torlése.
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[Kilépés]
Kilépés a meniibol.

8% Jogosultzagok

A Felhasznalokhoz a [Jogosultsdgok] kapcsoloval rendelhet
jogosultsagokat. Eldontheti, hogy mely meniiponthoz ne férhessen
hozza, illetve melyekhez igen. A tiltott meniipontokhoz tegyen
'X'-et az 'Egér' kétszeri kattintasaval.

Amennyiben ,,Karbantartas / Felhasznaloi csoportok,, meniiben
mar kialakitotta a csoportokat, akkor elég kivalasztani azt, ¢és a
program automatikusan bejeldli a jogosultsagokat.

¥ Cszoport: j

Menu elemek felsorolasa # hiltott

L4

[enid Cég kivilasztas

{4 Cégek torzsadatai _..
3 Létrehozas (0j cég)
i Madositas

23 Kovetkezi év nyitasa
[:1d Torlés
i Ev torlés
WP  Alapadatok
i Partnerek
e Gyakori sziveg

g

Tiltds . Engedélyezés Dupla kattintassal

[Rendben]
Valtozasok elmentése.

[Mégsem]|
Mentés nélkiili kilépés.
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Felhasznaloi csoportok

Amennyiben egy osztdlynak, vagy szervezeti egységnek
megegyezdek a jogosultsagai, akkor elég az osztaly vagy egység
jogosultsagait bedllitani, majd az abba tartoz6 felhasznalokhoz a
csoportot kivéalasztani.

Felhasudlal csoportak

2 pénziigyi
Csoport | gazdasagi

| Q Modositas [ Kilépés

[Uj tétel]

Uj csoport felvitele.
[Modositas]

Csoport modositasa.
[Kilépés]

Mentés nélkiili kilépés.
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8% Jogosultsagok

A [Jogosultsagok] kapcsoldval éllithatja be az adott csoport
jogosultsagait.

Menu elemek felsoroldza X tiltott

Ceég kivalasztas

Cégek torzsadatai ..
Létrehozas [0j cég)
Madoszitas

Kovetkezd év nyitasa
Torlés
Ev torlés
Alapadatok
Partnerek
Gyakorn szoveg ;I

FEEEETEEESE
XX X X X

Tiltas . Engedélyezés Dupla kattintassal Jﬁendhen » Mégzem

Tegyen 'X'-et az 'Egér' kétszeri kattintasaval a letiltani kivant
meniipontokhoz.

[Rendben]
Beallitasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.
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Kiegészité menii (,,Plus”)

A program vezérfonalat jelentd meniistruktira mellett tartalmaz
egy kiegészitd meniit, mely a program tartalmahoz nem
feltétleniil kapcsolddd, de hasznos funkcid(ka)t tartalmaz.
Jelenleg a ,,Datum”, ,,Szamologép”, ,,Nyomtatd”, ,Betekintés”,
¢s az ,,EszkOzsor” funkcid érhetd itt el. (A program szerzdje
fenntartja a jogot a program, igy e menii tovabbi bdvitésére is.)

A Armada Pénzta erzig: 2.0
Cegek  Alapadatok  Feldolgozas Myombatas  Adatatvitel Zaras  Karbantartas Yege
Giith Ev: |2l]1 Datum  ALTHD  da

i, Szamoldgep
Myomtakd
Eetekintés

Eszkizsor

Datum

A konyvelési daitum modositasa
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Szamologép
A munka soran barmikor hasznalhato a kalkulator, melynek
elohivasa nem rontja el adatbeviteliinket, csak ideiglenesen

jelenik meg a képernyon.

E colcuataMISIEY

MC| 71897~
MFl 4] 5|6 "%

Mel 11213 -|C

Nyomtato

E képernyén allithatok be a nyomtatassal kapcsolatos
kiilonb6zd paraméterek, mint példdul a géphez hozzarendelt
nyomtatd neve, a papir mérete, all6 vagy fekvd nyomtatas
beallitasa.

Betekintés

Itt tekinthetd meg a mar rogzitett valamennyi tétel és hogy
mely tétel lett atkonyvelve az Armada FOkonyv programba
(Fo) illetve mely lett kinyomtatva nyomtatora (Ny).
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