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Bevezetés

Az Armada Fékonyvi Kettés Konyvelési rendszer négy 6 részbdl all:
fokonyvi konyvelés, afa kigylijtés, folydszamla kimutatds, parhuzamos
koltség konyvelés 6-os, 7-es és 5-0s szamlaosztaly alkalmazasa esetén.

A rendszer tobb cég konyvelését is elvégezheti. A fokdnyvi modul
alkalmas a hagyomanyos, szamlaszamok alapjan torténd konyvelésre,
emellett képes a szamlaszamot a szamla megnevezése alapjan kikeresni,
ezaltal lehetové valik a megnevezés alapjan torténd konyvelés is.

Az afa-modul kétféle médon hasznalhato. A gyakorlatnak megfeleléen a
rendszer tartalmaz egy afa-kigy(ijtés program részt, melynek segitségével
szabalyos afa-kimutatds készithet. A Foékonyv képes a fokonyvi
konyveléssel parhuzamosan az afa kigyiijtésére, valamint automatikus
konyvelésére a fokonyvbe. Ebben az esetben egy szamlat csak egyszer
kell kézbe venni, s az eddigi sok munkéval jard6 kontirozés
leegyszertisodik.

Program inditasa

A ,Karbantartas / Jogosultsagok™ meniipontban vihet fel felhasznalokat.
Ennek leirasat az adott meniipontnal részletesen megtalalja. A program
inditdsa utani els6 feladat, hogy kivalassza az adott felhasznalot. A
felhasznalo kivalasztasa utan irja be a jelszot, amennyiben nem irt jelszot,
akkor nyomja le a [Rendben] kapcsolot. A [Kilépés] kapcsoldval kilép a
programbol.

2" Kovacs Endre
2" Rendszergazda
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Képernyé

A képernyd nagyobb részét a téglalap alaku, kékre ténusozott
szerkesztoteriilet foglalja el. Alaphelyzetben ezen a fOmenii lathato,
leggyakrabban azonban adatbevitel folyik itt.

ARMADA

Az els6 sorban lathatd a verzidszam, a képernyé masodik sora a
fomeniiket tartalmazza, a harmadik sorban a kivalasztott cég neve,
melynek éppen a nyilvantartasat vezetik, a kivalasztott év, mellette pedig
aki vezeti. A ,,Plus” menii alpontjai a program milkddése kozben
barmikor elérhetdk.

Meniik
Alapmenii

Mint a legtobb kozkézen forgd szoftver, ez is meniirendszerli, azaz
bizonyos pontokon a Felhasznaldé donti el, hogy a felkinalt lehetdségek
koziil melyiket valasztja. Néhol a meniipontbdl egy ujabb meniibe jut. Az
egyes meniik ugy kovetkeznek egymasbol, mint a fak agai. Egy meniipont
ugy valaszthatdo ki, hogy az egérrel a megfeleld sorra rakattint. A
meniiben a kurzor a monitor tipusatdl fliggden egy alahuzas, eltérd szin
vagy inverz megjelenités.
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El6fordulhat, hogy néhany meniipontot - ezek altaldban halvanyan
lathatok - nem lehet kivalasztani. Ennek haromféle oka lehet:

1. A meniipont olyan tartalmat rejt, mely a munka adott fazisaban
még nem elérhetd, pl.: tételek felvitele akkor, amikor még
egyetlen cég sincsen megnyitva.

2. A meniipont olyan tobblet szolgaltatast takar, ami az adott
program felhasznalési jogat illeten a Felhaszndlé szdmara nem
all rendelkezésre.

3. A meniipont mogotti funkcid fejlesztés alatt all, s jelenlegi
allapotaban még nem érhetd el.

A fenti példa azt mutatja, hogy a Felhasznalo belépett az ,,Alapadatok™
fémeniibe, s innen a ,,Cég kivalasztas”-t valasztja majd.

Alapadatok

Itt talalhatéak a kovetkez6 meniipontok: ,,Cég kivalasztasa”, ,,Cégek
torzsadatai”, ,,Mérleg- és eredménysorok.”

| Napadatok Tdrzsadatok Konyvelés Kozmefika Nyomtatds Karbantartds Plusz Vége

Céq kvdlasztisa Ev: [2m2 2" Rendszergazda
Cégek thrzsadatai . TR

Mérleg- és eredménysarok
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Cég kivalasztasa

A hétkdznapi munka soran az elsé teendd annak a cégnek kivalasztasa,
melynek a felhasznalo konyvelni kivan. Ez 'egy céges’ valtozat esetén is
jelentéséggel bir, mivel e meniipontban valaszthatd ki az, hogy az adott
cég melyik évével foglalkozik (az el6z6 évek listdi utdlag is
kinyomtathatok).
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P Armmada Demo Kt o003 L 2008
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T e [

A cég kivalasztasahoz az egérrel 1épjen a cég nevére, majd kattintson ra
kétszer. Az év valasztasakor is ugyanigy jarjon el.

E meniipont csak akkor érhet6 el, ha a ,Létrehozas (Uj cég)” meniipont
alatt mar megnyitottak legalabb egy cég adatbazisat.

A év kivalasztasat kovetden irja be a feldolgozas keltét, majd kattintson a
[Rendben]-re, vagy nyomja le az ‘Enter’ billentytit.
- TEepeg s O
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A cég és az év kivalasztasa utan térjen vissza a fémeniibe, majd valasszon
ujabb meniipontot.

I~ Ellen@irzés [Indexelés]

Amennyiben aramsziinet miatt kikapcsolodott a szamitogép vagy lefagyott
az operacios rendszer, s emiatt kellett Ujrainditani, esetleg szabalytalan
gépkikapcsolas tortént, a legkdzelebbi cégkivalasztasnal jelolje be az
,Ellenérzés (Indexelés)” rovatot, hogy a szoftver helyreallitsa az adatok
megfeleld sorrendjét.

A szoftver fejlesztdje nem garantdlja, hogy barmilyen adatsériilés ezen
funkcidval helyreallithato.

Cégek torzsadatai

E meniipont tartalmazza a kovetkezOket: ,Létrehozas (Uj cég)”,
,,Modositas”, ,,A kovetkezd év 1étrehozasa”, ,,Ev torlése”, ,,Cég torlése”.

AP VI iy

lapa ﬂUkmj] Szémlaszamok az automatikhoz I M aplokadok az automatikahoz l Rendszerbekdtések, l Egwéb
Cég |Gath Bernadett Diszagkéd [HU kéd [oDB9

Adészam [12345678-2-32
Kozisséai [h)12345670

addszam
Cim ,_ [ Telefon ,7
| Fax [
Jellege: ’— Héazszam: l_ E piilet: ’_ Lépcsihaz: l_ Emelet: l_ Aijtdc l_
Levelezési cim ,_ [
|
Jellege:|  Hazszam:|  Epiilet:|  Lépesthaz:|  Emelet|  Ajts:|

Méreg |Mérleg &~ H
Ercdmény |Eredmény asszkoltséges A” [~
Afa szerint |Afa alany j
2010 Az elst év ~/ Rendben X Mégsem
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Létrehozas (Uj cég)

Itt vehet fel szamitogépes konyvelésre cége(ke)t. Egy céget a program
hasznalata soran csak egyszer kell megnyitni. (Ha valamit elnéz a felvétel
kozben, akkor az a ,,Cégek torzsadatai / Modositds” meniipont alatt
javithatd.)

Adatmez0Ok:

{Alapadatok}
2011

Cég:
A cég neve. E név alapjan valaszthatja majd ki, hogy melyikkel kivan
2011
foglalkozni.
Adoészam:
Ha kitolti e rovatot, akkor a cég adészama valamennyi nyomtatvanyara
rakeriil majd.
Ko6z0sségi adoszam:
Felhasznal¢ altal kitoltendé mezd.
Cim:
A cég cime a kovetkez6 sorrendben: iranyitdszam, varos, utca.
Telefon,
Fax:
Telefon és fax szama.
Mérleg, Eredmény:
Itt hatarozhatdo meg, hogy a cég alapértelmezettként, milyen mérleg-
illetve eredménybesorolast valaszt.
Afa szerint:
Lehet a cég Afa alany vagy Afa alanynak nem mindsiil.
Szamlarend generalasa szamlarendmintabol:
A program automatikusan létrehoz egy Pénziigy Minisztérium altal
ajanlott szamlarendet Uj cég létrehozasakor. Ha ezzel a segitséggel
nem kivan ¢éIni és a szamlarendet egyedileg szeretné kialakitani, akkor
kattintson a négyzetbe, ezaltal eltlinik a kijelolés .
Az elsé év:
Az els6 konyvelni kivant év.

{Szamlaszamok az automatikahoz}
{Alapvet6 ful}




PARAJIEL

Armada Fékonyvi rendszer

Az ‘Alapvetd’ fiillre egyszeri rakattintasaval a kovetkezd képerny6 jelenik

meg.

Cég Idtrehouisa == = = —

Szamlaszamok az automatikhoz I Mapldkddok az automatikéhoz I Rendszerbekdtések

Afa

Alapadatok

Egpéb

............................................ Zards, ryits |

Pénztar{ak)
Bank(ok)
Szallitok

Vevik

—¥ Kitelezi szallitdi folydszamla
31 —F Kiitelezés vevii folyaszamla
Killtség ellenszamla (5.6
dltség ellenszimla (5.6) — I Kiitelezd kidltség | analitika
Killtség ellenszamla (7)
Aulolyam nyereség

Aifolyam veszteség

2004 Maijus 1. utan  Bendben X Mégsem

Pénztarak,Bankok:

A pénztar, illetve a bank fécsoportjanak szama. Ezen adatok alapjan
ellendrzi késobb konyvelés kozben a rendszer, hogy pénztarnaplon
pénztarra, ill. banknaplon bankra kdnyvel-e. Ha tobb pénztar van (pl.
3811, 3812), e mezObe akkor is csak ezt irja: ‘381°, majd a
szamlarendben jelolje meg gylijtdszamlaként is.

Ezen adatok segitségével a gép figyelmezteti Ont abban az esetben,
ha példaul bank-napléra konyvel, de sem a tartozik, sem a kovetel
szamlaszamnak nem a bank szamat irta. Ezzel bizonyos esetekben
elkeriilhetd a nem megfeleld naplora valo konyvelés.

Szallitok, Vevok:

A szallito, illetve a vevo focsoportjanak szamat kell ide beirni. Ez az
automatikus afa konyvelés helyessége miatt sziikséges, esetleges
forditott konyvelésnél (pl. mindségi kifogds miatt anyag
visszakiildése a szallitbnak - szamla modositassal), illetve a
folyoszamla kdnyvelésnél.

Kotelez6 szallitoi (vevoi) folydszamla:

Itt lehet beallitani, ha kdnyvelési tételnél a Tartozik, vagy a Kovetel
szamlaszam szallitd (vevd) , akkor a hozza kapcsolodod folyoszamla
kivalasztasanak elmulasztasa esetén figyelmeztessen a program.
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Koltség ellenszamla (5,6,7):

Ha a felhasznalo elsésorban 6-o0s, 7-es szamlaosztalyra konyvel,
masodsorban az 5-Osre, akkor ide kell beirni a koltségnemek
ellenszamlajanak szamat.
Ennél a fajta konyvelésnél még az alabbiakra kell figyelni! Az 5-6s
szamlaosztaly bontasat fel kell vinni a szdmlarendbe (,, Torzsadatok /
Szamlatorzs / Fokonyvi szdmok™), s ugyanazt a koltség II.
bontasdhoz is (,,Torzsadatok/Koltség I1.”), mégpedig az alabbi
formatumban:

511 Vasarolt anyagok koltségei,

5111 Alapanyag felhasznalas, stb.
Tovabba a ,Karbantartas/Rendszeradatok beallitas”’-nal be kell
allitani, hogy a koltség II. analitika vezetése és konyvelése
megengedett legyen.
A 6, 7-es szamlaosztaly alszamlait csak a szamlatorzsbe kell felvinni.

Kotelezo koltség 1. analitika:

Itt lehet beallitani, hogy a program minden egyes konyvelési tételnél
figyelmeztessen, ha nem valasztott ki koltség 1., koltség II analitikat.

Arfolyam nyereség, illetve veszteség:

Afa szempontjabol nyereség vagy veszteség konyvelése miatt fontos
kitolteni.

Fontos, hogy a fent emlitett szamlaszamokat a szamlarend is tartalmazza!

{Zaras, nyitas fiil}

A “Zaras, nyitas’ filre kattintva a kovetkezd képerny6 jelenik meg.

Alapadatok

Alapvets

Adézott eredmény
Mérleg szerinti eredmény
Alapitdkkal szembeni kit
Zarémérlegszamla
Nyitémérlegszamla
Koltségnem atvezetés [5)
Koltséghely atvezetés [6)

Cég adatainal mdidosiidsa

Seamlaseamok a2 aulomatikéhoz | Napikodok sz sutomatikahoz | Rendszebekitések | Eayéb

Zaras, nwitas

i

93—
a8
[aa82
[0z
[401
EI—
—

Koltségviseld atvezetés (7]

Ala

2004 Majus 1. utan

~/ BRendben

3¢ Mégsem
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Adozott eredmény

Mérleg szerinti eredmény

Alapitokkal szembeni kotelezettség

Zaromérlegszamla,

Nyitomérlegszamla:
E szdmldk az automatikus zardshoz, és az abbdl torténd nyitashoz
sziikségesek.

Koltségnem atvezetés (5),

Koltséghely atvezetés (6),

Koltségvisel atvezetés (7):
Azt hogy mely koltség vagy koltségek atvezetési szamlaszamot kell
megadni, fiigg a valasztott konyvelési modszertdl. Csak 5-0s
szamlaosztalyban torténd konyveléskor értelemszerien csak a
koltségnem atvezetési szamlaszamot kell meghatarozni, a tobbit nem.
5-0s és mellette 6-0s és 7-es koltségkonyvelés esetén pedig azt és csak
azt kell meghatarozni, amelyiket az elsddleges konyvelésnek tekint.

Koltség atvezetési szamla feladata: A koltség szamlakra konyvelt tételek e
szamlaszammal szemben keriilnek at a 8-as szamlaosztalyba.

{Afa fiil}
Az “afa’ fulre kattintva a kovetkez6 képerny6 jelenik meg.

Az itt feltoltott fokonyvi szamok alapjan tudja a program elkésziteni

automatikusan az afa bevallast.

o — — L0 T PN ~Saz- ~ i o S
#lspadatok.  Sasmlasasmok az awtomatikshoz | Naplskedok s sutomatikéhoz | Rendszebekitések | Egpeb
T | ———— e
Fizetendd &fa 1) | Fizetendi afafll] | Fizstendiidfa(lil] | Fizstends afa(i) | Eléizetesen felszémitalt &fa
Kibestr adtala e sltatasnylitss 46712 Belfaldi éntékesités [46711
Kizésségen beliili skéntékesité [46727  Exporténékesités [a772
-termékbeszerzés [46723  Termékimport 46728

-ij kozlekedési eszkoz besz. 46744 Kiilfoldi szolg. igény. 46731
-jovedeki termék beszeizés 46743 Targyi eszkoz éit. 46735

-adémentes termékértékesités  [46745  Apport éntékesités 46738
’ -ij kizlekedési eszkoz &rt. [46724  Kapott eltleg 46739
-fel- vagy Gsszeszerelés &t [46713  Tamogatas [46793
% PHARE, ISPA bél fi i ékért. [46789  Egyéb 46794
{4 MNATO felé termékéntekesites [46783 Tavolsagi éntckesités  [46714
i Kozosségen beliilie sthelyezé [46788
’ ~ 12%-0s acios afa a Afa tv. 132 § adélt niveld tétel [46734
' [2004 Maius 1. wan =] < Rendben X Mégsem

|
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{Naplokodok az automatikahoz}

Szintén az ‘Egér’ egyszeri raklikkelésével juthat a naplokodok az
automatikédhoz képerny6hoz.

Cég adatainal médositdsa

Alapadatok srlaszémol a2 automaticahos | Hanldkedak 22 dhor )| Rendszebekitésck | Eapeb |

Pénztamaplé

B

Banknaplé

=

Vevénaplé

=

Szilliténaplé

Veagyesnaplé

@

Nyitanaplé

o

©

HRERE RN R

Zarénaplé

~/ Rendben X Mégsem

E naplokodok beirdsa az év végén torténd szamlak zarasahoz, és az abbol
torténd nyitashoz, illetve a kotegképzés Parallel mas programjaibol
torténd automatikus adat athozatalhoz sziikségesek.

Fontos, hogy a fent emlitett kodszamok a ,,Toérzsadatok / Naplotorzs™-ben
beirtakkal megegyez6 legyenek.

{Rendszerbekotések

E fiil kitoltésére csak akkor van sziikség, ha mar rendelkezik egy altalunk
vasarolt programmal (Hazipénztar, idOszaki pénztarjelentés; Pénziigy-
pénziigyi rendszer; Eszkoz, targyi eszkoz nyilvantarto,; Bér, teljes kort bér
¢és jovedelemszamfejté rendszer), melynek adatait Gjabb kézi feldolgozas
nélkiil at szeretné konyveltetni. Az atkonyvelés beallitasat a feltiintetett
kapcsolok segitségével teheti meg.

{Hazipénztar}

Konyvtar:
Annak a ‘konyvtarnak’ az utvonalat kell ide kivalasztani, ahol a
‘Hazipénztar’ program adatai vannak eltarolva.

12
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Alapadatck | Sazémiaszémok 2z sutomatikshoz | Maplékodok az sutomatikéhoz  Flendszetbekitéssk | Equéb
Hadpsrets | ey | Eskiz | Ba Idegen sacitver | Szémiazs

Kongvtar /|

© Afa kiinyvelése nem megengedett
% Afa kiinpvelése megengedett

E kapcsoloval valaszthatd, hogy az adatok afaval egyiitt vagy anélkiil
keriiljenck atkonyvelésre. A kivalasztas az ‘Egér’ egyszeri rakattintasaval
végezhetd el.

A hazipénztar 6sszekotés a kovetkez6 modon kell elvégezni:

1. A sarga mappara kell kattintani:

N Penztar program: itvonaldnak kivalasztdsa

Modul

Az Armada2 programrendszer helye:
-
[T ARMADAZY 7

b Tovabb

Ahova az Armada konyvtar fel lett telepitve.

2. Uténa a tovabb gombra kell kattintani

W Penztdar program titvonalanak kivalasztdsa

| T\ ARMADAZY

Kezdet Modul | Cég Ew
Yalassza ki a rendszer egy adott moduljat:
o4 -
44 Vissza k» Tovibb

13
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3. Utana a tovabb gombra kell kattintani

A Penztar program iitvonalanak kivalasztdsa

[T:"ARMADAZAMODULAMODD4
Kezdet | Modul Cég Ev
Valageza ki a modulban talalhatd eqgyik céget

o018 5

44 Yissza kP Tovabb

4. Ki kell valasztani a cég nevét. Utana a tovabb gombra kattintani.

“8 Pénztar program itvonalanak kivalasztdisa

| T:\ARMADAZ\MODUL\M00044C001 8%
Kezdet l Modul l Cég Ev

Valassza ki az adott cég egy évét

2012 5

44 Vissza ~/ Hendben
5. Utana mar csak a rendben gombra kell kattintani.

A tobbi modult is, az el6bbi példa alapjan lehet 6sszekotni, mas
modullal.

{Pénziigy}

Konyvtar:
Annak a ‘konyvtarnak’ az utvonalat kell ide kivalasztani, ahol a
‘Pénziigy’ program adatai vannak eltarolva.

14
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[1Vevé és szallitod folydszamla részletes atvétele:

Blspadatok | Seémiasaamok a2 automatikahoz | Naplokedok a2 automatikshos  Fendszerbekitéssk | Egyeb

Hazperaer  [FERaian 7| Eskiz | Bar | ldegenssohver Szémldzé

Konyviar (/|
W Vevd és szallits folydszamla részletes atvétele

" A tétel bizonylat rovata a pénziigyben
" A tétel bizonylat rovata és bank/pénztar sorszama a pénziigyben
A tétel sorszama a pénziigyben

¢ Afa konyvelése nem megengedett
(= Afa kisnyvelése megengedett

I Ke é tételek is

+/ Rendben X Mégsem

E kapcsolo beallitasara ([J) akkor van sziikség, ha a ‘Pénziigy
rendszerben’ a vevé ¢és szallitd fokonyvi szamokhoz lett kivalasztva
folyészamla és a fokonyvben is folyoszamlas nyilvantartast
szeretnének hasznalni.

Egyéb:

" A tétel bizonylat rovata a pénziigyben
" A tétel bizonylat rovata és bank/pénztar sorszdma a pénziigyben
" A tétel sorszama a pénziigyben

Itt valaszthaté ki ([J), hogy a pénziigyb6l athozott tételek a
fokonyvben milyen bizonylaton jelenjenek meg.
{Eszkoz}
Konyvtar:
Annak a ‘konyvtarnak’ az Utvonalat kell ide kivalasztani, ahol az
‘Eszkdz’ program adatai vannak eltarolva.

Plapacatok | Szamlssaimok sz suwometikshos | Naplokodok sz sutomatikhe  Rerdszerbekitéssk | Egueb
Hazpgnztr | Penciiny Eakiz | pe ldegensaofver | Seémlées
Kongvtar /|

+ Bendben || X Mégsem
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{Bér}
Konyvtar:
Annak a ‘konyvtarnak’ az Utvonalat kell ide kivalasztani, ahol a
‘Bér’ program adatai vannak eltarolva.

O A f6konyvi rendszer koltség II. -analitikijanak felhasznalasaval
E kapcsold bedllitasara () azon esetben van sziikség, ha a
‘Bérszamfejtd rendszerben’ a dolgozok koltséghelyekre vannak
besorolva és a konyvelés soran a koltségek elszamolasa 5-0s és 6-
os vagy 7-es szamlaosztalyba is torténik.

{Idegen szoftver}
Konyvtar:
Annak a ‘konyvtarnak’ az Utvonalat kell ide kivalasztani, ahol az
idegen program adatai vannak eltarolva.

blapadaiok | Seimiasaimok 22 awomaticéhoz | Napikdok a2 automaticshos  Rendszebekiiések | Egpeb

Hecpérats | Perciy | Eskez | Ber Megenszoftver | Saamises

Konpwtar v/ |

"V Bendben i| X Mégsem

Amint a Felhasznal6 részér6l az automatikus atkonyvelésre igény meriilne fel, ugy
kérnénk, hogy vegye fel a Parallel Kft. szakembereivel a kapcsolatot a két
rendszer kozti adatok zavarmentes aramlasa érdekében.

{Szamlazo}
Konyvtar:
Annak a ‘konyvtarnak’ az utvonalat kell ide kivalasztani, ahol az
‘Szamlazo’ program adatai vannak eltarolva.

16




Armada Fékonyvi rendszer

...... e T e

Alapadalok | Szamlasedmok az automatikshoz | Naplskédok sz automatikahoz  Rendszerbekitések | Egyeb
Hedpenster | Perelgy | Esakie | Bar Idegen sacftver Szamizzs
Kongvtar /|

i’V Bendben | X Mégsem

{Egyéb} fil

€ adatainak mo. a

- PR = T PN N T =7
Alapadatok | Szémlsszamok az sutomatikshoz | Maplskédak az sutomaticshoz | Fendszerbekiitesek.
W Koltség | analitika megengedett I~ Gazdasagi események liltasa
I~ Kiltség |-es afa asa iz a nettd

I~ Koltség Il analitika megengedett

4

" kinyvelése megengedett

o e a n
o Kerekités

£ ikus: Ft > Valuta dtszamitss | |[C 0 C 1 &2

l/ & ikus: Valuta -> Ft atszamitas | | # 0 1 2

‘ [~ MMNB szerinti arfolyam nyilvantartas

' v

+/ Rendben X Mégsem
e

Abban az esetben ha munkaszamokat hasznal akkor a koltség I analitikat
pipalja be. Ha On tovabba konyvel 6 vagy 7-es szamlaosztalyra, akkor a
koltség II analitika megengedett, kell bepipalni.

Tovabbi bedllitasi lehetdség, hogy a Koltség 1. analitikdhoz: Koltség 1.-es
afa megbontasa is a nett6 aranyaban. Ezen bedllitassal val6 kdnyvelés utan
a Meérleg- és Eredménykimutatds nyomtatvany Koltség L-re szlirve
lekérhetd 1ngy, hogy az 4afa megbontdsa a nettdé aranyaban
megmutatkozzon.

M Nyilvantartas valutdban megengedett
Amennyiben valutas nyilvantartast vezet, akkor valassza ki, hogy kézi
vagy automatikus valutas konyvelést szeretne.
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Kézi: A felhasznalonak kézzel kell felvinnie a valuta arfolyamat,
értékét és a forint értéket.

Automatikus: Ft-rdl valutara: Kézzel kell felvinni a Ft értéket és az
arfolyamot €s a program automatikusan kiszamolja a valuta értéket.
Automatikus: Valutardl Ft-ra: Kézzel kell felvinni a valuta arfolyamat
és értékét, és a program automatikusan kiszdmolja a Ft értéket.
Automatikus valutanyilvantartds esetén valassza ki, hogy hany
tizedesjegyre kivan kerekiteni (0, 1vagy 2).

M MNB szerinti arfolyam nyilvantartas
Ezen bepipalassal a Karbantartds meniipontban az MNB szerinti
arfolyam értéke is felrogzithetd.

M Automatikus arfolyam kiilonbozet elszamolas
Ezen bepipalassal lehetdség nyilik automatikus arfolyam kiilonbozet
elszamolasara. Amennyiben valutasan rogzitjiik az eléirast (szamlat),
majd kiegyenlitjik a megfelé naploba(bank, pénztar), akkor a
program egy harmadik tételben automatikusan elszamolja az arfolyam
kiilonbozetet.

MGazdasag esemény tiltasa
Amennyiben nem szeretnék hasznalni a gazdasagi esemény funkciot
lehetéség van letiltani.

(Cég) Modositas

Ha véletleniil rosszul adta meg egy cég adatait, de mar lementette, akkor e
mentipontnal Iehet azokat korrigalni. Ha ez mar megtortént, a [Rendben]
kapcsolora kattintson, s ezaltal az 0j adatok lesznek az érvényesek.

Cég adarainals midositdsa = - — —

Alapadatok. | Szémlaszdmok az automatikshoz | Mapidkédok az automatikshoz | Rendszerbekitések | Eavéb |

Kad |ooo1
Cég [Bemutats Kft Orszagksd [HU

Adészam
Kozosséoi [

addszam

Cim [1143 [Budapest Telefon
| Szobranc Fax
Jellege: [utca Hazszam: [5  Epiilet: Lépesthaz: Emelet: Aijts:
Mérleg |Merleg A =
Ercdmény | Eredmény Gesskaltstgns A~ El
Afa szerint | Afa alany -
208 Azelss év [/ Hendhen || X Mégsem
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A kovetkez6 év nyitasa

Egy év befejeztével megnyithatd a kdvetkezd. A nyitas azt jelenti, hogy a
gép az uj év adatai szdmadra elkiilonitett helyet foglal amellett, hogy az
el6z06 évvel a tovabbiakban is foglalkozhat.

A kovetkezd év létrehozasakor nemcsak a partnertdrzs atvitelér6l lehet
donteni az el6zé év adatai alapjan, hanem a szdmlarendrdl, rendezetlen
beszerzést érintdé afa atvételérél, valamint a komplex nyomtatvanyok
atvételérdl

* [] Szémlarend atvitele.

e [ISzamlarend generalasa szamlarendmintabol - a rendszerben

talalhato szamlaminta lesz érvényes.
2011

* [JPartnertdrzs atvitele.

* [JRendezetlen beszerzést érintd afa atvétele

* [JKomplex nyomtatvanyok atvitele

* []Szigora szamadast nyomtatvanyok atvitele
([J - a hozza kapcsolodo feladat elvégzését jelzi, ~ - a mellette megemlitett
feladat nem hajtodik végre.)
A fenti kapcsolok beallitasai tetszés szerint valtoztathatok; az ‘Egér’-rel a
megfeleldre kattintva a szogletes zardjelbdl vagy eltiinik, vagy megjelenik
az ,u”.

A kurzor alapbdl a [Rendben] feliraton all, melynek hataséra a kovetkez6
év adatbazisai 1étrehozasra kertilnek.

Ezt kdvetden az évvalasztdas modosul és a felhaszndld az uj évben
dolgozhat tovabb a mar atkonvertalt ,, Térzsadatok” meniipontban szerepld
adatokkal.

Ev torlése

Egy év teljes torlését e meniipontnal lehet elvégezni, ha annak adataira
tobbé mar nincs sziikség. Tanacsos e mivelet el6tt hajlékony lemezre
menteni a cég adatait a ,Karbantartds/Biztonsdgi mentés készitése”
meniipontban, s igy egy esetleges téves torlésnél visszatoltéssel
helyreallithato a torlés eldtti allapot.
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Bemutaté Kit.

El

& Torés | X Mégsem

Ha valoban az év torlése mellett dontott valassza a [Torlés] kapesolot,
ellenkezd esetben a [Mégsem]-re Kkattintva kiléphet e meniipontbdl
anélkiil, hogy az év torlédne.

Cég torlése

Hibasan nyitott, illetve megsziint cég esetén sziikség lehet teljes torlésre,
melyet ¢ meniipontnal lehet végrehajtani. A torlést kovetéen a cég neve
torlédik a cégek listajabol.

Bemutatd Kft.

[l B emutats Kit

[

X Mégsem

Valassza ki a céget, majd kattintson a [Torlés] kapcsolora.
Annak elkeriilésére, hogy a Felhasznald véletleniil tordljon egy céget,
figyelmeztetd képerny6 is megjelenik a tényleges torlés elétt.

Figvalam!

Waléban tordlni kivanja a Céget
Bemutatd Kt
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Ha valoban a cég torlése mellett dontdtt valassza az [Igen] kapcsolot,
ellenkezd esetben a [Nem]-re kattintva kiléphet e meniipontbol anélkiil,
hogy a cég torlddne.

Jarjon el dvatosan e torlési lehetéséggel, mert torlés esetén a cég teljes évi
konyvelt anyaga elvész. Ajanlott torlés el6tt a torlésre jelolt cég adatait
archivalas céljabol hajlékony lemezre menteni (,,Karbantartas / Biztonsagi
mentés készitése”), igy egy téves torlésnél visszatdltéssel helyreallithato a
torlés elotti allapot.

Mérleg- és Eredménysorok

E meniipont a mérleg- és eredménysorok megtekintésére, nyomtatasara
szolgal.

I e i e x
Nyomtatvany: |Mérleg A~ j
Sorok MNyely

Megnevezes ﬂ

A Befekietett eszkizik

A | Immateridlis javak

A | 1 Alapitis-atszenezés aktivalt értéke

A | z Kisérleti fajlesztés aktivalt énéke

A | 3 Wagyoni &rtéki jogok

A | 4 Szellemitermékek

A | 5 Uzleti vagy cégérték

A | ] Immaterialis javakra adott elilegek

A | 7 Immateridlis javak eriékhelyeshitése

A 1 Targyi eszkiozik -~
Hyomtatas helpe e

& Képemnyd © Nyomtatd | fZh Nyomtatas ~/ Bendben | X Mégsem

A Parallel Kft. a német és angol nyelvii megnevezéseket feltoltotte, ha
francia nyelven szeretne nyomtatni akkor azt a felhasznalonak kell
feltoltenie.

Abban az esetben, ha idegen nyelven is szeretne Meérleget ¢és
Eredménykimutatast nyomtatni gy6z6djon meg rola, hogy a megfeleld
sorok ki vannak e tdltve.

Valasszuk ki a megfeleld mérleg, vagy eredménysort, majd a {Nyelv}
flilon beliil toltsiik ki a hianyzo6 adatokat.
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Hyomtatvany: |Mérleg A El |
Sorok Tulajdonsag Iyely

magyar Immatenalis javak

német | ielle Vermo: nd

angol Intangible assets

francia

3 Mégsem

'V Bendben |

Torzsadatok

A |, Torzsadatok”-on beliil taldlhatok az alabbiak: ,,Szamlatorzs”,
,Naplotorzs”, ,Partnerek”, ,Koltség 1.7, ,Koltség 1I, Gazdasagi
események, Gyakori szovegek”, ,,Szigori szamadasi nyomtatvanyok
nyilvantartasa”, ,,AFA kulcsok”.

Samitirzs

naplgtorzs
Partnerek
Kaitség I
Kaltség It
Gazdasig gsemények

Gyahori szivegek

Stigard szémadsd nyomtatvényok nyivintartésa
ifakcsok

Szamlatorzs

E meniipont tartalma: ,,Fékonyvi szamok”, ,,Szamlatorzs generalasa”.
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Foékonyvi szamok

E meniipont belépésekor a mar kialakitott szamlarend jelenik meg, illetve
az ) fékonyvi szamok felvitelének, modositasanak, besorolasanak, két
fokdnyvi szam Osszevondsanak lehetOsége, valamint fOkonyvi szadm
torlése.

Edikanwi szarmok | U] fiktimyi szérm | Médasits 4 & ' | Tarlés

Keresés: Sonend Kivalasztott f6konyvi szam:
" Megnevezés | Befektetett eszkizik
& Fakingvi szam | 1000000
Fkinyvi szam | Megnevezés [~
[Befektetett eszkozok
1100000 Immaterialis javak
1110000 Alapitas-dtszervezés aklivalt értske
1120000 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
1130000 Vagyoni értéki jogok
1140000 Szellemi termékek
1150000 Uzleti vagy cégénék
1170000 Immaterialis javak értékhelyesbitése
1180000 Imm. javak terven feliil écs. és visszair
1181000 Alapités-atszory. terv.f.écs, visszairds
1182000 Kisérleti feil. terven I.cs, visszaira =l
651 darab X Mégsem

{Uj f6konyvi szam}

Egy cég megnyitasa utan a kovetkezo feladat a szamlatorzs 1étrehozasa, ha
a cég létrehozasakor nem generalt szamlarendet. Ehhez sziikséges
megnyitni az adott szamlakat szdmukkal, megnevezésiikkel és mérleg,
illetve eredmény sorba val6 tartozasuk meghatarozasaval. Miel6tt elkezdi
egy cég szamlainak megnyitasat, ajanlott kinyomtatni (még ha ires is
ekkor) a mérleget és az eredményt.

Amennyiben a cég létrehozasakor generalt szamlarendet, akkor a PM altal ajanlott
szamlarend lathatd, ami természetesen tetszdlegesen alakithatd.

Fakdnyvi szam
Megnevezés
Német
Angol
Francia
r P A -1 1t P ’7
W Fékanyvi szam b lasa a gyiiitdje alapjan
X Mégsem
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Idegen nyelvi megnevezés
Abban az esetben, ha idegen nyelven is szeretne nyomtatni, (Fékonyvi
karton, Fékonyvi szamok listaja, Fokonyvi szamok egyenlege...) itt
kell felvinnie a fo6konyvi szamok idegen nyelvli megnevezését:

O Gyiijtészamla

Az ‘Enter’ billentyli lenyomasaval, vagy az ‘Egér’ egyszeri
rakattintdsadval megjel6lhetd a ,,[] Gylijtészamla” kapcsolondl, hogy a
beirt szdmlaszdm gylijtészamlaként szolgédljon-e vagy sem (pl.: 51
Anyagkoltség). A, Karbantartdsok/Rendszeradatok  bedllitasa”
meniipontban valaszthat6 az a lehet6ség is, hogy a feldolgozas soran a
program figyelmeztessen a gyiijtoszamlakra vald konyvelés esetén. A
megjelolt gylijtdszamla az aldbontott szamlak egyenlegét Osszesiti,
amelyet a ,Nyomtatds” meniipontban a megfeleld szamlaszam
beirasaval listazhat ki.

Automatikus ellenszamla:
A rendszer lehetdséget biztosit automatikus kontirozasra. E lehet6ség
persze nem allhat fenn minden szdmlaszdm esetén, csak olyanoknal,
melyeknél majdnem mindig ugyanaz az ellenszamla. Automatikus
kontirozas esetén konyvelés kozben a kivalasztott szamlahoz a
rendszer automatikusan kivalasztja az ellenszamlat. Az automatikus
kontirozas a napi munka soran be-, illetve kikapcsolhato.

O Foékonyvi szam besorolasa a gytijtéje alapjan
Uj fokonyvi szamot a program automatikusan besorol a gyiijté
fokonyvi szama alapjan. Példdul ha On létre szeretné hozni a 3111-es
fokonyvi szamot, és bejeldli ezt a lehetOséget, akkor a program
automatikusan  besorolja a Kovetelések aruszallitasbol, és
szolgaltatasbol (Vevok) nevii mérlegsorba.

{Médositas}

Egy szamlaszam modositasa el6tt ki kell valasztani az adott fokonyvi
szamot. A valasztas torténhet a megfeleld sor egyszeri rakattintasaval, ez
esetben a gorditd sav hasznalata sziikséges, vagy egy gyorsabb rakeresési
modszerként a 'Keresés' mezébe billentylizeten iisse be a kivant fokonyvi
szamot és 'Enter' hatasara automatikusan raugrik a kurzor.
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Edkimi szamok Ui féikarni szém | Médositds Besorolas Gsszevonas | Tarlés
Keresés: Somend Kivalasztott fSkonyvi szam:
M & Belfoldi ko lések (forintban)
I * Fdkonpvi szam | 3110000
Fékonpvi szam | Megnewezés |;|
2790000 Kozvetitett szolg. értveszt. és visszair
2800000 Betétdijas gingyolegek
2810000 Betétdijas gongyolegek _I
2880000 Betétdijas gingyilegek arkiilinbo.
Betétdij. ongyoleg & ss2air
3000000 Kiv_. piigyi eszkiozik, aktiv . elhat.
3100000 Ko lések a allitasbdl s szolg-bal
[ J
3120000 Belfoldi kovetelések [devizaban)
3150000 Belf; kivetelések értveszt, visszair
3160000 Kulfoldi kovetelések [forintban) :I
651 darab X Mégsem

Kivalasztast kovetden a {Modositas} fiilre klikkel, egy ujabb képernyd
jelenik meg a kivalasztott szamlaszam adataival.

stk

Fdikanyi szamok l U fikiny szam Modositas Besorolds Osszevonas Ténés

Féikonyvi szam  |[311 —> |31

Meg é | Belfoldi ki lések [forintban])
Hémet ‘

Angol ‘
Francia [

[~ Gyiijtészamla
Atvezelés fkinyvi szama zaraskor
Automatikus ellenszamla

——
——

A szamla megnevezésének modositasa esetén legyen figyelemmel arra,
hogy az ijabb megnevezés valamelyest fedje az el6zot.

Atvezetés fokonyvi szama zaraskor
A koltség szamlakhoz (5 vagy 6, 7) zaraskor hozza kell rendelni a
megfeleld 8-as szamlaszamokat.
Amennyiben On csak 5-6s szamlaosztalyban kényvel, és
szeretné alkalmazni az automatikus éves zards-nyitas
lehetséget, akkor az 5-0s f6konyvi  szamokhoz
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mindenképpen hozza kell rendelni a megfeleld 8-as fokonyvi
szamot!

A jelenlegi torvényi el6irasoknak megfeleléen a koltségeket
kozvetleniil a 8-as szamlaosztalyba kell atvezetni, majd innen
keriilnek 4t - kozvetetten - az Addzott eredmény elszamolasa
szamlara. Hogy az 5 vagy 6, 7 szamlaszamokhoz kell-e
hozzarendelni a 8-as szamlaszamokat, azt az alkalmazott
konyvelési modszer hatdrozza meg.

Valtoztatas esetén a modositas utan alljon a [Rendben] kapcsolora €s az
‘Egér’-rel klikkeljen ra, vagy nyomja le az ‘Enter’ billentytit.
A [Mégsem]-mel a mddositas végrehajtasa elkeriilhetd.

{Besorolas}

A f6konyvi szam besorolhaté mérleg, és/vagy eredmény szerint, azaz egy
fokonyvi szam akar tobb mérlegbe és eredménybe is besorolhato. A
megfelel6 mérleg vagy eredmény kivalasztasival megjelennek annak
sorai. A helyes besorolasi sorra kétszer kattintva a kivalasztott sor
automatikusan bekeriil az alatta 1év6 képernydbe.

& Egkonyvi szamok S
Edkénwi szimok 1 Ui fékéinyi szam I Mé B a Osszevona 1 Térlés
4610000 [Mérleg A~ (alapértelmezett) ~|
llegnevezés <
Bl 2 Kavetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
Bl 3 Kivetelések egyéb részesedeési viszonyban lévd vall. szemben J
Blil 4 Valtskovetelések
CEAL 5 Eagyéb kivetelések
Bl Ertékpapirok =
Megnevezés [l =]
Flir s Egyeb rovid Isjaratu katelezetiségek r
WB Il 5 Egyéb kivetelések
I £
H +/ Rendben X Mégsem

Egy kimutatdson beliill maximum két sorba lehet a fokonyvi szamot
besorolni. Egy kimutatason beliil az els6nek kivalasztott sor az elsédleges
besorolas, a méasodikként kivalasztott a masodlagos. Ennek a kovetelések
és kotelezettségek esetén van jelentdsége. Ha az év végi szamlak
zarasakor esetleg a kovetelés vagy kotelezettség mérlegsordban negativ
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érték keletkezne, uigy azt az ellenkezd oldalon (kotelezettség, kovetelés
sorban) kell szerepeltetni pozitiv eldjellel. E probléma kezelésére szolgal
a masodlagos besorolas. Itt a helyes besorolasi sorra kétszer kattintva a
»Mérlegszamla masodlagos” automatikusan bekeriil az alatta 1évo
képerny6be, de a mellette 1év6 ,,M”-mel jelzett oszlopban megjelenik egy
[J ami azt jelenti, hogy az a besorolas masodlagos.

Egy besorolast ugy lehet to6r6lni, hogy az als6 ablakban 1évé megfeleld
besorolas sorra kétszer kell kattintani, melynek hatdsdra a besorolés
eltlinik az als6 ablakbol.

A tényleges rogzités vagy barmely modositas a [Rendben] kapcsoloval
torténik.

A ,,Cégek torzsadataiban™ szereplé {Szamlaszamok az automatikahoz}
tartozd fokonyvi szamok legyenek megfelelék a szamlarendben felvitt
fokonyvi szamokkal. Ha nem egyezik a szdmlarendben kialakitottakkal a
cég kivalasztasakor egy hibatabla jelenik meg, amely az ellentmondésos
rogzitésre hivja fel a figyelmet.

{Osszevonas}

E meniipont abban az esetben hasznalatos ha példaul egy gyiijtészamla
alabontott szamlait meg szeretné sziintetni. Ez esetben lehetdsége van az
alabontott  tételeket  Osszevonni egy szamlara, mely eddig
gyljtészamlaként szerepelt.

Példa:

A cég bank forgalmét harom bankon keresztiil bonyolitja, melynek

szamlaszamai:  Bankl 3841

Bank2 3842
Bank3 3843
A vallalkozas tgy dont, hogy a bank mozgast elegend6 egy bankszamlan

nyilvantartani.
Els6 1épéskent ki kell valasztani azt a szamlat amelyre mar nem szeretne
konyvelni:
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U fiikdinyd szém | Midositas Besorolas Osszevonss | Térlés
Keresés: Somend Kivalasztott fGkonyyi szam:
Bank I.
m | 3841000

Fokonyyi szam | Megnevezés |;|
3812000 Elektronikus pénzeszkozok
3820000 Valutapénztar
3821000 Valutapénztar
3829000 Yaluta arfolyamkiilonbozeti szamla _I
3830000 Csekkek

Elszamolasi betétszs
3850000 Elkiilonitett betétszamlak
3851000 Kamatozd betétszamlak
3852000 Elkulonitett pénzeszkozok kotvénykib-bal
3853000 Fejlesztési célia elkiilonitett pénzeszk. LI
652 darab X Mégsem

Kivalasztast kovetden az {Osszevonas} fiilre kattintson, igy egy ujabb
képernyo jelenik meg:

Edikiinywi szamok l Uj fiikéinyvi szam } Midositas } Besoralas Ogszavonas Tdrlés

Fikingvi szam 3841 —>|384 |Bank1

W Fikdnyyi szam toilése az dsszevonas utan

Megnevezés |Bank1

Német |
Angol |
Francia ]

~/ Rendben X Meégsem

Itt kell meghatdrozni azt a szamlat amelyre az Osszevonast szeretné
végrehajtani. Ezzel a megjeloléssel automatikusan az alabontott szamlan
levd tételeket a beirt szamlara gongyoliti. A feltiintetett példa esetén a
Bankl (3841) szamla helyett az Elszamolasi betétszamla (384) lesz a
kdnyvelés soran kontirozo szamla, amelynek egyenlege valtozott a Bank1
szamlan szerepld Osszeggel.

O Foékonyvi szam torlése az 6sszevonas utan
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Figyelem: Amennyiben ez a lehetéség be van pipalva, akkor a
program kitorli a fokonyvi szamot! (Jelen esetben a 3841-es
fokonyvi szamot)

Ezt kovetden alljon a [Rendben] kapcsolora és az ‘Egér’-rel kattintson ra,
vagy nyomja le az ‘Enter’ billentyfit.

Ha esetleg meggondolta magat a [Mégsem] kapcsolora kattintva az
Osszevonas elhalaszthato.

{Torlés}
Egy fokonyvi szamlaszam torlése eldtt valassza ki az adott kontir szamat.

A {Foékonyvi szamok}> képernyén belill a kivalasztast kovetden a
[Torlés] fiilre kattintson, igy egy Gjabb képernyd jelenik meg:

Faktinyvi szamok 1 ] Tk szém 1 Médositas Besorolas dsszevonas Tarlés

Fokonyvi szam | 2811100

Megnevezés Pénztar |

Angol

Francia

X Mégsem

A [Torlés] kapcsolora klikkelve két kiilonboz6 tartalmu tabla jelenik meg
attol fliggden, hogy milyen szamlaszdmot valasztott ki.

Ha olyan szamlat kivan t6r6lni, melyre mar konyvelt, a kdvetkezo tablat
kapja:

9 A zzamlara. melyet torolm kivan, mar konpvelt.
igy nem torolheti. legfeljebb a neve madosithatal
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Az [Rendben] kapcsolora klikkelve visszatér a fokonyvi szamok
felsorolasanak képerny6jére.

Abban az esetben ha olyan szamlaszamot valasztott ki, melyen még
konyvelés nem tortént az alabbi figyelmeztetd képernyd jelenik meg:

& A 3811100 szamléra még nem kionpvelt, ezért torolheti.
Torolni akarja a szamlat?

Ekkor még van moédja elallni a torléstdl ugy, hogy a [Nem] kapcsolora all,
majd az ‘Egér’-rel egyszer rakattint, vagy az ‘Enter’ billenty(it lenyomja.
Ellenkez6 esetben a [Igen]-re kattintson, igy még egy utolsé figyelmeztetd
tabla jelenik meg.

& Jdal meggondolta 7

Itt még eldontheti, hogy valoban tordlni kivanja-e a fokonyvi szamot.
Szamlatorzs generalasa

Kiilonosen tobb cég konyvelésére alkalmas program esetén sok munkaval

jar valamennyi cég szamlatorzsének felvitele. E meniipont arra szolgal,

hogy egy mar kialakitott szamlatérzzsel rendelkez6 cég adataibol

szamlatorzs késziiljon.

E folyamat helyes elvégzéséhez az alabbiak szerint kell eljarni:
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Valassza ki azt a céget, amelynek szamlatorzset szeretne késziteni az
Alapadatok / Cég kivalasztadsa meniipontban. Majd a Torzsadatok /
Szamlatorzs / Szamlatorzs generalasa meniipontot valassza, ahol az alabbi
képerny6 jon el6:

Sxcimlatiires kés. & rainfehal

Az éppen megnyitott cég szamlatorzsének elkészzitéze
egy masik cég szamlatorzse alapjan.

FIGYELEM!

A jelenleg kivalasztott cég: ARMADA BEMUTATO KFT. Ev: 2008
jelenlegi szamlatorzse kicserélidik a listaban kivalasztott cég:
BEMUTATO KFT. Ev: 2008 szamlatorzsérel
Az 4] szamlarend miatt a jelenleg kivalasztott cég kivalasziott évének
minden konpvelt adata ELVESZ!

Bemutatd Kft. 2008
L8 Bemutatd KFt. |oo0o1 W 2007
P Armada Demo KFt. o003 [ 2O

Ha a [Rendben] kapcsoléra klikkel egy ujabb képerny6 jelenik meg ahol
még egyszer rakérdez a szamlatorzs tényleges elkészitésére:

Q Az ij eza d Atmasolazaval a kival cég eddig kinpvelt adatai

elvesznekl!
Gondolja meg!

Készitheti az aj szaml, d?
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E képerny0 arra hivja fel a figyelmet, hogy az uj szamlarend
atmasolasaval az addig konyvelt adatok elvesznek. Ha az [Igen]
kapcsolora klikkel elindul az {1 szamlarend készitése.

E meniipont hasznalata Ovatossagot igényel, hiszen ha olyan céget
valasztott ki amely mar tartalmaz egy szamlatorzset, és konyvelt tételeket
is, annak valamennyi konyvelt adata elvész, helyette az 01j szamlatorzsbol
késziil szamlarend.

Figyelem!E meniipont lefuttatdsat csak olyan cégnél szabad lefuttatnia
melynek a szdmlatorzse ires, ellenkezd esetben a fentiekben emlitett
kovetkezmény all eld.

Az ,,Alapadatok / Cégek torzsadatai / Létrehozas (Uj cég)” meniipontban
a M Szamlarend generalasa szamlarendmintabol alapértelmezetten be van
allitva. gy a program automatikusan létrehoz egy a Pénziigy Minisztérium
altal ajanlott szamlarendet 01j cég létrehozasakor. Ha ezzel a segitséggel
nem kivan élni és a szamlarendet egyedileg szeretné kialakitani, akkor
kattintson a négyzetbe, ezaltal eltiinik a kijelolés .

Naplétorzs

A rendszer valamennyi cég létrehozasakor automatikusan megnyitja a
kovetkezd naplokat:

* nyito naplo,
e bank naplo,
e pénztar naplo,
* vegyes naplo,
e vev0 napld,
o szallit6 naplo,
e 7ard naplo.

32




PARA ﬂ' Armada Fékonyvi rendszer

[Uj naplo]

Amennyiben a felsoroltak kevésnek bizonyulnak, e meniipontban nyithat6
ujabb.

A felhasznalonak lehetdsége van maximum 99 naplé megnyitasara.

J Megnevezés it & l
Bank napla 10 = Hyité napls
Pénztar naplo 20 Kéd [01
Yegyes napld 30 -
Vewi napld 40
Szallitd naplo 50 -
Zard naplo 99

2l

1] - Madositas & Tonlés X Mégsem
Adatmezdk:

Megnevezés:

A naplo neve.

Kod:
Valamennyi naplohoz tartozik egy két szamjegyli kod. A mar
1étez6 kod beirasa esetén a rendszer hibaiizenetet kiild.

[J Foly6szamla konyvelés megengedett:

Abban az esetben ha a ,Karbantartdis / Rendszeradatok
beallitdsa” mentipontban a {Partnerek} fiilon belil a
‘Foly6szamla csak bizonyos naplokon’ lehetdséget valasztotta,
akkor e kapcsolonal jelolheti meg az ‘Egér’ egyszeri
rakattintasaval, vagy ‘Enter’ billentyli lenyomasaval azt a naplot
amelyen a folyoszamlak kdnyvelését szeretné végezni.

A ‘Folyészamla-konyvelése megengedett” valasztasakor e
kapcsolonak nincs jelentésége, hiszen ekkor minden naplén a
foly6szamla konyvelheto.
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(1 E16z6 évek modositasara hasznalt:
Mivel a mérleg és eredménykimutatasnal kiilon oszlop szolgal az
el6z6 év modositasara, sziikséges bizonyos napld vagy naplok
megnyitasakor e kapcsold megjeldlése.
A korabbi éveket moédositd tételeket ezen, illetve ezeken a
naplokon kell konyvelni ahhoz, hogy a mérlegben és az
eredményben kiilon oszlopban szerepeljenek.
Ha a megjelolt, vagy kivalasztott naplét az el6zd évek
modositasara hasznélja tegyen egy ‘M-t a szogletes négyzetbe az
‘Egér’ egyszeri rakattintasaval, vagy az ‘Enter’ billentyli
lenyomasaval.

Figyelem! Olyan naplokon, melyek nem érintik a korabbi éveket, ne
helyezzen ‘M-t e rovatba, mert az ilyen naplon konyvelt tételek a mérleg
és az eredmény kdzEépsod, s nem a targyévi oszlopaban jelennek majd meg.
Ha mégis elvétette volna, csak annyi a teendd, hogy a , Torzsadatok /
Naplotorzs” meniipontban a [Modositas]-t valasztva ki kell venni a ‘-t
szintén az ‘Enter’ billentyli, vagy az ‘Egér’ segitségével.

[Moédositas]
Egy naplé modositasa el6tt ki kell valasztani azt a naplot, melynek nevét

helyesbiteni szeretné, vagy esetleg a két kapcsold beallitasain szeretne
valtoztatni.

Nyitd napla [T )
Bank napla 10 Megnevezés |Panztar naplé
Kod [20
Yegyes naplo 30 r
Vevid napldo 40
Szallitd napla 50 -
Zard napla 99
=l
[ 0j tétel é’ Toilés ¥ Mégsem

A naplonak csak megnevezése, illetve a két kapcsold megjeldlése
valtoztathatd. Modositas esetén legyen figyelemmel arra, hogy az ujabb
megnevezés valamelyest fedje az el6z6t.
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Nyito naplo 01 =] i |
Bank napla 10 Megnevezés IPénzlél napld
Pénztar napla 20 Kod |2l:l
Vegyes napla 30 [~ Folpiszamla kinyvelése megengedett
Yevid napla 40
Szallitd naplé o0 [~ EI8z8 évek médositasara hasznalt
Zard naplo 99
[
[Torlés]

Egy naplo torlése eldtt valassza ki az adott naplot. Ekkor még van maddja
elallni a torléstdl ha a [Vissza] kapcsolot valassza.

Nyito naplo 01 = ) |
Bank naple 10 Megnevezés IPénztér naplé

‘Pénztar napld 20 | Kéd [200

Vegyes naplo 30 I Folpdszamla konyveléze megengedett
Yewvd napla 40
Szallitd naplo 50
Zard naplo 99

By 0 tétel 3, Madositas ¥ HMégsem

I” Elizi évek modositaséra hasznalt

A torlés kapesolo hatdsara megjelenik egy ijabb ablak.
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M¢g ebben a stadiumban is elallhat a torléstol, ha a [Nem] kapcsolora
klikkel, az [Igen] kapcsoldval pedig elindul a kivalasztott naplo torlése.

Partnertorzs

E mentipont a partnertdrzs felvitelére szolgal.

[ Armada Fokiinyv (Verzid: 2.02.65)
Alapadatok

Seémlatirzs 3

Naplatérzs

Kélkség I
Kélkség IT

Gazdasdgi gsemények,

Gyakori szivegek

Szigor] szémadast nyomtatvanyok nyilvinkartdsa
Af akulcsok

LW Konyvelés Kozmetka Myomtstis Karbantartds Plusz Yége

Ev: [2010

X' Rendszergazda

Itt viheti fel partnereit - attol fiiggetlentiil, hogy az adott partner szallito
vagy vevo lesz-e. Ha e meniipontban nem viszi be dket, akkor késobb
konyvelés kozben is megteheti ezt anélkiil, hogy a konyvelésbdl kilépne.

Partnerek adatai
Azonositd Partner neve Irsz Varos Cim
00000
oooo1 Kis Kereskedelmi Kft
00002 Nagy Rt
00003 Téth Armada Bt
Alapadatok Cimek . telefonszamok I ]
Partner: Kéd: | 00000
| Adészam: |
| Kizosségi adész.
| Cégiegyzékszam: |
Rovid neve: Folyészamia: |
Fizetési hatarids: o Orszigkéd: HU
Alapvets besorolas: .
44 Vigsza k¥ Tovabb
[ 0] tétel A Madositis O+ Kilépés
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Kapcsolok:

[Uj tétel]:

Ujabb partner felvitelére szolgald kapcsold. Az ‘Egéri-rel vald
egyszeri Kkattintassal, vagy az ‘Enter’ lenyomasaval viheté fel a
partnerek adatai. Az {Alapadatok} fiilon lehet megadni a partner
nevét, adoészamat, folydszamla szamat). Ha folydszamla gyanant
nem akar egy - esetleg - hosszi bankszdmlaszamot nyilvantartani,
akkor irja e rovatba is a partner nevét (Az ‘Enter’ lenyomasaval
automatikusan a partner neve beirddik). A {Cimek, telefonszamok
fiilon lehetéség van a partner cimének, telefonszamanak
megadasara. Maximum 99999 partnert tarthat nyilvan.

[Modositas]:

A modositani kivant partner kivalasztasa utan e kapcsoldval lehet
annak adatait mddositani.

[Torlés]:

Nem megengedett funkcio.
[Kilépés]:

FOmeniihoz valo visszatérésre szolgal.
[Rendben]:

E kapcsoloval véglegesitheti a felvitt vagy modositott adatokat. Ez
utobbi esetében az uj adatok lesznek az érvényesek.

[Mégsem]:
Ha esetleg meggondolta magat e kapcsolon keresztiil az eredeti
allashoz térhet anélkiil, hogy az 0j partner felvitele, modositasa
megtortént volna.

Amennyiben a cég létrehozasa utan nem szeretné egyesével felvezetni a
partnereit, akkor van lehetdség partner importra a Karbantartas
meniiponton beliil, melyrdl a késébbiekben irnék részletesebben.

Partner keresés:
Lehetdség van gyors keresésre a programban. Az egér jobb gombjaval a

megfelelé oszlopba kattintva az eldugré képernyén irja be a keresett
adatot, majd nyomja le a [Rendben] kapcsolot.
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Kereshet azonositora, a partner nevére, irdnyitdszamra, varosra €s cimre.
Amennyiben tobb talalat is van, akkor a [Tovabb] kapcsoloval kikeresheti
az éppen megfelelét, majd a [Rendben]-nel kivalaszthatja azt.

Partner neve 1.

| Téth
' b» Tovabb 070
Beallitasok << +/ BRendben
A keresett mezd : @+ Ezzel az értékkel kezdidik

" Ezt az &téket tartalmazza

" Ezzel az értékkel végzidik

Koltség 1.

[ Armada Fakinyv (Verzi

Kényvelés Kozmetika Myombatds Karbantartds Plusz  Vége

Ev: 2I]1l]-

Szamlakorzs 3

[apldtdras

Partrerek

Kilkség 1T

Gazdasagi események

Gyakori szdvegek

Szigord szamadasd nyomtatvanyok nyibvantarkasa
AfFakulcsok

Ha a felhasznalé nem kivan a 6-os, 7-es szamlaosztalyba konyvelni, de
koltségek nyilvantartasat igényli, akkor azokat e meniipontnal lehet
felvinni, s majd konyvelésnél hivatkozni rajuk. A  kiilonb6zo
nyomtatvanyokat koltség 1., koltség II. szerint is le lehet kérni. Errdl
bévebben majd a nyomtatasi résznél.

Ha 6-os és 7-es szamlaosztalyt is hasznal, akkor csak a koltség II.
ellenszdmla kitoltése sziikséges az ,,Alapadatok / Cégek torzsadatai /
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Létrehozas (Uj cég)” meniipontban leirtak alapjan ([Szamlaszéamok az
automatikahoz]).

1
Mazimum
2 I. projekt |99999
3 II. projekt Osszesen
I S
[
Jogcim | I
0] tétel -\ Madositas »® Mégsem

Ujabb jogcim felvitele ugy torténik, hogy az ‘Egér’-rel az [Uj tétel]
kapcsolora kell allni, majd egyszeri rakattintassal a jogcim melletti
beviteli mezdbe irhatd a megfeleld koltség neve.

Ha egy meglévé jogcimet kellene mddositani - pl. téves eliras esetén -,
akkor ki kell valasztani azt a jogcimet, melyet valtoztatni szeretne, s a
[Modositas]-ra allva ‘Enter’ lenyomasa, vagy az ‘Egér’ egyszeri
rakattintadsa utdn a ,,Jogcim” melletti mezdben megjelenik az eredeti
koltség neve, melyet tetszés szerint lehet modositani, majd ‘Enter’.

Koltség Il.

1 ' +| Mazimum
6610000 I. telephely 2 EES]
6620000 II. telephely 3 Osszesen
3
=
Megnevezés: | |
Fokonyvi szam: |
1] tétel A Modositas X Mégsem
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A koltség 11. felvitele hasonloan torténik a koltség 1. -hez.

A koltségek, szamlaszam kitoltésére az alabbi esetekben van sziikség:

1. Elsédleges 6-0s, 7-es , masodlagos 5-0s szamlaosztaly
hasznalatakor. Ez esetben e listdt az 5-0s szamlaosztalynak
megfelelden kell feltdlteni, mind a megnevezést, mind a fokdnyvi
szamot illetéen.

2. Elsdédleges 5-0s, masodlagos 6-0s, 7-es szamlaosztaly
hasznalatakor. Ez esetben e listat a 6-o0s, 7-es szamlaosztalyoknak
megfelelden kell feltdlteni, mind a megnevezést, mind a fokonyvi
szamot illetGen.

Gazdasagi események

E meniipontnal felvihet6k olyan gazdasagi események, melyek a
szamlaknal gyakran eléfordulnak. fgy a fokonyvi szamokat felvitel soran
nem kell mindig beirni, hanem azokat elég egy listabol kivalasztani. Ez
sok esetben meggyorsithatja a Felhasznalé munk4jat. E meniipont felviteli
mez0i, illetve a feldolgozds menete megegyezik a ,Partnerek”
mentipontban taglaltakkal.

A &;ﬂda‘sd' 'é&emélw’ek .'lf,‘ % 2 >
ity T K T (Ata) | K (Afa) ~

Belfoldi vevi elbiras 31 9111 31 46711

Kp wasarlas 5121 4541 46611 4541

Kulfoldi vevd elfiras A 93 N2 4672

anyag vissza 4541 51 4541 46611

egyéb 1al itds elszamola: 86 3811

szallito kiegy. 4541 3841 1
telefon 52 4541 46611

vevi eloira¥evio eliirtas 31 9111 31 46711

vevio kiegy 3841 3

Meagnevezés |aru vasarlas

Tartozik fsz. 814 Kovetel fsz. 4541
Tartozik Afa fsz. [46611 Kovetel Afa fsz.  [4541

[ 0] tétel -2, Modositas & Tonlés Eh Nyomtatas ) Kiielolés X Mégsem

!
|

Gyakori szovegek

E meniipontnal felvihet6k olyan megnevezések, melyek a feldolgozaskor
gyakran eléfordulnak a szoveg mezében. gy azokat felvitel soran nem
kell mindig beirni, hanem azokat elég egy listabol kivalasztani. Ez sok
esetben meggyorsithatja a Felhasznalé munkdjat. E meniipont felviteli
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mez0i, illetve a feldolgozas menete megegyezik a ,,Partnerek”

Anyag kig. 00004
Aru beszerzés 00001
Elgirds 00006
Ertékesités 00002
Import afa 00007
Javairas ooo10
kiegy 00005
Gotmni nnnna =
Megnevezés
[
I I 0ftetel 3, Madositas & Tones X Mégsem

meniipontban taglaltakkal.
Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartiasa

Itt lehet a szigort szamadast bizonylatokat nyilvantartani. Ezek
felviteléhez hasznaljuk a Felvitel kapcsolot, adjuk meg az adatokat, majd
a Rendben kapcsoloval mentsiik el ezeket. Modositani kijel6lés utan a
Modositas kapggﬁlﬁ()r_y_‘a_l’ lehet.

PCCE : - s 2
Név, jel | Sorszam ‘ Beszerzés |[Hasin.vétel| Lezaras
| |Pératarizonylat SAI0000001-5A11119933 20120313 2012.03.15
|| bevételi péntabizonglat AI7SA 100041754150 2012.01.01
idiiszaki pénatarelentés AiTsa34000:47sa34050 | 2012.06.28
AI7SA4000-4175A34050 2012.06.31  2012.06.15 2012.08.20
Kl | 3
A szigoni szémadasi bizonylat
Neve. jele: |szémlatomb Sorszama: |AI75A34000 -tol [AI75A34050 -ig
Beszerzés bizonylatszama: |2367/2012
Beszerzésének kelte: [2012.05.31 Hasznélatbavételének kelte: [2012.06.15
Lezarasanak kelte: | - - Selejtezésének kelte: [2012.08.20
Ie
Afa kulesok

Itt allithatjuk be azokat az afa kulcsokat, amelyekre nem szoktunk
konyvelni, igy ezek a mezOk konyveléskor inaktivak lesznek, kizarva
ezzel a rossz helyre torténd adatrogzitést.
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25 & Engedélyezett - |
20 & Tiltokt
18 ®& Tiltoktt
15 & Tiltott
12 = Tiltott
T8 Tiltokt
5 = Engedélyezett
o= Engedélyezett
Adbmentes Engedélyezett
Adbdalapot nem kép=zd Engedélye=zett
27 & Engedélyezett
.:J

Engedélyzés / Tiltas - Dupla kattintaszal

~' Rendben

Konyvelés

E meniiponton beliil talalhatd a ,Tételes konyvelés”, ,Kotegelt
konyvelés”, ,,Kotegek csoportos konyvelése”, ,Kotegképzés a Parallel
Kft. moduljaibél”, ,,Kétegképzés idegen modulbol”, ,,Afa kézi bevitele”,
,,1d6szak rogzitése”, és az ,,Automatikus éves zaras, nyitas”.

Alapadatok.  Térzsadatok ozmetika Myomtatds Karbantartis Plusz  Vége

I ce Tételes kinwvelés e m
Kitegelt kinyvelés N
kétegek csopartos kénywelése
Kitegképzés a Parallel Kft moduljaibal 3
kdtegképzés idegen modulbadl »

&Fa kézi bevitele

| Iddszak rigzitése 13
Automatikus éves zarés, nyitas 3

————wr

Tételes konyvelés

A tételek konyvelése e meniipontban torténik a leirtak alapjan.
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Kozmetika Myomtatids Karbantartds Plusz  Wége

I Ev: 2010

kittegelt kinwelés

kiitegek csoportos kiinywelése

kittegkepzés a Parallel Kt moduljaibdl »

kiiteglkapzés idegen modulbdl »

AFa kézi bevitele

Iddszak rigeitese r B

Automatilus éves zaras, nyitas r B

Hyito naplo 01 | I Fokinyvi szamok ismétigse
Bank naplo 10 [~ Sziveg ismétlése
Pénztar naplo 20 [~ Bizonplat ismétlése
Vegyes naplo 30 A .

fa mad .
Zaré naplé 99 * Brutts
Yewi naplo 40 " Netts
Szallito naplos .. .

A konpvelés kelte: |Z2008_02_11,
X Mégsem

A ,Karbantartas/Rendszeradatok beallitdsa” meniipontban meghatarozott
ismétlések itt mar automatikusan kivalasztédnak, igy a naplo kivalasztasa
az elsdé teendd, majd a konyvelés keltének rogzitése, amelyre konyvelni
kivan.

Ha sziikséges az ismétlések beallitdsanak valtoztatasa, akkor az ‘Egér’
segitségével visszaléphet a kapcsolokra. Az ismétlések bedllitasat a
négyzetbe tett ‘U’ segitségével érheti el. A bizonylat ismétlésekor a
rendszer minden rogzitett tételnél felkinalja az el6zé tételnél beirt
bizonylatszamot, ezzel is gyorsitva a feldolgozast. Ezen ismételt
bizonylatszamok természetesen feliilirhatok. A bizonylatok ismétlésének
mintajara kérhetd a szoveg és a szamlaszamok ismétlése is.

A gyorsabb feldolgozast biztositva lehetdség van a datum beirdsakor csak
a nap meghatarozasara, azaz nem kell az évezred, évtized, hdnap mezdn
kurzorral atlépni, vagy az ‘Egér’ 0jboli kattintasaval a napra allni, hanem
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rogton a napot rogzitheti. Ez a beallitas példaul egy adott havi anyag
feldolgozaskor ajanlott, mivel a honap meghatarozasaig ismétlédik a
datum. Abban az esetben, ha e beallitas esetén mégis sziikséges a honap
atirasa egyszerlien megoldhatd a kurzorral vagy az ‘Egér’-rel vald
visszalépéssel. Hasonloképpen értend6 a honaptol torténd beallitas, csak
értelemszertien igy a honap kézi beirasa vagy atlépése is sziikséges. E
lehetdség beallitasanak leirasa a ,,Karbantartds/Rendszeradatok beéllitasa”
cimszo alatt talalhato.

A [Tovabb]-on lenyomva az ‘Enter’-t, vagy az ‘Egér’ rakattintasaval a
kovetkezo képernyd jelenik meg:

.
Elsé biz: | Gveq: e Parlok]:
= T K] [ Sorszam: | [
At [ K| Naplé: [01 [Nyito naple |
Haps Afa g
- G d I 0,00 0 0.00 a
2 azdasagi i 0 o
w , 0.00 0 0.00
R eSem eny 0,00 0 0.00
r ., , 0,00 [ 0.00
- k l 0,00 0 000 I
[~ 7 %-os kompenz| 1va aSZtasa 0,00 0 (XTI
¥ 5%os k 1 4 0.00 0 0.00
% Adémentes apCSO (0] 0,00 0 0,00
 0%os 0,00 0 0,00
i Adbalapot nem 0,00 0.00
Osszasen: J 000 | o | 0.00
Koltség | ] Kiltséq Il Megieayzés |
%  ooo I” Folyaszamla w3
- 0.00 [ o
P I 0.00
O R I™ Tételhes tartozd partner e
> 0,00 T
5 0.00 Adészam:
0.00 [ X Mégsem
P
Adatmezdok:
Bizonylat:

A szamla, vagy bizonylat szama, ami alapjan a kdonyvelés torténik.
Fontos, hogy minden tételhez kiilonb6zé bizonylatszamot rendeljen
hozza, hogy a kiegyenlitéseknél beirt els6 bizonylat szamhoz a
program hozza tudja rendelni a megadott el6irast.

Kelte:
Ami a szamlan vagy a bizonylaton szerepel.

Teljesités kelte:
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Az a datum, amikor a tényleges teljesités torténik.

Afa kelte:
Az a datum amikor az afanak be kell keriilnie az afa bevallasba.

Esedékes:
Amikor a pénziigyi teljesités torténik

Naploé:
Az el6z6 képernyon beallitott naplo kodja jelenik itt meg.

Sorszam:
A tétel folyamatos sorszama, melyet a program ad.

Els6 bizonylat:

Atutalasos szamla kiegyenlitésekor az eredeti szamla (el6iras),
melynek kiegyenlitése torténik, annak bizonylatszama keriil e
mezObe. Az elbiras ,Bizonylat” szama ¢és a kiegyenlités ,,Els6
bizonylat” szdmdénak Osszeparositdsdval valosul meg a kiegyenlitett,
illetve kiegyenlitetlen szamldk figyelése, azaz a folyoszamla
analitikdhoz kapcsolddo informéacid. Ez szolgal alapul tovabba az afa
analitikdban és bevallasban megjelend még ki nem egyenlitett tételek
megjelolésére.

Fontos!

Els6 bizonylat kitdltése:

1. Amennyiben pontosan tudja a kiegyenlitett bizonylat szamat, irja be az
'Els6 bizonylat' mezébe €s a program kit6lti az adatokat.

2. Amennyiben nem tudja a kiegyenlitett bizonylat szamat, de tudja a
partner nevét, akkor a 'Folyoszamlanal' valassza ki a partnert, majd
kattintson kétszer az elsé bizonylat mezore és a program felkinalja az
adott partner nyitott szamlait, amelybdl a felhasznalo kivalaszthatja,
melyik szamlat akarja kiegyenliteni.

Figyelem!

1. Eldiras konyvelésekor az ,Els6 bizonylat” rovatat iiresen kell
hagyni. Valamint az eldirds konyveléséhez hasonld esetekben,
példaul a szallitd arfolyam veszteségénél, a vevd arfolyam
nyereségénél.
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2. Kiegyenlités konyvelésekor az ,Els6 bizonylat”-hoz annak a
bizonylatnak a szamat kell irni, melynek kiegyenlitésére az atutalas
tortént. Valamint a kiegyenlitéshez hasonld konyvelési tételeknél,
példaul a szallitd arfolyam nyereségénél, a vevd arfolyam

veszteségénél.
[N EL
Neve Bizonylat Egyenleg o
234 20000, Ft
22112 1200, z
22372012 6000, z
356 600, 2
83/12 -25000. Ft 2
456 -50000. Ft

24 -25000, Ft 2z

11 2000, z
1 200, z
220712 20004, z
53535 236220 Ft z [

e R e e
alelelelelelala]|c]|e|e
HEIBEEEEEEEE

~/ Rendben X Meégsem

Kiegyenlitésnél az ,,Els6 bizonylat” beirasa utan megjelenik a kapcsol6do
eldirasnal bevitt partner neve és a ,,Par(ok) sorszama”, mely annak a
bizonylatnak a folyamatos sorszama, melynek kiegyenlitésére az atutalés
tortént. Ha nem jelenik meg, akkor a kdvetkezd torténhetett:

1. Még nincs konyvelve Elbiras.

2. Rossz folydszamlaszamot adott meg.

3. Hibasan, vagy nem adta meg a bizonylat szamat (Eldiras esetében),
illetve a bels6 bizonylat szamat (Kiegyenlités esetében).

Ha a Par(ok) sorszama mellett tobb sorszam is megjelenik, ez azért van,
mert a szamla netto értéke és afaja kiilon sorszamon szerepelnek.

A folyoszamla tételes egyeztetésére a ,,Nyomtatds” meniiben kiirathatd
listak adnak lehetéséget.

Szoveg:
A gazdasagi esemény tartalmara utal6 szoveg.

Gazdasagi esemény:
Itt valaszthato ki a Torzsadatok/Gazdasagi események meniipontban
felvitt  kontir tételek. A felugro listabol ki kell valasztani a megfelelot.

Fokonyvi szam, afa:
A (T, K) fokonyvi szamok, illetve az afa szamanak beirasara szolgal.
A szamlaszam megaddsa utdn annak megnevezése ugyanabban a
sorban jelenik meg. Amennyiben elkezdjiik irni a fokonyvi szamot,
majd fitiink egy entert, akkor felugrik a szamlarend odavonatkozo
része.

46




PARA ﬂ' Armada Fékonyvi rendszer

Folyoszamla:
E rovat csak azon felhasznalok szamara érhetd el, melyek a
,,Karbantartas/Rendszeradatok  beallitasanal” e lehetGséget
bejelolték.
Egy partner kivalasztasa azon konyvelési tételek rogzitésekor
sziikséges, melyek vevd vagy szallité fékonyvi szamot érintenek. Igy
atutaldsos szamla, mint eldirds kiegyenlitésekor, illetve az ehhez
kapcsolddo tobbnyire banki kiegyenlitésekor.
Ha a kurzor a ,,[] Folydszdmla” kapcsoléon 4ll, akkor az 'Enter'
lenyomasaval, vagy az ‘Egér’ egyszeri rakattintasaval a kovetkezd
ablak jelenik meg:

Partnerek adatai

Azonositd Partner neve lisz Varos Cim
00000
00001 Kis Kereskedelmi Kft
00002 MNagy Rt

00003 Toth Armada Bt

Alapadatok. ] Cimek . telefonszamok }
Partner: Kéd: [00000

Adészam: [

Kozdsségi adész:|

Cégj : [

[

[

I
R
Fi;

44 Vissza PP Tovibb

0j tétel 2 Médositas Kilépés
S

Egy mar felvitt partnert az ‘Egér’ rakattintasaval, vagy kurzormozgatd
segitségével lehet kivalasztani, majd az ablak aljan talalhat6 kapcsolot
megfeleld allasba kell hozni (szallitd vagy vevd), s utana a [Rendben]
kapcsolon lenyomni az ‘Enter’ billentylit, vagy Egér’-rel egyszer
rakattintani. Ezzel a konyvelési képernydn is megjelenik a kivalasztott cég
neve, folydszamla-szama és kodja.

Amennyiben az ligyfél még nem szerepel a partner-nyilvantartasban, agy a
képerny6 bal felsé szélén talalhato kapcsolot at kell allitani -2Beirassal -,
hogy engedjen 1j adatokat beirni.

Meg kell adni az 0j partner folydszamla-szdmat, nevét, adészamat. Ezutan
a bal als6 kapcsolot kell helyesen bedllitani (szallitd vagy vevd), s a
[Rendben] kapcsoléon az ‘Enter’-t lenyomni, vagy az ‘Egér’-rel egyszer
rakattintani. Ezen az ablakon a [Mégsem] azt jelenti, hogy mégsem rendel
a konyvelési tételhez folyoszamlat.
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Afa bevitele:
Attol fliggden, hogy a szamla milyen afatartalommal bir, aszerint kell
a megfeleld sorba beirni a szamla értékét, mégpedig a [Konyvelés]
el6tti  valasztasoknal meghatarozott modon (bruttd, vagy nettd
értékben).

Koltség 1.
Konyvelési tételek koltséghelyek osztalyozasara szolgald ablak
érhetdé itt el ‘Enter’ lenyomasaval, vagy az ‘Egér’ egyszeri
rakattintasaval. A koltséghely a kovetkezd képernydrdl valaszthato
ki az alabbiak szerint:

ITI. projekt | =3

Ha az ‘Egér’-rel vélasztja ki a megfeleld koltséghelyet kétszer
kattintson a megfeleld jogcimre, igy visszatérhet az el6z6
képerny6hoz, ha a kurzormozgatok hasznalatdt valasztja hasonldan
valamely koltséghelyre ra kell allni, majd az ‘Enter’ lenyomasaval a
[Rendben] kapcsolora keriil, ahol szintén az ‘Enter’-rel juthat
tovabb.

Koltség I1.:
Ha a Felhasznal¢ elsésorban 6, 7-es szamlaosztalyra konyvel akkor e
kapcsolonal kell az 6tosoket a tételhez rendelni a hozza kapcsolddo
értékkel egyiitt. Ebben az esetben a 6, 7-es fokonyvi szamokat
maganal a T és K mez6knél kell megadni és nem itt! Minden egyes
tételhez hat darab koltség 1. és koltség II. rendelhetd. A kivalasztas
hasonldan torténik a koltség I.-nél taglaltakkal.

Koteg:
Minden egyes tételesen konyvelt tételbdl a program automatikusan
egy kiilon koteget képez, melyet a ‘Kotegelt feldolgozas’-nal lehet
megnézni, modositani, tordlni. A program automatikusan le is
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konyveli a mar felvitt tételeket, ellentétben a kotegelt feldolgozas
soran felvitt kotegekkel.

A bizonylat adatbevitelének befejezésekor a [Rendben] kapcsolon nyomja
le az ‘Enter’-t vagy kattintson ra az ‘Egér’-rel. Tovabbi tétel felvitele
esetén az [Uj tétel] gombra kell kattintani, ha nem a [Mégsem]-re
kattintson.

Uj meniipont: 2012-t61 a tételes és a kotegelt konyvelésben
konnyebben lehet rogziteni telefon szamlat. A  program
automatikusan megbontja.

Ezt a kovetkez6képpen tudja hasznalni:

1. bruttd 0sszeg beirdsa utan

2. a telefon ikonra kell kattintani. Es a program automatikus a
torvényeknek megfeleléen 70%-at: a 27%-os afaban hagyja,
30%-at az addalapot nem képez6 sorba irja be.

Tételes konyvelés modositasa

Abban az esetben ha mar egy lekdnyvelt tételt szeretne modositani, akkor
els6 1épés a ,Kotegelt konyvelés” meniipontba vald belépés, ott a
modositani kivant tételt kivalasztva a [Felold] kapcsoldval lehet feloldani
a koteget vagy ha a rogzitett sor végén talalhatdé négyzetben egy pipa
talalhat6 (1), akkor a négyzetre az ‘Egér’-rel rékattintva a kovetkezo tabla
jelenik meg:

ipyelarr

Ha a feloldast valasztja 1épjen az [Igen] kapcsoléra, majd ‘Enter’, vagy
kattintson ra az ‘Egér’-rel. A program elinditja a konyvelt koteg
megnyitasat. A nyitds akkor fejez6dott be ha ujra a kivélasztas ablaka
jelenik meg, de a kivalasztott kdteg mellett mar a konyvelt oszlopban egy
(") talalhatd, azaz a pipa kikeriilt a négyzetb6l. Ezt kovetéen a
moédositandé tételre ismét rakattintva céltol fliggden modosithatja, esetleg
tordlheti a tételt.
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Torlés

A feloldési funkcidhoz hasonloan véalaszthato ki a tordlni kivant koteg,
majd a [Torlés] kapcsolot valasztva végezheto el a tényleges torlés.

&% lgen

Az [Igen] kapcsolot valasztva torténik a tényleges koteg torlése. Innen a
[Nem] valasztasaval még vissza lehet forditani a torlési folyamatot.

A bizonylat adatbevitelének befejezésekor a [Rendben] kapcsolon nyomja
le az ‘Enter’-t vagy kattintson ra az ‘Egér’-rel. Tovabbi tétel felvitele
esetén az [Uj tétel] gombra kell kattintani, ha nem a [Mégsem]-re
kattintson.

Kaotegelt konyvelés

E konyvelési metodus azon esetekben célszerii, ahol a kiilonbdzo
bizonylatok konyvelésénél az egyik szamlaszam és annak jelleg (T,K)
megegyezik. Tandcsos egy kotegként feldolgozni példaul a nyitotételeket,
a havi bevételi, illetve kiadasi pénztarbizonylatokat.

77

A kotegelt konyvelésben tudunk tovabba: eléirni devizas tételeket, és
ezeket kiegyenliteni, foditott afas tételeket rogziteni, és kiegyenliteni.
Alapadatok  Tarzsadatok

M Kozmetika Myomtatds Karbantartds Plusz  Wége

| Ew: 12010 &’1Rendszmgazda

ételes kimyvelés

Kétegek csoportos kinyvelése
Kitegképzés a Parallel Kft moduljaibal rE
Kétegképzés idegen modulbal

Afa kézi bevitele

Idészak régeitése
Autarnatikus ves zérés, nvitds

50




Armada Fékonyvi rendszer

Kistegek

& Keresés
Sorszam Szbveq Bizonylat Osszeq clet K[~
000059 | Elgiras 3456 nyv =
000060 | ElGiras 45678 nyy [v
000061 | Elgiras 016789 nyy o
s 12345 nziigy £
s 7896 nyv v
000064 | Eldiras 001234 nyv o
000065 _| Elgiras 012342 nyv o
0000 Tételes kingveléshen afa kelte 8967 nyv =
0000 A iilinbazet elszamola 342 nyv =
00008 & il kiegy. 34 nyv v
0000 A lgnbazet 343 nyy o
000070 | Kiadas 00000001 Hazipénztar |~
000071 | Eliras 02340 Fokonyv v
000072_| Eldiras 0897 Skinyv o
00007 erekl 00000001 o
00007: 00000001 =
00007 erek 2 00000002 =
000071 ité: 00000002 v
00007 erck 3 00000003 o
00007: ite 00000003 o
00007 énztar bevétel 1 Enziigy &
000080 | fa bev.30-as sor 4562 Bkinyv |~
< [ v
Kiingvelés [ Oitétel - Betekintés Feloldas & Tanes X Mégsem

Az elsé képernyon a mar felvitt kotegek sorszdma, szdvege,
bizonylatszdma, Osszege, kelte, szarmazasi tipusa szerepel, illetve az,
hogy le van-e mar konyvelve. Ha egy ,,[0” latszik, akkor még nincs, de ha
M van a K jelli oszlopban, akkor az mar egy lekonyvelt tételt jelez.
Felhivnam a figyelmet, hogy csak a lekonyvelt tételek jelennek meg a
nyomtatvanyokon!

Amennyiben a racson az Osszeg oszlopban a fejlécben az Osszeg mezére
kattintunk, atallithatjuk az értékek megjelenitését ezres tagolasura.
Tobbféle keresési funkcio talalhatd a kotegelt feldolgozasnal, mely
megkonnyiti a modositandd tétel megkeresését. Az egyik a ‘Osszetett
keresés’ kapcsold, melyet a kapcsolora vald kattintassal Iehet elérni.

&

Az Osszetett keresésnél kiilonbozo sziirések eszkozolhetok a keresett
tételek lesziikitésére.
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Hogyan : Mit keresek: Towvabba :
~ || Koteg brutts &rték _~ || Tartalmazz ~ | [110000.00 ~lles -]
[ =1koteq teliesités datumz ~ | [ = ~] 20080111 =1[ ~]
Koteg biutté érték Tartalmazza “110000” és Koteg teliesités datuma — =
“CTOD("2008.01.117)"
=]
X Mégsem

A szlrési feltétel alapjan a [Keresés] kapcsoloval megjelenithetd(k)
az(ok) a tétel(ek), melyekre az teljesiil. Ennek eredménye egy lista,
melybdl valasztassal megjelennek a kivalasztott koteg tételei, melyek
adatai modosithatok.

Taldlatak szdmc: 1 — —_—

Ktg_ssz | Kta_np_kod | Ktg_szla | Ktg_tip Kta_ft Rogz_FRt Ktg_biz Ktg_szoveg
nooooTs g 311 1 11000000 11000000 | 11 Ertékesités |

. N

~/ Rendben X Mégsem

A sztirési feltétel megadasat kovetden [Rendben]-nel a program megkeresi
a megfelel6 koteget, melyben a keresett tétel talalhato, és [Modositas]-sal
a tétel barmely adata megvaltoztathato.

A ‘Kotegelt konyvelés’ ablakban az ‘Egér’ jobb gombjanak egyszeri
kattintasaval pedig lehet a kotegsorszamra, szdvegre, bizonylatra,
Osszegre keresni, ennek feltétele a listdban a megfeleld oszlopra vald
kattintas.

A kovetkezd ablakban kell megadni a keresett kifejezést. Példankban a
koteg sorszamara kerestiink ra.
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Kotegsorszam

11
oz

~/ Rendben

Beallitasok >>

[Felvitel]

Egy tjabb tétel rogzitését az [Uj tétel] kapcsolonal lehet eszkozolni. Az
‘Egér’ egyszeri rakattintasa utan a kovetkez6 képerny6 jelenik meg:

Maplé kivalasztasa

Nyité napld o1 =] T Fokingvi szamok ismétiése
Bank naplé 10 I~ Sziiveg ismétlése
Pénztar napld 20 [~ Bizonylat ismétlése

Afaméd | & gus
Szallits naplé 50 ~ Metts

Zard napld 99
Konyvelés kelte 2008.04.12

| L PrTovibb || X Mégsem

A ,Karbantartas/Rendszeradatok beallitdsa” meniipontban meghatarozott
ismétlések itt mar automatikusan kivalasztédnak, igy a naplo kivalasztasa
az elsé teendd, majd a konyvelés keltének rogzitése amelyre konyvelni
kivan. Ha sziikséges az ismétlések beallitasanak valtoztatasa, akkor az
‘Egér’ segitségével visszaléphet a kapcsolokra.

Az ismétlések beallitasat a négyzetbe tett ‘i’ segitségével érheti el. A
bizonylat ismétlésekor a rendszer minden rogzitett tételnél felkinalja az
el6zd tételnél beirt bizonylatszdmot, ezzel is gyorsitva a feldolgozast.
Ezen ismételt bizonylatszamok természetesen feliilirhatok.
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A bizonylatok ismétlésének mintajara kérhetd a fokonyvi szamok, illetve
a szoveg ismétlése is.

A gyorsabb feldolgozast biztositva lehet6ség van a datum beirasakor csak
a nap meghatarozasara, azaz nem kell az évezred, évtized, hdnap mez6n
kurzorral atlépni, vagy az ‘Egér’ 0jbdli kattintdsaval a napra allni, hanem
rogton a napot rogzitheti. Ez a bedllitas példaul egy adott havi anyag
feldolgozaskor ajanlott, mivel a honap meghatdrozasaig ismétlédik a
datum. Abban az esetben, ha e beallitas esetén mégis sziikséges a honap
atirasa egyszerien megoldhatd a kurzorral vagy az ‘Egér’-rel vald
visszalépéssel. Hasonloképpen értendd a honaptol torténd beallitas, csak
értelemszertien igy a honap kézi beirasa vagy atlépése is sziikséges.

E lehetdség beallitasanak leirasa a ,,Karbantartds/Rendszeradatok
beallitasa” cimszo alatt talalhato.

A [Tovabb]-on lenyomva az ‘Enter’-t, vagy az ‘Egér’ rakattintasaval a
kovetkez6 képerny6 jelenik meg:

£

Betekintés

Bizonglat [124 Koteg [00D129
Bizanylat kelte [2012.03.28 Naplé [50 [5zallita naple -
o o L i Szaimazas |Fokonyy
2 ,W Belfdldi anyag- és aruszallitok ,7
& Kovetel |55 000.00 Rt saiives [amyap i,
Tételek: {8 Bizonylat & Fsz. &8 Osszeg {8 Sziiveg
001 125 814 126000,00 anyag ktg. -

‘anyag beszerzés

Feldolgozva 160 000.00 Ft Differencia 0.00 Ft

Fronds sty ueta B

X Mégsem

Ennél a képernyénél kitoltjiik, ahogy a képen is lathatd, utana
belekattintunk a 001-es mezdbe, akkor felugrik az a képernyd, ami a
tételes konyvelésnél is lathato volt.( amit a kovetkez6 oldalon 1at).
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A modulban segit a differencia dsszeg, itt minden esettben 0 Ft, kell, hogy
szerepeljen, akkor fogjuk tudni lekdnyvelni. Ha véletleniil itt nem 0
Osszeg szerepel, akkor a program még engedi lerdgziteni a tételt, de
konyvelni mar nem.

Az elsd tétel felvitele ugy torténik, hogy a ,,001”-es sorszamon az ‘Enter*
lenyomasa utan, vagy az ‘Egér’ kétszeri rakattintasaval a kovetkezd
adatbeviteli képernyd jelenik meg:

W Kotegelt feldolgo: 3
Tételek
Bizonylat || Kelte [2012.11.14  Teliesités[2012.11.14  Afakelte[2012.11.14  Esedékes |
Els& bizonplat | Szoveg | Paifok] Tétel
B8 Fsz[ om
e i News Afa Brutid
¥ 27 Z-os | 0 | o 0.00 a
25 %-os [ 000 | o 0.00
¥ 20 Z-os | 0.00 | 0| 0.00
v 18 Z-0s | 0.00 | 0 000 Valutanem:
15 %-0s [ 0.00 | 0 000 | |
I~ 12 %-os I™ Komp [ 000 | o 0,00 Arfolyam:
I~ 7%os £l [ 0.00 | 0| 000 | 0.0000
¥ 5%-o0s [ 0.00 | o 0,00 MNE arfolyam:
¥ Adémentes [ 0.00 | 0 0.00 | 0.0000
[~ 0Z%os [ 0.00 | 0 0,00 Erték valutiban:
b R oaleotn kS [ 0,00 | o 000 | 0,00
Dsszesen | 0,00 | (] 0,00 Ba ¥aluta
Kolssgl | Kohségll  |Megicayzés|
1 T 0a0 [~ Folydszamla P
1 0,00 [ o~
1 0,00
1 0,00 I Tételhez tartozé partner Kéd o
1 0.00 I | ~/ Rendben
1 0.00 Addszam:
| 0.00 | X Mégsem

A tételek barmikor torolhetok és modosithatok.

Koteg:
A kotegek folyamatos sorszama, melyet a program ad.( a rendben
gomb lenyomasa utan automatikusan)

Naplo:
Az el6z6 képernydn beallitott naplo kodja jelenik itt meg.

Szarmazas:
Mivel a fokonyvi rendszerrel tobb Parallel programbol is
atkonyvelhet6 a feldolgozasra keriilt tétel (Bér, Hazipénztar, Eszkoz,
Pénziigy) e mezd tartalmazza annak a programnak a nevét ahonnan
az adatok atkeriiltek a f6konyvbe.
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Amennyiben a koteg az Armada Pénziigyi moduljabol szarmazik,
akkor a program a szarmazas helye alatt 1év6 rublikaban jelzi, hogy a
tétel a Pénziigy modulban hanyas sorszammal szerepel.

Bizonylat:
Annak a bizonylatnak a szdma, melyen a f66sszeg szerepel.

Kelte:
Bizonylat kelte.

Szamlaszam és jellege:

E kapcsologombok segitségével jelolhetd meg, hogy a beirt
szamlaszam a Tartozik vagy a Kovetel oldalon szerepeljen-e, igy
automatikussa valik, hogy a 001-tdl jelolt sorokban a tételek az
ellenkezd oldalra keriilnek rogzitésre. A program figyeli a szamok
helyességét, megadasakor megjelenik a szamla neve.

Ha helyteleniil adta meg a foékonyvi szamot, akkor a kovetkezd
figyelmeztetd tabla jelenik meg:

e Olyan f6konyvi szamra hivatkozott. mely nem szerepel a szamlatorzsben.

(| o ﬁéndben‘;

Annak a szamlaszamnak a jellegét is itt lehet beallitani, mellyel szemben
tobb szamla szerepel, majd beirni a szamat.

Foosszeg, szoveg:
A f00sszeg (a szamla végosszege), illetve a szdmlahoz tartozo
szoveg, tartalom tartozik ide.

Bizonylat, fsz, szoveg, 0sszeg:
A megfeleld feltételre valo kattintassal lehet keresni a kdteg sorai
kozott.
Tételek felsorolasa:
A sorszammal ellatott sorok (001-t31 999-ig) az el6zéeknél megadott
szamlaval szemben 4llo tételeket jelképezi - tehat egy szamlaval
szemben maximum 999 szamla allhat . A tételek felviteléhez,
modositasahoz a megfeleld tétel sorra kétszer ra kell kattintani, a
tétel torléséhez az aktualis soron a ,Delete” billentyli lenyomaséara
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egy figyelmezteté ablak jelenik meg, ahol a [Rendben] hatasara
kitorlodik a tétel, a [Vissza] hatasara visszajut a felviteli képernydére.

A képerny6 bal also sarkaban megjelenik annak a felhasznalonak a
neve, aki jogosult a kdnyvelésre.

Az elso tétel felvitele tgy torténik, hogy a ,,001”-es sorszamon az ‘Enter*
lenyomésa utan, vagy az ‘Egér’ kétszeri rakattintasaval a kovetkezd
adatbeviteli képerny0 jelenik meg:

Adatmezok:

Bizonylat:
A bizonylat szdma vagy mas néven a szamlaszama. Megadasa
kotelez6. Fontos, hogy minden tételhez kiilonbz6 bizonylatszamot
rendeljen hozza, hogy a kiegyenlitéseknél beirt elsé bizonylat
szamhoz a program hozza tudja rendelni a megadott eldirast.

Kelte:
A bizonylat kelte.

Teljesités:
A tényleges teljesités datuma.

Afa kelte:
Automatikus afa-kigytjtés esetén e datum keril az éfa-
nyilvantartasba is, mint teljesités kelte.

Esedékesség kelte:
A bizonylat fizetési hataridejét adjuk meg ebben a mezdében, majd a
foly6szamla nyomtatvanyoknal sziirhetiink is erre a datumra.

Els6 bizonylat:
Folyoszamla analitikahoz (kiegyenlitett, kiegyenlitetlen szamlak)
kapcsolddo informécio. Bank bizonylat konyvelésekor - pl. Vevd
kiegyenlitése - a vevd szamla bizonylatanak szama keriil ide. Ekképp
jon létre majd a kipontozas.

Figyelem!

1. Eldiras konyvelésekor az ,,Els6 bizonylat” rovatat iiresen kell
hagyni. Valamint az eldirds konyveléséhez hasonld esetekben,
példaul a szallito arfolyam veszteségénél, a vevd arfolyam
nyereségénél.
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2. Kiegyenlités konyvelésekor az ,,Els6 bizonylat”-hoz annak a
bizonylatnak a szamat kell irni, melynek kiegyenlitésére az atutalas
tortént. Valamint a kiegyenlitéshez hasonl6 konyvelési tételeknél,
példaul a szallitd arfolyam nyereségénél, a vevé arfolyam
veszteségénél.

Kiegyenlitésnél az ,,Els6 bizonylat” beirasa utan megjelenik a kapcsolodo
el6irasnal bevitt partner neve és a ,,Par(ok) sorszdma”, mely annak a
bizonylatnak a folyamatos sorszdma, melynek kiegyenlitésére az atutalds
tortént. Ha nem jelenik meg, akkor a kovetkez6 torténhetett:

1. Még nincs konyvelve Elbiras.

2. Rossz folydszamlaszamot adott meg.

3. Hibasan, vagy nem adta meg a bizonylat szamat (Eldiras esetében),
illetve a belsd bizonylat szamat (Kiegyenlités esetében).

Ha a Par(ok) sorszama mellett tobb sorszam is megjelenik, ez azért van,
mert a szamla netto értéke és afaja kiilon sorszamon szerepelnek.

A folyoszamla tételes egyeztetésére a ,,Nyomtatds” meniiben kiirathatd
listak adnak lehetéséget.

A folyoszamla tételes egyeztetésére a ,,Nyomtatas” meniiben kiirathato
listak adnak lehetéséget.

Szoveg:
A gazdasagi esemény tartalmara utald szoveg.

Fékonyvi szam, afa:
Az els6 képernyén megjelolt jelleg (T, K) ellenkez6 oldalon szerepld
fokonyvi szamanak, illetve az afa szamanak beirasara szolgal. A
szam megadasa utan megnevezése ugyanabban a sorban megjelenik.

Fa.:
Ide akkor irunk be f6konyvi szamlaszamot (466.), ha a konyvelésnél,
pl.:forditott afas tételt vagy kozosségen beliili beszerzést rogzitiink.
Foly6szamla:

E rovat csak azon felhasznalok szamara érhet6 el, akik a
,Karbantartas/Rendszeradatok beallitasanal” ezt bejeldlték.

E rovat azon konyvelési tételek rogzitésekor hasznalatos, melyek
vevohoz vagy szallitobhoz kapcsolodnak, tehat elSiraskor és
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kiegyenlitéskor van jelent6sége. Ha a kurzor a ,,00 Folydszamla”
kapcsolon all, akkor az 'Enter' lenyomasaval, vagy az ‘Egér’ egyszeri
rakattintasaval a kovetkez6 ablak jelenik meg:

Taidlarak sz £
£ Budapest .
Naagy Rt Budapest Fou 5 444444445555555 0000:
Toth Armada Bt Budapest Tatai u. 22 121212122323232 00002
O 0f tétel +/ Rendben X Mégsem

Egy mar felvitt partnert az ‘Egér’ rakattintasaval, vagy a kurzormozgatd
segitségével lehet kivéalasztani, majd az ablak aljan talalhaté kapcsolot
megfeleld allasba kell hozni (szallité vagy vevd), s utdna a [Kijelolés]
kapcsolon lenyomni az ‘Enter’ billentyiit, vagy az ‘Egér’-rel egyszer
rakattintani. Ezzel a konyvelési képernyon is megjelenik a kivalasztott cég
neve, folydszamla-szama ¢€s kodja.

Amennyiben a folyészamla partner még nem szerepel a partner-
nyilvantartasban, Ggy a képernyd bal also szélén talalhato ,Uj tétel”
kapcsolo segitségével lehet Gjat rogziteni.

Meg kell adni az 0j partner folydszamla-szamat, nevét, adészamat. Ezutan
lehet a [Rendben] kapcsoldon az ‘Enter’-t lenyomni, vagy az ‘Egér’-rel
egyszer rakattintani.

Afa bevitele:
Attol fliggden, hogy a szamla milyen afatartalommal bir, aszerint kell
a megfeleld sorba beirni a szamla értékét, mégpedig a [Konyvelés]
elétti valasztasoknal meghatarozott modon (bruttd, vagy nettd
értékben).

Koltség 1.:
Konyvelési tételek koltségek osztalyozasara szolgald ablak érhetd itt el
‘Enter’ lenyomasaval, vagy az ‘Egér’ egyszeri rakattintasaval. A
koltség 1. a kovetkezo képerny6rdl valaszthato ki az alabbiak szerint:
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|
| 1 1=
IX. projekt | 3 )
[E3]
~ > Megsem

Ha az ‘Egér’-rel valasztja ki a megfeleld koltséget kétszer kattintson a
megfeleld jogcimre, igy visszatérhet az el6z0 képerny6hoz, ha a
kurzormozgatok hasznalatat valasztja hasonloan valamely koltségre ra kell
allni, majd az ‘Enter’ lenyomaséaval a [Rendben] kapcsolora keriil, ahol
szintén az ‘Enter’-rel juthat tovabb.

Koltség I1.:
Ha a Felhasznalo elsdsorban 6, 7-es szamlaosztalyra konyvel akkor e
kapcsolonal kell az 6tosoket a tételhez rendelni a hozza kapcsolodo
értékkel egyiitt. Minden egyes tételhez hat darab koltség 1. és koltség
II. rendelheté. A kivalasztas hasonldan torténik a koltség I1.-nél
taglaltakkal.

Valutds kényvelés:
Valutas konyvelés esetén eldszor valassza ki a megfeleld valutanemet,

majd attol fiiggéen, hogy a 'Cégek torzsadataiban' miként van
beallitva, toltse ki, az arfolyam illetve az érték mez6t.

Valutanem:

Dollar % 3

Font t 4
Ausztral dollar AUD 5
Kanadai dollar CAD ]

Dan korona DKK F

Cseh korona CZK ] j
Ol L L crw o

Alap Ala

Asfolyam: | 231.0000 | 100 00000 | 20 D00
Enték walutaban: 100000

Afa: 20 %-o0s -

D atum 2008 04.11 3 Mégsem
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Ha befejezte a bizonylat egy soranak az adatbevitelét a [Rendben]
kapcsolon nyomja le az ‘Enter’-t vagy kattintson ra az ‘Egér’-rel, igy
visszatérhet az el6z6 képerny6hdz, ahol rogzitheti a kovetkezd tételt a
0002-es sorszamra lépve, majd ‘Enter’.

Az [Uj tétel] ablakhoz visszatérve a képernyd aljan latszik, hogy mennyi a
mar tételenként lekonyvelt 0sszeg, illetve mennyi a f66sszeg €s lekonyvelt
Osszeg kozti differencia. Csak akkor engedi lekonyvelni a kdtegeket, ha
nincs differencia. A kdtegek lekonyveléséhez harom lehetdség adott:
1. Minden rogzitett sor végén talalhatd egy négyzet, amely vagy lires
("), vagy egy pipa talalhato benne([ ). Egyik kdnyvelési lehet6ség
ha az iires négyzetre az ‘Egér’-rel rakattint, igy a kdvetkezd tabla
jelenik meg:

> Mégsem

A [Rendben] kapcsolot valasztva a kotegben szerepld tétel vagy
tételek a fokonyvbe bekeriilnek. Ezt kdvetden a négyzetbe mar egy
[ keriil, amely a lekonyvelt koteget mutatja. Innen a [Mégsem]
valasztasaval még vissza lehet forditani a konyvelési folyamatot.

2. A masik lehetéség ha a lekonyvelend sorra egyszer
rakattint, majd a [Konyvelés] kapcsolora szintén az ‘Egér’-rel
egyszer raklikkel.

3. Az elozoektdl eltéréen a harmadik lehetéség nem
kotegenként kiilon konyveli le a tételeket, hanem az Gsszes nyitott
koteget egyszerre. Erre ad lehetOséget a ,,Kdtegek csoportos
konyvelése”, amelyet részletesen a kovetkez6 meniipont taglal.
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[Moédositas]

Abban az esetben ha mar egy meglévé tételt szeretne modositani, akkor
elsd 1épésként ki kell valasztani azt a kdteget melyen valtoztatni szeretne.
A modositani kivant tétel kivalasztdsa az ‘Egér’ egyszeri rakattintasaval
torténhet. Mddositani csak le nem konyvelt tételeket lehet. Egy mar
lekonyvelt tételt elészor a [Feloldas] kapcsoloval vissza kell nyitni és
csak azutan lehet modositani. A tétel kivalasztasa utan a [Modositas]
kapcsold hatasara megjelenik a felvitel elsé képernydje, ahol példaul a
tétel szovegeén, konyvelési datumon lehet valtoztatni, majd az elsé sorra
valo kattintas utan (001) a Felhasznalo visszakapja ugyanazt a képernyét,
ahol az adatok felvitele tortént. Az adatokat tetszés szerint lehet
helyesbiteni. Ha a megfeleld modositasokat elvégezte klikkeljen a
[Rendben] kapcsolora, vagy nyomja le az ‘Enter’-t, hogy az adatok
eszerint modosuljanak.

[Felold]

A ‘Feloldas’-hoz elészor ki kell valasztani a feloldani kivant koteget,
majd a [Feloldas] kapcsoldra 1épve az ‘Egér’ egyszeri rakattintasaval vagy
az ‘Enter’ lenyomasaval egy tjabb képernyé jelenik meg, ahol még
meggondolhatja a feloldasi muiveletet.

Loy elers = T S ——

& Tényleg feloldja a kioteget éz toirli a belile konyvelt tételeket?

&2 lgen

Ha a feloldast valasztja 1épjen az [Igen] kapcsolora, majd ‘Enter’, vagy
kattintson rd az ‘Egér’-rel. A program elinditja a konyvelt koteg
megnyitasat. A nyitds akkor fejez0dott be, ha ujra a kivéalasztds ablaka
jelenik meg, de a kivalasztott koteg mellett mar a konyvelt oszlopban egy
¢ talalhatd, azaz a pipa kikeriilt a négyzetbdl. Ezt kovetden céltol
fiiggden modosithatja, esetleg tordlheti a tételt.
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[Torlés]

A feloldasi funkcidhoz hasonldan valaszthaté ki a tordlni kivant koteg,
majd a [Torlés] kapcsolot valasztva végezhetd el a tényleges torlés.

Az [Igen] kapcsolot valasztva torténik a tényleges koteg torlése. Innen a
[Nem] valasztasaval még vissza lehet forditani a torlési folyamatot.

Ha On allitja ki, a forditott adézasa szamat, akkor a
kovetkezoket allitsa be el6szor a programba:

A Torzsadatok/Szamlatdrzs/Fékonyvi szamoknal hozzon
létre egy 1j fO0konyvi szamlaszamot:pl.: 4672 forditott
ado6zésu szadmla.

I. Alapadatok/Cégektorzsadatai/modositas/Szamlasza
mok az automatikdhoz/Afa/fizetendd I11. fiilnél 'forditott
ado6zas szerint fizetendd add- szolgaltatds'.-hoz irja be 4672-
ot.

2. A konyvelés/kotegelt konyvelésben a konyvelésnél
pl.: Fsz. 9114 az afahoz: 4672.

A tobbi fizetendo afanal is igy kell beallitani a
programba. ( forditott adézas-ingatlan)
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Ha On fogadja be a szamlat, a (forditott ad6zasi
szamlat), szeretne konyvelni, akkor kovetkezé képen
tudja rogziteni:

3. A konyvelés/kotegelt konyvelésben a
konyvelésnél pl.: Fsz. 1611, A fsz. 4672 az afahoz:
4661.

Mezégazdasagi afa rogzitése:

Ha On értékesit, forditott dfival mezégazdasdgi
terméket, akkor a kovetkezoket dllitsa be:

1. Torzsadatok/Szamlatdrzs/  FOkonyvi  szamok
meniipontban hozzon létre egy 0j f6konyvi szamot:

pl.: 4672
2. Utdna Alapadatok/ cégek torzsadatai/ Modositéas

meniipontban a  Szamlaszdmok automatikahoz/ Afa/
Fizetend6 (III) fiilnél vélassza ki: a forditott
adozas szerint fizetend6 afa- mez6gazdasagi rublikaba.

3. Utana tud konyvelni a Konyveles/ Kotegelt
konyvelés meniipontban. pl.. T: 311-K:911 Afa: 4672. Es
adomentes sorba torténjen a kdnyvelés.

Ha On fogadja be a mezégazdasdgi forditott dfis
szamldt, akkor a kovetkezdket dllitsa be a programba:

1. Torzsadatok/Szamlatorzs/ Fokonyvi  szdmok
meniipontban hozzon létre egy 1) fokonyvi szamot:

pl.: 4672
2. Utana Alapadatok/ cégek torzsadatai/ Mddositas

meniipontban a  Szamlaszamok automatikihoz/ Afa/
Fizetendé (III) fiilnél valassza ki: a forditott
adodzas szerint fizetend6 afa- mezdgazdasagi rublikaba.
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3. Utana tud konyvelni a Konyvelés/ Kotegelt
kényveleés mentipontban. Itt a 27%-ost kell valasztani.
pl.. T: 211-K:4541 Fa.:4672 Afa: 4661

Kotegek csoportos konyvelése

[ Armada Fakinyv (Verzic: 2.02.76)

dlapadatok  Térzsadatok N Kozmetika Myomtatds Karbantartds Plusz  Wége

Tételes kinyvelés  Ev: 2011 .’_’i Rendszergazda
Kétegelt kimywelés { iy

Kitegképzés idegen modulbdl (3

Kétegképzés a Parallel KFt moduljaibdl

AFa kézi bevitele

Pontozas

Ev véni valuta érrékelés

Idfiszak rigeitése

Automatikus dves 2ards, nyitis

Ha a felhasznild nem egyenként szeretné lekonyveltetni a kotegelt
feldolgozasnal beirt adatokat, akkor e meniipontnal lehet az Osszes
olyan koteget lekonyvelni, melynél a differencia nulla volt.

E meniipont belépésekor a kdvetkezd képernyo jelenik meg:

& Kotegek csoportos konpwelésének inditdsa.

Kezdidhet?

% lgen

Ha véglegesiteni szeretné a konyvelést, kattintson az [Igen] kapcsolora.
Abban az esetben, ha mégsem szeretné a fokonyvbe vald lekonyvelést a
[Nem] kapcsolon keresztiil visszatérhet a fémeniibe.
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Ha a program konyvelés kozben olyan koteget talal, ahol van differencia,
ott a kovetkezd hibaiizenet jelenik meg, de ‘Esc’ hatdsara az utana 1évo
koteggel folytatja a konyvelést.

Hibds hiitegisszeg!

0 A rogzitett adalnk usszege nem egyezik a koteg konyvelési osszegével, ezért a
koteg nem kony itsa a koteg val lyik soral. vagy rogzitsen djabb
sort!

|V Bendben |

Kotegképzés a Parallel Kft. mas moduljaibol

E meniipont tartalmazza: , Kotegképzés Parallel pénziigyi rendszerbdl”,
,.Kotegképzés  Parallel  Bérrendszerbol”, ,Kotegképzés — Parallel
Eszkdzrendszerbol”, ,.Kotegképzés Parallel Hazipénztarbol”,
,,Kotegképzés Parallel Szamlazobol”.

I\ Armada Fakinyv (Ver:

Alapadatok  Térzsadatok Kozmetika MNyomtatds Karbantartds Plusz  Wége

Tételes kimyvelés { Ev: (2011 2| Rendszergazda

Kitegelt kingvelés

K&tegek csopartos knny'velese 1 A
a Kétegképzés Parallel pénziigyi rendszerbdl

K&tegképzés idegen madulbdl Kétegképzés Parallel bérrendszerbdl

5 Kitegképzés Parallel eszkizrendszerhdl
Afa kezi bevitele Rony

kétegképzés Parallel hazipénztarbdl
kétegképzés Parallel szdmldzdbadl

Pontozés

Ev véqi valuta értékelés

Id8szak rogzitése

Automatikus éves zaras, nyitas

Amennyiben a program barmely modulbol val6d atvételnél kiirja, hogy
nem taldlja az adott rendszer fajlait, akkor kérem ellenérizze le az itvonal
helyességét az Alapadatok/Cégek torzsadatai/Maédositas meniiponton
beliil a Rendszerbekotések fiilon.Kotegképzés Parallel Pénziigyi
rendszerbdl

E meniipont kitoltésére csak akkor van sziikség, ha mar rendelkezik az
altalunk vasarolt ,,Pénziigyi rendszer”-rel, melynek adatait ujabb kézi
feldolgozas nélkiil at szeretné konyveltetni. Az atkdnyvelés beallitasat
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,Alapadatok / Cégek torzsadatai/ Létrehozas (Uj cég) vagy Modositas”
meniipontban teheti meg.

20120501 - [201210.26

Konyvelt Nem kanyvelt

Tételek szama 0.00 darab 4.00 daab |

ki

|

W Kotegképzés X Mégsem

:

Az atkonyvelés végrehajtasa ugy torténik, hogy a [Keresés] kapcsolora
kattint, majd kivalasztassal megjeloli azt az intervallumot melynek
atkonyvelését szeretné végrehajtani.

Az intervallum kijel6lése utan a képerny6 kozépsé részén megjelenik az
idaig lekonyvelt tételek, illetve a lekonyvelendd tételek darab szama.

A kovetkezd kapcsoldval allithatja be, hogy a ,Parallel Pénziigyi
rendszerbdl”’-torténd adat athozatal soran az azonos szamlaszamokat
érint6 tételek Osszevontan jelenjenck-e meg a kotegekben (,,Tomor”),
vagy az 5-0s szamlaosztalyt érintéek részletesen vagy teljes
részletességgel.

e
o

* Teljes részletesség

Ezt kdvetden a [Kotegképzés] kapesolora kattintson.

E mentipont lefuttatasat kdvetden a rendszer kiilon kétegekben helyezi el
az atkonyvelt tételeket a ,,Konyvelés/Kotegelt feldolgozas” meniipontnal.
Ebben a fazisban még a kotegek nincsenck lekonyvelve (még az esetleges
modositasok elvégezhetdk), igy azt a Felhasznalonak kell elvégeznie vagy
fent emlitett meniipontnal egyenként, vagy a ,Konyvelés/Kdtegek
csoportos konyvelésé”-nél.
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Kotegképzés Parallel Bérrendszerbdl

Ez a meniipont csak akkor hasznalatos ha rendelkezik a Parallel ,,Bér és
jovedelemelszdmolasi rendszer’-rel, és e programmal szamfejtett adatok
automatikus atkonyvelését szeretné végrehajtani, illetve az adataiba
betekinteni.

Intervallum |2012.04.01 = |2012.04.30
W Kotegképzés X Mégsem

Ha valoban at kivanjak hozni az adatokat, akkor ezt a [Kotegképzés]
kapcsolora valo kattintdssal tehetik meg. Ezek utdn a ‘Kdnyvelés/Kotegelt
konyvelés’ meniipontban taldlhatok meg a tételek, melyeket ott lehet
modositani, tordlni.Kotegképzés Parallel Eszkdzrendszerbdl

Ha rendelkezik a ,,Targyi eszkoz” programunkkal is, és igényelte a
Fokonyv — felé  torténdé  automatikus  atkonyvelést  tartalmazo
programverzidt, ¢ meniiponton beliill eszk6zolheté az athozott adatok
kotegképzése. Az atkonyvelés beallitasat ,,Alapadatok / Cégek
torzsadatai / Létrehozas (Uj cég)” vagy ,,Modositas” meniipontban teheti
meg a {Rendszerbekdtések} fiilon beliil az eszk6z modul utani kdnyvtar
beirasaval.

Kotegképzés Parallel Hazipénztarbdl

E meniipont kitdltésére csak akkor van sziikség, ha mar rendelkezik
Hazipénztar rendszerrel, melynek adatait Gjabb kézi feldolgozas nélkiil at
szeretné konyveltetni.

Az atkonyvelés végrehajtasa ugy torténik, hogy a [Keresés] kapcsolora
egyszer rakattint, majd kivalasztadssal megjeloli azt az intervallumot
melynek atkonyvelését szeretné végrehajtani.
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Az intervallum kijeldlése utan a képernyé kozépso részén megjelenik az
idaig lekonyvelt tételek, illetve a lekdnyvelendo tételek darab szama.

Ezt kdvetéen a [Kotegképzés] kapesolora egyszer kattintson ra.

E meniipont lefuttatasat kovetden a rendszer kiilon kétegekben helyezi el
az atkonyvelt tételeket a ,, Konyvelés / Kotegelt konyvelés” meniipontnal.
Ebben a fazisban még a koétegek nincsenek lekonyvelve (még az esetleges
modositasok elvégezhetdk), igy azt a Felhasznalonak kell elvégeznie vagy
a fent emlitett meniipontnal egyenként, vagy a ,,Konyvelés / Kdtegek
csoportos konyvelésé”-nél.

Kotegképzés Parallel Szamlazobol

Ha rendelkezik a ,,Szamlazo ” programunkkal is, és igényelte a Fékonyv
felé torténd automatikus atkonyvelést tartalmazo programverziot, e
mentiponton beliil eszkozolhetd az athozott adatok kotegképzése. Az
atkonyvelés beallitasat ,,Alapadatok / Cégek torzsadatai / Létrehozas (Uj
cég)” vagy ,,Moddositds” meniipontban teheti meg a {Rendszerbekotések}
fiilon beliill a Szamlaz6 modul utani konyvtar beirasaval.

Lehetéség van a szamlak atvételekor arra, hogy a készpénzes szamldk a
Pénztar naplora keriiljenek.

v iKézzpénzes szamlak pénztar napléra keruljenek

Helyesbitd szamla atkényvelése esetében, ha az eredeti szdmla mar ki volt
egyenlitve, akkor az atkonyvelt tétellel nincs dolga a Felhasznalonak.
Abban az esetben, ha az eredeti szamla még nem keriilt kiegyenlitésre,
akkor a helyesbitd szamla atkdnyvelése utan a Felhasznalonak modositani
kell a tétel bizonylat szamat a 'Tételek' fiilon, tehat at kell irni az eredeti
bizonylat szamara.
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Kotegképzés idegen modulbol

Alapadatok  Térzsadatok N

Kozmetika Myomtatds Karbantartds Plusz  Wége

==l [:é: Tételes kiinyvelés | Ev: [2010  2'|Rendszergazda

Kitegelt kinyvelés

Kétegek csoportos kinyvelése
gképzés a Parallel Kft moduljaibdl

degen modulbdl K degen adatokbal I,

Afa kézi bevitels

Id8szak rigaitése

Automatikus éves zaras, nyitas

E meniipont akkor lesz elérheté a Felhasznald szamara, ha mas
szamitastechnikai cég altal forgalmazott szoftver adatait szeretné
automatikusan atkonyveltetni.

A sikeres adatatvitel érdekében a kovetkezé meniipontot hasznalja:

1. 'Karbantartas/ import/ fokonyvi import fajl 1étrehozasaba' kell
kattintani

2. Itt a keresés gomb megnyomasaval, ki tudja valasztani az
utvonalat, ahova lementette az excel fajl-t, amit be szeretne

olvasni
3. A modul altal elkészitett fajl lementeni, egy tetsz6leges helyre
4. Konyvelés/Kotegképzés idegen modulbdl/automatikus

kotegképzes idegen szoftver adataibol.'

5. Itt a mappara kattintva ki tudjuk valasztani az utvonalat, ahova a
2. pontban 1év6 fajlt lementettiik.

6. Keresés gombra kell kattintani.

7. Kotegképzés gombra kell kattintani.

Abban az esetben ha a Felhasznalé részérol az automatikus
atkonyvelésre igény meriilne fel a kés6bbiekben, gy kérnénk, hogy
vegye fel a Parallel kft. szakembereivel a kapcsolatot a két rendszer
kozti adatok zavarmentes aramlasa érdekében.
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AFA Kkézi bevitele

E meniipont az alabbiakat tartalmazza: ,,El6zetesen felszamitott afa”, LAfa
befizetési kotelezettség”, ,,Vissza nem igényelhetd afa”, ,Import afa”,
,,Beruhazasi afa”.

A Armada Fakinyv (Verzis: 2.02.76)

Alapadatok  Térzsadakok Kozmetika Myombatds Karbantartas FPlusz  Vege

| Ew ]2l]11 2| Rendszergazda

Tételes kinyvelés
Kitegel kinyvelds
Kitegek csoportos kinyvelése

Kitegképzés a Parallel kft moduljaibal »
Kitegképzés idegen modulbdl

Ponbozas

Ev véqi valuta értékelss

Idszak rogeitése
Automatikus éves zaras, nyitas

Elézetesen felszamitott afa, Afa befizetési kotelezettség, Vissza nem

igényelhet6 afa, Import afa, Beruhazas afa.

E meniipontra azon felhasznaléknak van sziikségiik, melyek ,,Import
afat” is konyvelnek vagy afa ardnyositast, sajat rezsis beruhazasnal
kell hasznélni.

Az JImport afa” konyvelésekor ebben a meniipontban lehet a tétel
Osszegét rogziteni, mivel ez az egyetlen olyan afanem, amelynek a
kiszamitdsa nem bruttd OsszegbOl szamolandd. A kiilonboz6 %-ok
felsoroldsa utan talalhaté az Egyéb elnevezés, ahol lehetdség van az
adoalap, illetve az afa kézi bevitelére, mely két adatbol a program mar
automatikusan a bruttd értéket kiszamitja.

A tobbi afa esetén a szamla pénzadatait bruttd vagy nettd értéken irhatja
be, esetleg ,.kézzel” az addalapot és az adot. Ennek megvalasztasat a
beviteli kapcsold teszi lehetové:
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Import afa | Beruhazas dfa

Elgzetesen lelszamitolt afa | Afa befizetési kitelezeltség
Bevitel Afa fsz.c Bizonylat kelte [2012.11.14
@ Brutté Bizonylat Fszla.
 Neus [4661i00 Partner |
© Kezi -
| k-0 S| Adészam
déal. A e

27 %-0s 0.00 0 0,00
25 %08 0.00 0 0,00
20 %-o0s 0,00 0 0.00
18 %-0s 0,00 0 0,00
15 Z-os 0.00 0 0.00
12 Z-os 0.00 0 0.00
5 %-0s 0.00 0 0,00
Adémentes 0,00
0 %-0s 0,00
Adéalapot nem képzi 0.00
Egyéb I 0.00 I 0 0.00

I [ 0.00

Teliesités kelte P
« Bendben  bb Kivetkezf 3 Mégsem

A kézi afa rogzitéskor partner kivalasztasakor rakérdez a program, hogy
folydszamlasan rogzitse-e a tételt (csak az Eldzetesen felszamitott afa
fiilon).
Ha ilyen moédon viszi fel a tételt, akkor az Afa
nyomtatvanyok/Pénziigyileg rendezetlen tételek nyomtatvany figyeli a
pénziigyi egyenleget, és ezeket a tételeket is megjeleniti.Pontozas
Itt lehet6ség van Tartozas-tllfizetés, illetve Vevo-szallitd
Osszepontozasara. fgy ezt nem sziikséges két kiilon tételben kézzel
felvinni, mert a program automatikusan elvégzi a pontozast.
A Armada Fékinyv (Verzia: 2.02.76)
Alapadatok  Térzsadatok Kozmetika Myomtatés Karbantartds FPlusz  Yége
Tételes kinyvelds C Ew: rZT]T‘i- :_’;Hendszelgazda
ﬁotegalt kﬁnyvelés 75 .—---— P LA

kitegek csopartos kinyvelése
kKitegképzés a Parallel Kt moduljaibil »
Kikegképzés idegen modulbdl 3

Afa kézi bevitele

Ev véni valuta értékelés b‘.

Tarkozés-tdlfizetés dsszepontozds

Yevd-Szallitd dsszepontozas

‘ Idszak rogzitése 3
Autarnatikus éves zirds, nyitis »

Tartozas-tulfizetés dsszepontozas
Amennyiben egy partneriinknek van talfizetett, és még ki nem
egyenlitett szamlaja, akkor elészor is a partner nevét kell
kivalasztani, majd a keresés kapcsolot megnyomni. Ezek utan be
kell irni egy atvezetési fokonyvi szamot, és ki kell jeldlni, hogy
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mely tartozast, mely talfizetéssel pontozzon &ssze a program.
Végiil mar csak a 'Rendben' kapcsolot kell megnyomni.

A program altal elkészitett két tétel megtalalhato a Konyvelés/Kotegelt
konyvelés meniipontban.

| Forint | [vevs
Partner neve: Kod
|Kisker bt. {00001

¥ Konpvelidéshez atvezetési fsz.:| 3891

Tulfizetett szamlik

Bizonylat D atum Osszeg | = |
Vil 2011 0 02 230000 [~
FEL 2011.01.02 157000 |
Tartozasok

Bizonylat Datum Osszeg [ =]
vola 2011 .01 02 135345 00|
Vo7 2011.01.02 3000000
Vo9 2011.01.02 Foo0.00 |
Vo2 2011.01.02 2300.00 [~ |
V020 2011 .01 02 4658.00 |
V021 201101 02 1Goonon [ |-

+/ Bendben > Mégsem

Vevo-szallitd 6sszepontozas:
Hasonloképpen miikddik, mint az elébbi meniipont azzal a
kiilonbséggel, hogy ez akkor hasznalatos, ha 1étezik a cégnek
olyan partnere, amely vevd, és szallito is egyben. Tehat itt egy
partner vevo, é szallitd szamlait tudjuk 6sszepontozni.

Ev végi valutaértékelés

Amennyiben a cégnek vannak valutas-devizas tételei, és a
Karbantartas/Valuta arfolyamok meniipontban 12.31.-re fel van rogzitve
a megfeleld arfolyam, akkor az év végi valutaértékelés automatikusan
elszamoltathato6. Kiilon a vevok-szallitok, és kiilon a valuta pénzeszkdzok.
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Kozmetika MNyomtatds Karbantartas Flusz  vege
i B || L Teteleskanyvelés | Ev: 2011 2}|Rendszergazda
T 5 | Edtegel konyvelés
Kiétegek csoportos kinywvelése

Kitegképzés a Parallel KFt moduljsibdl 3
Kitegképzés idegen modulbél 4

Afa kézi bevitele
Pantozas »

vevd, Szalita tetelek. ..

Yaluta pénzeszkizdk...

Idgszak rogaitése v

Automatikus éves 2aras, nyitas

Vevo, Szallito tételek:
El6szor is a megfeleld valutanemet ki kell valasztani, majd
megnyomni a keresés kapcsolot.
Ezek utan a program behozza, hogy mely tételeknél szamol el arfolyam
kiiléonbodzetet, a képerny6 aljan pedig jelzi az dsszes arfolyam nyereséget,
és veszteséget.
Csak abban az esetben miikodik ez a meniipont, ha a Cégek/Cég
torzsadatai/Modositas meniiponton beliil a Szamlaszamok az
automatikéhoz fiilon be van irva az arfolyam nyereség, és veszteség fiilon
az arfolyam nyereség, és veszteség fokonyvi szam.

«| [ -] Nem taldlhaté rfolpam

[ ok ] Arfolyam rendben

T Kerasés |
Tartozik Kovetel Bizonylat Szoveg Dsszeq [FY) J
4541 9761 524658 Arfolpamkiilonbizet 3300000
3111 9761 V457 Arfolpamkiilonbizet 1040000
Arfolyam nyereség: | 49400.00
Arfolyam veszteség: 0.00
+~/ Rendben X Mégsem

Valuta pénzeszk6zok:
A képerny6 hasonloképpen miikddik, mint az elézéekben leir
vevo, szallito tételek.
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Idoszak réogzitése

Egy hoénap olyan értelmii rogzitését jelenti, hogy ahhoz a konyveld e
miiveletet kovetéen mar nem férhet hozza modositasi szandékkal, igy oda
mar nem konyvelhet, abbol mar nem tordlhet. Ezt akkor célszerii
elvégezni ha a Felhasznald biztos benne, hogy egy honap anyaganak
felvitele elkésziilt, és visszamendlegesen nem kivanja azt korrigalni.
Egyszerre csak egy honap rogzithetd, mégpedig a legutolsd nyitott honap.
Egy rogzitett honap anyagat barmikor ki lehet nyomtatni, meg lehet
tekinteni, csak éppen modositani, hozzairni nem lehet.

L Armada Fokinyv (Verzic
lapadatok  Térzsadatok

il
3 =

Kozmetika Myomtatids Karbantartids Plusz  Yége

= = la
Ev: 12I]11 &'1Hendszelgazd

Tételes kinywelés
Kdtegelt kinyvelés

Kitegek csoportos kinyvelése
Kiétegképzés a Parallel KFt moduljaibdl 3
Kétegképzés idegen madulbdl

Afa kézi bevitele

Pontozés

Ev wégi valuta értékelés

23,
Iddszak rigzitése
Automatikus éves zdrés, nyitds | Id&szak feloldasa

Januar Rdgzitett! 2012.11.14 —
Februar Rigzitett Zz0o12.11.14
Marcius Moyl .-

Janius

N
N
N
Jalius N
Augusztus N
Szeptember N
Oktéber N
Mowvember N
December N

E e F re T S - AfeEreves

=
==
| B Rogzités >< Megsem
[

A rogzités ugy torténik, hogy a program mutatja melyik az az els6é honap,
amelyik még nincs rogzitve, s a Felhasznalonak csak az a dolga, hogy a
[Rogzités] kapcsolora egyszer rakattintson.
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Ezutan még egy figyelmeztetd ablak jelenik meg, s a [Rendben] kapcsold
rakattintasa utan, a honap mar rogzitettnek tekinthetd.

A [Mégsem] kapcsoloval még elhalaszthatja az idészak rogzitését.

@ Ha rigziti a Apiilis hénapot, akkor a konyvelésébe mar nem avatkozhat be, de

i dok

~/ Bendben | ¥ Mégsem

Automatikus éves zaras, nyitas

E meniipont az alabbiakat tartalmazza: ,,Zaras: Eredmény szamlak zarasa:
Koltségek  atvezetése”,  ,Zards: Eredmény  szamldk  zaréasa:
Eredményszamlak rendezése”, ,Zaras: Meérleg szamldk rendezése”,
,,Nyitas”

Kozmetka Nyomtatas Karbantartds Plusz  Wege

| Ev: [2011 >

Alapadatok.  Tirzsadatok

P

Tételes kinyvelés

Kategelt kinyvelés
Kikegek csoportos kinyvelése

Kakegképzés a Parallel kft moduljaibdl 3
Kokegkepzés idegen modulbdl

Afa kézi bevitele
Pontozas
Ev végi valuka értékelés

tigzitése

yitas

Eloljaréban leirjuk a zdrdas és nyitds menetét vazlatosan az
attekinthetdség kedvéért, majd a tovabbiakban részletezziik.

* A cég adatainak mentése lemezre.

* A cég zarni kivant évének kivalasztasa.

» Cégek torzsadatainal szamlaszamok, naplokddok beallitasa.

*  Koltségek (koltségnem - 5, - vagy koltséghely, koltségviseld - 6, 7)
atvezetési szamla szdmanak meghatarozasa
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* A koltség szamlakhoz (5 vagy 6, 7) hozza kell rendelni a megfeleld
8-as szamlaszamokat
e Zaras:
e Koltségek atvezetése a 8-as szamlaosztalyba
* Eredményszamlak rendezése az Adozott eredmény elszamolasa
szamlaval szemben.

e Adodzott eredmény elszamolasa szamla egyenlegének
atvezetése a tarsasagi adora, fizetendd osztalékra, mérleg
szerinti eredmény szamlakra.

e Meérlegszamlak rendezése a Zaromérleg szamlaval szemben.

* A cég kovetkez6 évének megnyitasa - meniipont alapjan -, s annak
kivalasztasa.
* Nyitas.

Zaras

E meniipont lefuttatdsdt megel6zden ellendrizze le, hogy a kiilonbozd
feltételek adottak-e a szamlak megfeleldé zarasahoz, amelyek a
kovetkezoek:

,,Alapadatok / Cégek torzsadatai / Mddositds” meniiponton beliil:
-<Szamlaszamok az automatikdhoz> fiillon a <Zaras, nyitas> fiilnél meg
kell hatirozni az ‘Adoézott eredmény elszamolédsi szamla’, a
‘Zaromérleg szamla’, a ‘Nyitomérleg szamla’ ¢és a megfeleld
'Atvezetési szamla' szamat,
-<Naplokodok az automatikdhoz> fiilnél, pedig a hasznalatos
naplokodokat, illetve a nyitd €s zard naplé kodjat.

Fontos, hogy a fent emlitett szamlaszamokat a szamlarend is tartalmazza!
Ha a Felhasznal6 az év folyaman hasznalt ,,0”-4s szamlaosztalyt, s azon
még egyenleg talalhato, akkor fontos, hogy zaras eldtt az odakonyvelt, s
még at nem vezetett szamlakat a megfeleld szamlaszamokra atkonyvelje;
azaz ne legyen a ,,07-as szamlaosztalynak egyenlege.

A szamlaszamok ,¢év végi” zarasa két lépcs6ben torténik, melynek

részletes leirasa az alabbiakban olvashato:

1. {Zarés: Eredményszadmlak zarasa: Koltségek atvezetése}

77




Armada Fékonyvi rendszer

Kozmetika Myomtatds Karbantartds Plusz  Vége

Cé  Iételes kimyvelés [ Ev: [2000  2'[Rendszergazda

Kdtegel kinyvelés

Kategek csoportos kinyvelése
Kétegképzés a Parallel KFt moduliaibsl ]

Kategképzés idegen modulbdl

ffa kézl bevitels

Id8szak rfgzitése
5 Kiltségek Atvezetése

Nyitas 3 ( » Eredményszamlak rendezése

E mentiipont valasztasaval a rendszer elvégzi a Felhasznalo helyett az 5-6s
szamlaosztaly egyenlegének atvezetését a hozzajuk tartozd 8-as
szamlaosztalyokba az atvezetési szamla (59) felhasznalasaval.

A rendszer e meniiponton beliil alaphelyzetben a [Mégsem] kapcsolon all,
igy az eredményszamlak zarasanak eléréséhez a Felhasznalonak kell
[Tovabb] kapcsolora kattintani. (E jelenség hasonloképp miikddik minden
zarassal, nyitassal kapcsolatos meniinél.)

E mentipont lefuttatasat kovetden a rendszer kiilon kotegekben helyezi el
az 5-0s szamlaszdmokhoz tartozd zardtételeket a ,Konyvelés / Kotegelt
konyvelés” meniipontnal. Ebben a fazisban még a kotegek nincsenek
lekonyvelve - csak feldolgozva -, igy azt a Felhasznalonak kell elvégeznie
vagy a fent emlitett meniipontnal egyenként, vagy a ,,Konyvelés / Kotegek
csoportos konyvelésé”-nél.
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2. {Zaras: Eredményszamlak zarasa: Eredményszamlak rendezése}

A Armada Fakonyv (Verzi
Alapadatok  Tdresadatok W

2.02.65)

kozmetka Hyombatds Karbantartds Plusz Vége

[ Ev [2010  2'[Rendszergazda

Cé  Idteles kanyvelds

Kitegelt kanyvelés

Kétagek csoportos kinyvelése

Ketagképzds a Paralel kit moduliabél v
Kiiteghépzés degen modulbé| »

Afa kézi bevitels

E mentiipont valasztasaval a rendszer elvégzi a Felhasznalo helyett a 8-as
és 9-es szamlaszamok egyenlegének atvezetését az ‘Adozott eredmény
elszamolasa’ szamlara.

Ezt kovetden fel kell osztani az ‘Addzott eredmény elszamolasa’ szamla
egyenlegét tarsasagi adora, osztalékra - az adott tarsasag szerint
meghatarozott mértékben - és mérleg szerinti eredményre, melynek értéke
a maradék Osszeg lesz. Ezen értékek atkonyvelése a megfelel
szamlaszamokra - melyet az eldz6 oldalon taldlhaté 4bra szemléltet - a
Felhasznalo feladata. Az atvezetéseket kovetden lehet valasztani a zaras
masodik 1épcséfokat, mely a mérlegszamlak zarasat végzi el. Az eszkdz-
¢és forrasszamldk zarasa elott a rendszer azonban ellenérzi, hogy az
‘Adozott eredmény elszamolasa’ szamla egyenlege nulla-e. Amig az nem
nulla, addig a program nem enged a mérlegszamlak zarasara.

3. {Automatikus éves zaras, nyitas: Zaras: Mérlegszamlak rendezése}

I\ Armada Fékiinyv (Verzis: 2.02.65)

Alapadatok  Térzsadatok Kozmetika Myomtatas Karbantartds Plusz  Wége

| Ev: [2010 ‘.’|Hendszelgazda

Tételes kinyvelés
Kitegelt kinyvelés

Kiékegek csoportos kinyvelése

Kiétegképzés a Parallel Kft moduljaibsl 3
Kitegképzés degen modulbdl

Afa kézi bevitele

Idfszak rogaitése
Eredményszamldk zérdsa
Nyitas

E meniipontnal a mérlegszamlak zarasat a rendszer automatikusan elvégzi
Ennek sziikséges feltétele viszont az, hogy a 'Cégek torzsadatainal' a
‘Zarémérlegszamla’ szama be legyen irva (altalaban 492.).
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A mérlegszamlakat kétféleképpen lehet zarni, mégpedig:
» folyoszamlas tételeket részletesen, vagy
o folydszamlas tételeket egy Osszegben.

A M Folyoszamlak zarasa részletesen kapcsold bedllitasat kovetfen a
zarotételek hasonloképp fognak megjelenni a kotegelt tételek kozott, mint
ahogy az mar az eredményszamlaknal leirasra keriilt, azaz
szamlaosztalyonként kiilon-kiilon. Kivételt képeznek folydszamlas zaras
esetén a szAllitdi és vevd szadmlaszamok, ahol kiilon kotegekben
jelentkeznek a részben kiegyenlitett, a még teljes egészében ki nem
egyenlitett szamlak, illetve a tulfizetett bizonylatok.

Ebben meniipontban a tarsasagi add és az ezzel kapcsolatos zarasi tételek
rendezhetéek, nem kell kiilon kézzel konyvelni o6ket. Amennyiben
lekonyveltiik a koltségek atvezetését és az eredmény szamlak rendezését,
akkor a mérlegszamlak rendezésekor felajanlja a program az alabbi
képernyot.

Addzas elitti eredmény 358 333.00

noveld tételek [+] 2 300.00
csokkentd tételek(-) |
tarsasagi add [%] 16.00

8910000 | 4610000
4930000 | 8910000 Tarsasagi add éntéke [ 57 701.00

Javahagyott osztalék részezedés maganszemélpnek

4930000 | 4460000 10 000,00
Javahagyott osztalék részezedés kapcsolt vallalkozasnak
4930000 | 4580000 4 500.00
4930000 | 4190000 Mérleg szerninti eredmény 286 132.00
b Tovibb > Mégsem

Ezen a képernyén az els6 blokkba az aktiv mezdkbe a program a
Tarsasagi ado és a Tarsasagi ado elszamolasa fokonyvi szamokat varja,
ezeket a felhasznalonak kell beirnia. A masodik blokkba a Jovahagyott
osztalék részesedés maganszemélynek ill. kapcsolt vallalkozasnak
megfelelé fokonyvi szamokat kell beirni az aktiv mezékbe. A harmadik
blokkhoz tartozé f6konyvi szamokat automatikusan beirja a program,
amennyiben azokat a cég torzsadatainal a zards, nyitas fiilon beallitottuk.
Ezutan nyomjuk meg a Tovabb kapcsolot, és aztan a rendezd tételek
rogzitéséhez valasszuk az Igen kapcsolot.
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Végiil a kotegelt konyvelésnél konyveljiik le ezeket a tételeket, hogy a
nyomtatvanyokon is megjelenjenek.

Nyitas
A szamlaszamok 1j évre torténd megnyitasa elott a cég kovetkezd évét

kell létrehozni az ,,Alapadatok / Cégek torzsadatai / A kovetkezd év
létrehozésa” meniipontnal.

[\ Armada Fokinyv (Verzi
Alapadatok  Torzsadatok

Kozmetika MNyomtatds Karbantartds Flusz  Wége

I Ewv 12011” -. .f.’

Teteles kinywelés
Kétegelt kanyvelés
Kitegek csoportos kimyvelése

Kétegképzés a Parallel kft moduljaibal »
Kitegképzés idegen modulbal

Afa kézi bevitels

Pontozas

Ev végi valuta értékelés

Id@iszak rigzitese

Az aktudlis cég kovetkezd évének kivalasztasat az ,,Alapadatok/Cég
kivalasztasa” meniipontnal lehet elvégezni. Ezt kovetden keriilhet sor a
szamlaszamok konyvelésbeli értelembe vett nyitasara.

A mérlegszamlak nyitasa egy Osszegben keriil lekonyvelésre, kivételt
képeznek folyoszamlas zaras esetén a szallitoi és vevd szamlak, melyek

megnyitdsa tételesen torténik a rendszerben a folydszamla-kipontozas
végett.

A szamlaszamok megnyitasanak sziikséges feltétele, hogy a 'Cégek
torzsadatainal' meghatarozza a ‘Nyitomérlegszamla’ szamat (altalaban
491.).
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Kozmetika

,,Kozmetika” -hoz tartozé meniipontokat attol fiiggden lehet elérni, hogy a
,Karbantartds / Rendszeradatok beéllitaisa” meniipontban a kozmetika
megengedett tipusanak szigoru, részleges, esetleg teljes kord beallitast

vélasztott-e.

M Kozmetika megengedett tipusa:

" Szigori

" Részleges
* Teljes

A 'Teljes' kozmetikahoz tartoz6 meniipontok:

Egyszer(i keresés

Kotegek feloldasa

Kotegek torlése

Kézi afasor modositasa, torlése

Egyszerii keresés

Egyszerd keresés,.,

Kitegek Feloldasa..,
Kitegek tarlése, .,

Kézi dfasor madositasa, torlkése. .,

Itt a mar lekonyvelt tételekre vald gyors rakeresés lehetséges kiilonbozo

szempontok szerint.
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[Kongvelési datum B 20121115 = [2012.11.15
[” Pontos egyeziség [¥ Fokonyvyben Mezik
[” Csak az elsé [v kiteg fGsordban Mezik
[¥ Koteghen Mezok
v Afa-analitikaban Meziik

Keresett kifejezés

+/ Rendben X Mégsem

Adatmez0Ok:

Intervallum kivalasztasa:

Konywvelési datum
Bizonylat kelte

E kapcsold az intervallum megadéasara alkalmas, amely a konyvelési
datum, bizonylat kelte, teljesités kelte szerinti lehetdséget ajanlja fel.

A kovetkezd két kapcsold arra szolgdl, hogy a beirt kifejezésre milyen
pontositassal keressen ra:

M Pontos egyezOség
E kapcsolé megjeldlése annyit jelent, hogy csak azok a tételek
keriiljenek megjelenitésre, amelynél pontosan a meghatarozott
‘kifejezés’ szerepel.

M Csak az els6:
E kapcsold pedig azt jelenti, hogy a beirt kifejezés, illetve a
meghatarozott szempontok alapjan csak a legels6 tételre
keressen ra.

Abban az esetben ha egyik sem keriil megjeldlésre akkor a beirt
kifejezésre nincs tartalmi szlikités.

Keresett kifejezés:
A keresett tételre jellemzd adatot e mezdbe kell beirni, ez lehet akér
szamlaszam, szoveg, bizonylatszam, stb...
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M Fékonyvben,

M Koteg fésoraban,

M Kotegben,

M Afa-analitikiban:
A négy kapcsolo arra szolgal, hogy a beirt kifejezés hol talalhato,
azaz a keresési helyet mutatja.

[Mezdk]
E kapcsol¢ jeldli, hogy milyen szempont alapjan sziikitse a tételeket.

Az ‘Egér’ rakattintdsaval egy ujabb képernyé jelenik, meg ahol a
szempontok hatarozhatok meg az alabbiak szerint:
* Els6 oszlop tartalmazza a konyveléskor el6forduldo mezdket
e Masodik oszlopban lehet megjeldlni azt, hogy éppen melyiket
vegye figyelembe.
e Harmadik oszlop pedig azt, hogy milyen részletezésben
keriiljenek kilistazasra a tételek.

Kotegek felolddsa

A részleges kozmetikaban mar lehetdség van a mar lekdnyvelt kotegek
feloldasara is.

—

Kiteg 1 — |lsn

PETT X sogeom

A meghatarozas sorszamtol-sorszamig hatarozhatdé meg. Abban az esetben
ha csak egy koteg megnyitasa sziikséges, vagy a sorszamtol eltér6é adattal
tudja megjeldlni a tételt (szoveg, datum, Gsszeg, stb...), akkor érdemes a
Felvitel/Kotegelt feldolgozas™ meniipontban a feloldast elvégezni.

Kotegek torlése, Kézi afasor modositasa, torlése

A teljes kozmetika az el6bbi meniipontokon tulmenden a kdotegek
(,,Kotegek torlése”), valamint a kézi afa bevitel meniiben feldolgozott
tételek (,,Kézi afasor moddositasa, torlése”) modositasat, torlését is
megengedi. A kotegek torlése esetén valaszthatd, hogy csak a nyitott
kotegeket tordlje, vagy a lekonyvelteket is.
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Nyomtatas

E meniipontnal lehet kinyomtatni a kovetkezoket: ,,Fékonyvi karton”,
,Fokonyvi kivonat”, ,FOkonyvi Osszesitett kivonat”, ,Koltség 1.
Osszesitett kivonat”, ,Koltség 1. részletes kivonat”, ,,Napld”, ,,Naplok
listaja”, ,,Fokonyvi szamok listdja”, ,,FOkonyvi szamok egyenlege”,
,,FOokonyvi szamok besorolasa”, ,,AFA—analitika”, »Adatlap az AFA-
bevallashoz”, ,Pénziigyileg rendezetlen tételek”, ,Folydszamla”,
,Partnerek”, ,Meérleg és eredmény”, , Tablazatos analitika”, , K&tegek
felsorolasa”, ,,Kotegek tartalma”, ,,Feldolgozasi statisztika”, ,,Hibalistak”,
,,Atlagos napi pénzforgalom”.

Alapadatok  Térzsadatok  Kényweldés  Kozmetika

|

8 karbantartds Plusz  Wége

Ev: [2010 &’iﬂendszelgazda

Karton-Kivonat .3

| Céq: ]Bemulalé KIit.

Mapld .
Fakanywvi szamak
fa

Falydszamla
Wezetdi informacid
Kidteg

v v roro o

Egyéb

Fékonyvi karton

Egy vagy tobb kivalasztott szamla forgalmanak kinyomtatasa (tartozik,
kovetel, halmozott tartozik, halmozott kovetel, egyenleg, stb.).
Adja meg, hogy melyik szamlak tételsoros listait akarja kiirni.

e 4

Intervallum Salités partnetre

£ Kinpvelési datum
" Bizonylat kelte

Datum 20121115 —|2012.11.15

Nincs
 Eagy kivalasztva

© Sorszam Cy
Sorszam 0 - 0
& Valamennyi tétel I I Partner neve: Kad
 Teljesités kelte 00000 (%
- ) I~ Csak kivonat
Koltség . Bevaa [
Kiltség Il [ Csak azok nyomtatasa melpeken van forgalom
Myely Myomtatasi sorrend
pre— +| | Sorszam  Teliesités kelte ¢ Bizonplat kelte ( Bizonglatszém |
Hyomiatds helpe
Képemyi | 7 Fokonpyi szamonkent kilon noontatvangon [ Seiikitett nyomtatvany (B Nyomtatds X Mégsem
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Intervallum:

E kapcsolo segitségével beallithatja - konyvelési datum, bizonylat
kelte, teljesités kelte, illetve sorszam szerint, vagy valamennyi tételt -,
hogy a rendszer csak egy bizonyos idGszakra vonatkozo forgalmat
nyomtasson ki. Ehhez az idOtartam elejének és végének, ill. az
intervallum elsé €s utols6 sorszamanak beirdsara van sziikség. Ha az
intervallum ©® Valamennyi tétel allasban van, akkor minden a
szamlakat érint6é forgalom kinyomtatasra keriil.

Sziirés partnerre:
Haromféle lehetdség koziil valaszthat a partner szlirésre vonatkozoan:

i Mincs
i* Egy kivalas=twa
i Walamennwyi

Partner newve: Fogd
| Téth Kereskedelmi Kt o000z &

—

O Nincs:
A megjelolt szamlaszamhoz rendelt partnereket figyelmen kiviil
hagyja, igy a nyomtatvanyon sem szerepel a neve.

O Egy kivalasztva:
Ha ezt a szlirést valasztja egy ujabb képernyd jelenik meg ahol a
partnert kell kivalasztani. Ez esetben csak a megjeldlt partnerre
vonatkoz6 adatok jelennek meg a beirt kartonra vonatkozoéan.

OValamennyi:
Ez esetben az adatokat partnerenként tételesen hozza. Ha a [ Csak
kivonat kapcsold is aktiv, akkor nem tételesen, hanem Osszevontan
jeleniti meg az egy partnerre vonatkozo6 egyenleget.

Koltség 1., koltség I1.:
A konyvelt anyagot koltségek (munkaszam, projekt...) szerinti
bontasban is le lehet kérni, melyet a képernyd megfeleld helyén kell
beallitani.

Nyomtatasi sorrend:
Meghatarozhatja, hogy a tételek milyen sorrendben keriiljenek
kinyomtatasra - sorszam szerint, teljesités kelte szerint, bizonylat kelte
szerint, bizonylatszam szerint.
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* Sorszam { Teljesités kelte " Bizonylat kelte ¢ Bizonyplatszam

Nyomtatas:
Papirtakarékossag miatt nemcsak nyomtatéra lehet nyomtatni a mar
bevitt adatokat, hanem képernydre, és file-ba is. A kettdé kozti
kiilonbség az alabbi.
Képernydre vald nyomtatas
Ezzel a variacioval ugyanazt lehet kinyomtatni a képernydre amit
papirra. Ha a képerny6re kért nyomtatvany mérete meghaladja a
képernyd  kiterjedését, akkor a fliggdleges ¢és  vizszintes
gorditdsavokkal lehet mozgatni a listat le-fel, jobbra, illetve balra.
Excel, Html-be val6 nyomtatas
Amint a felhasznalo a file-ba valdé nyomtatast valasztja, ugy a
Nyomtatas kapcsolora vald kattintds utan a program automatikusan
menti Excel vagy Html-be.
M Csak azok nyomtatésa melyeken van forgalom:
E kapcsold megjeldlésével azok a szamlak nem keriilnek
kilistazasra, melyeken forgalom nem talalhato.

Fokonyvi kivonat

E meniipontnal lehet kinyomtatni a szamlaszamoknak tartozik, kovetel
forgalmat, illetve az egyenlegiiket.

A szlrési helyek ugyanigy megadhatok, mint a mar korabban emlitett
nyomtatvanyoknal, a kiilonbség a kovetkezo:

Osszegytijtés:
Megadhatd, hogy a szamlaszamokat milyen részletességgel nyomtassa
- teljes részletességgel, 6 jegyig, 5 jegyig, 4. jegyig, 3. jegyig, 2. jegyig
vagy szamlaosztalyig gyiijtse fel.
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Szamlaosztaly  [1 -tél  [9 -ig

Osszeaplipés Inkervallum

* Teljes részl & Ko ési datum

L e 7" Bizonylat kelte Datum [201201.01  —[2012.09.14
" B jegy " SorszAm

L Sorszam 0 — i

A jegy  Walamennyi tétel

3 jeqy * Teljesités kelte

© 2. jegyig

© Szamlaosztalyig

Kiltség I ¥ Csak azok 5 Iyeken van

I Gyiiitsszamlakat is
I ¥ Szamlaosztalponként kulon oldal

I~ Sorok kiemelése nyomtatasnal
He Yaluta [~ Kivonat sorainak részletezése
™ Myité oszlop nyomtatasa

Mt it i I~ Az (311.312.313.314.454] alsbontasai nélkiil

* Magyar Képernys -

" Magyar-Német

" Magyar-Angol

" Magyar-Francia {Eh Hyomtatas > Mégrem

M Csak azok nyomtatédsa melyeken van forgalom:
E kapcsold megjeldlésével azok a szamldk nem keriilnek
kilistazasra, melyeken forgalom nem talalhato.

M Gylijtészamléakat is:
Ha a szamlatdrzsben szerepel olyan f6konyvi szam, amely csak
gyijtészamla funkcidt 14t el, azaz konyvelés azon nem torténik,
akkor e kapcsoléval olyan kivonatot lehet listazni, ahol a
gyijtészamlak is szerepelnek az alabontott szamlak egyenlegével.

M Szémlaosztalyonként kiilén oldal
Amennyiben tél-ig intervallumban adjdk meg a szdmlaosztalyok
nyomtatasat, lehetéség van nem egymas utan, hanem kiilon-kiilon
oldalakra nyomtatni az adatokat.

M Sorok kiemelése nyomtatasnal
Ezzel a lehetdséggel a program a nyomtatvany minden masodik
sorat kiilon egy masik szinnel jeldli, igy téve szinesebbé és
atlathatobba a nyomtatvanyt.

M Kivonat sorainak részletezése
Amennyiben ez a lehetdség be van jeldlve, akkor a nyomtatvanyon
megjelennek egyéb, azonositd adatok is: Koteg, Naplo, Bizonylat,
Kelte, Els6 bizonylat, Teljesités kelte, T és K fokonyvi szam,
valamint a szoveg.

M Nyit6 oszlop nyomtatdsa
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Ha ez a lehet6ség bepipalasra keriil, akkor a nyomtatvanyon
6todik oszlopként megjelenik, hogy a halmozott tartozik, kovetel
Osszegekbdl mennyi a nyitd tételek.

Fokonyvi osszesitett kivonat

A foékonyvi gyors kivonat egy lapon tartalmazza valamennyi
szamlaosztaly Osszesitett adatait. A nyomtatds mint mindeniitt, kérhetd
képernyore illetve nyomtatéra. Az intervallum, koltség 1., koltség II.

meghatarozasa hasonloan torténik, mint a fékonyvi kartonnal.

Inkeryallurn

" Konypvelési datum

" Bizonylat kelte Ditum [2010.05.14 —[2010.05.14

—~ o
e Sorszam o - 1]

* Valamennyi tétel
i~ Teljesités kelte

Kiltség 1. | Projekt 1

Kiltség I1. |

Somend

Myomtatas helye

Képermnyd - E 4 X Me

Fokonyvi osszesitett kivonat havi bontasban

Itt talaljuk, hogy melyik szamlaosztalynal, melyik honapban mennyi lett
konyvelve. A nyomtatas mint mindeniitt, kérheté képernydre illetve nyomtatdra.

Az intervallum, koltség 1., koltség II. meghatarozasa hasonldan torténik, mint a
fokonyvi kartonnal.

Lekérhetjiik idészakra és kummulalva is a kimutatast.
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Szaminosztsly [1tal [0 -0 | [[ECTORNN ~ |

I Csak azok nyomtatisa melpeken van forgalom
[ GyiGjtoszamlakat is
I Sorok kiemelése npomtatasnal

|

Koltség 11 |

MHyomtatas helpe

Képernyd = rE-. Hyomtatas > Meégsem

Koltség L. osszesitett kivonat

A koltség 1. dsszesitett kivonat egy lapon tartalmazza valamennyi
koltség 1. 5.-8.-9. szamlaosztalyba konyvelt tételeinek egyenlegét.

Intervallurm

" Bizonylat kelte

Ditum [20100514 —|2010.05.14
" Sorszam

; Sorszam o - 1]
+ Valamennyi tétel

" Teliesités kelte

Sorend

Kad <

Myomtatas helpe

K.épernyi A E Nyomtatas X Mégsem

A nyomtatds ennél a nyomtatvanynal is kérhet6 képernyére illetve
nyomtatora. Az intervallum meghatarozasa hasonldéan torténik, mint a
fokonyvi kartonndl. Sztrési feltételnek kérhetd, hogy koltség koddonként
vagy koltség megnevezésenként kérjiik le a nyomtatvanyt.
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Koltség I. részletes kivonat

A koltség 1. Osszesitett kivonat egy lapon tartalmazza valamennyi
koltség I. 5.-8.-9. szamlaosztalyba konyvelt tételeinek egyenlegét.

Intervallum

" Konpvelési datum

" Bizonylat kelte
(" Sorszam .

) Sorszam
+ Yalamennyi tétel

" Teljesités kelte

Datum |2009.12.08

[ o—-] o

—|2009.12.08

Sormend
Kod =

Myomtatas helpe

Képernyd -

{El Hyomtatas ¥ Mégsem

A nyomtatds ennél a nyomtatvanynal is kérheté képernyore illetve
nyomtatora. Az intervallum meghatdrozasa hasonldéan torténik, mint a
fokonyvi kartonnal. Szhrési feltételnek kérhetd, hogy koltség koddonként
vagy koltség megnevezésenként kérjiik le a nyomtatvanyt.

Koltség 1. tételesen opciod jelolésével a nyomtatvanyon részletesen fognak
megjelenni az adott fokonyvi szdmra konyvelt tételek.

Kaoltség I. - Koltség II. analitika

Megjelenik e nyomtatvanyon a koltség 1. és koltség II. analitikanal

kivalasztott érték arany.
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i Bizonylat kelte

Datum [2010.05.14
i Sorszam .

Sorszam
* Yalamennyi tétel

" Teljesités kelte

—|2010.05.14

o - o

Kiltség 1. |

Koltzég 1. |
Sormend

Kod A

Myomtatas helye

Képernyd 4

Foékonyvi bizonylatok:

Fokiingvi s2dm [3110000 61 [vevik

[3110000 -ig [vevik
Interyallum

" Konpvelési datum

" Bizonylat kelte Daum [201211.15  —[201211.15

" Sorszam

. Sorszam 0 — 0
1+ Yalamennyi tétel
" Teljesités kelte

Partner neve: Kad

|ooooD &

Koltség I
Ha& Yaluta

Nyomtatési sorend

 Partner " Teljesités kelte kelte

Nyomtatas helye

Képernyd i

£l Hyomtatas |

X Meégsem

Itt is lehet nyomtatni f6konyvi kartont, ahol forintos dsszegeket, €s valutas

Osszegeket is hozza.
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Fokonyvi osszesitett koltség I kivonat:

Itt a nyomtatvany excelben kérhet? le.

Naplo

Intereallum
K Gnyvelési datum)

" Bizonylat kelte

" Sorszam

~ Walamennyi tétel
" Teljesités kelte

Sonend

Nyomtatss helye

Datum [2012.11.15  —[2012.11.15
Sorszam 0 — [
[l Hyomtatas ;| X Magsem

Keépernyi -

E mentiponton beliil a tetszleges naplé barmely naplésorszama
nyomtathatd ki, tovabbad megadhaté egy fokonyvi szdmra valod szlirési
feltétel is, és kivalaszthatd, hogy mely naplot szeretnénk kinyomtatni.
Egyszerre tobb naplot is kijeldlhetiink.

Napld nvaintatdse

fgy kijelolhet az Gssze
naplé

Kad

10

20

30

40

50

93

= Tétel [ 1 — | 999999

Megnevezés \
Nyit6 naplé - Napld sorszam | 1 — | 999399
Bank napld 1 Fékonyvi szamra sziirés
Pénztar naplé [ . o
Vegyes napld = Sziirés |Valamenn_v| tétel j
Vevil napld ": Datum  [2011.0415 —[2011.04.15
Szallité napld

L ~ Tétel sorszam 0= o

Zard naplé

Somend

Myomtatas helye

Képermyt -

E-, Hyomtatis

| Tételsorszam

=

X Mégsem
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A naplé sorszamok megadasa utan lehet kivalasztani, hogy a konyvelt
anyag mely részét kivanja kiiratni. Erre tobbféle szlirési lehetdséget ajanl
fel a program:

Sziirés i Teljesités kelte
" Konpwelési datum
" Bizonylat kelte
" Sorszam

* YValamennyi tétel

Az ‘Egér’-rel valaszthat6 ki a teljesités kelte, konyvelési datum, bizonylat
kelte, tételsorszam vagy valamennyi tétel szlrési feltétel. Ha a felhasznald
datum vagy sorszam szerint hatarozza meg az intervallumot, akkor a
kapcsologombok alatt 1évé sorokba kell megadni a kezdd és utolséd
datumot, sorszamot.

Naplok listaja
E meniipontnal az Gsszes napld keriil nyomtatasra adataival egyiitt (kod,

megnevezeés, tételek szama, tartozik, kdvetel forgalom, egyenleg, oldalak
szadma).

PR stk tisidia

Irte
.
" Bizonylat kelte Datum [2011.04.15 —|2011.04.15
" Sorszam 3
e Sorszam | o —| 1}

Yalamennyi tétel
" Teljesités kelte

Myamtatas helpe

Képernyd w0 E-. Myomtatas > Mégsem

Fokonyvi szamok listaja
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« Magpar

" Magpar-Német
" Magpar-Angol
" Magpar-Francia

MHyomtatas helpe

Képernyia -

> Mégsem

A nyomtatas torténhet képernyOre, nyomtatéra. E lehetdségek koziil a
kapcsologombok  segitségével  valaszthat az  ‘Egér’  egyszeri
rakattintasaval.

A konyvelt adatok megtekintése végett felesleges papirra nyomtatni az
anyagot, erre az esetre van kifejlesztve a képernydre valdé nyomtatas.

®© Képerny6re vald nyomtatas:
Ezzel a varidcioval ugyanazt lehet kinyomtatni a képerny6re amit
papirra. A megjelenitett oldalak kicsinyitése vagy nagyitasara,
kattintson a ,,Zoom” mez0 mellett a lefelé mutatd nyilra, majd a
listabol valassza ki a kivant nagyitast, vagy gépelje be a szazalékban
megadott mértéket.

x|
@ | > o1 [0 [o] B | &

Ha a képernydre kért nyomtatvany mérete meghaladja a képernyd
kiterjedését, akkor a nyomtatdsi kép az ‘Egér’ segitségével
vizszintesen és fliggblegesen mozgathatd a gorditdsav segitségével,
amely egy grafikus eszkoz.

i J 4

A nyomtatds akkor kezdddik el amikor a [Nyomtatds] kapcsolora
raklikkel. A listazas a [Mégsem] kapcsoloval halaszthato el.
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Foékonyvi szamok egyenlege

Itt a szamlédk halmozott tartozik, halmozott kovetel forgalma, egyenlege
talalhato.

A kiilonboz0 sziirések ugyanugy torténnek, mint a tobbi nyomtatvanynal.
PL.: Itt lehet ellendrizni a bank egyenlegét.

Intervallurm

" Bizonylat kelte

Ditum [2010.0514 —|2010.05.14
" Sorszam

: Sorszam 0 - 1]
* Walamennyi tétel

" Teljesités kelte

Kiltség I |

Koltség II. |

¥ Csak azok nyomtatiza melpeken van forgalom
Hyely

= Magyar

" Magyar-Német

Myomtatas helpe
" Magyar-Angol

¢ Magyar-Francia K. épernyi v B Hyomtatas X Mégsem

Foékonyvi szamok besorolasa

tdérleq. eredmény fajtéja

| Meérleg A~ [alapértelmezett]
Myomtatwary,

[~ |
|Mélleg- éz eredménysorokhoz rendelt fékonyvi szamok j
Myamtatéds helye

Képernyd -

X Mégzem

Myomtatas ;

E meniipont a mérleg illetve eredménykimutatds formanyomtatvanyat
tartalmazza a fékonyvi szamok feltlintetésével. E lista megtekintésekor a
felhasznald konnyii betekintést nyerhet a mérleg vagy eredmény szamla
szerinti besorolasaba. Ez a Iehetdség nagy segitséget nyuljthat ha
szamszaki eltérést vélt felfedezni a mérleg, vagy az eredmény soraiban,
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hiszen ennek elsédleges oka a megnyitott szamlak nem megfelel
besorolasa.

Abban az esetben ha a ,,Torzsadatok / Szamlatérzs / Fokonyvi szamok /
Besorolas” meniipontban masodlagos szamlat is megnyitott, akkor az ,,M”
betlivel jelzett oszlopban egy pipat M taldl. Ez jelzi, hogy masodlagos
besorolast is kivalasztott.

AFA-analitika

Az automatikusan vagy manualis modon kigy(ijtott afa-nyilvantartas
kinyomtatasa az afa tipusanak megadasaval kezdédik:

a1 o RETEr '_Erti :

MHyomtatandd afatipus Szempont

{+ iEl6zetesen felszamitott és beruhazas afai| | Szamla kelte
" Afa befizetési kitelezettség i+ Afa datuma
" Vissza nem igényelhetd afa Samend
" Import &fa = Afa datuma
" Beruhazas afa " Sorszam

" Bizonylat

" Koteg
Intervallum
~ Kelet [2z011.04.15 — |2011.04.15
% Hénap Hénap 46l [ 1 -ig

A kiegyenlitések kelte legkésibb: |2011.04.15

[ Sziirés fokonyvi szamra
[ Csak kéazi afaval rogzitett tételek nyomtatasa

lv Kiilon soron konyvelt nettd és afa eqgyiitt

Hyomtatvany tipusa |Bﬁv|’tett j
[ Dsszesités minden lap aljdn

Muyomtatas helye

Képermyd & E' Hyomtatas XK Meégsem

Szempont:
Szamla kelte vagy teljesités kelte szerint figyelje a program az
intervallumban megadott id6szakot, mely nyomtatasra keriil.

M Szlirés f6konyvi szamra:
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Abban az esetben ha azonos afanem esetében egynél tobb fékonyvi
szamon torténik az afa konyvelése, akkor ennél a kapcsolonal lehet
megjeldlni a megfelelot.

M Csak kézi afaval rogzitett tételek nyomtatasa )
Ennél a kapcsolonal lehet bejeldlni, hogy csak az Afa kézi bevitele

mentiipontban rogzitett tételek jelenjenek meg.

A fenti ddtum mez6 meghatarozasaval a program dolt betiivel jelli azon
beszerzéseket, melyek még a meghatarozott datumig nincsenek

kiegyenlitve.
Myomtatvany bipusa 001G -

[ Osszesités minden

. Sziikitett
Myomtatas hele Afa kulcsonként soronként

M Osszesités minden lap aljan
Ennél a kapcsolonal lehet beallitani, hogy az 0Osszesités minden lap
aljara rakeriiljon, vagy csak az utolsé lapra.

Az éfa analitika nyomtatvanynak 3 kiilonb6z6 megjelenitési formaja van a
programban, bovitett, sziikitett és afa kulcsonként soronként.

Adatlap az AFA-bevallishoz

X adaitop ac
Myorntaty &g

Afa bevallas (1265) -

Szempont

¢ Szamla kelte
= Afa datuma

Interallurm

" Kelet [2z012.11.15 — [zo1211.8
o =D Hénap | 1 -tél 1 -ig
A ki itések kelte sstibb: 2012.11.15

A kiegpenlitések kelte az elézé idészakban: [2012.11.15
Abew program Gtvonala

+// [C:\PROGRAM FILES\ABEVJAVA\

Mypomtatas hele

Keépernyd = 1Eh Hyomtatas > Mégsem

E nyomtatvany alapjan kitolthetd a ,,657-0s 4fa-bevallasi nyomtatvany.
Bedllitas hasonloképpen torténik, mint az afa-kigytjtésnél.

Tovabba, 12A60-as bevallast is el tud késziteni, ha a 'nyomtatvanyt' fiilet
lenyitja, és kivalasztja.
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Kiegyenlités kelte legkésobb:
E mezbébe azt a datumot kell irni, ameddig a program figyelje a
targyhavi beszerzésekre vonatkozo kiegyenlitéseket a pénziigyileg
nem rendezett beszerzések jelolése végett.

Kiegyenlités kelte az eldz6 iddszakban:
E mez6be azt a datumot kell beirni, amellyel az el6z6 iddszaki afa-
bevallasnal kitoltotte a ,,Kiegyenlités kelte legkésobb” mezot.

Példaul a januari afa-bevallasnal magat a bevallast januar hoéra kell
lekérni, viszont a pénziigyi rendezést februar 20-ig kell figyelni. Igy a
~Kiegyenlités kelte legkésobb” mez6t ez utobbi datummal kell ellatni, a
»Kiegyenlités kelte az el6z6 id6szakban” mez6t pedig januar 20-szal,
feltéve, hogy a decemberi bevallasnal a kiegyenlitéseket januar 20-ig
figyelte a felhasznalo.

A fentiecknek megfeleléen a program kiilon soron megjeleniti a
targyidészakban pénziigyileg még nem rendezett tételek adojat, illetve
azon tételek adojat, melyek egy korabbi id6szak ki nem egyenlitett tételei
koz¢ tartoztak, de ezen iddszakban kiegyenlitésre kertiltek.

El6z6 id6szak kiegyenlitéseire esé tételek addja

Az afa adatlap kinyomtatasa utan a szoftver felkinalja, hogy kinyomtassa
az el6z6 iddszak kiegyenlitéseire esd tételek adojat részletesen.

Pénziigyileg rendezetlen tételek

Ezen az afaanalitikahoz hasonld 0j nyomtatvanyon csak a kivalasztott
id6észak pénziigyileg rendezetlen tételei szerepelnek.

_ErtTiLer
Myomtatands Sfatipus Szempont
" [Eizetesen felszamitolt ala) " Szamla kelte
= ~ Afa datuma
¢ Wissza nem igénvelhetd fa Sarrend
¢ Import sfa = Afa datuma
¢ Beruhazas afa ~ Sors=am
" Bizonylat
| Intervallum
i T Kelet [zo12.11.15 — |[201211.15
~ Hénap Hénap 1 -tal 1 -ig
A kiegyenlitések kelte legkésébb: [2012.11.15
I Sziirés fokonyvi szamra =
I Osszesités minden lap aljan
I Myomtatés helye
]
n Képermyo = Eh Myomtatas > MéEgsem
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Folyészamla nyomtatasa

E meniipont a folyoszamla-egyeztetésre szolgal.

Vevi-szillito sziirés

| Vevs és Szallits =] | Forint =]
I Csak lolydszamlas tételek Valutanem vl

Intervallum
IVaIamennyi tétel j D &tum | .. = I o

S Ki s (151 I—
I~ Sziirés fokonyvi szamra I datum o

I~ O -as tételek nélkiil

* Partner valasztas listabal Nyomtatisi beallitas
© Dsszes partner [P ként kiilén =1

Kisker bt. oooo
Magyker BL oooo2

Nyomtatas helye Nyomtatasi sorrend

I Képernyi j I Sorszam j {El, Hyomtatas > Mégsem

Kinyomtathat6 a Folyoszamla karton, Folydszamla analitika, Szamlak
kiegyenlitéssel, Szamlak részletes kiegyenlitéssel, Részben v. teljesen
kiegyenlitetlen szamlak, Paratlan tételek, Tulfizetett szamlak, Lejart
tételek korositdsa, rendezetlen szamldk. E listak koziil az alabbi
kapcsoloval lehet valasztani:

Hyomtatvany

Folyoszamlakaton 0000000000 N

Folydszamla karton

Folydszamla analitika

Szamlak kiegyenlitéssel

Szamlak rézzletes kiegpenlitézzel

Részben v. teljesen kiegyenlitetlen szamlak
Paratlan tételek

Tilfizetett gzamlak
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A kiilonb6z6 nyomtatvanyok iranyulhatnak csak vevokre, csak szallitokra,

Lejart tételek korositdsa
Rendezettlen szamlak
Szamlak részletesen - részletes kiegyenlitéssel hd
illetve vevokre és szallitokra egyarant.

Kiilon lekérhetok csak a folyoszamlas tételek, és a nem folydszamlas
tételekkel egyiitt.

Yevd-szallitd szlirés
\Vevd és Szallits -

B Czak folydszamlas tételek

Intervallum

A kovetkez6 kapesoldogombok szolgalnak annak kivalasztasara, hogy egy
bizonyos partnerre (© Partner valasztas listabol), vagy valamennyi
(®©Osszes partner) partnerre torténjen a nyomtatas. Ha az el6z6t kérte a
kurzor a partnerek listajara keriil ahol az ‘Egér’ egyszeri rakattintdsaval
valaszthat6 ki a megfeleld.

Rendezetlen szamlak
Ezen a nyomtatvanyon megtalalhatéak a kiegyenlitetlen szamlak,
tulfizetett szamlak, és a paratlan tételek.

Partnerek

E meniipontban lehet6ség van az adott cég partnereinek kinyomtatasara. A
nyomtatvanyon megtalalhaté a partner neve, kodja, addszama és
folyoszamla szama.

Partnerck myomitaldsa
MHyomtatas helye

Képernyi j
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Mérleg és Eredmény

& rleg, eredmeny nyonialdsa

Mérleg A~ [alapértelmezett] -
Intervallurn
° Konyvelési datum " Bizonylat kelte ' Valamennyi tétel " Teljesités kelte
Datum [2011.0415 —|2011.04.15
Koltségl. |
He Yaluta |
Myehs

Magyar '1 I~ Ernték ezer ft-ra kerekitve

Myomtatas helye

Képemyi *| ¥ N asi adatok téze kovetkezi évi npomtatishoz

(Eh Nyomtatas X Mégsem

A képernyd fels6 részén talalhatdé legdrdiild meni segitségével
kivalaszthatd, hogy melyik mérleg vagy eredménykimutatas keriiljon
nyomtatasra.

A nyomtatds barmely idészakra, visszamendleg is elvégezhetd, s tetszés
szerint sziirthetd koltségekre (Koltség 1., Koltség I1.).

Az ezeken szerepld adatokat lehet ezer forintra kerekitve lekérni, majd
atmasolni a hivatalos nyomtatvanyra.

Figyelem! Ev kozben, mivel bizonyos atvezetések természetesen még
nem torténtek meg, a nyomtatvany nem tekintheté a valds helyzetet
mutatdnak, de segitségével konnyen attekinthetd a pillanatnyi helyzet.

Tablazatos analitika

E mentiipontnal lehet kinyomtatni tablazatos formaban a 6-os vagy 7-es
szamlaosztalyhoz tartozé 5-6sok tartalmat.
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" Bizonylat kelte Datum [2010.05.14 —[2010.05.14
" Sorszam .
: Sorszam I 1] —I 1}
' Yalamennyi tétel
" Teljesités kelte
Sorok szamlaosztalya IE Dzzlopok szamlaozztalya IE

I Sorok oszlopok felcserélése

Myomtataz helwe

IKépemyﬁ 'I I‘E’l Hyomtatas »* Mégsem

Komplex nyomtatvany

™ O nyomtatwany Hyomtatwany szerkesztés i Torlss
[1aBs=aks oviites -1
[ Havi bomas |
] Bizonylat kelte -1 [Zzoiz o1 01 —[zorzaz2 31

Beosztas (max-min)

= Automatikus
7 Adatok kozotti maximum

1]
=

—-  Kézi megadas I 1]

f- [T ablazat nyomtatasa |

;’__é Myomtatas helue

= = B
= | kepernya -1 'iEh Myomtatas > Meégsem

. Ebben a  meniipontban  kiilonféle logikai
Osszefiiggéseket, kimutatasokat vihetiink fel. Kivalaszthatjuk,
hogy iddszaki, vagy kumulalt kigytijtést szeretnénk. Valaszthato,
hogy a nyomtatvany havi, napi, heti, vagy egyedi bontasban
szerepeljen. Az egyedi valasztasa esetén a nyomtatvanyon egy
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Osszesitett érték sor fog szerepelni, és nem havi, napi, vagy heti
értékekkel. Az id6intervallumhoz  hozzarendelhetjik a
bizonylat-, teljesités keltét, illetve az esedékesség datumat.

. Uj tétel felvitelére az Gj nyomtatvany kapcsolé megnyomasa utan
van lehet6ség, ahol meg kell adni a nyomtatvany nevét, a hivatkozast, és a
sor megnevezését. A hivatkozédsnal egy tetszéleges jelolést kell megadni.
A szerkesztés gomb megnyomadsat kovetden vihetjik fel a kiilonféle
miveleteket. A hivatkozasi sorndl egy mar a nyomtatvanyon beliil felvitt
sorra tudunk hivatkozni (a sor hivatkozasa irandd be). A kimutatds sor
kivalasztasat kovetden pedig valaszthatunk a mérleg, illetve
eredménykimutatas sorok kozott.

. Ezzel a nyomtatvannyal grafikonos kimutatasokat is tudunk
késziteni, de ekkor a nyomtatas helye f6lotti legordiild meniibél a grafikon
nyomtatasa lehetdséget kell valasztani.

. A programban ezentil lehetdség van Cash Flow kimutatés
készitésére

Kotegek felsorolasa

E nyomtatvany tartalmazza a kotegelt feldolgozasban szerepld kotegek
felsorolasat, azaz a koteg sorszamat, bizonylatszamat, szamlaszamat,
kotegosszeget, illetve a rogzitett Osszeget is a konyvelés kelte és a
konyvelési  idopont  feltiintetésével. (A kotegek  részletesebb
megtekintésére a ,,Kotegek tartalma” meniipont szolgal).

& K:n.e ek ..f.s:éma’(isr.‘c .:.__

Allapat

" Hem konyvelt
* Valamennyi
|ntervallum

" Koteg kelte

" Sorszam

Ditum [2010.05.14 —[2010.05.14

Sorszam 0o - L1}

* Valamennyi tétel

Myomtatas helye

Képernyi - E-. Hyomtatas » Mégsem
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Allapot:
Elsé sziirési lehetségként az allapot meghatarozasa sziikséges:
Allapot
7 Konpwelt

7 Hem konpvelt
" Yalamennyi

Ennél a kapcsolonal valaszthatd, hogy a listan mely tételek szerepeljenek,
azaz csak a mar lekonyvelt, vagy a nyitott tételek, vagy esetleg mindkettd.

Intervallum:
E kapcsolonal allithatd be az intervallum, amelyre a kilistazando
tételek vonatkozzanak.

Kotegek tartalma

E meniipontban teljes részletességgel szerepel a kotegelt konyvelésben
szereplo tételek tartalma.

A kiilonbozd szlirések megegyeznek az eldzé meniipontban szerepld
lehet6ségekkel.

Allapat

" Mem konyvelt
* Valamennyi

Interyallunm
P
Kteg kelte Datum [2010.05.14 —[2010.05.14
(" Sorszam
Sorszam | 0 - 0

* Yalamenny tétel

Myomtatas helpe

Képernpd & {Eh Myomtatas X Mégsem
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Feldolgozasi statisztika

E nyomtatvanyon tekinthetdk meg a konyvelt tételek a fékonyvben, a
konyvelt sorok az afaanalitikaban, és a koteg szamok, illetve a torolt
tételek szama akar felhasznalonként lekérve.

“ W Staiiszirke ryomitaidgse

Intervallum
i~ Konpvelési datum =~ Datum |2l]1 0.05.14 = |2I]1 D.05.14

" Bizonylat kelte
™ Teliesités kelte
* Valamennyi tétel

Felhasznala:

Kingvelts
Hendszergazda
Konyveld

Myomtatas helpe

Képernyd - Zh Nyomtatas » Mégzem

Hibalistak

E meniiponton beliil talalhato: ,,Vevok konyvelése partner nélkiil”,
»Szallitok konyvelése partner nélkiil”, ,, Koteghibak”.

Vevok konyvelése partner nélkiil, Szallitok konyvelése partner nélkiil

Muyomtatas helpe

i+ Képernyd
¢~ Myomtaté Hyomtatias > Mégsem

A folydszamlak konyvelésekor gyakran eléforduld hiba a partnerek
kivalasztasanak elmulasztasa, ami az analitikdk nem egyezdségét
eredményezi. Az igy lekdnyvelt tételek visszakeresésére ad segitséget ez a
mentpont.
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Koteghibak

Ebben a meniipontban nyomtathaté ki az eltérd koltséghely,- koltségnem
Osszegek a tételekben, illetve a 6, 7-es szamlaosztaly 5-6sok nélkiil.

Kiiteghihdk

% EItéra kiltség-tsszegek a tételekben 1.
 Eérd kiltség-isszegek a tételekben 11

" B-os, 7-es konyvelése 5-os nélkiil

Myomtatas helye

= Képernyi
 Mypomtatd Hyomtatis X Mégsem

Atlagos napi pénzforgalom

A nyomtatvany sziirtheté fokonyvi szamra vagy pénztaranként kiilon-
kiilon.

A nyomtatvany fokonyvi szdmonként kihozza az Atlagos napi készpénz
zard egyenleget, az Atlagos napi készpénz forgalmat, majd a kettd
hanyadosat illetve a 10 %-os osztaléknak elszamolhat6 dsszeget.

Teliesités  |2010.05.14  —|2010.05.14
+ Pénztar fsz. 3811

" Pénztaranként kildn-kiilon

Myomtataz helpe

Képermnyi - Eh Nyomtatas > Mégsem

A tényleges nyomtatds a [Nyomtatas] gombbal eszkdzolhetd.
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Karbantartas

E meniiponthoz tartoznak az alabbiak: ,,Rendszeradatok beallitasa”,
,Adatrendezés, karbantartas”, ,,Adat-konzisztencia ellenérzés”, ,,Adatok
ellendrzése”, ,,Valuta arfolyamok”, ,Biztonsagi mentés készitése”,
,Mentés visszatoltése”, , Historia”, ,, Fejlesztoi meniipont”, ,Kapacits”,
,.Regisztracio”, ,,Jogosultsagok™.

Alapadatok  Torzsadatok  Konywelés  Kozmetika  Myomtatas Plusz Wége

o B " .|“Cég: .J-Bemulalé Kft. Rendszeradatok bedlitasa

Adatrendezés, karbantartas

Adat-konzisztencia ellendrzés

Adatok ellendrzése 3
Waluta arfolyamok,

Import... 3

Biztonsagi mentés készikése
Mentés visszatilkése

Histdria

Kapacitas

Regisztr acid

Jogosultsagok, »

Rendszeradatok beallitasa

A felhaszndldé a programrendszer miikodtetését e meniipont alatt
befolyasolhatja. A beallitott paraméterek értékei megmaradnak jelenlegi
allapotukban mindaddig, mig valamelyiket a program kezeldje meg nem
valtoztatja.
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Alapadatok | Kingvelés |  Parnerek Kolségek | Nyomtatés

Kbingvtira JJ [EATHPY

Détumkitltés | (¢ Eveziedisl ¢ Evlizedtsl ¢ Hénaptal " Maptol

Koteq tételeinek szdma [maximum] 400 darab
¥ A kozmetika megengedett. ipusa |~ Szigor
" Részleges
& Teljes

Tizedes elvalaszto |,

X éasen

{Alapadatok} fiil

Nyomtatas konyvtara:
Nyomtatas konyvtara rovatba a rendszer egy utvonalat var. Tanacsos
ugy megvalasztani, hogy az a terminal sajat meghajtdjara mutasson
(altaldban ,,C”-re vagy ,,D” -re, és ezen beliill is egy alkonyvtarba).
Szamitastechnikailag kevésbé képzett felhasznaldo ezt a rovatot
hagyja liresen.

Datumkitoltés:
A ,Felvite]” meniipontnal emlitett gyorsabb datumkitoltés ezen a
képerny6én allithaté be. Csak annyit kell tennie, hogy az On altal
valasztott datumkitoltésnek megfeleld nap, honap, esetleg évtized,

évezred megnevezés eldtti kapcsologombon az ‘Egér’-rel egyszer
raklikkel.

M Kozmetika megengedett tipusa:
E harom kapcsolonal allithato be a lekonyvelt tételekkel kapcsolatos
modositasi lehetdség.

i Szigord
v A kozmetika megengedett, tipusa i Részleges
* Teljes

A tételek modositasa torténhet szikitett, részleges, avagy teljes
kozmetikaval. A harom modositasi lehetéség kozti kiilonbséget a
,»Kozmetika” meniipont taglalja.
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Tizedes elvalaszto [ , vagy . |
A ,,Feldolgozas” meniipontnal, ha a tétel 6sszege nem egész szam,
akkor megadhatd, hogy mi a felhasznald altal hasznalt tizedes
elvalaszté (altalaban pont, vagy vesszo).

{Konyvelés} fiil

& :émiifxfo bed

¥ Figyelmeztetés azonos tartozik kovetel fokonyvi szamara konyvelés esetén
[~ A gyiijtészamlakat ne jelolie be automatikusan!

¥ Szamlaszamok ismétlése

I~ Szoveg ismétése

[~ Bizonylat ismétlése

" ElsB bizonylat ismétlése

™ Datum ismétliése

Beviteli mad 4fas tételek esetén |+ Brutté  Metté

IV Gazdasagi ények h

Partnerek keresésének madja: * MNeve " Kédja

v Kovetkezi konyvelési tétel felvitele elétt napld val asi lehetd:
¥ Ki litéskor az eliiras szovegének beill é

«/ Rendben 3 Mégsem

A kiilonboz6 ismétlések a konyvelésre vonatkoznak, azaz itt allithato be,
hogy melyeket szeretné mindig figyelembe venni a felvitel soran.

ISR T]

A ,beviteli mod afas tételek esetén”-nél allithatja be, a konyvelésnél
bruttot, vagy nettot szeretne beirni. (Ez a beallitas lesz az alapvetd, de
mind a tételes, mind a kdtegelt konyvelésnél ez megvaltoztathato)

M Kiegyenlitéskor az eldiras szovegének beillesztése
Bank naplora valo kiegyenlités rogzitésekor a szoveg mezdbe a program

e

beilleszti az eldiras szovegét.

{Partnerek} fil

M Figyelmeztetés azonos tartozik kovetel f6konyvi szamra konyvelés
esetén

Ha T és K oldalra is ugyanazt a f6kdnyvi szamot szeretnénk beirni, akkor
ezt a meniipontot nem kell bepipalnunk.
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Ha szeretnénk, hogy a program figyelmeztessen, ha a T és K oldalra
ugyanazt a f6kdnyvi szamot irtuk, akkor ez a sor bepipalando.

M Folyoszamla konyvelés megengedett:
Megjelolhetd, hogy feldolgozas kozben legyen lehetdség kivalasztani
partnert.

O Folyoszamla csak bizonyos naplokon:
Ez esetben a ,Torzsadatok/Naplotorzs/Uj naplo vagy Modositas”
meniipontban kell megjeldlni, hogy pontosan melyik naplén legyen
elérhet6 a folyoszamla hasznalata.

™ Folpdszamla csak bizonyos naplékon

~ X Mégsem

{Koltségek} fiil

Abban az esetben ha nem konyvel a 6-o0s, illetve a 7-es szamlaosztalyba,
lehetdsége van koltségek szerinti analitika vezetésére is. Ez megadhaté
cégenkeént kiilon-kiilon a ‘Cégek/ Cégek torzsadatai’ meniiponton beliil az
{Egyéb} fiilnél, vagy rendszeradatként. Amennyiben minden cégben
egyforman hasznalna az analitikikat, akkor M Az alabbiak rendszerszint{i
adatok kapcsoldhoz tegyen egy M-t.
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¥ Az alabbiak rendszerszintii adatok

[¥ Koltség 1 analitika megengedett

¥ Kiltség Il analitika megengedett
4

¥ kinyvelése megengedett

Ha a koltség 1. konyvelése is sziikséges tegyen egy pipat a I Konyvelése
megengedett kapcsolohoz.

{Nyomtatas} fiil

Rendsreradatok bedlliid,

Alapadatok | Kinyvelé B I Hyomtatas

I~ Afanyilvantartas: Kiildn soron kinyvelt netté és afa egyiitt

I™ Wevi. szallitd karton:  Kiilon soron konyvelt nelté és afa egyuitt

Mapléméret

Egyéb nyomtatwanyok

Afa-analitika

A {Nyomtatas}-on beliil a kilistazasokkal kapcsolatos kiilonb6z6
lehet6ségek jelolhetok meg.

* A 6-0s, 7-es szamlaosztaly hasznalata esetén egy bizonylatszamon
szerepld tétel tobb koltségre is besorolhatd kiilonbozé osszeggel.
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Valaszthato, hogy az afanyilvantartason az azonos bizonylatszamu
tételeket egy soron hozza.

* A mezbgazdasagi tevékenységnél kompenzacios afa konyvelése is
sziikséges, igy az afa-analitikdn is szerepelnie kell. Ha erre
szilksége van Allitsa a kapcsolot M ‘Kompenzacios afa’-ra.
Béarmely mas esetben az ‘Alap illetve a Teljes’ beallitas
hasznalatos.

Adatrendezés, karbantartas

E meniipont az adatbazisokban a gép esetleges meghibasodasa, hibas
mikodése miatt fellépd egyes hibafajtak korrigalasara szolgal.

Adat-konzisztencia ellendrzés

E meniipont a véletlenszer(i, aramsziinet, szabalytalan gépkikapcsolas
vagy az operacios rendszer miatt bekovetkezd fajl-sériilések
kovetkeztében 1étrejott adatsériilések felderitésére szolgal.

Adatok ellenorzése

Ezen meniiponton beliil a kovetkezOk taldlhatok: Pénztari tételek
egyeztetése, Pénziigyi tételek egyeztetése (folyoszamla), Afa kelte
ellendrzése.

Amennyiben a Fokonyv modul &ssze van kotve Hazipénztar illetve
Pénzligy modullal az adatok atkdnyvelése utan ajanlott lefuttatni ezen
meniipontokat.

Valuta arfolyamok

Feltolthetdé minden valutanemhez a kiilonb6zé datumoknak megfelel6
valutaarfolyam értéke. Feldolgozas soran valutds, illetve devizas
tételeknél automatikusan megjelenik az ezen meniipontban feltoltott
valutaarfolyam a valutanem és a teljesités datumanak megfelelden.
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Dollar % 3
Font 13 4 i
Ausztral dollar AUD L
Kanadai dollar CAD [
Dé&n korona DEKK 7 =
D atum -
Arfolyam: 0.0000
Arfolpam [Afa): 0.0000

& 0j tétel -~ Modositas X Mégsem

Import/Partnerek

Lehetéség van a partnerek importjara. Az import struktara leirasat a fent
emlitett meniipontban a bal alsé sarokban 1évé ,,?”-re kattintva tudja
megnézni.

Import/Fékonyvi importfajl 1étrehozasa

Ez egy egyszeriisitett import. Ha a beimportdlanddé fajlbol hianyzik
valamilyen adat akkor ebben a meniipontban kozvetleniil, manualisan
potolhato. Az importfajl struktirajat a Segédlet fiilon talalja meg.

Ha példaul a kiils6 rendszer (szamlazo) nem kezeli a fékdnyvi szamokat,
de a szamlak adatait szeretnénk kontirozva beimportalni az Armada II.
Fékonyv modulba, akkor a fokonyvi szamok nélkiili importfajl
beimportaljuk, majd az adott mezdre kattintunk (amit ki akarunk télteni),
beirjuk a megfeleld kontirt és a ,,Feltolt” gombra kattintva kiegészitjiik az
import f3jlt.

Felhivnam a figyelmet, hogy az importalni kivant excel tabla
hianytalanul tartalmazza az 6sszes emlitett oszlopot a leirt sorrend szerint
még akkor is ha nem toltik ki az dsszes adott oszlopot. Tovabba fontos,
hogy az excel tabla ne tartalmazzon semmilyen formazast, és az Osszes
cellanak szoveg formatumunak kell lennie (ennek foként a datumoknal
van jelentsége). Valamint a datumoknak a koévetkezd formaban kell
szerepelnie: 2011.01.01

Az excel fijl ne legyen ujabb 2007-es xIs formatumnal, és a neve
lehetdleg ne tartalmazzon €kezetes betiit, és szokozt.
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Amennyiben mégis sikertelen lenne az importalas kérem, jelezzék
igyfélszolgalatunkon!

Biztonsagi mentés készitése

A program mukddése kozben az adatok a hard disk-en tarolédnak. Ezek
esetleges fizikai meghibasodasa esetén (ami elég ritka) az eddig bevitt
adatok megsemmisiilhetnek, s ebben az esetben a felhasznilonak nem
volna mas lehetdsége, mint beirni az év eddigi adatait az elejétol kezdve.
Ez a helyzet elkeriilhetd, ha a felhasznaldo havonta legalabb egyszer
lemezre menti adatait. Mentésre hasznaljon egy megformazott lemezt.

| Biztornsdgi renics
Mentendd cég: Bemutatdo Kt [2008 &v]

b Armada Bemutatd Kt onooa B 2007
B Armada Demo Kft. o003 Lo 2008
LAl B emutatd Kt ool

= (=

A mentés helye:
" Belsi mentés i Mentés Hloppyra [A:]
* Mentés tetszileges konyvtarba i Mentés Hoppyra [B:-]

A mentés atwvonala:
=

Szoveges megjegyzés a mentéshez:

> Megsem

Elsé 1épésként a cég megjeldlése sziikséges, amelyet az ‘Egér’ kétszeri
rakattintasaval végezhet el, majd annak az évnek a kivalasztasa is
hasonloképpen torténik amelyet biztonsdgi okokbol menteni szeretne.

Kovetkezé kapcsolok szolgalnak a megfeleld6 meghajté kivalasztasara
(Bels6 mentés, Mentés tetszleges konyvtarba, Mentés floppyra ,,A”,
Mentés floppyra ,,.B”), amelyre a biztonsadgi mentést szeretné késziteni.
Belso mentést a gépbe épitett hattértarolora (hard-disk) késziti a program.
Ez utobbi eljaras eldnye, hogy gyorsabb mint a lemezre valé mentés, ezért
gyakrabban elvégezhetd. A mentésekhez megjegyzés flizhetd, hogy
késdbb az beazonosithato legyen.
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Az ‘Egér’ rakattintasaval lehet6ség van a megfeleld meghajtod
kivalasztasara.

* Belsd mentés o i~ Mentés floppyra [A:]
" Mentés tetszilleges konyvtarba = Mentés Aloppyra [B:]

A [Rendben] kapcsoloval elkezdédik az adatok mentése a kivant
meghajtora.

Majd a program kéri, hogy helyezzen be a meghajtoba egy formdazott
floppy lemezt.

Mentés visszatoltése

Hajlékonylemezre mentett adatok visszatoltése akkor lehetséges, ha
rendelkezésére allnak lemezen a programmal mentett adatok. Toltésre
akkor lehet sziikség, ha meghibdsodads miatt hard disk-et kellett cserélni a
szamitogépben vagy ha masik gépre kivanja atvinni a programot.

Figyelem! Visszatoltés utan a mentés idépontjaban fennalld allapotok
allnak helyre, az utana konyvelt sorok természetesen olyanok, mintha
sosem konyvelték volna még azokat.

B Mensés visszathlicse

Honnan kivan adatot visszatilteni?

 Belsé mentésbil: | | & Tetszleges kiingvtarbol " Floppyrol (A] ©

Melyik mentést kivanja visszatolteni?

0001 BEMUTATO KFT_ (2008. év) 2008.01.31 15:12

A kivalasztott mentés informacion:
Cég (év): [ 0001 BEMUTATO KFT. (2008. év) IdGpont: | 2008.01.31 15:12
Megjegyzés: | Mentette:
Otvonal: [C:\
" Rendben | X Mégsem
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Helyezze a lemezmeghajtoba azt a mentéslemezt, amelyrdl az adatokat
vissza szeretné tolteni a hard diskre. Az ‘Egér’-rel ki tudja valasztani a
kivant meghajtot, majd a [Rendben] kapcsolora klikkelve elindul a
visszatoltés.

Historia

E meniipont mind a felhasznalé részére, mind a Parallel Kift.
szakembereinek tajékoztatas jellegli, amely az adatokkal kapcsolatos
probléma okaira adhat vélaszt. A listabol megtudhatd, hogy mikor melyik
meniipontban dolgozott, amikor a probléma keletkezett.

Kapacitas

A rendszerkapacitas cimszo6 alatt olvashaté az On altal hasznalt szoftver
neve és verzidoszama, a szerzoi, felhasznaléi jog tulajdonosanak neve,
illetve az, hogy a Felhasznald korlatlan cég esetében mennyit hasznal ki
feldolgozasi céllal.

Regisztracié

Regisztraciora az alabbi esetekben lehet sziikség:

1. Demo program ,g¢lesités¢hez”. Egy demo program a
Regisztracidés lemez segitségével valik teljes értékiivé, azaz
cég- és tételkorlatozas mentessé. Vasarlas esetén a Parallel CD
mellé automatikusan jar egy regisztracios lemez is.

2. Bérlés esetén idokorlatozas modositasara.

3. Felhasznal6 nevének megvaltozasakor.

A regisztralas kétféleképpen torténhet:

Regisztralas els6 formaja
El6szor telepitett fel Armada programot és azt elGszor
inditotta.

Regisztralas méasodik forméja
Ha a gépén volt Armada program.
Ha a most elsének telepitett programot, de azt mar nem
el6szor inditja.
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Regisztralast kdvetden a regisztracios lemezre nincs sziikség, de célszerii

azt megOrizni.

Egyik esetben a program elinditasakor automatikusan az alabbi ablak

jelenik meg.

® A program demo modban miikgdik!
Kivanja regisztralni a programot?

4 lgen (¥) Nem

\Valassza az {Igen} kapcsolot!

A masik esetben a regisztracid
meniiponton keresztiil végezhet? e.

a ,Karbantartds / Regisztracid”

Ezek utéan a regisztracio megegyezik, a kovetkezok szerint:

Programok regisgrildsa
Regiszuélés

Bn most oz Amada2 Ugyvs Armada I, Fokonyy. o a Porallel
Kit. 15 kapolt regiszracios fallok segitségévell

Ha a regisatrdcios faiok az () lemezen talsihatak:
tegye 2 meghaitoba.
Haa 62 Eslok més
litsa be a fallk dtvonaldt a Kinyviérvalas2!6 gomb seoitségével.
maid lépien a Tovabb gomb lenyomasaval a kovetkezs kepernyorel
Tel: 2733310
Fax. 273
Mobil: 0520 9340661
Email: parallel@parallel hu
‘Wobs: www.parallel hu

Regisztisciés f5ilok dtvonala

B v

X Mégsem [ ¥ Tovabb |

Programok regisynildsa
al Valtozss

Folhasznals:

PARALLEL KERESKEDELMI KFT.

Program: [F6Konyvi keltes kanyvelés [Fakinp
Versi:  [Professziona i

Halézat:  [Halézatos Felhasznalok: | 10

Hasendlat: [Jogosal  Frssithetség dituma:  [2007.1231
Telepitends reaiszhoits adatok

Folhaszndlo:

[PARALLEL KERESKEDELMIKFT.

Progiam: [Faknyvi ketiss Kenpvelds [Fokanav
Verzi:  [Professzional

Halszat  [Halozatos Felhaszndlok: [ 0

Hasznalat: [Jogosull FiissithelGség datuma: 20081231

W issza [V Rendben |

Valassza a {Tovabb} kapcsolot!

Valassza a {Rendben} kapcsolot!
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A valtozasok érvényesitéséhez ujra kell inditani a programot.

Jogosultsagok

[ Armada Fekinyy (Verzi

BAlapadatok rzsadatok  Kényvel Kozmetika  Myamtats: Flusz Yége

Cég [Gith Kit.
=

Rendszeradatak bedllitasa dszergazda

Adatrendezés, karbantartés
Adat-konzisztencia ellendrzds

Adatok ellendrzése 3
Waluka &rfolyammol,

Import... 3

Biztonsagi mentés készitése
Mentés visszatblbése

Histeiria
Fejlesztai menipont »
Kapacitas

FReegisztracid

Felhasznaldi csoportok

Felhasznalok

A programban felhasznalok hozhatok létre amelyeket a rendszergazda a
programban talalhaté meniipontokhoz jogosultsaggal 1at el.
Igy egyes meniipontokhoz egyes felhasznalok hozzaférhetnek némelyek
viszont nem.

¥ Téth Edit
¥ Kovdcs Anna
F Rendszergazda

- L

Név IKovécs Endre

Jelszé I
Jelszd Gjra I

Tipus  |Felhasznalé -l

B¢ Jogosultsagok

ddositas E’ Torlés ¢ Kilépés
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[Uj tétel]
Uj felhasznal¢ felvitele és jelszo megadasa, mely utobbi nem kdotelezd.

[Moédositas]
Felhasznal6 nevének és jelszavanak modositasa.

[Torlés]

Felhasznald torlése.
[Kilépés]

Kilépés a meniibdl

B% Jogosultsdgok

A Felhasznalokhoz a  [Jogosultsagok] kapcsoloval — rendelhet
jogosultsagokat. Eldontheti, hogy mely meniiponthoz ne férhessen hozza,
illetve melyekhez igen. A tiltott meniipontokhoz tegyen 'X'-et az 'Egér'
kétszeri kattintasaval.

Amennyiben ,Karbantartdas / Felhasznal6éi csoportok,, meniiben mar
kialakitotta a csoportokat, akkor elég kivalasztani azt, és a program
automatikusan bejeldli a jogosultsagokat.

v Czoport: Alkalmazott j

Menii elemek felsorolasa X tiltott

L.d Alapadatok

[er il Cég kivalasztasza

[er g Cégek torzsadatai

g Létrehozas [Uj céq)...
Lo Modositas...

Lo A kovetkezid év létrehozasa_ ..
[rx g

[rx g

[rx g

v g

[k g

Ev torléze. ..
Céqg torlése. .
Meérleg- éz eredménysorok
Torzsadatok
Szamlatorzs ﬂ

EEE S

Tiltas . Engedélpezés Dupla kattintaszal

X Mégsem

[Rendben]
Valtozasok elmentése.
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[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.

Felhasznaléi csoportok

Amennyiben egy osztalynak, vagy szervezeti egységnek megegyezdek a
jogosultsagai, akkor elég az osztaly vagy egység jogosultsagait beallitani,

majd az abba tartozo felhasznalokhoz a csoportot kivalasztani.

2! pénziigy

Csoport  |gazdasagi

| & Médositas [ Kilépés

[Uj tétel]
Uj csoport felvitele.

[Médositas]

Csoport modositasa.
[Kilépés]

Mentés nélkiili kilépés.

B¢ Jogosultsigok

A [Jogosultsagok] kapcsoloval allithatja be az adott
jogosultsagait.

csoport
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Meni elemek felsorolaza X tiltott

L.4 Alapadatok

(g Cég kivalasztasa

(ered Cégek torzgadatai

(ered Létrehozas [0f céal...
[ ed Modositas. .

g A kiovetkezd év lEtrehozasa. ..
e

b

g

b

b

Ev torlése...
Cég torlése._.
Mérleg- és eredménysorok
Torzzadatok
Szamlatorzs ﬂ

HAKKX

Tiltas . Engedélyezész Dupla kattintaszal

X Mégsem

Tegyen 'X'-et az 'Egér' kétszeri Kkattintasaval a letiltani kivant
meniipontokhoz.

[Rendben]
Beallitasok elmentése.

[Mégsem]
Mentés nélkiili kilépés.
Plusz menii

A program vezérfonalat jelenté meniistruktira mellett tartalmaz egy
kiegészité meniit, mely a programhoz nem feltétleniil kapcsolodo, de
hasznos funkciokat tartalmaz. Jelenleg a ,Datum”, ,Eszkodzsor”,
»Szamlarend”, ,,Afa”, Fejlesztéi jelsz6”, , E-mail a Parallelnek”,
,,Masolas”, , Visszavonas”, ,,Szamologép”, ,Naptar’, és a ,Nyomtatd
beallitasa” funkcid érhetd itt el. (A program szerzdje fenntartja a jogot a
program igy e menii tovabbi bovitésére.)

A Armada Fakinyy (Verzid: 2.02.96)
Mazpadatok Térzsadatok Kényvelés Komnetka Nyomtatds Kabantzrtés Ppiusz Vége

Ditum... zda

@ 1 || Céo: [Gith Bemadelt
s

Szamiarend
.

Fejlesztii jelszd

Nyjomtas beslitss
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Datum

A konyvelési datum modositasa.

L ekreeres

Szamlarend

Az aktualis cég szamlarendjének megtekintésére szolgdl. Az kovetkezd
billentylikombinacioval érhetd el gyorsan, barmikor.

Szdmilarend

A [okonyvi szam megnevezése Egyenleg Tartozik Kovetel -~
1000000 |Befektetett eszkozok 0.00 0.00 0.00
1100000 |1 idlis javak 0.00 0.00 0.00
1110000 |Alapitas-atszervezés aktivalt értéke 0.00 0.00 0,00
1120000 |Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 0.00 0.00 0.00
1130000  |Yagyoni értékii jogok 0.00 0.00 0.00
1140000  |Szellemi Ekek 0.00 0.00 0.00
1150000 |iUzleti vagy cégérték 0.00 0,00 0.00
1170000 |1 iélis javak &rtékhelyesbité 0.00 0.00 0.00
1180000 |Imm. javak terven felil écs. és visszair 0.00 0.00 0.00
1181000 |Alapitas-atszerv. terv.F.écs, visszairas 0.00 0.00 0.00
1182000 |Kisérleti fejl. terven [ écs. visszairas 0.00 0.00 0.00
1183000 |Vagyoni értékii j. terven Lécs, visszair 0.00 0.00 0.00
1184000  |Szellemi termékek terven F.&cs, visszair 0.00 0.00 0.00
1185000 |Uzlet v. cégért. terven f. écs. visszair 0.00 0.00 0.00

1130000 |1 ialis javak terv szerinti écs-je 0.00 0.00 0.00]| ~

[ 0jtétel | X Mégsem |

r
Afa

Béar az AFA-kigyiijtd programrészek alkalmasak ugy netté, mint brutto
bevitelre, e meniipont alkalmas a rendszer barmely helyzetében valé AFA-
konvertéalésra.

_Motto > Brutts | L T T
Afa [ zo0 = [ 20 000.00
Bruttd -» Mettd

Brutts | 120 000D.00
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Beallithato, hogy nettérdl bruttora, vagy bruttorol nettora szamoljon a
program.

Szamoloégép
A munka soran barmikor hasznalhat6 a kalkulator, melynek eléhivasa nem

rontja el adatbeviteliinket, csak ideiglenesen jelenik meg a képernyon, s
'Esc' lenyomasara eltlinik.

Zioi
0]
m| 7| a| 8| ||
me| 4| 5] 6] = | x|
M| 1|2|3]-|c]f

|-

Hasznalata a k6zonséges kézi szamologépéhez hasonlo.
Nyomtato6 beallitas
E képernyon allithatd be a nyomtatassal kapcsolatos kiilonbozo

beallitasok, mint példaul a géphez hozzarendelt nyomtatd neve, a papir
mérete, allo vagy fekvo nyomtatast szeretnének -e stb...
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